
 TERMINÉ

Définir le modèle utilisé pour les exports PDF

Depuis le menu "Papyrus" accédez à la fenêtre de configuration du logiciel en cliquant sur "Options"

Paramétrage du modèle de document (template .atmp) à utiliser pour l'export PDF

Pour chacune des fonctionnalités disponibles dans Wise Up Papyrus, vous avez la possibilité de définir un modèle
spécifique pour chaque langue et pour chaque type de document.

Dans le menu "Modèles par défaut", dans l'onglet "PDF", sélectionnez le modèle .atmp qui sera utiliser pour
générer les documents .pdf

Vous avez la possibilité de paramétrer des modèles différents pour chaque langue définies dans Sage
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En fonction de la langue définit sur les documents de vente des clients, Wise Up Papyrus sélectionnera le modèle
correspondant 

Par exemple, vous pouvez définir un modèle pour générer les Factures comptabilisés en Français pour les clients
qui n'ont pas de langue définit dans Sage ou qui sont en Langue 1
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 et un modèle Anglais pour les clients Langue 2 :

Définir le dossier d’export

Depuis le menu "Export PDF", onglet "Export PDF", "Document de ventes"

1. sélectionnez le type de document : Facture comptabilisé
2. sélectionnez le dossier dans lequel vous souhaitez enregistrer les documents .pdf
3. choisissiez à l'aide des variables le nom du fichier qui sera généré

Les variables disponibles sont listées ici :

Options
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Il est possible d'avoir l'information du traitement Wise Up Papyrus dans Sage.
Le paramétrage se fait dans la section 'Options'

Vous avez la possibilité de coché "Maquer le document de vente comme Imprimé"
A l'issue du traitement, si cette case est coché et que la synchronisation du document c'est bien déroulée, votre
document Sage sera "Imprimé"

Vous avez également la possibilité d'enregistrer une information dans un champ libre du document de vente à
l'issue du traitement Wise Up Papyrus.
Dans Sage vous devez paramétrer un champ d'information libre de type "Texte" en vous rendant dans le menu
Fichier > Paramètres société > Documents > Information Libre 

Lorsque le traitement lancé dans Wise Up Papyrus sera terminé, dans le document de vente, l'information libre sera
mise à jour avec les valeurs choisies dans le paramétrage :
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Ajouter au document

Vous avez la possibilité d'insérer ici un fichier PDF au moment de la génération des documents. Par exemple pour
joindre vos CGV.

Options du document PDF

Vous pouvez définir ici les propriétés du PDF généré par l'application Wise Up Papyrus.
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Vous pouvez sélectionner les options :

PDF/A-2b (norme ISO pour l’archivage à long terme de documents électroniques)
Compressé (réduit le poids du PDF généré)

Protection du document PDF

Vous pouvez définir les options permettant de restreindre certaines actions sur les fichiers PDF générés afin
d’assurer la sécurité et le respect de certaines règles de confidentialité ou d’intégrité.
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Mot de passe
Champ : Permet de définir un mot de passe d’ouverture du fichier PDF.
Effet : L’utilisateur devra saisir ce mot de passe pour pouvoir ouvrir le document PDF.

Mot de passe des restrictions
Champ : Mot de passe pour appliquer des restrictions spécifiques (copie, modification, impression)
Effet : Seuls ceux qui connaissent ce mot de passe pourront modifier les restrictions ou désactiver la
protection du PDF.

Restrictions
Liste déroulante avec plusieurs niveaux de restriction.
Exemple : « Aucune modification n’est permise dans le document PDF ».

Autoriser la copie
Effet : Empêche les utilisateurs de copier du texte ou des images à partir du PDF.

Copier pour accessibilité
Effet : Si activé, permet aux technologies d’assistance (lecteurs d’écran) d'accéder au contenu pour les
personnes en situation de handicap visuel, même si la copie est désactivée.

Autoriser l’impression
Effet : Contrôle si et comment le document PDF peut être imprimé.

Signature du document PDF

Vous avez la possibilité d'ajouter une signature numérique aux fichiers PDF exportés, ce qui garantit l’authenticité
et l'intégrité du document.

Signature des fichiers PDF
Ce champ permet de sélectionner un certificat numérique (généralement au format .pfx ou provenant du
magasin de certificats de Windows).
Ce certificat contient une clé privée utilisée pour signer numériquement les fichiers PDF.
Important : Le certificat doit être valide (non expiré) et reconnu par les lecteurs PDF (Adobe Acrobat,
etc.).

Options de la signature
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Résumé de conservation de données

Contact
Informations de contact du signataire (email, téléphone, etc.).
Sert à fournir un moyen de vérifier ou de contacter le signataire en cas de doute.

Lieu
Indique le lieu géographique de la signature (ex. : "Paris, France").
Purement informatif.

Motif
Raisons de la signature du document (ex. : "Approbation", "Validation financière", "Signature
officielle").
S’affiche dans les propriétés de la signature PDF.

Exporter les documents sélectionnés

Depuis le tableau des résultats, sélectionnez les documents souhaités et cliquer sur Export PDF pour générer les
documents à partir du modèle définit dans le dossier spécifié dans le paramétrage de l'application :

Si vous n'avez pas paramétré les modèles pour l'export PDF dans les Options de Wise Up Papyrus, pour chaque
document sélectionné une fenêtre s'ouvrira pour vous permettre de choisir le modèle à appliquer.

Aller à…

Atelier 4-1 Exporter des documents en PDF ►

Formation

Plateforme de Formation Atoo Next
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