Formation Initiale – Wise Up Skate

🧠 1. Préparation générale
🎯 Objectif :
Permettre aux participants de manipuler réellement le logiciel et de comprendre à quoi il sert dans leur quotidien.
👨‍🏫 Public cible :
· Niveau Sage : débutant / intermédiaire ?
· Rôle : utilisateur, gestionnaire de base, IT ?
🧩 Matériel nécessaire :
· Environnement de test Sage 100c avec Objets Métiers installés
· Wise Up Skate installé sur les postes
· Fichiers Excel d’exemples (préparés à l’avance)
· Support papier ou PDF avec les étapes des exercices

🧭 2. Structure type d’une session (3h ou 6h)
	Étape
	Durée
	Activité
	But

	1. Introduction
	10 min
	Présentation de l’outil
	Donner du sens à ce qu’ils vont apprendre

	2. Exercice guidé 1
	30 min
	Modifier des prix articles
	Se familiariser avec l’interface et l’import

	3. Débrief
	10 min
	Questions-réponses
	S’assurer de la compréhension

	4. Exercice libre 2
	40 min
	Création de nouveaux articles
	Appliquer un cas réel

	5. Pause
	10 min
	Détente
	Aérer les cerveaux

	6. Exercice 3
	30 min
	Import d’un fichier Excel externe
	Utiliser des fichiers fournisseurs

	7. Exercice 4
	30 min
	Utilisation des règles de codification
	Créer automatiquement des références

	8. Questions avancées
	15 min
	Options, erreurs fréquentes
	Gérer les cas concrets

	9. Bilan
	15 min
	Quizz ou mini-démo volontaire
	Valider l’apprentissage



🛠️ 3. Exercices pratiques
✅ Exercice 1 : Mise à jour des prix articles
· Fournir un fichier d’export de 10 articles existants
· Objectif : augmenter les prix de 5% dans une nouvelle colonne
· Étapes :
· Ouvrir la base Sage
· Générer le fichier articles
· Ajouter une colonne pour calcul du nouveau prix
· Importer la mise à jour dans Sage
🎯 Compétences visées :
· Lecture des champs
· Manipulation Excel
· Import contrôlé

✅ Exercice 2 : Création de nouveaux articles
· Fournir un fichier modèle avec seulement les colonnes obligatoires
· Ajouter 3 nouveaux articles avec des familles différentes
· Importer dans Sage
💡 Variante : Laisser volontairement une erreur (champ manquant) pour les faire corriger
🎯 Compétences visées :
· Comprendre les champs obligatoires
· Savoir lire les erreurs d’import
· Créer un fichier Excel propre

✅ Exercice 3 : Intégrer un fichier fournisseur
· Fichier externe fourni (tarif fournisseur avec colonnes génériques)
· Objectif : structurer le fichier, ajouter les entêtes Sage, compléter les références manquantes
🎯 Compétences visées :
· Adapter un fichier non natif Wise Up Skate
· Utiliser la fonction « Trouver les références »

✅ Exercice 4 : Créer une règle de codification
· Objectif : créer une règle par code famille avec racine « BX » + incrément
· Appliquer la règle sur un fichier Excel sans références
🎯 Compétences visées :
· Automatiser la création de références
· Comprendre les conditions d’application

✅ Exercice 5 : Créer un article à nomenclature
· Fichier avec deux feuilles (produit + nomenclature)
· Objectif : Créer un article composé et vérifier le résultat dans Sage
🎯 Compétences visées :
· Gérer plusieurs feuilles Excel
· Comprendre la notion d’article composé

📚 4. Livret de formation
Crée un petit livret PDF ou document Word avec :
· Les objectifs de chaque exercice
· Les étapes à suivre
· Des captures d’écran du logiciel
· Une zone pour que l’utilisateur note ses observations

📣 5. Astuces pour animer de façon engageante
	Technique
	Effet

	Poser des quizz rapides entre les exercices
	Maintient l’attention

	Laisser des erreurs dans les fichiers pour correction
	Rend les élèves actifs

	Montrer un exemple "raté" et "réussi"
	Aide à comprendre les erreurs

	Donner un mini-challenge en fin de session (ex. : créer une fiche complète sans aide)
	Valorise les acquis

	Tour de table : « à quoi va vous servir Wise Up Skate demain ? »
	Favorise l’appropriation



🧾 6. Fichiers à préparer à l’avance
· 🟢 Fichier article exporté depuis Wise Up Skate
· 🟠 Fichier tarif fournisseur mal formé
· 🔵 Fichier modèle vide pour création articles
· 🟣 Fichier gamme / nomenclature (avec des erreurs à corriger)
· ⚪ Fichier conditionnement et packaging
· Fichier avec erreurs volontaires (colonne manquante, mauvaise désignation, etc.)


✅ Étape 1 : Support PDF de formation (pour les stagiaires)
Je vais te créer un livret clair et structuré qui inclut :
· Introduction à Wise Up Skate
· Objectifs de la formation
· Exercices pratiques (par module)
· Captures d’écran et zones pour prise de notes
· Fiche récapitulative de bonnes pratiques
🟡 En cours de création — je te le prépare ici dans la conversation, pour que tu puisses le valider avant de l’exporter en PDF.

✅ Étape 2 : Fichiers Excel types (1 par exercice)
Voici les fichiers que je vais te générer :
	Nom du fichier
	Contenu
	Objectif de l’exercice

	01_ModifPrix.xlsx
	Export articles avec prix actuels
	Mise à jour prix de vente

	02_CreationArticles.xlsx
	Modèle avec entêtes verts uniquement
	Création nouveaux articles

	03_FichierFournisseur_Brute.xlsx
	Tarif fournisseur non formaté
	Nettoyage et import

	04_RègleCodification.xlsx
	Articles sans références
	Appliquer codification

	05_ArticleNomenclature.xlsx
	Deux feuilles : Products + Nomenclatures
	Créer un article composé

	06_Conditionnement.xlsx
	Deux feuilles : Products + Packaging
	Créer un article avec packaging

	07_PrixParQuantité.xlsx
	Trois paliers tarifaires
	Import prix dégressifs

	08_ComptesComptables.xlsx
	Articles avec paramètres comptables
	Mise à jour compta


🔧 Je vais te proposer des modèles tout prêts à télécharger.

✅ Étape 3 : Trame PowerPoint
La présentation contiendra :
1. Introduction à Wise Up Skate
2. Objectifs de la formation
3. Déroulé des modules
4. Slides de transition pour chaque exercice
5. Astuces & erreurs fréquentes
6. Questions/Réponses
7. Quiz final (optionnel)
🎨 Design simple, clair, adapté à une session en salle ou visio.


DOC A FAIRE - 📘 Le support de courrs
🧩 Structure du support PDF Wise Up Skate – Formation Utilisateur
Voici le sommaire proposé avec des exercices pratiques intégrés :

🎯 Page de garde
· Titre : Formation Wise Up Skate
· Sous-titre : Manipulation, import et modification des données Sage 100c
· Logo entreprise (à ajouter)
· Nom stagiaire : _____________________
· Date : _____________________

1. Introduction à Wise Up Skate
· Objectif du logiciel
· Intégration avec Sage 100c
· Prérequis techniques
· Fonctionnement général

2. Objectifs de la formation
À l’issue de cette formation, vous saurez :
· Importer des données depuis Sage
· Modifier des informations en masse
· Importer un fichier externe
· Créer des articles et appliquer des règles de codification
· Réaliser des imports complexes (gammes, nomenclatures, conditionnements, etc.)

3. Interface de l'application
· Description des onglets : Wise Up Skate / Classeur Excel / Feuille Excel / Gestion Commerciale Sage
· Focus sur les boutons clés : Ouvrir base / Nouveau fichier / Créer-Modifier / Gérer les règles de codification

🧪 EXERCICES PRATIQUES

✅ Exercice 1 : Mise à jour de prix de vente
📁 Fichier à utiliser : 01_ModifPrix.xlsx
1. Ouvrir une base Sage
2. Importer la base articles
3. Modifier la colonne Ar_PrixVen via une formule Excel
4. Sauvegarder le fichier
5. Réimporter dans Sage
📝 Note stagiaire :
………………………………………………………………………………
………………………………………………………………………………

✅ Exercice 2 : Création de nouveaux articles
📁 Fichier à utiliser : 02_CreationArticles.xlsx
1. Compléter les colonnes obligatoires (en vert)
2. Ajouter quelques colonnes complémentaires
3. Importer dans Sage via "Créer/Modifier les articles"
🔍 À retenir :
· Colonne Ar_ref obligatoire
· Attention à Fa_CodeFamille
📝 Note stagiaire :
………………………………………………………………………………
………………………………………………………………………………

✅ Exercice 3 : Nettoyage d’un fichier fournisseur
📁 Fichier à utiliser : 03_FichierFournisseur_Brute.xlsx
1. Vérifier les entêtes
2. Ajouter les colonnes manquantes
3. Appliquer une recherche de référence via code-barres ou fournisseur
4. Importer dans Sage
📝 Difficultés rencontrées :
………………………………………………………………………………
………………………………………………………………………………

✅ Exercice 4 : Codification automatique
📁 Fichier à utiliser : 04_RègleCodification.xlsx
1. Créer une règle de codification
2. Appliquer cette règle à des articles sans référence
3. Vérifier la prévisualisation des références
4. Importer les nouveaux articles
📝 Quelle règle avez-vous définie ?
………………………………………………………………………………

✅ Exercice 5 : Articles avec nomenclatures
📁 Fichier à utiliser : 05_ArticleNomenclature.xlsx
1. Comprendre les deux feuilles : Products et Nomenclatures
2. Créer un article composé
3. Vérifier la bonne création dans Sage
📝 Structure utilisée :
………………………………………………………………………………

✅ Exercice 6 : Articles avec conditionnements
📁 Fichier à utiliser : 06_Conditionnement.xlsx
1. Comprendre les colonnes AR_Condition et EC_Enumere
2. Renseigner un conditionnement multiple
3. Vérifier les données dans Sage

✅ Exercice 7 : Import de prix par quantité
📁 Fichier à utiliser : 07_PrixParQuantité.xlsx
1. Comprendre les bornes (TQ_BorneSup_x)
2. Ajouter 3 paliers tarifaires
3. Réaliser l’import
📝 Est-ce que les prix se sont bien appliqués ?
✅ Oui / ❌ Non — Pourquoi ? _____________

✅ Exercice 8 : Mise à jour des comptes comptables
📁 Fichier à utiliser : 08_ComptesComptables.xlsx
1. Ajouter des comptes manuellement
2. Tester la suppression pour lecture par famille
3. Réimporter dans Sage

🛠️ Astuces et erreurs fréquentes
· Toujours vérifier la longueur des champs
· Ne pas laisser de fiche ouverte dans Sage pendant un import
· Sauvegarder les fichiers traités pour archivage
· En cas d’erreur, consulter la colonne résultat

🎓 Fiche mémo – Réussir son import
	Action
	À vérifier

	Création d’articles
	Champs en vert présents

	Mise à jour
	Nom des colonnes respecté

	Import d’un fichier externe
	Entêtes conformes à Sage

	Règle de codification
	Appliquée sur champ vide

	Prix par quantité
	Bornes correctement définies

	Conditionnements
	Feuille Packaging utilisée

	Comptabilité
	Champs Type et N_CatCompta remplis



📌 À la fin de la formation
· ✅ Je sais créer un fichier d’import
· ✅ Je sais faire une modification de masse
· ✅ Je comprends les règles de codification
· ✅ Je maîtrise les imports complexes

📂 Les fichiers Excel 


🖼️ Le PowerPoint 
🎯 Titre de la présentation
Formation Wise Up Skate
Gestion des articles, clients, fournisseurs dans Sage 100c
Durée : [À personnaliser]
Formateur : [Ton nom]

🧭 Slide 1 : Objectifs de la formation
· Comprendre le rôle de Wise Up Skate
· Savoir installer et paramétrer l’application
· Maîtriser les traitements de fichiers : création & modification
· Savoir utiliser les fonctions avancées : gammes, nomenclatures, codification
· Pratiquer à travers des cas concrets

🛠️ Slide 2 : Pré-requis techniques
· Accès à Sage 100c (v1 à v8)
· Objets Métiers installés
· Excel installé
· Identifiants Espace Client Atoo Next
· Données test Sage

🔍 Slide 3 : Découverte de l’interface Wise Up Skate
· Menu Wise Up Skate
· Menu Fichier
· Onglets : Excel / Feuille Excel / Gestion Commerciale Sage
· Zones clés à connaître
📸 (Insérer une capture d'écran de l'interface)

📦 Slide 4 : Exercice 1 – Installer Wise Up Skate
🎯 Objectif : Télécharger, installer et activer la licence
Étapes :
1. Télécharger via l’Espace Client
2. Lancer l’installation
3. Activer avec identifiants fournis
📁 Fichier fourni : aucun (procédure)

📂 Slide 5 : Exercice 2 – Export des articles
🎯 Objectif : Générer un fichier d’articles depuis Sage
Étapes :
1. Ouvrir la base Sage
2. Cliquer sur « Nouveau fichier »
3. Sélectionner « Articles »
4. Appliquer filtres & importer
📁 Fichier fourni : Ex2_export_articles.xlsx

💸 Slide 6 : Exercice 3 – Modifier des prix
🎯 Objectif : Augmenter les prix de 2%
Étapes :
1. Dupliquer colonne Ar_PrixVen
2. Appliquer formule +2%
3. Réimporter dans Sage
📁 Fichier fourni : Ex3_modifier_prix.xlsx

🆕 Slide 7 : Exercice 4 – Créer de nouveaux articles
🎯 Objectif : Créer des articles simples dans Sage
Étapes :
1. Utiliser modèle Excel
2. Renseigner 3 colonnes obligatoires : Ar_ref, Ar_design, Fa_codeFamille
3. Import dans Sage
📁 Fichier fourni : Ex4_creation_articles.xlsx

🔁 Slide 8 : Exercice 5 – Articles à gammes
🎯 Objectif : Créer un article à variantes (taille, couleur)
Étapes :
1. Remplir colonnes AR_Gamme1 / AR_Gamme2
2. Renseigner lignes avec EG_Enumere1 / 2
3. Import dans Sage
📁 Fichier fourni : Ex5_articles_gamme.xlsx

⚙️ Slide 9 : Exercice 6 – Articles à nomenclature
🎯 Objectif : Créer un article composé
Étapes :
1. Remplir feuille Products + Nomenclatures
2. Définir type « Composé »
3. Importer
📁 Fichier fourni : Ex6_nomenclature.xlsx

🧾 Slide 10 : Exercice 7 – Import d’un tarif fournisseur
🎯 Objectif : Rechercher les références et appliquer des tarifs
Étapes :
1. Ouvrir fichier externe (Excel tiers)
2. Ajouter entêtes Sage
3. Utiliser « Trouver la référence »
4. Import
📁 Fichier fourni : Ex7_tarif_fournisseur.xlsx

🧠 Slide 11 : Focus – Les règles de codification
· Pourquoi les utiliser ?
· Création depuis l’interface
· Application automatique des préfixes
📸 (Capture de l’outil de codification)

🎯 Slide 12 : Exercice 8 – Créer une règle de codification
🎯 Objectif : Générer automatiquement des références articles
Étapes :
1. Ouvrir l’interface de codification
2. Créer une nouvelle règle
3. Appliquer à un fichier d’import
📁 Fichier fourni : Ex8_codification.xlsx

✅ Slide 13 : Bilan de la formation
· Installation ✅
· Import/Export d’articles ✅
· Traitements avancés (gammes, conditionnements, nomenclatures) ✅
· Codification automatique ✅

📚 Slide 14 : Ressources & contacts
· Aide en ligne : [URL]
· Support Atoo Next
· Documentation PDF fournie
· Fichiers d’exercices disponibles




