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1. Création du dossier.

Pour créer votre dossier, ouvrez le “Menu Paramétres”

Yo @)
‘ Cliquez surle "

burger"

Produits | Stocks Clients | Ventes Comptabilité | Réglements

Et sélectionnez la création de votre dossier.
£ | [Jedi] EBP Gestion Commerciale ELITE 2021

< Ouvrir les dossiers récents

Mouveau dossier Ouvrir un dossier existant

Ouvrir Ouvrir le dossier de démonstration

Quitter Créatlﬂn dU
nouveau dossier

Sauvegarde / Restauration

Gestion de dossiers

Un assistant vous guide dans la création de votre dossier, si vous possédez d’autres
applications EBP de gamme équivalente, il vous sera possible de les lier a ce dossier.

P ieborratogn SA Caprtar 09 | ilion o aros « JA o Bl Az - Bus ge Cutensen T8 10 Rarrtouet « ris Y @ut com « Te M 8480 00+ Fan M 88 63 67 MICH VERSALLES B 130 3 B47 + T IC I 60000000047 » AF S
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Chaque application aura sa propre base synchronisée avec votre dossier.

Nouveau - m] X
Choisissez les applications a inclure @
Cette page vous permet de créer un dossier fonctionnant avec d'autres applications EBP installées.

Inclure Application Version
I ] [Jedi] EBP Gestion Commerciale ELITE 2021 129 |
O EBP Anzlyses & Décisions Ligne Open Line 11.0
EBP Immobilisations Ligne Open Line 10.0
EBP Business Plan Ligne Open Line 11.0
EBP Paie Solution Autonome 12.6
EBP Paie Ligne Open Line 12.0
EBP CRM Ligne Open Line 12.0
EBP Compta Ligne Open Line 11.0

Vous pouvez lier votre dossier sur une autre
appplication.

La création de votre dossier génére une base de données SQL, cette derniére pourra
étre stockée sur le serveur SQL en mode local (Client/serveur) ou sur un serveur SQL
spécifique installé sur un ordinateur ou serveur distant.

Nouveau - jm] *

Informations relatives 3 la base de données
Renseignez sur cette page les informations de base de données.

-~ Type d'instalation réseau

) Poste client + serveur

Cet ordinateur est celui sur lequel les données (Microsoft SQLServer)
ont été installées.

Les données (Microsoft SQLServer) ont été installées sur un autre
ordinateur.

11
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Nouveau

Informations relatives a la base de données

Renseignez sur cette page les informations de base de données.

MNom du dossier
EBP Formation Gestion Co Elite |

NET N VLI APRBTO380\EBP2014

() Afficher les optiohs de connexion avancées \

Serveur SAL qui gérera votre base

Nom de votre base de
donnée {votre dosssier).

Annuler

En cochant “affichez les options de connexions avancées, vous pouvez personnaliser

les paramétres d’accés a votre base, ces options s’adressent a des utilisateurs

expérimentés.

P ieborratogn SA Caprtar 09 | ilion o aros « JA o Bl Az - Bus ge Cutensen T8 10 Rarrtouet « ris Y @ut com « Te

Mouveau

Informations relatives a la base de données
Renseignez sur cette page les informations de base de données.

MNom du dossier
EBP Formation Gestion Co Elite

Mom du serveur LAPRBT0380Y\EBP2014
® Afficher les options de connexion avancées

Protocole TCPR/IP

- O x

=

~ Authentification
[J Utiliser 'authentification Windows NT:

Utilisateur sa
Mot de DESSE FREFER RS

Chemin (sur le serveur) ol créer les fichiers de base

~ Délis d'attente (en secondes)

Connexion 15 @ Commandes 1800 @ Opérations

3600 @

Annuler

12
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Nouveau

Informations relatives a I'application

Renseignez sur cette page les informations nécessaires au paramétrage de votre application.

=

- Identification

Forme juridique ou civiité

Nomy/Raison sociale EBP Formation Gestion Co Elite

Civiité du contact Mr
Nom du contact Martinet

Qualité de la personne ~

- Adresse de la société

Adresse ZA de Bel Air
Adresse (suite)
Adresse (suite)
Adresse (fin)
Code postal 78413

Département 78

Nouveau

Informations relatives a I'application

Renseignez sur cette page les informations nécessaires au paramétrage de votre application.

Vile RAMBOUILLET

Pays iFrance

Complétez les informations dans ce
formulaire, il vous sera possible de
modifier ces éléments a tout moment.

=

Annuler

= Autres informations
Téléphone fixe 01 34 34 80 00
Téléphone portable 06 01 01 01 01

E-mail | contact@martinet.com

Site web

Télécopie/Fax

- Devise du dossier
Code IS0 EUR

Symbole €

Libelé Euros

Décimales 2

= Informations de TVA

Territorialité par défaut France

Catégorie d'opérations Livraisons de biens v

~ N®de TVA intracommunautaire

Paierment de fa TVA iSur les débits

= Informations administratives
SIRET 33083854700043

Code NAF/APE 27407 - Fabrication d'appareils d'éclairage électrique

-# Import des données

Importer tous les codes postaux (cette opération peut prendre plusieurs minutes). Décocher cette option permet
d'en importer un extrait. Vous pouvez importer par la suite lintégralité des codes postaux.

P ietormaton 54 Captar 0 | ihon o o + JA o4 Bl Ar B de Cutwnms

oot - o S@utg com = Te 51 34 84 80 00 Fas 0 34 88 63 07 SCH VERSALLES B 100 K34 547 + Tl K

P ARI0RINET + b



:ebp ' Académie

Limport des codes postaux alimente une table avec prés de 36 000 fiches, si vous
importez tous les codes postaux, ceci peut induire quelques ralentissements
fonctionnels.

A défaut d'étre coché, vous aurez les codes postaux des principaux bureaux
distributeurs (395).

MNouveau - O x

Informations relatives a l'application
Renseignez sur cette page les informations nécessaires au paramétrage de votre application.

Options de votre dossier de Gestion Commerciale

- Fonctionnalités disponibles

Paramétrage des modéles par client
Paramétrage des modeéles par fournisseur

Suivi du stock par n® de série

Suivi du stock par n® de loti

Suivi du stock par date limite
o N'activez que le niveau fonctionnel
Multi devises souhaité, il vous sera possible de
- / réactiver ces options ultérieurement.
DEB/DES

Service 3 la personne
Contremargque
Gestion de I'analytigue
Mutti-emplcement
Gestion de planning
Autofacturation
Gestion de la maintenance/SAV
Mouvements de stock virtuels
Réservation de stock
Séries de documents
Gammes
Point de vente

Gestion de projet

La Gestion Commerciale PME comporte des options de fonctionnalités
complémentaires pour répondre a vos usages et besoins. Une option non activée
masquera le menu ou le bouton dans I'application, il vous sera toujours possible de
réactiver cette option si nécessaire. Cependant, une option activée et utilisée ne pourra
plus étre décochée.

14
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Ventes

Comptabilité | Réalements

Fournisseurs | Achats

Opération terminée

Veuillez consufter le résumeé des opérations effectuées

Opération terminée avec succés.

Création du dossier EBP Formation Gestion Co Elite

[Jedi] EBP Gestion Commerciale ELITE 2021

Les bases de données et les fichiers de raccourcis ont été créés pour
les applications suivantes :

- [1edi] EBP Gestion Commercizle ELITE 2021

—> Lier mon dossier & d'autres applications

Vous pouver lier votre nouveau dossier 3 des dossiers d'autres
applications ebp installées sur votre poste.

—» Utiliser mon dossier créé

Ignarer la liaison de dossier et utiliser votre nouveau dossier.

A l'issue de la création de votre dossier, il vous
est possible de synchoniser ce demier avec une
base de donnée existante sur une application de

la meme gamme (Compta/CRM_). |l sera
toujours possible de revenir sur cette option.

Afficher le détail

15
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2. Ergonomie.

2.1. Ecran d’accueil, Tableau de bord, Fil d’actualités.

A 'ouverture du dossier, un écran d’accueil est affiché. Il est composé
e d’un écran d’accueil
e d’un tableau de bord
e d’un volet Fil d’actualités.

£ Demo20.0FR40 - [Jedi] EBP Gestion Commerciale ELITE 2021 - &8 X

Demo20.0FR40 - [Jedi] EBP Gestion Commerciale ELITE 2021

= & =

Favoris Produits | Stocks Clients | Ventes Réglements | Comptabilité Fournisseurs | Achats Maintenance | SAV Point de vente

Accuell  [Tableau de bogd

Fil d'actualités
Vendre et encaisser Acheteretpayer I Nouveautds “
+ + ,, i

DEMANDE DE PRIX il il ] I
Conseils & astuces ~
DEVIS CLIENT FOURNISSEUR STATISTIQUES
AVANCEES
STATISTIQUES | |(OLAP, . —
+ + + + d ) Assistant de navigation
9 Consultez, en image, les €tapes clés

FACTURE FACTURE AVOIR pour maitriser efficacement le logiciel
CLIENT AVOIR CLIENT FOURNISSEUR | |[FOURNISSEUR TRANSFERER EN COMPTABILITE afin d'optimiser la gestion de votre

activité.
© © ) )

GD Découvrir

ECHEANCIER CLIENTS ECHEANCIER FOURNISSEURS
+ + Tutoriels vidéos
REGLEMENT CLIENT REGLEMENT FOURNISSEUR d'accompagnement

+z +; +;
CLIENT PROSPECT FOURNISSEUR

Découvrez nos 5 tutoriels vidéos

® Actualités v

Traitements terminés EBP Demo Gestion Commerciale FR ELITE 20.0 Jedi :ebp

Une option dans les paramétres systéme (univers Mes parameétres) permet de choisir
si, a 'ouverture du dossier, I'écran d’accueil ou le tableau de bord est affiché.

L'écran d’accueil ou le tableau de bord sont également accessibles depuis les acces
rapides.

L'écran d’accueil remplace les open guide et permet d’accéder aux actions quotidiennes
d’'une gestion.
Le tableau de bord est celui qui était déja proposé dans I'ancienne version.

16
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] Demozn. s

Demo20.0FR40 - [Jedi] EBP Ge:

10 - [Jed]] EBP Gestion Cor

Commercal

Produits | Stocks

C

“lients | Ventes Réglements | Comptabilité

-]

Fournisseurs | Achats

Maintenance | SAV

Point de vente

C @ Houter~ 4 Personnaiser |l Evegstre

Tableaux de bord (B3 Tableou de bord (Syst. ~| ° Edter 5§
‘ Documents de vente crx
| Numéro de document Date Nom du clent Montant Net HT Net 2 payer Date de valdité Date de Ivraison prévue
» A Devis dépassés (1) 198,48 87,38
0,00 0,00
268596 271241
268946 2089,54
Echéances C # X | | Statistiques de vente Crx
Nom du cient Date soide di Ch Journalier 000 | Monta 12 356,00
+ Echéances échues(7) 5, "
néances échues(7) 3 0,00 | Monta 332,00
Echeances a échoir dans 10 jours (0) 0,00 9983,10 Soide dii 6355,00
Marge brute Joumalére 0,00 | Marge 0.00
Warge brute Mensucle 0,00 | Marae nette Mensuele 0,00 =
‘ Meileurs cients C # X | | Meileurs articks crx
| Code Ci No CANet HT Code Artice Libelé CA Net HT CA Net TTC
CL00006 KEO 4523 °| |eATEOOOL BATEAU FORCE SPEED 1371 1642
L0003 RAVIN Odie 1815 ||| | cvamnoor CHAMBRE ENFANTS MODERNE 320 1100
Looo0s CRECHE LES LUTINS 1565 | |REFROODI REFRIGERA TEUR 775 030
Evolution du chiffre d'affaires par mos crx
I ca z0m
I ca 20

Tratements termnés £8P Demo Gestion Commercale FR ELITE 20.0 Jedi  Z@bp

Le fil d’actualités permet d’afficher les nouveautés de la version, des conseils, des
astuces, des tutos. Il est constamment affiché dans cet écran.

2.2. Actions acceés rapide.

En haut a gauche de I'application, 6 icbnes sont proposées et permettent d’accéder
rapidement a des fonctionnalités :
¢ Home — Raccourci vers I’écran d’accueil et le tableau
de bord
e Répertoire — Raccourci vers la liste des contacts

clients et fournisseurs ainsi que la liste des
commerciaux/collaborateurs
M B E

Imprimante — Raccourci vers toutes les impressions.
Les impressions non rattachées a une liste comme les
plannings de livraison et de réception ne sont
disponibles que depuis cet accés. Le découpage
effectué suit les univers de la navigation principale.
L’éditeur de modeéles (assistant ou avancé) est
également accessible depuis ce raccourci.
e Calendrier — Raccourci vers le planning (donc présent qu’a
partir de la PRO)
e Caisse — Raccourci pour lancer le front office, si
module Point de vente activé)
e Chariot — Raccourci vers
e-commerce est activé)

=8 1

le e-commerce (si le

Ces fonctionnalités ne sont accessibles que depuis ces raccourcis.
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2.3. Navigation principale

La navigation principale se compose des univers suivants :

Mes paramétres E

Produits / Stock

Clients / Ventes

Comptabilité / Réglements

Fournisseurs / Achats

Maintenance / SAV (si module Maintenance / SAV activé)
Point de vente (si module Point de vente activé)

Favoris

L'univers Favoris est positionné en dernier s’il est vide sinon, il est positionné avant
'univers Produits / Stocks.

Chaque univers de la navigation principale se compose d’'une navigation secondaire
dans laquelle sont proposées les fonctionnalités en lien avec le nom de l'univers.

A droite des univers, 4 icones sont proposées :

e Icoéne Applications liées — Cette icOne indique que le dossier est lié a un
dossier d’'une autre application. Lorsque I'on clique dessus, les applications liées
apparaissent et en cliquant sur 'une d’entre-elles, elle est ouverte.

e Icoéne Cloche — Permet de notifier le nombre d’alertes paramétrés a 'ouverture
du dossier. Si le nombre d’alertes est supérieur a 9 alors I'icdne indique 9+. Le
décompte des alertes est effectué a I'ouverture du dossier.

Si une alerte est marquée en Rappeler ou Cacher, elle est décomptée du
nombre d’alertes.

e Icone Aide — Permet d’accéder a l'aide en ligne, au centre d’aide ainsi qu’aux
actions liées au support technique.

e Icone Market place — Permet d’accéder au catalogue des solutions
connectables et complémentaires a EBP.
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2.4. Navigation secondaire.

Détailler le contenu de chaque univers de la navigation principale.

Dans les univers liés aux modules, toutes les fiches liées a ce module sont proposées
contrairement aux autres univers ou certaines fiches sont disponibles dans l'univers
“Mes paramétres”.

Exemple de vue secondaire, I'univers “Produits / Stocks” :

E Demo20.0FRA40 - [Jedi] EBP Gestion Commerciale ELITE 2021 - a x

Demo20.0FR40 - [Jedi] EBP Gestion Commerciale ELITE 2021

Produits | Stocks [EEEHENRVERIES Réglements | Comptabilité Fournisseurs | Achats Maintenance | SAV Point de vente

Tous Biens Services Momenclatures de fabrication Nomenclatures commerciales Abonnements

Documents de stock
Q Racharcher

Articles
C | @ ajouter~ Consulter les mouvements de stock  Générer les chéques-cadeaux ¢ Plus d'actions~ vues [ Défaut (Systeme) ~ Y HH [ A
Articles gammes
Code article = Libellé PV HT Unité Code barre  Stock virtuel ~ Stock réel  Abonnement
Familles articles
© acTiooo: FIGURINE HYBRIDE 36,77 UNITE(S) 5,00 5,00
Sous-familles articles
© ~ctioooz VOITURE HERO 17,47 UNITE(S) 50,00 45,00
Réapprovisionner les )
nomendlatures de fabrication @ ANIMODOL ANIMATEUR/ANIMATRICE 162,00 JOUR(S)
. . © anmooo2 ASSISTANT/ASSISTANTE 62,71 JOUR(S)
Tragabilité de n® de série / lot
- © anmooo3 MAGICIEN 365,80 JOUR(S)
© anmooos PERE NOEL 209,03 JOUR(S)
© anmooos MASCOTTE 62,71 JOUR(S)
6 anmooos CLOWNS 313,55 JOUR(S)
6 ateLoo01 ATELIER CREATION 31,35 JOUR(S)
@ ATELODO2 ATELIER BRICOLAGE 31,35 JOUR(S)
© aTeL0003 ATELIER CUISINE 31,35 J0UR(S)
e ATELOOO4 ATELIER SCULPTURE SUR BALLONS 31,35 JOUR(S)
@ ATTADO01 ATTACHE-TETINE COEURS 9,11 UNITE(S) -18,00 -18,00
@ AUDZ0001 AU ZOO AVEC HECTOR LIVRE DE 3 A 6 ANS 7,82 UNITE(S) -7,00 -7,00
e AVION001 AVIONS TELECOMMANDES 55,18 UNITE(S) 50,00 50,00
@ BARBODOL SET GLADIATEUR 14,26 UNITE(S) 7,00 7,00
© =arso002 COFFRET BOUTIQUE MODE 22,00 UNITE(S) 9,00 9,00
© sarBo003 POUPEE FASHION 12,78 UNITE(S) 28,00 23,00
© sereo00e HABIT ROSE POUPEE 7,82 UNITE(S) 49,00 49,00
e BARBOOOS CHEVAL SAUT D'OBSTACLES + POUPEE 44,05 UNITE(S) 142,00 142,00

Sslection : 0/184  Traitements terminés EBP Demo Gestion Commerciale FR ELTTE 20.0 Jedi | =ebp

2.5. Univers “Mes parametres”.

L 2 7

Favoris Produits | Stocks Clients | Ventes Réglements | Comptabilité Fournisseurs | Achats Maintenance | SAV Point de vente

Situé tout a gauche, cet univers E permet de paramétrer le dossier et de réaliser les
sauvegardes et restaurations.

Une grande partie des fonctionnalités présentes dans le menu Outils sont proposées
dans cet univers.
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2.6. Liste page des documents

Dans toutes les listes pages, une zone Filtres est affichée en haut de la liste. Cette
zone est rétractable et contient tous les filtres applicables. Une action Appliquer les
filtres est proposée ainsi qu’une action Réinitialiser les filtres qui permet de supprimer
tous les filtres appliqués.

C | @ Houter Vs Défae (systeme) ~| B B LN S =a
e document  Date ~  Dépdt  Multi dépits
@ ssooooo0or 27054202
@ omoooooo01 2570312022 secondare
@) cosoumoe:
© srovoncont
@ oroonooon
@ seoonoocor

Une barre d’actions est proposée également en dessous, contenant selon le contexte,
les boutons suivants (par ex. dans la liste des articles) :

ous Biens Services Chéques-cadeaux Nomenciatures de fabrication Nomendatures commerciles Abonnements

C | @ Aouter- | e stock
Code article
@ AsoNNEMENT  Abor
© ~croon 716 HYBRIDE 36,77 UNITE(S) 5,00 5,00

@ Actoonz VOITURE HERO 17,47 UNITE(S] 50,00

© ooy ANIMATEUR/ANIMATRICE 162,00 JOUR(S)

© M002  ASSISTANT/ASSISTANTE 6271 0IR(S)

Les actions Ajouter, Modifier, Supprimer et Dupliquer

Deux actions principales métier

Le Plus d’actions contenant toutes les autres actions métier

Les vues

A l'extréme droite : les actions Imprimer, Exporter, Envoyer par e-mail,
Envoyer un SMS, ROL, Déplier tout, Plier tout, Vue vignette, et Détacher
(option dans les vues)

.5 Détachement des listes : dans les différentes listes des divers menus du logiciel, il
est possible de détacher simultanément jusqu’a 5 listes de données au total.

A noter qu'une action métier qui n’est pas disponible est masquée. De ce fait, les
actions métier principales ne sont pas les mémes en fonction du contexte et du niveau
fonctionnel. Par conséquent, le contenu du “Plus d’actions” est également variable.
Néanmoins, si seules 3 actions métier sont disponibles alors elles sont toutes affichées
en actions principales et le bouton Plus d’actions n’apparait pas. En revanche, les
actions de base ne disparaissent pas et sont grisées.

Quant au menu contextuel, toutes les actions y sont proposées. On a d’abord les
actions métier exécutables en mono-sélection puis les autres actions métier et pour finir,
certaines actions de base.

Dans les actions métier sont également ajoutés tous les assistants. Donc, dans la liste
des documents, si aucun document n’est sélectionné, les assistants de regroupement et
de livraison partielle sont proposés.

C | © Ajouter~ Regrouper les documents  Livrer la commande ¢ Plus d'actions ™ Vues HH Défaut (Systéme) = B B
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Dans l'onglet Tous, une pastille est affichée en début de chaque ligne et permet
d’identifier le type du document.

DE — Devis

DX — Devis d’étude
CM — Commande

AE — Avenant

BL — Bon de livraison
BR — Bon de retour

S| — Situation de projet
FA — Facture

AV — Avoir

FD — Facture d’acompte
AD — Avoir d’'acompte

F =
L

Ces pastilles sont également présentes dans la liste des clients, des articles, des
fournisseurs, des documents d’achat et des documents de stock.

3. Parameétres du dossier de gestion.

3.1. Parametres société.

Dans un premier temps, il convient de définir les spécificités de votre dossier:
Sélectionnez le menu “Paramétres société”
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“Coordonnées/identification.”

<Rechercher> B ; e
Vous ifier les coordonnées concernant votre société

Coordonnées R

-~ Identification
Forme juridique ou cvilté ~7

Nom - Raison socile EBP Formation Gestion Co Elte

Cvité du contt ~7

et Les informations saisies seront reprises dasn vos différents d t
(Ventes..) Vous pouvez également intégrer votre logo pour vos
Qualté de fa personne impressions

-~ Adresse de la société
Adresse ZA de Bel Al
Adresse (sute)
Adresse (sute)
Adresse (fn)
Code postal 78413 4 Vile RAMBOUILLET ~7

Département 78 4 Pays France ~7

9 Les nformations du siége socal sont identiques

-~ Autres informations
Téléphone fixe 0134 94 80 00 Télécopie/Fax
Téléphone portable 06 01 01 0101
o e-mail Contact@martinez.com

D acha ste web ®

Informations de TVA/ Paiement de la TVA.

: AL C ] <Rechercher>
€ RETOUR A L'APPLICATION Vous pouvez spécifier les informations de TVA

Nouveau dossier Coordonnées
N° de TVA intracommunautaire FR44111111118

Quvrir Identification

Territorialité de Tva France -
N ) Informations administratives
Sauvegarde rapide Taux de TVA 20,00 = #
Informations de TVA
Quitter Contact DEB | DES Paiement de la TVA |Sur les de'bfcs -
Sur les débits
Sauvegarde | Restauration Logo Catégorie d'opérations | Sur les encaissements
Mixte

Paramétres société Expert

Ce champ est a renseigner dés la création du dossier et permet de sélectionner le mode
de gestion de la TVA:

- Sur les débits

- Sur les encaissements

- Mixte
Cette option de paiement de la TVA doit étre télétransmise et imprimée dans la facture
électronique.
A noter:
Ce champ est visible depuis:

Les documents de vente, onglet Facture électronique:
@ Facture en cours de rédaction du 10/07/2023 (Nouveau)

B Enregistrer - Valider  Transformer en * Plus d'actions -

Série o Numéro Affaire 4
Code tiers v/ Civiité Id Mom
Adresse
Code postal P4 Ville
Référence N°® de commande du dient

Deétail

Catégorie d'opérations Livraisons de biens -

Récapitulatit Paiement de la TVA Sur les débits v

EBP itormartgan BA Capitar o | mfon o seros « JA d Bl Ar - Mum e Cutwmmen: - T8I0 Marribouier + ris Sdjetp com « Ter 51 34 84 80 00+ Fas D) 34 88 65 67 HCH VERSALLES B 100 K3 B47 « TA IC F3 0000020647 « MAF ST
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Une fiche fournisseur:

(@ Fournisseur [CFRO0026] FOURNITURES DE BUREAU

[ Enregistrer = Consulter Mhistorique fournisseursfarticles ~ Créer un document

Plus d'actions ~

- O

Code CFRO0D026 Civilité = # Nom FOURMITURES DE BUREAU Solde actuel 0,00 @ Total échu
Type Fournisseur ~ M Personne physique CA 12 derniers mois 0,00 @
Famille */  Compétence /’ 1ere facturation - 0,00 €
Mode de réglement -7 Le ] Dernigre facturation -
Commercial/Collaborateur CO00002 * / Erwan CHENE
Identification -~ Adresse de facturation -# Contact de facturation
Facturation Adresse 1] Civilité v/
Réglements/Solvabilité ilzeals) SEm b
Adresse (suite) Fonction Service/Bureau
Articles
Adresse (fin) E-mail
Références article
Code postal 01200 ~ # Vile BELLEG, ~ # Téléphone fixe
Tarifs Département AN - # Pays France ' Téléphone portable ]
Comptabilité
SLE Site web [+ Fax
Paramétres ® L'adresse de livraison est identique @ Le contact de [vraison est identique
= Immatriculation
SIREN NIC
Territorialité |France v
Paiement de TVA Sur les débits - |
NAF v/
M° de TVA intracommunautaire
Mention 3 imprimer sur le document
- Carnet d'adresses
@ ajouter @ - A~ | vues B vuepardsfaut | B B Qa e
Descripti... NPAI Type fac... Principal... Typelivr... Principal... Civilité (... Nom (ad... Adresse 1 Adresse2 Adresse3 Adre:
b Adresse p.. v = iV =

Catégorie d'opérations.

X

SR~ R|E[<C>Q:

Ce champ (Vide, Livraison de biens et Prestations de Services) est a renseigner a la

création du dossier.

Cette information est obligatoire pour la Facture Electronique.

€ RETOUR A L'APP <Rechercher>

veau Coordonnées

Quvrir Identification

N Informations administratives
Sauvegarde rapide
Informations de TVA

itter Contact DEB | DES

vegarde | Restauration Logo
Paramétres société Expert

Fonctionnalités disponibles

Paramétres généraux

Vous pouvez spécifier les informations de TVA

N® de TVA intracommunautaire FR44111111118

Terrtorialté de TVA France M
Taux de TWA 20,00 ~ #
paiement de fa TVA Sur les débits -

Catégorie d'opérations |Prestations de services hd

Livraisons de biens
Prestations de services

S3ON

EBP itormartgan BA Capitar o | mfon o seros « JA d Bl Ar - Mum e Cutwmmen: - T8I0 Marribouier + ris Sdjetp com « Ter 51 34 84 80 00+ Fas D) 34 88 65 67 HCH VERSALLES B 100 K3 B47 « TA IC F3 0000020647 « MAF ST
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“Fonctionnalités.”

=ebp

SOLUTIONS DE GESTION

Vous pouvez activer le niveau fonctionnel de votre logiciel.

<Rechercher> a8
Coordonnées

Identification

Logo

Expert
Cabinet

Contacts

Fonctionnalités disponibles

Paramétrage

Options comptables
Mumérotation

Articles

Suivi par date limite
Tarifs et promotions
Documents
Documents de vente
Docurments d'achat

Documents de stock

Réglements

Affaires

Activités

Vous pouvez activer ou désactiver certaines fonctionnalités du logiciel

& Paramétrage des modéles par client

& Paramétrage des modéles par fournisseur

® Suivi du stock par n® de série
() Suivi du stock par n® de lot
® Suivi du stock par date limite
() Multi devises

® Gestion des affaires

() DEB/DES

[ Service 3 la personne

& Contremarque

8 Gestion de lanalytique

[ Mutti-emplacement

[ Gestion de planning

[ Autofacturation

[ Gestion de la maintenance/SAV
& Mouvemnents de stock virtuels
[) Réservation de stock

[) Séries de documents

() Gammes

[ Point de vente

() Gestion de projet

CBP irtormartun BA Capiar 0 | mfion o saron + JA o el Ar  Mum e Cutemmon 1810 Rarmbouset « s $etsy com « Ter 01

3404 80 00+ Fan D) 34 88 63 O MCH VERSALLIS B 100 K3 547 + T IC N 60000000847 + Ml SII0C
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“Parameétres généraux.”

RETOUR A L'APPLICATION <Recherchers ) ) )
- ETRLR A LR Vous pouvez spécifier les options de paramétrage de 'application
Coordonnées =
-~ Décimales
Identification Prix unicaire |2 - Calculer les valeurs unitaires sur 8 décmales
e Quanttés 2
Montants 2
Expert
-~ Devise
(ORI T Code IS0 EUR Symbole '€ Lbelé de fa devise Euros
Paramitres sockité ,  Paramétres généraux v Devise de contrevaleur | Francs Abréviation |FRF
Options comptables Coupures liées 3 I devise 0,01;0,02;0,05;0,10;0,20;0,50;1,00;2,00;5,00;10,00;20,00;50,00;100,00;200,00;500,00
Taux de conversion 6,550570 &
Numérotation
Délai de mise & jour des cours (en heures) 24 & @ Mise 3 jour automatique des cours
ires > e -~ Codes aloh:

Le menu parameétres généraux, permet de définir une préférence sur les décimales des
prix et quantités, ces régles seront ensuite affinées sur les familles d’articles (prix) et
fonction des fiches unités (décimales). L'autorisation d’utiliser des caractéres
supplémentaires dans les codifications, vous permet d’intégrer des caractéres suivants:
[Espace] -\/ () _ dans le code des fiches, attention cette option est irréversible.

“Options comptables /Options générales.”

Il est important de définir a la création du dossier la taille des comptes autorisée, afin
d’étre en adéquation avec son cabinet comptable lors du transfert des données.

Si le dossier est synchronisé avec la comptabilité, ces informations ne seront pas
modifiables a ce niveau, les régles étant définies en comptabilité.

Les regles de transfert en comptabilité et I'analytique seront évoquées dans le chapitre
“Liaison comptable”.

<Rechercher= . .
Vous pouvez paramétrer les options comptables générales
Coordonnées .
- Transfert comptable
Identification
Destination du fichier de transfert C:\ProgramData\EBP v -
EE ® Activer la validation des factures, avoirs d'achat et réglements 3 comptabiliser
Expert ® Afficher le message d'information de validation
Fonctionnalicés disponibles Comptabilisation des nomenclatures (ventes) Nomenclatures -
Comptabilisation des nomenclatures (achats) Nomenclatures il

Paramétrage

-+ Ecritures déséquilbrées

Options comptables ~
P P ) Autoriser le transfert comptable des écritures déséquilibrées
Catlonsinentraley Compte d'attente 471
Tiers

Ecart maximum autorisé 0,01 &
Libellé des écritures

~
stock Formatage des comptes
Longueur des comptes hors tiers 15 @ () Compléter a drofte par des 0
Journaux et comptes divers
. Longueur des comptes clients et fournisseurs 15 & () Compléter 3 drofte par des 0
Numérotation
Longueur des comptes autres tiers 15 @ () Compléter a droite par des 0
Articles
-+ Analytique
Tarffs et promotions Source des ventilations Ventiations saisies en liane + ventiztions des fiches .
Documents @ Curnuler les ventiations

“Options comptables /Tiers.”

La numérotation comptable des tiers (clients/fournisseurs) sera effective a la création
de ces fiches, aussi il convient d’avoir une régle de génération de ces comptes et de
définir également si ces comptes sont auxiliarisés.

P ieborratogn SA Caprtar 09 | ilion o aros « JA o Bl Az - Bus ge Cutensen T8 10 Rarrtouet « ris Y @ut com « Te M 8480 00+ Fan D) 34 88 63 67 BCH VERSALLES B 130 K3 B47  Tvi IC FI 40I00RI0047 « WA S
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<Rechercher=

Coordonnées

Identification

Logo

Expert
Fonctionnalités disponibles
Paramétrage

Options comptables

Options générales
Tiers

Libellé des écritures
Stock

Journaux et comptes divers

Numérotation
Articles

Tarifs et promotions
Documents
Documents de vente
Documents d'achat
Documents de stock

Réglements

Vous pouvez spécifier les informations concernant les tiers comptables

-~ Numérotation des comptes tiers

-4 Client
Racine compte client

Générer un compte 3 partir de

Racine compte client douteux

Générer un compte client douteux 3 partir de

411

Racine + code tiers -

416

Racine + code fiers -

- Foumnisseur

Racine compte fournisseur 401
Générer un compte 3 partir de Racine + code tiers -
| ) Gestion des comptes auxiiires
-~ Client
Racine compte auxiiaire C

Générer un compte auxilizire a partir de

Racine + code tiers

-~ Fournisseur

Racine compte auxiiaire
Générer un compte auxiizire a partir de

Gérer les comptes "Effets 3 recevoir/payer”

n

Racine + code fiers

-~ Client, effets 3 recevoir
Racine compte effets 3 recevoir

Générer un compte a partir de

413

Racine + code fiers

-4 Fournisseur, effets 3 payer

Racine compte effets a payer

Générer un compte a partir de

403

Racine + code tiers

Dans le cadre uniguement d’'un dossier de Gestion Commerciale lié a une application de
Comptabilité EBP, I'option “Générer I’écriture d’écart de réglement d’une échéance
soldée” permet de générer (cochée, par défaut),ou non (si décochée), les écritures
comptables d’écarts de réglement (perte/profit) vers le journal comptable d’OD si une
échéance est alors soldée dans I'échéancier (Clients ou Fournisseurs).

<Rechercher>

Coordonnées

Identfication

Logo

Expert

Fonctionnalités disponibles

Paramétres généraux
Options comptables
Options générzles

Tiers

Libellé des éaritures
Stock

Journaux et comptes divers

Numérotation

Articles

Suivi par date limite

Tarifs et promotions

Point de vente

Documents

Paramétres nécessaires au transfert des données vers un logiciel de comptabilité

=~ Journaux
Ventes VE 4 Opérations diverses 0D i
Achats AC 4
Trésorerie BP 4 Caisse CA M4
~ Tiers
Acomptes recus sur commandes 4191 4 TVA sur factures 3 établir 44587 4
Acomptes versés sur commandes (4091 4 TVA sur factures non parvenues 44586 4
-~ Remises -~ Escomptes
Remises accordées 709 4 Escomptes accordés | 665 A4
Remises obtenues 609 4 Escomptes obtenus 765 4
Comptabilser @ remise
& Ecut de réglement * Visible si lié & la Compta
2 * Cochée par défaut (OD générée)
Perte 658 4
Profit 758 4

I & Générer I'écriture d'écart de réglement d'une échéance soldée

-~ Gestion des impayés
Frais bancaires pour mpayé 627 4

Perte sur créances irécouvrables |654 4

8 Générer les écritures comptables liées aux échéances douteuses/irécouviables

P it 54 Cagetat o9 | seiion o saros » ZA t el Ar - Hum e (

W 120 Farriouiiet « rk et com « Tel 91 34 04 80 00+ Fas D) 34 B 8

7 MCH VERBALLIS B 130 K36 547 » TWA IC PN 60000030847 » MAF S
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“Numérotation.”
La numérotation des fiches documents et autres fichiers se fait sous la forme de préfixe

et de suffixe. Désactiver I'option Utiliser le compteur revient a gérer manuellement la
numérotation. La gestion des séries est évoquée dans le chapitre “Gestion des séries”

<Rechercher=

Vous pouvez spécifier le prochain numéro pour chague type de documents de vente

Coordonnées
Série 4
Identificati
SHEESEOn -+ Factures/Avoirs/ Acomptes
Logo Méthode de numérotation |Numérotations distinctes M
Expert Facture FA 00000001 ® Utiliser le compteur
o : ir AV 00000001 Utiliser le compteur
Fonctionnalités disponibles T 8 P
Facture d'acompte FD 00000001 ® Utiliser le compteur
Paramétrage
Avoir d'acompte AD 00000001 & Utiliser le compteur
Options comptables
=~ Devis
Numérotation (a 1er numéro de révision 01
Vente Devis DE 00000001 ® Utiliser le compteur
Achat -~ Autres
SR Commande CM 00000001 ® Utiliser le compteur
Autre
Bon de livraison BL 00000001 ® Utiliser le compteur
Articles
Bon de retour BR 00000001 ® Utiliser le compteur

Tarifs et promotions

[ Saisie du n® de document en regroupement
Documents o o )

[ Saisie du n® de document en livraison/retour partiel

Documents de vente [ Afficher l'onglet Factures/Avoirs/ Acomptes

Documents d'achat

“Numérotation/Vente/Factures/Avoirs/Acomptes.”
Les méthodes de numérotation distincte et commune sont possibles pour les factures,
les avoirs et les documents d’acompte.
- La numérotation distincte permet de codifier les factures, les avoirs et les
documents d’acompte avec des préfixes différents.
- La numérotation commune permet de codifier les factures, les avoirs et les
documents d’acompte avec le méme préfixe.

“Saisie du n° en regroupement/ Livraison et retour partiel”

Cette option, si elle est sélectionnée, permet de renseigner le numéro de document qui
sera généré lors du regroupement de documents.

La saisie de ce numéro est possible si la numérotation de celui-ci est manuelle. L'option
"Utiliser le compteur” ne doit pas étre sélectionnée.

Remarque: Si vos compteurs sont désorganisés, vous pouvez lancer un recalcul des
compteurs depuis la maintenance des données du menu Outils).
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“Numérotation/Autre.”

Pour chacun des fichiers de données suivantes (articles, articles gammes, clients,
fournisseurs), les fiches seront créées selon le choix de la méthode de codification.

- Manuelle : Vous avez la possibilité de définir le premier code.
- Compteur : Vous avez la possibilité de définir le code qui sera incrémenté

automatiquement au fur et a mesure de la création de fiches.
- Libellé + numéro d'ordre : Vous avez la possibilité de saisir la longueur totale du

code.
A chaque fois que vous créez une fiche, vous devez saisir un libellé. En fonction de la

longueur du code indiquée, le code contiendra le libellé et le numéro d'ordre.
Remarque: Les codes des fiches “clients/articles/fournisseurs” peuvent étre modifiés
individuellement a tout moment.

<Rechercher>

Coordonnées

Identification

Logo

Expert

Fonctionnalités disponibles

Paramétrage
Options comptables

Numérotation

Vente
Achat
Stock
Autre

Articles

Tarifs et promotions
Documents
Documents de vente
Documents d'achat
Documents de stock

Réglements

Planning

Multi-dépdts

Langues

Statistiques avancées (OLAP)

Geénéral

Vous pouvez spécifier le prochain numéro pour chaque fiche

Méthode de codification Code Longueur du code

Articles Compteur *  ARODOOL 6 H

Clients Compteur ~ CLoooo1 6 H

Fournisseurs Compteur ~  FROOOO1 6 &
Familles articles FARODOO1 8 Utlliser le compteur
Sous-familles articles SFARD0O001 & utiliser le compteur
Familles clients FCLO0O0O01 % Utiliser le compteur
Sous-familles clients SFCLO00OL 8 Utlliser le compteur
Familles fournisseurs FFROOO01 & utiliser le compteur
Sous-familles fournisseurs SFFRO0001 18 Utiliser le compteur
Eco-contribution D3EQ0095 Utiliser le compteur

Eco-contribution mobilier
Commerciaux/ colaborateurs

Familles commercaux/ colaborateurs

Secteurs géographiques
Barémes

Tarif

Remises complémentaires
Messages types
Facturation périodique
Remise en bangque

Decaissement

Référence de réglement

Code barre EAN13

Code barre général

ECMO0001

COooo01

FCOO0001

5600001

CCoooo1

TFOOOO1

RCOO001

TKT00001

FPOOOO1

REOOOOL

DCooool

RGLTOOO001

ooooooo

o000l

18 Utiliser le compteur
& Utiliser le compteur

& Utiliser le compteur

Utiliser le compteur
18 Utiliser le compteur
& Utiliser le compteur
Utiliser le comptaur
1= Utiliser le compteur
& Utiliser le compteur
& Utiliser le compteur

1 Utiliser le compteur

[ Utiliser le compteur

oooo1
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“Articles”

Type d’article par défaut : Lors de la saisie d'un article non référencé ou de la saisie
simple d'une description et d'un prix dans un document, le type d'article par défaut sera
celui défini ici.

“Articles/Calcul du dernier prix d'achat en tenant compte du coefficient de conversion
achat/vente”

Si cette option est cochée et que I'article a une MAJ du prix d’achat basée sur le dernier
prix d’achat, le prix unitaire du PA sera fonction du coefficient de conversion achat/vente.
Exemple Article AA, PA: 10, coefficient achat/vente : 2 et MAJ du PA basée sur le
dernier PA.

Facture d’achat de 10 articles AA au prix de 8€.

- Option cochée : le PA de la fiche article passe a 4 (PA facture d'achat / coef
achat/vente)

- Option non cochée : le PA de la fiche article passe a 8 (PA facture d'achat)

“Articles/Tarifs”

Fixer: Liste déroulante permettant la sélection de la fixation par défaut : Prix de revient,
% de marge, Marge HT, PV HT, PV TTC

Détermine les taux par défaut qui seront appliqués a la création d’'un article ou d’'une
ligne de document sans article référencé.

Calcul de la marge brute: Prix d’achat de I'article ou colt réel/Pump

<Rechercher= B ) )
Vous pouvez paramétrer les options de vos articles

Coordonnées
() Autoriser les codes articles sur 40 caractéres
1dEnERcaEen Type d'article par défaut Bien -
Logo Calcul automatique du code barre Pas de calcul
Expert ® Appliguer les valeurs vides de fa famille

Fonctionnzlités disponibles

) Calcul du dernier prix d'achat en tenant compte du coefficient de conversion achat/vente |

-~ Tarifs
Paramétrage r— .
Options comptables Taux de marge par défaut 20,00 @
Numérotation Taux de margue par défaut 16,67 &
Vente % de frais généraux sur bien 0,00 @
Achat P de frais généraux sur service 0,00 @
Stock Calcul de la marge brute Prix d'achat de lartice  ~

Autre

-~ Stock
® Autoriser les stocks négatifs

Tarifs et promotions ® Contrdler le stock
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“Articles/stock”

Autoriser stocks négatifs: si cochée les stocks pourront étre négatifs pas de blocage sur
les factures ou bon de livraison.

Contréler le stock: ajout d’'un avertissement (message) si rupture de stock d’un produit.
Contréler le stock a la commande: permet de choisir le stock de référence
(Virtuel/Réel/seuil de réapprovisionnement/disponible)

- A CHnrl

Autoriser les stocks négatifs

Contrdler le stock

3 la commande sur |Stock virtuel -
Stock réel

-~ Nomenclature Stock virtuel
= E'EP,.. ERTTTTETTTETTE

1 Ajusterment automatique des quantiteés des compu':u:.am

) LivrerfRéceptionner partiellement les nomencltures commerciales

-~ Nomenclature de fabrication dans les documents de vente/achat

Insérer les composants Toujours -

“Articles/nomenclatures.”

Ajustement automatique des quantités des composants: permet de définir par défaut
I'ajustement des quantités des composants (arrondis) suite a la modification de la
quantité du composé. La sélection de cette option est irréversible.

“Tarifs et promotions.”
Ces options sont traitées dans le chapitre “Gestion des tarifs et promotions”
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“Documents/Options générales.”

<Rechercher=
AR ‘Vous pouvez paramétrer les options générales de vos documents Achats / Ventes

rdonnées
-~ Transfert de documents

Identification [ Duvrir les documents générés aprés transfert

Logo -+ Regroupement de documents

) Copier les lignes texte
ert

- Livraison/réception partielle

Fonctionnalités disponibles

[ Recopier les lignes articles non ivrées/réceptionnées

Paramétrage -~ Affichage en mode déplié/replié dans les documents

Afficher les nomenclatures commerciales en mode déplié |A linsertion dans le document -
A louverture du document

Afficher les nomenclatures de fabrication en mode déplié | A linsertion dans le document

A louverture et 3 linsertion

Jamais

Options comptables

Mumérotation

Articles

Tarifs et promotions

Options générales |

Personnaliser les lignes

Ces options permettent d’avoir des préférences fonctionnelles en transfert de
documents (assistants) ou en affichage pour les nomenclatures commerciales.

“Documents de ventes/options générales.”

<Rechercher> a6 . ) L
Wous pouvez paramétrer les options générales de vos documents de vente

rdonnées
- Article

Identification ® Avertissement si le code article n'existe pas

& Autoriser la saisie des articles non référencés

& Utiliser la TVA de larticle

) Curnwler les guantités dans les lignes de sous-total

Fonctionnalités disponibles N . L L
= Afficher [z fenétre de répartition des quantités

Paramétrage

Utiliser comme description de fa ligne |Description commerciale hd
Description commerciale
Options comptables & Arrondrr le prix de vente net HT | opq

7 : -~ Eco-contribution
Numérotation

=~ Document

Articles
Tarifs et promo

Documents

[ Facturation TTC
1 Privilégier le commercial/collaborateur de & fiche client

() Frais de port non soumis 3 escompte

Frais de facturation non soumis 3 escompte

Documents de vente ~
~ L. Prix d'achat : appliguer la quantité aux paliers des tarifs fournisseur
Options générales |
Validation | -~ Acompte Ir
Devis Appliquer le taux de TVA 0.00 pour les documents d'acomptes Ne pas [appliquer -

Transferts et traitements partiels @ Génération automatigue du réglement d'acompte

Bons de livraison/Bons de retour 1 Afficher le paiement pour les factures d'acompte

Mentions |égales des devis |.A Gestion des |r
Mentions légales des factures er le message davertissement des avoirs d'acompte
Contrdle de l'encours autorisé & Afficher le message d'ouverture du réglement créé

Avance

Recalculer les tarifs sur une ligne copiée - collée Demander =
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“Documents de ventes/options générales/articles”
Avertissement si le code article n’existe pas: message informatif non bloquant

Autoriser la saisie d’articles non référencés: si cochée, possibilité de créer une ligne
sans utiliser la base article, la ligne pouvant ensuite générer la création de l'article.

“Utiliser la TVA de l'article”

Si cochée: la TVA de l'article est toujours reprise dans les documents. Dans le cas
contraire, c'est la TVA de I'entéte du document qui est affectée a toutes les lignes
articles.

“Cumuler les quantités dans les lignes de sous-total
Cette case a cocher permet d'avoir la quantité totale des lignes articles qui précédent la
lighe sous-total du document.

“Afficher la fenétre de répartition des quantités”
Si cochée: ouverture automatiquement de la fenétre de répartition des quantités lors de
la modification de la quantité sur un document.

“Utiliser comme description de la ligne”
Liste déroulante permettant de définir I'information a afficher dans le champ
"Description" de la ligne de document lors de l'insertion d'un article :

o Description commerciale de la fiche article,

o Libellé de la fiche article.

“Arrondir le prix de vente net HT”

Cet arrondi s'effectue lorsque vous indiquez une remise en ligne.

Si cochée: le prix de vente net HT (PV HT - remise en ligne) est alors arrondi a deux
décimales. Sinon le prix de vente net HT n'est pas arrondi ((Quantité * PV HT) - remise
en ligne).

“Eco-contribution” :

Ces informations sont traitées dans le chapitre Gestion de I'éco contribution”

“Documents de ventes/Options générales/Document.”

“Facturation TTC”: Préférence pour avoir une facturation en TTC sur fiche client et
famille client.

“Privilégier le commercial/collaborateur de la fiche client”: En version réseau, si cette
case n’est pas cochée, c’est le commercial associé a I'utilisateur qui est repris.

“Prix d'achat : appliquer la quantité aux paliers des tarifs fournisseur”
Exemple depuis un devis
Données : Tarif fournisseur sur un article avec palier en fonction des quantités
e jusqu'a 5, prix d'achat 2 €
e plus de 5, prix d'achat 1 €
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Créer un devis en ajoutant les colonnes "Code fournisseur" et "Prix d'achat". Insérez
I'article pour une quantité de 2, le prix d'achat appliqué est bien celui du tarif (2€).
Si vous modifiez la quantité pour la faire passer a 6 :

e option cochée : le prix d'achat passe a 1 €
option non cochée : le prix d'achat reste a 2 €

“Options générales/Acompte.”

Appliquer le taux de TVA 0.00 pour les documents d’acomptes
Champ de type liste déroulante, avec les choix :
e Ne pas appliquer : Quel que soit le mode de calcul de TVA, la TVA reprise, dans
le document d’acompte, sera celle du document source.

e Sur tous les modes de calcul de TVA : Quel que soit le mode de calcul de TVA,
la TVA reprise sera celle du document source.

e Seulement sur le mode de calcul de TVA ‘Débit’ du document source :
Lorsqu'une facture d'acompte est créée depuis le transfert d'un devis ou d’'une
commande vers un document supérieur, et que le document a le mode de calcul
TVA sur les débits, dans la facture d'acompte générée, le taux de TVA est a
0.00.

Génération automatique du réglement d'acompte

Sélectionner cette case si vous souhaitez réaliser automatiquement un "réglement” lors
de la génération d’une facture d'acompte ou d'un avoir d’'acompte
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“Paramétres société/Général.”
“Police de caracteres.”

<Rechercher>
Coordonnées
Identification
Logo

Expert
Fonctionnalités disponibles
Paramétrage

Options comptables
Numérotation

Articles

Tarifs et p

Documents

Documents de vente
Documents d'achat
Documents de stock
Réglements

Planning

Multi-dépd

Langues

stiques avancées (OLAP)

Général

Police par défaut
Période pour les filtres
Période pour les champs

Impression et export

Vous pouvez choisir la police appliquée par défaut dans les champs de saisi

Police de caractéres

Police par défaut Microsoft Sans Serif

Taile par défaut

83~

Choix de la police par défaut pour les textes enrichis (description commerciale, ligne de
document, onglet notes...) La modification n’est pas rétroactive sur les éléments déja

enregistrés.

“Période pour les filtres.”

<Rechercher> ae

Epert
Fonctionnaltés disponibles

Paramétrage

Artices

Tarfs et promotions

Documents
Documents de vente.
Documents d'achat
Documents de stock
Réglements

Phnning

Langues
Statistiques avancées (OLAP)
Général

Police par défaut

Période pour les filtres

Parode pour es champs

[

> Auourdhui .
Hier
Semane précédente
Semaine courante
Mos courant
Moisprécédent
Date & terme jusau'a mjours
Date 3 terme 3 partirde mjours
Date 3 terme entre m et n jours
Date 3 temme dans mjours pendant n jours
Date dépassée usqu'a mjours
Date dépassée 3 partr de miours

Période sélectionnée n-(nombre dannées)

Vous pouvez paramétrer les périodes disponibles pour les fitres sur les champs de type date dans les vues

Nombre de jours/années

Hombre de jours
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Cette liste peut étre utilisée dans les filtres sur les vues de I'application lorsque vous

ajoutez des conditions. La liste peut étre enrichie sur des périodes de type “date a
terme” ou “date dépassée”.

Editeur de requétes - Lumine SA - =} X
1N Ajouter une colonne . Ajouter une colenne calculée W Ajouter une condition *B Ajouter un groupe de conditions ¥ Ajouter une requéte de détai~ i Supprimer

14 Réinitialiser les ibelés &, Importer &, Exporter

Monter s Descendre | € Premier 3 | Demier
Requétes Divers
B Colonne Date
s Date de migration
Nom du clent Opérateur Egal
Opérateur booléen (aucun)
Total Net HT Période v
Valeur de la colonne =
Totsl TVA Valeur(s) Aujourdhui
Hier
Tl TTC Semaine précédente
Montant de facompte Sermaine courante
Mois courant:
Net 3 payer Mois précédent
Imprimé
Dépft

“Période pour les champs.”
Cette liste permet d’ajouter des périodes sur les zones de filirage des listes ou sur les
assistants d’'impressions.

Impressions : Factures - Lumino SA - a x

Fichier ~Edition Affichage Fenétres 7

Y Fittres a Apercu | SR Imprimer & Exporter~ A ROL " Langue : Frangais Modéle : Défini par les données... v
Fittres personnalisés : - Bl
= Modéles paramétrable =~ Pays =
& Utiliser le modéle du document Facturation -/
i

& Utiliser le nombre d'exemplaires du document Livraison -/

® Copies assemblées o~

[~ Période Impriiné Tous les documents -

Du ] 3|\n_.|\u "0 ~Es

[~ Séries de documents Personnalisé B Eq cours de rédaction

Du v /\ Aujourd'hui 5 viids

Hier 5 o
lau - 7 B Efvoyé en comptabilté
Semaine courante o g g
B Thansféré en comptabilité
[angue du document Semaine précédents
A Numéros ———| Mos courant Commerciaux/colleborateurs
> 7

Du Mois précédent B

AU 12 derniers mois u v 7

|~ Clients ———————— Année courante Dpdts

bu -/ Exercice comptable courant s

e -2 An -’

“Parameétres société/Général.”
“Impression et export.”

“reaeaer Vous pouves personnalser e paramétres dmoression et dexport

Wagasi Ge corsiats Compre wsateur Widows

Sujet du certicat. CH-TERSD21A-ASDEAGAS-AISI-ASGACIZ6F095 Sélecionner n certca ..

Fonctonn

Parsmétrage

Optons comptabls

Numérotaton

Aricks

Tarfs et promotns

Documents

Documents de vente.

Documents dachat

Documents de stock

Général ~

Polce par défout
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P ebormatogn 54 Capitar e | selion o suros « ZA d Del A - s e Cutammn: - 1130 Marribonien « ks ¥jatsp com « Ter 51 34 84 80 00« Fan

35



'_'ebp ' Académie

Vous pouvez intégrer un certificat machine ou utilisateur pour la signature de vos

documents PDF.

“Paramétres société/Impressions/nombre d’exemplaires”

Vous pouvez paramétrer le nombre d"exemplaies d'mpression que vous souhaitez par défaut lors d'une

impression de documents

Coord
-~ Nombre d'exemplaires par document de vente
Identification -
+ @ Qa e
Logo Tombre
Devis 1
Expert
. o[ Facure =]
Fonctionnaltés disponibles
-~ Nombre d'exemphires par document d'achat
+8 Qage

Type de d t
Phnning ype de document

Multidépdts
Langues
Statistiques avancées (OLAP)

Général

Imp:

Nombre d'exemplaires

Marquer comme mprime

Imprimantes

Nombre dexemplaires

Vous pouvez définir en amont le nombre d’exemplaires a imprimer par défaut en vente

ou en achat.

“Paramétres société/Impressions/marqué comme imprimé.”

<Rechercher> ae

- Marquer les documents de vente comme imprimés

Vous pouvez spécifer les types de documents 3 toujours marquer comme imprimés.
Ce paramétrage est par poste.

Action par dafaut Me demander

avancées (OLAP)

Nombre d'exemplares

Marquer comme imprimé

+ & Qa
Type de document: Marquer comme imprimé
Facture
Devis. Me demander
T Bon de ivraisor |
e mprimé
Qae
Type de document. Marquer comme imprimé

Lors de vos impressions, vos documents peuvent étre “marqués” comme imprimé,
selon les choix fait par I'utilisateur. Cette information est disponible dans I'onglet:

“Parameétres” des documents.”
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@ commande [CM00000005] du 18/06/2020 (Modifié) - Lumino SA

Bl Enregitrer = Consuker Ihistorique clents/articles  Consulter [historique du document  Plus d'actions»

Série. #  Numéro CMOD0DODOS Affaire -/
Code tiers CLO0004 s Cwiit Monsisur s Nom Savoy
Adresse 32 rue des champs verts
Mo
Code postal 18000 4 Vile BOURGES 4
Commercial U4

r=x Langue Frangas priorté Normal Contremarque forcée Ne pas générer de mouvement de stack
Récapitulatif - de colisage -~ Impression
TVA, taxes, DEB Volume total (m3) 0,00000 & Modele d'impression Commande avec remise
Adresses et contacts Nombre de cols o8 Nombre d'exemplaires 18
Poids Brut total (K 0,000 & & fmprimé
Acomptes oids Brut total (Kg) e
m Poids nef Mention 3 imprimer sur le document:

Statistiques

“Paramétres société/Impressions/imprimantes.”

<Rechercher> ae ous pouvez parametrer vos imprimantes par modéle d'impression.
‘e paramétrage est par poste.

Coordonnées

E Tmprimante Ventes | Clents r

Identification

Qae

+ =

Logo Catégorie - Modle Imprimante Bac
Expert Devis Devis avec code barre client Brother HL-6180DW series Printer Trayl
} | Facture Facture HT couleur \\RBLIMPPRO1\EBP_Print_OKI Bac3
Fonctionnaltés disponibles

Nombre d'exemplaires

Paramétrage
Options comptables
Numérotation

Articles

Tarifs et promotions -~ Imprimante Achats /

Documents

Imprimante Bac
Documents de vente

Documents d'achat

Documents de stock

Réglements

Planning

Multi-dépdts

Langues

qas

Nombre d'exemplaires

-~ Imprimante Stocks / Articles
+ &
Général Catégorie - Modale

Statistiques avancées (OLAP)

Imprimante Bac

I | Etiquettes articles Etiquettes C8 (code 39) | \\RBLIMPPRO1\EBP_Print_OKI Bac3

Impressions ~

Hombre d'exemplaires
Marquer comme imprimé

Imprimantes

Pour chaque utilisateur de I'application, il est possible de déterminer le choix de

Qa e

Nombre d'exemplaires

l'imprimante, du bac et du nombre d’exemplaires a imprimer, et ce en fonction de la

catégorie et du modéle choisis.
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“Parameétres société/E-mail/Général.”

) Envoyer vsble

) Inchre fa sgnature de futlsateur connects dans tous es ermais

“Envoyer une copie cachée de chaque mail au commercial/collaborateur connecté”
Cette option concerne uniquement pour les envois de mail des documents

Cette case permet d'envoyer une copie du mail a I'utilisateur connecté, s'il est associé a
une fiche “commercial” qui contient une adresse mail.

Si l'application est en mono-utilisateur, la copie sera envoyée a I'adresse mail indiquée
dans les coordonnées de la société.

“Inclure la signature de I'utilisateur connecté dans tous les emails”

Si la case est sélectionnée, l'insertion de la variable "Signature de I'utilisateur connecté"
n'est pas nécessaire dans le message défini depuis les Paramétres - Société - E-mail -
Documents, Relances et / ou Contrat de maintenance

“Parameétres société/Email/Documents.”

<Rechercher> i )
Vous pouvez indiquer les valeurs par défaut des messages envoyés par emai pour tous les types de documents

Coordonnées

Identification @ Afficher la fenétre de personnalisation

Afficher la fenétre d'envoi d'e-mail

Logo

& Afficher la fenétre du client de messagerie MAPT
Expert
Format d'export Fichier PDF

Fonctionraltés disponibles Langua Frangas

Paramétrage -~ Objet
Options comptables Variables |+ Aouter -
. {#TypeDocument#} N°{#NoDocument#}
Numérotation
=~ Message
s —— -
Taifs et promotions Variables 4 Ajouter B
Documents Maosotesans.. + e+ B I UT E=S==S|cEE Am /00 oA D
Documents de vente X N
Banjour, {#Civilité#} #Nom#},
Documents d'achat
Documents de stock \Veuillez trouver ci-joint le {#TypeD } n® (#NoD .
(Vous en souhaitant bonne réception.
Réglements ‘Cordialement,
Planning {#NomC
Multi-dépots {#TalephonaCommercial#}
Langues
Statistiques avancées (OLAP)
Impressions
Général
Documents
P iviormataun T4 Cagae 01 | waiton o suros B 10 arrousen « rAs Y@ com « Te X T U VERSALLES B 100 K3 A AMCAI0GT + MAF S
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- Afficher la fenétre de personnalisation:
Cette case permet de visualiser ou non la fenétre Message lors du prochain envoi de
plusieurs documents.
Le contenu de la fenétre de personnalisation est repris de cet onglet.
Cette option ne concerne pas I'envoi d'un seul document : La fenétre Message sera
toujours affichée.

- Afficher la fenétre d'envoi par mail:
Cette case permet d'afficher la fenétre d'envoi e-mail pour chaque document.

- Afficher la fenétre d'envoi du client de messagerie MAPI:
Permet de définir si la fenétre du "client de messagerie" (Outlook.) doit étre affichée
apres la rédaction du mail.

- Format d'export :
Ce champ permet de sélectionner le format de la piéce jointe a I'email.

- Langue:
Lorsque le multi-langue est activé, vous pouvez définir I'objet et le message par langue.
Ainsi, lorsque vous réaliserez un envoi de document dans une langue précise, cet envoi
se réalisera dans cette langue.
Si le multi-langues n'est pas activé, le champ apparaitra grisé.
Objet : Cette partie contient le choix des variables a appliquer (bouton Ajouter) ainsi que
la zone de texte. Cette zone contient au maximum 255 caractéres.

- Objet:
Cette partie contient le choix des variables a appliquer (bouton Ajouter).

Les variables sont regroupées dans leur catégorie pour faciliter leur identification et leur
sélection:

- Tiers

- Commercial

- Documents

- Lignes du document
- Réglements

- Contrats

- Incidents

- Evénements
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Langues

Statistigues avanceées (OLAP)

Impressions
E-mail
Général

I Documents

Documents de vente

Documents d'achat

Relances

-~ Objet

@  Ajouter une variable

ocument#}

Tiers L4
Commercial b
Documents L4

- Ligne de document

Incidents 4
Evénements b
Utilisateur 4

Microsoft Sans ..~ 8

Murnéro du document d'origine
Murméra du document

Date du document

Type du docurmnent

Référence du document

Date de livraison

M® commande client

Veiillez tren near ridnint la Arneoiment

Un séparateur entre les variables systéme et les champs personnalisés (faire
référence au chapitre de la gestion des champs personnalisés).

Varizbles (@

lilez trouve

_Aouter |

Socigté
Tiers
Commercial
Documents

Ligne de document *

Réglements 4 Date du document
Incidents 4 Type du document
Evénements s Référence du document
Utilisateur 4 Date de lvraison

¥ e FAOOOOO003

4 Muméro du docurnent d'origine

Mantant TTC

Muméra du docurment

N® commande client

Mantant net TTC

Perso_devis (Docurment de vente)

Tous_vte (Documnent de vente)

CBP irtormartun BA Capiar 0 | mfion o saron + JA o el Ar  Mum e Cutemmon 1810 Rarmbouset « s $etsy com « Ter 01

3404 80 00+ Fan D) 34 88 63 O MCH VERSALLIS B 100 K3 547 + T IC N 60000000847 + Ml SII0C
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“Parameétres société/Email/Documents de vente.”

Jous pouvez paramétrer les e-mails pour les documents de vente

Envoyer les documents associés

Ajouter le commercial/colaborateur du document Copie conforme invisble (CCT)

=~ Modéle pour l'envoi par email

+ & Q
Type de document Modele
Devis Devis HT avec couleur
=~ Envoyer un email lors des transferts/regroupements de documents
+ 8 Q

Type du documen... Type du document ci... Message type Envoyer les documen...

£ Devis Commande Merci de votre confiance =

=+ Joindre un fichier lors de I'envoi de documents

+ Ajouter i Supprimer [ Consulter fOuvnr

Type de document attaché Fichier

@L Tous ~ Conditions generales de ventes.DOC

Ajouter le commercial/collaborateur du document
Cette option donne la possibilité de mettre en copie le commercial/collaborateur du
document lors de I'envoi d’'un email.
Vous disposez de 3 choix :
e Jamais: le commercial ne sera pas en copie.
e Copie conforme (CC) : le commercial sera en copie.
e Copie conforme invisible (CCI) : le commercial sera en copie cachée.

Modéle pour I'envoi par email:

Selon le type de document vous pouvez joindre un modéle spécifique a I'envoi par email
Envoyer un email lors des transferts/regroupements:

Ces options permettent de définir si lors d'un transfert/regroupement de documents vers
un document supérieur, vous souhaitez envoyer un email a un tiers ainsi que I'envoi des
documents associés au document.

Pour chaque envoi d'e-mail, vous pouvez sélectionner :
Le type du document d'origine

e Le type du document cible
e |e texte standard
e L'envoi des documents associés

Joindre un fichier lors de I'’envoi des documents.
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Cette option permet de joindre un document “type” lors de I'envoi dans I'envoi par mail
d’'un document en fonction du type de document d’origine (Exemple CGV....).

“Parameétres société\Email\Parameétres”

<Rechercher> Qe Vous pouvez personnalser les paramétres pour envoyer des e-mais

Foumsseur par défaut [Outiook® 365 7]

N WAPL |
~ Parametres MAPL —— gurp
1 Aficher s fenétre d'ony OUtook® 365

- Paramétres SMTP.

Serveur Port 25
Adresse de messagerie

@ Envoyer les e-mais au format HTML par défaut

) Le serveur SMTP nécessie une authentification
Utisateur
Hot de passe

Méthode dauthentication Automatique

Sécurté Aucune

Documents de vente

Documents d'achat

Vous pouvez définir pour chaque utilisateur, les parameétres de messagerie a utiliser.
(MAPI/SMTP/Office 365)
Pour Office 365, le service devra étre activé au préalable dans le Market Place.

=Rechercher>
a0 Vous pouvez paramétrer les SMS pour les documents d'achat

Coordonnées
|~'\ Envoyer un SMS lors des transferts/regroupements <|*

Identification ) Demande de prix en commande

Logo Message type pl
[ Demande de prix en bon de réception

Expert

Message type s
Fonctionnalités disponibles () Dermande de prix en facture
Paramétrage Message type i
) Commande en bon de réception

(Options comptables

Message type s/
|- TEAREET 0 Commande en facture

Message type s
[ Ban de réception en facture

Message type s

Documents de vente
Documents d'achat

Documents de stock

Multi-dépbts

Langues

Statistiques avancéas (OLAR)
Général

Impressions

E-mail

BMS

Documents d'achat

Docurents de vente

P itorratogan S Cagstat o9 | milion of waros » JA d el Ar - Sun de Cutense: - T8 120 Marmioutiet « rio et com « Te 21 34 84 80 00+ Fas 01 34 85 63 67 SCH VERSALLES 8 100 K38 547 + Tk I /W 60000006847 + JeAF SE9C
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Si vous souscrivez aux opérateurs de SMS (Market Place), il vous sera possible de
déclencher des sms lors de transfert des documents (Option activée dans les
assistants). Ce mode de fonctionnement est disponible pour les documents de vente et
d’achat et dans le module SAV.

“Parameétres société/synchronisation.”

<Rechercher>
Vous pouver consulter et modifier les dossiers ks par zpplication.
Coordonnées
i supprimer a liaison
Identification
Liste des dossiers liés par application
Logo. [Jedi] EBP Gestion Commerciale ELITE 2021 12.9
Expert Information de connexion :
-Identifiant de dossier : 115¢c9ca-26e8-4465-2750-3081dde8c48

- -Information de connexion :
Fonctionnaités disponbles providerid = 784A40F7-F288-4047-94C0-9248756CCACF
data source = LAPRBT0380|EBP2014

database = £8P Formation Gestion Co Elte_0895452Fb7c1-4c00-2316-c6a6d0eatbi
Paramétrage

integrated securty = SSPI
network lbrary = Dbmssocn
Options comptables

Numérotation
Articles

Tarifs et promotions
Documents
Documents e vente
Documents d'achat
Documents de stock
Réglements

Phnning
Multi-dépsts

Langues

Statistiques avancées (OLAP)

Général
Impressions
E-mail

SNS

Documents d'achat.

Documents de vente

Liste des dossiers liés par application.

Cette liste contient les dossiers liés par application, leurs versions, les identifiants et les
informations de connexion pour chaque dossier.

Par défaut, cette liste contient uniquement le dossier en cours pour I'application ouverte.
Vous pouvez associer d'autres dossiers en sélectionnant le bouton "Lier de nouveaux
dossiers pour d'autres applications".

Suite a l'action sur ce bouton, une fenétre de sélection de dossiers pour chaque
application s'affiche. Les applications proposées sont celles qui peuvent étre liées entre
elles.

Si vous souhaitez supprimer la liaison entre les dossiers des applications, cliquez sur le
bouton "supprimer la liaison".

Un nouveau raccourci sera créé pour le dossier de I'application délié.

P ieborratogn SA Caprtar 09 | ilion o aros « JA o Bl Az - Bus ge Cutensen T8 10 Rarrtouet « ris Y @ut com « Te M 8480 00+ Fan D) 34 88 63 67 BCH VERSALLES B 130 K3 B47  Tvi IC FI 40I00RI0047 « WA S
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3.2 Fichiers de base.

3.2.1 Taux de TVA.

“Données complémentaires\Taxes\Taux de TVA.”

La création de votre dossier est associée a une territorialité de TVA, ainsi nous vous
conseillons de déterminer les taux qui seront appliqués dans votre contexte, celui qui

sera a privilégier (taux par défaut).

E [Jedi] EBP Gestion Commerciale ELITE 2021 - EBP Formation Gestion Co Elice

&« Catégories tarifaires

Territorialité du dossier Liste des TVA

Taux de TVA =

Nouveau dossi Historiques

Ouvrir Comptabilté

0,00

Sauvegarde rapide Rglements 291
Quitter DEB 5,50
Autres données 7,00

Matériel 10,00

Stock 19,60

20,00

Taxes
Taux de TVA
Autres taxes
Sous-taxes
Barémes éco-contributions
Organismes

Bases de calcul éco-contribution

Reports On Line

Eco-contributions mobilier

Les taux non utilisés pourront étre rendus “Inactifs” donc non visibles par défaut.

Vues B Actif (Systéme)

CHE

TVA France 19,60 (Modifié) - EBP Formation Gestion Co Elite - O x
B Enreqistrer ~ & R B E <>0
Description France 19,60 % () Par défaut pour la territorialité
Territorialité France TWA Non Percue Récupérable (DOM)
Taux 19,60 H
- Comptabilté
-~ Ventes -+ Achats

La codification comptable des éléments correspond au premier niveau de paramétrage,

elle détermine les comptes a utiliser en I'absence de spécificités sur la famille des

articles ou bien des articles.
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3.2.2. Collaborateurs et commerciaux.

Univers “Clients/ventes” / “Commerciaux/collaborateurs

E [Jedi] EBP Gestion Commerciale ELITE 2021 - EBP Formation Gestion Co Elite

f =
5 .

E Produits | Stocks

@)
]

Clients | Ventes

Documents clients 7 m B | <Rechercher=

Tous Copnmercigux  Coleborateurs

Clients / Prospects O / Code commercial{ collaborateur Nom

Familles clients / prospects
Sous-familles clients [ prospecds
Tarifs et promotions clients

Facturation périodigue

Commerciaux [/ collaborateurs I

Commercialfcollborateur [PM] Patrice Martin (Nouveau) - EBP Formation Gestion Co Elite

B enregistrer = - A [~

Code PM | Famille C1 ~ # Commerciaux Sédentaires

Civilité Mr - # Prénom Patrice Mom Martin

- [m] X

HBR(-~hE <>

Divers Fonction | Commercial v/
Bardmes |Smtut Actif - | Code utiisateur v/
Tarifs | Secteur Géo, SO M4 |Secteur Ouest
|% Remise max. autorisée 15,00 & | Dépdt Principal M
-~ Adresse
Adresse Rue des Accacias
Adresse (suite)
Adresse (suite)
Adresse (fin)
Code postal 78000 M4 Vile VERSAILLES M4
Département. YVELINES L4 Pays France M4
=4 Contact
Téléphone fixe 0134948000 Fax
Téléphone portable 0601020304 e-mail PMartin@mail. fr
~ Groupes
Groupe 1 | Commerciaux confirmés ~ / Groupe 2 \ - /|

P irtormartgun 54 Capiel 6 | mon f sarms » JA d el Ar - Sun de Cutemmen: - 78120 Marbouier « ria Sjetp com = Te 51 34 84 80 00« Fan 01 34 88 67 6 #CH VERSALLES B 100 K3 547« TA &
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“Famille de commerciaux.”

B enegistrer - - aA- O~ a8k« [ @ :
o—; ;
Code PM amille |C1 ~ /| Commerciaux Sédentaires g
Civiité Mr ~ /  Prénom Patrice \1 e 5
Famille merciaux/ collaborateurs [C1] Commerciaux Sédentaires - EBP Formation Gestion Co Elite
Divers & Commercal Enregistrer ~ &R
& Actif
Barémes Statut Code Famile CL Ubellé Famile
Tarifs Secteur Géo, 50
Baremes =+

% Remise max. autorisée
Code baréme Libellé
-~ Adresse ——————"""""""""—
Adresse Rue des Accacias
Adrasse (=uita)

L'association d’'une famille de commerciaux permettra de déterminer des régles de
commission spécifique. (Voir chapitre “Gestion des commissions”), mais aussi dans un
contexte de statistiques associées aux familles.

Code PM Famille [C1 ~ /]
Civilite Mr * #  Prénom Patrice i
rs & Commercial

“Commercial.”
On distingue des fiches “Commercial” et "Collaborateur.”

Commercial/ colaborateur [PM] Patrice Martin (Mouveau) - EBP Formation Gestion Co Elite

B enregistrer - - &A- O -

Code PM Famille C1 7 Co
Civilité Mr * #  Prénom Patrice Ma
Divers & Commercial
Barémes Statut |Actif -
Actif
Tarifs Sacteur Géo. | En sommeil
Bloque

“Statut.” Comme la plupart des fiches, le statut autorise I'utilisation de celle-ci selon la
régle suivante:

Actif: Fiche disponible.

En Sommeil: fiche utilisable mais non visible par défaut dans les vues (filtrage sur ce
champ).

Bloqué: la fiche n’est pas utilisable.

P ieborratogn SA Caprtar 09 | ilion o aros « JA o Bl Az - Bus ge Cutensen T8 10 Rarrtouet « ris Y @ut com « Te M 848000+ Fan D) 34 88 63 67 ICH VERSALLES B 130 &
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“Code utilisateur.”

Commercial/ collaborateur [PM] Patrice Martin (Nouveau) - EBP Formation Gestion Co Elite

| Enregistrer = [J- A~ 0~ &R
Code PM Famile C1 * 7/ Commerciaux Sédentaires
Civilité Mr ~ #  Prénom Patrice Nom Martin

Divers & Commercal Fonction Commercial v/

L'association d’'un code utilisateur (voir chapitre “Gestion des utilisateurs”).

Commercial/collaborateur [PM] Patrice Martin (Nouveau) - EBP Formation Gestion Co Elite

B enregistrer ~ - A~ O~

Tarifs

Code PM Famille C1 ¥ # Commerciaux Sédentaires
Civilitg Mr ~ #  Prénom Patrice Mom Martin
Divers & Commercial Fonction Commercial
Barémes Statut |Actif - Code utilisateur 4

Secteur Géo.

- f| Secteur Ouest

% Code secteur géographique 2 Nom du secteur
% Rermnise friax. autorisée

& so Secteur Ouest

-~ Adress

Adresse Rue des
Adresse (suite)
Adresse (suite)
Adresse (fin)

Code postal 78000

+ Sélectionner X Fermer + Ajouter #* ouvrir (¥ B Défaut (Systéme) < HH v~

“Secteur géographique.” Le secteur géographique associé a un utilisateur, permet

d’effectuer un filtrage des fiches clients associés a ce secteur, mais aussi d’effectuer des

statistiques sur ce secteur.

“% remise max. autorisée.”

Commercial/ collaborateur [PM] Patrice Martin (Nouveau) - EBP Formation Gestion Co Elte

B enregistrer = [J- &~ 0 -

Code PM Famille C1 * # Commer
Civilité Mr * # Prénom Patrice Mom Mz
Divers & Commercial
Barémes Statut |Actif - C
Tarifs Secteur Géo. SO v # Sech

% Remise max. autorisée 15§

P irborrarbun SA Capitar 60 | mian o seros » ZA t Bel A - Sum e Cutmmmon: . T8I0 Marriouiber + ris $etp com + Te 51 34 84 80 00+ Fan 01 34 8 63 6F #CH VERSALLES B 130 K3 547 » Tk IC P S0I00RI0047 + MAF S0
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Le % de remise max. autorisée permet contrbler le % de remise d’'un document de
vente pour lequel a chaque ligne, le % de remise max du commercial de la ligne est
comparé avec le champ % remise cumulée de chaque ligne.

En cas de dépassement, un message avertit I'utilisateur et le taux de remise qui fait
dépasser le maximum est supprimé.

113 A A ”
Dépots.
Commercial/ collaborateur [PM] Patrice Martin (Nouveau) - EBP Formation Gestion Co Elite -
B enregistrer - - &~ 0~ &R [
Code PM Famile C1 ~ /' Commerciaux Sédentaires
Civilité Mr ~ /# Prénom Patrice Nom Martin
Divers & Commercial Fonction  Commercial 4

Barémes statut Actif - Code utiisateur 4

Tarifs Secteur Géo. SO ~ # Secteur Ouest

% Remise max. autorisée 15,00 & Dépdt - 7

Actifs Tous

-+ Adresse

Adresse |Rue des Accacias @ Lbellé & Dépotprincipal Type de dépbt

& principal ' Stockage
Adresse (suite) L =

Adresse (suite) I

Adresse (fin)
Code postal 78000 -/

Département | YVELINES -/

+ Sélectionner X Fermer =+ Ajouter #* Ouvrir (3 HH Actifs (Systeme) ~ B ~ .

L'association d’'un commercial/collaborateur au dép6t, permet de filtrer les fiches
/documents associés au dépbt de l'utilisateur, (voir chapitre gestion des Utilisateurs).
Les codes dépdts seront repris sur les lignes des documents de vente associées a ce
commercial.
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“Groupes.”

B Enregistrer = [J- &~ -

Nom Martin

Code PM Farmille Commerciaux Sédentaires
Civilité M- ~ # Prénom Patrice
Divers & Commercial

Barémes Statut Actif -

Tarifs

Secteur Géo. S0

Fonction Commercial

Code utilsateur v/

~ # Secteur Ouest

SR e~ R[E <>

sHoN

g
hY
SUIOSSRUCLI S04

% Remise max. autorisée 15,00 & Dépét Principal 4
-~ Adresse
Adresse Rue des Accacias
Adresse (suite)
Adresse (suite)
Adresse (fin)
Code postal 78000 4 Vile VERSAILLES 4
Département | YVELINES Pays France Va
-+ Contact
Téléphone fixe 0134948000 Fax
Téléphone portable 0601020304 e-mail | PMartin @mal.fr
~ Groupes
Groupe 1 Commerciaux confirmés ~ # Groupe 2 M4

L'association du collaborateur aux groupes 1 ou 2 sera un élément de filtrage pour les

statistiques.

13 H H Ikt
Notes/Signatures e-mail.
Commercial/collaborateur [PM] Patrice Martin (Mouveau) - EBP Formation Gestion Co Elite

A Enregistrer ~ - - Q-

Code PM Famille C1
Civilicé  Mr ~ # Prénom Patrice
Divers & Commercial

Barémes Statut | Actif -

Tarifs Secteur Géo. SO

% Remise max. autorisée 15,00 &

~ #  Commerdaux Sédentaires

Nom Martin

Fonction Commercial

Code utiisateur 4

~ # Secteur Ouest

Dépdt Principal 4

- [m} X

R~ h E <>

-~ Adresse

Adresse Rue des Accacias
Adresse (suite)
Adrasse (suite)
Adresse (fin)
Code postal 78000

Département YVELINES

Ville VERSAILLES

Pays France

-~ Contact
Téléphone fixe 0134948000

Téléphone portable 0601020304

Fax

e-mail PMartin@mail.fr

=~ Groupes

Groupe 1 Commerciaux confirmés

~ # Groupe 2

-~ Documents associs

+ Ajouter = i Supprimer [l Consulter /' Ourvrir

suojssald) sop || sajoN |

-~ Signature e-mai

Texte standard

- o

Ajouter -

BITIUT Almm - v

Variables +

Microsoft Sans ... = 8-
Patrice Martin
Commercial Sud Ouest

Spécialiste | T
i s

-~ Notes

BIru=

I
bl
1]
<

Microsoft Sans ...~ 8~

L'onglet “notes/signature e-mail” permettra d’intégrer la signature mail du collaborateur.
Elle peut étre réalisée par un texte standard ou un texte de votre choix avec ou sans
variables du commercial (civilité, nom, téléphone, mail...). Vous pouvez définir par défaut
la présence de la signature pour I'envoi de chaque e-mail, pour cela vous devez insérer
la signature dans le paramétrage des e-mails. Lors de I'envoi d'un e-mail, il faudra
ajouter la variable "Signature commerciale".

9 rarmatge 1A Canm a1 | e o ey
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3.2.3 Gestion des fiches Clients — Prospects

3.2.3.1 Familles Clients

Famille client/prospect [PRO] Professionnels (Nouveau) - EBP Formation Gestion Co Elite

B Enregistrer *  Simuler les tarifs

Code Famile PRO

Général [~ Facturation

Tarifs

Options de facturation

Une famille client permet de regrouper les clients et d’obtenir des statistiques par
famille. Elle peut correspondre au type d’activité du client, a I'emplacement

L <
Libellé Famile Professionnels
I~ Commercialfcollaborateur
Territorialité France - Code PM ~ # Ppatrice Martin
% Remise 1 2,00 ® |[CA Réglernent
% Remise 2 0,00 & || Mode de réglement
Taux d'escompte 0,00 & Le =
% acompte 0,00 & || 5 ieh
T Factaraton T1C Envoi des contacts (Web) Aucun
Frais de port *F | -~ Taxes
Catégorie tarifaire vs|| Texel
Frais de facturation 0,00 & Taxe 2
TVA Frais 20,00 = 2| Taxe3d

M4
4
4

sEoN

SLIOISSaICL| 504

geographique... Les informations de la famille pourront étre reprises automatiquement

sur la fiche client.

La fiche "Famille" se compose des éléments suivants :
Un code : il peut étre saisi manuellement ou automatiquement si vous avez activé

I'option « Utiliser le compteur ». Il est limité a 10 caractéres alphanumériques.

Un libellé : saisissez le libellé de la famille,
Un onglet Général : permet de définir la territorialité, les % de remise, frais de
port, catégorie tarifaire, mode de reglement, commercial, grille analytique a affecter par
défaut au tiers a chaque fois que cette famille lui sera affectée.
Un onglet Tarifs : il permet d’affecter et de visualiser les tarifs spécifiques (voir
chapitre Gestion des tarifs)
Un onglet “Options de facturation” : il permet de paramétrer la facturation périodique et
les modéles d'impressions personnalisés.

Dés la validation de la modification de la famille, si elle est rattachée a un tiers, un

message permettra de sélectionner les paramétres a appliquer automatiquement ou pas
a la fiche tiers associée.
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3.2.3.2 Sous-familles Clients.

Sous-famille client [REV01] Revendeurs (Mouveau) - EBP Formation Gestion Co Elite - O X
B Enregistrer = Simuler les tarifs B0 xR B >
Code REVO1 Sous-famille tiers Revendeurs
Famile PRO * # |Professionnels
Tarifs + - @ - Afficher les tarifs en vigueur Qa e

Code Description Base de calcul Date de début Date d

La gestion de la fiche "Sous Famille Clients, Prospects" est commune a toutes les
fiches. La sous famille permet de définir des régles tarifaires spécifiques, une sous
famille est rattachée a une famille de client.

3.2.3.3. Fiche Client/Prospect.

E [Jedi] EBP Gestion Commerciale ELITE 2021 - EBP Formation Gestion Co Elte

@)
]

f e
= .

E Produits | Stocks Clients | Ventes

Tous Clients Prospects

Documents clients C | +-# B B <Rechercher>

Clients / Prospects 0/|| @ Cclents Nom Télg
@ Prospects

Familles clients [ prospects

Sous-familles clients [ prospects

Tarifs et promotions clients

Facturation périodique

P ebormatogn BA Capitar s 1wl o soros « ZA o Bel Ar - s e Cutanmen - T 130 Marribousien « ks ¥jetep com = T 91 34 84 80 00+ Fan 01 34 88 63 67 #CH VERSALLES B 130 K3 47 + T I PN 60000030847 « JeA¥ ST
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La fiche client présente un bandeau d’informations générales:

@ ciient (Nouveau) - 0o X
B Enregistrer = Supprimer les données personnelles mR @ :
g
Code Civilité ~ # Nom Solde actuel oo00@E T g
Typologie OE & Personne physique Autorise a réutilisation de ses données personnelles CA 12 demiers mois 0,00 &
Entreprise . .
Famille | particulier 1ére facturation -
Entité publique TR . -
Mode ~7 Le g erniére facturation
Commercial/Collaborateur rd

Le code client : il est généré de maniére automatique (paramétrage dans le
menu Parameétres/Informations de la société/Numérotation/Autre) ou en saisie
manuelle.

La civilité,le nom ou raison sociale du client.

La typologie est un champ obligatoire dans la fiche client permettant son
classement en fonction de ses obligations |égales dans le cadre de la

Facturation Electronique (Entreprise, Particulier ou Entité Publique).

La famille client : 'appel d’'une famille propose de reprendre le paramétrage de la
famille sur la fiche client

Le mode de reglement et le collaborateur/commercial attitré

La situation des échéances dues, le Chiffre d'affaires cumulé des douze derniers
mois et des informations sur les dates de premiére et derniére facturation.

A noter : La typologie du client est visible depuis la liste client:

Tous Clients Prospects

| Rechercher

C | @ ajouter~ Créer un réglement  Créer une relance ¢ Plus d'actions~ | Vues [ Conformité fact... ~ FY HH
Typologie Code (tiers) & Nom Pays de facturation Siren Nic Numéro de TVA intracommunautaire
Particulier CLOoO01 Client de passage ffff France 12345678901234567890 AAAAA1232 :
Entreprise CLooo0z2 bloqué
Entreprise CcLoooos cii France 123456789 FR1111
Entreprise CLOoo04 33
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Onglet “Identification.”

e
tj B Enregistrer ~  Supprimer les données personnelles [Nl B
ct
Code Civité SARL -/ MNom ORTEGA Solde actuel 0,00 @ Total échu
= Famille Professionnels ~ # [ Personne physique ) Autorise fa réutiisation de ses données personneles CA 12 derniers mois 0,00 B
Mode de réglement Prélévements 30 jours v/ le o] 1ére facturation = 0,00 €
Commercial/Colaborateur PM ~ # Patrice Martin Derniére facturation

Identification -~ Adresse de facturation -~ Contact de facturation
Facturation Adresse (1] Civiité -7
Réglements/Solvabilits Adresse (suite) Nom Prénom
. Adresse (suite) Fonction Service/Bureau
Références article
Adresse (fin) E-mail
Tarifs
Code postal ~ 7 Vile 4 Téléphone fixe
Comptabilicé 3
e Département. v/ Pays -/ Téléphone partable (0]
Facture électronique i
LI Site web @ =i
E-mails ® L'adresse de lvraison est identique & Le contact de livraison est identique
Parameétres & Les informations du siége social sont identiques

A Immatriculation

SIREN NIC
Termitorialité |France -
NAF - 7|

N° de TVA intracommunautaire

Mention 3 imprimer sur le document

~ Carnet d'adresses

+ B - A- | vues B vuepardéfaut - B @ Q,
Descripti... NPAI Type fac... Principal... Type livr... Principal... Civilité (... Nom (ad... Adresse1 Adresse2 Adresse3 Adresse4 Code po... Ville
»  Adresse p ) v = v /] SARL ORTEGA

“Les adresses de facturation et contacts associés.”

Le carnet d’adresse permettra un ajout d’adresses complémentaires a la fiche client. Il
est possible de distinguer des adresses de facturation et de livraison distinctes.

Si l'adresse de livraison du client est la méme que celle de facturation, il suffit de cocher
la case "ldentique a I'adresse de facturation".

“Carnet d’adresse.” Le carnet d’adresses : permet de visualiser les adresses
principales (Facturation et Livraison) ainsi que de créer d'autres adresses,-

=¥ Camet d'adresses

A Contacts
W U Vues |f oéfur BR XBhE Q

HNom a Prénom Fonction Téléphone fixe Téléphone portable E-mail Adresse Principal de factur...  Principal de livraisgn  Autorise la réutilisa...
I ORTEGA Juzn Responsable commer... 0126345266 061611661661 JORTEGA@MALL.fr Adresse princpale de facturation/ivraison

“Liste des Contacts.” La liste permet de visualiser les contacts principaux (Facturation
et Livraison) ainsi que de créer d'autres contacts.

SAION

sunissAIcin s

-~ Contacts

+ @ O- Vu%ﬂ[}afm[:azmét “BR X B h O

Nom a  Prénom  fonction Tééphone fixe Téiéphone p... E-mail Adresse Princip... Princip... Autori... Devis Commande (... Bonde livrai..  Facture Avoir Facture d'ac...  Avoir d'aco...
~ Martnez  Aurdlien Comptable amrtnez@malft Aucun Aucun Aucun E-mai Aucun Aucun Aucun
I - ORTEGA  Jun Respons.. 0126345266 061611661661 JORTEGAGMAILF  Adresse princpale de facturatio L] Aucun Aucun Aucun EmaiCC  * Auan Aucun Aucun

En choisissant la vue “défaut paramétrage impression et envoi”

P ieborratogn SA Caprtar 09 | ilion o aros « JA o Bl Az - Bus ge Cutensen T8 10 Rarrtouet « ris Y @ut com « Te M 8480 00+ Fan M 88 63 67 MICH VERSALLES B 130 3 B47 + T IC I 60000000047 » AF S
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Vous pourrez définir des regles pour I'envoi par mail ou I'impression par type de
document, pour chaque contact.

Onglet “Facturation.”

@ clent ORTEGA (Nouvesu) -

B Enragetrer - Supprimer ls donn

- & x

sonnelles &0 o [ ®

Code Cwits SARL - #| Nom ORTEGA Solde actuel 0,00 @ Total échu
-~ # [ Personne physque Autorise la réutiisation de ses données personnelles 2

-/ Le &

0,00 €

"/ Patrice Martn

200 8 Fra de port -/

Réglements/Sohabifcé 000 & | Frai de facturaton 000 & % TVA 20,00 ~ 7

0,00 & Taxe 1 T

Références artice

0,00 € Taxe 2 T4
Tarfs

Taxe 3

Comptabiité

Regrouper les BL en facture par commande

=A Facturation périodique
+ Vues B vusstndard - B Q

Code facturation périodique Libells Date de début Date da fin Périodicité e du document de référence Date de demniére facture Date de prochaine facture

Il peut y avoir jusqu'a 4 tiers différents dans un méme cycle de vente :

- Le tiers concerné par le devis et la commande.

- Le tiers livré (BL).

- Le tiers facturé (Facture).

- Le tiers payeur (Reglement).
La gestion du Tiers “payeur” permet de générer des échéances de vente liées a deux
tiers différents (le tiers facturé et le tiers payeur). Chaque échéance peut étre réglée par
I'un ou l'autre. La relance sur les impayés, pourra se faire sur les deux tiers.
Ces informations seront reprises dans les documents de ventes, et modifiables sur
chaque document.

“Regroupement des documents.”
Selon les besoins, il sera possible de définir les régles de regroupement des documents
de ventes

Onglet “Réglement/solvabilité.”
Volet “Coordonnées bancaires.”

Vous pouvez associer la ou les banques du client, ces informations seront reprises pour
les paiements par prélevement.
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Volet “Echéances échues/non échues.”

Identiication

Comptabiicé

[~ Coordonnées bancares

Facture dhectroniue

(=

Paramétres

Visualisation de la situation des échéances de factures et d’avoirs par période, ou selon
un nombre de jours.

Controler le retard de paiement: active des regles de controle de documents de ventes
selon le retard de paiement d’échéances (Voir chapitre Gestion des échéances)

Volet “Soldes.”

Identfication

T W Vo H Vieswncad - B B Xhh Qas
Actif Lbelé  Banque.. CodePays Domiciia... Domiciia... Domiciia... RIB f BB... IBAN [ Autreid... Nouveau... Référen... Andenne référ... Date de signature du... Séquence de présenta...
r [ Frnce e du Marc Bordeawx 1111111, FR76111.. BPFRRX ) Rumo0 01/06/2020 Prelévement suiant d'.. ~
[F~ Echéances échues -~ Echéances non échues -~ Soldes
dont 3 mons de 58 jours 0,00 & Facturé 000 & 0. 0,00 &
dont 3 1 mais 0,00 & Avoirs 0,00 8 Encours autorsé 0,00 &
dont 3 2 mois 000 & | Acomptes (T Seul avant dépassement 0,00 &
dont 3 plus de 2 mois (] Dépasserment 0,08
Acomptes 0,00 & Solde intial 0,00 &
Contrdler l retard de paiement.
[~ Efets 8¢ commarce < Tere ge
Effets non encassés 0,00 @ @ dlent 3 relancer
) Relancer le tiers payeur
Modéle de rence -
sére relance dédenchée 5 8 jour(s) aprés féchéance
2éme rebnce dédenchée 5 & jour(s) aprés b relance niveau I
3éme relance dédenchée 5 & jour(s) aprés b relance nveau 2

[f~ Coordonnées bancares

Facturation W Voo B Viesmnerd < B @ KB Qase
Actf Ubolé  Banqua.. CodePays Domiciia... Domicia... Domicii... RIB /BB.. IBAN Bc Autreid... Nouveau.. Référen... Ancienne référ... Date de signature du.. Saquence de présenta...
» B Fance e duMarc Bordeaux 1111141 FR76111.. BRFRXX ) rumoo1 01/06/2020 prélévement suvant '~
Comptabicé
Facture dlectronique
Emais
Parmatres -~ Echéances échues -~ Echéances non échues Soldes
dont: 3 mons de 5@ jours 0,008 Facturd 000 & soc. 0,00 &
dont 31 mais 0,008 Avors 000 & Encours autorss 0,00 &
dont & 2 meis 0008 | Acomptes 40 E Seul avant dépassement (X
dont & plus de 2 mais 0,00 & Dépassement 0,00 &
Acomptes 0,00 & solde niial 0,00 &
Contrdler ke retard de paiement.

- Effets de commerce

Effets non encaissés

0,00 @

- Lettres de reince

@ Clent 3 relancer

) Relancer le tiers payeur

Modéle de relnce

1ére rebnce décenchée
28me rebince déclenchée

38me rebnce dédenchée

SE jours) aprés léchéance
S & jour(s) aprés b refence niveau 1

S & jour(s) aprés b relance nveau 2

Le SOC ou Solde des Opérations Courantes, correspond a la différence entre les
échéances et reglements. Ce SOC peut intégrer les commandes et BL, en modifiant les
parameétres sociéte.
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£ | [1edi] EBP Gestion Commerciale ELITE 2021 - EBP Formation Gestion Co Elte

&« <Rechercher>

Nouveau dossier Coordonnées

Ouvrir Identification

Sauvegarde rapide Logo
Quitter Expert

S — Fonctionnaltés disponibles

Paramétres société Paramétrage

Options comptables
Numérotation

lémentaires Articles

Tarffs et promotions
Documents

Documents de vente
Options générales
Validation
Devis
Transferts et traitements partiels
Bons de livraison/Bons de retour
Mentions légales des devis
Mentions Iégales des factures

Contrdle de lencours autorisé

=~ Contréle de lencours

=+ Contrdle du délai de paiement

Vous pouvez défini les paramétres de contréle de Fancours

Comparer I'encours maximum au  Solde actuel

Base de calcul du SOC|Factures/avoirs -‘
Factures/avoirs
Prévenir 3 partrr de | Factures/avoirs + ivraisons/retours

Factl + ours + Ct
Contréle de 'encours & L3 S€lection du ters v

En cas d'encours dépassé Afficher un message d'avertisserment
Seuil de contrdle avant dépassement 0,00 @
Montant minmum svant blocage du docurnent 0,00 &

Caleul du Solde et du SOC : Tenir compte du pointage pour les effets de commerce

Préveni 3 partir de Devis
En cas de déhi de paiement dépassé Afficher un message d‘avertissement

Délai maximum en jours 5H

L'encours autorisé, le seuil avant dépassement et dépassement sont des éléments qui
peuvent informer ou bloquer la création de documents de ventes selon le contexte.

Le solde initial permet d'initialiser la situation d’'un dd client indépendamment des
échéances de factures (exemple en mise en place initiale du dossier).

Dans ce contexte, les réglements ne seront pas affectés aux échéances de facture.

Onglet “Références article.”

Comptabiite

- &7 %

S0 o R

Civlité SARL v/ Nom ORTEGA Solde actuel 0,00 & Total &chu
— B o 12 deriers os e
>/ Le W 1ére facturat)
R et xcmat
BRQ
= G T e e AR A

Des articles peuvent avoir des références “client” spécifiques, dans ce cas ces
références seront reprises par défaut dans les documents de ventes

Onglet “Tarifs.” (Voir chapitre Gestion des tarifs)
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@ Client QRTEGA (Mouveau) - EBP Formation Gestion Co Elite

B Enregistrer - Supprimer les données personnelles

Code Civilicé
Famille Professionnels = # [ Personne physigue (] Autorise la réutilisation de ses données p
Mode de réglement Prélévements 30 jours ~/# Le =
Commercial/ Colaborateur PM ~ # Patrice Martin

Identification Catégorie tarifaire s

Facturation

=+~ i ~  Afficher les tarifs en vigueur

Réglements/Solvabilité . ) )
glements/So Déposer la colonne de votre choix ICI pour grouper par celle-ci.

Références article Code Description Base de calcul Date de début Date de fin Type d'éléme... Début

iTarifs

Onglet “Comptabilité.”

@ Client ORTEGA (Mouveau) - EBP Formation Gestion Co Elite

A Enregistrer ~  Supprimer les données personnelles

Code Civilité SARL
Famille Professionnels * # [ Personne physigue [} Autorise fa réutilisation de ses données personnelles
Mode de réglement Prélévements 30 jours /7 le )
Commercizl/Collaborateur PM ~ # Patrice Martin

Identification » Comptabilité
Facturation G

Réglements/Sohabilité Compte client douteux

Références article

Tarifs

La codification comptable compte et client douteux sera fonction des regles définies en
amont dans les paramétres société. La génération du compte se fait a I'enregistrement
de la fiche client. (Voir aussi chapitre “liaison comptable”)
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@ Client [CLOOO01] ORTEGA - EBP Formation Gestion Co Elite

PEnregistrer ~ | Historigue  Créer un document  Plus d'actions -~

3 o

Code CLOMO1
Famille Professio = # [ Personne physique
Mode de régleme™g Préléverments 30 jours

Commercial/Colaborateur P

Identification

Facturation Compte 411CLO00O01

Réglements/Solvabilité Compte dient douteux 416CLO0001

Références article

Tarifs

Comptabilité
]

Onglet “Facture électronique.”

Si le service est activé, dans ce cas, les éléments doivent étre renseignés dans la fiche

client, et seront repris sur les factures concernées.

B Client [CLOO001] ORTEGA - EBP Formation Gestion Co Elite

[ Enregistrer - Historigue  Créer un document  Plus d'actions -

Code CLODDO1

Famille Professionnels = # [ ] Personne physigue

Mode de réglemant Prélévements 30 jours

Cornmercial/Colaborateur PM

Identification Référence de acheteur / Code service
Facturation En savoir plus sur la facture électronigue
Réglements/Solvabilité

Références article

Tarifs

Comptabilite

Facture electronique

L1 Autc

4 Le

~ # Ppatrice
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Onglet « E-Mails ».

@ Ciient [CLOD001] ORTEGA

B Enregistrer =

Code CLODDO1
Famille Professionnels
Mode de réglement

‘Commercial/Collaborateur

Identification

Facturation

Réglements/Solvabilité

Références artide
Tarifs

Comptabilité

Facture électronique

Paramétres

Historique

- EBP Formation Gestion Co Elite

- [m} X
créer un document  Plus d'actions SRR B>
g
Civilité  SARL ~ /| Nom ORTEGA Solde actuel 0,00 @ Total échu g
~ # [ Personne physigue [ Autorise la réutiisation de ses données personnelles CA 12 derniers mois 0,00 & ~
5
Préléverments 30 jours -/ le Fl 1ére facturation - 0,00 € 3
PM -/ Patrice Martin Dernigre facturation - g
<|A E-mails -~ Période
Type | Tous - Catégorie *| Indicateur de lecture | Tous < Du -5
Importance | Tous - Indicateur | Tous > Au ]
Appliquer les fitres [ Réinitialser les fitres
=+ Houveau message G Vues |f Défaut TER Qa s
. B4 De/A Objet Dossier U IR

Si vous avez activé la solution Office 365 (Market Place), dans ce cas vous aurez la liste
des documents envoyés et regus chez ce client avec I'adresse mail associée a ce

service.

Onglet “Paramétres.”

@ Cient [CLO00D1] ORTEGA -

EBP Formation Gestion Co Elte - o X
[ Enregistrer - Historique  Créer un document  Plus d'actions~ SBR[~ B B>
g
Code CLODOD1 Civilité  SARL ~ # MNom ORTEGA Solde actuel 0,00 @ Total échu g
Famille Professionnels ~ # [ Personne physigue ) Autorise la réutilisation de ses données personnelles CA 12 derniers mois 0,00 B _
g
Mode de réglement Préléverents 30 jours v/ Le & 1ére facturation - 0,00 € e
3
‘Commercial/Collaborateur PM ~ # Ppatrice Martin Derniére facturation - é
Identification Langue |Franais -
Facturation A Classfication
Réglements/Solvabilt St A M| ETT5 -]
G 1 -7 -
Références article roune GrEE L
Tarifs -~ Modéles
B Qe
Comptabiité tE a
Type de document Base de calcul Modéle d'impression Nombre d'exemplaires
Facture dlectronique
E-mails
13 H H H ”
Volet “Classification.
-# (lassification
Statut | Actif | Sol
Groupe 1 ; ]
P En sommeil C
Partiellernent bloqué
- = - e
Modeles £ gjpqué
. Defaut de paiement
CBF itorwartyun 54 Cagitat de | sl o seros * TA du Bl A - Sus e Cutenme: - T8 120 amrdouiet + r S@etg com « T 01 34 84 80 00« Fas 01 34 88 63 0F SCH VERSALLES 8 130 K3 547 + Twk I IS 0000000847 + Il S429C
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Les statuts possibles sont : actif, en sommeil, partiellement bloqué et bloqué.
Par défaut, le statut est actif.
Sur une fiche prospect, le statut est actif et non modifiable.
Les conséquences du statut sur la réalisation des documents de vente sont :

Réalization de documents

Statut tiers

Pourquoi ce statut ?

Devis / Commandes
Bons de livraizon /
Factures / Factures

Bons de retour [ Avoirs [/
Avoirs d'acompte

d'acompte

Actif Client régulier Autorisé Autorisé
En sommeil Client ne donnant plus de Autorisé avec message Autorisé avec message

nouvelle avertissermnent avertiszement
Partiellement blogqué Il n'est plus possible de Interdit sauf transfert de Autorisé

facturer le client (sauf si Bon de livraison en Facture

livraison en cours), mais il

est possible de réaliser

avoirs
Bloqué Client en cantentieux Interdit Interdit
Défaut de paiement Client non solvable Interdit Interdit

Sous familles et groupes, ces éléments peuvent étre repris depuis la famille client.

Volet “Modéles paramétrés”.

-~ Modéles paramétrés
+ &
Type de document

I Devis

- Base de calcul

HT

Modele dimpression

EDE!\'E simple HT avec escompte

Q

Nombre d'exemplaires

Il est possible de définir des modéles d'impression propres a chaque client.

3.2.4. Fournisseurs

3.2.4.1 Familles Fournisseurs.

Univers “Fournisseurs/achat”
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£ [Jedi] EBP Gestion Commerciale ELITE 2021 - EBP Formation Gestion Co Elite

= & T

= Produits | Stocks Clients | Ventes Comptabilité | Réglements

Fournisseurs | Achats Favoris

cl+ <Recherchars vues [ Defaut (Systeme) ~| B B
Documents fournisseurs C Code famille tiers ~ Libellé 2

Fournisseurs

Familles fournisseurs

Sous-familles fournisseurs.

Réapprovisionner les articles.

Tarifs et promotions fournisseurs

Farmile: Fowsmisseur [FRSHAT] Foumisses matdel Franoe - EE Formation Gestion Co Es = = b 3
B Envegstrer = Serule b tef &8 K B <> D!
Code Farnlle FREMAT Lk Famil | Foosmisiear maténs Fance
;
Testarled Fante | Code o 4 k|
2
o e 1 040 @ :
Optisnd de Mcheratas R aTank :
% Rurrs 2 D20 W Mode de rhgiment Préskeament ) joun -
Tawm Jescorpte o0 & [ ]
Mode o TWA Sur b diiEs -
Fram de port =4  Toml -
Cavbgons tefare & Towd
Frais g facturation o0 @ Tow - F
TVA Foi 000 = #

Onglet “Général”.

La famille fournisseur s’apparente aux familles clients pour les éléments de facturation
(Territorialité, TVA, Remises, escompte, frais de port...) Ces éléments seront repris dans
la fiche fournisseur associée.

Collaborateur: il est possible d’associer un collaborateur “acheteur” pour ce dernier, le
code collaborateur sera repris dans les documents ou lignes de document d’achat.

Onglet “Tarifs”.
Voir chapitre gestion des tarifs.

Onglet “Options de facturation”.

B Enregstrer = Sruber led Ry o o~ F E <>

Code Famille FRSMAT Lbeld Famile Foumsseur maténel France

& Modiles paramitris 3

+ = Q4 g
Ty e documssnt - Moddhs o impression | wombre o exemplaires

- I Derrande di pei Dermande de pei smple non wirsde - 1

Possibilité de définir des modéles paramétrés selon les familles.

Toutes les informations de la famille fournisseur seront reprises dans la fiche
fournisseur.

Une modification de la famille, vous propose automatiquement les champs a modifier
sur les fiches associées.
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Applguer ks modfications 7 - ERP Formation Gestion Co Bite

Sélactionnes ks paramdtres 3 applguer 3 Mensermble des fiches ettachdes 3 catte famile

| Temtorakts
1 % IS
% remse 2
8 gscomple
| Code de b catégons tanfare
B Code commencial colaborateur
B Codle mode e réglement
1 Date de pamment
] Cede frais de port
| Frais de facturation
TWA Fras
Tane{0)
] Taxe{1)
] Tmee(2)
B [Mode de iod de B TVA
B Lste des modéns paramsiris

3.2.4.2 Fiche Fournisseurs.

@ Fournisseur MATOS (Houveau) - EBP Formation Gestion Co Eite

B enregistrer ~ [+ - &~ 0~

- o x

BR(-~RIE[C> O

Code EnanreElaenE - #| () Personne physique
Civiité SARL 7 Nom MATOS Langue Francais
Adresse RUE DES ARTISANS
Livraison
Adresse (sufte)
Adresses
Adresse (sufte)
Contacts Adresse (fin)
E-mais Code postal 75003 7 Vil PARIS 4
ecton Département PARIS ~ 7| Pays France -/
Site web
Taiffs ®
-~ Contact de facturation
Divers
Civiité | Monsieur -7
e Prénom Paul Nom Bertrand
Références article Fonction | Commercial Service/Bureau
Options de facturation Telfe =3
Portable e-mai phertrand@matos.com ]

Un grand nombre de points sont communs entre les fiches clients et fournisseurs, nous

noterons les spécificités suivantes:

Onglet “Adresses”.

Liste des adresses de facturation et de livraison.

Onglet “Gestion”.

P it T4 Capetar o0 | ilion of saros * JA o el Ar - Bum ge Cutenme: 7817

0 Rarrtsouiet « rha utg com « Tad 91 34 84 80 00+ Fas D) 34 88 63

7 RCH VERSALLES B 130 K3 47 « TWA IC PR 60000000847 « IAF SE
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|
B Enregistrer - [@- - A- 0~ SR~ R E >0

Code Famile Fournisseur matériel France = # () Personne physique §
Civilité SARL T4 Nom MATOS Langue Francais -
-
7
Facturation -~ Comptabiité -~ Echéances 3
Lo Compte =~ Total non échu g
Facturé 0O0E  Avoirs 0,00 B Acomptes 0,00 @ E]
A - Facturation i
Statut [Act +| -~ Total échu -~ Soldes
Contacts Total 0,00 @ Solde actuel 0,00 &
Catégorie tarifaire - 7|
E-mails 9% Rermise 1 L0 E dont 3 1 mois 0,00 ® 5.0.C. 0,00 &
' SR AT 0,00 § Encours autorisé 0,00 &
Gestion % Remise 2. 0,00 &
dont 3 plus de 2 mois 0,00 @ Seuiavant dépassement 0,00 &
Tarifs Taux d'escompte % 0,00 |
‘Acomptes 0,00 @ Dépassement 0,00 @
Divers Mode de TVA Sur les débits - G Y] 00
Artickes Tiers encaisseur v 7| X X |
Tiers facturant. 7 Eesiireinsy
Reférences article Taxe 1 v/
9 Ne pas regrouper les commandes en BR ~
TpiTTS e FELETT Ne pas regrouper BR en facture/BR en avoir e
Taxe 3 v/
Regrouper les BR en facture par commande
=~ Eco-contrbution sur le mobilier
Date de 1ére facturation ~ R
Calculer I'éco-contribution sur le mobilier 3 partir de la valeur unitaire TTC
Date de derniére facturation v
Frais de port - 7|
Seuil franco de port: 0,00 @
Frais de facturation 0,00 @
TVA Frais 20,00 * /|
H H 3 H ti H 3 tH
Gestion du tiers “encaisseur” et tiers “facturant
Reégles de regroupement de documents.
Gestion du franco de port selon une valeur définie dans la fiche fournisseur.
[13 H ”
Onglet “Articles”.
Permet de visualiser 'ensemble des articles commercialisés par ce fournisseur.
+ b @ vues B vuepardéfar - B @ 3
Code a... Libellé ... Référe... Codeb... Libellé Typed.. PVHT.. Lerle.. %ve.. ... Prixda.. Prixda.. % remse Monta.. Unitéd.. Coeffic.. Multipl.. Minimu... Délaid... Datede mise... Code é... Utiliser l'éco-contribution
P ARD0001 Mioi Fourniss. 0,00 a 400,00 240,00 40,00 160,00 U 1,00000. 1,00 1,00 7 23/06/2020 -7 (n]
AR00003  Suspensi. Fourniss. 0,00 2 0,00 0,00 0,00 1,00000. 1,00 1,00 23/06/2020 o

3.2.5. Articles.

3.2.5.1 Familles d’articles.

<Rechercher>

Mettre 3

Documents de stock Code Famille Articles = Famille Articles
Articles FAR0OODO1 Miroirs ovales
Articles gammes FAROODD2 Pose
_ FAR0OOO3 Suspensions et plafonniers
Sous-familles articles @ FAR00004 Lampes décoratives
FARDOOOS Meubles

Réapprovisionner les
nomenclatures de fabrication

P it 54 Cagetat o9 | seiion o saros » ZA t el Ar - Hum e (

w120 Moot « o S@utp com = Ta - 91 34 84 80 00 = Fas 0 34 88 63 07 WCH

VERSALLES B 130 K3 B47 « TWA IC I 40000008847 «
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Code Famille LUMINAIRES Famile Articles Luminaires d'intérieur
~ Emplacement
Dépit de réfé Principal 4
— épét de référence Principa
Emplacement 4
Comptabilité
Fournisseur FROO001 * F MATOS
Tarifs clients
Eco-contribution 4

Tarifs fournisseurs

® Autoriser les stocks négatifs

Formules

Décimales des prix 2 v

Mon imprimable - Mon inclus -
Taux de TVA % -/ Fixer -
% Marge 20,00 & % Frais 0,00 &

01 Publier sur le web

La famille d’article est composée d’'un code saisissable ou pas selon l'utilisation du
compteur (voir paramétres société).

Onglet “Général”.

Vous pouvez y associer par defaut le dépbét de référence, mais aussi 'emplacement, le
fournisseur principal et la nomenclature de I'éco-contribution.

Géreé en stock : les mouvements de stock sont gérés sur les articles concernés
(Biens/Nomenclatures de fabrication)

Autoriser les stocks négatifs : les stocks physiques ou réels peuvent étre négatifs, la
création de documents de vente ou d’achat générant ces mouvements est possible.

Gestion des décimales de prix : la famille peut déterminer le nombre de décimales, cette
option est ensuite modifiable au niveau de la fiche article.

Non imprimable (Ventes /achats/ ventes et achats) les lignes des articles ne seront pas
imprimées sur ce type de document (option soumise a des restrictions de valorisation
PV ou PA des lignes).

Non inclus: Les lignes de ces articles ne seront pas valorisées en pied de document
(notion de variante ou d’option).

P ieborratogn SA Caprtar 09 | ilion o aros « JA o Bl Az - Bus ge Cutensen T8 10 Rarrtouet « ris Y @ut com « Te M 8480 00+ Fan D) 34 88 63 67 BCH VERSALLES B 130 K3 B47  Tvi IC FI 40I00RI0047 « WA S
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Taux de TVA : La TVA des articles peut étre “pilotée” par la famille.

Fixer : Il est possible d'appliquer des régles de fonctionnement sur les prix des articles,
fixer le prix de vente HT ou TTC, ou le prix de revient ou encore la marge ou le taux.
En fixant sur un de ces éléments, la valeur sera maintenue dans le cadre de la
modification des prix (achat/prix de revient ou vente), cette régle s’applique ensuite a la
ligne du document (Modifiable a tout moment).

Fixer | -

¥ Frais | prix de revient
Taux de marge
Marge HT
PV HT
PV TTC

Publier sur le web : possibilité d’envoyer les fiches articles via un connecteur web sur un
site e-commerce.

Remise/escompte : Il est possible d’exclure une famille d’articles de toutes remises et/ou
escomptes effectués en pied de document (vente, et/ou achat).

z
Code Famille BOIS0001 Famille Articles JOUETS EM BOIS =
&
Général = Emplacement
TVA, taves Dépdt de référence Principal o d
Emplacement v/
Comptabilité
o Fournisseur FROO014 * # BOISERIE JOUET
Tarifs clients
B Géré en stock ® Autoriser les stocks négatifs
Tarifs fournisseurs
Suivi Standard (Pump) bl
Formules
) Géré en contremarque Forcer le réapprovisionnement si le stock est suffisant
) Réservation autorisée ] Réservation de stock automatigue

) Interdire les sorties de stock (ventes) si totalement réservé

Dédmales des prix 2 -

MNon imprimable - Mon inclus -
Fixer -
% Marge =] Y% Frais &
Intervenant principal pour service 3 kB personne 4

[ Publier sur le web

Indice de répartition des frais 5]

-# Remise [ Escompte

Exclure du calcul des remises en pied | [

Exclure du calcul de I'escompte -

Cela peut se gérer aussi :

e depuis la fiche article,
e depuis le document (dans une vue de grille personnalisée)

Onglet “Taxes”.
Afin de paramétrer différentes taxes supplémentaires.

Onglet “Comptabilité”.
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Permet d’affecter les comptes, (vente, achat) que vous souhaitez utiliser lors de la
génération des écritures comptables. (Ceux-ci seront récupérés dans les articles

associés a la famille).

Onglet “Tarifs”.

Afin de paramétrer des conditions tarifaires spécifiques pour les clients et fournisseurs.

Onglet “Formules”.

Permet de définir des formules de calcul (sur la quantité (vente/achat) ou le prix de
vente/achat HT) a la famille article puis les articles associés a la famille.

3.2.5.2 Fiche Articles.
€| [1ed] EBP Gestion Commerciale ELITE 2021 - EBP Formation Gestion Co Elite
o

Produits | Stocks

Documents de stock <Rechercher=

e

Familles articles

Biens e d
Services

MNomenclatures de fabrication

Sous-familles articles

Momenclatures commerciales

@ Article [AR00001] Luminaires extérieurs OTH - EBP Farmation Gestion Co Elte = 0O X
Enregistrer ~  Consulcer Ihistorique clients/articles  Consulcer Ihistorique fournisseurs/articles  Plus d'actions - [_ <] B| @ | ¢ P |Lenoue Frncis @
Code AR00001 Libellé Luminaires extérieurs OTH Type Bien
Famile LUMINAIRES ~ # Luminaires d'intérieur Fournisseur FRO0001 v/ MATOS {
Détai -~ Description commerciale
Stock Microsoft Sans . = e~ | BT UT|IE | A D
°| R Applique d'extérieur modeme ot intemporelle
Fournisseurs La structure de I'appiique diexténieur est composée d'aluminium moLlé sous pression de couleur anthracite. En haut et en bas, la lampe est fermée par un dffuseur en maténiau synthétique sating. Grice aux dffuseurs, |a lumire est

Référances \Ampoules non foumies.

Comptabilicé

Tarifs

Paramétres

ifusée vers le haut et vers le bas de maniére homogéne et sans ébloissement. Outre I'éclairage de |'environnemert, par exemple dans une entrée.

18
~ /4 Unté(s)
v 7 Unté(s)

1,00000000 &

1P irbormartgun SA Capitat 04 | mlion f suros + A 6 Bt Ar - Sum te Cutwumar, - TH10 Marmbouet « rs St com + T 31 34

=~ Tarif =~ Description générale
Fixer M Quantité par défaut
Prix d'achat 75,00 B MAJ duPA - unité de vente U
Frais % 0,00 & soit 0,00 & Dédirmales des prix 2
Prix de revient 75,00 B Unité d'achat U
Taux de marge % 20,00 B s0it 15,00 B Coef. conversion achat/vente
Taux de marque % 16,67 B -~ Code barre
Prix de vente HT 90,00 B Modfié le 24/06/2020 Code barre 0000000000024
Taux de TVA % 20,00 * /) soit 18,00 B Prix Francs
Prix de vente TTC 108,00 B

Générer un code barre

- Poids Grammes

saoN
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La fiche article est composée d’un bandeau en sa partie haute, sur lequel nous
retrouvons:

Le code de la fiche : celui-ci est issu de la numérotation de fiches (utilisation ou non d’un
compteur/ Libellé/manuel), ce code pourra faire I'objet d’'un changement par la suite,
qu’il soit mouvementé ou non.

Le libellé : c’est une description courte, elle est reprise par défaut en description
commerciale lors de la création de la fiche, elle peut étre utilisée dans les lignes de
document en fonction d’'un choix de [l'utilisateur (Paramétres société/documents de
ventes)

Type : définit la nature de larticle, sur la version “Elite” nous gérons des Biens et
Services, mais aussi des Nomenclatures commerciales (article composé de plusieurs
articles donnant lieu a un “package commercial”) et des nomenclatures de fabrication
qui sont liées a un cycle de fabrication d’un “composé” a partir de plusieurs
‘composants”.

Type |E=ien '|
Bien
Senvice
Momenclature de fabrication
Momenclature commerciale

La Famille : I'association d’une famille (héritage des paramétres de la famille lors de la
création/modification d’un article).

“Rattacher un article a une famille” permet a cet article, d’hériter des parametres de la
famille lors de sa création/modification.

[1edi] EBP Gestion Commerciale ELITE 2021

0 Appliguer les paramétres de la famille sur cet article ?

Voulez-vous mettre 3 jour les informations (Comptes comptables,
Fournisseur, % Marge, Taux de TVA, ...} de cet article avec celles de la
famille "Luminaires d'intérieur” ?

Qui

Fournisseur : fournisseur par défaut, ce dernier sera repris dans I'onglet “Fournisseurs”
en tant que fournisseur principal.

“Détail”.

Description commerciale : zone de texte “enrichie” permet d’intégrer un texte de
description détaillée, ce champ est alimenté par défaut par le libellé court. Le contenu et
sa typographie seront repris dans les descriptions des lignes de documents (sauf
modification des parameétres sociétés). |l est possible d’y intégrer des images.
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“Tarif”.
-~ Tarif
Fixer -
Prix d'achat 75,00 @ MAJ du PA M
Frais % 0,00 & soft 0,00 &
Prix de revient 75,00 &
Taux de marge % 20,00 E soit 15,00 &
Taux de marque % 16,67 H
Prix de vente HT 90,00 H Modifié le 24/06/2020
Taux de TVA % 20,00 ~ # soit 18,00
Prix de vente TTC 108,00 &

Fixer : cette liste vous permet de figer le Prix de revient, le % de marge, la Marge HT ou
le Prix de vente HT de I'article quel que soit les variations de prix d’achat ou marge

Cette fixation permet, par exemple, que le pourcentage de marge ne varie pas si le prix
de revient est modifié. Avec les droits utilisateurs (menu Outils), il est possible de ne pas
autoriser un utilisateur a modifier les prix article que ce soit dans la fiche ou dans un
document.

Pour que le prix de revient ne change pas, vous devez sélectionner le champ “Prix de
revient”. Lorsque vous allez changer le prix d’achat, c’est le champ « Frais % » qui
changera et le prix de revient ne bougera pas.

Prix d'achat : prix pour lequel, vous avez acheté I'article chez le fournisseur.

MAJ du PA : C’est une liste déroulante permettant de définir la mise a jour du prix
d'achat de la fiche article. Possibilités :

- Aucun : le prix d'achat de la fiche article n’est jamais mis a jour
automatiquement, mais a I'enregistrement de la facture d’achat, il est proposé de
mettre a jour le PA, non coché par défaut.

- Dernier prix d’achat : le prix d'achat se met a jour automatiquement en
fonction des factures d’achats.

- PUMP : le prix d'achat se met a jour en fonction des factures d’achats, des bons
d’entrées, des bons de fabrications (pour les nomenclatures fabriquées), des
bons de transferts et de I'inventaire et de fagon automatique (calcul du PUMP).

PUMP:(Quantité en stock* PUMP précédent + Quantité de I'entrée * Prix de I'entrée) /
(Quantité en stock + Quantité entrée) ou (Valeur du stock précédent (soit valeur du
mouvement) + (valeur totale de I'entrée)) / Quantité totale.

- Prix de revient : Prix d’achat augmenté de frais ou prix de revient si production.
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- Taux de marge: ((Prix de vente HT — Prix de revient HT) / Prix de revient

HT))*100
- Taux de marque: [(Prix vente HT - Prix de revient)/ prix de vente HT] * 100

“Description générale”

- Description générale

Quantité par défaut 1 H
Unité de vente U * & Unté(s)

Décimales des prix 2 d
Unité d'achat U * & Unté(s)

Coef. conversion achat/vente 1,00000000 &

-» Code barre

Code barre 0000000000024 Générer un code barre -

Prix Francs l Poids |Grammes v

Quantité par défaut : cette valeur sera reprise dans la zone quantité de la ligne du
document de vente.

Unité de vente: les unités de ventes affectées a I'article sont définitives dés lors que
l'article sera mouvementé dans un document.

Décimale des prix: possibilité d’avoir 5 décimales pour l'article.

Coefficient de conversion achat vente: C’est le ratio entre les unités d’achat et de
ventes, exemple si 'achat est réalisé avec une unité “carton” de 10 piéces, nous aurons
un coefficient de 10.

Code barre: Possibilité de saisir le code barre d’un produit ou bien de le générer en
déterminant au préalable le préfixe de celui-ci . Paramétres/société/numérotation

ERTED Sousiarmies artides SFARD00DL Utiser e compteur
Options comptables Familes clents |FCLO000L Utiser e compteur
Sous-familes cients SFCL000D1 Uticer e compteur
Famies fournisseurs FFRO000L Uticer e compteur
Sous armies fournisseurs SFFRO001 Utiser s compteur
Eco-contrbution DIEDD0SS  Utiier le compteur
Eco-contribution mobilier ECM00001 @ Utiiser le compteur
Atices Cormmercaux/colsborateurs C000001 Utiser e compteur
Market Place
S ——— Familes cormmercaux/colaborateurs [FC000001 Utiser e compteur
1 Line
Docurments Secteurs gdographiques SG00001 Utiser e compreur
Documents de vente Barames CC00001 @ utiser le compteur
" Tarif TFOO001 @ Utiiser le compteur
Documents dachat
Remises complémentares RCO0001  Utiser le compteur
Documents de stock
Messages types TXT00002 @ Utiiser le compteur
Facturation pérodiqus FPOD00T  Utier le compteur
Rerise en banque REOD00L  Utiier le compteur
Mult-dépdts Décaissement DCO000L 8 Utiser e compteur
s Référence de réglement RGLTO0001 TP e
Statistiques avancées (OLAP)
Code barre EAN13 0000000 00003

Général

Code barre général 00002
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Deux choix sont proposés: EAN 13 ou Général. |l sera possible d’avoir des codes barre
EAN 13 a prix et a poids variables avec le module point de vente.

Onglet “stock”.

Général : “Géré en stock” possibilité de gérer en stock ou pas I'article, cette option est
réversible, les mouvements de stock sont annulés tant que l'option est décochée, si
vous réactivez cette option aprés coup, vous devrez recalculer les mouvements de stock
via I'outil de maintenance des données (Paramétres/Gestion des dossiers/Maintenance
des données).

1
Choisissez les opérations a effectuer @
Vous pouvez sélectionner dans cette page les différentes opérations de maintenance 3 effectuer.
Q
Catégorie Sélectionng Opération
Barre de navigation Réinitialiser les favoris de Ia barre de navigation
Base de démonstration Réinitiaiser fa base de démonstration
Modéles d'impression Importer les modéles d'mpression systéme
Configuration Supprimer les vues personnalisges des fiches
Configuration Supprimer les tableaux de bord personnalisés
oLAP Supprimer les vues personnalsées Ofp
oLaP Supprimer les personnalisations des bases OLAP
Cient Recalcul des soldes cients
Fournisseur Recalcul des soldes fournisseurs
b Stock Recalcul des mouvements de stock
Marges Recalcul des marges
Poids nets Calcul des poids nets
Transfert comptable Restauration de ['état des pidces envoyées en comptabiits
Articles Recalcul des prix d'achat
Paint de vente Enregistrer les composants OPOS
Loi antiraude TVA Vérfication de la conformité de la base 3 kb loi anti-fraude TVA
Documents Contréle des situations de projets
Modéles d'impression Réparation des modéles personnaiisés .
°
Maintenance - EBP Formation Gestion Co Elte - o x
Configuration de la réparation
Renseignez sur cette page les informations nécessaires pour Recalcul des mouvements de stock. @
-~ Fittre des documents
A partir du | 01/06/2020 -
(s |
| Tous Biens Nomenciatures de fabrication
Code article = Libell PVHT Unité Codebarre  Stock
© AR0D001 Luminzires extérieurs OTH 90,00 Unté(s) 0000000000024

+ sélectionner X Fermer (3 [H Défaut (Systeme) ~ B & @

Adresse de livraison achat: Voir chapitre Gestion des achats.
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Stocks par dépét.

Code AR00001 Libellé Luminaires extérieurs OTH

Famile LUMINAIRES ~ 7 Luminaires d'intérieur Fournisseur FRO0001 ~ 7/ MATOS

_ o EEEE

Stock 8 Géré en stock
Facturation @ Autoriser les stocks négatifs
Adresse de lvraison achat Chez le foumisseur

. DépBt principal autorisé
Références

[~ Stocks par dépbt

Comptabilté

Afficher les dépdts inactifs Vues E Vue standard TEE
Tarfs

Dépot  Stockag.. Codeem.. Emplace.. Stockréel Valeurd... Stockvir.. Valeur u... Quantité minimale en... Quantité maximal... Seuil de réapprov...
PR »ipid. £ @  EL Empict 01 0 0,00 0 0,00 10 0 10

Web

Possibilité de définir sur chaque dépdt, si I'article peut étre stocké (notion d’autorisation),
si oui, dans quel emplacement, et dans le cadre du réapprovisionnement de définir les
quantités minimales/maximales et les seuils de réapprovisionnement au sein de chaque
dépbt.

Informations de stock récapitulatives:
- Synthése des quantités et de la valorisation de l'article sur 'ensemble des
dépbdts.
- Quantités liées aux commandes:
- Mouvements “virtuels” issus des commandes clients et fournisseurs.
- Quantités liées a la fabrication:
- Mouvements “virtuels” issus des ordres de fabrication et de désassemblage.

Onglet “Facturation”.
Article de remplacement (pour fiche Bien et Nomenclature)

Ce champ permet de sélectionner un article de substitution qui sera proposé a la place
de l'article en cours en cas de Stock insuffisant, lors de la réalisation d'un document de
vente.

Pour ce faire, I'option Controler le stock doit étre sélectionnée dans le menu Mes
Parametres / Parameétres Société / Articles.

- Article de remplacement

Code || 4

Facturation -* Remise / Escompte

el din il d o e o m =i d

En cas de rupture de stock, le logiciel proposera automatiquement le produit de
substitution défini a ce niveau.
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Achats % de frais.

- Article de remplacement -~ pchats
Code | - 7] % de frais 0,00 &
Facturation -# Remise [ Escompte

Exclure du calcul des remises en pied -

Saisissez le pourcentage de frais que vous souhaitez appliquer automatiquement dans
un document d'achat afin de calculer la colonne "Montant global des frais".
(Prix d'achat unitaire net HT * % frais d'achat de la fiche article) * quantité du document

Remise / Escompte.

-~ Article de remplacement -~ Achats
Code rd % de frais 0,00 &

I~ Remise [ Escompte

Exclure du calcul des remises en pied M

Exclure du calcul de 'escompte M

Il est possible d’exclure un article des remises et/ou escomptes en vente, en achat ou
les deux. Certains articles étant réglementés (par ex : carburant), ils ne peuvent pas étre
soumis a une remise. De plus, les remises peuvent dans certains cas provoquer une
marge trop basse, voire une vente a perte.

Avrticles liés.

~ Articles liés

b E Vees B Vuestoncard - @ @ XEL Q

Code de larticle lié Libelis Quantité Gratuit Proportionnel Proposer 3 la vente Proposer a lachat Type de document.

(T e 1,00 Ventes ot achats

Cet onglet permet d'associer un ou plusieurs article(s) a I'article principal.
Suite a la sélection de I'article lié, vous pouvez ensuite saisir la quantité d'articles que
vous souhaitez avoir pour cet article lié.
- Sivous souhaitez que I'article lié soit gratuit, cliquez sur la case "Gratuit".
- Sivous souhaitez que la quantité de l'article lié évolue en fonction de la quantité
de l'article d'origine, cliquez sur la case "Proportionnel".

Pour chaque ligne, vous avez la possibilité de définir sur quel type de document vous
souhaitez que l'article lié soit pris en compte (Ventes, Achats ou Ventes et achats).
- Sivous souhaitez que l'article lié a une fiche article soit un article
complémentaire, possibilité de joindre cet article dans le document :
- de vente, cliquer sur la case « Proposer a la vente ».
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- d'achat, cliquer sur la case « Proposer a I'achat ».
- de vente et achat, cliquer sur la case « Proposer a la vente » et/ou «
Proposer a l'achat ».

Conséquence dans le document de vente:
Lors de la sélection de l'article dans un document de vente, l'article lié sera

automatiquement inséré dans le document.

- 'y aura autant d'insertion que d'articles liés a la fiche article.
Si I'article lié est noté « Gratuit » une remise de 100% sera automatiquement présente
sur la ligne du document de vente.

- Larticle ne sera donc pas facturé.
Dans le corps du document, vous pouvez ajouter la colonne "Type de lien".
Cette colonne contient une indication sur la ligne : Article lié, Article lié proportionnel.
Lors de la sélection de l'article, I'article lié ne sera pas inséré automatiquement dans le
document.
Une fenétre intermédiaire « Articles proposés a la vente » s’affichera et vous listera tous
les articles liés ayant la case « Proposer a la vente » cochée.
Idem pour les achats.

Il est possible d’importer des articles liés dans les fiches articles

Pour répondre aux différents besoins des utilisateurs :

- Choix de la méthode pour 'import dans les Paramétres société | Articles
- Deux méthodes sont disponibles pour les Articles liés et gammes (Vente, Vente

et achat et Achat)
Options comptables - Import des articles liés
Méthode d'importation |Ajouter -
Mumérotation Ajouter
- Contremarque Remplacer tout l_
Articles [ Géré en contremarque
Régles:

Lors de I'import, une nouvelle entrée “Articles liés” est disponible:

- Larticle principal et I'article lié doivent exister en base
- Les données non renseignées seront initialisées a I'image de celles initialisées

en saisie
Champs Obligatoire Valeurs Condition
Code article x Biens, Service, Nom Commerciale, Mom de
fabrication, Article Gamme, Chégue cadeaux, sauf
Abonnement
Code de Farticle lié x D¥un article ou un aricle gamme
Quantité 0+ 1 par défaut si non renseigné
Gratuit 0, 1, vrab, fawm Décoché =i non renseigné
Proportionnel 0, 1, vrab, fawm: Décoche =i non renseigné
Proposer a la vente 0, 1, vraix, faux Decoche si non renseigne
Mon modifiable si Type Achat
Proposer a I'achat 0, 1, vraix, faux Decoche si non renseigne
Mon modifiable si Type Vente
Type de document 0, Ventes, W Ventes par defaut =i non renssigns ou ermoné
=]
1, Achats, A
2, Vlentes et achats, VA
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Que va t'il se passer lors de I'import?

- Pour la méthode “Ajouter”:
- Silarticle lié est déja présent au moment de I'import, alors I'article lié
sera ajouté une seconde fois

- Pour la méthode “Remplacer tout”:
- Lorsque l'article n’a pas d’articles liés, alors pas de modification
- Sil'article principal contient déja des articles liés, ces derniers seront
supprimés et remplacés par les articles de I'import

Formules.

Q

Code artide Libells Conserver le calcul actif en transfert en commande Formule de calcul

<
>

v |y [ QUG eite)
o= Prix de vente HT
\ g [Quantzeé (achat)
[ P dachat HT

[ Quanticé (stock)

Il est possible d’associer des formules qui calculeront des quantités ou des prix selon le
contexte de I'utilisation (achat/vente/stock). Voir chapitre Gestion des formules
Quantité/prix.

Onglet “TVA |/ Taxes”

Taxes a appliquer

Code ARDO001 Ubellé Luminaies extéieurs OTH Type Ben

Famile LUMINARES - 7 Lumnaires dntéreur Foumsseur FRO0001 - ¢ NATOS

Foa 4 BRQ

Taxe Sous-taxe Base de calcul

Le nombre de taxes est au maximum de 3.
Lors de l'appel de l'article dans un document, les taxes seront reprises dans le corps de

document.
Exemples de taxe : Taxe parafiscale, taxe automobile, taxe écologique sur

I'électroménager etc ...

Les bases de calcul sont multiples.
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Taxe Taxe SACEM Clés USB et cartes mémoires (Nouveau) - EBP Formation Gestion Co Elite - [m)

X

B Enregistrer ~ 5B |~ | R E| < > | Lenoue Frigs

)

Libellé Taxe SACEM Clés USB et cartes mémoires

saoN

Général Base de calcul |Montant fixe - Valeur 0,00 @
Montant fixe
Taux sur le montant HT
& Soumis 3 fa| TaUX sur le montant TTC
Montant * Quanticé
=~ Termitorialité Montant * Poids Net
Montant * Volume

unité Vd

SUO|SSRICL| SO

XER Qar
Territorialité Vente Compte comptable ventes Achat Compte comptable achats

» France - = 447 ] 447

Afin de répondre a la multiplicité des taxes, il est possible d’associer des “Sous taxes”.

Exemple:
Taxe Taxe SACEM Clés USB et cartes mémoires (Nouveau) - EBP Formation Gestion Co Elte - [m]
B Enregistrer ~ S0 | R B ¢ > lengue Fangs

Libellé Taxe SACEM Clés USB et cartes mémoires

‘s TILEE
1 Libellé Valeur de la taxe

Jusqu'a 8GO 1,00000

supérieure 3 8 Go jusqua 16 Go inclus 1,50000

supérieure 3 16 Go jusqu’a 32 Go inclus 2,00000

supérieure 3 32 Go jusqu'a 64 Go inclus 2,80000

supérieure 3 64 Go jusqu'a 128 Go inclus 3,40000

supérieure 3 128 Go jusqu'a 256 Go inclus 4,00000

¥ supérieure @ 256 Go 4,60000 &

Ces dernieres seront totalisées dans “Autres taxes “ des documents créés.

X

@ i

SEoN

SLIO(SS2.L) SO

-~ Autres taxes

Taxe 1 v 4 Taxe 2 v/ Taxe3 v/
Libellé Base Base de calcul Montant de la taxe
¥ Taxe SACEM Clés USB et cartes m._. Montant fixe 4,60

4,60

Eco-contribution/ Eco-contribution mobilier

~A Eco-contrbution mobiler

</ sot HT 0,00000 @

sor B ) Non metteur sur le marché  soit TTC 0,00000 &

Possibilité d’affecter une nomenclature spécifique (voir chapitre gestion de
I'Eco-contribution)

Onglet “Fournisseurs”.

Cet onglet permet d'associer un ou plusieurs fournisseurs (code fournisseur) a l'article
Voir chapitre “Gestion des achats”

EBP itormartgan BA Capitar o | mfon o seros « JA d Bl Ar - Mum e Cutwmmen: - T8I0 Marribouier + ris Sdjetp com « Ter 51 34 84 80 00+ Fas D) 34 88 65 67 HCH VERSALLES B 100 K3 B47 « TA IC F3 0000020647 « MAF ST
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Onglet “Références”.

D Artice [AR00002) A

A taregatrar - Co Plis & &0 ~~ B & =
Code AR0D0002 Libellé Appliques murales Type Bien
Famis LUMINATRES -4 Lumiseos dinténeur Foumisseur FR00001 ~ 7 w0
XBRlQAars
Type v Codo tiers Référence Code barre Libalki référence tiers
L0000 LUMINOOOT 828782819993 Applque Ortega
XELQ
Type Code tiers Réfarence Code barre. Libelki référence tiers
FRO0001 9944333332 416167251514 Applques exteneures

Cet onglet permet d'associer une ou plusieurs référence(s) articles propre a un
client/fournisseur indépendant(s) du code article.

Cette référence peut étre le code de I'article chez le fournisseur.

Lors de la réalisation d'un document pour le tiers, la référence et le code barre définis
dans la fiche de l'article sont automatiquement repris sur le document.

Onglet “Comptabilité”.
Ventes/achats.

BB e BB <> | noue Fans

Type Ben

Compte comptable achats

Selon le paramétrage des taux de TVA et des familles d’articles, la codification
comptable sera reprise a ce niveau et ce, selon les territorialités des documents
(France, Intracommunautaire..). Il est possible de personnaliser cette codification sur
larticle.

(Voir chapitre Liaison comptable).

P ieborratogn SA Caprtar 09 | ilion o aros « JA o Bl Az - Bus ge Cutensen T8 10 Rarrtouet « ris Y @ut com « Te M 8480 00+ Fan M 88 63 67 MICH VERSALLES B 130 3 B47 + T IC I 60000000047 » AF S
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Onglet “Tarifs”.

- =

SB[ W@ <D | tnoe Fangk ¢
Code ARD000L Lbelé Luminares extérieuts OTH Type Bien
Famile LUMINAIRES - 2 Luminares dntérieur Foumseur FR00001 - 7| uAToS
Qa el
n Basedecilul Datededébut Datedefn  Type d'éléme... Début Fin Type de caleul  Prixjvaleur A Remise Type de grat... Code de fart... Quantité gra... Tanf multi-ly
» Tarfs fourmeseurs
v W Afiche fes tarfs en voueur Qag|s
Code Description  Basede cakul  Date de début Datedefin  Type déléme... Début n Type de caleul Prixjvaleur VA Remise Type de grat... Code de fart... QANtité gra... Tanf multilg...

Permet de visualiser les tarifs associés a la fiche tarifaire (bouton "Voir la fiche Tarif").
Vous pouvez également définir un nouveau tarif en cliquant sur le bouton "Ajouter”.

Onglet “Prix planifiés”.

Sur une fiche article, il est possible de planifier la mise a jour de certains prix (achat,
revient, vente HT et/ ou TTC) et ce, en fonction d’une date déterminée.

EBP Gestion Commerciale ELITE 2023 - Demo22.0FR40 || Article [ACTI0001] FIGURINE HYBRIDE - Demo22.0FR40

B Enregistrer = Consulter I'historique clients/articles ~ Consulter I'historique fournisseursfarticles Plus d'actions~ &R R W ¢ > | Lengue|Fanas @
z
Code ACTIONOL Libelé FIGURINE HYBRIDE Type Bien g

Famile GARCOO0L ~ # UNIVERS GARCONS. Fournisseur CFRO0027 - # COMPO SA

Détai - Prix planifiés
stock © Ajouter | Vues B Vuepardéfaut  ~ B B

P— Date d'application ~ Nouveau prix d'achat Nouveau prix de revient Nouveau PV HT Nouveau PV TTC

¥ 01/09/2023 40,00 40,00 63,70 & 76,44
TVA, taxes

Fournisseurs

Références

Comptabilté

Tarifs

Prix planifiés

Une alerte systéme est alors programmeée, a I'ouverture du dossier, de la mise en
application du nouveau prix a la date enregistrée dans la fiche article.

Alertes - Demo23.0FR30 - [m} x

%
.
'y
<>
»<

4[] Article
i a-[J)  Prix planifiés sur un ou plusieurs articles

Sélectionner la ligne concernée par le nouveau prix.

Alertes - Demo23.0FR30 - [m} x

Appliquer le(s) nouveau(x) prix = A l.
4@ Aricle
P oae @  Prix planifiés sur un ou plusieurs articles

- @ Aumoins une mise & jour de prix a &té planifiée

<
¥

P itorratogan 54 Capitat o1 | milion of waros * JA du el Ar - Sus de Cutense: - T8I0 Rarmtoutiet  rio et com « Te 91 34 84 80 00+ Fas 01 34 88 63 07 SCH VERSALLES B 100 3 547 + Tk IC /W 600M000GET » MeAF S
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Cliquer sur “Appliquer le(s) nouveau(x) prix”.

Cette fonctionnalité est directement applicable depuis la liste page des articles:

Plus d’actions “Appliquer le(s) nouveau(x) prix”

g B o

Produits | Stocks Clients | Ventes Reglements | Comptabilité Fournisseurs |

Tous Biens Services Momendatures commerciales

Rechercher

C | © ajouter~ Consulter les mouvements de stock  Importer les proc planifigs : Plus d'actions~ vues B vue Articles -

Appliguer le(s) nouveau(x) prix

Code article 2 Libellé PV HT PV TTC Unité . mille
Mettre a jour les articles

Mettre a jour les articles par fournisseurs
e ABO ABONNEMENT SITE INTERMET 500,00 600,00

Mettre a jour les articles par dépdts
© ~ctooot FIGURINE HYERIDE 36,77 44,12 UNITE... Purger les articles
@ ACTIO002 VOITURE HERO 17,47 20,96 UNITE.. 123,00 33,00 GARCOOO1
e ANIMOOO1 ANIMATEUR/ANIMATRICE 162,00 194,40 JOUR(S) PRES0001

Import de données de prix planifiés:
Cette gestion peut s’opérer dans le cadre d’'un import global des nouveaux prix.

Menu Paramétres/Import Export

Destination et source de I'import
Choisissez le type de données 3 importer et le fichier source puis cliguez sur suivant.
| e .
Que désirez-vous importer ?
Articles

Article en stock

| Articles (Prix planifiés)

TCIES (NTOrMmations roUrmisse’rs,

Familles articles
Sous-familes articles
Clients/Prospects
Adresses clients/prospects
Familles clients/prospects
Sous-familles dlients/prospects
Références article/client
Fournisseurs
Adresses fournisseurs
Familles fournisseurs
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Associations
Cette étape vous permet de choisir les champs 3 importer.

Associations : ciguez dans les cellules de |z colonne source

Champ destination Colonne source
¥ Code article * Code article
Date d'application Date Application

Mouveau prix d'achat

Nouveau prix de revient

Nouveau PV HT Hvx Prix
Nouveau PV TTC

Données a importer

Code article Date d'application Nouveau PV HT (Libellé) Ignoré (Prix d'achat) Ignoré (PV HT) Ignoré
»  ACTIOOO01 01/09/2023 00:00:00 63,7 FIGURINE HYBRIDE 20 49 -

ACTIOO02 01/09/2023 00:00:00 22,711 VOITURE HERO 255 17,47
ANIMOOO1 01/09/2023 00:00:00 210,6 ANIMATEUR/ANIMATRICE 129,6 162

ANIMOOOZ2 01/09/2023 00:00:00 81,523 ASSISTANT/ASSISTANTE 50,17 62,71
ANIMOOO3 01/09/2023 00:00:00 475,54 MAGICIEN 292,64 365,8
ANIMOOO4 01/09/2023 00:00:00 271,739 PERE NOEL 167,22 209,03
ANIMOOOS 01/09/2023 00:00:00 81,523 MASCOTTE 50,17 62,71
ANIMOOOG 01/09/2023 00:00:00 407,615 CLOWNS 250,84 313,55

ARTOO1 01/09/2023 00:00:00 172,302 ARTICLE 01 118,15 132,54

ARTCM 01/09/2023 00:00:00 156 contremarque 100 120

-# Sauvegarde des paramétres

Nom du paramétrage Import Nouveaux Tarifs

Lancer Annuler

uuuuuuuu S — _— — S S
13 p ”
Onglet “Paramétres”.
@ Arice [ARC0001) L - 2 x
. Bemasnr - o les  Plis dlactions~ HR o~ m & ]

Famile LUMINARES ~ 7 Luminaes dintérieur Foumisseur FRO000 - # uaTOS

L A Clssfication 3
stock statut At - sousfamie -

Facturaton on facturable sur documents - Groupe1 -

Foumiseurs Non imprimable - Groupe2 -

Rférences Non ks

- colsage

Comptabitcé

- T s
o T BT

) ot T . e
enbre @il oa unes >

Classification :
Statut

Statut |Actif -
Actif

uments | En sommeil

_ Blogué

rimable | portisllement bloqué

- Actif : L'article est utilisé couramment en facturation.
Il est toujours visible et saisissable dans tous les documents ;
- En sommeil : Larticle n’est plus d’actualité, non visible par défaut dans les listes
- Bloqué : Larticle n’existe plus ou n’est plus référencé (il apparait dans les
mouvements de stock).
Lorsque l'article est inséré dans un document un message d’erreur s'affiche et il est
impossible d'insérer l'article ;

79



zebp  Académie

- Partiellement bloqué : L'article n’existe plus ou n’est plus référencé

été livré, il est possible de pouvoir le facturer.

Par défaut, ce champ est sur Actif.

Informations de colisage:

Code AR0OO001

Famile LUMINATRES ~ 7/ Luminaires d'intérieur

Détail

-+ Classffication

Libelé Luminaires extérisurs OTH

Fournisseur FROD001

v /4 MATOS

Stock Statut Actif | Sous-famile
Facturation Non facturable sur documents Groupe 1
Fournisseurs Non imprimable Groupe 2
Références Non inclus
‘| -4 DI
Comptabiits [~ Informations de colisage ~
Volume 0,00 B M4 Largeur 30,00 &

Tarifs

Poids Brut 1,70 B KGS 4 Longueur 0,00 &
Paramétres

Poids Net 1,45 @ Hauteur 55,00 &

Web

Nombre d'articles/colis

Ces données sont reprises dans les lignes des documents, et seront modifiables au

2E

Unics

niveau de chaque ligne. Le document totalisera 'ensemble de lignes.
L'utilisateur aura donc dans le document une synthése des poids et des volumes, mais
aussi le nombre de colis en fonction de la quantité sélectionnée des lignes.

Onglet “Web”.

@ Article [AR00001] Luminaires extérieurs OTH (Modifié) - EBP Formation Gestion Co Elte

B Enregistrer ~

Code AR00001

Famile LUMINARES ~ / Luminaires d'intérieur

Détail Publier sur le web
Stock
Facturation

Fournisseurs

Références

Comptabilté

Tarifs

Paramétres

Consulter Thistorique dlentsfarticles  Consulter Fhistorique fournisseurs/articles ~ Plus d'actions =

Lbelé Luminaires extérieurs OTH

Fournisseur FRO0001 v/ MATOS

. Mais s’il a

Paramétre issu de la famille, possibilité de faire remonter les informations de la fiche sur

un site e-commerce.

20 et « rhs Yty o - Tee
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Onglet “Image”.

© sl [AR00001] Lumiares extérieurs OTH (Wodi) - B0 Formation Geston Co Ete

B envegstrer - saue dients/artides a Plus dactions =

Code ARO000L Ubell Lumnares extéreurs OTH

Famile LUMINATRES - 7' Lumnaes d'ntéreur Foumiseur FR00001 - 7 matos

£ importef el Exporcer | & Retoucher | ¥ Couper (03 copier ) collr X supprimer

Possibilité d’'intégrer une image (format Gif, JPG, Png,..) qui sera copiée dans la fiche,
I'information peut étre reprise dans les documents (ajout de colonne nécessaire).

Modifier image - m] x

Image d'origine Résultat

Lurninosité 1 +

Contraste 1 +

Saturation 1 +

Niveaux de gris v Moir et blanc -
Largeur 500 Pixels  Hauteur 500 Pixels ® Conserver les proportions

oK

Un outil de retouche permet de modifier la luminosité, le contraste et la saturation, le
niveau de gris, et le passage en mode noir et blanc. Enfin vous pouvez redimensionner
votre image.
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Onglet “Notes”.

00001] Luminares extérieurs OTH (Modfié) - E8P Formation Gestion Co Elke - 5 x

- Consulter fhstorque cientsfarticles  Consukter Mstonque foumisseurs/articks  Plis d‘actions » SB[~ BB <> | Lnoue Fangs @ i

Code AR00001 Lbellé Lumnares exténeurs OTH
Famile LUMINARES 7 Luminares dncérieur Foumisseur FR00001 -7 wATOS

5 importer [l Exporter | & Retoucher | ¢ Couper (T Goprer (F4 collr X, supprimer

Stock

Facturaton
Foumiseurs .

& Al - Blru=sE - ]
Comptabité Attention les délais de livraison ne sont pas touj

Tarfs
Paramétres

Web

Pour chaque article vous pouvez associer les liens web et des fichiers (stockés dans la
base de données) et intégrer des annotations spécifiques.

3.2.5.3 Article de type “Service”.

© Article [AR00004] Prestation de mise en service (Modifié) - EBP Formation Gestion Co Eite - o X
B Envegistrer ~  Consulter Mhistorique cients/articles  Consulter Phistorique fournisseursfartices ~ Plus d'actions - SB[~ B[ @< o Fangs @ i
z
Code AR00004 Lellé Prestation de mise en senvice [Type Service - &

Famile LUNTNAIRES ~ 7 Luminaires d'ntéiieur Foumisseur - /|

E
~A Description commercile 2
[
Facturation Microsoft Sans .~ | & ~ A D 2

= . Prestation de mise en service]
Référer
Comptabitté
Tarfs
Paramétres
Web

Image

-~ Tarf ~A Descrption générale

Foxer - Quantité par défaut. 1,00 &
Prix d'achat 41,67 @ MAIduPA - Unité de vente HEUR ~ 7| Heures
Frais % 0,00 & soit 0,00 & Décimeles des prix 2
Prix de revient. 41,67 @ Unité dachat -7
Taux de marge % 1990 & soit 8338 | Coef. conversion achat/vente | 1,00000000 &
Taux de marque % 16,66 & -~ Code barre
Prix de vente HT 50,00 @  Modifié le 26/06/2020 Code barre Générer un code barre -
Taux de TVA % 20,00 * /. soit 10,00 @ Prix Francs 7] Poids Grammes
Prix de vente TTC 60,00 &

Les articles typés “Service” présentent les mémes informations que les biens, hormis
I'onglet “Stock” absent, et des informations en moins dans I'onglet “Paramétres” (Poids
/volume).

Les informations comptables seront également plus limitées (comptes de prestations).

EBP itormartgan BA Capitar o | mfon o seros « JA d Bl Ar - Mum e Cutwmmen: - T8I0 Marribouier + ris Sdjetp com « Ter 51 34 84 80 00+ Fas D) 34 88 65 67 HCH VERSALLES B 100 K3 B47 « TA IC F3 0000020647 « MAF ST
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3.2.5.4. Article de type “Nomenclature Commerciale”.

Un article de type Nomenclature commerciale ne sera pas géré en stock, seuls ses
composants le seront.

@ Article Ensemble luminaire et appliques (Nouveau) - EBP Formation Gestion Ca Elite - o X
'l
B Enregistrer ~ =R B Langue |Frangais @ i
z
Code Libellé Ensermble luminaire et appliques ype Momenclature commerciale =
Famile LUMINAIRES ~ # Luminaires d'intérieur Fournisseur FRO0001 v/ MATOS
i
.. 2
Detal Impression du détail Ne pas imprimer - Utiliser la TVA des composants Livrer/Réceptionner partielement s nomenclature commerciale s
. 5
Facturation @ Inclure dans le réapprovisionnement fournisseur
Fournisseurs -~ Composition
Références + vues [ Vue standard B E il Q [
& Code article Libellé Code unité Quantité Prixdac... PAréparti Prixder.. PR réparti PV HT PVHTrS... PVTIC
Comptabiité

Tarifs

Paramétres

Web

L'onglet “Nomenclature” permet de définir des régles d’'impression, a savoir
- Ne pas imprimer : aucun des composants ne sera imprimé.
- Imprimer : les composants s’impriment avec le détail (quantité/prix)
- Imprimer sans montants : Seules les quantités s’affichent.

Utiliser la TVA des composants: cette option permet d’avoir pour chaque ligne des
composants:
- le taux et le montant de TVA,
- dans ce cas, sur le composé, la mention “Multiple” s’affiche sur la colonne TVA
- Proposition d’amélioration:
- Cette case a cocher permet de tenir compte de la TVA des composants pour le
prix de la nomenclature commerciale lors de la facturation
- Dans le document de vente, la notion “Multiple” sera alors visible dans la colonne
TVA

v | o ARO00S -, Ensemble luminaire et appliques 1,00 144,00 14400 Multile

AR00D0L Luminaires extérieurs OTH 1 Unté(s) principal 66,80 66,80 20,00
Applique d'extérieur moderne et intemporelle

La structure de lapplique d'sxtérisur est composse
d'aluminium moulé sous pression de coulsur anthracite.

Q EN haut et en bas, 1a lampe est fermée par un diffuseur en
matériau synthétique satiné. Gréce aux diffuseurs, la
lumiére est diffusée vers le haut et vers |e bas de maniére
homogéne et sans éblouissement. Outre 'éclairage de
I'environnement, par exemple dans une entrée
Ampoules non fournies

@ #Roono2 LUMINDOOL Applgue Ortega 1,00 Principal 17,81 17,81 20,00
@ ARo0003 Appliques standard L ED 9 watts 1,00 Principal 22,27 22,27 20,00
_ @ ARD00D4 Prestation de mise en service 1,00 Heures 37,11 37,11 20,00

Appliquer les tarifs sur les composants:

Vous pouvez utiliser cette option uniquement si votre nomenclature est calculée selon la
somme des prix de vente.

Livrer/réceptionner partiellement la nomenclature commerciale:

Pour effectuer une livraison sur les composants, vous devez activer cette option, la
quantité gérée ne sera plus celle du composé mais celle des composants.
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Ce parametre peut étre défini en amont dans les Parameétres société/Articles.

€| [Jedi] EBP Gestion Commerciale ELITE 2021 - EBP Formation Gestion Co Elite

& <Rechercher> N
Vous pouvez paramétrer les options de vos articles
Nouveau dossier Coordonnées
) Autoriser les codes articles sur 40 caractéres
Vi Identification
T . = Type darticle par défaut Bien -
Sauvegarde rapide Logo Calcul autormatigue du code barre Pas de calcul
Quitter Expert & Appliquer les valeurs vides de fa famille
- e — Fonctionnaités disponibles Calcul du dernier prix d'achat en tenant compte du coefficient de conversion achat/vente
- Tarifs
Gestion de dossiers Options comptables Taux de marge par défaut 20,00 B
Gestion des utiisateurs Numérotation Taux de marque par défaut 16,67 &
% de frais généraux sur bien 0,00 B
% de frais généraux sur service 0,00 &
Tarifs et promotions
Calcul de la marge brute |Prix d'achat de lartice  ~
Documents
=~ Stock
Paramétres Market Place Documents de vente & Autoriser les stocks négatifs
Documents d'achat ® Contréler le stock

Reports On Line

a la commande sur |Stock virtuel
Paramétres systéme Documents de stock

& -~ Nomendature
Informati Réglements
[ Ajustement automatique des quantités des composants

Planning

Qutils avancés | & Livrer/Réceptionner partiellement les nomenclatures commerciales

Inclure dans le réapprovisionnement fournisseur :
- Permet d'intégrer la nomenclature en réapprovisionnement.

Composition.

Il est possible d’intégrer les lignes de la nomenclature par une sélection multiple :

Les quantités saisies des composants correspondent aux quantités pour une unité du
composeé, ces quantités sont fonction de leur propres unités et donc non modifiables sur
les unités.

Les valeurs de prix d’achat et de vente des composants ne sont pas modifiables a ce
niveau.

Impression du détail Ne pas imprimer M Utiliser la TVA des composants Livrer/Réceptionner partielement la nomendlature commercile
& Appliquer les tarifs sur les composants

& Inclure dans le réapprovisionnement fournisseur

= Composition

+ @ | vues B copiedevuest.. ~ B @& | 4 XKER Q oox
Code article Libellé Code unité Quantité Prixd'ac... PAréparti Prixder... PR réparti PVHT PVHTré.. PVTIC PVTICr... % Répar..
@ Ro0o01 Luminaires extérieurs OTH 1] 1 75,00 75,00 75,00 75,00 90,00 90,00 108,00 108,00
@ #rooo3 Appligues standard LED 9 watts 3,00 25,00 25,00 25,00 25,00 30,00 30,00 36,00 36,00
» | (@ ARO0D04 Prestation de mise en service HEUR 2,00 41,67 41,67 41,67 41,67 50,00 50,00 60,00 60,00
Prix d'achat total 233,34 B Prix de revient total EEEREL & Prix de vente total HT 280,00 &

Les montants affichés sont les prix unitaires. La somme des prix d’achat/prix de revient
et prix de vente HT est affichée en bas de la fiche.

“Onglet détail”
Type de calcul :
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Selon le choix de l'utilisateur, il est possible d’effectuer un calcul du composé selon :
La somme des prix d’achat :

Détail = Description commerciale

Nomendature Mcrosoftsans .. v [ 8~ [B I U T

Ensemble luminaire et appliques

Facturation

Fol

Reférences
Comptabiité P
Type de ealeul [SOTTTE A5 B AACRE. L~
Tarfs
Fixer -
Paramétres
Pri d'achat 233348 MATdupA
Frais % 0,00 & soit 0,00 &
Prix de revient 23334 ®
Taux de marge % 20,00 @ soit 46,66 @
Taux de merque % 16,66 @
Prix de vente HT 280,00 & Modifié le 26/06/2020
Taux de TVA % 20,00 * 7/ soit 56,00 &
Prix de vente TTC 336,00 &

Dans ce cas, vous pouvez modifier le prix de revient et de vente du composé.

La somme des prix de revient

[ ==

[ de o |
Fixer h
Prix d'achat 233,34 @ MAlduPA M
Frais % 0,00 & soit 0,00 @
Prix de revient 233,34 |
Taux de marge % 20,00 & soit 46,66 &
Taux de marque % 16,66 B
Prix de vente HT 280,00 & Modifié le 26/06/2020
Taux de TVA % 20,00 * 7 soit 56,00 &
Prix de vente TTC 336,00 &

Dans ce cas, vous pouvez modifier le prix de vente du composé.

La somme des prix de vente:

o Tarif

Type de calcul [Somme des prix de vent. : |

Fixer
Prix d'achat 23334 H MAldu
Frais % 0,00 @
Prix de revient 233,34 ®
Taux de marge % 20,00 &
Taux de marque % 16,66 E
Prix de vente HT 280,00 | Modifi¢
Taux de TVA % 20,00 * #
Prix de vente TTC 336,00 &

Dans ce cas, vous pouvez modifier le taux de TVA du composé.

P itorrartgan BA Capitar 6 | mflon o seros « JA d Bl Ar - Mum e Cutwmmon: - T8I0 Rarrboutier « ris ety com = Ter 51 34 84 80 00+ Fan D) 34 8 65 67 MCH VERSALLES B 130 K3 47 « Tk I Fi 4000000647 « IAF 543
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La somme des prix de vente TTC.

=~ Tarif

Type de calcul [Somme des prix de vent. 7|

Fixer

Prix d'achat 233,34 &

Frais % 0,00 &

Prix de revient 233,34 &

Taux de marge % 20,00 @

Taux de marque % 16,60 H

Prix de vente HT 280,00 &

Taux de TVA % 20,00 7
[prix ge vente TTC 336,00 |

Dans ce cas, vous pouvez modifier le prix de vente TTC du composé.

MAJ du |

5

Modifié

5

En fonction du mode calcul choisi, les lignes des composants seront modifiables ou pas
dans les documents créés (Achat/vente)

F et - A Y
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3.3. Gestion des utilisateurs.

3.3.1. Groupe d’utilisateurs.

Utiisateurs Cl+ <Rechercher>

Code =  Nom
Groupes d'utilisateurs

GROL Direction

Ouvrir Groupe d'utilsateurs [GRO1] Direction - EBP Formation Gestion Co Eltce

Sauvegarde rapide Enregistrer ~

Code GRO1

Nom Direction

fGestion des drofts H

Utiisateurs associés Libellé Tous Tous hérités

v |« Paraméties ®
Fonctions personn. ]
& Drotts utisateurs
Options
Paramétres société
2 Market: Place
- Page Market Place
4~ Vues de futiisateur ¢
Vues des griles de
Vues des lites de
Vues des tableaux
paramétrage des
Vues des fiches d
Vues de tous les utis
-~ Vues des giiles de.
Vues des listes de.

Vues des tableaux.

Paramétrage des .

vues [ péfaut (systeme) ~ Y F@,

Droits par co... Droits par va...

Q LIS Droits par colonne  Droits par valeur

A Drofts

L]

- o X

<>

® Création

® Visualsation
® Modification
® Suppression

@ Impression

Les groupes d'utilisateurs permettent de définir un ensemble de

s’appliqueront aux utilisateurs associés.

Les droits sont regroupés dans des catégories, certains droits sont associés a une
autorisation de la fonctionnalité (exemple: supprimer un dossier) d’autres a la gestion
des fiches (Création/Visualisation/modification/suppression/impression).

Les catégories sont gérées en tant que droits et de fait, a 'ensemble des actions qui leur

sont associées.

Les droits sur les fiches peuvent étre affinés a la catégorie ou a la fiche.

Gestion des drofts

Utilisateurs associés Libellé Tous
- Sous-familes four.
¥ s Documents d'achat
= Demandes de prix
Commandes
+ Bons de réception

Bons de retour

- Factures d'acompte

Exemple: sur les documents d’achat (catégorie), le droit de suppression étant décoché,

tous les documents sont concernés par ce choix.

Q

Tous hérités Droits par co... Droits par va...

Wil Droits par colonne  Droits par valeur

- Droits

& Création
2 Visualisatio

& Modficatio

& Impression

n

n
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3.3.2 Utilisateurs.

= Cl+ <Recherchers> vues | Défaut (Systeme) ~| B B

Code = Nom Poste Blogué  Connexion interdite dans cette application
Nouveau dossier Groupes d'utiisateurs

ADM Administrateur EBP\LAPRBT0380
Ouvrir

EBPSDK  Utiisateur du SDK v v

Kauvegarde rapide

EBPSYNC Utiisateur de synchronisation

Des utilisateurs “systemes” sont créés lors de la création du dossier. L'utilisateur ADM
correspond a l'utilisateur par défaut en dehors de la gestion des utilisateurs.

Cet utilisateur ayant tous les droits il convient de le sécuriser par un mot de passe

suUQjssaIdL) SOp

Utilisateur [ADM] Administrateur (Modifié) - EBP Formation Gestion Co Elite - [m] X
B Enregistrer - Obtenir le mot de passe SDK  Créer le commercial/ collaborateur [N RS B B <> @
Code ADM
Mom Administrateur
) Utiliser 'Active Directory pour authentifier [utiisateur ) Intégrateur
Mot de passe *** Confirmation ***
Bloqué Connexion interdite dans cette application

Création d’'une fiche

Utilisateur [D01] MARTINEZ Paul (Nouveau) - EBP Formation Gestion Co Elite - [m] X
B Enregistrer =~ Obtenir le mot de passe SDK  Créer le commerdial/ collaborateur (-] a 3} rn @
=
Code DO1 2
3
Hom MARTINEZ Paul =
| & Utiiser ['Active Directory pour authentifier ['utilisateur Intégrateur g‘

Utilisateur i Rechercher

| Connexion interdite dans cette application |

Le code utilisateur ne sera plus modifiable ni supprimable dés lors qu’une fiche ou un
document aura été créé ou modifié par cet utilisateur.

La sécurisation par mot de passe peut étre remplacée par un lien avec I'Active Directory

du réseau, dans ce cas ce sont les identifiants de l'utilisateur de session Windows qui
feront foi pour s’authentifier.
Bloqué: un utilisateur bloqué ne peut plus accéder au dossier.
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Intégrateur:

fier l'utilisateur 8 Intégrateur
oo

Accés restreint - o x =#

Aftention, cette option donne accés a une opération qui ne reléve pas du H
fonctionnement usuel du logiciel. Mous vous invitons a vous rapprocher de votre

L revendeur habituel ou du service technigue d'EBP qui vous donnera un code d'accés -
temporaire valable pour la journée.

il

= Code dujourl |

3 oK

La création d’un utilisateur “intégrateur” permet d’avoir un accés spécifique pour les
revendeurs et intégrateurs des solutions EBP, cet accés leur garantit une tracabilité de
leur intervention et leur évite de calculer le mot passe du jour pour la personnalisation
des fiches.

Connexion interdite dans cette application:
L'utilisateur n’a pas accés a la gestion commerciale Elite, cette fonctionnalité est utilisée
pour les dossiers liés.

Onglet “Gestion des droits”.

Par colonnes.

+ Familes articles.

Sous-familles articies

- Tarfs dients

I Enregistrer ~  Obtenir le mot de passe SDK  Créer le commercial/colaborateur &R B @ i
Code DO1 2
3
Nom MARTINEZ Paul g
18 Utiliser 'Active Directory pour authentifier Iutilisateur Intégrateur )
Bloqué Connexion interdite dans cette applicatic  Choix des colonnes 3 ajouter X
<Rechercher>
Gestion des droits Q GISll Droits par colonne [Ii
v Activités
Groupes associés Libellé Tous  Tous hérités  Droit... Droit... =
- . B /' L] B Adresse
Frme L Joumal des événements L] L] s e
_ »E  Adresse Siége social des documents
Champs personnalsés L] y ¢
0 »E  Alertes
Reports On Line
»-E  Applications en cours d'échange
Publications sur Reports On Line L
»E  Arondi
L Compte utilsateur Reports On Line L
4E  Artide
Publier sur Reports On Line L]
[ § % de frais généraux [ChargeRate]
Tableau de bord L]
[ § % de frais sur achat [PurchaseChargesRate]
Paramétrage des alertes L] 04 s
§ Adresse de livraison achat [ReplenishmentDeliveryAddressType]
Paramétrage des champs obligatores L)
< DAL [J = Appliquer les tarfs sur les composants [ApplyPriceListOnComponents]
SERETED = [T1A. arricia da ramnbramant [RanfaramantTram] .
> Artides L]
L]
L]
L]
=

Tarifs fournissanrs

La gestion des droits par colonne permet d’affiner un droit sur un champ ou une colonne
d’une table (Article, clients...)
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Code D01

Nom MARTINEZ Paul

8 Utilser FActve Drectory pour authentfier lutisateur ) Intégrateur
Utisatour
) Bloqué () Connexion interdite dans cette application
Gestion des drofts Qae Drofts par colonne
Groupes associés Libelié Tous  Tous hérités Dro... Droi. . LY e
Signature e ety OF o8- Libellé Visualisation | Visua... Modification Modffic..  Tous Tous hérités
o o Atticle Marge HT o ) ) o ) )
o o Article Prix d'achat o o o o o o
s o o b | Artice pi de revient ) ) ) o o )
-~ Compte uthsateur Reports On Lne @ o o
publer sur Reports On Line o o
- Tableau de bord 0O o
Paramétrage des alertes 0o o

Les champs ou colonnes choisis peuvent dans ce cas ne pas étre visibles ou non
modifiables.

A Tarif

Fier -

Prix d"achat & | MAIduPA l

Frais % 0,00 & soit 0,00 &

Prix de revient &

Onglet “Groupes Associés”.

Utilisateur [D01] MARTINEZ Paul (Modifié) - EBP Formation Gestion Co Elite

B Enregistrer = Obtenir le mot de passe SDK  Créer le commerdial/collaborateur

Code D01

Nom MARTINEZ Paul

8 Utiliser ['Active Directory pour authentifier l'utilisateur [ Intégrateur
() Blogué ) Connexion int

Gestion des droits + b @ | vues B péfaut BRI
ot

Signature

™

)| Code = HNom

[ GRO1 Direction

+ Sélectionner Y Fermer - Ajouter #° ouvir (3 HY Défaut (Systeme) ~ B B B

En associant le groupe a I'utilisateur, ce dernier héritera des droits du groupe.
Il est possible d’associer plusieurs groupes, ce sera la somme des droits qui
s’appliquera, la colonne “Tous hérités” permettra de voir les éléments liés au groupe.

9 rarmatge 1A Canm a1 | e o ey
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Gestion des droits Q A & | Dois ‘
Groupes associés Libellé Tous Tous hérités Dyoits par colon... Droits par valeur - Droits = Droits hérités
Signature + Awoirs d'acompte ] ] 0 O = () Création 1@ Création (hérité)
Factures ® = o o () Visualisation & Visualisation (hérité)
L. Avoirs ® ] m) 0 ) Madification 18 Modffication (hérité}
Echéandier fournisseur @ o o [ Suppression 1@ Suppression (héritd)
T —— = o o ) Impression 1@ Impression (hérité)
+ | a{Réglements (u] = (u] (u]
Réglements clients = u) u)
Réglements fournisse.. = u) u)
Banques = u) u)
Moyens de paiement = u) u)
Modes de réglement = 0 u)
Lettres de relance = u) u)
Remises en banque = u) u)
Décaissements = u) u)
4- Documents de stock = = u] u)

Onglet “Signature”.

Utilisateur [D01] MARTINEZ Paul (Modifié) - EBP Formation Gestion Co Elite

B Enregistrer = Obtenir le mot de passe SDK  Créer le commercial/collaborateur

Code DO1
Nom MARTINEZ Paul
& utiliser ['Active Directory pour authentifier [utiisateur

Utllisateur

1 Bloqué

Gestion des droits Arial 16y BITUT EE=EE|=ZEE
Groupes associés }
Mr-Martinez Paul

Signature

Directeur Geéneéral

Tel: 0233226677
site web :www.web.fr |

La signature peut étre reprise dans I'envoi de mail (fiche client ou document).

Selon le protocole d’envoi (MAPI, SMTP ou Office 365), le formatage du texte sera en
texte brut ou enrichi.

Il faut également cocher I'option Inclure la signature de I'utilisateur connecté dans tous
les emails dans 'onglet Email + Général des paramétres société.
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E]Dedil EBP Gestion Commerciale ELITE 2021 - EBP Formation Gestion Co Eite

< <Rechercher>

Logo
Nouveau -

Expert
ouvrr “

Fonctionnaltés disponibles

vegarde rapide

Paramétrage

Options comptables

Numérotation

Articles

Tarifs et promotions

Gestion des

) ) Documents
Données complémentaires

Documents de vente

Documents d'achat

Fonctions avancées

Documents de stock

Paramétres Market Place

Réglements
Plnning

Multi-dépdts

Statistiques avancées (OLAP)

Général
1 / Mises 3 jour
Impressions
A propos

Créer le commercial/collaborateur.

Vious pouver indiquer les valeurs générales pour les messages envoyés par emai

Envoyer une copie conforme invisble de chague mail au commercial connecté

% Inclure la signature de l'utiisateur connecte dans tous les emals

Enregistrer ~  Obtenir le mot de passe SDK | Créer le commercial/collaborateur |—

Code D01

MNom MARTINEZ Paul

& Utiliser l'Active Directory pour authentifier [utiisateur

Utilisateur

Blogqué

Vous pouvez créer les collaborateurs commerciaux depuis l'utilisateur, dans ce cas le
logiciel vous proposera d’intégrer la signature de I'utilisateur a la fiche
commercial/collaborateur.

Commercial/ colaborateur [PM] Paul MARTINEZ (Nouveau) - EBP Formation Gestion Co Eltte

[Jedi] EBP Gestion Commerciale ELITE 2021

0 Utilisateur [DO1] MARTINEZ Paul

Voulez-vous récupérer la signature de lutilisateur 7

o]0

dite dans cette application

B Enregitrer + [~ A [0 [N R [
Notes
Code PM Famille =2 -A Documents associés
Civilité Monsieur ~ /| prénom Paul Nom MARTINEZ -+ Ajouter~ supprimer [l Consulter #° Ouvrir
Divers & Commercal Fonction -
Barémes statut Actif Code utisateur D01 ~ /' MARTINEZ Paul
Tarifs Secteur Géo. ~
% Remise max. autorisée & Dépst M4 -~ signature e-mai |
Adresse
Variables | 4= Ajouter -
Adresse (suite)
Microsoft Sans... | | 8 * =
Adresse (suite) Bry
Adresse (fin) Mr Martinez Paul
Code postal -/ Vile Directeur Général
Département i Pays
? " Tal- N2 22 22 AR 77
-~ Contact -~ Notes
Téléphone fi F:
€lephone fixe o Microsoft Sans .~ [ 8+ |B T U
Téléphane portable email

La fiche collaborateur étant liée a l'utilisateur, les documents créés pourront étre

automatiquement affectés au commercial, excepté si I'on privilégie le commercial de la

smoN

SUOSsaIL) SOA

fiche client Paramétres société/options générales/Privilégier le commercial/collaborateur

de la fiche client.

§ VERSALLES B 1X
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3.4. Gestion des banques.

Données complémentaires/Réglements/Banques

Catégories tarfaires 7 B B | [<Rechercher> vues B Défaut (systéme) +| B3 (@

Code Nom a Compte comptable
Historiques
Mz Banque 5121

> Comptabité

Reglements
- -
B eneasrer - - A~ SRR B <>®:
Modes de réglement
z
Code Bp Nom Ma Banque @ Banque par défaut =
Adresse - Adresse =
5 Ll 3
Comptabiits o g
e i
Coordonnées bancaites
Adre:
Fras
Adressa (sute)
Adresse (fin)
Code postal 78000 - Vile VERSAILLES -/
Département YVELINES 2 Pays France -
Site web [::)
- Contact
awitg [Mr s Fonction Conseler clentale
Nom (Catese Prénom Jean
Téléphone fixe Téléphone portable
Fax Service/Bureau
e-mai =

Le code de la banque est a saisir, il est possible de définir la banque a utiliser par
défaut.

Onglet “Adresse”.

Ces informations seront reprises pour les impressions comme les remises en banque.

Onglet “Comptabilité”.

Code gp MNom Ma Bangue ® Bangue par défaut

Adresse Code journal BP Compte comptable 5121

Comptabilité Code journal remise 3 l'encaissement ENC Compte Paiements 3 encaisser 5112

Coordonnées bancaires

Le champ code journal et code comptable sont obligatoires, vous pouvez également
passer par des comptes a I'encaissement.
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Onglet “Coordonnées bancaires”.

Bangue [BP] Mz Bangue - EBP Formation Gestion Co Elite

A Enregistrer = - £~

Code pp

Adresse
Comptabilité

iCoordonnées bancaires

Frais

Mom Ma Bangue

G0 -~ R

o X
> @

® Banque par défaut

RIB / BBAN 11111111111111111111148
IBAN FR7611111111111111111111148
BIC BPFRXXO01

~ CFONB

Muméro national d'émetteur (NNE)

] Formater le fichier CFONB (retour a la ligne)

A SEPA
Identifiant de créancier SEPA (ICS)

] Formater le fichier SEPA (retour a fa ligne)

& Encoder le fichier SEPA en UTF-8

& Toujours préciser la méthode de répartition des frais (ChrgBr)
Comptabiliser les opérations par lot (BtchBookg) Vide i

(] Fichiers SEPA 2 l'heure locale (CreDETm)

sUOIsSaUCLL) SOA

Ces informations seront utiles pour des impressions de documents, mais aussi
nécessaires a l'établissement des fichiers de virements et de prélévements.

Cfonb/SEPA : paramétres pour la génération des fichiers de virement ou de

prélévements.

Onglet “Frais”.

Bangue [BP] Mz Bangue - EBP Formation Gestion Co Elte

B enregistrer = - &
Code gp
Adresse

Comptabilité

Coordonnées bancaires

Nom Ma Bangue

Libellé Montant 0,00 @ Type Montant
Libelg Montant 0,00 E Type Montant
Libellé Montant 0,00 @ Type Montant
Libelle Montant 0,00 @ Type Montant

Libellé Montant 0,00 @ Type Montant

Moyens de paiement
Moyens de paiement
Moyens de paiement
Moyens de paiement

Moyens de paiement

G0~ R

4

4

4

o

Sa10N

X

<> 0:

& Bangue par défaut

Compte
Compte
Compte
Compte

Compte

Cet onglet contient les frais bancaires (pour remise a I'encaissement/escompte)
Vous pouvez définir 5 types de frais composés.
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3.5. Gestion des modes de réglement.

Données complémentaires/Réglements/Modes de réglement

E [Jedi] EBP Gestion Commerciale ELITE 2021 - EBP Formation Gestion Co Elice

< Catégories tarifaires c + <Rechercher= vues [ Défaut B R
) Code = Libellé
Nouv 0ss Historiques
cB CB 2 30 jours
Quvrir Comptabilicé
CBC CB au comptant
Sauvegarde rapide Réglements oH SETEE EETE
. Banques .
Quitter CH2 Chéque en 2 fois
Modes de réglement
Sauvegarde / Restauration - ) CH30 Chéque a 30 jours
Moyens de paiement
Motifs d'impayés 1| PLVT30  Prélévements 30 jours

Motifs Economiques PREL25  Prélévement a 25 jours

OEB PREL3 Prélévement en 3 fois

Autres données ] PREL4  Prélévement en 4 fois

Données complémentaires

A la création du dossier, sont créés automatiquement des modes de réglement.
Un mode de réglement permet de définir 'échéance de paiement d’'une facture, mais
aussi son moyen de paiement.

Modes de Réglement [CH30] Chéque a 30 jours - EBP Formation Gestion Co Elite - [} X
Enregistrer ~ & B B @ < » |Lnoue [Fangis @ i
Code CH30 Libellé Chégue 2 30 jours

+w@ XEmQ
Pourcentage Nombre dej... Type de Réglement Jour de Rég... Mois compt... Moyen de Paiement  Générer le réglement c... Générer le réglement ...

by 100,00 & 30 Net ] Chéque

=~ |Test du mode de régl

Date 25/06/2020 - Montant Date éch... 2 Moyen de Pai...

Montant 100,00 & 100,00 B 25/07/2020  Chéque

Le code du mode de réglement ne sera plus modifiable, son libellé sera repris dans les
échéances. |l est possible de créer plusieurs échéances avec des modes de réglement

différents.
Pourcentage pombre dej... i:wpedeneg!mnent Jour de R&g... Mois compt... Moyen de Pai énérer le régl €... Générer le régh

| ‘Comptant -
Net

MNet le

Fin de décade

Fin de mois

Fin de mois le

Fin de mois nb jours =

100,00 30

- Pourcentage : il sert a calculer le montant de I'échéance par rapport au montant
TTC de la facture multiplié par le pourcentage défini. Par défaut, il est égal a
100%.
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Nbre de jours : saisissez le nombre de jours pour le calcul de I'échéance, a partir
de la date du document (de 1 a 365). La zone nombre de jours n'est pas
accessible pour un réglement de type Comptant.
Type de Réglement : choisissez dans la liste proposée, le mode de calcul
d'échéance que vous souhaitez appliquer.
Jour de réglement : indiquez le jour pour lequel vous souhaitez le réglement (de
1 a 31). Cette zone est accessible uniquement pour les types de réglement : Fin
de mois le ou Net le.
Mois comptable : cochez cette case si vous souhaitez faire fonctionner le mode
de réglement en mois comptable pour le calcul de la date d'échéance.

Cette fonction sert a considérer un nombre de jours en nombre de mois
(31 jours devient 1 mois, 60 jours devient 2 mois, etc...).

Moyen de paiement : Indiquez ici le moyen de paiement de votre tiers.
Cette liste déroulante est paramétrable depuis la liste des moyens de paiement.

Générer le réglement : case a cocher reprise du moyen de paiement afin de
définir la génération automatique ou pas d’'un réglement a I'enregistrement d'un
document.

Vous pouvez modifier, créer plusieurs lignes d'échéances pour un mode de réglement.
Pour cela, cliquez sur l'icone “Ajouter” pour insérer une ligne et saisissez les différents
critéres que vous souhaitez. La somme des pourcentages des lignes créées doit étre
égale a 100%.

Test du mode de reglement :
Vous permet de vérifier le résultat attendu de votre paramétrage.
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3.6. Gestion des moyens de paiement.

Données complémentaires/Réglements/moyens de paiements

E] [Dedi] EBP Gestion Gommerciale ELITE 2021 - EBP Formation Gestion Co Eite

Catégories tarifaies Ccl+ [ 7| vues i Défaut (systéme) ~ B B
Code = Libellé
Historigues
BO Billet 3 ordre
Comptabitté
CB Carte bancaire
(oD CESU  Cheque Emploi Service Universel
Banques R . )
CESUP Chéque Emploi Service Universel Pré-financé
Modes de raglement
Moyens de palement CHC Chéque-cadeau
Motifs d'impayés CHQ Chéque
oSO, ®R Contre-remboursement
ESP Espécas
LCR LCR

La fiche est composée d'un code, non modifiable aprés usage, et d’un libellé.

Moyen de paiement [CHQ] Chéque - EBP Formation Gestion Co Elte - O x
Enregistrer ~ = B B | m | ¢ » |lengue Fancais @
Code CHQ | Nature [héque -] g
I N | Espéces = @
Libellé Chégue Chéque

Carte Bancaire =

Bangue par défaut LCR 5
Virement =]

® Remettre en banque Prélévement A
o

-~ Générer le réglement futres E

La nature du moyen de paiement sera utilisée pour filtrer les réglements, mais aussi
pour la génération des fichiers SEPA/CFONB.

Code CHQ Mature Chéque -
Lbelé Chéque

ranque par défaut -/
® Remettre en bangue

~ Générer le réglement

[ Générer le réglement client ) Générer le réglement fournisseur
A Impayés

) Inclure les frais dans le montant d'impayé a représenter

~ Comptabilité

Code journal remise 2 'encaissement QD Compte remise & ['encaissement 5112

En associant la banque au moyen de paiement, celle-ci sera reprise par défaut au
moment du réglement de la facture/échéance.

Remettre en banque :

Le reglement devra passer par une phase de remise en banque (dép6t des chéques,
fichiers de prélévements ou de virements fournisseurs..), dans ce contexte il sera
possible de passer comptablement par des valeurs de remise en encaissement
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(511XX). C’est la validation des remises en banque qui sera a prendre en compte pour
le transfert comptable et non la validation du réglement.

Générer le réglement :

Cette option permet de déclencher automatiquement un réglement associé dés lors que
la facture ou I'échéance fait référence a ce moyen de paiement, option pratique pour les
paiements de type Carte bancaire, ou les prélevements SEPA.

Impayés : Cette option permet d’ajouter automatiquement les frais d’'impayés pour les
montants qui sont présentés a nouveau en banque.

Comptabilité :
Paramétres comptables pour la gestion des remises a I'encaissement.

98



zebp  Académie
4. Cycle des ventes

4.1. Traitement des ventes.

Univers Clients/Ventes

e - P 3

Comptabilité | Réglements

Tous Devis Devis d'étude Commandes Avenants Bons de livraison Bons de retour Situations de projet Factures Avoirs Factures d'acompte Avoirs d'acompte

Fitres W

L A [ 2]
] -

& Produits | Stocks Clients | Ventes

Documents clients

Clients / Prospects. c|+- <Rechercher> Regrouper les documents  Livrer la commande  Plus d'actions~ | vues [ Défaut (systame) ~| B8 &

Fournisseurs | Achats Maintenance | SAV

Familles dlients / prospects Numéro du document v Date  Nomdudient MNetdpayer Imprimé Dépot Multidépdts —Référence
[ —— @ FA00000009 14/04/2020 Savoy 367,20 principal
Tarifs et promotions dlients @ rroooooaos 09/03/2020 Luminaires 338,40 Principal
Facturation périodique @ racoooooe? 09/03/2020 Conty 216,00 Princial
Commerciaux / collaborateurs @ FA00000006 06/03/2020 Rabut 194,40 principal
Familles. @ raooo0000s 06/03/2020 Luminaires 86,80 Principal
IR L TR D @ FA00000004 04/03/2020 Conty 115,20 principal
T @ raooo0000z 03/03/2020 Rabut 108,00 principal
COmMIESions @ racoooooez 03/03/2020 Quentin 194,40 Principal
Alfsifes @ FA00000001 02/03/2020 Diot 100,80 principal
A @ oeooooooot 02/03/2020 Dupond 223,60 Principal
:::: i peRmEl e @ cvooooooos 18/06/2020 Savay 113839+  Princpal
Evinaments @ CMO0000004 18/06/2020 Savoy 1138,39 principal
@ cvoooooaos 05/04/2020 Savoy 367,20 Principal
@ CMO0000002 05/03/2020 Savoy 1138,39 principal
@ cmosooooot 03/03/2020 Diot 288,00 Principal
@ sLooooooo7 18/06/2020 Savay 2276,78 Principal

Les documents de vente sont listés via des onglets, sur 'onglet “Tous” des pastilles
matérialisent la nature du document.

Le cycle de vente n'impose pas de passer par la case “Devis/ Commande/ Bon de
Livraison puis Facture”. Il est possible d’émettre des devis qui seront transférés
directement en facture, de créer une facture directe.

Le transfert d’'un type de document a pour intérét de gérer la tracabilité des documents

et la gestion des mouvements de stocks des articles associés.

Les documents transférés ne seront pas supprimables et non modifiables (excepté pour

les transferts partiels), ce qui permet de conserver I'intégrité du document d’origine.

P ieborratogn SA Caprtar 09 | ilion o aros « JA o Bl Az - Bus ge Cutensen T8 10 Rarrtouet « ris Y @ut com « Te M 8480 00+ Fan M 88 63 67 MICH VERSALLES B 130 3 B47 + T IC I 60000000047 » AF S
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4.1.1 Gestion des devis.

E [Jedi] EBP Gestion Commerciale ELITE 2021 - EBP Formation Gestion Co Elite

e @ *

Comptabilité | Réglements Fournisseurs | Achats Favoris

Fitres W

Clients / Prospects c |+ <Rechercher> Regrouper les documents  Reézpprovisionner les articles | Vues BB Défaut HEB

Familles dlients / prospects Numéro du document v  Date Etat  Nomdudlient Netapayer Dépdt Multidépdts Date de validité Imprimé
Sous-familles clients / prospects DE00000002 20/06/2020 En cours ORTEGA 141,12 Principal 20/07/2020
neanannAn SAIAZIANIN En rmien ADTERA 507 24 rin rine ] Aainzman
@ Devs du 26/06/2020 (Nouvesu) - EBP Formation Gestion Co Eite - s
B Enregitrer =  Transférer Duplqueren...  Plus dactions= sélection ou création de la fiche Clients/Prospects &R - [y
Numéro [¢] [ Etat En cours ~ Montant HT
26/06/2020 -
otetes 07 ome s ||wmo -/ pee = 0,00 €
Adresse| 7045 Clents Prospects vakdté 26/07/2020 -
Code (tiers) = Hom  Tékphone fixe (facturation) | Fax (facturation) , Moo deragement préevemants 30 jur ~ /.
@ cwoonn ORTEGA 0126343200 Hode de cakul HT -
Dépot Prnapal -’
B R N Afficher les faisons XEh Q e
R - scioctomer X Fermer =+ Ao oure G [ éfaut v Quantité  Code unité Dépit PVHT % remiseuni.. Montant et HT  TVA
B Enegstrer - Transférer  Dupluer en .. Plus dlactions - SBE -~ E -

¢ de ger la fiche si ificati Exat En cours - Montant HT

Numéro C ibili
e p—— - 0,00€

Valdié 26/07/2020 -
Adresse rue des Mimosas
Mode de réglement Prévements 3

Code postal 78500 -/ Vile | SARTROUVILLE

Reprise des informations de la fiche clients/Prospects "—__’____. Mode de cakul (HT -
Commercal PM ~ 7 Patrice Martn — de de calcul du

L'entéte du document vous permet de créer la fiche tiers ou de la sélectionner, a I'issue
de la sélection, des données sont reprises depuis la fiche clients/prospects.

| Etat En cours - |“|onmnt HT

| 0,00 €

Date 26/06/2020 v

| Validité 26/07/2020 -

Mode de réglement Prélévements 30 jour = #

Mode de caleul HT v

Les états des devis sont personnalisables ainsi que le calcul de la durée de validité du
devis.

Pour modifier ces informations, allez dans les paramétres société.
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£ [Jedi] EBP Gestion Commercizle ELITE 2021 - EBP Formation Gestion Co Elite

« <Rechercher>

Vous pouvez paramétrer les options de vos devis .
y - PN z En cas de transfert, c'est
Nouveau dossier ETieTETS I'état "accepté” qui est
Langue Francais
Identification retenu, vous pouvez donc
ouvr Durée de validité des devis (jours) 30 & | I'associer a un intitulé
Sauvegarde rapide (2D Pourcentage d'acompte demandé 0,008 - spécifique.
Quiter Expert -~ Etats des devs //
Etat accepté Accepté -
Sauvegarde / Restauration Fonctionnalités disponibles i ) )
Etat refusé Refusé -
Paramétrage . 2
S Etat 1 En cours Etat 6 Appel d'offre
Options comptables Erst 2 Terming Etat 7 [Envore
Numérotation Etat 3 A réviser Etat 8 |Autre
Articles Etat 4 | Accepté Etat 0 Autre
Etat 5 Refusé Etat 10 Autre
Tarifs et promotions
Documents
Documents de vente

Options générales

Validation

Mode de calcul: HT ou TTC

Etat En cours -
Date 29/06/2020 b
Validité 29/07/2020 -

e de réglement Préléverments 30 jour = #

Mode de calcul |HT '|
HT
TTC |

Ce choix est issu des paramétres société/puis des familles de clients/prospects et des
fiches clients/prospects.

Date 29/06/2020 hd

C cwiité SARL A4 Nom ORTEGA ~ /| 141
Validité 29/07/2020 M
Mode de réglement. Prélévements 30 jour ~ /2.

Mode de calcul

Vile SARTROUVILLE

Patrice Martin

e tarifaire v/ Dépdt Principal

XEh|Q

B Stocksartide  Recharger [artide  Plus d'actions= Vues [ vue standard T ~ B B W Afficher les laisons

Code artice Référence client Description Quantité  Code unité Dépot PV TTC uni.. MontantMet..  TVA

@ ARO0002 . LUMINO0OL Applque Ortega 10,00 Principal 14,40 144,00 20,00

En fonction du mode choisi les colonnes affichées feront apparaitre par défaut des prix
HT ou TTC, les modéles d’'impression sont eux-mémes gérés selon le mode d’affichage
sélectionné.
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Onglet “Détail”.

On trouve dans cet onglet le “corps” du document de vente, dans lequel les différentes
lignes de documents seront saisies (Texte, articles, sous-totaux..).

m- @ Appliguer les tarifs multi-ignes |Vues BH vue standard HT ~ B9 B | P l» Afficher les lizisons XKER Q oox
Code article Référence client Description Quantité Code unité Dépdt PV HT % r

Le “colonage”sera personnalisable par le biais des vues (ajout ou suppression de
colonnes) (voir chapitre “personnalisation”).

Catégorie tarifaire 4 Dépdt Principal - /7
mh- @ Applquer les tarifs multiignes | Vues Bl vue standard HT =) B B | N ) Afficher les liaisons XER Q oo
Code article Référence client Description Quantité Code unité Dépdt PV HT Yar
Devis pour éclairage ;
d'intérieur <4— Ligne de texte

Si vous saisissez un texte, le logiciel identifie la nature de la ligne comme étant du texte
uniquement et occulte dans ce cas les colonnes quantité/unité/prix.

Catégorie tarifaire -/ Dépat Principal -/
b~ @ Géndrerlartide  Rechargerlartide  Plus d'actions~ vues BB vue sandard HT ~ BB & | D |, Afficher les laisons
‘Code article Référence client Description Quantité ‘Code unité Dépot PV HT % remise uni... Montant Net HT VA
Devis pour éclairage
i

I| o Luminaire TIGO & led 9 WATTS 3 Unté(s) 45,00 T = 135,00 zn,un|

®
.~

Saisie d'une ligne d'article "non référencée

Vous pouvez saisir une ligne d’article “non référencée” dans la base article, ce qui évite
la création inutile d'articles qui ne seraient pas commercialisés. Ceci suppose que vous
autorisiez cette régle.

Voir “Parameétres société/document de vente/options générales.”

Vous pouvez paramétrer les options générales de vos documents de vente

- Article
Identfication @ Avertissement sile code article n'existe pas
Logo 13 Autoriser la saisie des articles non référencés

& Utiiser I TVA de Tartide

Expert

Curnuler les quantités dans kes lgnes de sous-total
Fonctionnaités disponibles N i 3

& Afficher la fenétre de répartition des quantités
Paramétrage Utiliser comme description de fa igne |Description commerciale

@ Arondi le prix de vente net HT

-~ Eco-
Mumérotation Eco-contribution

-~ Document
(s Facturation TTC
Taifs et promotions Piviégier le commercil/colaborateur de fa fiche clent

Documents Frais de port non soumis & escompte
@ Frais de facturation non souris 3 escompte

dtres Market Phce Documents de vente

—— @ Prix d'achat : appliquer fa quantité aux palers des tarfs fournisseur
. Options générales
ine
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Catégorie tarifaire \rd Dépdt Principal

®- @ Générerlarticle Stocksarticle  Plus d'actions - vues M Vue standard HT ~ FB B | /] v Afficher les laisons
Code article Référence client Description Quantité Code unité
Devis pour éclairage
d'intérieur
Luminaire TIGO aled 9 WATTS 3 Unté(s)

[Jedi] EBP Gestion Commerciale ELITE 2021

\ A Article inconnu

Le code saisi ne correspond pas @ un code article connu.

Voulez-vous continuer ?

A la saisie, une alerte vous informe que I'article n’existe pas, mais vous pourrez
poursuivre la saisie. (Si 'option est cochée dans les parameétres société/Documents de
ventes /options générales).

-~ Article

® Avertissement sile code article n'existe pas

Si vous n’autorisez pas la saisie d’articles non référencés, un message s’affiche afin
de créer la fiche:

Catégorie tarfaire -7 Dépdt Princ  [Jedi] EBP Gestion Commerciale ELITE 2021 X

wb- @ Générerlartice  Stocksartide  Plus d'actions~ vues [ Vue standard HT - (’

La valeur saisie n'a pas été trouvée.

Code artide Référence client e Vous devez ssisi une valeur présente dans b lste. Choisissez une des
Devis pour éclair: options ci-dessous :
oo -
- dll'nteneur —» Sélectionner une autre valeur
Q Luminaire TIGO 4 led 8 WATTS Ouvre la liste dans laguelle vous pouvez choisir une valeur

DSDS .
' » -2 Ajouter : Biens

Ouvre une nouvelle fiche Biens

—> Ajouter : Services

Quvre une nouvelle fiche Services

> Ajouter : Nomenclatures de fabrication
Ouvre une nowvelle fiche Nomenclatures de fabrication

— Ajouter : Nomenclatures commerciales
Ouvre une newvelle fiche Nomenclatures commerciales

—» Ajouter : Messages types

Ouvre une nouvelle fiche Messages types

Annuler

Les lignes saisies non référencées sont typées “bien ou service” en fonction des
parametres société/articles.

£ [Dedi] EBP Gestion Commercile ELITE 2021 - EBP Formation Gestion Co Elite

<Rechercher> )
Vous pouvez paramétrer les options de vos articles
Coordonnées
Autoriser les codes articles sur 40 caractéres
Identification
|Tyne darticle par défaut Bien -

Sauvegarde rapide Logo Calcul automatique du code barre Pas de calcul -
Quitter Expert @ Appliquer les valeurs vides de la famille

Caleul du dernier prix d'achat en tenant compte du coefficient de conversion achatfvente

Fonctionnaités disponibles

-4 Tarifs
Paramétrage
Fixer -
Options comptables Taux de marge par défaut 20,00 &
Numérotation Taux de marque par défaut 16,67 B
% de frais généraux sur bien 0,00 B
9 ddorrartum SA Caprt 05 | mion f saros A t Dot Ar - Mum e Cutwusn: - 1810 Marrtoies « rs ety com + T 484 80 00+ Fan D) 34 88 63 67 HCH VERSALLES 8 10 K3 547 = TwA I F3 S0I00RISET » MAF BAPC
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Détal Catégorie tarfaire -/ Dépét Principal -7
Réeapulat E Appliquer les tarifs muttkignes | Vues [f Vue standard HT ~ @ @ | /N N Afficher les lisons
TVA, taxes nsérer Insert Description Quantité  Code unité Dé&pst PV HT % remise uni... Montant Net HT ~ TVA
© Ligne Bien Ctr+8 Devis pour éclairage
Adresses et contacts poure g
© Lone Senice Ctrl+R d'intérieur
Paramétres © Tone CommercalE OO Luminaire TIGO a led 9 WATTS 3 Unté(s) 45,00 135,00 20,00
Statstiques @ Ligne Nomenciature de fabrication cmw\ e 1,00 0,00 20,00
Texte CurlT
Facture électronique
Message type Ctri+H
Saut de page CurltG Sélectionnez le type de ligne souhaitée
Sous-total Ctri+L

Pour intégrer une ligne d’un article non référencé sur une nature autre que celle
proposée, vous devez dans ce cas, ajouter au préalable, une ligne selon la nature
souhaitée.

Création d’un article depuis une ligne.

Détail Catégorie tarifare -/ Dépdt Principal -/
Récapitulatit Stocks article  Plus d'actions - vues Bl vue standard HT ~ B & | A\ Afficher les laisons
TVA, taxes Référence client Description Quantité  Code units Dépét PV HT % remise uni... Montant Net HT  TVA
[ndresses ot contacts Devisjpotstiaiage

d'intérieur
Paramétres Luminaire TIGO & led 9 WATTS 3 Untéls) 45,00 135,00 20,00
Statistiques T | @ PPSTLED Appliques standard LED 8 watts 2,00 30,00 {7 a 60,00 20,00
Facture dlectronique

[Jedi] EBP Gestion Commerciale ELITE 2021

0 Création automatique

L'article "Appligues standard LED 9 watts ' va étre créé
automatiguement.

Voulez-vous continuer ?

Vous pouvez générer votre article depuis la ligne sélectionnée.

D Artice [AR00003] Applques standard LED © watts - EBP Formation Gestion Co Eite - =
B Enregirer = Consuker Ihistarique chentsfartices  Consulte Ihistorique fourniseursfartides  Plus dactions &0 oo B @ <D | tonoue Frangas
Code AROD003 | Type Bien -
Famile -7
pétal -A Descrotion commercale

Meosof sans.. - 6~/ [B T W T
Apphiques standard LED 9 walts

A - A D

-A Tarf -~ Descrption générale
Faer 3 Quantité par défaut L0 &
Prix dachat 2500 @ MATdu PA - Unté de vente v/
Frak % 0,00 & sot 0,00 @ Décimales des pric 2 ~
Prix de revient 25,00 @ Unité dachat -
Tau de marge % 20,00 B sot 500 @ | Coef. converson achat/vente | 1,00000000 &
Taux de marque % 16,67 & -~ Code barre
Prix de vente HT 30,00 8  Modiié e 26/06/2020 Code barre Générer un code barre -
Taux de TVA % 00 -2 sot 600 & Prc Francs ] Pods Grammes ]
Pric de vente TTC 36,00 &

L’'article généré reprendra les informations de la ligne (code selon les régles de la
numérotation des fiches, libellé court et description, prix de vente et d’achat, unité de
ventes). Il conviendra d’ajouter la famille et le fournisseur ensuite.

P ebormatogn BA Capitar s 1wl o soros « ZA o Bel Ar - s e Cutanmen - T 130 Marribousien « ks ¥jetep com = T 91 34 84 80 00+ Fan 01 34 88 63 67 #CH VERSALLES B 130 K3 47 + T I PN 60000030847 « JeA¥ ST
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Utilisation de la base article:

Catégorie tarifaire 4 Dépdt Principal

wb- @  Appiquer les tarfs muttignes | vues B vue standard HT ~| B & | /P Js Afficher les liaisons

| B L2 vue actuelle a été modifiée. Pour enregistrer vos modifications, cliquez ici.

Code article Référence client Description Q
; Devis pour éclairage d'intérieur
@ AROOOOS Ensemble luminaire et appliques

s
+ iens Services Nomenclatures de fabrication Momenclatures commerciales Messages types
Code article = Libellé PVHT Unité Codebarre  Stock
] @ AROOOO1L Luminaires extérieurs OTH 90,00 Unté(s) 0000000000024
= @ ARDOODZ Appliques murales 24,00
] @ ARDOOO3 Appliques standard LED 9 watts 30,00
= e AROOOO4 Prestation de mise en service 50,00 Heures
H @ ARDOOODS Ensemble luminaire et appliques 280,00
I
 sélectionner M Fermer - Ajouter~ " ouvrir (3 [ Défaut (Systeme) ~ BE R & 4

La sélection des articles peut étre multiple, vous pouvez également définir les colonnes
dans I'éditeur de vue.

Les colonnes non grisées sont modifiables a la ligne.
Nomenclature commerciale :

Catégorie tarifaire 4 Dépdt Principal

C‘ﬁamps modifiables selon le type de calcul
- @ Applouer les tarifs multi-ignes | Vues B Vue standard HT = B &, | /M <l Afficher les liaisons de la nomenclature

\ I La vue actuelle a été modifiée. Pour enregistrer vos modifications, ciquez ici.

YA
‘Code article Référence client Description Quantité ‘Code unité Dépdt % ise uni... Montant Net HT VA
Devis pour éclairage d'intérieur
28

ARDDO0S Ensemble luminaire et appliques 1,00 280,00 20,00

ARD0001 Luminaires extérieurs OTH 1 Unté(s) Principal 90,00 90,00 20,00
Applique d'extérieur modeme et intemporelle

Mode

Plié/déplié La structure de l'applique d'extérieur est compos és daluminium moulé
sous pressien de couleur anthracite. En haut et en bas, la lampe est
fermée par un diffuseur en matériau synthtique sating. Grice aux
diffuseurs, la lumigre est difus ée vers & haut et vers le bas de maniérs
homogéne et sans éblouissement. Outre I'éclairage de
Penvironnement, par exemple dans une entrée
Ampoules non fournies

@ #Ro0003 Appliques standard LED 9 walfs 3,00 Principal 30,00 90,00 20,00

- AR00004 Prestation de mise en service 2,00 Heures 50,00 100,00 20,00

Pour les nomenclatures commerciales et selon le type de calcul, les champs seront
modifiables, il sera toujours possible d’ajouter ou de supprimer des lignes dans la
nomenclature.
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Message type :

Catégorie tarffaire

b~ @ Appiousr les tarifs multiignes

A4 Dépdt [Principal A4

Vues B8 Vue standard HT - 8 [ | A | Afficher les laisons

‘ I8 L2 vue actuelie 3 été modifiée. Pour enregistrer vos modfications, ciquez ici.

Code artide Référence dient

i @ ARa000s

ARDOOD1

@ #R00003

L@ AR00004

8 | ~7

Description Quantité  Code unité Dépdt

Devis pour éclairage d'intérieur

Ensemble luminaire et appliques

Luminaires extérieurs OTH

1,00

1 Unts(s) Principal

Applique d'extérieur moderne et intemporelle

La structure de [applique o extérieur st compasée d'aluminium maulé

Sous pression de couleur anthracite. En

haut ef en bas, la lampe est

fermée par un diffus eur en matériau synthétique satiné. Grce aux
aiffss eurs, 1a lumigre est diffusge vers le haut st vers le bas de maniére
homogéne et sans éblouissement. Outre | éclairage de.
Fenvironnement, par exemple dans une entrée,

Ampoules non fournies.

Appliques standard LED 8 watts 3,00 principal

Prestation de mise en service

Tous Biens Services Nomencltures de fabrication Nemenclatures commerciales| Messages types

TXTOO001 Merci de votre confiance

selectionner  Fermer + Ajouter~ 4 ouvir C B4 Défaut (Systame) ~

2,00 Heures

Total Brut HT

BERBG 4

Vous pouvez utiliser les messages types (messages accessibles également dans les
Emails, les notes.)

Insertion de sous-total :

Catégorie tarifaire

" i Appliquer les tarifs multi-ignes

I Insérer Insert
@ Ligne Bien Ctrl+B
& Ligne Service Ctr+R
@ Ligne Momendature commerciale Ctr0
@ Ligne Momenclature de fabrication Cerl+m

Texte Ctri+T
Massage type Ctri+H
Saut danao Chrlal

4 Dépdt Principal

vues B vue standard HT ~| B & | /D o Afficher les laisons

modifications, cliquez id.

Sous-total

—

Cirl+L L

@ ARDODOZ
e ARDODOS

TXTOO0OL

Description Quantité (o]
Devis pour éclairage d'intérieur
Ensemble luminaire et appligues 1,00
Luminaires extérigurs OTH 1 Unt

Appligue d'extérieur moderne et intemporelle

La structure de 'applique d'extérieur est composée d'aluminium moulé
sous pression de couleur anthracite. En haut et en bas, la lampe est
fermée par un diffuseur en matériau synthétique satiné. Grice aux
diffuseurs, la lumiére est diffusée vers Ie haut et vers le bas de manigre
homogéne et sans éblouissement. Outre I'Eclairage de
I'environnement, par exemple dans une entrés

Ampoules non fournies.

Appliques standard LED 9 waits 3,00

Prestation de mize en service 2,00 Heu

Merci de votre confiance

Les sous-totaux peuvent s’intégrer dans les lignes, ils totalisent toutes les lignes situées
au-dessus. Il est possible de les faire glisser dans le document.

mh- @ Appliquer les tarifs muftignes

Vues B Vue sandard HT ~| B [@ | M v Afficher les aisons

A L2 vue actuelle 3 ét8 modifiée. Pour enregistrer vos modfications, cliquez ic.

Code article Référence dlient

(@ ARO000S

ARD000DT

@ AROD003

L AR00004

TXTO000L

Description Quantité  Code unité Dépot PV HT % remise uni...

Devis pour éclairage d'intérieur
Ensemble luminaire et appliques 1,00 280,00

Luminaires extérieurs OTH

1 Unté(s) Principal 90,00

Applique dextérieur moderne etintemporelle

La structure de Fapplique d'extérieur est composée daluminium moulé
s0Us pression ds coulsur anthracits. En haut et en bas, la lampe est
fermée par un diffus eur en matériau synthétique sating. Grice aux
diffuseurs, la lumigre est diffusée vers e haut et vers le bas de maniére
homogene et sans éblouissement. Outre éclairage de
Fenvironnement, par exemple dans une entrée.

Ampoules non fournies

Appliques standard L ED 9 walts 3,00 Principal 30,00

Prestation de mise en service

Merci de vatre confiance

2,00 Heures 50,00

Montant Net HT

280,00

90,00

90,00

100,00

vA

20,00

20,00

20,00

20,00

Sous-fotal Maison 1

P vt 24

—_— 484 80 00+ Fan 4 88 67 07 MCH VERSALLES B 100 K3 a7

TA IC P 400003084
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Option sur les lignes de sous-total :

£] [Jedi] EBP Gestion Commerciale ELITE 2021 - EBP Formation Gestion Co Elite

< <Rechercher> . o

Vous pouvez paramétrer les options générales de vos documents de vente
Nouveau dossier Coordonnées

-~ Article
Ouvrir Identification & Avertissement sile code article n'existe pas

& Autoriser a saisie des articles non référencés

Sauvegarde rapide Logo

& Utiiser la TVA de larticle

Quitter Eaa
Curnuler les quantités dans les lignes de sous-total
Fonctionnaltés disponibles

8 Afficher &a fenétre de répartition des quantités

Paramétrage Utiliser comme description de s ligne Description commerciale
Options comptables & Arrondir le prix de vente net HT

-v Eco-
Numérotation Eco-c

=~ Document

Articles Facturation TTC

Tarifs et promotions Priviégier le commerdial/collaborateur de fa fiche client

Documents Frais de port non sourmis 3 escompte
8 Frais de facturation non sournis 3 escompte

Paramétres Market Place Documents de vente

= — ® Prix d'achat : appliquer la quantité aux paliers des tarifs fournisseur
Options générales
Reports On Line L.

Vous pouvez cumuler les quantités des lignes via les paramétres société.

Actions sur les lignes :

-|m  ues

1=
Suppression des lignes sélectionnées.

A

Monter/descendre les lignes.

¢ Afficher les lzisons
Via un code couleur sur les lignes, permets de voir quels sont les

lignes ayant des liaisons spécifiques (gratuité, liées...)

XKE

Possibilité de faire des couper/coller

Recherche incrémentielle

Annuler/Refaire

iy L
b Ll

Mode plié/replié (nomenclatures)

P ieborratogn SA Caprtar 09 | ilion o aros « JA o Bl Az - Bus ge Cutensen T8 10 Rarrtouet « ris Y @ut com « Te M 8480 00+ Fan M 88 63 67 MICH VERSALLES B 130 3 B47 + T IC I 60000000047 » AF S
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Utilisation de la colonne “Non inclus”.

Catégorie tarifaire -/ Dépét Principal -/

wh- @ Générerlarticle  Recharger lartide  Plus d'actions~ vues Bl vue formation  ~ 8 AN Lo afficher les lizisons

Code article Référence client Description Quantité Code unité Dépdt PV HT unitaire  Montant Net HT | w’
cumulé
Devis pour éclairage
d'intérieur
'O ARD0005 Ensemble luminaire et appliques 1,00 280,00 280,00 20,00

TXT00001 Merci de votre confiance

Sous-total Maison 1

Option: Intégration d'un variateur 100 200,00

d'éclairage

200,00 20,00 El |

L’ajout de la colonne “Non inclus” permet de ne pas totaliser une ligne en pied de
document, elle s’apparente a la notion de variante ou d’option.

— Devis
=ebp

EBP Formation Gestion Co Elite
ZA de Bel Air

78412 RAMBOUILLET

Tél: 01 34 94 B0 00

Tel portable : 06 01 01 01 01

Fax :
Site web :
Email : Contact@martinez.com

SARL ORTEGA
rue des Mimosas
78500 SARTROUVILLE

Commercial : Martin Patrice

MuUmeéro Date Codeclient Date de validité Mode deréglement M de Tva intracom
DEOOOOOD0T 26/06/2020 CLOOOOA 26/07/2020 Prélévements 20jours
Code Description Qté P HT Montant HT ~ TWVA
Devis pour éclairage dinlérieur
ARDDODS Ensemble luminsire et sppiiques 1,00 280,00 280,00 20,00
TXT00001 Merci de vore confiance
Sous-total Maison 1 280,00
Option: Intégration d'un variateur déclarage t.oa 200,00 200,001 20,00

Devis gratuit Les prix TTC sont établfs sur la base des tawx de TWAen vigueur 3 la date de remise de loffre. Touk variation de ces taux sera répercutée sur

i,

Taux Base HT Montant TWA Total HT 280,00

20.00 274.40 54.88 Escompte 0.00% 0,00
Total TVA 54 88
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Lors de I'impression, cette ligne sera imprimée en italique.

Utilisation de la colonne “Imprimer”

- @i Générerfatide Recharger fartile  Plus d'actions= | Vues BB Vue formation  ~ B @, | N b Afficher les lasons XER Q
% remise
Code artide Référence lient Desaription Quantité  Code unité Dépot PV HT unitaire  MontantNetHT  TVA  Non indlus
cumulé
Devis pour éclafrage e
d'intérieur
» @ AR0000S Ensemble luminaire ot sppliaues 1,00 280,00 280,00 20,00 Imprimer
TXT00001 Merci de voire confiance mprimar
Sous-total Maison 1 280,00

le Option: Intégration d'un variateur 100 20000 20000 2000
b d'éciairage

Via I'éditeur de vue, vous pouvez ajouter la colonne “Imprimer”, vous pouvez donc a la
ligne, choisir les lignes imprimables ou pas, attention une ligne valorisée en prix de
vente ne peut pas étre en non imprimable.

Récapitulatif “simplifié”.

Total Brut HT 280,00 & % remise 2,00 & + Soit 5,60 @+ | Total TTC 329,28 &
Port HT 0,00 & ' Net 3 payer 320,28 &
TVA Port 20,00 ~ /'
% Escompte 0,00 & Soit 0,00 &

A ce niveau, il est possible de modifier les valeurs du pied de document, ajout de
remise, ou de pourcentage de remise, voire de modification du prix de vente TTC (qui
générera une remise). Ajout de frais de port et de TVA/port, ajout d’un taux d’escompte.

Onglet “Récapitulatif”.

@ Devis [DEO0000001] du 26/06/2020 (Modifié) - EBP Formation Gestion Co Elice

B Enregistrer * Transférer  Dupliquer en ...  Plus d'actions =
Numéro DE00000001 C
Code tiers CLOODDL v/  Cuiits SARL M Mom ORTEGA

Adresse rue des Mimosas
Code postal 78500 -7 Vile SARTROUVILLE

Commercial PM ~ # Patrice Martin

Récapitulatif Total Brut HT 280,00 & Total Taxes 0,00

TVA, taxes % remise 10,08+ Sott Total TVA 50,40 &
Adresses et contacts Total HT remisé 252,00 8 Eco-contrbution 0,00 &
Paramétres l Port non soumis 3 escompte Eco-contribution mobiier 0,00 &
Statistiques Port HT ally)  TREEE 2000~ 4 Total TTC 302,40 B
e | Frais de facturation HT 0,00 & TVA Frais 20,00 * /' ‘ e .00 & Sot% 0,00 @
& Frais non soumis 3 escompte TS 302,40 &
Total Net HT 252,00 &
9% Escompte 0,00 § soit 0,00 8

Frais de port : Le récapitulatif du document permet d’ajouter des frais de port via
I'utilisation des fiches frais de port.

109



:ebp ' Académie

Frais de port [PORTO1] Frais port selon poids (Mouveau) - EBP Formation Gestion Co Elite - [m] X
B Enregistrer ~ =5 R B @ :
a =
Code PORTO1 Libellé Frais port selon poids g
Applicable sur vente M ) Non soumis 3 escompte
=
&
Calcul [Mode de calcul [Palier sur Poids total Brut Valeur 0,00 @ Tauxde TvA | 20,00 ~ /7| é
X Montant fixe 2
Coordonnées transporteur | lEIEH % du total HT 5
— | Palier sur Montant HT facturé a
Comptabilité t+%aE Palier sur Quantité totale facturée x r‘ 'i Q
Palier sur Poids total Brut - Valeur
Palier sur Nombre total de colis
Palier sur volume total - | | 1.00000 5,00
2,00000 7,00
3,00000 9,00
> Plus de 3,00000 15,00 &

Les fiches de frais de port peuvent étre applicables sur les ventes ou les achats voir les
deux.

Les modalités de calcul sont multiples (valeur fixe / % du total HT, ou utilisation de
palier).

Il est possible d’associer les coordonnées du transporteur pour pouvoir en imprimer le
document. Enfin chaque fiche peut avoir ses propres paramétres comptables.

Frais de facturation : possibilité d’ajouter des frais de facturation.

Acompte : le montant ou le pourcentage de 'acompte peuvent étre renseigné dans le
récapitulatif, il conviendra de faire apparaitre I'information sur le modéle d’impression.

Tous ces éléments sont repris depuis la fiche client dans I'onglet facturation.

Enregistrer ~  Historigue  Créer un document  Plus d'actions - & R B & @ i
g

Code CLODOOL Civilité | SARL ~ # MNom ORTEGA Solde actuel 0,00 & Total échu g
Famille Professionnels -/ [ Personne physique | Autorise la réutiisation de ses données personnelles CA 12 derniers mois 0,00 & -
3

Mode de réglement Prélévements 30 jours -/ Le [} 1&re facturation - 0,00 € 3
Commercial/Collaborateur PM ~ # Patrice Martin Dernigre facturation =
1

3

Identification -~ Facturation et remise

Tiers a facturer v /7 % remise 1 2,00 B | Frais de port v/
Réglements/Solvabiits Tiers payeur - /| % remise 2 0,00 @ ||Frais de facturation 0,00 B % TVA 20,00 ~ 7
Dépét Principal ~ /7 |% escompte 0,00 B Taxe 1 v/
Références artice
% acompte 0,00 B Taxe 2 v/
Tarifs
Taxe 3 ~ 7
Tl Ne pas regrouper les commandes en BL Facturation TTC Client en compte sur le site E-commerce
Facture électronique Ne pas regrouper les BL en facture/BR en avoir Envoi des contacts sur le ste E-commerce Aucun -
E-mails ® Regrouper les BL en facture par commande
Paramétres -~ Facturation pé
+ vues [ Vue standard ME: SR Q
‘Code facturation ... Libellé Date de début Date de fin Périodicité N° du document ... Date de derniére ... Date de prochain...

P ieborratogn SA Caprtar 09 | ilion o aros « JA o Bl Az - Bus ge Cutensen T8 10 Rarrtouet « ris Y @ut com « Te M 8480 00+ Fan D) 34 88 63 67 BCH VERSALLES B 130 K3 B47  Tvi IC FI 40I00RI0047 « WA S
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Onglet “TVA, Taxes”.

™A 20,00 ~ 2| Mode de caculde & TVA Sur es débts * e TVA Rtracommunautare
TauxdeTVA MontantMT MontantdeTVA  Montant de VA d: Solde TVA é HI Hontant de TVA d's e mobiler KT Montant de TVA d'éco-contribution mobilier
2008 257,00 5140 51,40
,,,,,,
7 Tae2 "7 Tae3 ’
Libelé Base Base de calcul Montant de ks taxe

Cet onglet reprend les informations de territorialité du client (taux de TVA, de régle de
calcul de la TVA et son numéro de TA intracommunautaire).

Un changement de taux de TVA a ce niveau, entrainera la modification de toutes les
lignes du document.

Territorialité |France - TVA 10,00 ~ /7| ode de calcul de la TVA Sur les debits ¥ N° TVA intracommunautaire

» 20,00 & 257,00 51,40 51,40

257,00 51,40 \ 51,40

[Jedi] EBP Gestion Commerciale ELITE 2021

~ TVA
Tauxde TVA  Montant HT  Montantde TVA  Montant dehﬁmme Solde TVA  Montant éco-contribution HT  Montant de TVA d'éco-contribuf

0 Changement de taux de TVA

Voulez-vous appliquer le taux de 10,00% sur toutes les lignes, les frais
de port et les frais de facturation du document ?

Ooui i Non

Mais également le détail de la TVA par taux et les autres taxes au besoin (maximum de
3 taxes.

Onglet “Adresses et contacts”.

=7 Tiers facturer S/ Terspayeur

on/Ivrason M I viettre 2jour sure clent:

E-al J0RTEGABMAL fr Foncton Responsable commercal

Téiéphone fixe 0126345266

- Tiers:
Choix du tiers livré/facturé ou payeur.
Adresses : I'adresse de facturation principale est reprise, il est possible de la modifier
ponctuellement, mais aussi de la modifier et de mettre a jour ou ajouter une nouvelle
adresse.

P ieborratogn SA Caprtar 09 | ilion o aros « JA o Bl Az - Bus ge Cutensen T8 10 Rarrtouet « ris Y @ut com « Te M 8480 00+ Fan M 88 63 67 MICH VERSALLES B 130 3 B47 + T IC I 60000000047 » AF S
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-

- Contact de facturation ——
Contact sélectionné (ORTEGA

~ 7 Vile SARTROVILLE

YVELINES ~ 7| Pays France &
> Ajouter I'adresse
Aoute Fadresse  alise des adresses

e raison est identique

[ Annuler

- Adresse de livraison :
Méme régle de fonctionnement que I'adresse de facturation.

- Contacts de facturation
C’est le contact principal, il est toujours possible de modifier les informations, mais elles
ne remontent pas sur la fiche contact.

Onglet “Paramétres” :

Récaptubtt nformations de colsage [ impresson =
00;

Models dimpression Dovs simple HT avec escomote

- Date délai de livraison : Information qui s'affiche en entéte de document.

- Informations de colisage :
Les articles, ou lignes d’articles pour lesquels les poids/volume ou colisage sont
renseignés, vont alimenter ces totaux dans le document, ces informations seront utiles
pour définir le moyen de transport nécessaire pour ces marchandises.

- Impression :
Le modéle d'impression est repris depuis la fiche client, ou de la famille sinon depuis le

modéle par défaut du recueil d’impression.

Onglet statistiques.

petal Prix de revient tota 233,34 B

Récapituatif {F Marge nette =~ Marge brute

TVA, taxes Base de la marge nette 240,67 @ Base de fa marge brute 233,34 @

Y P — % marge totale nette 471 & soit 11,33 @ % marge totale brute 8,00 & soit 18,66 B
% marque nette 4,50 & % marque brute 7,40 @

Paramétres

Statistiques

- Prix de revient total : Somme des prix de revient des lignes d’article.
- Marge Nette:

- Base de la marge nette : Prix de revient total +frais

- Marge nette HT = Total PV HT remisé du pied - Prix de revient
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Onglet “Facture Electronique”.

Le champ “Catégorie d’opérations” (Vide, livraison de biens, Prestations de services) est
obligatoire dans le cadre de la Facture Electronique et doit étre télétransmis et imprimé

sur la facture.

Documents de ventes:

- Champ disponible depuis le devis

- Champ modifiable pour un document en cours de modification

(D Devis [DE00000008] du 27/11/2023 - Demo23.0FR30

EBP Gestion Cormmerciale PRO 2024 - Demo23.0FR30 | Facture en cours de rédaction [TMPO0000013] du 01/02/2024 - Demo23.0FR30 | Devis [DEDOOO0008] du &

[ Enregistrer et Fermer ~  Transformer en  Dupliquer en ... * Plus d'actions~

Numéro DE0O0OOOOOS

Code tiers CCLODO13

v’e

Adresse 28 rue de [ Fontaine de ['Yvette

Civilité  SARL Ml MNom GESPI

Code postal 91140 4 Ville VILLEBON SUR YVETTE

Référence

Détail Catégorie d'opérations Prestations de services

Récapitulatif

Paiement de la TVA Sur les débits

TVA, taxes, DEB =# Chorus Pro

Adresses et contacts Code service

rrres Numéro d'engagement

Mumeéro du marché
Statistiques

Facture électronique

Chorus Pro :

Dans le cadre de la dématérialisation des factures, en I'occurrence par le dépét via le
site Chorus Pro, les factures issues de ces devis devront faire mention de ces

informations:

Détail Catégorie d'opérations

Récapitulatif Paiement de 3 TVA 5ur les débits

TVA, taxes, DEB Référence de l'acheteur / Code service

Adresses et contacts Numéro d'engagement

Paramétres

Statistigues

Facture électronique
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Remarque: L’activation du service “Chorus Pro” se fait via le Market Place.

x
<Rechercher> . o .
H Vous pouvez paramétrer les options pour le partenaire ‘Chorus Pro
ouve ossi Bing Maps
PN iouveau dossier P
Quvrir
L'utiisation de la télétransmission vers Chorus Pro depuis votre logiciel EBP nécessite au préalble
Sauvegarde rapide Digitaleo la création d'un compte utiisateur sur leur portail.

Quitter EBP Ecommerce

Accéder au Portail Chorus Pro

ePages
GoCardless
Google Maps
Mappy
Neotouch
OneDrive® 365

Outlook® 365

0 5
? Paramétres Market Place Tz

Onglet “Notes”.
Elément trés utile sur les fiches, dans le contexte du devis on notera.

Référence RDV du 31 mai salon des lumiéres

~+ Ajouter~ [ Supprimer [ Consulter #* Modfier
D http://www.lumiere.com

Luminaire ortega.pdf

i* Notes
~7 Remplacer dans e commentaire
Microsoft Sans .. ~| [ 12 ~ = v
ion pensez a valider ' i i au pré

La référence : Les informations remonteront par défaut en entéte de document au
moment de limpression, et pourront servir a la création des lignes d’informations
d’'origine générées au moment du transfert du document (Paramétres
société/documents de ventes/transfert et traitements partiels/ Information de transfert de
document)

Les documents associés qui pourront étre envoyés en piéce jointe par défaut avec le
devis selon les paramétres définis en amont dans les
paramétres\société\email\documents de ventes)

Les notes: Informations internes qui ne seront pas reprises sur les impressions de
documents.
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Actions sur le devis.

@ Devis [DEOOOOOOOL] du 26/06/2020 - EBP Formation Gestion Co Elite

Enregistrer = | Transférer | Dupliquer en ...  Plus d'actions~

Action sur le document “Transférer” : permet d’ouvrir I'assistant de transfert qui donnera
lieu a un transfert en commande ou BL ou Facture.

Transfert de document - EBP Formation Gestion Co Elita x

Sélectionnez les informations de transfert pour le document :
Devis n° DE0000000L

-~ Choisr fa date et le type de document 3 générer
Date 29/06/2020

Type [C: d 7]
Commande

| Lancer Tasd Bon de lvraon |.
Facture

insfert

“~ sis ]
1 Envoyer un SHS ’

[A Email

& Envoyer un emai  Merci de votre confiance -7

8 Envoyer les documents associés
Ne pas ajouter les informations des documents d'origine

Ourir les documents générés aprés transfert

Exclure du transfert les lignes typées "Non inclus®

SMS : dans le cadre du transfert du document, il est possible de générer un SMS depuis
'assistant sous réserve d’'une souscription d’'un service auprés d’'un des opérateurs
proposés Digitaléo, SMS Envoi, SMSToB.

<Rechercher>
Bing Maps
Ouvrir Charus Pro
garde rapide Digitaleo
EBP Ecom
ePages

GoCardless

Google Maps

SMsenvoi

SMSToB

Afin d’automatiser cet envoi, il est nécessaire de paramétrer le contexte du transfert et le
message proposé, le numéro de téléphone repris est celui du contact de facturation
principal par défaut.
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£ Dedi] EBP Gestion Commercale ELITE 2021 - EBP Formation Gestion Co Elite

<Rechercher> ’
Vous pouvez parametrer les SMS pour les documents de vente

Coordonnées

=X Envoyer un SMS lors des transferts/regroupements

Identfication © Devis en commande

Logo LREN R vierci de votre confiancel -7

Devis en bon de ivraison

uvegarde rapide

Expert
et
iter Message type ’

Fonctionnaités disponibles

Sauvegarde / Restaurati Devis en facture

Paramétrage Message type ’
Commande en bon de Ivrason

e — Options comptzbles

Message type 4
Numérotation

n des utilsateurs Cormmande en facture

nées complémentaires Articles Message type 7

8on de lraison en facture
Tarfs et promotions

Message type 7
s vancé Documents
S T R Documents de vente
D Documents d'achat
Documents de stock
Informations / Traitements L EnEE
Planning
s i
on / Mises 3 jour Langues
Statistiques avancées (OLAP)
Général
Impressions
E-mai
sMs
Documents d'achat
Documents de vente
Envoyer un SMS - EBP Formation Gestion Co Elite - Digitaleo - EBP Formation Gestion Co Elte - [m] x
service swis [B] Digitzleo Option Découvrez ce cervice...
Emetteur du SMS ) Envoi différé
Destinataires
+ & Q
oo Numéro
¥ Juan ORTEGA 061611661661

Message type -

Variables .+ Ajouter -

Message
Merci de votre confiance

24 caractéres / 1 SMS (estimation)}

®

E-mail et envoyer les documents associés.

Depuis les paramétres société, définir selon son choix, le message qui sera envoyé par
e-mail au client.

B0 M « A Yt o+ T
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El

€ <Rechercher> ;
Vous pouvez paramétrer fes e-mais pour les documents de vente

Coordonndes
Nouveau dossier 5
8 Envoyer les documents associés
. Identification
Ouvrir Ajouter le commercial/colaborateur du document | Copie conforme invisble (CCIY -
Logo . -
Sauvegarde rapide o -V Modéle pour lenvoi par emal
Expert -~ BNV
Quitter P Envoyer un emal lors des de documents
Fonctionnaités disponibles +u
Type du documen... Type du document di... Message type Envoyer les documen...
Paramétrage
» Devs ~ Commande Merdi de votre confince L]

Options comptables
Numérotation
Articles

Tarfs et promotions
Documents
Documents de vente

Paramétres Market Place
Documents d'achat
Reports On Line
Documents de stock
Réglements
Phnning
Multi-dépots

Langues

Statistiques avancées (OLAP)

-~ Joindre un fichier lors de Fenvoi de documents
Général + Ajouter il Supprimer Ml Consulter #* Ouvrir

S Type de document attaché

B Devis -
E-mail

Général
Documents

Documents de vente

Messages spécifiques :

“Ne pas ajouter les informations des documents d’origine”

Cette option permet de ne pas afficher la ligne de texte qui référence le document
d'origine (n° de document, date et référence) dans le nouveau document.

Il est possible de définir une partie du texte des informations du document d'origine a
partir des Parameétres-Société-Documents de vente-Options générales.

] [Jed] £8P Gestion Commerciale ELITE 2021 - EBP Formation Gestion Co Elite

<« <Rechercher> ; .
Vous pouvez paramétrer les options lies aux transferts, Ivraisons et facturations partieles.

Nouveau dossier Coordonnées

-~ Transfert / Livaison partielle

ouvrir TETIELT  Vérfier les quantitss en lvraison partiele

Logo Pointage automatique lors d'un transfert de facture en avor

Informations de transfert de document [Numero et date -]
Numero et date
Conserver le saut de igne dans e tey pymro, date et référence |

Expert

Fonctionnaltés disponibles

-~ Facturation partiele

Paramétrage Activer fa facturation partielle des bons de fvraison
Options comptables
Numérotation

Articles

Tarfs et promotions
Documents
Documents de vente

Options générales

Validation

Bons de livraison/Bons de retour
Mentions légales des devis
Mentions légales des factures.
Contréle de I'encours autorisé

Avancé

“Ouvrir les documents générés apres transfert” : Préférence par défaut, voir les
parametres société/Documents/options générales.

“Exclure le transfert des lignes typées “non inclus”: Si cette option est cochée, les lignes
“non inclus” ne seront pas reprises dans le document transféré.
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Action sur le document: “Dupliquer en.”

@ Devis [DEODOOOODO1] du 26/06/2020 - EBP Forrmation Gestion Co Elite

Enregistrer =  Transférer |Dupliquer en ... | Plus d'actions~

Numéro DE00000001 Dupliquer en ...

Dupliguer en - EBP Formation Gestion Co Elite x

Veuilez sélectionner le type de document a créer 3 partir du document Devis
[DEDOOOOOOL] du 26/06/2020.

Dupliguer en|[Commande

_ || Commande

& Mettre ali gon de lvraison
Facture

Bon de retour
| Avair

Cette action génére un autre document, il est possible de modifier la date, le tiers, les
lignes du document. Ce document généré n’aura aucune liaison avec son document

d’origine de duplication.

Action sur le document : “Consulter I'historique clients/articles”

Historigue clients/articles - EBP Formation Gestion Co Elite - o X
c <Rechercher> Vues [ Defaut (Systeme) ~ [ @ [ L A =@
7 «—— Filtrage par documents ou articles

Fitres W -

Libellé famille  Code dient  Nom du client  Numéro du document  Type de document  Date ~ HNetapayer MargeHT Soldedii Dépst  Multi dépsts
Professionnels CLO0O01 ORTEGA DEO0000001 Devis 26/06/2020 302,40 18,66 0,00 Principal
Professionnels CLO0O01 ORTEGA CM00000001 Commande 01/01/2020 176,40 22,00 0,00 Principal

Cette action commune a I'ensemble des documents de ventes, permet d’ouvrir une fiche
filtrable sur les documents ou les articles, afin de visualiser les opérations réalisées avec
ce client, il sera possible d’ouvrir les documents depuis cette fenétre.

Action sur le document : “Consulter I'historique du document”.

Enregistrer ~  Transférer  Dupliquer en ... | Plus d'actions~

Consulter [historigue clients/articles

Muméro DE00000001 & | Consulter Ihistorique du document

Intégrer un document

jers CLODOOL -7 ivilite —
Code tiers C ovis Actualiser la TVA

Adresse 10 rue des Mimosas Réapprovisionner les articles
Code postal 78500 4 Ville SARTROUVILLE
Commercial PM ~ # Patrice Martin
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Cette action permet de voir les liaisons des documents entre eux

= Afficher le document

§ [ Documents précégents
Tumaro ument Date Type de document Dépot Code client Nom du dlient Net 3 payer

4 DE00000001 26/06/2020 Devis Principal CLO0O01 ORTEGA 302,40

Liaisons des documents en amont et en aval
depuis le document sélectionné. i

ﬂ‘E Documents suivants

Numéro du document Date Type de document Dépst Code client Nom du dient Net 3 payer

» DEOD00000T 26/06/2020 Devis Principal CLO0001 ORTEGA 302,40

Fermer

Il sera également possible d’ouvrir les documents depuis cette fenétre “afficher le
document”.

Action sur le document “Intégrer un document”

Enregistrer =  Transférer  Dupliquer en ... | Plus d'actions -

Consulter 'historique clients/articles

Série 4 Muméro Consulcer I'historiqgue du document
) Intégrer un document
Code tiers CLOOOO1 7/ O cwilté Actualser b TVA
Adresse 60 rue de [Eglise Réapprovisionner les articles

Cette fonctionnalité permet de récupérer toute ou partie d’'un autre document, quel qu'en
soit le tiers ou le type.

i Valider | X Fermer

Numéro du documentsowrce[ 7]

Numéro de document de destination | DE00000001

|-~ Sélection des fnes du document 4 TOUS Devis Devis d'étude Avenants Commandes Bons de Ivraison Bons de refour Factures Avoirs
. Numéro du document v Date  Nomduciient MNetapayer Imprimé Dépdt Multi dépsts
! vues B Défaut —
FAD0000009 14/04/2020 Save 367,20 Principal
| Sélection Inse: U ot rnepa ftant Net... Mol
FADD00000S 09/03/2020 Luminaires 338,40 Principal
& FA00000007 09/03/2020 Conty 216,00 Principal
FADD000006 06/03/2020 Rabut 194,40 Principal
FADD00000S 06/03/2020 Luminaires 86,80 Principal
FADD000004 04/03/2020 Conty 115,20 Principal
)| FAD0000003 03/03/2020 Rabut 108,00 Principal
+ Sélectionner X Fermer (3 B Défaut (Systeme) - 3 &

I suffit de cocher les lignes a intégrer et a définir leur positionnement dans le document
existant.
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e |

Intégration de lignes - Lumine SA - O x
 Valider | M Fermer
Numéro du document source FA00000007 ~| Muméro de document de destination DE00000001
-~ Sélaction des lgnes du document source : Facture n°® FAOD0D00007
Appliquer 3 toute la sélection  Sélectionner tout  Désélectionner tout vues B Défaut TEHEBE Q oo
Sélection Ilnsert'»on dans le cha...| Insertion avant la ligne Quantité Code art... Description Quantité PV HT Montant Net... Mol

Mirair suspendu ovale métaliverre or

Compasition : 30% Miroir. 50 Fer. 20% Bois MDF.

F P - } ] - Quantité igne | AROOO01  Miroir dune largeur de 20 cm, dun longueur de 36 cm et 1,00 96,00 96,00
' d'une hauteur de 70 cm

Longueur : 36 x Largeur : 20 x Hauteur - 70

Plafonnier LED Sophia forme ondulée a 2 lampes
—II“‘“‘”’r a1 fin du document Ce plafonnier sint3gre trés bien dans les aménagements

modernes épurés - faisant abstraction de détails inutiles, i
dispose, non pas dabatjour traditionnels, mais de dewx

&léments metslliques de forme ondulés montés sur s

fixation au plafond angulaire. Les LED basse 1,00 84,00 84,00
consommation 3 éclairage blanc chaud scnt logées surls

face inférieure de ces éléments

- Quantité ligne | ARODOOS

Lintensité lumineuse des LED peut étre réglée sur trois
niveaux 3 laide de linterrupteur mural

A l'issue de la sélection, valider le choix afin.

Action sur le document “Actualiser la TVA”

@ Devis [DEOODOOOO1] du 26/08/2020 (Modifig) - EBP Formation Gestion Co Elite

B Enregistrer +  Transférer  Dupliquer en ... | Plus d'actions -
Consulter 'historique clients/articles
Numéro DEQD0D00001 C Consulter 'historigue du document
' Intégrer un document
Code tiers CLO0001 -/ (O Civilité T RTEC

Adresse 10 rue des Mimosas Réapprovisionner las articles

[Jedi] EBP Gestion Commerciale ELITE 2021 X

0 Mise & jour du taux de TVA

Le taux de TVA de toutes les lignes du document va étre mis 3 jour.

Annuler

Suite a une modification des informations d’'une fiche TVA, vous pouvez actualiser
I'ensemble des lignes du document

Action sur le document : “Réapprovisionner les articles”.

@ Devis [DEOODOOOO1] du 26/06/2020 (Modifié) - EBP Formation Gestion Co Elite
Bl Enregistrer = Transférer  Dupliguer en ... | Plus d'actions ~

Consutter 'historique clients/articlas

Numéro DE00000001 (& Consulter I'historique du document
) Intégrer un document
Code tiers CLODOOL -/ 3 cwilicé Actuskser b TVA Tl
Adresse 10 rue des Mimosas | Réapprovisionner les articles |

Voir chapitre gestion des achats/réapprovisionnement.
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Actions sur le document depuis la liste des devis.

En mode “liste”, les actions possibles sur le ou les documents, nous retrouvons ici des
actions également présentes en mode “fiche”. Ci-dessous les actions spécifiques en

mode liste multi document”.

Action sur la liste des devis : “Modifier I'état des devis”.

Tous Devis Commandes Bons de livraison Bons de retour Factures Avoirs Factures d'acompte Avoirs d'acompte Factures/Avoirs/Acomptes

Fittres
C|+-/ B B <Rechercher> Transférer | Modifier [état des devis | Plus d'actions~ | Vues [ Défaut (Systéme) ~ B8 B
Numéro du document ~ Date Etat Nom du client Net a payer Imprimé Dépdt Multi dépéts Date de validité
= DEOOOO0O0L 26/06/2020 En cours ORTEGA 302,40 Principal 26/07/2020 :

Cette action permet d’affecter un état spécifique au(x) document(s) sélectionné(s).

Modification de ['état - EBP Formation Gestion Co Elite x

Selectionnez les nouvelles valeurs 2 affecter aux éléments sélectionnés

=+ Choisir le nouvel état a affecter

Nouvel état ‘A((epté
En cours
Terminé
A réviser
Accepté
Refusé
Appel d'offre
Envoyé

Action sur la liste des devis : “Regrouper les documents”.

Tous Devis Commandes Bons de livraison Bons de retour Factures Avoirs Factures d'acompte Avoirs d'acompte Factures/Avoirs/ Acomptes

Fitres W
Cl4+-7 8 B | <Rechercher> Transférer  Modifier Iétat des devis | Plus d'actions-| | Vues | Défaut (Systame) ~| B @&
=/ Numéro du document ¥  Date Etat  Nom du client Net i payer | Regrouper les documents | e validité
= | DE0OOODOO2 20/06/2020 En cours ORTEGA 282,24 Réapprovisionner les articles 020
Réviser e devis
= | DE00000001 26/06/2020 En cours ORTEGA 302,40 o 020
Consulter I'historique clients/articles

Dupliquer en ...

Marquer comme imprimé
Marquer comme non imprimé
Recalculer les marges

Exporter

Cette action permet de sélectionner plusieurs devis, puis de les regrouper vers un autre
type de document (Devis/Commande/Bon de Livraison ou Facture)
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Regroupement de documents - EBP Formation Gestion Co Elite

Regroupement

Apercu des documents qui seront regroupés

Huméro Date
» DED0000001 26/06/2020
DE00000002 29/06/2020

- O x

=

Code tiers Nom du tiers Net a payer
€L00001 ORTEGA 302,40
CLO0001 ORTEGA 282,24

Annuler

Via un assistant, il est possible de sélectionner/désélectionner les documents.

Regroupement de documents - EBP Formation Gestion Co Elite - m] x

Regroupement

Choix de la date et des options de regroupement

=~ Choisir la date et le type de document 3 générer

=

Type

Commande

Date

[ Lancer l'assigant dg

Devis
Commande
Bon de lvraison
Facture

nent|

-Iﬁ Pour chague document généré [

1 Regrouper les lignes Article

Regrouper les articles avec quantité a 0

Regrouper les lignes avec des commerciaux/collaborateurs différents

Copier les lignes Texte

) Générer un sous total par document

) Me pas ajouter les informations des documents d'origine

) Ignorer fa vérification de l'adresse

Ignorer la vérification des champs personnalisés
) Ignorer le mode d'arrondi des proc net HT

[ Exclure du regroupement les lignes typées "Non inclus”

-~ SMS
& Envoyer un SMS

Merci de votre confiance

- Email

1~ Options

) Apergu du regroupement

< Précédent Suivant > Lancer Annuler

Puis de définir le document attendu et les paramétres de regroupement des informations
regroupées (lignes d’article, lignes de texte, sous totaux, adresse,..)
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Regroupement de documents - EBP Formation Gestion Co Elite

P @

Apercu avant regroupement

Informations sur ke regroupement

Code (tiers) & ument(s) a regrouper nt(s) 3 créer
4 CLoooo1 2 2
Code de regroupement = Numéro du document Mémes ad: de facturation Mémes ad delivraison Mémes remises en pied

1 DEOD00000T v v v
2 [ Il I[ 1

°

L'apercu du regroupement permet de s’assurer si les éléments seront bien regroupés ou
pas (contrainte de base de calcul, de remise en pieds, d’adresses ....)

Action sur la liste des devis: “Réviser le devis”.

Tous Devis Commandes Bons de livraison Bons de retour Factures Avoirs Factures d'acompte Avoirs d'acompte  Factures/Awvoirs/Acomptes

Filtres W
Cl+-# B B | <Rechercher> Transférer  Modfier ['état des devis | Plus d'actions~| | Vues HH Défaut (Systéme) ~ B &
] Numéro du document Date Etat Nom du client  Net 3 payer | Regrouper les documents de validité
©  DE0DDODOO2 29/06/2020 En cours ORTEGA 282,24 Réapprovisionner les articles b020
Réviser le devis |
®  DEO0ODOOOL 26/06/2020 En cours ORTEGA 302,40 — P020
Consulter Ihistorique clients/articles

Dupliquer en ...

Marguer comme imprime
Marguer comme non imprimé
Recalculer les marges

Exporter

Révision de devis - EBP Formation Gestion Co Elite = m] x

4 Mettre a jour les informations client,

Cocher cette case si vous souhattez que les données de & fiche dient telles
que les adresses, le mode de réglement, les conditions commerciales...
soient reprises pour chacun des documents révisés

Le devis peut faire I'objet d’'une révision avec une numérotation spécifique (voir
Parametres société/Numérotation/Vente/Devis/1er numéro de révision).
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Action sur la liste des devis : “Marqué comme imprimé”.

Tous Devis Commandes Bons de lvraison Bons de retour Factures Awvoirs Factures d'acompte Avoirs d'acompte Factures/Avoirs/Acomptes

Filtres W
C |+~ 7 8 || | <Rechercher> Transférer  Modifier l'état des devis | Plus d'actions~| | Vues [ Défaut (Systeme) ~ B9 B
Numéro du document ~ Date Etat Nom du client  Net i payer | Reéapprovisionner les articles de validité
®  DEO0000002 29/06/2020 En cours ORTEGA 282,24 Réviser le devis 2020
Consulter historique clients/articles
DEOOOOOOOL 26/06/2020 En cours ORTEGA 302,40 . 2020
Dupliquer en ...

Marquer comme imprime

Recalculer les marges
Exporter

Le marqué comme imprimé est fonction des régles définies dans les paramétres
sociétés/Impressions/Marquer comme imprimer, ceci étant cette option peut étre
“forcée” par I'utilisateur.

Action sur la liste des devis : “Recalculer les marges”.

Tous Devis Commandes Bons de livraison Bons de retour Factures Avoirs Factures d'acompte Avoirs d'acompte Factures/Avoirs/Acomptes

Fitres W
Cl+- 7 B B | <Rechercher> Transférer  Modifier I'état des devis | Plus d'actions~| | Vues HH Défaut B R
Numéro du document Date Etat Nom du client HNet a payer | Réapprovisionner les articles Imprimé
©  DEO00DO002 29/06/2020 En cours ORTEGA 282,24 P Réviser le devis
Consulter I'historigue clients/articles
DEOOOOOOOL 26/06/2020 En cours ORTEGA 30240 P

Dupliguer en ...

Marguer comme imprimé

Recalculer les marges

Exporter

Action sur la liste des devis : “Exporter”.

Tous Devis Commandes Bons de livraison Bons de retour Factures Avoirs Factures d'acompte Avoirs d'acompte Factures/Avoirs/Acomptes

Filtres W
c +- /° i r‘ <Rechercher> Transférer  Regrouper les documents | Plus d'actions - vues B Défaut (Systéme) = [
Numéro du document ~  Date Nom du client  Net a payer Imprime Modifier 'état des devis
% (@ peoooooooz 20/06/2020 ORTEGA 141,12 Reviser le devis
Réapprovisionner les articles
@ DEOOOOODOZ 20/06/2020 ORTEGA 282,24 o ) .
Consulter I'historique clients/articles
@ DEOOOOOODOL 26/06/2020 ORTEGA 302,40 Dupliquer en ...
@ cmooooooot 01/01/2020 ORTEGA 176,40 Marquer comme imprime
Recalculer les marges
| Exporter |

Cette action permet d’exporter un document sur un format choisi pour un modéle choisi,
et de le stocker dans un dossier spécifique.
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Export : chotx du modéle - EBP Formation Gestion Co Elite X
Modéle  Devis avec unité TTC -
IFnrmat Fichier PDF | -

Découper le fichier

Chemin  C:\Users\yves-laurent.botreau\Documents ¥ oeas

Ol Annuler

L'export peut donner lieu & une découpe du fichier qui est fonction du modéle
d’'impression (se référer au support Report Designer).

4.1.2. Gestion de la commande

E | [1edi] EBP Gestion Commerciale ELITE 2021 - EBP Formation Gestion Co Elite

n
= &8
=

= @ *

Comptabilité | Réglements

L A
- ah

Produits | Stocks Clients | Ventes Fournisseurs | Achats

Tous Dewsnsde livraison  Bons de retour Factures Awvoirs Factures d'acompte Avoirs d'acompte Factures/Avoirs/Acomptes

Fitras  w*

Documents clients -

Clients / Prospects

Cl4-# B B <Rechercher> Transférer  Livrer la commande  Plus d'actions+ | Vues [ Tous (Systame) ~| B &
Familles clients / prospects Numéro du document ¥ Date Nom du client  Net & payer Imprimé Dépét Multi dépots Etat de livraison  Référence

Sous-familles clients / prospects ] CM00000001 01/01/2020 ORTEGA 176,40 Principal Non lvrée

Tarifs et promotions clients

Facturation périodique
La commande peut faire suite a un transfert du devis ou a une création initiale.

Les principales fonctionnalités sont communes a I'ensemble des documents de ventes
(excepté les factures d’acompte), ici nous détaillerons les spécificités de chaque type de
document.

Numér

Code ters o000 7 C e 5w “# Hom oRTESA

235,20 €

des Mmosas.

-2 Vile |SARTROUVILE -,

- patrice Mart

Le bon de commande intégre des informations complémentaires sur l'entéte du
document liées a I'état de livraison (Etat, date de livraison et bien sir une action dans le
document qui va permettre d'ouvrir l'assistant de livraison).
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Onglet “détails”.

Action "Voir le détail de la ligne”.

Cette fonction permet d’avoir une tragabilité des lignes des documents précédents et

suivants, les documents peuvent étre affichés.

Catégorie tarffare ~ /) Dépdt Principal

Récaptuiath

TVA, taxes Code artidle Reférance dient Dascription Quantité  Code unité

Transféré de - Devis N*
Adresses et contacts 'DEODD00002 du 29/06/2020.

y L@ ARO002 LUMINOOOL

-7

- i Stocsartde [lorle détal de b kone | Plus d'actions | Vues B Vue sandard HT ~ [ R | AN - Affcher les iasons

Dépst

PUHT % remise uni... Montant Net HT  TVA

. Appique Ortega 10,00 prncoal 24,00 240,00 20,00
Acomptes
Détai de b kgne (AR00002) - EBP Formation Gestion Co Eite - o x
Paramétres
Tarfs 7
Statistiques .
Hstorque . apelay
Numéro du docume... Date  Codearti... Description commerciale en cl... QUantité tot... DépGt Quantité ivr... Quantité retour... Quantité factu... Relid...
» | +|GH00600002 20/06/2. ARO0002  Applaue Ortega 10,00 Pricipal 0,00 10,00
- DEOD0D0D2  29/06/2.. AROD00Z  Appiaue Ortega 10,00 Privcipal

-~ Lignes suvantes

Afficher le document

Numéro du docume. ..
> CM00000002

Date  Codearti...

20/06/2... AR00002

Action “Solder/Dé solder”.

Catégorie tarifaire v/ Dépét Principal

Qae

- @ Stocksartide Vo le détail de b ligne  |[Plus d'actions - vues [ Vue standard HT ~ B @& | /P o Afficher les laisons

Code article Référence client Recharger larticle €  Code unité
Solder/Désalder
N ) ARO000Z LUMINOOO1 Définir une répartition analytique 00

Formule quantité

Formule PV HT

Description commerciale en dl.. Quantité tot... Dépdt Quantité fiurée Quantité refournée Quantité facturée Reliquat
Applave Ortega 10,00 Princi 0,00 10,00
4
Dépot PV HT %o remise uni... Montant Net HT VA
Principal 24,00 240,00 20,00

Une ligne d’article peut faire I'objet d’'une rupture de ce produit, dans ce cas, si le produit
ne peut étre livré il sera possible de “Solder” la ligne, on garde en mémoire l'information
dans le document, mais cette ligne ne pourra faire I'objet d’un transfert en BL ou

Facture.
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Onglet “Acomptes”.

Numéro CHODO0D002 Etat Non vrée Montant HT
Date 29/06/2020 ha
Code tiers CLODODL 7 C ovitg SARL M4 Nom ORTEGA 246,96 €
Livraison le 29/06/2020 -

Adresse rue des Mimosas
Mode de réglement Prélévements 30 jour ¥ #

Code postal 78500 4 vile SARTROUVILLE -/
Mode de caleul HT -
Commercal PM ¥ # Patrice Martn
Détail
Récapitulatit Numéro Référence reglement Date Montant TTC Conserver Ia TVA de lacompte sur ...

TVA, taxes

Adresses et contacts

Ici s'affichent les acomptes et/ou les reglements d’acompte/avoir d’acompte (voir
Gestion de 'acompte).

Onglet “Parameétres”.

@ commande [CMO0000002] du 29/06/2020 (Modfié) - EBP Formation Gestion Co Eite - o X
i Enregstrer ~ Transférer Lirer  Plus d'actions - a0 L AR R
) z
Numéro CM00000002 Etat Non lvrée Montant HT g
{
Date 20/06/2020 -
Code tiers CLOOOOL 7 (C cwilté SARL ~/ Nom ORTEGA 246,96 € =
| Livraison le 2/06/2020 - g
| Adresse rue des Mimosas 3
Mode de réglement Prélévements 30 jou ~ /' F
Code postal 78500 \d Vile SARTROUVILLE v/ g
Mode de calcul HT - 2
Commercial PM ~ # Patrice Martin
Détai Langue Francais priorits Normal ~| |5 Ne pas générer de mouvement de stock
Récapitulatit A de colisage -~ Impression
TVA, taxes Volume total (m3) 0,00000 & Modgle d'impression Commande avec remise -
sk arieen Nombre de colis 0& Nombre d'exemplaires 18
Poids Brut total (K 0,000 & Imprimé
Acomptes e ) ”
Poids net total (Kg) 0,000 & Mention 3 imprimer sur le document
Paramétres

Statistiques

Les mouvements de stock (dans une commande, ce sera un mouvement virtuel)
peuvent étre “neutralisés” en cochant “ne pas générer de mouvement de stock, dans ce
contexte les lignes du document sont neutralisées et n’ont aucun effet sur le stock
virtuel des fiches article.

Onglet “statistiques”.

z
Numéro CMO0000002 Etat Non lvrée Montant HT S
'
Date 29/06/2020 -
Code tiers CLO0001 7 (C cwilté SARL -7 Nom ORTEGA 246,96 € =
Livraison le 29/06/2020 - 8
i Adresse rue des Mimosas 3
Mode de réglement Prélévements 30 jour ~ # F
Code postal 78500 A4 Vile SARTROUVILLE -/ g
Mode de calcul HT M a
Commercial PM ~ / Patrice Martin
bz Prix de revient total 210,00 @
Récaptulatf -~ Marge nette -4 Marge brute
TVA, taxes Base de la marge nette 210,00 & Base de la marge brute 210,00 &
Adresses et contacts % marge totale nette 17,60 & soit 36,96 & % marge totzle brute 17,60 & soit 36,96 &
% marque nette 1497 & % marque brute 1497 @
Acomptes
. -~ Religuat
Paramétres
Montant HT du reliquat 246,96 B
Statistiques
Montant TTC du refiquat 296,35 &
Facture électronique

Reliquat: possibilité de connaitre la valeur du reliquat en fonction des éléments livrés.
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Onglet “Notes”.

Notes

Référence

M® de commande du client CDE ARB8B866755

510N

-~ [JoCUments associes

+ aAjouter- Supprimer Consulter Ouvrir

J

suossaldLL) SO

Ajout de la N° de commande du client qui sera repris sur I'entéte du document a

limpression.
Actions sur la commande.

Action “Livrer”.

@ Cormmzande [CMO0000002] du 29/06/2020 (Modifié) - EBP Formation Gestion Co Elite

Livrer

B Enreqgistrer - Transférer

Plus d"actions -

Cette action ouvre I'assistant de livraison, qui va permettre de définir les articles qui

feront I'objet d’'une livraison.

Livraison - EBP Formation Gestion Co Elite - [m]
Enregistrer ~
iA Périnde [A Pigces a générer
Date de référence Date de commande - Date 29/06/2020 -
Du 01/06/2020 ~ [4 Au 30/06/2020 ~ () Mature |Bon de livraison -
@ ) Regrouper les commandes
Tiers 4 ) Regrouper les articles
Commandes CM00000002 -/ Priorité - ] Recopier les lignes articles non vrées
) Afficher les commandes dont le stock est disponible pour au moins une ligne ) Recoper les lignes articles défa ivrées
) Afficher les commandes qu'il est possible de livrer en fonction du stock disponible el S flcartugdeartess
) Ignorer fa vérification des champs personnalisés
-# SMS
] Envoyer un SMS 7 ) Ignorer fa vérification du tiers du document d'origine
) Ignorer le mode d'arrondi des prix net HT
-~ Commandes
Afficher les lignes déja livrées  Afficher le document  Afficher le client Vues [H Défaut ME: 5] a Q i
Di Livrer éro du d A pate Date de livraison Code client Nom du client Dépat
b ‘LNmsun CMO0000002 29/06/2020 29/06/2020 CLO0D01 ORTEGA Principal
T | Dspo Livrer Code article Description comme... Date de li... Quantité Quantité ... Quantité... Religuat Dépot Stock réel
N [ Transféré de : Devis N®
Livrai ( ARDODDZ Applgue Ortega 20/06/2020 10,00 0,00 0,00 10,00 Principal 40,00
Livra. [ ARD0003 Appliques standard LED 50/06/2020 5,00 0,00 0,00 5,00 Principal

Période: possibilité de reprendre soit la date de commande ou la date de livraison des

lignes.
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Filtrage avancé: possibilité de filtrer sur un/des tiers ou plusieurs commandes, et sur une
priorité notifiée dans I'onglet paramétres de la commande (normal/haute/faible).

Afficher les commandes dont le stock est disponible pour au moins une ligne: Cochez
cette case si vous souhaitez voir uniguement les commandes ayant au moins une ligne
article qui peut étre livrée.

Afficher les commandes qu'il est possible de livrer en fonction du stock disponible. Les
lignes des produits disponibles seront automatiquement cochées.

Livraison (Modifi€) - EBP Formation Gestion Co Elite - [m] x

B Enregistrer - = @ i

-~ Période -~ Piéces a générer -

o

Date de référence Date de livraison des lignes - Date - =

=0

Du D1/06/2020 ~ n AU 30/06/2020 ~* n Nature Bon de lvraison - ‘é

o

-~ Filtrage avancé Regrouper les commandes @

Tiers v Regrouper les articles

Commandes CMOD0O00O02 -7 Priorité - Recopier les lignes articles non livrées

Afficher les commandes dont le stock est disponible pour au moins une ligne Recopier les Ignes articles défa ivrées

Ignorer fa vérification de I'adresse
| Afficher les commandes qu'il est possible de Ivrer en fonction du stock disponible | <

Ignorer fa vérification des champs personnalisés

-~
:%w‘sm y Ignorer fa vérification du tiers du document d'origine
Ignorer le mode d'arrondi des prix net HT

Appliquer le fittre

-~ Commandes

Afficher les lignes déja Ivrdes  Afficher le document  Afficher le client vues [ Défaut THER Q X
Disponible 2  Livrey Numéro du document = Date Date de livraison Code client Nom du client DépSt
¥ 4 Livraison CMO0000002 29/06/2020 29/06/2020 CLoooo1 ORTEGA Principal
Dispo... Livi Code article Description comme... Date de li... Quantité Quantité ... Quantité ... Reliquat Dépdt Stock réel
N Transféré de : Devis N®
Livrai... ARD000Z Applque Ortega 29/06/2020 10,00 0,00 10,00 0,00 Principal 40,00
Livrai ARDO0D3 Appliques standard LED  39/06/2020 5,00 0,00 0,00 5,00 Principal 0,00
Actions sur les lignes de la commande.
+~ Commandes
| Afficher les lignes déja I'ruréesl l\fﬁcher le document  Afficher le ciient | vues [H Défaut MRS Q oo
Disponible ?  Livrer Numéro du document = Date Date de livraison Code dlient Nom du client Dépit
¥ 4 Livraison CMO0000002 29/06/2020 29/06/2020 CLO0O01 ORTEGA Principal
Dispo... Livrer Code article Description comme... Date de li... Quantité Quantité ... |Quantité ... Reliquat Dépdit Stock réel
» Transféré de : Devis N®
Livrai ARDODO2 Applque Ortega 20/06/2020 10,00 0,00 10,00 0,00 Principal 40,00
Livrai. ARO0003 Applaues standard LED  20/06/2020 5,00 0,00 0,00 5,00 Principal 0,00

Afficher les lignes déja livrées: dans le contexte d’une livraison déja effectuée sur une
commande.

Afficher le document/le client: possibilité de retourner dans le document d’origine.
Livrer: En cochant “livrer” au niveau du document, toutes les lignes seront cochées.
Quantités a livrer: possibilité de saisir directement la quantité.

Remarque: la vue du document et des lignes de document est personnalisable.
Piéces a générer:
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-~ Pidces 3 générer

| Date 29/06/2020 B |

|Nature Bon de lvraison v |

) Regrouper les commandes

) Regrouper les articles

® Recopier les lignes articles non Ivrées

& Recopier les lignes articles déja livrées

) Ignorer la vérification de ['adresse

) Ignorer fa vérification des champs personnalisés

) Ignorer la vérification du tiers du document d'origine

) Ignorer le mode d'arrondi des prix net HT

Action sur la date: Date de livraison ou de la facture générée, dans le second cas, la
facture sera contrélée en fonction de la derniére date de facture.

Possibilité d’effectuer des regroupements de commandes/articles, reprise des articles
livrés ou pas.

Ignorer: Adresse, Champs personnalisés, Tiers du document d'origine, mode d’arrondi
des prix net HT. Dans le cadre d’un regroupement de commande pour un méme client,
si ces champs sont différents, il ne sera pas possible de les regrouper, sauf si I'on active
I'option ignorer.

4.1.3. Gestion du bon de livraison.

El [Jedi] EBP Gestion Commerciale ELITE 2021 - EBP Formation Gestion Co Elte

9] E -
™ Produits | Stocks Clients | Ventes Comptabilité | Réglements Fournisseurs | Achats Favori|

Tous Devis Commandes Enns de retour Factures Avoirs Factures d'acompte Avoirs d'acompte Factures/Avoirs/Acomptes

Fitres W

L]

Documents clients

Clients / Prospects Cl+- /2 B B | <Rechercher> Transférer  Retoumner les articles lvrés  Plus d'actions~ | Vues | Défaut (Systéme) ~| B &

Familles clients / prospects Numéro du document ~ Date Nom du client  Net a payer Imprimé Dépdt Multidépdts Etat de facturation

Sous-familles clients / prospects L@ BLODOOOON3 30/06/2020 ORTEGA 197,57 Principal Non facturé

Tarifs et promotions dlients

Facturation périodique

Spécificité du Bon de livraison: état d’'avancement de la facturation des BL.

130



:ebp ' Académie

=) - & X
DEREEE

Numéro BLO0000003 z
Code tirs CL00001 7 G ovie s - Nom ORTEGA 164,64€
g
Vile| SARTROUVILLE ,
Martn
-/ Bépt [Prncps -’
BB vELvRAISON ~ B3 [ | A b Afficher les fasons XEh Q X
ele 5 é16 modfie. Pour e rer v ficats ez . X
e Quantité  Quantité
ticke Référence chent Quantité  Code unité Dépot PV HT unitaire  Montant NetHT  TvA | QUSIUE - QUALHE  gejquay
comuis

@ ARoon0 LUMINO00L 7.00 Prncil 22,00 16800 20,00 10,00 7,00 3,00

@ Moo Appliques standard o0 poced
LED Iwalts

Le bon de livraison détermine la date de mouvement “réel” des articles livrés, ce dernier
pourra faire I'objet d’'une facturation, ou d’un bon de retour.

Il est possible de visualiser les lignes d’articles livrées et non livrées, mais aussi le
reliquat (modification des colonnes de la vue, onglet détail).

Les onglets repris sont identiques a la commande client.

Gestion des états sur les BL.

Les bons de livraison générent par principe des mouvements réels sur les stocks, il est
possible de gérer des états intermédiaires sur le BL afin de ne créer ce mouvement qu’a
un stade défini. Exemple, vous livrez de la marchandise, et préparez celle-ci dans un
local spécifique. Si vous générez votre BL, par définition, la marchandise est
“réellement” sortie du stock. En activant les états, on va pouvoir générer un mouvement
virtuel.

Afin de gérer ces états vous devez activer cette option dans les paramétres société.

£] [7ed]] £8P Gestion Commerciale ELITE 2021 - EBP Formation Gestion Co Elice

<Rechercher> . .
Vous pouvez paramétrer les options iées aux bons de vraison et bons de retour

Coordonnées

Langue Froncais -
O ) Activer les états sur les bons de Iraison
Logo -A\Etats des bons de ivraison
Génkger les mouvements de stock physique 3 partir de fétat lﬂ Expédié
Expert .
Etat 1 A préparer Etat 6 Autre
R s Etat 2 [En préparation Etat 7 Autre
Paramétrage Erat 3 Préparé Etat 8 Autre
Options comptables Etat4 Autre Etat 9 Autre
= Autre = Expédié
Numérotation Efats Etat 10 Exp
Activer les états sur les bons de retour
Artices
- Etats des hons de retour

TECSCHETEIT Erat 1 En attente £rat 6 Autre
Documents Etat 2 En cours de trattement: E@t7 Autre
Documents de vente Etst 3 Autre Etat 8 Autre

oo Etat 4 Autre Etat 9 Autre

Options générales
Valdation Etat 5 Autre Etat 10* Réceptionné

Devis * L'état 10 correspond & Fétat entraant b génération physique du mouvement de stock de larticke et donc la mise & jour du stock réel de farticke.

Transferts et traitements partiels

& Utiiser le nom du tiers de facturation sur les bons de livraison
Bons de livraison/Bons de retour

Mantions [nales das davis

L’état est accessible dans I'entéte du BL, cette option est rétroactive, elle peut
eégalement étre désactivée dans la mesure ou tous les documents en cours sont dans
I'état qui génére un mouvement de stock physique.

&9 o0 de WrasN (BLUUDUUUUS] 6 30/06/2020 - LiP

Tran: Consuter historique

7 G omelsw </l tom oRiEch

164,64 €

-/ Vile SARTROUVILLE -/

Commercal PH ~ 7 patice Martn
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4.1.4. Gestion de la facture.

£ 1Jeay 8¥ Gesuon Lo /€ ELLIE 2021 - EBP FOmaLON Geston Co it

= a *

Fournisseurs | A

o)
-y

L]

L) Produits | Stocks Clients | Ventes

Favoris
To
Fitres W
Clients / Prospects Cl+- 7/ B B | <rechercher> valder  Créer un réglement  Plus d'actions= | Vues B Défaut (Systeme) ~ B3 R
Familles clients / prospects Numéro du document v Date Nom du client Total Net HT Total VA Total TIC  Montant de l'acompte  Netapayer Imprimé Dépdt Multi dépots Soldedd  Etat de validation
Sous-familles dients / prospects FAOD000001 02/07/2020 ORTEGA 164,64 32,93 197,57 0,00 197,57 prncipal 197,57 En cours de rédaction

Tarifs et promotions dlients

Document final de la gestion commerciale, la facture correspond au document final du
cycle de vente de la gestion commerciale; elle peut &tre comme tout document, issu
d’un transfert ou créée directement.

197,57 €

ot 30jour ~ 2 Reégler b facture

La création d’'une facture donne lieu a deux états “En cours de rédaction”, dans ce cas
la facture est modifiable mais non définitive, son impression fera apparaitre en filigrane
la mention “En cours de rédaction”.

Cette mention disparait pour une facture validée.

AR B U1 SV S o L o
Fichier Edition Affichage Fenétres ?
Y Fitres | B Apercu|| & 1mprimer &, Exporter~ A RoL @~ | Langue : Frangcais Modéle : Défini par les données...

Filtres personnalisés : NG| T-H'

1€ €& 1wz > 3| | C|— B B | M QRechercher | # Modifier le modéle ... [ &, | 87% ~| @

Facture en cours

Commercial - Martin Patrice
Numéro Date Codeclient Date échéance Mode de réglemen N° deyva infracom
FAQ0O00001 02/07/2020 CLoooo1 01/08/2020 Prélévements 30

Date de livraison : 30/06/2020

Code Description MontantHT ~ TVA
Transféré de : Bon de livraison N° BLODOCODOZ du 30/06/2020)

Transféré de : Commande N° CMO0000002 du 29062020,

LUMINOOOT  Appiue Ortega 7.00 24.00 16800 2000

BRI Appiiues standand LED @ watts 0.00 3000 000 2000
Montantd

Date d'échéancs Mode gepaisment lenemiS®  soldsda

01/08/2020 Prélevemeant SEFA 19757 € 19757 €

Escomy nicipé - 0%
En cas de retard o paiementyine pénaiié iqale & Jbis be taux dinErét bigal sera exigibie (Décret 2008138 du 9 février 2009).
Begonité minimum ffait re de 40 euros pour frais da recouvrement sers exigibie {Décret 2012-1115 du 9 octobre 2012}

La gestion de la validation peut se faire selon deux méthodes:

Dans les paramétres société/Documents de ventes/validation, vous pouvez choisir la
méthode a utiliser (modifiable a tout moment).
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Vous pouvez paramétrer vas options de vz

Gaordonnées

[Mode de gestion [Rédaction drs

Mdentifcation

Gréer les faftures, avoirs

Logo
Expert

Fonctionnaités disponbles

Paramétage

Options comptables
Numérotation
Artcles

Tarfs et promations

Documents

Mode de gestion “Rédaction directe avec numérotation définitive”, dans ce contexte la
facture sera numérotée, elle sera modifiable mais non supprimable dans cet état.

Remarque: Vous pouvez utiliser une numérotation temporaire des factures/avoirs et
acomptes postdatés en cochant I'option prévue a cet effet.

Vous pouvez paramétrer vos options de validation des documents de vente

Mode de gestion Rédaction directe avec numérotation défintive

|ﬂ Créer les factures, avoirs et documents d'acompte postdatés en temporaire |

Mode de gestion avec une numeération temporaire.

Le numéro du document est géré par un compteur interne non modifiable, ne numéro
sera remplacé par la numérotation du compteur des factures a la validation de celle-ci.

@ Facture en cours de redaction [ TMPOO00O002 | oy 02/07/2020 - EBP Formation Gestion Co Elite

Enregistrer =  Walider  Consulter Ihistorigue clientsfarticles  Plus d'actions -

Murnéro TMPOOO0O0002

Code tiers | Ryl o C Civiliteé SARL 4 MNom ORTEGA
Adresse rue des Mimosas
Code postal 78500 i d Ville SARTROUVILLE

Commercial FM * # Patrice Martin

La facture avec un numéro temporaire est modifiable et supprimable.

[Jedi] EBP Gestion Commerciale ELITE 2021

0 Supprimer la fiche Facture en cours de rédaction
[TMPO0000002] du 02/07/2020 ?

Etes-vous siir de vouloir supprimer la fiche Facture en cours de
rédaction [TMPO00O00002] du 02/07/2020 ?
Cette suppression sera définitive.

Dans ce contexte, il sera possible de définir des regles d’utilisation de ces documents :
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£ Dedi] EBP Gestion Commercale ELITE 2021 - EBP Formation Gestion Co Elite

<Rechercher> -
Vous pouvez paramétrer vos options de validation des documents de vente

Coordonnées
Mode de gestion Documents en cours de rédaction avec numérotation temporaire jusqu’s valdation

Identification
& Afficher les documents en cours de rédaction avec numérotation temporaire dans toute [application (statistiques...)

Logo & Mettre & jour 3 date de livraison lors de la validation d'une facture directe

Expert Autoriser le réglement de documents en cours de rédaction

Oui
Fonctionnaltés disponibles Non
Demander

Paramétrage

Options comptables
Numérotation

Articles

Tarifs et promotions
Documents
Documents de vente

Options générales

validation

Affichage des documents avec la numérotation temporaire dans toute I'application,
gestion de la date de livraison a la validation et enfin gestion des réglements possibles
sur ces documents.

Onglet “Echéances”.
La génération d’une facture donne lieu a la création d’échéances, le mode de réglement

du client est repris a ce niveau. Il est possible de modifier la ou les échéances y compris
sur un document validé.

Détail

| Banque du tiers BP - “Banque du dossier MB 7
Récapitulatit + B Régler léchéance vues B Défaut THEBE
TVA, taxes Date éché... & Montant = Moyen de paiement Solde did Acompte Générer le regle... Référen... Datede ... Séquence de présent...
Adrasses et contacts | » | 31/07/2020 111,36 Prélevement SEPA 111,36 ) 5 RUMOOL 01/06/2020  Prélévement suvant ... =

Echéances

Il est possible également de choisir la banque du client pour les prélévements et la
banque du dossier (pour affichage des informations en impression de de facture).

La facture d’avoir est un document qui peut étre issu d’'un transfert (Facture, BL ou bon
de retour) ou d’'une saisie directe.

La numérotation des avoirs peut étre dans la continuité des factures (numérotation
commune) ou pas, ce choix sera a déterminer dans les paramétres
société/numérotation/Vente/”Factures/Avoirs/Acompte”.
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E [Jedi] EBP Gestion Commerciale ELITE 2021 - EBP Formation Gestion Co Elite

<Rechercher> R .
Vous pouvez spécifier le prochain numéro pour chague type de documents de vente

veau ¢ Coordonnées
Série v /|

Identificati
Quvrir ENEHCaNon {A Factures/Avoirs/ Acomptes |

Logo Méthode de numérotation |Mumérotations distinctes -

Numérotations distinctes
Expert Facture | Numérotation commune Utiliser le compteur

Sauvegarde rapide

Quitter
5 AV 00000001 Utiliser le compteur
e T Fonctionnaltés disponibles Gy = P
. Facture d'acompte FD 00000001 Utiliser le compteur
R
Avoir d'acompte AD 00000001 Utiliser le compteur
S Options comptables
Gestion de d -~ Devis
Gestion des utiisateurs Numérotation Ler numéro de révision |01-
g - Devis DE 00000004 @ Utiliser le compteur
Données complémentaires
-~ Autres
Commande CM 00000003 Utiliser le compteur
vencees Bon de vraison BL 00000004 & Utiiser le compteur
N Articles
Paramétres Market Place Bon de retour BR 00000001 Utiliser le compteur

Tarifs et promotions
R s On Line
& Saisie du n® de document en regroupement

N Documents . .
Paramétre: @ Saisie du n® de document en livraison/retour partiel

Documents de vente & Afficher l'onglet: Factures/Avoirs/ Acomptes

Infor / Traitements

L'avoir étant une facture a part entiére, les fonctionnalités sont identiques, on générera
également une échéance de remboursement qui peut donner lieu a un paiement.

]
Bl envegouer - Vaider Dupkauer en .. Plus dactions~ & B BlE ¢<>@
Numéro THP00900003 Erat. 0 cours de rédaction Solde di
Date 02/07/2020 -
Code ters CLO0DO1 s C oniee [shRL -/ Hom ORTEGA 111,36 €
Etat de valdité Ems
Adresse rue des Mmosas
Date de valdré
Gode postal [78500 -7 Vile SARTROUVILLE )
Mode de caul HT
Commercal M 7 patrce Martin

Nous verrons dans le chapitre “Réglement” que I'échéance peut s'imputer sur une
échéance de facture.

L'avoir est régi par les mémes régles que la facture pour la numérotation et la
validation.

4.1.5 Gestion de I’Avoir financier.

L'avoir “financier” peut étre géré en désactivant les mouvements de stocks du document
via:
Onglet Paramétres,

Détai Langue Francais & e pas générer de mouvement de stock |
Récapitulatif -~ 15 de colisage =~ Impression
TVA, taxes Volume total (m3) 0,00000 & Modéle d'impression Avoir HT simple -
Adresses et contacts (EriedeEs LS Nombre d'exemplaires 18
Poids Brut total (Kg) 1,700 & ) Tmprimé

Echéances

1,450 & Mention 3 imprimer sur le document

Poids net total (Kg)
Ou de la ligne du document en ajoutant la colonne concernée:

Détal Catégorie tarfare v/ Dépdt Principal s
Récapitulatd » i i une répartition analytique  Stocks article 5 - | vues B8 copedevuest. ~ [ @ | A I Afficher les isons XE
TVA, taxes :
Code artide Référence dient uantité  Code unité Dépot PV HT % remise uni... MontantNetHT  TVA | Ne pas générer de mouvement de stock |
Adresses et contacts . . - —
Transiére de - Facture N- Selon fartide
R FADO000002 du 0110772020,
ARO0001 Luminaires extérieurs OTH 1 Unté(s) principal a0,00 90,00 20,00 He jamas créer de mouvement pour cette lans
Applique dextérieur modeme st
Paramétres intemporelle

P ieborratogn SA Caprtar 09 | ilion o aros « JA o Bl Az - Bus ge Cutensen T8 10 Rarrtouet « ris Y @ut com « Te M 8480 00+ Fan M 88 63 67 MICH VERSALLES B 130 3 B47 + T IC I 60000000047 » AF S
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Onglet Facture Electronique,
Dans l'avoir, et I'avoir d’acompte, il faut pouvoir associer la(les) facture(s) et les dates

d’origine dont ils dépendent. Ces informations seront visibles dans 'avoir et nécessaires
a la télétransmission de la facture électronique.

Facture électronigue

Maintenance [ SAV

Projet

~ Muméros des factures d'origine £

Ajouter vues | péfaut ME: SN
N°® document Date

4.1.6. Gestion des bons de retours.

Un bon de retour peut étre généré par transfert (Bon de livraison ou Facture), ou par
une action de retour sur le document de référence (Retourner des articles livrés) qui
dans ce cadre permettra de choisir le ou les articles concernés.

Depuis un BL.

Tous Devis Commandes Bons de lvraison Bons de retour Factures Avors Factures d'acompte Avoirs d'acompte Factures/Avoirs/Acomptes

Documents clients Fitres %

Clients / Prospects e+ <Recharchars Regrouper les documents  [Retourner les articles lvrés | Vues [ Défaut (Systéme) ~| B B

Familles clients / prospects Numéro du document v Date Etat de préparation (Bons de liviaison)  Nom du client  Net a payer Imprimé Dépdt Multidépdts Etatde

BLOO0OO0O3 30/06/2020 Expédié ORTEGA 197,57 Principal Facturé complétement |

Sous-familles clients / prospects

Depuis une facture.

£ [7edi] €89 Gestion Commerciale ELITE 2021 - EBP Formation Gestion Co Eite

#
—>e o)
= B - - E o *
[ Produits | Stocks Clients | Ventes

Tous Devis Commandes Bons de livraison Bons de relouv
Clients / Prospects. C +- 7 BB <Rechercher> Créein réglement  Transférer® Plus dactions~ | Vues B Défaut (Systeme) ~ B @,
Familles clients / prospects ) Mumérodu document ~  Date  MNomdy/client TotalNetHT Total VA Total TIC Montant de facompte MNetd payer Imprimé Dépdt Multidépots Sokle di  Ftat de validation

Réglements

Fournisseurs | Achats Favoris

Factures d'acompte Avoirs dacompte  Factures/Avois/Acomptes

Sous-familles dlients / prospects

: = i e — T
EEi et Pl s Consulter Iistorique du documen
Commerdaux / collaborateurs Créer un réglement
Transférer

Retourner les articles facturés

FA00000002 01/07/2020 ORTGA 88,20 18,56 111,36 0,00 111,36 Principal 111,36 En cours de rédaction

164,64 32,93 197,57 0,00 107,57 Principal 197,57 Valdé

Familles
commerdaux / collaborateurs

Regrouper les documents
arémes EXport FacturX

P ieborratogn SA Caprtar 09 | ilion o aros « JA o Bl Az - Bus ge Cutensen T8 10 Rarrtouet « ris Y @ut com « Te M 8480 00+ Fan D) 34 88 63 67 BCH VERSALLES B 130 K3 B47  Tvi IC FI 40I00RI0047 « WA S
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Retour (Modifié) - EBP Formation Gestion Co Elite - O x
B Enregistrer - — ® :
 Période -~ Piaces 3 générer =

2

Du |01/07/2020 ~ M Au[31/07/2020 ~ [ Date u2;D712u2u - z

. El

A Fitrage avancé Nature _‘-—— Avoir ou Bon de retour g

Bon de retour E

Tiers v/ [ Regrouper Avoir ‘ -
Factures FA0D000001 7 ) Regrouper les articles

) Recopier les lignes articles non retournées

Recopier les lignes articles déja retournées

Appliquer le fitre [ Ignorer ka vérification de I'adresse
Ignorer |3 vérification des champs personnalisés
Ignorer |3 vérification du tiers du document d'origine

[ Ignorer le mode d'arrondi des prix net HT

-4 Factures
Afficher les lignes déja facturées ou retournées  Afficher le document  Afficher le diient vues [ Défaut EHE Q s ox
Numéro du d 4 Date Code client Nom du client Dépét
L] FAQ0Q0Q001 02/07/2020 CLooo01 ORTEGA Principal
Retourner | Code article Description commerciale e... Date de livrai... Quantité Quantité reto... JQuantité a re... | Dépot Stock réel
o Transféré de : Bon de lvraison
Transféré de : Commande N°
» = AR00002 Applgue Ortega 30/06/2020 7,00 2,00| Principal \ ¥4 33,00

La gestion d’'un bon de retour s’apparente a I'assistant de livraison, filtrage de la période
et des documents. Puis pour chaque ligne, possibilité de cocher tout ou partie des lignes
et ensuite d’affiner les quantités retournées.

A l'issue de la saisie des quantités, I'utilisateur pourra générer un avoir ou un bon de

retour. En transfert de bon de livraison, ce bon de retour sera déduit automatiquement
sur la facture finale.

4.1.7. Processus de regroupement des documents de vente.

L'ensemble des documents de vente peuvent faire I'objet de regroupement pour un
transfert, ou bien pour constituer un seul document (devis).

Les assistants de regroupement sont donc accessibles dans chaque barre d’action des
documents concernés.

Deuvis.

Tous Devis Commandes Bons de livraison Bons de retour Factures Avoirs Factures d'acompte Avoirs d'acompte Factures/Avoirs/ Acomptes

Documents clients Fitres W
Clients / Prospects Cl4+~- 2 8 B | <Rechercher> Transférer  Modifier 'état des devis | Plus d'actions~| | Vues [ Défaut TEE

Familles clients / prospects o Numéro du document ~ Date Etat Nom du client  Net a payer | Regrouper les documents Imprimé

Sous-familles clients / prospects ®  DE0000000S 06/07/2020 En cours Quentin 115,20 P Réapprovisionner les articles
Réviser le devis T—

Tarifs et promotions clients ] DEO000ODOO% 02/07/2020 En cours Quentin 417,60 P

Consulter I'historique clientsfarticles
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Regroupement de docurmnents - EBP Formation Gestion Co Elite

Regroupement
Choix de la date et des options de regroupement

- Choisir a date et le type de document 3 générer

Type|[Commande -|
Devis
Commande

[ Lancer I'assistant df BOM de fvraison hent
Facture

- Pour chague document généré

Date

Possibilité de faire un devis regroupant plusieurs devis, ou de regrouper vers une
commande, un BL voir une facture.

-~ Pour chague document genere —

| Regrouper les lignes Article
Regrouper les articles avec gquantité 3 0
Regrouper les lignes avec des commerciaux/ colaborateurs différ:
| Copier les lignes Texte
® Générer un sous total par document
| Me pas gjouter les informations des documents d'origine
| Ignorer la vérification de ['adresse
| Ignorer la vérification des champs personnalisés

| Ignorer le mode d'arrondi des prix net HT

| Exclure du regroupement les lignes typées "Mon inclus’

Les lignes des documents pourront faire I'objet d’'un regroupement, un bien d’'une
génération d’un sous-total par document d’origine.

Les actions “ignorer ...” permettent, si ces champs sont renseignés avec des valeurs

différentes, de les occulter, sinon il y aura autant de documents finaux que de
documents d’origine.

[n DI"IDI
® Enwvoyer un SMS Merci de votre confiance M
Email
& Envoyer un email  Merci de votre confiance 4

® Envoyer les documents associés

iA Options i

& Apercu du regroupement

Comme dans la plupart des assistants, il est possible de déclencher un envoi de SMS
ou de mail (voir Chapitre Paramétres\société\email\Documents de ventes).
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Apergu du regroupement.

Cette option vous permet de contrdler, avant sa génération, si le regroupement est

possible ou pas.

; Regroupement de documents - EBP Formation Gestion Co Elite

Apercu
Apercu avant regroupement

H
Informations sur le regroupement

i Code (tiers) = |>Dcument(s} a regrouper Document(s) a créer
] Code de regroupement = Numéro du document

| 1 DEOCOOOOO4

1 DEOOOOOOOS

Exemple de cas ou les documents ne sont pas regroupés:

Regroupement de documents - EBP Formation Gestion Co Elte
Apercu

Informations sur le regroupement

Code (tiers) = Document(s) a regrouper Document(s) a créer
2 2
Code de regroupement = Numéro du document Base de calcul TTC

1 DEOOOOO0O04

2 DE0000000S

- o x
Q v -
- o X

0
<y
¥4

Ici les documents sont établis sur des base de calcul différentes (HT et TTC).
vues [l Défaut MR i)

Cl+- 7/ 8 B <Rechercher- Transférer  Modifier 'état des devis
Numéro du document Date Etat Nom du client MNet 3 payer Multi dépdts Date de validité Imprimé
DEO0ODOOOG 02/07/2020 En cours Quentin 532,80 Principal 01/08/2020

= DEOOO000O0S 06/07/2020 |Accepté Quentin 115,20 Principal 05/08/2020

= DECOOOOOO4 02/07/2020 |Accepté Quentin 417,60 Principal 01/08/2020

Dés lors que les documents sont regroupés, les documents d’origine passent a I'état

“accepté”.

Paramétres spécifiques de regroupement dans les fiches clients/prospects.

Il est possible de définir des regles spécifiques de regroupement dans les fiches

clients/prospects.
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0 Client [CLOO00S] Lemaitre - EBP Formation Gestion Co Elite - a X
Enregistrer = Historique  Créer un document  Plus d'actions = = B BlE <>0:
z
Code CLOD0OS Civilité Monsieur ~ # Nom Lemaire Solde actuel 0,00 & Total échu g
Famile ~ # @ Personne physique Autorise [a réutiisation de ses données personnelles CA 12 derniers mois 0,00 & ~
g
Made de réglement v/ Le 2} 1ére facturation - 0,00 € 3
Commercial/Colaborateur 4 Demiére facturation i
o

Identification -~ Facturation et remise

Tiers 3 facturer ~ 7| 9% remise 1 0,00 @ Frais de port -/

e —— Tiers payaur -/ % remise 2 0,00 E | Frais de facturation 0,00 @ % TVA 20,00 * /'
o Dépot ~ / | % escompte 0,00 & Taxe 1 ~ 7
Références artide
% acompte 0,00 & Taxe 2 ~ 7
Tarifs
Taxe 3 U4
EciEL [ Me pas regrouper les commandes en BL ) Facturation TTC Client en compte sur le site E-commerce
Facture €lectronique Ne pas regrouper les BL en facture/BR en avoir Envoi des contacts sur le site E-commerce | Aucun -
E-mails Regrouper les BL en facture par commande
Paramétres -~ Facturation périodi
+ Vues HH vue standard TBE Q
Code facturation ... Libellé Date de début Date de fin Périodicité N° du document ... Date de derniére ... Date de prochain...

Des restrictions:
Ne pas regrouper les commandes en BL
Ne pas regrouper les BL en facture et les bons de retour en Avoir

Des régles de présentation:
Regrouper les BL en facture par commande.

4.1.8. Gestion de la facturation périodique.

La facturation périodique est un traitement qui automatise la création des factures selon
deux processus:

Par “regroupement des bons de livraison” ou par “recopie d’'un document de référence”.
Cette facturation périodique sera affectée aux clients/prospects (Onglet: Facturation) ou
aux familles de clients. (Onglet : Options de facturation).

4.1.8.1. Facturation périodique par copie.

£ [72di] EBP Gestion Commerciale ELITE 2021 - EBP Formation Gestion Co Elite

e o) ﬂ
=5 -
E Produits | Stocks Clients | Ventes Comptabilité | Réglements Fournisseurs | Achats

Tous facturations par copie | Facturations par regroupement
Documents clients | +- <Rechercher> vues | Défaut (Systéme) ~| B B
Clients / Prospects [ Code ¥  Libelé Numéro du document de référence  Date de début  Date de fin  Périodicité

Familles dlients / prospects
Sous-familles clients / prospects

Tarifs et promotions clients

Facturation périodique

Ce mode de fonctionnement est intéressant pour générer une facture depuis un
document existant, et d’en définir sa périodicité. La facture générée alimentera les
nouvelles dates pour les prochaines factures.
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Onglet “Paramétres”.

Facturation périodique [FP00001] Prestation annuelie contractuele (Modifi) - EBP Formation Gestion Co Elte - o x
| B Enregistrer - Générer les factures BR e~ R(E <C> P
z
Code FPONOOL Libelé Prestation annuelle contractuele |3
Paramétres Mode Copie d'un document de référence *| Ipocument | AEINE ~ 7] | -~ simulation des dates de facturation g
01/06/2020 - E;
Clents -~ Période [~ partr du To1/06/. £
- Lmité 3 108 dares g
Familles clent Du 01/06/2020 E

P - Dates prévues
lundi 1 juin 2020
Périodicité Mensuelle -

lundi 6 juilet 2020
=~ Jour du mois

®Lle Premier ~ | [Lundi ~| du mois lundi 3 200t 2020
OlLe 18 dumos lundi 7 septembre 2020
lundi 5 octobre 2020

lundi 2 novembre 2020

-~ Options de génération de facture

Actualiser les prix de vente de  piéce lundi 7 décembre 2020
Actualiser les prix d'achat et de revient lundi 4 janvier 2021
Appliquer les tarifs et promotions lundi 1 février 2021

8 Récupérer les données de ks fiche dlient Jundi 1 mars 2021
Appliquer les remises et escomptes du cient
Utiliser un mode de réglement personnalsé
Mode de réglement z
Conserver le calcul de quantité actif

Conserver le calcul de PV HT actif

Ne pas générer le séquencement Final sur le demier prélévement

Le document de référence est libre, en utilisant un devis, vous aurez la possibilité de le
modifier a volonté.

Simulation des dates de facturation :
Les factures ne pourront pas étre générées avant cette date.

Période:

-+ Période

Du 01/06/2020 -
Au o
Périodicité {Mensuella -

=+ Jour du mois

® Le Premier * | Lundi ¥ du mois

O Le 1 & du mois

Permet de choisir la périodicité des documents générés.

Options de génération de facture.

EBP itormartgan BA Capitar o | mfon o seros « JA d Bl Ar - Mum e Cutwmmen: - T8I0 Marribouier + ris Sdjetp com « Ter 51 34 84 80 00+ Fas D) 34 88 65 67 HCH VERSALLES B 100 K3 B47 « TA IC F3 0000020647 « MAF ST
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- Uptions de generation de racture

® Actualiser les prix de vente de la pigce

® Actualiser les prix d'achat et de revient

[ Appliguer les tarifs et promotions

® Récupérer les données de fa fiche client

[ Appliguer les remises et escomptes du client

® Utiliser un mode de réglement personnalisé

Mode de réglement || SR iR v z‘|

[) Conserver le calcul de quantité actif
) Conserver le calcul de PV HT actif

[ Ne pas générer le séquencement Final sur le dernier prélévement

Si les prix d’achat ou de vente des articles évoluent, ils seront repris dans les factures
générées. Cela permettra de calculer une marge au plus juste.

Possibilité de gérer les tarifs et de récupérer les informations de la fiche client
(Commercial, coordonnées, frais de port, mode de réglement, série et territorialité).

Utiliser un mode de reglement personnalisé: dans le cadre d’'un contrat, il est possible
d’attribuer un mode de reglement autre que celui de la fiche client, exemple
prélevements SEPA).

Onglet “Clients”.
Vous affectez le ou les clients concernés par cette facturation périodique.

Facturation périodique [FPO0001] Prestation annuelle contractuelle (Modiié) - EBP Formation Gestion Co Eite - o X

B Enregistrer = Générer les factures &0 = B E<¢<>®:
Code EIIN Lbel§ Prestation annuelle contractuele

T T Q
Code dient Hom Date de début Date de fin Date de demnire ... [Date de prochaine -] Identifiant de Ia ba... Référence unique ... Date de signature ... Séquence de prése...

Familles client CL00010  Jolboss 01/07/2020 06/07/2020

suoissaidw| SO || saoN

b |CL00003  Quentin 01/08/2020 < 03/08/2020

A chaque client vous pouvez déterminer a quelle date commence cette facturation
périodique, selon les paramétres de cette derniére, la date de la prochaine s’affiche.
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Onglet “Famille client”.

Bl Enregistrer = Générer les factures a5 R

Code FPO0001 Libelé Prestation annuelle contractuelle

Paramé + o @ |vues B vuestndard v/ B B Q
d Code famille dient: Libellé

~ 7/ Professionnels

\ Informations - o x

o 1 dient appartenant 3 la famille [Professionnels] a été ajouté i la facturation périodique [FPO0001] Prestation
annuelle contractuelle.

"=

En affectant une facturation périodique a une famille vous I'appliquer par défaut aux
clients rattachés.

Génération des factures:
La génération des factures est possible depuis la facturation périodique.

E [Jedi] EBP Gestion Commerciale ELITE 2021 - EBP Formation Gestion Co Elte

- = -

— ]
[ o ] Produits | Stocks Clients | Ventes Comptabilité | 2] Fournisseurs | Achats

-

Tous Facturations par copie  Facturations par regroupement

Documents clients Cl4+- 2/ B B | <Recherchers Générer les factures | Vues HH Défaut (Systzme) ~| B B

Clients / Prospects = Code ~ Libellé éro du d de référence  Date de début Datedefin  Périodicité
Familles clients / prospects =2 ! FPOOOOL Prestation... DEQ0000007 01/06/2020 Mensuelle, L.

Sous-familles clients / prospects

Tarifs et promotions clients

Sélectionnez la ou les facturations périodiques.

Génération des factures périodiques (Modifié) - EBP Formation Gestion Co Elte

- [m} X
B Enregistrer - = '] ® i
[péncrer les factures jusqu'au 31/07/2020 =
Facturation périodique FPO000L ~ #| Prestation annuelle contractuele g
-~ Clients %
Du -
Au

~ Mode de génération

@ Copie d'un document de référence

Ianorer le mode d'arrondi des prix net HT

Appliuer le fitre

-~ Factures 3 générer

Générer tout  Passer tout  Plus d'actions~

Q ¢ X
Générer Passer la date Date de la facture Code factura... Libellé facturation périodique Code client Nom N° du document de référence
06/07/2020 FPOOO0O1 Prestation annuelle contractuele CLOD010 Jolibois DEDOO00DO7
] [w] 06/07/2020 FPOOOO1 Prestation annuele contractuelle CLOD0O1 Dupond DEDOO00DO7

L'assistant vous permet de filtrer les clients et la période de génération des factures.
Vous avez la possibilité de générer tout: 'ensemble des fiches est sélectionné, de
passer tout : il N’y aura pas de factures générées pour les fiches et pour la période
sélectionnée, le logiciel reportera la génération sur la prochaine date de facturation.
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[1edi] EBP Gestion Commerciale ELITE 2021

0 Passage & la date suivante

Confirmez-vous le passage a la date suivante pour 2 facturation(s) ?

Annuler

En enregistrant ces paramétres, vous avez une confirmation pour passer vos

facturations a la nouvelle date.

Si vous conservez les choix de vos fiches, une fenétre vous demandera confirmation de

la facturation.

[ledi] EBP Gestion Commerciale ELITE 2021

0 Geénération des factures

Confirmez-vous le traitement de 2 facturation(s) ?

Enregistrer ~  Valider  Consufter lhistorigue ciients/articles  Plus d'actions ~

Numéro TMPO0000005

Code tiers CLO0001 -/ C cviité Monsieur v/ Nom Dupond v/

Adresse 60 rue de ['Eglise

Code postal 33000 + @ Facture en cours de rédaction [TMP00000004] du 01/07/2020 - EBP Formation Gestion Co Elite

Commercal | PM - 4| Bl Enregstrer ~  Valder  Consuter Phistorique clentsfartices  Plus d'actions -

Numéro TMP00OO00004
Détai Catégor
Récapiulatt - | Codetes clonaio ~/ C ovitd sA -/ Nom Jolioals

S Adresse 125 Avenue des Fréres Lumiéres

» Code postal 31000 -/ Vile TOULOUSE
Adresses et contacts
Commercial v/
Echéances

Acomptes
Détail Catégorie tarfaire 4
Paramétres

| Reécapitulatif

W @ Stocksartide  Voir le détail de B ligne  Plus d'actions -

Statis! S - P
LI VA tres Code artide Référence dient

Facture électronique

Adresses et contacts

Dépét |Principal
Vues HH Vue standard HT ~

Description

Prestations sous contrat

Annuler

&0 B E @ i
. z =
£tat En cours de rédaction Solde di g
Date 02/07/2020 I—‘ ]
180,00€
Livraison 02/07/2020 E
- o x
&0 B8 ® i
Etat En cours de rédaction Solde di
[EY[01/07/2020] hd
M 180,00 €

Livraison 01/07/2020 -

-/ }*Aode de réglement Prélévements 30 jour ~ l‘| Régler i3 facture

Mode de calcul HT

SUCJssICLLY SOA || SEON

4

BE J» Afficher les liaisons
Quantité __ Code unité Dépot PV HT
3,00 Heures 50,00

XER Q

% remise uni... Montant N

Echéances

Acomptes

Paramétres

Les factures sont générées mais restent modifiables tant qu’elles ne sont pas validées.
Attention: la suppression d’une facture issue de la facturation périodique ne remet pas
les parameétres de la facturation a sa situation initiale.

4.1.8.2 Facturation périodique par regroupement.

Cette méthode sera utilisée pour automatiser le regroupement de bons de livraison
clients, pour lesquels on souhaite avoir un regroupement “sélectif’ des clients
concernés, et un choix des BL a regrouper qui réponde a des regles d’antériorité.
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) E ﬂ
— o ~I5 e 4 R A
™ Produits | Stocks Clients | Ventes Comptabilité | Réglements Fournisseurs | Ach

Tous Facturations par copie |Facturations par regroupement|

Documents clients c|+- <Rechercher> vues [ Défaut (Systame) ~ B FE

-

Clients / Prospects Code ¥ Libellé éro du d de référence  Date de début Date de fin  Périodicité
Familles dlients / prospects
Sous-familles clients [ prospects.

Tarifs et promotions clients

Facturation périodique

Facturation périadique (Nouveau) - EBP Formation Gestion Co Elite - o X
B Enregistrer ~  Générer les factures &0 - B ®
z
Code Libellé Regroupement des BL clients o
Paramétres Mode de bons de ivraison | -~ Simulation des dates de facturation 5
3
Clents -~ Période A parti du 02/07/2020 E
- Limité 3 10 @ date @
Familes client Du 02/07/2020 imité 3 ates :

Au hs Dates prévues
lundi 6 juilet 2020
périodictd Mensuelle -

lundi 3 a0t 2020

-4 Jour du meis

@Le [Premier ~ Lundi | du mos lundi 7 septembre 2020
Ole 18 dumoss lundi 5 octobre 2020

lundi 2 novembre 2020

lundi 7 décembre 2020

Onglet “Paramétres”.

Ici, nous choisissons de regrouper les bons de livraisons.

Les régles de périodicité et de date de début de facturation sont les mémes que celles
évoquées précédemment.

-» Options de génération de facture

| () Regrouper les lignes Article |

[ Copier les lignes Texte

® Générer un sous-total par document

(1) Ignorer la vérification de |'adresse

[ Ignorer la vérification des champs personnalisés

Ancienneté minimum des bons de livraison 5 & jour(s)

() iUtiliser un mode de réglement personnalise:

Mode de réglement Fd
[ Ne pas ajouter les informations des documents d'origine

[) Ne pas générer le séquencement Final sur le dernier prélévement

Possibilité de regrouper les articles ou de faire un sous total par BL.
Ancienneté: les bons de livraisons, dont la date est comprise dans l'intervalle de
'ancienneté minimale par rapport a la facture ne seront pas pris en compte.
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Onglet “client et familles”.

Affectation de la facturation périodique.

Exemple:

Client Letellier, 3 bons de livraisons (8/06, 15/06, et 30/06)

Tous Devis Commandes BUHS de retour Factures Avoirs Factures d'acompte Avoirs d'acompte Factures/Avoirs/Acomptes
Fitres w*

G -+~ / i rn <Rechercher= Transférer  Regrouper les documents  Plus d'actions = vues B Défaut * B @_
Numéro du document Date Etat de prépara... Nom du client Net 3 payer Imprimé Dépdt Multi dépéts  Etat de facturation

BLOOO0DOOOG 30/06/2020 Expédié Letellier 1 152,00 Principal Non facturé
= BLOOOODOOS 15/06/2020 Expédié Letellier 777,60 Principal Non facturé
BLOOOOOOOS 08/06/2020 Expédié Letellier 14,40 Principal Non facturé

Le client a une facturation périodique:

e Client [CLO0002] Letellier - EBP Formation Gestion Co Elte - a X
Enregistrer ~  Historique  Créer un document  Plus d'actions - =R B E C>®
z
Code CLO0D0Z2 Civilité  Monsieur ~ /) Nom Leteller solde actuel 0,00 @ Total échu g
Famille ~ # @ Personne physique [ Autorise fa réutiisation de ses données personnelles CA 12 demniers mois 0,00 & ~
g
Mode de réglement v/ Le & 1ére facturation M 0,00 € 3
Commercial/Colaborateur 4 Dermigre facturation - A
9
Identif -+ Facturation et remise

-~ Facturation

+ o @ | Vues HH Vue standard -BEE Q

Code facturation . Libellé Date de début Date de fin Périodicité N° du document ... Date de dernigre ... Date de prochain...

Réglements/Solvabiité

Références article
groupement des . 02/07/2020 Mensuele, le 2 du m.

Tarifs

Génération des factures.

L
&
&

= - *

Fournisseurs | Achats Favoris

L

[ 3]

Produits | Stocks Clients | Ventes Comptabilité | Réglements

Tous Facturations par copie |Facturations par regroupement
Documents clients Cl4+-/ 8 B | <Rechercher> vues [ Défaut (systeme) ~ Y &

Clients / Prospects Code ~ Libellé Huméro du document de référence  Date de début  Date de fin Périodicité
Familles clients / prospects = FPO0002  Regroupement des BL clients 02/07/2020 Mensuele, le 2 du mois.
FPO0001  Prestation annuelle contractuele DEOO0D0OD0O7 01/06/2020 Mensuelle, le premier lundi du mois.

Sous-familles clients / prospects
Tarifs et promotions clients

Facturation périodique
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L’assistant s’exécute:

Géndration des factures périodiques (Modifié) - EBP Formation Gestion Co Elite - o X
B Enregistrer ~ = B & @
Générer les factures jusqu'au | 02/07/2020 - =

Facturation périodique |FP00002 ~ # Regroupement des BL clients E
i
-~ Clents 5
B
Du 4
Au v/

-~ Mode de génération

& Copie d'un document de référence & Regroupement de bons de lirason [ Tgnorer le mode d'arrondi des prix net HT

Appliguer e fitre

-~ Factures @ générer

Générer tout  Passer tout  Plus d'actions = Q [
Générer  Passer ladate Date de la facture Code ion périodique  Libellé ion périodique Code client Nom N° du document de référence
e 02/07/2020 FPOOD02 Regroupement des BL clents  CLO0002  Letelier
SElectio.. NUmero. Dats TEt 3 payer
= BLOOO00004 08/06/2020 14,40
BLODODODOS 15/06/2020 777,60

L'utilisateur peut contréler les bons de livraison regroupés.

4.2. Gestion des commissions.

Les collaborateurs peuvent étre commissionnés sur les ventes réalisées par eux-mémes
ou par leurs collégues (Responsable commercial).

Pour déterminer un calcul de commission il est nécessaire d’établir des barémes.

£ [adi] EBP Gestion Commerciale ELITE 2021 - EBP Formation Gestion Co Elite

' & =

E Produits | Stocks Clients | Ventes Comptabilité | Réglements

<Rechercher> Vues |[H Défaut (Systéme) ~ HH BB

Documents clients Code baréme =  Libellé Champs d'application  Objectif basé sur Mode d

Clients / Prospects

Familles clients / prospects
Sous-familles dlients [ prospects
Tarifs et promotions clients
Facturation périodique

Commerdiaux / collaborateurs

Familles
commerciaux / collaborateurs

Commissions

P ieborratogn SA Caprtar 09 | ilion o aros « JA o Bl Az - Bus ge Cutensen T8 10 Rarrtouet « ris Y @ut com « Te M 8480 00+ Fan D) 34 88 63 67 BCH VERSALLES B 130 K3 B47  Tvi IC FI 40I00RI0047 « WA S
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4.2.1. La fiche bareme.

sa10N

| Baréme [CCO0001] Baréme de base (Modifié) - EBP Formation Gestion Co Elite - O
‘| A Enregistrer ~ &R e B B <> ®:
Code CCO0O001 Libellé Baréme de base
Objectif basé sur Chiffre d'affaires - Type d'objectif Mois v
Champs d'application Facture - Valide du 01/07/2020 - n
Mode de calcul Tranche - Au 30/06/2021 -

Définition des paliers “ Sur les ventes directes
=% Pour les clients

Application - Sur les articles

Commerciaux/collaborateurs ou

-+ 5Sur les ventes des commerciaux/collaborateurs

+ Q

Type de sélection - Début Fin Exclusion de la sélection

Famille Commerciaux/
Colaborateurs

L'entéte du baréme détermine la typologie du commissionnement :

Objectifs basés sur:

Phbiectif basé suff |Chiffre d'affaires v
Chiffre d'affaires

amps d'application | Chiffre d'affaires encaissé

Quantité

Mode de calcul | Marge nette

Marge brute
On détermine ici les valeurs a prendre en considération dans le calcul.

Le champ d’application:

[Famps d application] | Facture -
Facture
Mode de caloul | Commande
Bon de lvraison
Facture et avoir
Bon de livraison et bon de retour

Permet de définir les documents a prendre en considération dans le calcul.

Mode de calcul | Tranche -
Tranche

E— Global

Il permet d’indiquer si la valeur extraite des lignes de documents (en fonction de
I'objectif) doit correspondre strictement a un intervalle (Calcul global), ou entrer dans
plusieurs intervalles (Tranche).
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Type d’objectifs

I'I'yfpe d'objectif [Mois -
Aucun

Valide du | année

Trimestre

Au | Mais

Semaine

Jour

Choix des périodes de regroupement des commissions.

Validité du baréme:

Valide du 01/07/2020 ™

Ay 30/08/2021 ™

En dehors de ces périodes, le calcul ne se fait pas.

Onglet “Définition des paliers”.

Définition des paliers + i o\ L
| Jusqu'a | a Formule de calcul | | Montant | =
Application
I 1000,00000 ; Montant -
Commerciaux/ colaborateurs Montant _
Montant * Quantité
% CA

Famille Commerciaux/

Colaborateurs % Marge nette

% Marge brute
Montant fixe + % CA
% Montant

Les paliers permettent de définir les modalités de commissionnement, selon une formule
de calcul, cette derniére fera appel a un montant ou un taux (pourcentage)

Exemple:
Définition des paliers + i Q QL2
Jusqu'a - Formule de calcul Montant Pourcentage
Application
1 000,00000 % CA 2,00
Commerciaux/ collaborateurs - 2 000,00000 & % CA 3,00
Famile Commerciaux/ 3 000,00000 % CA 4,00

Collaborateurs

Plus de 3 000,00000 Montant fixe + % CA 150,00 5,00

Dans le cas présent la commission est progressive et sur le palier de 3000 € déclenche
la création d’un fixe supplémentaire.
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Onglet “Application”.

Le champ d’application des barémes se fait sur les documents de ventes, mais il est
possible de définir les “filtres”clients via la sélection d’une liste de clients ou de famille,
voire d’exclure.

Définttion des paliers " EI 5 v AR s

=~ Pour les dients

i + & Qa e
. - Début Fin Exclusion de la sélection
Commercaux/ collaborateurs
Tous les dients 0
Famille Commerciaux/ ;
Colaborateurs I | Client CLOD00Z CLO0002 | 2 |

Cette régle peut s’appliquer aussi sur les articles:

Définition des paliers =# Sur les ventes directes
=% Pour les clients
Application [A Sur les articles i

Commerciaux/ collaborateurs + = Q a e
. . Type de sélection - Début Fin Exclusion de la sélection |
Famille Commerciaux/ : |
Colborateurs I o Articks ARDO004 ARD0O04 ]
Familles Articles FARDOOO3 FAROOOO3
Familles Articles FAROOOO4 FAROOOO4

Enfin le champ d’application d’'un baréme peut aussi se faire sur des ventes qui ne
concernent pas le commercial/collaborateur directement (non lié au document ou aux
lignes du document).

éfinition des paliers - 5ur les ventes directes
=~ Pour les clients

Application v 5ur les articles

Commerciaux/collborateurs
Famile Commerciaux/ |>A Sur les ventes des commerciaux/ collaborateurs I
Colaborateurs —
+ = Q a e
Type de sélection - Début Fin Exclusion de la sélection
] Commerciaux/collaborateurs PM /M

Onglet “Commerciaux/collaborateurs”.

Affectation du baréme aux collaborateurs de I'entreprise (commerciaux ou pas)

Définition des paliers + Q a g

Code commerdial/co... Prénom HNom Téléphone portable E-mail
Application

Paul MARTINEZ

Patrice Martin 0601020304 PMartin@mail.fr
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Famille Commerciaux/collaborateurs

Baréme [CCO0001] Baréme de base (Modifig) - EBP Formation Gestion Co Elite - m] x
B Enregistrer - &R v B E <> ®:
. =z
Code CCOO0O1 Libellé Baréme de base =
&
Objectif basé sur Chiffre d'affaires M Type d'objectf Mois v
-
g
Champs d'application Facture - Valide du 01/07/2020 | g
=
Mode de calcul Tranche - Au 30/06/2021 - ]
S
@
Définition des paliers Q
|Oode famille | Libellé
Application : ) . )
Commerciaux Sédentaires
Commerciaux/ colzborateurs
En passant par la famille vous propagez le baréme aux commerciaux concernés
. .
4.2.2. Calcul des commissions.
f
= m L) S = & *
(-] Produits | Stocks Clients | Ventes Comptabilité | Réglements. Fournisseurs | Achats Favoris
C|+ 7 & B | <Rechercher> Vues [ Défaut (Systeme) ~ B @
BT Code baréme & Libellé ¥ ‘Objectif basé sur Z Date de fin
e Propecs ccooo 4 Commssons - £8P Formation Geston Co Ete - o x
Familles clients / prospects @i
N Période -~ = Familes
Sous-familles clients / prospects £ Al o -2 o -
Tarifs et promotions clients b A ~7 . ~7
Facturation périodique
-~ Growes
Commerciaux / colaborateurs Growpe 1 & -
Familles g =2
commerciaux / collaborateurs Groupe 2 Du v/
" A -/
Barémes
T —
S X &
Code commercalcollbo... Hom Prénom Famille commerciaux/coll... Chifre d'afaires Commission
~ période ——————— -~ Commercdaux/colaborateurs -~ Familes commerciaux/colaborateurs
Du 01/07/2020 M ou 4 Du - /|
Au 31/07/2020 M o .7 P -7
~ Groupes
Sroupe 1 Du -/
Au v/
roupe 2 Du v/
Au v/
Appliquer les fitres
Voir le commercial/colaborateur  Afficher le baréme SN e
Code commercial/collaborateur Nom Prénom Famille commerciaux/collaborateurs Chiffre d'affaires Commission
Martin Patrice Commerciaux Sédentaires 252,84 5,06
J MARTINEZ paul 3 410,00 260,50]
Jusqu'a Formule de calcul Montant Pourcentage Chiffre d'affaires Commission
4 Objectif basé sur: Mois - Total = 260,50 €
4 juillet 2020 - Total = 260,50 €
« Baréme CCO0001 - Baréme de base - Total = 260,50 € i i
» 1000 % CA 2,00 1 000,00 20,00
» 2000 % CA 3,00 1 000,00 30,00
» 3000 % CA 4,00 1 000,00 40,00
» Plus de 3 000 Montant fixe + % CA 150,00 5,00 410,00

Afin de mieux comprendre les modalités de calcul du bareme, il est possible de déplier
chaque ligne du calcul.
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Impressions : Commissions - EBP Formation Gestion Co Elite - (] x

Fichier Edition Affichage Fenétres ?

TFiItres @ Apergu EI Imprimer 3 Exporter~ 4 ROL W@~ | Langue : | Frangais

E
Modéle : [[] Commission détailé *| ||Fittres personnalisés : * Bl
[ commission détaillé
Y Filtres D Commission simple e vos fittres pour les réutiliser plus tard, cliquez ici p 4 |

=4 Commerciaux/collkborateurs
Du i

Au i

-» Famile commerciaux/collaborateurs

Du v /7
AL v/
-~ Période

DU 01/07/2020 -
AU 31/07/2020 -

-~ Groupes
Groupe 1 p, -7

Au v/

Grrnina 7 -

Le calcul des commissions est issu d’un traitement a un instant “T”, il ne sera pas
conservé dans la base, il conviendra donc de générer une impression ou un PDF pour
conserver le résultat du calcul.

Remarque:

Il est possible de cumuler plusieurs barémes pour un commercial/collaborateur.

Rappel sur l'intégration du code commercial/collaborateur dans les documents.

Le code collaborateur est modifiable sur tous les documents de fagon globale (entéte du
document de vente) y compris sur les documents validés.

@ Devis [DEOODOO007] du 02/07/2020 - EBP Formation Gestion Co Elte

Enregistrer =  Transférer  Dupliquer en ...  Plus d'actions ~
Numéro DE00000007 c
Code tiers CLO0OO02 */# (O cwiité Monsieur v/ Mom Letellier

Adresse 68 avenue des Peupliers

Code postal 81000 4 Vile ALBI

[commerca |

Tous Commerciaux Collaborateurs

Détai Code commercial/collaborateur Nom = Prénom Téléphone portable
1/ PM Martin Patrice 0601020304 PM;

Récapitulatif

1| PM1 MARTINEZ Paul
TVA, taxes

Adresses et c(

Paramétres

et Sélectionner X Fermer —+ Ajouter #° ouvir (B Défaut (Systeme) ~ B v

Cette modification est également possible sur les lignes du document par I'ajout de la
colonne “Code commercial/collaborateur”
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@ Devis [DE0DOOO0O0O7] du 02/07/2020 - EBP Formation Gestion Co Elite

[ Enregistrer ~  Transférer  Dupliquer en ...  Plus d'actions
Numéro DE00000007 (& %
Date
Code tiers CLO0O00Z v/ (C Cwilté Monsieur v/ Hom Letelier 4
Valdité

Adresse 68 avenue des Peupliers
Mode de réglement

Code postal 81000 4 Ville ALBI -/
Mode de calcul
Commercial ~ 7
Détail Catégorie tarifaire 4 Dépdt  Principal M4

En cc
02/0;

01/0¢

Récapitulatit W~ @ Stocksarticle  Recharger lartice  Plus d'actions - vues B vue formation - EE FE | Afficher les liai

TVA, taxes | B L5 vue actuelle a été modifige. Pour enregistrer vos modifications, cliquez ici.
FirEE BEEEE Code article Référence client Description
Paramétres i

e AROODO4 | v 7 Prestations sous contrat

Statistiques

Tous Commerciaux Colaborateurs

Facture électronique

Code commercial/collaborateur Nom = Prénom Téléphone portable

0 PM Martin Patrice 0601020304 PM;

] PM1 MARTINEZ Paul

+ Sélectionner ¢ Fermer + Ajouter #* ouvrir (¥ |[HH Défaut (Systéme) = BY v .

4.3. Gestion des reglements.

La gestion des réglements peut s’opérer de différentes fagons, directement dans une

facture, par la liste des factures, via I'échéancier.

Via la facture:

@ Facture [FA00000003] du 02/07/2020 - EBP Formation Gestion Co Eite

B Evegsuer - Transiérer  Consuter historue cients/artices  Plus dactons -
Numéro FADDOD0003 Eat Vaidé
Date 02/07/2020
Code ters L0002 7 C cvits Menseur ’ Nom Leteler ’

Lbraison 02/07/2020
Adresse 68 avenue des Peupliers
M [
Cade postal 81000 -7 Vile A8t - /) | Hode de tigkment
Mode de caiul HT
Commercal PM1 ~ 7 Paul MARTINEZ
Gl Banque du tles - Banque du dosser M8 -

Récaphulaté + @ vues [ Défaut TER

Date Montant 4 Moyendepaement  Soldedi  Acompte  Géndrerlerégle.. Référen.. Datede.. Stquence de présent...
Reégler léchéance.
» ooy REer TEchance |, oy creque 402,00 0 )

Edhdanzes

L'utilisateur peut régler sa facture via I'entéte ou I'onglet échéance.

- & %

SREc~ BEICO>OD

Soide di

4092,00 €
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sajoN

sUo|ssaldL) SO

Réglement pour le client CLO0002 (Mouveau) - EBP Formation Gestion Co Elite - [m] x
I Enregistrer ~  Afficher le dlient  Liste des modes de réglement  Plus d'actions - &R B @
Tiers CLO0002 -/  Letelier
Date 03/07/2020 ~ |Moyen de paiement Chéque 4 | Montant 4 092,00 &
Ecart de raglement
Transfert bancaire Montant d'escompte 0,00 &
Incidents de paiement
Référence |Ch BP N° 266090888 | Banque Ma Bangue

Etat Provisoire Lot n®

l:nmpmhﬂmtmn Par l'intermédiaire d'une remise en banque - | Banque du tiers
T

Date remise en banque prévue [D6/07/2020 | Etat mpayé
]

-~ Echéances
Solder  Solder par l'escompte  Plus d'actions ~
Huméro du s Date - 5
Type document - Code tiers T - Montant Solde di Montant affecté
& Facture FAOQ000D003 CLo0002 02/07/2020 4 092,00 0,00 4 092,00
4 ! Facture TMPO0O00D00G CL00002 02/07/2020 792,00 792,00 0,00
Total échéances 4 884,00 Echéances dues 792,00 Reste 3 affecter 0,00

Entéte de la fiche:

La fiche reprend par défaut le moyen de paiement du mode de réglement, si ce dernier
n’est pas renseigné, ce sera celui des paramétres société.

Le montant du reéglement est celui de la facture, il peut étre différent (réglement partiel,
ou écart de réglement, voir escompte.)

Onglet “Détail”.

Ecart de réglement: zone & cocher si le montant est supérieur a I'échéance de facture et

est considéré comme un écart de réglement, il s’agira donc d’un gain comptable.

saj0N

sUISSAICL SO

B Enregistrer = Afficher le client  Liste des modes de réglement  Plus d'actions = aR ™ @
Tiers CLO0O00O2 v # Letelier
Date 03/07/2020 ~ | Moyen de paiement Chéque M4 Montant 4 095,00 &
Détail A
Transfert bancaire Montant d'esco 0,00 &
Incidents de paiement
Référence Ch BP N> 266999888 Banque Ma Bangue
Etat  Provisoire Lot n®
Comptabiisation Par lintermédiire d'une remise en banque anque du tiers
Date remise en banque prévue 06/07/2020 -
-~ Echéances
Désaffecter  Solder par I'escompte v
Numéro du = Date 5
Type T Code tiers achéance = Mentant Montant affecté
v ® Facture FAO0000003  CLO00O2 02/07/2020 4 092,00 0,0 4092,00 |-
3,00

Total échéances 4 884,00 Echéances dues 792,00 Reste 3 affecter

Montant de I'escompte: si I'échéance de facture est liée a un escompte, vous pouvez
soit saisir la valeur de I'escompte, ou bien solder I'échéance via 'escompte.
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Réglement pour le clent CLO0D02 (Nouveau) - EBP Formation Gestion Co Elice - o
A Enregistrer ~  Afficher le client  Liste des modes de réglement  Plus d'actions+ =50« Y @
Tiers CLO0002 ~ 7 Letelier
Date 03/07/2020 ~ | Moyen de paiement Chéque 4 Montant 4 010,16 &
Détail Ecart de réglement
Transfert bancaire Montant d'escompte 81,84 &
Incidents de paiement
Référence Ch BP N° 266900888, Bangue Ma Banque -7
Etat Provisoire Lot n® rd
Comptabiisation PaAfitermédiire d'une remise en banque  ~|  Banaue du tiers -
Date remise en banque pr€fue 06/07/2020 M Etat impayé
-~ Echéances
Solder | Solder par l'escompte | Plus d'actions~
Solder par I'escompte 5 Date - a &
Type Code tiers echdance = Montant ‘Solde dii Montant affecté
Facture FAQ0000003  CLO0002 02/07/2020 4092,00 0,00 4092,00
» Facture TMP00000006  CLODOD2 02/07/2020 792,00 792,00 0,00
Total échéances 4 884,00 Echéances dues 792,00 Reste 3 affecter 0,00

La zone référence est utile pour retrouver un paiement, elle sera affichée dans les

remises en banque.
Comptabilisation:

- Parlintermédiaire d’'une remise en banque: le paiement devra faire I'objet

suosaidu sop || saon | -

d’'une remise en banque (impression d’'un bordereau de remise de chéque ou

génération d’'un fichier de prélévements).

- Entant que paiement: le réglement est affecté directement a la banque de la

société (virement).

Banque: en associant la banque de la société, on donnera une préférence pour un
encaissement via la remise en banque, elle est obligatoire si ce paiement est un

réglement en tant que paiement.

Banque du tiers: sera renseigné pour des paiements par préléevements ou LCR.

Date de remise: cette date permet de filtrer dans le cadre d’une remise en banque, les

paiements a déposer sur la période impartie.

Echéances:

Permet d’affecter les échéances au reglement, il est possible d’avoir une affectation
partielle, ou une échéance d’avoir (montant négatif) affectée a ce réglement.
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Réglement pour le client CLODOD2 (Nouveau) - EBR Formation Gestion Co Elite

Afficher le client. Plus d'actions~

| Enregistrer ~

Liste des modes de réglement

- o x

HSRe~RE[C> D

Tiers CLO0002 7 Letelier Ei
Date 03/07/2020 ~ Moyen de paiement Chéque -7 Montant. 4 812,00 Ei _
2
Détai ] Ecart de réglement g
Transfert bancaire Montant d'escompte 0,00 & §
Incidents de paiement
Référence Banque MaBangue A4
Etat Provisoire Lot n>
Comptabiisation Par I'ntermédiaire d'une remise en banque  ~|  Banque du tiers
Date remise en banque prévue 03/07/2020 “ Etat impayé
-~ Echéances
Désaffecter  Solder par lescompte
Type ';w""l;:;‘ a Code tiers e Montant Solde dii Montant affects
Facture FA00000003  CLO0002 02/07/2020 4 092,00 0,00 4 092,00
’ Facture  TMPDOODOOD6 CLODDD2 02/07/2020 792,00 0,00 792,00
Avoir TMPDO00000S  CLOODD2 03/07/2020 72,00 0,00 72,00
Total échéances 4 812,00 Echéances dues 0,00 Reste 3 affecter 0,00

Onglet “Transfert bancaire”.

Ces informations seront alimentées dans le cadre des prélévements SEPA ou LCR.
Incident de paiement: voir chapitre gestion des impayés.

Actions sur la fiche.

Réglement pour le client CLOOD02 (Mouveau) - EBP Formation Gestion Co Elite

saoN

suossaud so

A Enregistrer ~  Afficher le client  Liste des modes de réglement | | Plus d'actions~ [_Ncl
Afficher le(s) document(s)
Tiers CLO000Z Echéancier
Date 03/07/2020 ~ | Moyen de paiement Chéque Valider 4 Montant
) Ecart de réglement
Transfert bancaire Montant d'escompte 0,00 &
Incidents de paiement
P I, f . I f I.. ‘I,. h.
ossibilité d’ouvrir la facture liée a I'échéance.
y 7 P . .
Ouverture de I'échéancier du tiers.
. . . . .y .
Validation du paiement, cette option est irréversible.
Reglement pour le client CLOD002 - EBP Formation Gestion Co Elte - o x
[ Enregistrer - Afficher le client  Liste des modes de réglement  Plus d'actions~ BR[| EC> Q@
Tiers CLO0002 7 Letelier
Date 03/07/2020 Moyen de paiement Chéque ’ Montant 4812,00 @
Détail ) Ecart de réglement
Transfert bancaire Montant d'escompte 0,00 &
Incidents de paiement
Référence |RGLTO000L Banque Ma Banque -/ |
—_— Etat Validé Lot n°® v
[ comptabilsation Par ntermédare gune remise en banque __~| _ Banque du ters -]
IDate remise en banque prévue (03/07/2020 - Etat impayé
|
Désaffecter
Type :‘:‘fmg{‘ - Code tiers PN Montant solde dii Montant affecté
@ Facture FADDOOD00Z  CLOODO2 02/07/2020 4002,00 0,00 4092,00
y @ Facture  TMPOOOOD0OS CLOODO2 02/07/2020 792,00 0,00 792,00
% Avoir THMP000000OS  CLO0D02 03/07/2020 72,00 0,00 72,00
Total échéances 4812,00 Echéances dues 0,00 Reste 3 affecter 0,00
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Les zones: référence, Banques, comptabilisation, date de remise en banque et les
affectations d’échéances sont modifiables.

La création d’'un réglement peut se faire également depuis la liste des factures.

Tous Devis Commandes Bons de livraison Bons de retour Factures Avoirs Factures d'acompte Avoirs d'acompte Factures/Avoirs/Acomptes

Filres W
Clients / Prospects C|4- /A B | <Rechercher> valider IW Plus d'actions~ | Vues | Défaut (Systéme) ~ BB &
Familles clients / prospects FH La vue actuclle a été modifiée. Pour enregistrer vos mWns, cliquez ici.
Sous-familles clients / prospects Numéro du document Date du clie... = Total Net HT Total TVA  Total TTC Montant de lacompte Net a payer Imprimé Dépdt |
TR ST E TMPOO0O000S 7/2020 Dupond 150,00 30,00 180,00 0,00 180,00 Principal
EATEITEEE T TMPOOOOD! 01/07/2020 Jolibois 150,00 30,00 180,00 0,00 180,00 Principal
Commerdiaux / collaborateurs FAﬁEnnnna 02/07/2020 Letelier 3410,00 682,00 4 092,00 0,00 4 092,00 Principal
Familles TMPOO00000G 02/07/2020 Letelier 660,00 132,00 792,00 0,00 792,00 Principal
T RE ) ST [ FAOD000002 01/07/2020 ORTEGA 88,20 18,56 111,36 0,00 111,36 Principal
Barémes ( FA00000001 02/07/2020 ORTEGA 164,64 32,03 197,57 0,00 197,57 Principal

= &= o *

Produits | Stocks Clients | Ventes Comptabilité | Reglements Fournisseurs | Achats Favoris

)
[ ]

Toutes Réglées Monrégiées Soldées Echéances douteuses
Clients Fitres W

C /| <rechercher> Afficher le client  Afficher le(s) document(s) |Plus d'actions~| | vues [ Toutes saufavo.. ~| B E&,

Lettres de relance [u} Date échéance = Numéro du document Montant Soldée  Code ti r  Tiers payeur Moyen de paiement  Solde dii

s 31/07/2020 FAD0000002 111,36 cLoooot Solder Dupond Prélévement SEPA 111,36
Passer en douteuse

Remises en banque 31/07/2020 TMPOODD004 180,00 cLoo01o pscer an mécomable Jolibois Prélévement SEPA 180,00

Fournisseurs 01/08/2020 TMPO0O00005 180,00 CLO0001 Dupond  CLOOOOL Dupend Prélévement SEPA 180,00
Echéancier 01/08/2020 FAO0000001 197,57 CLO0001 Dupond  CLOOOOL Dupend Prélévement SEPA 197,57

Réglements
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4.3.1. Gestion de I’échéancier.

L'échéancier récapitule 'ensemble des échéances enregistrées, elles sont ventilées
selon leur état sur des différents onglets.

outes Réglées MNonréglées Soldées Echéances douteuses

Fiitres W

(&} <Rechercher> Mouveau réglement Vues | Toutessaufavo.. ~ B B, [ T
Date échéance = Numéro du document Montant Soldée Code tiers Client Code tiers payeur Tiers payeur  Moyen de paiement  Solde di

31/07/2020 FAD0000002 111,36 CLOOOO1 Dupond CLO0OO1 Dupond Prélévemnent SEPA 111,36;
31/07/2020 TMPOO0OO0004 180,00 CLOoO10 Jolbois  CLODO10 Jolbois Prélévemnent SEPA 180,00
01/08/2020 TMPOO0O0000S 180,00 CLOOOO1 Dupond CLO0OO1 Dupond Prélévemnent SEPA 180,00
01/08/2020 FAD0000001 197,57 CLOOOO1 Dupond  CLODOO1 Dupond Prélévement SEPA 197,57

Toutes: échéances du dossier.

Réglées: échéances pointées en totalité avec un réglement ou une échéance d’avoir.
Non réglées : échéances ayant un reste di (non réglées ou partiellement réglées)
Soldées : échéances qui ont fait 'objet d’'une annulation de di (gain ou perte selon la
situation).

Echéances douteuses: échéances passées en douteuse ou irrécouvrable.

Actions sur les fiches.
Solder une échéance:

Toutes Réglées MNon réglées Soldées Echéances douteuses

Fiftres W
C /‘ «<Recherchers Afficher le cient  Afficher le(s) document{s) |Plus d'actions~ Vues |l Toutes saufavo.. * B E_ [N &' 4
Date échéance = Numéro du document Montant Soldée Codeti Mouveau réglement r Tiers payeur Moyen de paiement  Solde di

@ 31/07/2020 TMPOOO00004 180,00 CLO00L0 Jolibois Prélévement SEPA 180,00

En soldant une échéance, I'utilisateur considére que cette échéance ne sera pas réglée
et passera par perte et profit, cette option est intéressante pour solder des écarts de
réglement non significatifs (Génération d’'une écriture comptable de type charge).
L'échéance soldée pourra étre “dé-soldée” au besoin.

Toutes Réglées MNon rég\ée chéances douteuses

Fitres
& # | <Rechercher> afficher le cient  Afficher ument(s) |Plusd'actions=| | vues HH Toutes (Systém.. = B B & 1 5
Date échéance v Numéro du document Montant Soldée C ti Dé-solder ur  Tiers payeur Moyen de paiement  Solde da

@ 31/07/2020 FA00000002 111,36+  CLO0DOL Passer en douteuse Dupond Prélévement SEPA 111,36
Passer en irécouvrable

Ces actions (Solder / Dé-solder) sont gérées en tant que droit utilisateur (voir chapitre
gestion des utilisateurs).
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Passer en douteuse:
Toutes Réglées o\dées Echéances douteuses

Fitres W
C /‘ <Rechercher=> Afficher le client  Afficher le(s) document(s) | Plus d'actions - vues [ Toutes saufavo . ~ B @‘ - $' -]
Date échéance 2 Numéro du document Montant Soldée Codeti Nouveau réglement r Tiers payeur Moyen de paiement Solde di
= 30/04/2020 TMPOOO0O0D4 180,00 CLooo1o Solder Jolibois Prélévernent SEPA 180,00
01/08/2020 TMPO0DO0000S 180,00 CLooD01 — Dupond Prélévernent SEPA 180,00
Passer en imécouvrable
01/08/2020 FA00000001 197,57 CLoD001 Dupond CLODOO1 Dupond Prélévernent SEPA 197,57

Une échéance passée en douteuse est justifiée, si le client malgré les relances, ne régle
pas ses factures mais reste dans un contexte de recouvrement possible.
Comptablement, cette action génére une écriture du compte 411 vers le 416.

Les échéances douteuses pourront étre isolées dans le processus de relance, pour étre
traitées dans un cadre spécifique (procédure de recouvrement..).

Cette action suppose que la codification comptable du tiers concerné, sera bien
renseignée.

e Client [CLO0010] Jolibois - EBP Formation Gestion Co Elite

Enregistrer ~  Historigue  Créer un document  Plus d'actions~

Code CLOO010 Civilté SA ~ # Nom Joibois
[} Famile v/ Personne physigue Autorise la réutilisation de ses données personnelles
Mode de réglement >/ le ol
‘ Commercial/Colaborateur -/

Identification -~ Comptabité

l racturation Compte 411CLO0010A

Réglements/Solvabiite Compte client douteux 416CLOC010A

Références article

Passer en irrécouvrable:

Toutes Réglée Soldées Echéances douteuses

Fitres W
(3 /. <Recherchers Afficher le dient  Afficher le(s) document(s) | Plus d'actions - Vues [ Toutes saufavo.. ~ [ a [ ;- ]
Date échéance = HNuméro du document Montant Soldée Code ti Nouveau réglement r Tiers payeur Moyen de paiement  Solde dii
@ 30/04/2020 TMPOODO0004 180,00 CL00010 Solder Jolbois Prélévement SEPA 180,00

Passer en douteuse

01/08/2020 TMPOOOOOOOS 180,00 CcLoooo1 — Dupond Prélévemnent SEPA 180,00

La mise en irrécouvrabilité d’'une échéance répond a des régles comptables et Iégales
précises. Elle suppose que I'utilisateur est en possession d’un certificat d'irrécouvrabilité,
lui permettant dans ce cas, de considérer que cette échéance non réglée constitue une
charge déductible et que la TVA afférente a celle-ci (TVA sur les débit) puisse faire
I'objet d’'un remboursement.
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4.3.2. Gestion des relances.

o)
(]

Produits | Stocks Clients | Ventes Comptabilité | Réglements

e + <Rechercher= Vues HY Défaut (Systéme) ~| Y @‘
Clients ] Numéro de lot de relance = Date de relance * Relance envoyée

Echéancier

Lettres de relance

4.3.2.1. Paramétrages initiaux.

Les relances sont a paramétrer dans un premier dans les paramétres société.

Aticks.

Gammes.

Su par date Imite

Tarfs et promotions 3 58 jours) apr

S jour(s) an

o E

40,00 &

Réglements\Relances.
Lettres de relances:
- Modéle de lettre de relance par lettre ou e-mail et téléphonique vous avez la
possibilité de définir le modéle “type” de lettre a utiliser par défaut, ce choix
pourra étre individualisé dans la fiche client.

Lettres de relance

Modéle de relance par lettre ou e-mail |Lettre de relance (avec tous les niveaux)
Lettre de relance (avec tous les niveaux)
Lettre de relance avec pénalités

Lettre de relance par niveau

Liste des échéances a relancer en devise
s arme ralnes déclanchaa | LSte des échéances a relancer par client

Modéle de liste de relance téléphonique

1ére relance déclenchée

Gestion des intervalles de temps pour les relances:

|1ére relance déclenchée 5 & jour(s) aprés léchéance
2éme relance déclenchée 5 & [jour(s) aprés f relance de niveau 1
3éme relance déclenchée 5 & [jour(s) aprés h relance de niveau 2

Le premier intervalle correspond au dépassement de la date d’échéance.
Les suivants sont liés a l'intervalle de temps entre les relances.

Ces paramétres seront repris par défaut et pourront étre individualisés par client.
_—————————————————————————————————————
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Enregistrer ~  Historigue  Créer un document  Plus d'actions~ [_Nc] B E <>
Code CLO0DO3 Cwilité Madame ~ # Nom Quentin Solde actual 0,00 @ Total échu
Famille ~ / @ Personne physique Autorise la réutilisation de ses données personnelles CA 12 derniers mois 162,00 B
A - Le 1é&re facturation 03/03/2020 -
Mode de réglement # Le =) 0’00 €
Commerdial/Collaborateur v 7 Derniére facturation 08/03/2020 -
Identification -~ Coordonnées bancaires
Facturation -~ Echéances échues -~ Echéances non échues -~ Soldes
Raglements/Solvabité dont @ moins de 5 H jours 0,00 & Facturé 0,00 & S.0.C. 0,00 @
" ) dont 3 1 mois 0,00 & Avoirs 0,00 & Encours autorisé 0,00 &
Références article
dont 3 2 mois 0,00 & Acomptes 0,00 & Seuil avant dépassement 0,00 @
Tarifs
dont & plus de 2 mois 0,00 & Dépassement 0,00 &
Comptabilité
¥ Acomptes 0,00 & Solde initial 0,00 @
Facture électronique Contréler le retard de paiement
Paramétres -~ Effets de commerce -~ Lettres de relance
Maintenance/SAV Effets non encaissés 0,00 @ 2 Client a relancer
point de vente [ Refancer le tiers payeur
Modéle de relance -
1ére relance déclenchée 5 B jour(s) aprés 'échéance
2é&me relance déclenchée 5 B jour(s) aprés 2 relance niveau 1
3éme relance déclenchée 5 B jour(s) aprés la relance niveau 2

Dans les parameétres sociétés/réglements/Relances, vous pouvez également définir le
mode d’envoi des relances, (E-mail) et le niveau associé a I'envoi par courrier.
Il est possible de ne pas incrémenter le niveau de relance, dans ce cas l'utilisateur

choisira lui-méme le niveau a utiliser dans la campagne de relance ou par échéance.

Prise en compte des avoirs non pointés: cette option est utile pour des avoirs qui ne
seraient pas affectés et donc pointés avec des échéances de factures, dans ce cas
I'échéance de I'avoir sera affichée avec les échéances de facture.

® Envoyer par e-mai

Envoi par courrier obligatoire @ partir du niveau 2

Ne pas incrémenter le niveau de relance

Prendre en compte les avoirs non pointés

*E Pénalités de retard

Taux d'intérét 3 appliguer pour le calcul des pénalités de retard

Indemnité forfattaire de recouvrement

Pénalités de retard:

0,00 &

40,00 8 @

Vous pouvez définir le taux d’intérét a appliquer pour le calcul des pénalités de retard.
Ces pénalités seront seulement calculées sur la relance (selon le modéle choisi), mais
ne généreront pas de facture associée, et encore moins d’échéance.
Indemnité forfaitaire de recouvrement: Forfait de 40 € TTC
Les calculs des intéréts de retard et de I'indemnité sont effectués uniquement pour les
clients considérés comme professionnels. Les clients concernés sont ceux ayant un

numéro SIREN sur leur fiche et/ou que I'échéance de la facture en retard de paiement
posséde un numéro de TVA intracommunautaire (onglet "Compléments" de la facture).
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Paramétrage pour I'envoi par E-mail.

ous pouve paramétrer les valeurs par défaut des relinces envoyées par emai

Subi par date Imie

Tarfs st promotions:

Pont de vente

Documents

Documents de vente

Documents dachat

Doa stock

Réglements
Affares | Projets

Actiés

Planning

Variables de paye
Mantenance | SAV

Mukidépdts

Vous pouvez configurer le message spécifique pour vos relances mais aussi les

parametres de votre compte de messagerie.

4.3.2.2. Création des relances.

Ajouter

E .“ 2\

™ E Produits | Stocks Clients | Ventes

1.

Comptabilité | Réeglements

cl+ <Rechercher>

Echéancier

Lettres de relance

Lettre de refance (Nouveau) - Lumino SA

B Envegistrer ~  Valider et envoyer  Apercu de la sélection

[" Client.

Du ~ 7 Au ~ 7

-~ Options pour la relance

[,. Client payeur
U v/ Au ~ 7

11- Moyen de paiement

Du ~ 7 Au 4
1'- Echéances
Echéances échuesau 03/07/2020 ~  Nombre de relances &
Niveau de refance - Mode d'envoi

Ignorer les échéances irrécouvrables

Ignorer les échéances douteuses

Appliquer le fitre

Entéte de la lettre de relance: Filtrage des clients/clients payeurs ou par moyen de

paiement.

Vues | Défaut (Systéme) ~ B B
Clients O Numéro de lot de relance * Date de relance ¥ Relance envoyée

Date 03/07/2020

Rempbcer

& Envoyer par e-mail
Envol par courrier obligatoire 4 partr du niveau 2

Ne pas incrémenter le niveau de relance

Echéances: Possibilité de filtrer sur la période des échéances mais aussi sur le niveau
ou le nombre et le mode d’envoi des échéances. Exclusion des créances douteuses et

irrécouvrables possible.
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Date: correspond a la date de création de la relance
Options pour la relance: reprise par défaut des paramétres société pour le type d’envoi
et 'option d’incrémentation des relances.

Liste des échéances:

- Liste des échéances par clent

Voir f fiche clent_Voir & fiche clent payeur | [Plus dacdons~ Q

g Montant total de Solde dii de Nombre de jours de  Dernier niveau de Date de derniere  Nouveau niveau de . -
Date d'échéance Téchéance Tchéance retard relance atteint relance relance Mode demval | Adresse de rebance

Numéro du
document

] client : Savoy [CLO0004] Total dii : 367,20 | Solde actuel : 367,20

FAD0000009 05/06/2020 367,20 367,20 28 0 1 Courrier
- Client : Diot [CLO0006] Total dii : 100,80 | Solde actuel : 100,80
FA00000001 02/03/2020 100,80 100,80 122 0 1 Courrier
- Client : Rabut [CLO0007] Total di : 302,40 | Solde actuel : 302,40
> FA00000002 03/03/2020 108,00 108,00 122 0 1 Courrier
FAD0000006 06/03/2020 194,40 194,40 119 0 1 Courrier

Y Client : Conty [CLO0008] Total dii : 331,20 | Solde actuel : 331,20
FADOD00004 04/03/2020 115,20 115,20 121 0 1 Courrier

Il est possible de sélectionner tout ou partie des échéances.
Pour chaque échéance, sont indiqués:
Information de la facture (Numéro, date, client, montant TTC et solde d0)
Nombre de jours de retard
Informations sur les relances précédentes
Mode d’envoi retenu pour cette nouvelle lettre.

Action sur les échéances:

-4 Liste des échéances par dient

Voir fa fiche client  Voir la fiche ciient payeur | Plus d'actions ~ Q

B MW pacsene MOjEIlUde  Sdide  denbedelusde Deeriemde Datedsdemive fowemmOC e o i droce
4  dlient : Savoy [CLOD004] Total di : 367,20 | Sokde actuel : 367,20
FAQ0000002 05/06/2020 367,20 367,20 20 1 Courrier
4% Client : Diot [CLOODOG] Total d : 100,80 | Solde actuel : 100,80
FA00000001 02/03/2020 100,80 100,80 123 0 1 Courrier
4% Client : Rabut [CLO0007] Total dii : 302,40 | Solde actuel : 302,40
» FA00000003 03/03/2020 108,00 108,00 122 0 1 Courrier
FAQ0DD0006 06/03/2020 194,40 194,40 119 0 1 Courrier
4% Client : Conty [CLOD0OS] Total di : 331,20 | Solde actuel : 331,20
FA00000004 04/03/2020 11520 115,20 121 0 1 Courrier

Voir la fiche client/voir la fiche client payeur: permet de vérifier les paramétres de la fiche
client concernée (adresses, Email, contacts.. mais aussi régles de relances).

~ Liste des échéances par client

Voir 3 fiche client  Voir I3 fiche client payeur | Plus d'actions -

Voir 'historique client F total de

] Numéro du document Eance

Voir le document
] Client : Savoy [CLODD04] Total d Saolder

& | FADD0000O9 05/06 Madifier le niveau de relance 367,20
«m  Client : Diot [CLO0006] Total dil Changer le mode d'envoi
& | FAODDO0001 02/03 Décaler les dates d'échéances 100,80

“m Client : Rabut [CLO0007] Total di™: 302,30 | Solde actuel - 302,30
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Voir I'historique client/Voir le document: permets de contrdler les documents antérieurs
(présence d’avaoir, ...).

Voir i fiche client  Voir i fiche client payeur | Plus d'actions -

Voir I'historique client
(] Numéro du document EDHI de
\oir le document LiE
) Client : Savoy [CLO0ODD4] Total d
& | FAODDOO00S 05/08 Modifier le niveau de relance 3
4%  Client : Diot [CLODD0G] Total dil Changer le mode d'envoi
FAO0OO0001 02/03 Décaler les dates d'échéances 1
Solder: selon les droits de I'utilisateur, les échéances sélectionnées peuvent étre
soldées.
Voir la fiche client  Voir 3 fiche client payeur | Plus d'actions -
Voir I'historigue client
] Numéro du document Eﬁzgl de
Voir le document
| Client : Savoy [CLO0ODD4] Total d Solder
& | FAOOD00009 05/08 Modifier le niveau de relance 3
4y  Client : Diot [CLO00D6] Total dii Changer ke mode d'envoi
FAOODODODL 02/03 Décaler les dates d'échéances 1
Modifier le niveau de relance: Vous pouvez forcer le niveau sur un ensemble
d’échéances sélectionnées.
Voir Ia fiche client  Voir I3 fiche client payeur | Plus d'actions -
Voir l'historigue client
] Numéro du document Eﬁ;:l de
Voir le document
im Client : Savoy [CLODDD4] Total d Solder
& | FAOOD00009 05/08 Modifier le niveau de relance 3
4%  Client : Diot [CLO00D6] Total dii Changer le mode d'envoi
FAOODODODL 02/03 Décaler les dates d'échéances 1

Vous pouvez forcer le mode d’envoi des échéances:

Le mode d’envoi est sous la contrainte des informations nécessaires a son envoi, aussi,
si 'adresse mail est manquante, le mode d’envoi sera maintenu en courrier, le logiciel
émettra un avertissement.
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Décaler les dates d'échéances.

Voir [ fiche client  Voir 2 fiche client payeur | Plus d'actions -

; Voir ['historique client
Numéro du document

Voir le docurnent
i Client : Savoy [CLODDD4] Total d Solder

¥ & FAO0COOOOD 05/08
i Client : Diot [CLO0O006] Total dil
FAOOOOOOOL 02/03

Modifier le niveau de relance

Changer le mode d'envoi

Décaler les dates d'échéances

Les dates d’échéances seront décalées, cette fonction consiste a modifier directement
la date de I'échéance.

Voir la fiche client  Voir 2 fiche client payeur  Plus d'actions~

Montant total de
I'échéance

Dernier

Numéro du document Date d'échéance Solde dii de l'échéance Nombre de jours de retard

- Client : Savoy [CLO0004] Total di : 367,20 | Solde actuel : 367.20

» ® | Fanooooooo 05/06/2020 Décaler les dates d'échéances -|Lumino SA X 28 0

< = D CloxalEL RN S0l el Entrez la nouvelle date 3 attribuer aux échéances sélectionnées
FADDOO0001 02/03/2020 123 0
. P Attention ! Le chi de la date d'éché; feraa
4 Client : Rabut [CLOD007] Total dii : 302,40 | Solde & I'enregistrement.
FAD0O00003 03/03/2020 122 0
Nouvelle date :| | FIIFJPIP -
FAQ0000006 06/03/2020 |: | 119 0
Client : Col 'CLO0008] Total di : 331,20 | Sold:
FADDOO0004 04/03/2020 121 0

Action sur la relance.
Apercu de la sélection: permet de contréler les documents avant envoi.

egstrer ~ Valder et envoyer [Fpeicu de b s3ecton

18 Date 03/07/2020 ~

relance \\

Voirla fiche cient Vo la fiche cient payeur  Plus d'actions~

@ | Numéro du document Date d'échéance D Solde di e féchéance  Nombre de jours de retard  Dermer niveau de relance  pgeq o Gerire relance  Nouveau niveau de 1
» 43 Clent: Diot [CLOODOS] Total i : 100,80 | Sokde actuel: 100)
8 | Facooo0001 02/03/2020 100,80 10080 1230 1
45 Cllent: Rabut [CL00007] Total da : 302,40 | Solde actuel : 30 Ipressions : Reances avancées - Lumino SA - o x
FAO0000003 03/03/2020 Fcher Edtin  Affchage  Fenétres ?
| FAoo0noons 06/03/2020 B Aol & imprmer & Exorter~ 3 ROL - | angue : [Fancas "
43 Clent: Conty [CLOODOS] Total d : 331,20 | Solde actuel: 33
 [EiT e <6 1ars 351/ Clo B B R Qe tangue: posrs st O & (075 7 &
FA0000007 09/03/2020
4% Client : Luminaires [CLO0009] Total d : 375,20 | Sokde actuel| SALumino SA
FIp—
| Faoo0o0oos 06/03/2020 50 e s e
FA0000008 09/03/2020 il
sssss Madame Dict

18 e des abscisses
31000 TOULOUSE

Chattres, 6 0310772020

Madame, Monsieu,

 Mantant
ose paiementpar . ineine | it e oot enlmrie
02032020 0203001 | 02032020 | e £ oo o)
= om om0
Madame, Monsieur,
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Action “Valider et envoyer”:

Enregistrer ~  [Valider et envoyer | Apercu de la sélection

Mumeéro 1E Date 03/07/2020 -

-~ Options pour a3 relance

& Envoyer par e-mail

Envoi par courrier obligatoire 3 partir du niveau |2 v

LI ) [N S DU SN [, PN RSP [P R ——

Déclenche I'envoi par E-mail ou courrier.
Une fois envoyée, la colonne “envoyée par mail est cochée dans la liste des relances.

Produits | Stocks lients | Ventes Comptabilité | Reglenu

C+/7Zuh

Clients = Numéro de lot de relance * Date de relance * Relance envoyée
Echéancier L 1 03/07/2020

Lettres de relance

<Recherchars Renvoyer les relances | Vues B

Toutefois, il est possible de “renvoyer les relances” au besoin.

échéances.

iées Echéances douteuses

nt  Afficher le(s) document(s)  Plus dactons~ | Vues [ A N

o o &re Mombre de errvol utlio
sehe . . } Hoyen de o [pernier niveau de  bate de demniére Mode d'envoi utilisé pour o .
Date échéance  Numéro du document  Montant  Soldée Codetiers Clent  Code tiorspayeur Tiers payeur  Po¥R%¢  solde da Tl relance e ool Wil PO a | Date de validits

Réglements

T 20/07/2020 FACO00000S 267,20 CLoCoos  Savoy  CLOODDS Savoy Chégue 367,20 0
R — “a ooz raceocoos e o wmeers a0 Cluwares | crtase et opm 1
Echéander
Réglements
a 03/07/2020 11 36,80 Courer v
03/03/2020 FA00000003 108,00 L0007 Rabut  ©L00007 Rabut cheaue 108,00 1 0310712020

Au niveau de I'échéancier, une vue avec historique des relances permet de voir pour
chaque échéance les dates et niveaux de relances.
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4.3.3. Gestion des remises en banque.

Les réglements par chéque nécessitent une remise en banque.

Produits | Stocks

cl+

@)
[ ]

Clients | Ventes

<Rechercher>

Comptabilité | Reglements

Vues [ Défaut (Systéme) ~ HY B

Clients Numéro de remise en banque ~ Date Montant Banque Etat
Echéandier
Lettres de relance
Réglements
| Remises en banque |
Création d’ i b
reation a une remise en banque.
Remise en bangue (Mouveau) - EBP Formation Gestion Co Elite - [m]
B Enregistrer - Remettre en banque  Valider a0 B 0]
Numéro Date 03/07/2020 -
Bangue Ma Bangue ~ # Moyen de paiement Chéque 4
Détai Type de remise A l'encaissement
M Utiliser les comptes de remises
Date d'encaissement
Etat Provisoire N® de lot V4
-E Filtres sur réglements I
Du client v/ au 4
Du fournisseur v/ au 4
B Fitrer selon la date de remise en bangue prévue
Date du - au -

[) Réglements pour cette bangue uniguement

Appliquer le fitre

® Uniguemnent les réglements devant &tre remis en banque

*E Réglements

Tout remettre  Me rien remettre  Plus d'actions -

Bandeau supérieur:

A remettre  Code tiers Nom du tiers
. @ 0 CLoooo2 Letelier
e — CLoooo1 ORTEGA

Date 4 Date de remi... Référence Montant Code

03/07/2020 03/07/2020 RGLTOO001 4 812,00
03/07/2020 01/08/2020 Bang Post... 197,57
'
Montant total 0,00 &

Choisir la banque réceptrice, et la date de la remise.
Les remises en banque ne se feront que pour les moyens de paiement typés “A

remettre en banque”
Utiliser les comptes de remises:
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Vous pouvez passer par des comptes de valeur a I'encaissement (511XXX) ceci
générera une écriture comptable spécifique.

Filtres sur les réglements:

Vous pouvez sélectionner un ensemble de critéres pour ne conserver que les
réglements souhaités.

Réglements:

S’affichent les réglements issus du filtrage, vous pouvez a ce niveau cocher chaque
ligne ou utiliser la barre d’action “Sélectionnez tout” puis tout remettre.

Action sur I'entéte de la fiche:

Remettre en banque: permet de remettre en banque les chéques, le statut de la remise
passe de provisoire a remis en banque. L'entéte n’est plus modifiable, vous pouvez
malgré tout dévalider la remise en banque si nécessaire.

Remise en banque [RE00001] - EBP Formation Gestion Ca Elite - [m] X
Enregistrer ~| Valder Dévalider = B B E ¢ > @
z
Numére RE00001 Date 08/07/2020 %
2

Bangue Ma Bangue # Moyen de paiement Chéaue Vi

]
. - 3
Détail Type de remise A encaissement e
M Utiliser les comptes de remises %

Date d'encaissement | 06/07/2020 -

| Etat Rermis en banque N° de lot Va

-~ Réglements

Tout remettre  Ne rien remettre  Plus d'actions -

Aremettre  Code tiers Nom du tiers Date & Date de remi... Référence Montant HNuméro de d... Code ac
Vi@ g cooe Letelier 03/07/2020 03/07/2020 RGLTO0001 4 812,00 | TMPOGOO0006. .
@ o Coooo ORTEGA 03/07/2020 01/08/2020 Bang Post... 197,57 FAD0000001
Montant total 5009,57 B
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Impression du bordereau de remise en banque:

Impressions : Remisas en bangue - EBP Formation Gestion Co Elite - O x
Fichier Edition Affichage Fenétres 7
Y Fitres E Apercu | 9 Imprimer & Exporter~ 4 ROL B~ | Langue : Francais Modéle : \D Bordereau de remise en bangue.. '|
D Bordereau de remise en bangue
Fifres personnalisés : * B T‘l_ll- D Bordereau de remise en bangue avec coordonnées bancaires

€€ tsw1 =22 C | — B B| M Q Rechercher | # Modifier le modéle ... [ @ | 87% ~ @

EBP Formation Gestion Co Elite vendredi 3 juillet 2020
[ Bordereau de remise en banque en euros }
[ Bangue Infos. Remise
Ms Banque N° : REQO0001

1ace du Marché Dete de la remise : 08/07/2020
o2 du Marché
i Moyen de psisment : Chéque

75000 VERSAILLES

RIB:11111-11111-11111111111-48
IBAM: FR7T611111111111111111111 148

BIC : BPFRXX001

Code client Nom du client Date du reglement Libellé/Reféerence Montant
CLOO0O1 Dupond 03/07/2020 Bang Post. Ch N°® 2121122121 197.67
CLO00002 Leteliar 03/07/2020 RGLTO0001 43812,00
[Nombre de réglement : 2 Total : 5009,57| |

Deux modéles de remise en banque vous sont proposés pour cette impression.
A Iissue du dépét réel, vous pouvez valider la remise en banque.

4.3.4 Gestion des fichiers SEPA.

Vous pouvez générer un fichier SEPA depuis vos réglements clients.
Ce fichier fera I'objet d’'un dépét en banque depuis I'interface de la banque, ou bien en
intégrant ce fichier dans une application spécifique de télétransmission.

4.3.4.1 Paramétrages initiaux.

Pré requis: Paramétres Société/Réglements.

<Rechercher> ’ e 16 .
\Wous pouvez paramétrer les options générales liées aux réglements

au dossier Coordonnées
Moyen de paiement par défaut Chéaue -’
Identfication
Banque par défaut Ma Banaue -7
garde rapide Logo -~ cFonNg
Dossier par défaut pour les fichiers CFONB |C:\Users\yves aurent.botreau\Documents =
Quitter i
. Paramétres du nom de fichier CFONB {#CodeRemse }.xt +  Pammeties -
Fonctionnalités disponibles
-~ sepa
Paramét 6
EEeP Dossier par défaut pour les fichiers SEPA C:\Users\yves-aurent botreau\Documents o
Options comptables Paramétres du nom de fichier SEPA {#CodeRemise}.xmi +  Pammetres -
Numérotation BIC facultatif pour les viements et prélévements SEPA
Format du fichier SEPA généré par échéance (et non par réglement
Artices EEL ¢ B
- Déai de présentation des prélevements SEPA
Tarfs et promotions Premier et ponctuel (Fist / One-0f) 5 &
Documents Suivant et dernier (Recurent / Last) 2 &
Documents de vente -~ Gestion des messages

Paramétres Market Place
.  Afficher le message d'avertissement en cas de banque non renseignée
Reports On Line Documents dachat
@ Afficher le message d'avertissement en s de code pays non renseigné sur les coordonnées bancares
Documents de stock ’
 Afficher le message d'formation en cas de pointage sur un autre tiers que le tiers payeur/encaisseur

Réglements

[Options générales

Refances

@ Afficher le message d'avertissement en cas de création d'un réglement incluant les frais d'impayé
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Dossier par défaut pour les fichiers SEPA  C:\Users\yves-aurent.botreau\Documents A

| Paramétres du nom de fichier SEPA {#CodeRemise# }.xml —+ Parameétres -

BIC facultatif pour les virements et prélévements SEPA Code de la banque
) L. C . Jour de fa remise

Format du fichier SEPA généré par échéance (et non par réglement)
Mois de Ia remise

~ Déli de présentation des prélévements SEPA Annd e de | ise (AA)
nnée courte de la remise

Premier et ponctuel (First / One-0O 5 &= .
£ ( ! i, Année longue de 3 remise (AAAA)

Suivant et dernier (Recurrent / Last) 2 Code de la remise

Type de la remise

+ Gestion des messages

A ce niveau, vous pouvez définir le chemin par défaut pour la génération des fichiers
mais aussi le paramétrage pour la création des noms de fichiers (utilisation de
variables).

-~ SEPA

Dossier par défaut pour les fichiers SEPA  C:\Users\yves-laurent.botreau\Documents -

Paramétres du nom de fichier SEPA {#CodeRemise#}.xml -+ Paramétres -

BIC facultatif pour les virements et prélévements SEPA

{Format du fichier SEPA génere par echeéance (et non par réglement)

-~ Délai de présentation des prélévements SEPA i

Premier et ponctuel (First / One-0Off) 5 &

Suivant et dernier (Recurrent / Last) 2 &

BIC facultatif..: il peut étre coché, cependant la plupart des banques exige cette
information.

Format du fichier SEPA généré par échéance:

La date du prélévement sera celle de I'échéance de facture et non celle du reglement.

Délai de présentation des prélévements:
La norme SEPA impose des délais en fonction des types de prélévement transmis. Les
options ci-dessous permettent la génération de fichiers de préléevements SEPA a la
bonne date :

- Premier et ponctuel (First/One-Off)

- Suivant et dernier (Récurrent/Last)

Des délais par défaut sont proposeés, ils correspondent a la norme SEPA. Vous pouvez

les modifier a votre convenance.
Parameétres de la banque de la société:
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Code Mg Mom Ma Bangue & Bangue par défaut

SBION
™

Adresse RIB / BBAN 11111-11111-11111111111-48
Comptabilté IBAN FR76 1111 1111 111111111111 148

-# CFONB

sLoSsaIdLL S04

Frais

Muméro national d'émetteur (NNE)

Formater le fichier CFONB (retour 3 la ligne)

E SEPA I

Identifiant de créancier SEPA (ICS) H

Formater le fichier SEPA (retour @ la ligne)
& Encoder le fichier SEPA en UTF-8
8 Toujours préciser la méthode de répartition des frais (ChroBr)
Comptabiliser les opérations par lot (BtchBookg) Vide d

) Fichiers SEPA & 'heure locale (CreDtTm)

Identifiant de créancier SEPA (ICS): Il est obligatoire pour pouvoir générer le fichier
SEPA.

Formater le fichier SEPA (retour a la ligne): case a cocher permettant de définir le
paramétrage du fichier SEPA avec des retours a la ligne.

Encoder le fichier SEPA en UTF-8: case a cocher permettant de définir 'encodage ou
pas du fichier SEPA.

Si la case est cochée, le fichier SEPA est généré en UTF-8, sinon (décochée) le fichier
SEPA généré sera sans le codage UTF-8).

Toujours préciser la méthode de répartition des frais (chrgBr): case a cocher permettant
de définir la gestion des frais ou pas du fichier SEPA.

Si la case est cochée, le fichier SEPA est généré avec la valeur SLEV, ceci pour les
prélévements et les virements SEPA.

Comptabiliser les opérations par lot (BtchBookg): Liste déroulante permettant de
renseigner une mention pour la banque lors de la génération du fichier SEPA :
- avec un regroupement des transactions de chaque lot sur une seule ligne de
relevé de compte "Oui(True)"
- avec une ligne de relevé de compte par transaction "Non (False)"
- sans le champ/balise dans le fichier (vide)

Fichier SEPA a I'neure locale (CreDtTm): Case a cocher permettant de définir le format
de date/heure utilisé dans le fichier.
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Paramétres des moyens de paiement:

Moyen de paiement [PSEPA] Prélévement SEPA (Modifig) - EBP Formation Gestion Co Elite - m] x

B Enregistrer - - N | m| ¢ » Langue [Fancis @

Code PSEPA Nature Prélévement SEPA M

sa0N

Libellé Prélévement SEPA

hanque par défaut -/ |

® Remettre en bangue

suo|ssalcLl o4

[~ Geénérer le réglement

B Générer le réglement client ) Générer le réglement fournisseur

-~ Impayés

® Inclure les frais dans le montant d'impayé 3 représenter

1A Comptabilité

Code journal remise a 'encaissement EMC Compte remise 3 'encaissement 5112

Nature: Pour générer un fichier a la norme SEPA, il faut 'associer a Prélévement SEPA
Banque par défaut: permet d’attribuer la banque par défaut.

Générer le réglement client: Les échéances qui utilisent un mode de réglement associé
a ce moyen de paiement pourront avoir une génération automatique du réglement.

Modes de Réglement [PLVT30] Prélavements 30 jours (Modifié) - EBP Formation Gestion Co Elte

- o x
B Enregistrer ~ [ c R IR @| < > | tengue [Fencs @
Code PLVT30 Libel§ Préldvements 30 jours
i + & XBRQ
Pourcentage Nombre dej... Type de Réglement Jour de Rég... Mois compt..  Moyen de Paiement  Générer le réglement c... Générer le réglement ...
» 100,00 30 Met ) Prélevement SEPA | ————g =
@ Clent [CL00001] Dupond - EBP Formation Gestion Ca Elite - o X
Enregirer - Historique  Créer un document  Plus d'actions - [_N ] B E<C>®
g
Code CLO0001 Civiité Monsieur ~ # MNom Dupond Solde actuel 180,00 @ Total échu &
Famile Professonnels  ~ /(] Personne physique Autorise fa réutiisation de ses données personneles CA 12 dermiers mois 402,84 & _
g
Mode de réglement Prélévements 30 jours v/ le =] 1ére facturation 01/01/2020 - 0,00 € 5
E
Commereial/Colaborateur PM ~ 7 patrice Martin Derniére facturation 02/07/2020 g
o
Identfication [Ar f T
Facturation + o B | Vues B vuesondad - [ @ XEh Q
Reglements/Solvabiite " o s Bangue Domigilia... RIB / éfel Date de si du é de pré: i
_ Actif Libelld o ingipale  Code Pays 4 BBAH e =8 unigue d... mandat SEPA SEPA
Reférences article | > 8 France eduMarc.. 11111-11.. FR76111.. BPFRXX  RUMOO1  01/06/2020 Prélévement suivant d'une série .

Tarifs

Comptabilts

Facture électronique

-« Echéances échues -4 Echéances non échues -4 Soldes

Reglements/Solvabilité:

Ajouter la ou les banques pour lesquelles une autorisation de prélévement a été signée
(reférence Unique de Mandat, date de signature, séquence de présentation).

Ces informations seront reprises automatiquement dans le reglement généré.
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4.3.4.2 Génération des fichiers SEPA.

Les reglements peuvent étre générés depuis I'échéancier des ventes:

@
[ 1]

L]

Produits | Stocks Clients |

Comptabilité | Réglements

a

rs | Achats

Toutes Réglées MNonréglées Soldées Echéances douteuses

Clients Fitres W
@ /| <Rechercher> Afficher le client  Afficher le(s) document(s) ~ Plus d'actions~ | Vues [ Toutes saufavo.. ~ B B,
Letires de relance Date échéance & Numéro du document Montant Soldée Code tiers Client Code tiers payeur  Tiers payeur  Moyen de paiement  Solde dii
T i 01/08/2020 FAQ0000004 180,00 CLO00L0  Iolbois  CLODOLO Jolbois | Prélévement SEPA 180,00
Remises en banque 01/08/2020 FA00000005 180,00 CLoooo1 Dupond CLO0OOL Dupond Prélévement SEPA 180,00
Fournisseurs
Reglement pour le client CLOO010 (Mouveau) - EBP Formation Gestion Co Elite - [m] x
B Enregistrer = Afficher le dlient  Liste des modes de réglement  Plus d'actions = a0« ™ @ i
Tiers CLOO010 * # Jolibois g
Date 04/07/2020 ~ | |Moyen de paiement Prélévement SEPA v/ Montant 180,00 & ~
=
Ecart de réglement g
Transfert bancaire Montant d'escompte 0,00 B §
Incidents de paiement
Référence Banque Ma Bangue d
Etat Provisoire Lot n®
Comptabilisation Par lintermédiaire d'une remise en banque - Bangue du tiers B01 -
Date remise en banque prévue 27/07/2020 - Etat impayé
-~ Echéances
Désaffecter  Solder par ['escompte
Type lll:jméro = Code tiers Z 'I?gte = Référence Montant Solde dii Montant affecté
u... échéance
> & Facture FAD00000... CLOOD10 01/08/20... 180,00 0,00 180,00

Détails: la saisie du reglement reprend les informations de banque du client et la date de

'échéance de facture.

Transfert bancaire

< =~ CFONB =+ Prélgvement SEPA

Incidents de paiement Référence tiré -~ Mandat SEPA

Code acceptation Référence unigue de mandat 2323445
Date de signature du mandat 01/01/2020

Séquence de présentation Premier prélévemen

Onglet “Transfert bancaire”.

-~ Amendement

] Nouveau compte bancaire

Ancienne référence unigue de mandat

Les informations issues du mandat SEPA sont reprises, elles sont modifiables.

Remise en banque.

Le fichier des prélévements s’apparente a une remise de chéques, sauf que les

réglements sont dans un fichier.
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Remise en bangue (Nouveau) - EBP Formation Gestion Co Elite - o x
I Enregstrer ~  Remeftre en banque  Valider  Générer un fichier SEPA BR e~ BEC> O
z
Numéra Date 04/07/2020 - g
Banque Ma Banque -/ romyen de paiement Prélévement SEPA A
=
3
3
Type de remise A lencaissement g
{litiis2r Ies Comptes de remises g

Date d'encaissement

Etat Provisoire e de lot 7

-~ Fitres sur réglements
Du client: i au -7
Du fournisseur i au -7
@ Filrer selon fa date de remise en bangue prévue
Date du - au ™
@ Réglements pour cette bangue uniquement

Uniguement les réglements devant &tre remis en banque
Appliquer le fitre

Tout remettre  Ne rien remettre  Plus d'actions -

Aremettre  Code tiers Nom du tiers Date = Datederemi.. Référence Montant Codeacc.. Numéro ...
» @ g o000 Jolibois 04/07/2020 27/07/2020 RGLT00002 180,00 FAD00000...
@ o comn Dupond 04/07/2020 30/07/2020 pivt 07 180,00 FAQ00000...

Vous pouvez filtrer vos reglements et sélectionnez ensuite ceux cis pour les remettre en
banque.

[ Enregistrer ~ Vaider Dévalder  [Ge SR~ RIE<¢C> O
z
Numéro RE00002 Date 04/07/2020 g

Banque M2 Banque # Moyen de paiement Prélévement SEPA s
E
" gl
Détail Type de remise A l'encaissement &
Utiliser les comptes de remises 2

Date d'encaissement

Etat Remis en banque N° de lot /s

-~ Réglements

Tout remettre N rien remettre  Plus d'actions

Aremetire  Code tiers Nom du tiers Date A Datederemi.. Référence Montant Codeacc... Numéro ...

N e" ‘@ cLoooto Jolibais 04/07/2020 27/07/2020 RGLT00002 180,00 FA000000

e = " cLoo0o1 Dupond 04/07/2020  30/07/2020  pivt 07 180,00 FAD00000
Mantant total 360,00 &

Générer un fichier SEPA: déclenche la création du fichier, qu'’il conviendra de déposer
sur sa banque ou dans un outil de télétransmission.

Remise d'ordre de prélévement SEPA (pain.008.001.02) - EBP Formatio... = O x

|Type de prélévement Prélévement SEPA Core l

| Chemin du fichier C:\Users\yves-aurent.botreau’\Documents\REDO002.xml | v ..

Un contréle de structure du fichier généré sera fait systématiquement afin d’éviter une
anomalie, si celle-ci n’est pas conforme, un message s’affiche.

Informations - [m] X
@ Banque [MB] Ma Bangue

A\ L3 longueur du BIC n'est pas correcte

@) vous devez saisir dentifiant de créandier SEPA

B =
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4.3.5. Gestion des impayés.

La gestion des impayés est utilisée lorsqu’un réglement est refusé par la banque, il est
possible d’enregistrer ce refus. Un onglet incident de paiement mémorise ces

informations dans la fiche du réglement client.

Réglement pour le client CLOO0O02 - EBP Formation Gestion Co Elte

Enregistrer -  Afficher le client  Liste des modes de réglement  Plus d'actions~

Tiers CLO0002 7 Letellier
Date 03/07/2020 Moyen de paiement Chégue V4 Montant
Détail +
Transfert bancaire Date impayé Motif d'impayé Etatimpayé Date de repr... Transféré en ... Montant HT ... TVAsur frais Mon

Incidents de paiement i

Réglement pour le client CLO00D02 (Modifié) - EBP Formation Gestion Co Elite

B Enregistrer = Afficher le client  Liste des modes de réglement  Plus d'actions =

Tiers CLO0002 #  Letellier

Date 03/07/2020 Moyen de paiement Chégue 4 Mon
Détail + &
Transfert bancaire Date impayé Etat impayé ansféréen ... Montant HT ...

Incidents de paiement £ 04/07/2020 || ~ /| Areprésenter  04/07/2020

Aucun

Libellé
[ | Compte indisponible
Défaut ou insuffisance de provision
0| Irrégularité
Oppaosition pour perte, vol

Opposition pour utilisation abusive

-

+ Sélectionner ) Fermer =+ Ajouter # Ouvir (3 B Défaut (Systéme) ~| B v

0,00

&0 -

tant

TVA sur frais  Montant TTC... Générer ur

20,00

- o0 X
RiE(<>®
z
g
g
4 812,00 &
=
a
é.
Q
itant TTC... Générer ur g

- [m] X
BEIC> O
z
H
4 812,00 &
5
Q
H

0,00

En ajoutant un incident, vous devez préciser le motif, s'il doit faire I'objet d’'une nouvelle

présentation et a quelle date.

+ 3

Q

Date impayé Motif d'impayé Etat impayé Date de repr... Transféré en ...|Montant HT ... TVAsurfrais Montant TTC... Générer une ... Artidle fraisi...

I 04/07/2020 Défaut ou insuffisance de provision A représenter  07/07/2020  Aucun 10,00

20,00

12,00

AROD0D4 ¥ %

lode docum... Inclure les fr...

Il est possible de générer une facture client pour le montant des frais d’'impayé.
Dans le cadre de prélevements SEPA, ce montant pourrait étre inclus dans le

prélevement a représenter.

[Jedi] EBP Gestion Commerciale ELITE 2021

0 Incident de paiement

Souhaitez-vous passer le cient 'CLO0002" en défaut de paiement ?

Oui MNon
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e Client [CLO0002] Letellier - EBP Formetion Gestion Co Elite

[ Enregistrer - Historigue  Créer un document  Plus d'actions -

Code CLOO0DO2 Civilité Monsieur ~ # Nom Letelier
Famille - # [ Personne physique 1 Autorise f3 réutilisation de ses données personnelles
Mode de réglement ~/ Le ()
Commercial/Collaborzteur > /7

Identffication Langue |Francais =
Facturation A Classtication
Réglements/Solvabiité Statut Dé&faut de paiement | |sous-famille

Groupe 1 -4 Groupe 2 ~7

Références article

- Modéles paramétrés

+ =

Tarifs

Comptabilité
Type de document - Base de calcul T
Facture électronique

E-mails

L'enregistrement propose de changer le statut du client en “défaut de paiement”, ce
statut n’autorise plus la création de document de vente pour ce dernier.

Impact sur la remise en banque associée.

Remise en banque [RE00001] - EBP Formation Gestion Co Elite - [m] x
[ Enregistrer = Dévalider Bl e~ R EBI<¢C>®@:
=
Muméro RE0O0001 Date 08/07/2020 95

Bangue Ma Banque # Moyen de paiement Chéque rd
g
- 3
Type de remise A l'encaissement E
a
2
a
Date d'encaissement 06/07/2020 d
Etat Validé He de lat s

- Réglements

Afficher le réglement

Aremetire  Code tiers lom du tiers Date 4« patederemi.. Référence Montant Code acc... Numéro ...
b @ = CLO0002 Letelier 03/07/2020 07/07/2020 RGLTOO001 4 812,00 TMPOOOO..
e = CLO0001 ORTEGA 03/07/2020 01/08/2020 Banq Post. 197,57 FADOODDD ..
Montant total 5009,57 @

Le reglement pour lequel nous avons saisi un incident est barré sur la remise en
banque.
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Nouvelle remise en banque:

Rerise en banque (Mouveau) | EBP Formation Gestion Co Elite - [m] X

B Enregistrer = Remettre en bangue  Valider BR AR E <>
=
Numéra Date 07/07/2020 2
8

Bangue Mz Bangque * # Moyen de paiement Chégue L4
g
— 3
Type de remise A l'encaissement 2
() Utiliser les comptes de remises ol
El

Date d'encaissement

Etat Provisoire N° de lot k4

- Filtres sur réglements

Du client v/ au
Du fournisseur v/ au
® Filtrer selon la date de remise en banque prévue
Date du - au -
Réglements pour cette bangue uniguement
® Uniguement les réglements devant &tre remis en banque

Appliquer le fittre

-~ Réglements

Tout remettre  Ne rien remettre  Plus d'actions~

03/07/2020

Montant total 4812,00 @

Le réglement peut étre a nouveau représenté en banque.

[1edi] EBP Gestion Commerciale ELITE 2021

o Remise en banque

Souhaitez-vous annuler le statut “incident de paiement” du client
[CLOODOZ2] Leteliar ?

Qui

Lors de la remise en banque, le logiciel vous propose d’annuler le statut “Défaut de
paiement” du client concerné.

Si a la suite de la nouvelle présentation vous avez un nouveau rejet de paiement, vous
pouvez créer un nouvel incident.
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B Enregistrer| - Afficher le cient  Liste des modes de réglement  Plus d"actions~ &0 BIE <> 0O
z

Tiers CLO0002 7 Letelier g

Date 03/07/2020 (e dserEn CE [Jedi] E8P Gestion Commercale ELITE 2021 anEnE SERIUE

pétal & o Le réglement est marqué comme impayé définitif a 73,
= Quel que soft votre choi, fensemble des échéances sera dépoints. g

Transfert bancaire Date impayé Motif d'impayé Etatimpayé  Date de rep Que souhaitez-vous faire ? rune... Artide fraisi... Codedocum... Indurelesfr.. >

04/07/2020  Défaut ou insuffisance de provision A représenter  07/07/2020 . ARD0004
incidents de paement Ne pas marquer “douteuses” ou “iécouvrables” les

= Aa
b L00/07/2.. * Irégulerits Défintf R écheances.

- Marquer "Douteuses” les échéances pointées

Marquer “Imrécouvrables” toutes les échéances
pointées par le réglement

Marquer “Imrécouvrables” toutes les factures pointées
par le réglement

Marquer “Imécouvrables” toutes les échéances non
réglées du tiers

Si I'état de I'impayé est “Définitif”, dans ce cas, il vous est possible de changer votre
échéance ou I'ensemble des échéances concernées par ce reglement en douteuse voir
en irrécouvrable.

4.3.6. Gestion de I’encours client.

Vous pouvez définir un niveau d’encours pour vos clients afin de créer des alertes pour
les utilisateurs, voire bloquer la création de documents de ventes.

4.3.6.1 Paramétrages initiaux.

Paramétres société:

<Rechercher> i . o
€ Vous pouvez définir les paramétres de contrdle de fencours

Nouv Coordonnées
A Contrdle de 'encours

Ouvrir Identfication Comparer 'encours maximum au  Selde actuel
SrrEma Tl Logo Base de calcul du SOC Factures/avorrs
e Prévenir 3 partir de |Devis

é Contréle de l'encours 3 L2 sélection du tiers
IR TR Fonctionnaités disponbles

En cas d'encours dépassé |Afficher un message d'avertissement.

0,00 @

Seul de contrale avant dépassement
Options comptables

Montant minimum avant blocage du document 0,00 &

Numérotation
Calcul du Solde et du SOC : Tenir compte du pointage pour les effets de commerce

Articles

-4 Contréle du défi de paiement
Tarifs et promotions Prévenir 3 partir de |Devis

En cas de déki de paiement dépassé |Afficher un message d'avertissement
ancées Documents

Défai maximum en jours 5SE

Paramétres Market Place Locsnensluelvears

Options générales

On Line

Valdation

Devis

Transferts et traitements partiels

Bons de lvraison/Bons de retour

Qutis avancés

Mentions Iégales des devis

Mentions Iégales des factures

ontrdle de I'encours autorisé

Comparer I'encours maximum au:

Comparer |'encours maximum au || Solde actuel -|
Solde actuel
Base de calcul du SOC | Solde des opérations courantes (SOC) |

- Le solde actuel correspond aux échéances moins les réglements.
- Le solde des opérations courantes est par défaut identique au solde actuel, mais
sa base de calcul peut étre modifiée:
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Factures/Avoirs (par défaut)
Factures/Avoirs + Réception/retour
Factures/Avoirs + Réception/retour + Commandes.

Prévenir:

[Frevent 5 partr de]|Devis M
Devis

1trdle de 'encours 3 | Commande
Livraison

s d'encours dépassé | Facture

Définissez a partir de quel type de document vous effectuer le contrdle.

Controle de I'encours a:

fontréle de 'encours 3 |La sélection du tiers -
La sélection du tiers

i cas d'encours dépassé | La saisie du docurment
La sauvegarde du docurment

Liste permettant de choisir a quel moment effectuer le contréle de I'encours.
Les valeurs sont :

- La sélection du tiers* (par défaut) : vérifie a la sélection du tiers si 'encours
autorisé est dépassé.

- La saisie du document : vérifie a chaque insertion d’article et en modification des
valeurs du pied, si I'encours est dépassé (ce contréle se réalise uniquement en
saisie manuelle).

- La sauvegarde du document : vérifie a I'enregistrement du document si I'encours
du tiers est dépassé.

En cas d’encours dépassé:

|En cas d'encours dépassé |Afficher un message d'avertissement i
Me rign faire
ontrile avant dépassement | Afficher un message d'avertissement

Bloquer & création du document

- Nerrien faire : pas de message, ni blocage de création de document

- Afficher un message d’avertissement (Choix par défaut) : un message
d’avertissement s’affiche. La création peut continuer ou étre annulée

- Bloquer la création du document : Si le champ "Contréle de I'encours a" a la
valeur "la sauvegarde du document" et si 'encours est dépassé, un message
bloquant s’affiche. Le document ne peut pas étre créé

Seuil de contréle avant dépassement:

En création de document (manuelle, par transfert ou par regroupement), lorsque le SOC
(ou le solde actuel) du client atteint ce seuil, un message d’avertissement est affiché
pour vous avertir qu'’il reste X € avant que le client dépasse son encours.
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Montant minimum avant blocage du document:

| En cas d'encours dépassé Bloguer a création du document

Seuil de contréle avant dépassement 5 000,00 &

Montant minimum avant blocage du document 500,00 &

Champ saisissable uniquement lorsque I'option "En cas d'encours dépassé" a pour
valeur "Bloquer la création du document” et que I'option "Contréle de I'encours a" a pour
valeur "La sauvegarde du document".

Lorsque I'encours autorisé du tiers est dépassé, cette option permet d'enregistrer le
document si le montant total du document est strictement inférieur au montant défini ici.

Calcul du solde et du SOC: tenir compte du pointage pour les effets de commerce.

® Calcul du Solde et du 50C : Tenir compte du pointage pour les effets de commerce!

Lorsque cette option est sélectionnée, vous avez la possibilité lors d'un réglement d'un
effet de commerce de tenir compte de ce réglement dans le calcul du solde dd de votre
client.

Pour cela sur la ligne de reglement de I'échéance, vous devez sélectionner la case
"Inclure dans le solde/soc”

4.3.6.2 Fonctionnement du controle de I’encours.

Exemple
Situation du client CL00002:

e Client [CLO0002] Letelier (Modifié) - EBP Formation Gestion Co Elite - o x
B Enregistrer ~  Historique  Créer un document  Plus d'actions - a0« 9] @ i
g
Code CLOODD2 Civilité  Monsieur ~ # MNom Letelier Solde actuel 4812,00 @ Total échu &
Famille -/ @ Personne physigue Autorise f3 réutiisation de ses données personneles CA 12 derniers mois 3410,00 & ~
=
Mode de réglement -7 Le 7] 1ére facturation 02/07/2020  ~ 4 092'00 € 3
CommercialfColaborateur T Demiére facturation 03/07/2020 2
2

e -ivi Coordonnées bancaires
Facturation -+ Echéances échues -~ Echéances non échues =~ Soldes
e glements/Solvabilté Facture 0,00 @ s.0.C. 4 812,00 @
" Avoirs 0,00 & Encours autorisé 4 500,00 &
Références article
Acomptes 0,00 & Seul avant dépassement 0,00 &
Tarifs
Dépassement 312,00 &
Comptabilité
2 Saide ntal 0,00 @

Facture électronique

A bl i S U mbbenn A el

Création du document de vente:
Si en cas d’encours dépassé, le contrdle est un message d’avertissement
(Paramétres\Société\Documents de vente\Contréle de I'encours..”:
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=~ Contrdle de 'encours

Comparer l'encours maximum au | Solde actuel -
Base de calcul du SOC Factures/avoirs -
Prévenir 3 partir de  Devis -
Contréle de I'encours 3  La sélection du tiers v
En cas d'encours dépassé  Afficher un message d'avertissement -
Seuil de contrdle avant dépassement 5 000,00 &
Montant minimum avant blocage du document 500,00 &

® Calcul du Solde et du SOC : Tenir compte du pointage pour les effets de commerce

A la création du document: Le message suivant est généré

[Jedi] EBP Gestion Commerciale ELITE 2021

A Encours autorisé dépassé
L'encours autorisé (4 500,00 €) pour le tiers [CLO000Z2] est dépassé de

312,00 €. Souhaitez-vous continuer ?

[) Me plus afficher

Si le contrdle bloque la création du document:

[Jedi] EBP Gestion Commerciale ELITE 2021 x

@ Encours autorisé dépassé

L'encours autorisé (4 500,00 €) pour le tiers [CLO0002] est dépassé et
['utilisateur connecté n'a pas le droit de débloquer cette limite.

RN Saisir un utilisateur avec les droits de déblocage des
encours et des retards de paiement
Vous pouvez saisir I'identifiant et le mot de passe d'un utilisateur

ayant droit au déblocage des encours et des retards de paiement
afin de passer outre ce blocage.

L'utilisateur sera averti et/ou ne pourra pas générer le document.

Dans le second cas, cette création sera possible via un code utilisateur ayant le droit de
“déblocage des encours et retards de paiements ” (Paramétres\Gestion des utilisateurs)

Enregistrer = Obtenir le mot de passe SDK  Créer le commercial/coleborateur

Code DO1
Nom MARTINEZ Paul

B Utilser [Active Directory pour authentifier [utlisateur

) Intégrateur
Utiisateur
1 Bloqué ) Connexion interdice dans cette appliation

Qas [

Groupes associés Libells Tous  Toush... Droits p... Droits p.. | - Drofts - Drakts hrités

Signature Regle de sase des stocks L] o - @ Autorisation (héricé)
i+ Article non référencs (Code mexistant ou vide) ] = ]
i- Article en sommeil L] =

Autoriser le déblocage des encours et des retards de paiement

£~ sur les documents de vente

L Sur les documents d'achat

P ot T4 Capeter 68 | miion of aros » JA

svner Y0 Marresamet « rhs Yyuty oo < Tee M 84 80 00+ Fan D) 34 B8 63 67 RCH VERSALLES B 130 K38 B47 + TV IC I 490K
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Seuil avant dépassement:

e
Enregistrer ~  Historique lus d'actions - = R B & @ i
z
Code CLOOOO2 Cwilité Monsieur ~ /| Nom Letelier Solde actuel 4812,00 E Total échu Z
Famille ~ /# B Personne physiqgue [ Autorise Ia réutilisation de ses données personneles CA 12 derniers mois 3410,00 & -
Mode de réglement = # Le\ [ledi] EBP Gestion Commerciale ELITE 2021 X 02/07/2020 - 4 092]00 € g
= 4 Choix du type de document a créer Dat0712020 - %
=

Choisissez le type de document 3 aréer pour le dient CLO00OD2.

Ientification - Coordonnées bancaires | > Devis
Créer un devis.
Facturation - Echéances échues —— -~ Soldes
Réglements/Solvabilité — Commande 5.0.C. 4812,00 &
" Gz CeEnme: Encours autorisé 5 000,00 &

Références article

- —> Bon de livraison Seuil avant dépassement 200,00 @
LEL Créer un bon de livraison. Dépassement e
Comptabiité

o Solde infal 0,00 &

Bon de retour
Créer un bon de retour.

Facture électronique

-+ Effets de commerce —

Paramétres _) Facture

Créer une facture,

= Aunir

Si un seuil de dépassement est défini, un contrdle est fait lors de la création d’'une
facture :

[Jedi] EBP Gestion Commerciale ELITE 2021

A Alerte sur encours autorisé

Tl reste 188,00 € avant que le tiers CLOOOO02 atteigne son encours
FrEXimum

Ici le contréle se fait a partir de 4800 € (5000- 200 €), et I'on affiche le montant restant
entre I'encours et la situation actuelle.

Dans le contexte de blocage d’'un document avec un montant minimum avant blocage:

=~ Contrdle de l'encours

Comparer I'encours maximum au  Solde actuel -
Base de calcul du SOC Factures/avoirs -

Prévenir 3 partir de Devis

| Contréle de l'encours 3 L2 sauvegarde du document -
En cas d'encours dépassé Bloguer la création du document -
Seuil de contrdle avant dépassement 5 000,00 &
| Montant minimum avant blocage du document 500,00 & |

® Calcul du Solde et du SOC : Tenir compte du pointage pour les effets de commerce

Le montant de la facture sera bloqué a 500 € en cas de dépassement d’encours:

svner Y0 Marresamet « rhs Yyuty oo < Tee M B4 80 00+ Fan 0 34 B8 63 07 SCH VERSALLES B 100 K38 547 + Tk IC P 60000047 » MAF SAPNC
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I Envegistrer| - Valder  Consuter Thistorique clents/artices  Plus d'actions =

Numéro

Code ters CL00002 -7/ C wité Monseur -/
Adresse 68 avenue des Peupliers

Code postal 81000 v/ Vile ALBI

Commercal PH1 ~ 7 PaulMARTINEZ

Détail Catégorie tarifaire v/

‘Appliquer les tarfs mul-gnes

Récaptulatit

Code artide

g rom: Q

VA, taxes
Adresses et contacts
Echéances
Acomptes [
Paramétres

Statstiques

Facture dlectronique -

Total Brut HT

Dans le cas ou la facture est inférieure a ce seuil, I'application indique le montant du

dépassement.

BlEnregstrer] - Valder  Consutter Ihistoriaue cients/artices  Plus d'actions ~

Numéro.

Code tiers CLO0002 -7 C cité Monseur -/
Adresse 68 avenue des Peuplers
Code postal 81000 -/ Vile ALBI

Commercal PML 7 Paul MARTINEZ

=

Nom Leteller

Dépst Principal

[Jedi) EBP Gestion Commercile ELITE 2021

Encours autorisé dépassé

GRS~ R

Etat En cours de rédaction

Date 07/07/2020

-/
Livraison  07/07/2020
., | Mode de réglement
Mode de calcul HT
-7

Lencours autorisé (5 000,00 €) pour le tiers [CL00002] est dépassé et
Tutiisateur connects n'a pas le droft de débloguer cette imite.

Saisir un utilisateur avec les droits de déblocage des
encours et des retards de paiement

ayant droit au déblocage des encours et des retards de pajement

afin e passer outre ce blocage.

499,00 & % remise
Port HT
TVA Port

9% Escompte

Nom Letelier

Dépst Principal
Plus d'actions +
Description
Miroi suspendu ovele.
métalverre o

Compositon : 307 Miroir, 50 Fr,
20% Bois MOF.

Quantité  Code unité Dépdt. pvTIC
1,00 Unté princpal 475,00

Détai Catégorie tarfaie -7
Récapruate - @ Stodsartice Vorle détai de b gne
TVA, taxes Code article Référence client
AR00001
-

[Jedi] €8P Gestion Commercale ELITE 2021

Paramétres

Statistiques

Facture électronique

A

Encours autorisé dépassé

Lencours autorsé (5 000,00 €) pour le ters [CL00002] est dépassé de.
r2

287,00 €. Souhaicez-vous continuer

Total Brut HT

Ici, la situation du client est un solde de 4812€, un encours de 5000€.

301,238 % remise 0,00 @+ Sot. 0,00 @+
Port HT. 0,00 &
TVA POt 20,00 ~ 7

% Escompte 0,00 & sot 000 &

Soit un dépassement (4812+475)-5000= 287€.

0P ot TA Capetar 0 | wihon of ooy » JA o el Ar  Mum te Cutmum,

Farrisutet « vhs Y@etp com + Ta 01 34 84 80 00+ Fas

Solde da

500,00 €
Z

XEBR/Qa s/

Total TTC

Net 3 payer

X
épot PVHT % remise uni
al 499,00
16,50 @+ Soit 82,33 W+ Total TTC
0,00 ® Net a payer
20,00 ~ /7
0,00 ® Soit 0,00 &

S0

<>

@

500,00 &

SR -~ R <>
Etat En cours de rédaction  Solde dd
Date 07/07/2020
M4 475,00 €
Liraison 07/07/2020
., | Mode de régement -/ Régler a factur
Mode de cakul TTC -
-7
Vues [ vue standard T.. ~ F @& | /N s Afficher les laisons. XBh/Qars| s X

% remise uni... Montant N

475,00 &

475,00 &

saoN

suossaxtL| SO
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4.3.7. Gestion des retards de paiements.

La gestion des retards de paiement est une fonctionnalité permettant d’alerter
I'utilisateur des retards de paiement d’échéances et de bloquer si nécessaire la création
d’'un document de vente. Cet outil peut étre complémentaire de la gestion de I'encours.

4.3.7.1. Paramétrages initiaux.

Dans les parameétres société/Documents de vente/Contréle de I'encours autorisé

<Rechercher> L ) o
Vous pouvez défini les paramétres de contrdle de fencours

Coordonnées

-~ Contrdle de lencours
Identification Comparer l'encours maximum au  Solde actuel

Logo Base de calcul du SOC |Factures/avors

Expert Prévent a parti de (Devis

. Ble de I 3 |La sauvegarde du document
Fonctionnalités disponibles (e 30 I &

En cas d'encours dépassé Bloquer a création du document
Paramétrage

Seui de contréle avant dépassement 5000,00 &
Options comptables

Montant minimum avant blocage du document 500,00 8

Numérotation
& Caleul du Solde et du SOC : Tenir compte du pointage pour les effets de commerce

Articles =~ Controle du délai de paiement

Tarifs et promotions Préveni 3 partr de Devis

En cas de déhi de paiement dépassé Afficher un message d'avertissement
Documents

Documents de vente

Options générales

Délal maximum en jours 5E

Vaiidation
Devis

Transferts et traitements partiels
Bons de Ivraison/Bons de retour
Mentions Kgales des devis
Mentions légales des factures

Contréle de I'encours autorisé

Prévenir a partir de:

~ Contréle du délai de paiement

| Prévenir a partir de||DE‘-'i5 M
Devis
En cas de déki de paiement dépassé | Commande
Livraison
Délai maximum en jours | Facture

Définir a partir de quel document sur lequel le contrble sera effectué, cette option
s’applique a I'ensemble des fiches clients. Ce controle est aussi effectif en création de
document mais aussi dans le cadre des duplications, transfert, et regroupement des
documents de vente.

En cas de délai de paiement dépassé:

=# Contrile du delai de paiement

Prévenir 3 partir de |Devis v
En cas de délai de paiement dépassé !AFﬁcher un message d'avertissement -|
Afficher un message d'avertissement
Délai maximurn en jours | Bloquer la création du document |
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L'utilisateur sera averti et/ou ne pourra pas générer le document. Dans le second cas,
cette création sera possible via un code utilisateur ayant le droit de “déblocage des
encours et retards de paiements”.

- Contrile du déki de paiement

Prévenir 3 partir de Devis

En cas de déhi de paiement dépassé Afficher un message d'avertissernent -

Déli maximum en jours 5E

Délai maximum en jours: Ce délai correspond au nombre de jours de dépassement par
rapport a la date de I'échéance, ce dernier est par défaut a 5, il est repris ensuite dans la
fiche client sur cette valeur, mais peut étre individualisé.

@ client [CLOOD0S] Lermaitre (Modifié) - EBP Formation Gestion Co Elite

A Enregistrer -  Historigue  Créer un document  Plus d'actions =

Code CLODOOS Civilité Monsieur ~ # MNom Lemaftre
Famille ~ / & Personne physique {1 Autorise la réutilisation de ses données pe
Mode de réglement - F Le =
Commercial/ Collaborateur -

Tdentification -~ Coordonnées bancaires

Facturation + = = vues HH vue standard B R
Reglements/Salvabilié . ibells Banque LI e Ll
[régtements/sonoics | Aot ubeti BEnIMS Codepays 3 B

Références article

Tarifs

Comptabilité

‘
Facture électronique = =
‘IA Echéances échues ||

E-mails dont 3 moins de IlD E jours I 0,00 =
Paramétres dont a 1 mois 0,00 &
dont a 2 mois 0,00 H

dont 3 plus de 2 mois 0,00 =

Acomptes 0,00 =

& Contrdler le retard de paiement]

9 rarmatge 1A Canm a1 | e o ey
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4.3.7.2 Fonctionnement du retard de paiement.

Depuis un document

de vente.

B Erregistrer ~  Transférer  Dupliquer en ... Plus d'actions = = B @ i
) =
Numéro c Etat En cours ~  Montant HT %
Date 07/07/2020 -
Code tiers @|CLO0002 h Civilité 4 Nom ~/ =
Validité 06/08/2020 - =
Adresse é
Mode de réglement ME4 8
Code postal 4 Vile Vi s
Mode de calcul HT - a
Commercial -
Détail Catégorie tarifaire A Retard de paiement
5 .= Au moins une échéance pour le tiers [CLO0002] est en retard de X P
ReCa -l Aelaue paiement. Souhattez-vous continuer ? s laisons XehiQ v oA
TVA, taxes Code artiq pde unité Dépdt PV HT % remise uni... Montant N«

Adresses et contacts

Paramétres

statistiques

Ici c’est un message d’avertissement, l'utilisateur peut créer son document.

B Enregistrer - Transférer  Dupliguer en ... Plus d'actions -
Numéro c
Code tiers [CLO0O002 ~ 7 Civilité 4 Nom M4
Adresse
Code postal 4 Vil
B [Jedi] EBP Gestion Commerciale ELITE 2021 %
Commercial -
@ Retard de paiement
Au moins une échéance pour le tiers [CLOO002] est en retard de
Détail Catégorie tarifaire paiement et [utiisateur connecté n'a pas le droit de débloquer cette

Récapitulatif - B Aol
TVA, taxes Code art
Adresses et contacts

Paramétres

Statistiques

Facture électronique

limite.

Saisir un utilisateur avec les droits de déblocage des
encours et des retards de paiement

Vous pouvez saisir 'identifiant et le mot de passe d'un utilisateur
ayant droit au déblacage des encours et des retards de paiement
afin de passer outre ce blocage.

Annuler

Etat En cours
Date 07/07/2020
Validité 06/08/2020
Mode de réglement

Mode de calcul HT

2r les liagisons

Code unité Dépdt

PV HT

~ Montant HT

0,00 €

XEE Q

% remise uni...

P
v oA

Montant N

€]
|

SN

sLossaIdLL SO

Si I'option “bloquer la création du document de vente” est activée I'utilisateur devra saisir
un code utilisateur “autorisé” pour créer son document, ce code ne sera utilisé que pour
ce document, I'utilisateur de la session reste toujours le méme.

0P ot T4 Captar 08 | o o our

o = ZA s Bl A - S e Citmmmens - T8 120 Marrioutiet + ria et com « T T

M0+ Fan 0V 34 88 63 67 SCH VERSALLES B 100 K38 547 + Tk IC P9 60000047 » MAS SAINC
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5. Gestion des impressions.

Le menu des impressions vous permet de définir les modéles a utiliser par défaut, mais
également d’en modifier la présentation via l'assistant de paramétrage, ou bien
['utilisation de I'éditeur avancé (Report Designer).

5.1 Utilisation du recueil des modeéles d’impression.

L] - E -

Produits | Stocks Clients | Ventes Comptabilité | Réglements Fournisseurs | Achats

Comrrandes
Bl cons de ivrason

gl eons ce retour

A ot 20400
e e o L 12311 e e o

Tow | BosaHT | Wora VA

is HT avec couleur
ation : 2210872020

Le menu du volet vous permet de choisir I'univers, puis sélectionnez la catégorie de
modéle. Pour le modele sélectionné, un spécimen et les informations sur sa date de
création et de modification.

Actions sur les modéles.

8 Imprimer ... | Rechercher Q, Mots-clés ... E Modéle par défaut ... | 4 ,’ Modifier le modéle ... i = Masquer le modéle @ Afficher tous les modéles

Imprimer: I'assistant d’impression s’affiche avec le filtrage des fiches a imprimer.
Mots clés
Vous pouvez associer un mot clé a vos modéles afin de les filtrer plus facilement.
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BF Modale par défaut ... | + # Modifier le modéle ... I

|+ Ajouter un mot-clé... |i Supprimer le mot-clé

fe
o Cgcha_&!es'muts-clés a affecter aux modéles
sélectidnnés
zom
Ajouter un Kot-clé - EBP Formation Gestion Co EL.. X
Mot-clé :
[Mes modéles |
i
[

Cochez ensuite le ou les mot(s) clés au modeéle sélectionné.

Langue [Frangais + ajouter un mot-clé... i Supprimer le mot-clé

Modéles d'impressions i

Devis avec code barre client

o Cocher les mots-clés 3 affecter aux modéles
sélectionnés

Devis avec remise2 8 Mes modéles

Devis avec unité TTC

Devis avec unité2

Devis HT avec frais de facturation

Devis HT avec récap. des taxes

Devis HT avec remise

Devis HT prestation de service

Devis HT sans cadre

Devis HT sans entéte

Devis sans frais port

Devis simple HT [

Devis simple HT avec escompte

En sélectionnant le mot clé, seuls les modéles associés avec ce mot clés s’afficheront.

= Imprimer ... | Rechercher Q Mots-clés ...

{ Mots-clés

Langue Francais

Modéles d'impressions T

Iy

Devis HT avec couleur
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Afin de faciliter la personnalisation des documents de vente, un assistant de
parameétrage des modéles est disponible.
Vous avez acces a cet outil via le volet de navigation.

Action “Modéles par défaut”:
Définissez le modéle d'impression affiché par défaut lors d’une impression en mode
fiche ou en mode liste.

Remarques: les modeles pour les documents de vente et d’achat, peuvent étre associés
aux familles, puis au tiers (Client/fournisseurs) et enfin aux documents.

i Imprimer ... | Rechercher B, Motsclés ... || [ Modéle par dsfaut ... | 4+ #* Modifier le modéle ... il | = Masquer le mc

= Mots-clés
SARL ws enfants
7
3639

Commandes
Mes modéles
Bons de livraison

Bons de retour

Factures

Avoirs

Factures d'acompte

Langue Frangais

Avoirs d'acompte

Modgles d'impressions u
Devi avec code barre clent

Devis avec remise2

Devis avec unité TTC

Devis avec unité2

Devis HT avec frais de facturation

Devis HT avec récap. des taxes

Devis HT avec remise

[Jedi] EBP Gestion Commerciale ELITE 2021

e Définir comme modéle par défaut

Définir, le modele sélectionné, comme modele utiisé lors d'mpressions  e%a

ancé depuis les fiches, les listes ou les deux.

=> Pour les fiches et les listes
> Seulement pour les fiches

> Seulement pour les listes

b0

Devis HT prestation de service
Devis HT sans cadre

Do HT snsenite

Action “Supprimer le modéle” : suppression directe d’'un modéle d’impression, si vous
supprimez un modeéle systéme, il sera possible de réinitialiser ce dernier par les outils de
maintenance de données.

Action “Masquer le modele” :
En sélectionnant le ou les modéles, vous pouvez les masquer, ils ne seront plus visibles
dans les assistants d'impression.

Action “Afficher le modéle” : Opération inverse du masquage.

Action “Modifier le modéle” :

La modification d’'un modéle d’'impression est possible via un assistant de paramétrage
(uniqguement pour les documents de vente) et un générateur d’état (plus complexe),
I'éditeur avancé (Report Designer). Nous abordons, ici, uniquement I'assistant de
paramétrage, l'usage de I'éditeur avancé passe par une formation spécifique sur cet
outil.
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5.2. Assistant de paramétrage simplifié des modéles.

Le paramétrage s’effectue par étape:
Choix de I'entéte du document:

Nouveau modile d'mpression - E8P Formation Gestion Co Eite - o x
Entéte du document : choix du st r‘
Chos, dans f kste chdessous, le sty d'entéte du modéle dmpresson ]
[stvies dentéte CluREQ % - Q
EBP Formation Gestion Co Elite !
Té porae 080101 0101 et
saciGmarinez com
Wonsieur Letelier
68 avenue des Peupliers
81000 ALBI
Devis
Commercial | MARTINEZ Paul
| Numéo Dute | Codeclient  Dstedeveldit | Modederiglement |\ N- e Tua insacom
DECO000009 | 07072020 | cLonon2 | o0e2020
Gode Dessrpion GE) PUHT | MonantHT| VA

Différents modéles sont disponibles.
Intégration/suppression de champs complémentaires dans I'entéte.

Nouveau modéle d'impression - EBP Formation Gestion Co Elte

Entéte du document : données
Choisir les données affichées en entéte de document

Cla

BEQ o% -/

x

& Afficher

Modifier lelog....

& Ajuster fa talle de lmage

e
@ Teléphone
Tél portable
Fax.
@ Site web
& Emai
Pays.

Masquer les coordonnées de a sociéte
“I Coordonnées du client
& Espace vide
Téléphone

Téléphone portable
@ Emai

v

Facture proforma
% Référence

Masquer le contact principal

Masquer le mode de réglement du cient

@

7

EBP Formation Gestion Co Elite
2A de Bel A

78413 RAMEOUILLET

el 01248420 00

Site webs

Email - Contact@martinez. com

ercial - MARTINEZ Paul

=ebp

Monsieur Letellier
68 avenue des Peupliers
81000 ALBI

Email

‘ Numéro ‘ Date. ‘Cudecheml[labdevahd\é‘

Modede. Vﬁa\mﬁr"q

‘ DE00000009 ‘ 07/0712020 ‘ CLO000Z | 06/0812020 ‘

p.4
Sode

Description

P.UHT | MontantHT | TVA

S

Annuler

Sélectionnez les informations souhaitées dans votre entéte.
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Corps du document.

Nouveau modéle d'impression - EBP Formation Gestion Co Elite

Corps du document : données

Choisir les données affichées dans le corps du document

‘E Colonnes

Code / Réf.client
Description
Quantité

Unité (Code)
P.UHT
Montant HT

% Rem

P TTC
Montant TTC
VA

Code article
Référence client
Unicé (Lbells)

EA Police.

CluRBRQ % - @

x

Microsoft Sans Serif e
Gras Italique

Souligné

@

EBP Formation Gestion Co Elite
ZA de Bel Air

78413 RAMBOUILLET

TE1:0134 94 80 00

site web

Email : Contact@martinez.com

Monsieur Letellier
68 avenue des Peupliers

#1000 ALBI
Emai
Commercial:MARTINEZ Paul
s
| Mumée | Dee | Codeclent | Datedevalidi|  Medederiglement .|

‘ DE0000000S |u7/umuzu ‘ CL0o0002 ‘ 060812020 ‘ ‘

bp

Q| _Unite | PUHT

Montant HT

TVA

Annuler

Cochez les colonnes attendues, vous pouvez les déplacer via les fleches
monter/descendre. Les colonnes sont modifiables en largeur, il est également possible
de modifier la police de ces colonnes, excepté pour la description si celle-ci utilise une

description commerciale et non le libellé.

Pied du document.

Nouveau modéle d'mpression - EBP Formation Gestion Co Elte

Pied du document : données

Choisir les données affichées dans le pied du document

& TotzlHT

& Remise

@ Total HE remisé
Port HT

Total HT Net
Total TVA
Total TTC
Acomptes

Frais de facturation HT
Escompte
Autres Taxes
Ecart TTC

CluRBQ 7% -|Q

x

T r - |

T
‘ DE00000009 | 07/07/2020 ‘ GLO0002

06/08/2020 | |

@ | _ufte | Pu.HT

MeontantHT = TVA

[A Récap. TVA

© Toujours

® Seulement si plus d'un taux

[ Récap. des taxes
& Informations société

IModifier les mentions légales...
) Contrevaleur

& Bon pour accord

& Coordonnges bancaies de o socété

& Huméro de page

Devs gratut Les prx T é )
fes prix,

Coordonnées bancaires société
Banque : Ma Banque

RIB - 11111111111111011111148
1BAN : FRTGTIITTITTI11111111148
BIC : BPFRX00T

Wa Toue

Pour le client (signature précédée de la mention : Lu et
LY approuvé, bon pour accord)

répercutés zur

Total HT 0,00/
Remise 0.00% 0.00
Total HT remisé 0.00
Total TVA 0,00
Total TTC 0,00
Neta payer 0.00€

Siret - 33083594700043 - APE < 27402

Tsurt

@

EBP itorrarton SA Capitar 6 | milion o saros + JA o Bel Ar - Bus ge Cutensen - TH12

et

ALYy o e

Annuler

MCH VERSALLES B 130 K3 47 « TvA

191



:ebp ' Académie

Les montants du pied sont modifiables.

Le récap de TVA peut étre affiché si plus d’un taux, le cas contraire il est masqué et
permet ainsi I'ajout de zone complémentaire comme le “Bon pour accord”, ou les
coordonnées bancaires.

Mise en forme du modéle.

Cette ultime étape, permet de modifier la typographie du document (Couleurs, police,
utilisation de cadres,..) et aussi l'intégration d’'une image en filigrane.

- o x

CluRBQ o% - Q&
Email
Devis
Commercial 1 MARTINEZ Paul
Numéro | Date | Codecient | Datedovalds| Mode deraglement
DEOD00000S | 071072020 | CLODOD2 | 060812020
Description Q. Unité | PU.HT | MontantHT | TVA
asquer les en
‘E Fond de page
fiage Importer [l Exporter | & Retoucher | ¢ Couper v
//V
, ade e e e e
/ \C |
i
Total HT 000 o
Remise 0.00% 000 b
Total HT remisé 000 i
Total TVA 000
Pour e client (signature précédée de la mention : Lu et Total TTC 0,00 L
approuvé, bon pour accord) Neta payer 0.00€
o e———_——
k priciire s

Enregistrement du modéle.

Le modéle va étre généré, il convient de le renommer au besoin, ce modeéle sera intégré
dans votre dossier automatiquement et sera toujours modifiable.

Enregistrement du modéle E
Choisir le nom du modéle créé, puis cliquer sur lancer pour finr a création et enregistrer le modéle

Nom du modéle CluBREQ &% @
01 Devis HT avec couleur (personnalisé)

Email : Contact@martinez.com

Monsieur Letellier
68 avenue des Peupliers

81000 ALBI
Email -
Commercial :MARTINEZ Paul
‘ Numéro | Date ‘ Code client |Daledevalldwé‘ Mode de raglement ‘

‘ DED0000009 | D?JD?FZDZD‘ CL00002 | 06/08/2020 ‘ ‘

Astuce: en ajoutant un code numérique, le modéle sera classé en téte des autres
modeles.

Le modéle s’affiche parmi les modéles existant, il est en caractére gras, vous pouvez le
renommer au besoin. Le spécimen affiche un document de votre dossier avec vos
parameétres (Logo, coordonnées) en partie basse vous avez la date de création de
celui-ci.
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& Irprimer ... | Rechercher & Mot Nodile par défaut .. | 4 Modferle modéle R Masquer le modéle @ Affcher tous es modéles

dés

Commandes e

Mes modeles
Bons de hrason

Documents de vente

EBP Formaj stion Co Elite

| =ebp

Bons de retour

Clints | Prospects

Factures
Familes cients

Sous-familes clents Avorrs Morsiews Leteier
56 avenue des Peugiers

Tares - Promotans S1000ALBI

Factures dacomote

. Emat
Facturation périodique Langue Frangas

Commercaux / Colaborateurs PR lodéles dmpressions “He

Fariles commercaux 01 Devis HT avec couleur (personnalisé)

Barmes conmerciau Devi avec code barre dlent

Devis avec remise2
Statistiques et anakises

Devt avec unté TTC
Comptzbié | Réglements Devi avec unt&2

Devis HT avec couleur v v
Foumisseurs / Achats

Devis HT avec fras de facturation
Autres donn de: Devis HT avec récap. des taves

Devis HT av

Devis HT prastation de service
Devis HT sans cadre

Devis HT sans entéte

Devis sans fras port

Dvs simple HT

Devis simple HT avec escompte
Devis TTC avec port

Liste des devs

Liste des devis par devise

TaaiT
Fomisn 0

o — ol T remisd

B srromn ToeTvA

Pourla clgn fignaturs précédén de 1s montion - Lu ot Tow TTC
ppiowd, bon pos sceordh s

01 Devis HT avec couleur (personnalisé)

Il convient ensuite de mettre ce modéle par défaut dans votre dossier.

193



:ebp ' Académie

6. Cycle des achats.

6.1. Traitements des achats.

Le cycle des achats reprend la philosophie fonctionnelle des ventes, avec bien sir des
spécificités.
Univers Fournisseurs/Achats

* LA g [ )]
25 1]
Favoris Produits | Stocks Clients | Ventes

al+ Vues B Défaut (Systeme) | B B

Documents fournisseurs Code (tiers) = Hom Téléphone fixe (facturation)  Fax (facturation)

Comptabilité | Réglements

Fournisseurs | Achats

<Rechercher> Mettre a jour les articles par fournisseurs

@ rronon HATOS
I
Familles fournisseurs . FRO0002 Meubles contemporains

Sous-familles fournisseurs.
Réapprovisionner les articles

Tarifs et promotions fournisseurs

Les documents fournisseurs:

E [Jedi] EBP Gestion Commerciale ELITE 2021 - EBP Formation Gestion Co Elite
- @)
[~ ] 1

Favoris Produits | Stocks Clients | Ventes Comptabilité | Réglements

Tous |Demandes de prix Commandes Bons de réception Bons de retour Factures Avoirs Factures d'acompte Avoirs d'acompte

Fournisseurs. c |+~ <Recherchers Réceptionner la commande  Regrouper les documents | vues [B Tous (Systéme) ~ H§ HEL

@

Fournisseurs | Achats

Familles fournisseurs Numéro du document v Date Nom du fournisseur  Net 3 payer  Imprimé Dépdt Multi dépdts  Etat de réception

Sous-familles fournisseurs

Les documents d’achats sont listés via des onglets, sur 'onglet “Tous” des pastilles
matérialisent la nature du document.

Le cycle des achats n’impose pas de passer par la case “Demande de prix/ Commande/
Bon de réception puis Facture”.

Il est possible d’émettre des commandes qui seront transférées directement en facture,
de créer une facture directe ...

Le transfert d’'un type de document a pour intérét de gérer la tracgabilité des documents
et la gestion des mouvements de stocks des articles associés.

Les documents transférés ne seront ni supprimables ni modifiables (exceptés pour les
transferts partiels), ce qui permet de conserver l'intégrité du document d’origine.
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6.1.1 Paramétrages des fiches articles.

B Ervegetrer - Consuker Thistorque clents/articls  Consutter fhitorque foumsseurs/artces  Plus d'actions~

code

Famile FARD000L -4 Mrors ovales Foumisseur FRO000 -/ WATOS

conseilé 149,00 & Reporter lo pri de vente consailé surle prx de vente de fartide

Références

Comptabiité ’ -/ MATOS LI

Tar

XKEh Q

3
Code  utiiser
U éco-cont... Féco-con.

100 1,00 7 24/06/2020
2,00 2,00 15 08/07/2020

Les fournisseurs peuvent étre référencés dans la fiche article, pour chacun d’entre eux,
il sera possible de déterminer les prix d’achat ou les remises appliquées depuis un prix
de vente “public conseillé” (qui peut étre repris dans le prix de vente de l'article).

Enfin les unités d’achat peuvent étre différentes de l'unité de vente, d'ou l'utilisation du
coefficient achat/vente pour gérer la quantité achetée et I'entrée en stock des articles,

mais aussi la conversion des prix d’achat.

On distingue:

- Le multiple de commande: nombre d’articles présents pour une quantité

commandée.

- Minimum de commande: quantité minimale commandée chez le fournisseur.
- Délai de livraison: délai de la réception des articles qui sera repris dans les

documents d’achats.

- Date de mise a jour du prix: ce champ est actualisé lors d’'un changement tarifaire.
- Eco contribution: voir chapitre Gestion de I'éco-contribution.

6.1.2 Gestion des documents d’achats.

6.1.2.1 Demande de prix.

‘® Demande de prix [DEM00000001] du 07/07/2020 - EBP Formation Gestion Co Eite - o x
Envegstrer -  Consulter [historique fournisseursfartices  Tran: actons- - o [0 abE BE<C>D
-~ [formations généraies - Informations du tiers =
Numéro DEM00000001 Code tiers |FRO000! -/ Citg SARL ~ # Nom MATOS -, 7
Date 07/07/2020 - ¢ 07/07/20 Adresse RUE DES ARTISANS =
S o s = |2
‘ e GO . Mode de réglement Prélévements 30 jours -7 2
‘ - @ Voirle détal de laligne  Rec cle  Plusdactions- | vues FH Vue standard B R b Afficher les lasons XEhE Q e
Récapituiat Codeartide  Référence fo... Quantité  Unité d'achat Dépot PAHT.  %remise.. MontantWetHT ~ PATI.C.  MontantWet.. TVA  Montan..
. AR00001 1,00 Unzé Prcal 75,00 75,00 05,52 055 20,00 0,00
Facturation
Livraon o o/
Compléments
© ARo0002 0044323332 1,00 pricoal 0,00 0,00 20,00 0,00
ARO0003 1,00 Prcoal 135,00 135,00 162,00 162,00 20,00 0,00

La demande de prix correspond au devis sur le cycle des ventes, nous pouvons en
amont, définir la numérotation des documents(Parameétres\société\numérotation), mais
aussi les étapes du document, via les parameétres sociétés\documents d’achats.
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Qe

<Rechercher> . - R
Vous pouvez paramétrer ['état de vos demandes de prix

{,. Etats des demandes de prix

Etat accepté Accepté -

Coordonnées

Identification

Etat refusé Refusé -

Logo

Expert

Fonctionnalités disponibles

Paramétrage
Options comptables
Numérotation
Articles

Tarifs et promotions
Documents

Documents de vente

Documents d'achat

Options générales

[Demandes de prix

Onglet “Détails”.

Etat 1 |En cours
Etat 2 | Terminé
Etat 3 A révisar
Etat 4 Accepté

Etat 5 Refusé

Etat 6 Appel d'offre
Etat 7 Envoyé
Etat 8 Aufre
Etat 9 Aufre

Etat 10 Autre

» @

Vorle détal de Bligne  Recharosr Iartice

Dlus d'actions

vues 8§ vue sandard

< B & | N b Afficher les lisans

Code article
AR00001

capttulatit Référence fo...
Facturation
Livrason

Compkéments

@ Arenoez 9944333332

Description
Miroir suspendu ovale
métaliverre or

‘Composition : 30% Miroir, 50 Fer.
A F

% Bois M
Miroir dune largeur de 20 cm.
dun longueur de 36 cm et dune.
hauteur de 70 cm

ongueur - 36 x Largeur : 20 x
Hastewr 70
Appliques exterieures

Quantité

Montant Net ...
95,52

Montant Net HT
75,00

PATT.C.
95,52

Unité d'achat
1,00 Unité

Dépdt
Princoal

PAHT.
75,00

Ya remise...

Princgal 0,00 20,00 0,00

AR00003 Pariait équilibre enire couleurs et princpal 135,00 162,00 162,00 20,00
transparence. la jurdaposition

dabat-jour en verre illumine votre

piéce, méme quand les ampoules.

sont éteintes.

Cete suspension wouvera s

silhouettes conlrastantes en font
une création véritzblement
unique:

Fabriqué en verre souflé i la
bouche. chaaue zbatjour afiche
52 propre finition extérieure, isse
ou texturée. Ls face inierieure.
permet une réfrackion sublile

Le champ fonctionnel sur les lignes du document est identique a celui des devis.

0,00

Pour faciliter la saisie, vous pouvez appeler I'article, non seulement par sa codification
mais également grace a la référence fournisseur qui aura pu étre saisie dans la fiche de

I'article dans 'onglet fournisseur.

B Enregistrer - Consulter 'historigue dlients/articles ~ Consulter Ihistorique fournisseurs/articles  Plus d'actions =

Code ARO0001

Famile FAR0DOD01

Libelle Miroir

* # Miroirs ovales Fournisseur FRO0001 ~/ MATOS

Détail

Prix de vente HT public conseillé 0,00 @ [ Reporter le prix de vente conseilé sur le prix de vente de ['article

Stock
+ B Vues B vuepardéfaut  ~ B B

Facturation

| B Lz vue actuelle a été modifiée. Pour enregistrer vos modifications, cliquez idi.

Montant...
0,00

Lier le pr... % remise
]

Prix d'ac...
75,00

Référence Yo remis...

MIRO04

Fourniss...
=

Code fournisseur

L

Dans la demande de prix I'information est reprise.

HNom Code barre Libellé
MATOS |

Montant... P
0,00

EBP itorrartan BA Capitar 6 | mfion o saron « JA t Bl A - Mum e Cutemmon: - T8I0 Rarrbouiet + ris Sdjetp com « Ter 51 34 84 80 00+ Fas 01 34 M8 &3

7 MCH VERSALLES B 130 K3 47 « TVA IC PR 40000000847 «

A S
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@ Demande de prix du 08/07/2020 {Nouveau) - EBP Formation Gestion Co Elite

B Enregistrer - Consulter lhistorigue fournisseurs/articdes  Transférer  Plus d'actions - []- A- 0

-+ Informations générales - Informations du tiers
Numéro Code tiers FRO0001 * # Civiité SARL * # MNom MATOS

Date 08/07/2020 - Validité 08/07/2020 ~ Adresse RUE DES ARTISANS

Etat En cours - Code postal 75003 ~ /| vile PARIS

e Mode de réglement | Prélévements 30 jours

Dépdt Principal ' g ]
mb- B Géndrerlarticde  Voir le détail de laligne  Plus d'actions = Vues [ Copie de uest.. = [ B +J» Afficher les laisons
Récapitulatif Code article Référence fo... Description Quantité  Unité d'achat Dépdt PA H.T.
N 1,00 0,0

Facturation I -0 m

Références Articles du fournisseur

Type Codetiers Code article Libellé {Code article -> Article) Référence  Code barre

Compléments -
] Tiers  FROOOO1 AROOOOL Miroir IWE'

|| Tiers  FROOOO1 ARODOOZ Appligues murales 9044333332 416167251514

Livraison

sélectionner € Fermer (3 Bl Défaut (Systeme) ~ B B & I

On pourra également définir des paramétres spécifiques aux documents d’achat
(Paramétres\société\document d’achat\Options générales).

<Rechercher>
Vous pouvez paramétrer les options générales de vos documents d'achat

No u dossier Coordonnées
-~ Article

Identfication @ Avertissement si le code article n'existe pas

Ouvrir

Erm e Logo Autoriser la saisie des artices non référencés

Expert Utiliser comme description de & lgne Description commerciale
Quitter el

) Cumuler les quantités dans les ignes de sous-total

r - Fonctionnalités disponibles

i Afficher la fenétre de répartition des quantités

Paramétrage ) Mettre 3 jour le prix d'achat das composants de nomenclature

£ Arrondr le prix d'achat net HT

Options comptables

Numérotation ¥ Eco-contribution

Artides

A Document.
Tarifs et promations ) Frais de port non soumis 3 escompte

Documents Frais de facturation non soums 3 escompte
Adresse de vraison achat Chez le fournisseur

Paramétres Market Place Documents de vente

v Acompte
—_— [Documents dachat "

- Gestion des messages

Ainsi, il est possible de saisir un article non référenceé, d’utiliser le libellé ou la référence
commerciale. De gérer des sous totaux cumulés pour les quantités, et de gérer les
arrondis de prix d’achat.

P itorrartogun BA Cagitat 69 | ilion of saros * JA o Bl Az - Bum e Cutnsn - T8I0 Rarmtoutiet « rds utg com = Te 91 34 8480 00+ Fas D) 34 8 63 67 SCH VERSALLES B 130 K3 B47 + TA IC I 40000000847  MAF S
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Onglet “Récapitulatif”.

3 Enregitrer ~  Consulter Mhistorique foumisseursfartices  Transférer  Phus dactions~ [~ A~ 0~

 Informations générales Informations du tiers
Numéro [DEM00000001 Code tirs FRO0001 7 Cuitté | SARL ~ 7. Nom MATOS
Date 07/07/2020 - Vadis 07/07/2020 ~|  Adresse RUE DES ARTISANS

Etat En cours Code postal 75003 7 Vie pARSS

Mode de réglement Préfevements 30 jours

Dépdt. Princpal -7

-Finfomations de el

,,,,,, Terrtoraité France | TVA|_ 20,00 ~ /| Mode de cacul de la TVA Sur les débits ~
Tae 1 -7 Tae 2 -/ Tae3 -7

Calculer Iéco-contrbution 3 partir du montant HT

Total Brut HT 505,00 & Total Taxes 4,60 &

9% remise 0,00 8+ sot 0,00 8+ Total TVA 101,92 @
Total HT remisé 505,00 & Eco-contrbution 0,00 &
Frais de port ~ # () Port non soumis 4 escompte | Eco-contribution mobilier 0,00 @
Port HT 0,00 & TVAPort 20,00 ~ 7 — 1152 8
Frais de facturation HT 0,00 8 TVAFris 20,00 - 7
Acompte 0,00 &

Frais non soums 3 escompte
Net & payer 611,52 &
Total Net HT 505,00 &

% Escompte 0,00 & Sott 0,00 &

TauxdeTVA  MontantHT ~MontantdeTVA Montant de TVA d'acompte Solde TVA  Montant éco-contribution HT ~ Montant d
R 20,00 509,60 101,92 101,92

509,60 101,92 01,92

La gestion de la territorialité est reprise depuis la fiche fournisseur, la modification a ce
niveau proposera de mettre a jour toutes les lignes du document d’achat.
Possibilité de gérer les taxes au document et non a la ligne.

Pied : Synthése des éléments du pied avec possibilité d’intégrer une remise, ou des
remises cumulées, gestion des frais de port en mode saisie ou par l'utilisation des fiches
frais de port. Gestion de I'escompte, des frais de facturation. Possibilité de saisir le
montant de 'acompte.

TVA/autres taxes :
Décompte de la TVA et des taxes selon les lignes du document.

Onglet “Facturation”.

@ Demande de prix [DEM00000001] du 07/07/2020 - EBP Formation Gestion Co Elte

Enregistrer = Consulter lhistorique fournisseursfarticles ~ Transférer  Plus d'actions~ [I' Aa- Q-

-~ Informations générales =~ Informations du tiers
Numéro DEMO0000001 Code tiers [FROODO1 ~ # Ciiité SARL - # Nom MATOS
Date 07/07/2020 - Validité 07/07/2020 ~ Adresse |RUE DES ARTISANS
Etat |En cours - Code postal 75003 ¥/ Vile PARIS

é Prélévements 30 jours
Dépét Principal -/ Mode de réglement j

Détail Tiers facturant v/ |
-a[Edresse de cturation —+
Récapitulatit d de facturation

Adresse sélactionnée Adresse principale de facturation/livraison

iFacturation

Adresse RUE DES ARTISANS
Livraison

Adresse (sutte)

Compléments

Adresse (suite)

Adresse (fin)

Code postal 75003 -/ Vile PARIS M4
Département  PARIS ~#  Pays France 4
Contact sélectionné Bertrand -
Civilité | Monsieur M4
Mom Bertrand Prénom Paul
Téléphone fixe Téléphone portable
Fax Fonction Commercial

e-mail pbertrand@matos.com
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Adresse de facturation :

Par défaut, c’est I'adresse de facturation principale qui est reprise, excepté si on passe
par un tiers facturant. Celle-ci est modifiable et peut étre ajoutée ou mise a jour sur la
fiche fournisseur.

Contact facturation :
Par défaut c’est le contact de facturation principal, il est possible de le modifier, mais
ceci ne mettra pas a jour la fiche contact.

Onglet “Livraison”.

Adresse de livraison:

Par défaut c’est I'adresse de livraison du fournisseur, mais il est possible de faire livrer la
marchandise chez le client ou au dépét.

[l convient de définir en amont cette régle dans les parameétres société\Documents
d’achat\Options générales.

&«

Nouveau dossier

Ouvrir

Sauvegarde rapide

Quitter

<Rechercher>
Coordonnées
Identification
Logo
Expert
Fonctionnalités disponibles
Paramétrage
Options comptables
Numérotation
Articles
Tarifs et promotions
Documents

Documents de vente

Reports On Line Documents d'achat

Vous pouvez paramétrer les options générales de vos documents d'achat

-~ Article

® Avertissement sile code article n'existe pas

® Autoriser fa saisie des articles non référencés

Utiliser comme description de Ia ligne Description commerciale
Cumuler les quantités dans les ignes de sous-total

& Afficher la fenétre de répartition des quantités

[ Mettre 3 jour le prix d'achat des composants de nomenclature

& Arrondir le prix d'achat net HT

=¥ Eco-contribution

-~ Réapprovisionnement

-~ Document

Frais de port non soumis @ escompte

® Frais de facturation non soumis 3 escompte

kudresse de lvraison achat [Chez le fournisseur

Chez le fournisseur
-v pcomptd —————— Chez le dlient
Au dépdt

-+ Gestion Ty

P [ 05

Cette information est ensuite reprise au niveau de la fiche article en création.

Code ARDOOD1 Libellé Miroir

Famile FAR000O01 ~ #  Miroirs ovales Fournisseur FROOO01 *# MATOS

Stack | & Géré en stock

& Autoriser les stocks négatifs

Facturation

E | Adresse de livraison achat Chez le fournisseur -

Dépdt principal autorisé -

Références

L'adresse de livraison comme 'adresse de facturation peut étre modifiée et actualisée
dans la fiche fournisseur.

Le contact de livraison est repris en fonction du contact principal de livraison, il est aussi
modifiable mais n’actualise pas la fiche contact a ce niveau.
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Onglet “Complément”.

Valdté 07/07/2020 ~ Adresse RUE DES ARTISANS =

Code postal 75003 ~ 7 Vila PARIS v/ |5

,  Mode de réglement Prélévements 30 jours -7 | &
%

A2 {A Statistiques du document

Brix de revient otz 505,00 B

Récapitulatif

0,00000 8 Nombre de cols X}
poids Brut total (Kg) 0,000 & Poids net total (Kg) 0,000 @
[carneléments

=, Génerer I<criture d'auto-iauidation

Modéle d'impression |Demende de prixsmple n.. ¥ Nombre d'exemplaires | 1 &

Imprimé

Commercial/collaborateur: gestion de I'acheteur de I'entreprise.

Informations du tiers: Reprise du Numéro de TVA Intracommunautaire du fournisseur.
Gestion des catégories tarifaires: voir chapitre gestion des tarifs.

Tiers encaisseur: voir chapitre gestion des tiers Payeurs.

Impression: reprise du modele d’'impression par défaut ou celui de la fiche client.
Statistiques du document: montant global du prix de revient : somme des prix de revient
des lignes du document.

Informations de colisage: sommes des poids/volumes/nombre de colis des lignes du
document.

Actions sur le document demande de prix.

:‘@ Demande de prix [DEMO0000001] du 07/07/2020 - EBP Formation Gestion Co Elite

u Enreqistrer v| Consulter ['historique fuurnisseursfart\desl |Tran5férer| Plus d'actions = “' A- Q-

-~ Informations générales Consulter ['historique du document
ts Numéro DEMO0000001 Dupiiguer en ... SARL * 7| Nom MATOS
Actualiser 3 TVA
Date |07/07/2020 - validité 07/07/2020 |
Recharger les infos du fournisseur
Etat En cours - O pOSTaT Y ~#  Vile PARIS

Depuis la barre d’actions du document.

Action “Consulter I'historique fournisseurs/articles” : Visualisation des mouvements, prix
des articles achetés chez ce fournisseur.

Action “Transférer” : permet de transférer la demande de prix en Commande/Bon de
réception ou Facture fournisseur.

Action “Plus d’actions” : Consulter I'historique (voir les documents suivants si déja
transféré), Dupliquer en. (Création d’'un document autre que devis), Actualiser la TVA (si
le taux de TVA est modifié, remet a jour toutes les lignes) Recharger les informations du
fournisseur (si modification de la fiche fournisseur, les données sont actualisées dans le
document.)
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6.1.2.2 Commande fournisseur.

Tous Demandes de prix uns de réception Bons de retour Factures Avoirs Factures d'acompte Avoirs d'acompte
Fives v

Fournisseurs C +- /7 8 B | <Rechercher> Transférer  Réceptionner la commande  Plus d'actions~ | vues [ Tous (Systéme) ~| E @

Familles fournisseurs ] Numéro du document Date Nom du fournisseur  Net & payer Imprimé Dépdt Multi dépdts  Etat de réception

Sous-familles fournisseurs. @ cFoDooooo: 07/07/2020 MATOS 611,52 Principal Non réceptionnée

Réapprovisionner les articles

Tarifs et promotions fournisseurs

La commande peut faire suite a un transfert de la demande de prix ou d'une création
initiale. Les principales fonctionnalités sont communes a I'ensemble des documents
d’achat (excepté la facture d’acompte), ici nous détaillerons les spécificités de chaque
type de document.

Entéte du document:

Enregistrer ~  Consulter 'historique fournisseurs/articles  Transférer  Plu

Muméro CFO0000001

Date 07/07/2020 *  |Réception le 07/07/2020 ~
Etat Mon réceptionnée (
.. o I
Dépdt Principal 4

Gestion de I'état de la commande (Non réceptionnée, Réceptionnée partiellement,
Réceptionnée totalement, Soldée).

Date de réception: permet d’avoir au document la date prévue de réception, elle peut
étre gérée a la ligne et ce, en fonction des paramétres des fournisseurs.
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Onglet “Compléments”.

@ Commande [CFO0000001] du 07/07/2020 - EBP Formation Gestion Co Elte - [m] x
Enregistrer ~  Consulter [historique fournisseurs/articles  Transférer  Plus d'actions~ [~ #a~ [ - [_ W] B B <> P
-~ Informations générales =~ Informations du tiers =z
z
Numeéro CF00000001 Code tiers FROO001 #  Civilits |SARL ~ / MNom MATOS g
Date 07/07/2020 ~  Réception le 07/07/2020 ~ Adresse RUE DES ARTISANS =
Etat Mon réceptionnée Code postal 75003 ~ #|  Vile PARIS - A 5
3
Dépét Princpal -’ Mode de réglement Prélévements 30 jours ~ 7 g
Détail Commercial/collaborateur 4 - Statistiques du document
Récapitulatif La Francas Prix de revient total 710,00 &
ngue
e ~ Reliquat
-acturation ene
1 Ne pas générer de mouvement de stock | IR S
Livraison @ Fermée au réapprovisionnement | Montant TTC du refiquat 511,52 @
Compléments -~ Informations du tiers
o o -~ Informations de colisage
o intracommunautaire
Acomptes Volume total (m3) 0,00000 8 Nombre de colis (]
Catégorie tarifaire v/
Poids Brut total (Kg) 0,000  Poids net total (Kg) 0,000 &
Tiers encaisseur -
Générer 'écriture d'auto-iquidation
= Impression
Modéle d'impression Commande avec port ~| Nombre d'exemplares| 1 & TVA sur port pour autoliquidation 7/
Imprimé TVA sur frais pour autoliquidation rd
Ne pas générer de mouvements de stock: comme tous les documents (vente/achat) qui
sont associés a des lignes d’articles gérés en stock, il est possible de “neutraliser” les
mouvements de stock des lignes d’articles et ce, globalement.
, . . N "
Fermée au réapprovisionnement: la commande ne pourra pas étre complétée dans le
cadre d’'un réapprovisionnement automatique.
Reliquat: permet de connaitre la valeur de la marchandise non réceptionnée.
13 ”
Onglet “Acomptes”.
Permet d’affecter un réglement ou une facture d’acompte a la commande fournisseur.
B9 Commande [CFO0000001] du 07/07/2020 - EBP Formation Gestion Co Elite - o X
Enregistrer = Consulter [historique fournisseurs/articles  Transférer  Plus d'actions~ (- #&~ [~ (-] R E| <>
-~ Informations générales -~ Informations du tiers =
z
Muméro CFOD000001 Code tiers FRO0001 # Cwilicé SARL =/ MNom MATOS 7
Date |07/07/2020 ~ Réception le 07/07/2020 ~ Adresse | RUE DES ARTISANS =
Etat [Non réceptionnée Code postal 75003 ~ 7 Vil [PARIS -4 | 5
Dépét |Principal -’ Mode de réglement Prélévements 30 jours ~ 7 g
Détai | Désaffecter  Ajouter~ Affecter~
Récapitulatif Numéro Référence réglement Date Montant TTC Conserver la TVA de 'acompt...
FFD00000001 RGLTO0003 07/07/2020 600,00
Facturation 2 ‘<
Livraison
Compléments
Actions spécifiques sur la commande fournisseur.
@ Commande [CF00000001] du 07/07/2020 - EBP Formation Gestion Co Elite - [m] x
Enregistrer = Consulter lhistorique foumnisseurs/articles  Transférer  Plus d'actions=| (- &~ [ - &R R EB|( <> @
-~ Informations générales Consulter Ihistorique du document =
Numéro |CFO0000001 Dupliguer en ... SARL + 7 Nom MATOS %
Actualiser l TVA
Date 07/07/2020 *|  Réception le |07/07/2020 | =
Recharger les infos du fournisseur 2
Etat Non réceptionnée Réceptionner fa commande [ ZReipARs =2 g
1
Dépét  Principal v/ Solder L4 §
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Depuis la commande, il est possible de réceptionner celle-ci, ou bien de la solder, cette
derniére opération peut étre effectuée a la ligne du document.

6.1.2.3 Le Bon de Réception.

Les bons de réception sont en général issus d’un “Transfert” (demande de prix ou
commande fournisseur), d’'un regroupement des commandes, ou d’une réception de
commande(s).

Dans ce second cas, il sera possible de répartir les marchandises regues a la ligne, ou
au document.

Réception - EBP Formation Gestion Co Elite - [m} X
Enregistrer = @
*E Période -~ Piéces 3 générer =
Date de référence Date de commande - Date 08/07/2020 hd %
b=
Du 01/07/2020 ~ n Au 31/07/2020 ~ n Mature Bon de réception - g
=]
~ Fittrage avancé Regrouper les commandes @
Tiers ~ /| Regrouper les articles
Commandes Sélection multiple -/ Recopier les lignes articles non réceptionnées
Recopier les lignes articles déja réceptionnées
-~ SMS
Envoyer un SMS 7 Ignorer la vérification de 'adresse
Ignorer la vérification des champs personnalisés
Ignorer le mode d'arrondi des prix net HT
Appliquer le filtre
= Commandes
Afficher les lignes déja réceptionnées  Afficher le document  Afficher le fournisseur vues | B péfaut ll:5| a Q :,‘ v
Réc... Numéro du document & Date Date de récep... Code fourniss... Nom du fournisseur Dépot
b4 { CFO0000001 07/07/2020 07/07/2020 FROOOO1 MATOS Principal
Réce... Code article Description com... Date de... Quantité Quantit... quuat Dépédt Stock réel
» O Transféré de :
] AROD0OOL Miroir suspendu 07/07/20... 1,00 0,00 0,00 1,00 Principal -6,00
ARDOO0D2 Appligues 07/07/20... 1,00 0,00 0,00 1,00 Principal 34,00
ARDODO3 Parfatt équilbre 07/07/20... 1,00 0,00 0,00 1,00 Principal 19,00
artica 07/07/20 5,00 0,00 0,00 5,00
3 CFO00O0002 08/07/2020 08/07/2020 FROOOO1 MATOS Principal

Le document généré peut faire I'objet d’'un regroupement des lignes d’articles, ou d’'un
regroupement par commande.

A la génération du Bon de réception, le logiciel contréle des articles en attente de
livraison client et informe le nombre de commande(s) client pouvant étre livrée(s).

[1edi] EBP Gestion Commerciale ELITE 2021

0 Souhaitez-vous livrer les commandes Client en rapport

avec cette réception ?

Cette réception rend 1 commande(s) Client vrable(s) (partiellemeant
ou totalement).
Souhaitez-vous les livrer dés maintenant ?

Maon

-ﬂ Répondez CUI pour ouvrir la fenétre de lvraison des commandes Client sur
faquelle vous aurez la possibilité de livrer les commandes que vous
souhaitez.
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Ce message peut donner accés a l'assistant de livraison client.

[ ]

Enregistrer ~ @

EP Formation Gestion Co Elite

Enregistrer ~*

-~ Période
Date de référence

Du |01/07/2020

-+ Périnde -~ Piéces a générer
- Fitrage avancé pate de référence Date de commande - Date 08/07/2020 -
Tiers Du 01/07/2020 ~ (¥ Au 31/07/2020 * [ Nature Bon de lvraisan B
Commandes 5€le_ . Fitrage avance () Regrouper les commandes
L Tiers v 7 [ Regrouper les articles
) Envoyer un SV eommandes CMO0000002 -4 Priorité - [ Recopier les lignes articles non livrées

[ Afficher les commandes dont le stock est disponible pour au moins une ligne Recopier les lignes articles déja Ivrées

] T fa vérification de I'ad
_ Afficher les commandes qu'il est possible de Ivrer en fonction du stock disponible e

Ignorer a vérification des champs personnalisés

-~ Commandes — -~ SMS

aficher fas g [ Envoyer un SMS ’ ) Ignorer la vérification du tiers du document d'origine
icher les ligr

RécC... Nur Ignorer le mode d'arrondi des prix net HT

»» O o Appliquer le fitre

- Commandes

Afficher les lignes déja lvrées Vues B Défaut MR Gl
Disponible ?  Livrer HNuméro du document £ Date Date de livraison Code client
¥ » Livraison O CMO0000002 29/06/2020 29/06/2020 CLooDO1 ORTEGA

6.1.2.4 Le Bon de Retour.

Les Bons de retour seront générés depuis les Bon de réception, via I'action sur le
document “Renvoyer les articles réceptionnés”

i

Comptabilité | Réglements

-]

Fournisseurs | Achats

L ah

Produits | Stocks Clients | Ventes

Tous Demandes de prix Commandes [Bons de réception |Bons de retour Factures Avoirs Factures d'acompte Avoirs d'acompte
Flzess v

Fournisseurs Cl+-7 BB <Rechercher- Transférer  [Renvoyer les articles réceptionnés | Plus d'actions= | Vues | Défaut (Systéme) ~| ] @

Familles fournisseurs = Numéro du document ~ Date Nom du fournisseur  Net a payer Imprimé Dép6t Multi dépots  Etat de facturation

T S TS S BRFO0ODDODOZ 08/07/2020 MATOS 11,52 Principal Non facturé

Un assistant de “Renvoi” des articles permet de sélectionner le ou les articles
concernes.
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[Renvel]

B Enregistrer -

Modifié) - EBP Formation Gestion Co Elite -

-~ Périnde -~ Pigces 3 générer

b
®

Du 01/07/2020 ~ [ Au 31/07/2020 ~ [ Date 08/07/2020 -

- Filtrage avancé Mature [Bon de retour -

Bon de retour
Tiers v/ () Reqrouper | Avoir

Bons de réception BRFO0000002Z <~ # ) Regrouper les articles
Recopier les lignes articles non renvoyées

) Recopier les lignes articles déja renvoyées
Appliguer le fittre [ Ignorer Iz vérification de l'adresse

Ignorer la vérification des champs personnalisés
Ignorer la vérification du tiers du document d'origine
Ignorer le mode d'arrondi des prix net HT

-~ Bons de réception

sUoSsaIdLL SO8

Afficher les lignes déja facturées ou renvoyées | Afficher le document  Afficher le fournisseur vues [ Copie de Défaut = HR a Q

Renvo... Numéro du document & pate Code fournisseur Nom du fournisseur Dépot

Pla I BRFO00D00002 08/07/2020 FROO001 MATOS Principal

Description commerciale Date de
en clair réception

Quan... Quantité | Quantité & B

Renvoyer Code article B | oy o o = Dépdt Stock réel

Quantité

Transféré de : Commande

Transféré de : Demande de

ARD0001 Mirair suspendu ovale 08/07/2020 1,00 0,00 Principal

, ARDODO2 Appliques exterieures 08/07/2020 1,00 1,00 Principal

<>
<

-5,00
35,00

ARDDD03 Parfait quiibre entre 08/07/2020 1,00 0,00 Principal -18,00

arkic 3 e — e

Via cet assistant, il sera donc possible de générer un Bon de retour ou un Avoir.

6.1.2.5 La facture fournisseur.

La facture fournisseur est un document qui s’apparente a la facture client dans sa
création (directe ou issue d’un transfert de document).

B Enregistrer = Consufter Fhistorique fournisseursfarticles ~ Transférer | Plus d'actions~ [~ #a- 0~

=~ Informations générales

Numéro |FFO0000001 Consulter Mhistorique du document  Jgap. 7 Nom MATOS
Dupliguer en ...

Actualiser la TVA
Etat En cours de rédaction Recharger les infos du fournisseur

Date 08/07/2020 M
~ 7 Ville PARIS

Ventiler les frais d'approche
Régler [z facture

Dépét | Princpal -/

wh- @ Applquer les tarifs multilignes Renvoyer les articles facturés - Afficher les liaisons

Récapitulati Code article Référence fo... Description Quantité  Unité d'achat Dépot

Transféré de : Bon de réception N° BRFOD000002 du 08/07/2020.
Facturation

Transféré de : Commande N° CFO0000001 du 07/07/2020.
Livraison

Transfére de : Ds de de prix N* [ du 07/07/2020.

Echéances

ARDOO01 Wiroir suspendu ovale métaliverre or. 1,00 Unité Principal
Compléments O Composition : 30% Miroir, 50 Fer, 20% Bois MDF.
Miroir dune largeur de 20 cm. d'un longueur de 36 cm et dune hauteur de 70 cm

Acomptes Longueur : 36 x Largeur : 20 x Hauteur : 70
mptes

2 -Q AR00D002 9944333332 Appliques exterieures 1,00 Principal

ARDD0OO3 Parfait &quilibr I t . la d'abat-jour en 1,00 Principal
verre illumine votre pigce, méme quand les ampoules sont éteintes.

Elle fera I'objet d’'une validation,

Enregistrer ~  Consulter Ihistorique fournisseurs/articles ~ Transférer | Plus d'actions~ [~ s~ [0 -

o T Dévaider

Numéra FF00000001 / Consulter historique du document
Dupliquer en ..

ate |08/07/2020 Suite a validation Ventier ls rais dapproche

Etat Validé Régler s facture

Dénét | Princinal v Renvoyer les articles facturés

Mais elle pourra étre dé validée (selon les droits de I'utilisateur).
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6.1.3. Réapprovisionnement depuis les ventes/stocks.

Le processus de réapprovisionnement peut se faire selon différents canaux, comme vu
précédemment par la création des documents d’achat, mais aussi depuis les documents
de vente, ou en fonction de I'état des stocks des articles.

6.1.3.1 Processus depuis les documents de ventes.

Le réapprovisionnement depuis des documents de ventes est possible depuis
Un devis non transféré ou une commande non livrée totalement ou non soldée.

6.1.3.1.1 Paramétrages initiaux pour le réapprovisionnement.

Paramétres\Société\Documents d’achats\Options générales.

Vous pouvez paramétrer les options générales de vos documents d'achat.

Coordonnées
-v Artide

Identification - Eco-contribution

Sauvegarde rapide

Fermer les commandes au réapprovsionnement

& Complter les commandes existantes
Fonctionnalids disponibles

tiiser le prix d'achat du document de vente Choix du prix d'achat Le plus bas
Paramétrage

Options comptables

Numérotation

Articles
Mettre & jour le type d'adresse de raison de fa comm

A Document

Tarfs et promotions

Documents

Documents de vente

d Wwraisor [Audepst T
Documents d'achat] Adresse de Wwraison achat AU dep

[Options générales -v Acomote

Demandes de prix -V Gestion des messages

Transerts et tratements parties

Bons d /Bons de retour

Controle de l'encours autorsé

Conformité légale P
Avance

Fermer les commandes au réapprovisionnement:
- sicochée, la commande ne pourra pas étre complétée par la suite dans le cadre
d’'un réapprovisionnement.

Compléter une commande existante:

- Permet d’autoriser de compléter une commande fournisseur (non fermée au

réapprovisionnement bien sar).
Utiliser le prix d’achat du document de vente:

- Le prix d’'achat retenu sera celui de la ligne du document de vente et non celui
de la fiche fournisseur.

Dissocier les lignes avec le méme code article, mais descriptions différentes:

- Permet d’utiliser un code unique pour des articles dont le seul élément de
différenciation serait la description (exemple la couleur de l'article), dans ce cas
sur la commande nous aurons autant de ligne que de descriptions différentes.

Filtrer sur le dépbt principal:
- Donne une priorité sur le dépdt principal.
Tenir compte uniquement des commandes clients:

- Les quantités qui seront proposées en commandes fournisseur ne tiendrons pas
compte du stock mais uniqguement des quantités des lignes du document de
vente.
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Tenir compte du type d’adresse de livraison des lignes de documents de ventes:

- Sitoutes les lignes des documents ont le méme type d’adresse de livraison
achat (Chez le fournisseur ou Chez le client ou Au dépét), vous aurez dans le
réapprovisionnement ces mémes types d’adresse.

- Sisurles lignes des documents, plusieurs types d'adresse de livraison achat
sont sélectionnés, vous aurez dans le réapprovisionnement les types d’adresse
de livraison en fonction de ceux définis sur la fiche de chaque article - onglet
Stock.

Mettre a jour le type d’adresse de livraison de la commande client:
- Sicochée, lors du réapprovisionnement fournisseur, le choix de I'adresse de
livraison achat sélectionnée sera aussi reporté dans la commande client.

6.1.3.1.2. Processus de réapprovisionnement depuis une commande client.

Dans I'onglet Détails de la commande, sélectionnez la vue “ Vue Achat”.

B Enregistrer ~  Transférer  Livrer  Plus d'actions + &R o Y

Numéro Etat Non ivrée Montant HT

Date 08/07/2020 -
Code ters CLODODI ~ /| Cwiité Monsieur ~ /| Nom Dupond 4 3 708,00 €
Livraison le 08/07/2020 vl
Adresse 60 rue de IEglse

Mode de réglement Prélevements 30 jour ~ /.
Code postal 33000 -7 Vile BORDEAUX -/

Mode de calcul HT
Commercial PM ~# Patrice Martin

Catégorie tarfare -/ Dépst Principal -/
Récapitulatif - @i Stocksartice Vorle détal de ki gne  Plus d'actions~ g;éj & b Afficher les lasons XEE Q s

TVA, taxes n Quantité  Code unité Dépot PV HT % remise uni... MontantNetHT ~ TVA  prix dachat Date.. Adresse de livraison achat Code fournis...
- 10,00 Unité Principal 46,80 468,00 20,00 12,00 08/07/... Chez le fournisseur I B

20,00 Principal 162,00 324000 20,00 135,00 08/07\[Folimiseurs de Tartick] Tous

Code (tiers) Nom  Référence Prix d'achat net H.T. U... Coeffide

Adresses et contacts

Acomptes

Paramétres
FRO000L MATOS 9044333332 60,00000 C  5,000000

Statistiques

Facture électronique

sélectionner M Fermer #* ouvir (! (BB copie de Défaut  ~| ] L

Les colonnes Prix d’achat (unitaire), adresse de livraison, code fournisseur sont
disponibles et modifiables (sauf si déja livrés partiellement).

A défaut de modification, les valeurs de la fiche articles sont reprises selon le
fournisseur principal.

Action sur la commande.

B Enregistrer - Transférer  Lirer | Plus d'actions - 1
Consulter I'historigue clients/articles
Huméro Réapprovisionner les articles | Etat Non lvrée
Réapprovisionner les nomenclatures Date 08/07/2020 -
Code tiers CLO0O00L M4 Dugh Nom Dupond 7
upliguer en ... Livraison le 08/07/2020 -
Adresse 60 rue de [Eglise Intégrer un document
Mode de réglement Prélévements 30 jour ~ #
Code postal 33000 4 Actualiser la TVA -7 a
Mode de calcul HT -
Commercial PM ¥/ Patrice Martin
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Action “Réapprovisionner les articles” : ouvre I'assistant.

Réapprovisionnement par les fournisseurs - EBP Formation Gestion Co Elite - [ X

Chuoisissez les articles & réapprovisionner

Cette page vous permet de définir les critdres de sélection des articles 3 réapprovisionner

Source de réapprovisionnement Commandes clients - -
-~ Clients

Du -/

Au 4
-E Commandes clients

Du [CMOOOO0004 ~ /| Ay CMOO000004 T4
-~ Période

Du - n Au - n
E Dépdts

Du  Principal =/ Au Principal -7
-~ Articles

Du 4

Au ~ 7

-~ Familles articles
Du -/

Au ~ 7

-~ Sous-familles articles
Du 4

Au ~ 7

-+ Fournisseurs

Du ~ 7

Au >/

-~ Familles fournisseurs =

°

La source de réapprovisionnement est “Commandes clients” par défaut, et reprend la
commande client a 'origine de 'action. Il serait possible de changer la source ou les
documents de référence.

Vous avez la possibilité de faire des filtres sur les articles selon différents critéres.

Réapprovisionnement par les fournisseurs - EBP Formation Gestion Co Elite - [m] X
Choisissez les traitements a réaliser
Cette page vous permet de définir les paramétres de calcul des quantités a réapprovisionner

Document 3 créer |Commande fournisseur -]

Demande de prix |
Commande fournisseur I
Série de document a utilser | Fournisseur *  Numéro rd

*E Commandes clients I

Tenir compte uniguement des commandes clients ) Récupérer les lignes de texte

- Série du document

Quantité 3 atteindre Stocka 0 bl

11\ Paramétres des commandes fournisseurs i

4 Compléter une commande fournisseur existante

Fermer les commandes au réapprovisionnement

Tenir compte des minimums de commande ] Tenir compte des multiples de commande
M Utiliser le prix d'achat du document de vente Choix du prix d'achat |Le plus bas -
Adresse de livraison achat | Ay dépét - Mettre 3 jour le type d'adresse de lvraison de la commande client
Forcer le dépot des documents créés v 7

B Afficher le détail des articles a réapprovisionner

B Ouvrir les documents générés (limité aux 10 premiers)

P irtorratoun SA Capstar 6 | ilion o saros » JA t el Az - Sus e Cutonses: T8 120 Rambouet -« ria et com « Te M 8480 00+ Fan D) 34 88 63 67 BCH VERSALLES B 130 K3 B47  Tvi IC FI 40I00RI0047 « WA S
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Document a créer: vous avez le choix entre une demande de prix ou une commande.

Commandes clients:
- Tenir compte uniguement des commandes clients: la quantité proposée en
commande fournisseur ne tient pas compte du besoin de stock de la fiche article.
Récupérer les lignes de texte: (sous réserve d’avoir coché I'option précédente)
- Siune ligne de texte est associée a un code fournisseur, elle sera intégrée a la
commande du fournisseur (pratique pour informer le fournisseur des spécificités
client).

Quantité a atteindre:
- Ce champ est disponible si on ne tient pas compte des quantités de la
commande client. Dans ce cas, on peut définir

[Quantité 3 atteindre||5tncké 0 -

. Stocka 0
-# Paramétres des co Stock minimum

Compléter une ca Stock maximum

Stock a 0: on commande selon le stock virtuel.
Stock minimum: stock virtuel+stock minimum du dépét.
Stock maximum: stock virtuel+stock maximum du dépbt.

Paramétres des commandes fournisseurs.
- La commande fournisseur peut ne pas étre fermée et dans ce cas faire I'objet
d’un complément ultérieur de commande.
Tenir compte des minimums de commande et des multiples de commandes:
- Sicochée, les quantités seront liées aux informations des conditions
d'approvisionnement du fournisseur pour les articles (Onglet Fournisseur de la
fiche article).

Prix d’achat.

Utiliser le prix d'achat du document de vente: si cochée, le PA de la ligne est repris et
non celui de la fiche article, et dans ce contexte si il existe plusieurs lignes pour l'article:
Choix du prix d’achat:

Choix du prix d'achat|Le plus bas -|
Le plus bas
dresse dé | e plus éleve
Le premier
Le dernier

- Le plus bas: le moins cher

- Le plus élevé: si les prix n'ont pas été renseignés dans la fiche article, ils seront
a 0, dans ce cas le prix le plus élevé correspond a celui qui a été enregistré.

- Le premier/ Le dernier: le logiciel va retenir la ligne (la premiére ou la derniére)
qui sert de référence pour le prix d’achat.
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Adresse de livraison achat:

|Adresse de livraison achat [[chez le fournisseur v Mettre 3 jour le type d'adresse de lvraison de la command
] . | Chez le fournisseur

épot des documents créés | chez |e client 4

AU dépdt

En fonction de l'article

- le détail des articles a réapL

Selon le choix, I'onglet adresse de livraison sera alimenté par celle du dép6t, du
fournisseur ou du client.
Si I'option est en fonction de l'article, le logiciel va créer autant de documents que
d’adresses différentes.
Mettre a jour le type d’adresse de livraison de la commande client:
- Option disponible seulement si I'on tient compte des commandes clients et si la
livraison est chez le client.
Forcer le dépbt des documents créés:
- Dans le cadre de plusieurs dépdts, on peut forcer le dépbt sur lequel la réception
des articles se fera.

Si la commande est générée en tenant compte des commandes clients.

Affinez les quantités 3 réapprovisionner @
Cette page vous permet de modifier les quantités 3 réapprovisionner avant de créer les documents.
Sélectionner tout  Désélectionner tout  Imprimer fa liste vues [ Défaut ~BEERE| N Q
Séle... Code article Description commerciale en clair  |Quant... [Référ... Code... Nom Utilise... Multip... Minimum...
AROO0D2 Appligues murales 10,00 |99443. FRO0001 MATOS 36,00 38,00 5,00 10,00
AROOOO3 Parfait équilibre entre couleurs et tr... 20,00 -14,00 -59,00 0,00 0,00
£ Urgent pour le client DUPOND | -7 1
m Tous
Code (tiers) = Nom Téléphone fixe (facturation) Fax (factu
B FROOOO1 MATOS E
FRODDDZ Meubles contemporains

+ Sélectionner ¢ Fermer [. Ouvrir C HY Défaut (Systeme) ~| B @_

Dans ce contexte, toutes les lignes sont proposées quelle que soit la situation du stock.
On peut sélectionner un code fournisseur s’il est absent ou le changer a la ligne, définir
la quantité souhaitée.

Si I'option récupérer les lignes de texte est cochée: possibilité d’affecter le code du
fournisseur si celui-ci n’est pas référencé dans la ligne de la commande client.

Sila commande est générée en tenant compte des besoins de stock.
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Réapprovisionnement par les fournisseurs - EBP Formation Gestion Co Elite - m] x ‘
Affinez les quantités a réapprovisionner
Cette page vous permet de modifier les quantités 3 réapprovisionner avant de créer les documents.

Sélectionner tout  Désélectionner tout  Imprimer fa liste vues BH Défaut THE® Q

Séle... Code article Description commerciale en clair  Quant... Référ... Code... Nom Utiliser le...| Stock ... Stock ... PMultip... Minim...
» L) ARDO0O3 # Parfait équilibre entre couleurs et tr.. 59,00 ] -14,00  -59,00 0,00 0,00

Seules les lignes en stock virtuel négatif seront reprises.

6.1.3.1.3. Processus de réapprovisionnement depuis le besoin de stock.

Réapprovisionnement par les fournisseurs - EBP Formation Gestion Co Elite - jm] x ‘
Affinez les quantités a réapprovisionner
Cette page vous permet de modifier les quantités a réapprovisionner avant de créer les documents.

Sélectionner tout  Désélectionner tout  Imprimer la liste vues HH Défaut B & Q,

Séle... Code article Description commerciale en clair  Quant... Référ... Code... Nom Utiliser le...| Stock ... Stock ... Multp... Minim...
3 O ARDDDD3 # Parfait équilibre entre couleurs et tr... 59,00 = -14,00 -59,00 0,00 0,00

6.1.3.1.4. Processus de réapprovisionnement avec des unités d’achat différentes
des unités de vente.

Il est possible d’associer une unité de vente et une unité d’achat différente, dans ce
contexte nous indiquerons le coefficient de conversion de l'article.

Article.

Onglet “détail”.

Enregistrer ~  Consulter lhistorique clients/articles ~ Consulter historique fournisseurs/articles ~ Plus d'actions -

Code AR0DD0G Libellé Lampe @ poser Home
Famill v 7 Fournisseur FRO0002 ~ # Meubles contemporains

Detai -8 Description commerciale

Stock = Tarif =+ Description générale

Facturation M Quantite par defaut 1,00 &

. T g U 4 & |
Fournisseurs MAJ du PA Dernier Prox d |Unrta de vente Unité
52 Frais % soit 0,00 & Décimales des prix 2 M
Références
. Prix de revient | Unité d'achat C ~ # Carton |
Comptabilicé
= Taux de marge % s0it 2,00 & Coef. conversion achat/vente 5,00000000 & |
Tarifs
Taux da maraua % - rads harrs
“f H th]
Onglet “fournisseur”.
Priv de vente HT public conseilé 0,00 & O Reporter le prix de vente conseilé sur le prix de vente de larticie
+ @ | Vues B Copiede Vuep.. - E @ XE
Montant Lier le prix Reporter le o —
- %o remise  de la Prix dachat au Mont... [ Prix prix d'achat 1T Mult... Mini.. po Date de ’
Code ... Nom fourmiss... Référence Codebare Libellé  surPV  remisesur dachat  prixde o dela  |dachat |netsurle |G- 9 e ge 7 Déaide oo gioy Gode o Wer
principal conseillé PV publicH.T. vente remise [netHT. | prix dachat [ @+ SEEEON dom... com... du prix
conseillé conseillé de l'artide
L] 0,00 50,00 0,00 50,00 C 500000000 2 2 08/07/2020

Pour chaque fournisseur vous pouvez avoir une unité d’achat spécifique.
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Impact sur les commandes.

A Enregistrer - Transférer Lirer  Plus d'actions~

Numéro CM00000D06

Code tiers CLO0OL0 -~/ C cwiité SA -7 Nom Jolibois
Adresse 125 Avenue des Fréres Lumiéres
Code postal 31000 4 Vile TOULOUSE
Commercial -~/
Catégorie tarfaire -7 Dépét Principal -7
Récapitulatif wh- @ Appliquer les tarfs multi-ignes Vues B Vue achat B & | M b Afficher les laisons
TVA, taxes Code article ~ Référ... Description _ od DépGt PV HT % re... Montant Net HT ~ TVA
‘AR00006 Lampe & poser LED Home, avec 20,00 Unité Principal 12,00 240,00 20,00
Adresses et confacts o e
La lampe & poser LED Home est
Acomptes un superbe.
Assistant de réapprovisionnement
Réapprovisionnement par les fournisseurs - EBP Formation Gestion Co Elite -

Choisissez les traitements a réaliser
Cette page vous permet de définir les paramétres de calcul des quantités a réapprovisionner

Document 3 créer Commande fournisseur -

Date ...
10,00 08/07/...

~ Série du document

Série de document 3 utiliser Fournisseur = Numéro

~ Commandes clients

Tenir compte uniguement des commandes clients ) Récupérer les lignes de texte

Quantité 3 atteindre Stock 3 0 -

#: Paramétres des commandes fournisseurs

‘P Prix d'achat

Utiliser le prix d'achat du document de vente Choix du prix d'achat Le plus bas

Adresse de livraison achat Au dépdt - Mettre 3 jour le type d'adresse de livraison de la commande client

Forcer le dépot des documents créés -7

& Afficher le détail des articles a réapprovisionner

& Ouvrir les documents générés (limité aux 10 premiers)

Utiliser le prix d’achat du document de vente: a proscrire car ce prix est un prix basé sur

le prix de I'unité de vente.

Commande fournisseur.

@ Commande [CFOD000015] du 08/07/2020 - EBP Formation Gestion Co Elite - a x
Enregistrer *  Consulter Ihistorique foumsseurs/artices  Transférer  Plus dactions~ [~ A~ [0~ a0 EB| & ®
@ générales -~ du tiers =
Z
Numéro CFO0000015 Code tiers FRO0002 - 7 Ciiité ~ # MNom Meubles contemporains v/ | T
Date 08/07/2020 ~  Réception le 08/07/2020 - Adresse =
& 5 5 Code postal 01090 ~#  Vile FRANCHELEINS -7 E
Etat |Non réceptionnée P ]
é -/ |
e brnces ., Mode de régiement i
pesl wb- @i vorledétaldealgne Rechargerlartie  Phsd'actons~ | Vues B vuestandard </ B8 R | /N N Afficher les lasons XEE Q Y
Récapitulatif Code article Référence fo... Description Quantité  Unité d’achat Dépdt PAH.T. % remise... Montant Net HT PAT.T.C. Montant Ne
» e ARD0OOE6 7 Lampe & poser Home: 4 Carton Principal 00 200,00 60,00 -
Facturation

Livraison

Point de vigilance : afin de gérer le prix d’achat de I'article selon le coefficient achat
vente, vérifier dans les paramétres sociétés\article que I'option suivante est cochée.
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&« <Rechercher>

Nouy Coordonnées

Quvrir Identification

Sauvegarde rapide Logo

Quitter Expert

e — Fonctionnaltés disponibles

Paramétres société Paramétrage
Options comptables

Numérotation

Vous pouvez paramétrer les options de vos articles

) Autoriser les codes articles sur 40 caractéres
Type d'article par défaut Bien
Calcul automatigue du code barre Pas de calcul

& Appliquer les valeurs vides de la famile

& Calcul du dernier prix d'achat en tenant compte du coefficient de conversion achat/vente

% Tarifs

-~ Stock
& Autoriser les stocks négatifs

& Contréler le stock

3 la commande sur Stock virtuel

TS

6.1.4. Actualisation des prix d’achat des articles.

La mise a jour des prix d’achat des articles peut étre automatisée a la création de
document d’achat. Ne peuvent étre mise a jour, que les articles référencés dont le prix
brut ou net du fournisseur est différent de 0.

Paramétres initiaux pour ces mises a jour de prix.
Paramétres société\documents d’achat\avancé

&« <Rechercher>
Houy Coordonnées
Ouvrir Identification

Sauvegarde rapide guoe
Quitter Expert

e Fonctionnaltés disponibles

Options comptables
Numérotation

Articlas

Wous pouvez paramétrer les options avancées des documents d'achat

-w Actualiser en duplication

-¥ Frais de facturation

=W Frais d'approche

=¥ Formules de calcul

- Transfert de document

-~ Valeurs 3 mettre a jour en cas de changement de prix par le document i

Prix d'achat de la fiche article

Prix d'achat brut du fournisseur

Prix d'achat net du fournisseur
Coefficient de conversion achat/vente

Créer les prix pour le fournisseur

Tarifs et promotions @ Mettre  jour les prix d'achat 3 partir des commandes

Documents Mettre 3 jour les prix d'achat a partir des bons de réception

Metire @ jour les prix d'achat a partir des factures

Documents de vente

Documents d'achat

Options générales

Demandes de prix

Transferts et traitements partiels
Bons de réception/Bons de retour
Contrdle de l'encours autorisé

Avancé

A ce niveau vous pouvez mettre une préférence sur les prix qui seront actualisés lors
d’une modification tarifaire constatée dans le document d’achat. Puis vous déterminez
depuis quel type de document devra étre proposée cette mise a jour.

A l'enregistrement du document, si le prix d’achat de la ligne article est différent de sa
fiche une fenétre proposera de mettre a jour le « prix d’achat de la fiche article ».
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Certains prix ont &té changés. Quelles valeurs souhaitez-vous mettre a
jour sur les fiches articles correspondantes ?

Prix d'achat de Ia fiche article

-+ Fournisseur

Prix d'achat brut du fournisseur

Prix d'achat net du fournisseur

iCréer les prix pour le fournisseur;

Mettre a jour le coefficent de conversion

En cochant les options, la fiche article sera mise a jour automatiquement avec le
nouveau prix d’achat et le prix de vente recalculé par défaut, sauf si I'option figer de la
fiche article a été paramétrée (par exemple prix de vente fixe : c’est la marge qui sera
recalculée).
Comme pour la mise a jour du prix d’achat de la fiche article a partir d'un document
d’achat il est possible de mettre a jour 'onglet fournisseur de la fiche article
- Prix d’achat brut du fournisseur : MAJ du prix brut pour le fournisseur du
document
- Prix d’achat net du fournisseur : MAJ du prix net et recalcule la remise du
fournisseur
Créer les prix pour le fournisseur : ajoute le fournisseur dans la fiche article avec son
prix d’achat.

6.1.5. Gestion des frais d’approche.

La gestion des frais d’approche permet d'impacter le PMP des articles pour lesquels des
frais supplémentaires doivent étre pris en compte.
On distingue deux types de frais: les frais de port et les frais issu de facture liée au fret.

6.1.5.1. Frais de port.

Définir les regles de répartition des frais de port d’'un document d’achat (Bon de
réception ou facture).
Paramétres\Société\documents d’achats\avancé

214



:ebp ' Académie

@
Nouveau dossier
Quyvrir

Sauvegarde rapide

<Rechercher> § . .
Vous pouvez paramétrer les options avancées des documents d'achat

Coordonnées

-v Actualser en duplication
Identification

- Frais de facturation

Logo {A Frais d'approche

F— & Recalculer les marges sur les documents de vente en type de calcul Colit réel/Pump
per

@ Réparti les frais de port dans le montant global des frais

Base de répartition |Prix d'achat -

Fonctionnaités disponibles

Prix d'achat

Paramétrage
g Prix de revient

-v Formules de calcul

Quantité
- Transfert de document —— poids et total

Poids Brut total (kg)
Volume

Options comptables
Numérotation -+ Valeurs 3 mettre a jour en cas
Articles

Tarifs et promotions

Documents

Documents de vente

Documents d'achat

Options générales
Demandes de prix
Transferts et tratements partiels
Bons de réception/Bons de retour
Contréle de l'encours autorisé

Avancé

Recalculer les marges sur les documents de vente en type de calcul colt rée\PUMP :
- Permet de mettre a jour les bases de calcul de la marge brute des lignes des
documents de vente dont le type de calcul est colt réel/pump.
Les documents recalculés sont uniquement ceux dont la date est égale ou
supérieure a la date du mouvement d'entrée généré par le document d'achat
(Par exemple : Une facture d'achat de fret ou de douane). Si I'option n'est pas
sélectionnée, il est possible de lancer le recalcul a partir de la maintenance des données

(Gestion des dossiers\Maintenance des données)

Répartir les frais de port dans le montant global des frais:

- L'éclatement de ce montant sur chaque ligne sera en fonction de la base de

répartition.

Ces frais de port sont repris de la fiche fournisseur ou renseignés au moment de la

saisie du document d'achat.

Cette option peut étre activée/désactivée ainsi que la base de répartition au moment de

la saisie du document, onglet Complément.
Exemple pour les frais de port.

Bon de réception fournisseur avec 300 euros de frais de port.
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Sa10N

&) Bon de réception [BRF00000003] du 08/07/2020 (Modifié) - EBP Formation Gestion Co Elice - 0O X
B Enregistrer ~  Consutter [historique fournisseurs/artidles  Transférer  Plus d'actions~ [~ #a- O - ahE -~ B <> ®:
-~ Informations générales -~ Informations du tiers
Numéro BRFO0000003 Code tiers FRO0002 £ Cwilté ~ #| Nom Meubles contemporains
Adresse _
&
Facturation Mon facturé Code postal 01090 ~#  Vile FRANCHELEINS -7 é
Mode de réglement -7 | &
Dépdt Principal ~ 7 HEHRL R g
mb- @ Appluer les tarfs multHignes | vues BB vue standard ~ EB & P aficher les laisons XEph Qaes|s
Récapitulatif Code article Référ... Description Quantité  Unité d'achat Dépat PA H.T. w % remise... Montant Net
Transféré de : Commande N° -
Facturation CF00000015 du 08/07/2020.
@ Aroooto Suspension Camborne Blanc 10,00 Principal 80,00 165,52
@ Arooott Lampadaire Sirius noir 10,00 Principal 65,00 134,48
» -
Total Brut HT 1450,00 & % remise 0,00 B+ Soit 0,00 B+ Total TTC 2100,00 @
Port HT 300,00 B | TVA Port 20,00 * £ Net 3 payer 2100,00 @
% Escompte 0,00 B Soit 0,00 &

Le montant est réparti automatiquement selon les régles des paramétres société, ils
peuvent étre ventilés manuellement, ou bien via I'onglet complément du document
d’achat.

- Informations générales - Informations du tiers
Muméro BRFOO0O0DO0OZ2 Code tiers FROOOO2 7 Civiité
Date 08/07/2020 - Adresse
Facturation Mon facture Code postal 01090 .

- - Mode de réglement
Dépdt Principal 4 2

Détail Cornmercial/ collaborateur v/ R
Ré capitulatif Langue Francais
Facturation Soldé

Livraisan [ Ne pas générer de mouvement de stock

-v Informations du tiers

Acomptes -~ Répartir les frais de port
& Répartir les frais de port dans le montant global des frais 1

Base de répartition||Prix d'achat hd 1

Prix d'achat

Prix de revient
Quantité

Poids Net total

[J Imprimé Poids Brut total (ka)
Volume

- Impression

Modéle d'impressi

P itorratogan S Cagstat o9 | milion of waros » JA d el Ar - Sun de Cutense: - T8 120 Marmioutiet « rio et com « Te 21 34 84 80 00+ Fas 01 34 85 63 67 SCH VERSALLES 8 100 K38 547 + Tk I /W 60000006847 + JeAF SE9C
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6.1.5.2 Ventilation de frais d’approche depuis une facture.

Exemple pour une facture de FRET.

B Envegistrer - Consulter Mhstorique fournisseurs/artides.  Transfarer  Plus d'actions =

0-a-0-

~ Informations générales Tnformations du tiers

FRE -~ EE <>

Code tiers FR00099 ~ 7 ouite

Numéro FFO0000003
Date 08/07/2020 - Adresso
Etat [En cours de rédaction Code postal 01090

Mode de régement
DépGit Prncpal ., Mode de réglemen

W i@ | vues B vuesondord < B R A b Afficher les fabons

Récapitulatf Codeartide  Référence fo... Desaription
FRET RANSPORT DU 04 JUILLET MOBILIES
Facturation =]

Unraison
Echéances

Compléments

Acomptes

Action sur la facture de Fret

/| Nom TRANS RAPIDUS

~ 7 Vie (GUEREINS

Quantité  unité dachat  Dépdt PANT. % remise.. MontantNet HT
1,00 500,00 500,00

@ Facture en cours de rédaction [FFO0000003] du 08/07/2020 - EBP Formation Gestion Co Elite

Plus d'actions ~

O-a-0-

valider

PATTC.
60

XBAalQaes|C !
MontantNet.. VA  Montan..
0,00 G000 2000 0,00

Consulfter I'historigue du document
Dupliquer en ...
Actualiser 3 TVA

Recharger les infos du fournisseur

Ventiler les frais d'approche
Régler la facture

Renvoyer les articles facturés

[} Enregistrer ~  Consulter 'historigue fournisseurs/articles  Transférer
-+ Informations générales
Numéro FFO0000003
Date 08/07/2020 -
Etat En cours de rédaction
Dépdt Principal v /|
Détail w- B | Vues HH Vue standard -
Récapitulatif Code article Référence fo...

e FRET

Facturation

Description
TRANSPORT DU 04 JUILLET MOEILIERS

~ # Nom TRANS RAPIDUS

Quantité U
1,00

L'assistant de ventilation des frais permet de les répartir sur des Bons de réception et/ou

des Factures.

Frais d'approche pour le document [FFO0000003] - EBP Formation Gestion Co Elite - [m] X
A Enregistrer ~ R
E Filtre =4 Montants des frais =

o
i'\ Périnda Montant des frais 3 répartir 500,00 & =
=
Du 01/04/2020 - n Au |08/07/2020 - n Montant des frais déja réparti 0,00 @ 2
Q
3
~ Document Montant des frais restant 3 répartir 500,00 & @
Du ~ A oA 4 g
: Base de répartition |Prix d'achat -
|ﬂ Facture % Bon de réception |
Appliquer le fittra
4 Documents
aa e[t X
0 Numéro du document 2 Date Code fournisseur Nom du fournisseur % de répartition

Sélectionnez la période et les documents concernés par cette facture.

P etormaton 54 Capoter 00 |

waron » JA du el A - um e it - TH12
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Frais d'approche pour le document [FFO0000003] (Modifié) - EBP Formation Gestion Co Elte

[m] x
B Enregistrer ~ |Réinitia\i5er Calculer [2 répartition automatiquement o @
+ Filtre - Montants des frais =
~~ Période Montant des frais & répartir 500,00 & g
a a 5
Du 01/04/2020 Au |08/07/2020 Montant des frais déja réparti 0,00 @ g
)
-+ Document Montant des frais restant a répartir 500,00 & 2
Du ~F Au -/ R
Base de répartition Prix d'achat -
& Facture & Bon de réception
Appliquer le fitre
~ Documents
Q a” v
v A
] Numéro du document A Date Code fournisseur Nom du fournisseur %o de répartition
4 I:l BRFO0000002 08/07/2020 FROOOO1 MATOS 0,00
(m] Code a... Description comm... Quan... Montant... Montant ba... Prix de r... Prixder... Poids Ne... Poids Br... Volume to...
ARO00DO1  Miroir suspendu ovale 1,00 75,00 0,00 75,00 0,00 75,00 75,00
ARO0D0O0Z  Appliques extarieures 1,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
ARODOD3  Parfait équilbre entre 1,00 135,00 0,00 135,00 0,00 135,00 135,00
artic a 5,00 295,00 0,00 205,00 0,00 100,00 500,00
> FFO0000002 08/07/2020 FROOO02 Meubles contemporains 0,00
Code a... Description comm... Quan... Montant... % der... Montant ba... Montant... Prixder... Prixder... Poids Ne... Poids Br... Volume to...
AR00010  Suspension Camborne 10,00 800,00 0,00 800,00 0,00 96,55 965,52
AR00011  Lampadaire Sirius noir 10,00 650,00 0,00 650,00 0,00 78,45 784,48

Vous pouvez ventiler le montant sur les documents et lignes sélectionnés manuellement
ou en automatique (action: Calculer la répartition automatiquement) en cas d’erreur

vous pouvez réinitialiser cette ventilation.

Frais d'approche pour le document [FFO0000003] (Modifié) - EBP Formation Gestion Co Elite

- O X
B Enregistrer ~ Calculer f2 répartition automatiqguement — @
- Fitre -~ Montants des frais 4
-~ Période Montant des frais 3 répartir 500,00 &
Du |01/04/2020 - n Au |08/07/2020 - n Montant des frais déja réparti 500,00 & '
I
- Document |M0m3nt des frais restant 3 répartir 0,00 @ i
Du ~ 7 Au v/
Base de répartition | Proc d'achat -
& Facture ® Bon de réception Prix d'achat
Prix de revient
Quantité
Poids Net total
Appliquer le fitre Poids Brut total (kg)
Volume
-~ Documents
Q P
v oA
Numéro du document 2~ Date Code fournisseur Nom du fournisseur % de répartition
El BRFODOOO0O02 08/07/2020 FROOO0O1 MATOS 25,83
Code a... Description comm... Quan... Montant... % der... Montantba... Montant... Prixder... Prixder... Poids Ne... PoidsBr... Volume to...
ARDOOD1  Miroir suspendu ovale 1,00 75,00 14,85 75,00 19,18 75,00 75,00
ARD0002  Appligues exterieures 1,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
ARDO003  Parfait équiibre entre 1,00 135,00 26,73 135,00 34,53 135,00 135,00
artic a 5,00 295,00 58,42 295,00 75,45 100,00 500,00
L FFOO000002 08/07/2020 FRODOOZ2 Meubles contemporains 74,17
Code a... Description comm... Quan... Montant... % der... Montantba... Montant... Prixder... Prixder... Poids Ne... PoidsBr... Volume to...
ARO0010  Suspension Camborne 10,00 800,00 55,17 800,00 204,60 96,55 965,52
ARD0011  Lampadaire Sirius noir 10,00 650,00 44,83 650,00 166,24 78,45 784,48

Suite a I'enregistrement de ces frais, les lignes des documents d’achats concernées par

ces frais seront “verrouillées”.
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B Envegstier = Consuler Phistorque foumisseurs/aticles  Transférer s dactons= [0 A= 0+ &0 o B E
bl énér ters
Numéro [FFO0000002 Code tiers [FRO0002 7 oire ~ 7 Nom Meubles contemporans
Date 08/07/2020 - Adresse

Etat [En cours de rédaction Codz postal 01090 ~#  Vvile FRANCHELEINS

Dépst principal ., Mode de régement
> s B et G G N Aficher s mons S

Récaptuiser Bl L3 vue actusle 3 été modiée. Pour enregsirer vos madficatns, claue? d.

P Codeartide  Référence fo... Description Quantité  Unité dachat  Dépot PANT.  Montan.. %remie.. MontantNetHT ~ PAT.LC.  Montantflet.. TVA
Transféré de : Commande N” CFOG000015 du 08072020,
Lraison

Echéances.
@ AR00010 Suspension Camborne Blanc 10,00 Unté pracoal 80,00 370,12 800,00 96,00 9000 20,00

Compkiments

@ AR Lampadsire Siius noir 10,00 prncosl 6500 300,72 650,00 78,00 78000 20,00
Acomptes

Actualisation de la marge des documents de vente concernés.

Tous Devis Commandes Bons de lvraison Bons de retour Factures Avoirs Factures d'acompte Avoirs d'acompte Factures/Avoirs/Acomptes
Fitres

Cl 4+ B B | <Rechercher> valider  Créer un réglement  Plus d'actions~ | Vues [ Défaut (Systéme) ~ B8 @&
Numéro du document Date Nom du client Total Net HT Total TVA Total TTC  Montant de 'acompte Net a payer Imprimé D)

TMPOO00000% 08/07/2020 Quentin 870,00 174,00 1 044,00 0,00 1 044,00 Princ
®  FAD0D0000S 02/07/2020 Dupond 150,00 30,00 180,00 0,00 180,00 Princ
®  Fannnnnnna 20707030 Talihnic 150,00 30,00 180,00 0,00 180,00 Princ
Valider

Créer un réglement 3 410,00 682,00 4 092,00 0,00 4 092,00 Princ
Transférer 88,20 18,56 111,36 0,00 111,36 Princ
Retourner les articles facturés

164,64 32,93 197,57 0,00 197,57 Princ

Regrouper les documents

Export Factur-X

Consultter I'histarigue clients/articles
Dupliguer en ...

Marquer comme imprimé

Marquer comme non imprimé

Recalculer les marges

Dans la barre d’action du document, I'option « recalculer les marges » sur les
documents sélectionnés permets de mettre a jour les prix de revient des lignes de
document.

6.2. Gestion des reglements.

La gestion des réglements fournisseur s’apparente a celle des clients dans son
fonctionnement, il est possible de régler les factures fournisseur via la liste des factures
ou bien en passant par I'échéancier.

Toutes Réglées Mon réglées Soldées
Clients Fitres W

Echéancier O /| <Rechercher> Afficher le fournisseur  Afficher le(s) document(s) | Plus d'actions~ | vues B Toutes (System.. ~ B &

Lettres de relance Date échéance = Numéro du document Montant Soldée Code tiers  tiers encalsseur _ Tiers encalsseur _ Moyen de pajement_ Solde dd
Raglements @ 08/07/2020 FFO0000002 2 100,00 FRO0G02 Soider Inz Meubles contemporains Chéque 2100,00

Remises en banque 08/07/2020 FFO0000003 600,00 FRO0022 TRANS RAPIDUS FRO0022 TRANS RAPIDUS Chéque 600,00

Fournisseurs 07/08/2020 FFO0000001 11,52 FROO001 MATOS FRO0001 MATOS Prélevement SEPA 11,52

Réglements

Décaissements.

P ieborratogn SA Caprtar 09 | ilion o aros « JA o Bl Az - Bus ge Cutensen T8 10 Rarrtouet « ris Y @ut com « Te M 8480 00+ Fan D) 34 88 63 67 BCH VERSALLES B 130 K3 B47  Tvi IC FI 40I00RI0047 « WA S
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Création d’un réglement

Réglement pour le fournisseur FROOD02 (Nouveau) - EBP Formation Gestion Co Elite - [m] X

B Enregistrer ~  Afficher le fournisseur  Liste des modes de réglement  Plus d'actions~ =R e Y @
g
Tiers FRO0002 ~ / Meubles contemporains g

Date 09/07/2020 ~ Moyen de paiement Virement SEPA 4 Montant 2100,00 &
=
S
5 3
[ Ecart de réglement %
Transfert bancaire Montant d'escompte 0,00 @ 5
Référence Banque Ma Banque
Etat Provisoirs Lot n®
Comptabilisation (Par lintermédiaire d'un décaissement - Bangue du tiers
Date de décaissement prévue 09/07/2020 -
iA Echéances
Désaffecter  Solder par escompte
Numéro du 5 Date At - =
Type e Code tiers Gremg O Référence Montant Solde di Montant affecté
4 & Facture FFOD000002 FRO0002 08/07/2020 2 100,00 0,00 2 100,00
Total échéances 2 100,00 Echéances dues 0,00 Reste 3 affecter 0,00

Les modes de réglements et moyens de paiement sont communs aux ventes et achats,
La comptabilisation peut se faire en tant que réglement ou par la remise d’'un

décaissement fournisseur.

6.2.1. Gestion des virements SEPA.

Les réglements fournisseurs peuvent donner lieu a un fichier de virement qui sera
déposé a la banque depuis le site de la banque ou par un outil de télétransmission

spécifique.

Prérequis: comme pour les prélévements SEPA, spécifiez les régles générales dans les
parameétres société\Reglements, voir chapitre gestion des prélévements SEPA.

Paramétres fournisseurs:

La ou les banques doivent étre renseignées dans la fiche fournisseur (voir fiche

fournisseur).
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Saisie des reglements.

[ Enregistrer| - Afficher le fournisseur  Liste des modes de réglement  Plus d'actions - &k @ :
Tiers FRO00D02 ~ # Meubles contemporains g
Date 09/07/2020 ¥ Moyen de paiement Virement SEPA 4 Montant 2 100,00 & -
2
Ecart de réglement g
Transfert bancaire Montant: d'escompte 0,00 & g
Référance Banque Ma Bangue -
Etat Provisoire
tnmpmhﬁmtinn Par lintermédiaire d'un décaissement - | Ba i - [m] b4

Date de décaissement prévue 09/07/2020 -

-+ Echéances document FFO0000002

Le réglement de ['échéance utlise un moyen de paiement SEPA et [échéance n'a pas de référence . Cette

Désaffecter  Solder par lescompte
demiére est obligatore pour générer un fichier SEPA.

Total échéances 2 100,00 Echéances dut B =
s ntinuer

Des lors qu’un réglement est saisi, il convient de vérifier que celui-ci est bien
comptabilisé par l'intermédiaire d’'un décaissement.

La référence d’'un virement SEPA est obligatoire, a défaut d’'information le logiciel peut
générer une référence automatique,

Référence [RGLTO0OOS |

Ce paramétrage se fait dans les paramétres\société\numérotations\autres

<Rechercher> i i
Vous pouvez spécifier e prochain numéro pour chraque fiche
Coordonnées
Méthode de codification Code Longueur du ¢
Identfication
Articles Compteur ~  AR00007
: Logo
DEEAD TR . Clients | Compteur - cLooooz
Quitter (= Fournisseurs | Compteur = FROD100
Fonctionnalités disponibles Familles articles FAR00001 Utiliser le compteur
ErdEm Sous familes articles SFARD0001 Utiiser le compteur
eston de dossers TS Familes dlents FCLOODOL Utiiser le compteur
Sous-familles clients SFCLOODOT Utiliser le compteur
Gestion des utiisateurs )
Familes fournisseurs FFRODDD1 Utiiser le compteur
Données complémentaires Sous-familles fournisseurs SFFRO0001 Utiiser le compteur
Imports / Eco-contrbution | D3E00095  Utiiser le compteur
o Eco-contrbution mobiler |ECMO000L & Utiiser ke compteur
Commerciaux/colaborateurs |CO0000L Utiiser le compteur
Paramtres Market Place
Familes commerciau coleborateurs (FCO00001 Utiiser le compteur
Tarfs et promotions
Reports On Line
Documents Secteurs géographigues SGO0001 Utiiser le compteur
PrTTEE e Barémes CC00002 & Utiiser le compteur
ns | Trattements
. Tarif [ TF00001 & Utiiser ke compteur
" ) Documents d'achat
Outls avances Rermises complémentares RC00001 @ Utiiser le compteur
- Documents de stock
ormité légale Messagas typas TXT00002 8 Utiliser le compteur
Acti o P Facturation périodique FP00003 @ Utiser le compteur
A Planning Remise en banque |RE00004 3 Utiiser le compteur
A propos
Mult-dépsts Décaissement |DCO0001  Utiiser le compteur
EILES Référence da raglement |RGLT00006 1 ditiiser s compteur;
Statistiques avancées (OLAP)
Code barre EAN13 0000000 00003

Gt Code barre général 00002

Impressions
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Génération de la remise en banque.
Univers “Comptabilité/reglement” Menu Fournisseurs\Décaissement.

Produits | Stocks Comptabilité | Réeglements

G+ 7 & B | <Recherchers vues [ Défaut (Systeme) ~ Y FEL
Clients Numéro de décaissement ~ Date Montant  Bangue Etat
Echéancier
Letires de relance
Réglements
Remises en banque
Fournisseurs
Echéancier

Réglements

Création de la remise en banque.

Décaissernent (Nouveau) - EBP Formation Gestion Co Elite - [m] X
B Enregistrer = Remetire en banque  Valider  Générer un fichier SEPA Bl o E <>
g
Huméro Date 08/07/2020 > =
Bangue Ma Bangue ~ # Moyen de paiement Virement SEPA M4
g
3
Etat Provisoire N° de lot V. E
Récapitulatif des frais A Filtres sur §

Du dlient 7 au M4
Du fournisseur v/ au M4
% Filtrer selon 3 date de décaissement prévue

Date du - n au d ﬂ

® Réglements pour cette bangue uniguement

& Uniguement les réglements devant &tre remis en bangue

liguer le fitre

P ]

Tout remettre  Ne rien remettre  Plus d'actions -

Aremettre  Code tiers Hom du tiers Date = Date de déca... Référence Montant Codeacc... Numéro .. Dated'e...
] FROO0OO1 MATOS 07/07/2020 07/07/2020 RGLTOODOO3 600,00 FFDO0000_.. 07/07/2020
N @ | FRO0002 Meubles contemporains 08/07/2020 08/07/2020 RGLTO000S 2 100,00 FFO00000... 08/07/2020

Sélectionnez les reglements filtrés...

ol Enregistrer ~  Valider  Dévalider BR e~ R B>

z
Numéro DCO0001 Date 09/07/2020 %
Bangue Ma Bangue # Moyen de pagment Virement SEPA Vd
=
g
: 3
Détai Etat Remis en bangue N° de lot 7 E
Récapitulatif des frais -~ Réglements §
Tout remettre  Ne rien remettre  Plus dyctions =
Aremettre  Code tiers du tiers Date 4 Date de déca... Référence Montant Code acc... Numéro ... Datede...
% FROOOO1 MATOS 07/07/2020 07/07/2020 RGLTOOOD2 600,00 FFDO0000... 07/07/2020
» = FRODO0O2 ins 09/07/2020 09/07/2020 RGLTOOO0S 2 100,00 FFO00000.. 08/07/2020
- o X
Chemin du fichier C:\Users\yves-aurent.botreau\Documents\DCO0001.xml ¥ .o

Le fichier au format XML sera télétransmis ou déposé a la banque.
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7. Historique des articles (vente/achat)

Tous les documents de vente ou d’achat, et les articles contenus dans ceux-ci, que ce
soit pour des clients ou des fournisseurs, peuvent étre retrouvés dans le logiciel a I'aide
d’un historique sous forme de listes. La recherche se scinde en deux onglets distincts :

- “Par documents” : on retrouve les documents liés a un client, a un fournisseur, a
une période, etc. Par défaut, sans filtrage, on retrouve tous les documents.

- “Par articles” : on retrouve le détail des lignes articles présents dans les
documents de vente ou d’achat.

7.1. Historique clients | articles

Dans le menu Clients | Ventes : on peut effectuer une recherche des documents
ou des articles contenus dans des documents de vente.

- “Par documents” :

TC00000005  Fach

-----

Documents dlents.
Clients | Prospects

Familles dlents | prospects Sériel
3t Sérieflot Date limite

CLODODA  CRECHE LES LUTINS VOIT0003

cLoooos

S VOIT0003

cLons3 vaLIoo01

rrrrrrr

cLonois

cLonots

Affaires i 0014 CLOBO3D

Projets 3/06/202 000011 CLOOOI4

Actvités B 0 cLonosz MAQUETTE HOMO SAPENS 10,05

Saisie des temps et variables de 02; 001 cLonatz LA GARE ANIMEE LIVRE DE 0 A 3 ANS 460

7 cLooozz CAMPING CAR AVEC ACCESSOTRES 3,10

cLonn2

cLoonze

On peut également rechercher dans les onglets supérieurs : par activités, produits
client/événements, Produits client/incident.

Si nécessaire, le bouton “filtrer” (en haut de cette liste) permet d’affiner la recherche sur
divers critéres et obtenir des résultats plus précis.

Cette liste de résultats de documents est exportable, imprimable.

ARSALLES B 130 K38 B47 + Tl IC P 40000000047 » AF S
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7.2. Historique fournisseurs | articles

De méme, dans le menu Fournisseurs | Achats, on peut effectuer une recherche des
documents ou des articles contenus dans des documents d’achats.

- “Par documents” :

= *

Point d

Produits | Stocks Clients | Ventes. glements | Comptabilité Fournisseurs | Achats

Documents fournisseurs

Fournisseurs | Sous-traitants

C /| vees B Dt (Systime) +| B B L
Libelié famille  Code fournisseur  Nom du fournisseur  K° document  Type de document Type Date v Netapayer Soldedi Soldediiendevise Dépot  Multi dépdts

Favoris

Familles fournisseurs.

Sous-familles fournisseurs

R00003 Foumceurs BAFO0000007  Bon de réception  Fourmisseur 27/05/2022 179,40 0,00 0,00 pmagal
Réapprovisionner les articles
FRo0003 Foumisseurs CFO0000007  Commande Foumisseur 27/05/2022 179,40 000 0,00 Prncpal
Tarfs et promations fournisseurs
Grossste FR00014 BOISERIE JOUET DEMOOODO01  Demande de pric  Foumisseur 15/04/2022 125,80 0,00 0,00 pmcpal M
Affaires
ot Grossste FRO0005 PRINTCOLOR BRADDOO00C4  Bon de retour Foumisseur 19/02/2022 7,55 000 0,00 Seconcre
ojet
Grossit #RO0007 POUPEE (LU BRADDOD00D2  Bon de retour Fourmisseur 16/02/2022 44,97 .0 00 princal
o Grossete 0000 OUPEE LU 00000002 Bon de reto oumsseu 9 0,00 0,00 Princp:
Historique fournisseurs | articles Grossste FRO0014 BOISERIE JOVET BRFOO00000G  Bon de réception  Foumisseur 15/02/2022 550,76 000 0,00 seconcre
Grossste FRO0014 BOISERIE JOUET BRFOI0D000S  Bon de réception  Foumisseur 01/02/2022  1616,39 00 0,00 secondaie

Grossste FR00006 LES PRES VERT BRFO0000003  Bon de réception  Foumisseur 30/01/2022 923,13 0,00 Secondaie
Grossste FR00005 PRINTCOLOR BRFO0000004  Bon de réception  Foumiseur 30/01/2022 564,22 0,00 0,00 Secondaie
Grossiste FRO0007 POUPEE cLUB BRFO0000002  Bon de réception  Foumisseur 25/01/2022  2101,25 0,0 0,00 princpal

“Par articles” :

Q &

Maintenance | SAV. Point de vente

= H -]

Produts | Stocks Clients | Ventes Réglements | Comptabilité Fournisseurs | Achats

Documents fournisseurs
Racharcher

Fournisseurs | Sous-traitants

Vues B8 Détaié (systim_ = o
Familles fournisseurs ¢ BE & 1
Date * W document Code fournisseur T Nom du fournkseur  Type  Code article Libetle PANCtHT Dépot  Séneflot Date Imite

Sous-familes fournisseurs
27/05/2022 CFoo000007  CFRO0003 Foumsseurs Fournsseus Pices détaches pour réfioérateut 5000
Réapprovisionner les articles
27/05/2022 BREOD000007  CFROD003 Foumsseurs Foumssaur Piaces détaches pour réfigérateur 150,00
Tarfs et promotions fournisseurs
45/04/2022 DEMOODOO001  FRODDLA BOISERIEJOUET  Foumseur LEOCODD!  LE GHEVAL EN 8015 20,00 Pincel
Affaies
15/04/2022 DEMODOUO0D1  FRODOL4 BOISERIEJOUET  Foumseur TRAIODD2  TRAIN EN BOIS 11,00 Secondare
Projets
ks 19/02/2022 BRAODDODOL  FROU0OS PRUITCOLOR Foumeseur CANADUOL  CANARD JAUNE EN PELUCHE 13,20 Secondare
i 3 oumisseur BARBOOD3 A 582 piincoal
i 16/02/2022 BRAODDODO02  FRO0007 POUPEE QLU F BARBOOD3  POUPEE FASHION 6,82 Pincoal
15/02/2022 BRFOOO0000S  FRODOL4 BOISERIE JOUET Foumsseur FOURDOOI  FOUR A MICRO ONDES 12,60 Secondare
15/02/2022 BRFO0000006  FRO0014 BOISERIEJOUET  Foumsseur ENSEDOOL  ENSEMBLE LAVE VAISSELLE 59,40 Secondare

“Par activités” :

-]

Fournisseurs | Achats

-
= )

Produits s glements | Comptabilité

| = * ©06

Maintenance | SAV

Favoris

Point de vente

Documents fournisseurs. ‘ i v‘

Fournisseurs | Sous-traitants.

vues B Défaut (Systéme) ~
Familles fournisseurs B E

Début  ~ Fin Code fournisseur  Nom du fournisseur Libelé Catégorie I document (Code document dachat -> Document d'achat)
Sous-familles fournisseurs.
27/05/2022 10:58. 27/05/2022 10:58 CFRO0003 Foumnssseurs 80n de réception N° BRFO0000007 du 27/05/15 Document  BRFO0000007
Réapprovisionner les articles
27/05/2022 10:57 27/05/2022 10:57 CFROD003 Foumsseurs Commande N° CFO0000007 du 27/05/15 Document  CFO0000007

Tarlfs et promotions fournisseurs

Affairas

Projets

Activitds

torique fournisseurs | articles

Si nécessaire, le bouton “filtrer” (en haut de cette liste) permet d’affiner la recherche sur
divers criteres et obtenir des résultats plus précis.

Cette liste de résultats de documents est exportable, imprimable.
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8. Gestion des stocks.

Les articles utilisés peuvent faire 'objet d’un suivi de stock, dés lors qu’un article est
géré en stock, un mouvement s’opére sur le dépbt principal, on distingue des
mouvements virtuels et réels selon la nature du document utilisé.

8.1. Les documents de stocks.

8.1.1. Parameétres initiaux.

Parameétres société\Documents de stocks

& <Rechercher>

Vous pouvez paramétrer les options générales de vos documents de stock

Valeur de [article en entrée |PUMP

Nouveau dossier Coordonnées

T Identification _@

Sauvegarde rapide Logo ® Autoriser fa saisie des articles non référencés

Utiiser comme description de Ia ligne Description commerciale
Quitter Expert p ig P

. - Justificatifs des écarts de stock
Fonctionnalités disponibles

Sauvegarde / Restauration Libellé 1 Démargue inconnue

Paramétrage Libellé 2 Détérioré
Options comptables Libells 3 Périmé
Numérotation Ll 4 Vol
Libellé 5 Autres

Articles

- Reéapprovisionnement par ordre de fabrication
Tarifs et promotions

-{ Inventaire
Documents Nombre maximum de lignes 25000 &
Documents de vente =¥ Recalcul de la nomenclature en cas de saisie sur un composant

Documents d'achat

Documents de stock
Options générales

Bons de sortie

Valeur de I'article en entrée: PUMP/Prix de revient.

Utilisés comme description de la ligne : Description commerciale ou Libellé.

Utiliser comme description de la ligne [Libellg *|

Justificatifs des écarts de stocks : 5 libellés sont disponibles pour justifier en bon de
sortie ou en inventaire la justification d’'une sortie ou des écarts constatés.

Inventaire, nombre de lignes maximum : la valeur par défaut est 25000, limite inférieure

(500). Optimisation technique des inventaires, en cas de dépassement, le message
d’avertissement suivant s’affiche:
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-~ Inventaire

Mombre maximum de lignes 60000 &
-+ Recalcul de 2 nogendature en cas de saisie sur un composant
Informations - m] X
A\ Attention : une limite trop élevée peut ralentir ou faire échouer le tratement des inventaires.
R =R

8.1.2. Liste des documents.

* o

Fournisseurs | Achats

Comptabilité | Réglements

Favoris Produits | Stocks [EISNIRVIES

Articles - <Rechercher> vues [ Défaut (systame) ~| B R, LT

Numéro du document  Date v DépSt Multi dépots

SUOSaIAL| SOA

Familles articles

Sous-familles artides © seoooo0002 29/06/2020 Principal

© seoooo0001 29/06/2020 Principal

On distingue des documents

- dinventaire.

- d’entrée/sortie: Bon d’entrée/Bon de sortie.

- de fabrication : Ordre de fabrication/Bon de fabrication, Ordre de
désassemblage\Bons de désassemblage.

- de transferts entre les dépdéts: Ordre de transfert/Bon de transfert

8.1.2.1 Bon d’entrée.

© 80n dentrée [BE00000002] du 29/06/2020 - EBP Formation Gestion Co Eite
&R BIE<C>@ ¢

Enregitrer

Numéro BEOD000002 Date 29/06/2020  ~

suojssauduy sop || smon

Dépst Principal -/

Valeur de fartice [PUMP -
Prix de revient
PUMP |
wh- @ Import de douchette  Stocksarticle  Formule quantité Vues B Vue standard BER N2 XEE Q e
Code article Description Quantité  Codeunité  Dépst  Valeur de larti.. Valeur totale

AR00002 Appligues murales 20,00 principal 10,00 200,00
» =

Dépét: affectation du dépot au document, il est possible en multi dépét de sélectionner
le dépbt a la ligne.

Valeur de l'article: permet de valoriser le mouvement de stock sur le Prix de revient ou
le PUMP.
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Exemple en Prix de revient.
Article:

Code ARDDDO7

Famile FAROOOO4 ~ # Lampes décoratives

4 = Description commerciale

Stock - Tarf
Facturation Fixer M
Fournisseurs Prix d'achat 3990 n
Références Frais % 0,00 &

I Prix de revient 39,90 EII

Le bon d’entrée sera sur une base de 39,90 € sinon ce sera la valeur du PUMP de
I'onglet stock, ici 24,95 €. Ces valeurs sont modifiables dans le bon d’entrée.

Enregistrer ~  Consulter I'historique clients/articles  Consulter I'historigu

Code ARDDOO7

Famile FARDODO04 ~ # Lampes décoratives

m -v Genéral

~ Stocks par dépdt

Facturation -~ Informations de stock récapitulatives ——
Stock réel 20,00 &
Fournisseurs
o [ valeur unitaire 24,95 W)
Références
Valeur du stock 499,00 &
Comptabilité
Stock virtuel 20,00 &

Remarque: Un bon d’entrée peut étre utilisé afin de régulariser la valeur d’'un stock
(quantité négative valorisée/quantité positive avec la nouvelle valeur).

8.1.2.2 Les Bons de sortie.

Comme vu précédemment, les justificatifs de sortie permettent de ventiler les quantités
selon les motifs.

@ Bon de sortie [BS00000001] du 09/07/2020 - EBP Formation Gestion Co Elite

Enregistrer =~ &R
3
r Numéro BS00000001 Date 09/07/2020 il
¢ Dépdt Principal -/
n

- @ | Vues Y vue standard EBRER| M X E
Code article Description Quantité  Code unité Dépdt | Démarqu... Détérioré Périmé Vol Autres |
ARDOOO7 Boule lumineuse LED 4,00 Principal 0,00 2,00 0,00 1,00 1,00

P ieborratogn SA Caprtar 09 | ilion o aros « JA o Bl Az - Bus ge Cutensen T8 10 Rarrtouet « ris Y @ut com « Te M 8480 00+ Fan D) 34 88 63 67 BCH VERSALLES B 130 K3 B47  Tvi IC FI 40I00RI0047 « WA S
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8.1.2.3. Le document d’inventaire.

Tous Bons d'entrée  Bons de sortie Drdres de fabrication Bons de fabrication Ordres
Documents de stock Fittres W

Articles 4~ <Recherchers vues Y Défaut (Systéme) ~*| B B

Familles articles D Numéro du document Date ~ Type de document Dépot Multi dépdts

La création du document d’'inventaire passe par un assistant.

Inventaire de stock - EBP Formation Gestion Co Elite - m} X
Préparez vos données d'inventaire -
Choisissez le type de pré-remplissage du contenu de linventaire

Date du jour d'inventaire 01/07/2020 v

Dépdt Principal 4
- Contenu
Pré-remplissage |Sur la totalité des articles -|
S Vide
5 —
ST Sur la totalité des articles
Sur £ Sur une sélection d'articles Type d'article | Tous les articles
M rada #

Date: Jour de référence de l'inventaire

Dépébt: I'inventaire est établi par dépbt, nous aurons donc autant d'inventaires que de
dépdbts existants.

Pré-remplissage: Vide (aucune ligne renseignée).

Sur la totalité des articles.

Sur une sélection d’articles (possibilité de filtrer ensuite par
familles d’articles/emplacement ou fournisseurs).

-+ Sélection

Sur|ArticIes '| Type d'article Tous les articles -
Du co Hrti;les ;
Familles Articles
Emplacements

Fournisseurs

Au co

Filtres complémentaires:
® Reprendre les quantités en stock des arficles
Calcul de quantité activé par défaut
® Inclure les articles non autorisés en stock dans le dépdt
& Inclure les articles blogqués et en sormmeil
® Inclure les articles non utilisés
[} Doit étre transféré en comptabilité

Les articles seront intégrés selon ces critéres.
Doit étre transféré en comptabilité: Préférence d’activation, cette option est modifiable.
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Choix du regroupement des lignes:
Inventaire de stock - EBP Formation Gestion Co Elite
Ord vos d prép.
Choisissez le regroupement et le tri voulu des articles pré-ajoutés dans linventaire

- Regroupement et tri

Regroupemenﬂa\ucun v|
T | LU
Code Famille Articles
Code emplacement
Code fournisseur

=+ Regroupement et tri

Regroupement Code Famile Articles l
| Tri [Code article -
Aucun

Code article

Code emplcement
Code fournisseur
Description commerciale

Les lignes d’'inventaire seront regroupées et triées selon les choix sélectionnés. Il ne
sera plus possible de modifier cet affichage une fois le document généré.

Document d’inventaire.

SR~ B ©
Nimars Date 0170772030 - £xat de vadation En cours
Dépdt Prncoal ’
Doit étre transféré en comptabiité
- @ It de douchette | Vues Bl we 01 TER M XERL Q
oy v Valeur _ Valeur de p—
Code article Description itaire. stock Ecart  linventaire Emplace... Unité ‘Commentaire - Détérioré  Périmé Vol Autres
=) elle  actuel pricident oo IME | COmMMENEEE - inconn we
A goupe
FAROO00T
o A v 100 750 7500 00 750 0,00 0,00 1,00 000 Empkt 01 Unté  emeur surBL 0,00 000 0,00 0,00 1,00
[ Faroo03
AR00003 € i 0,00 0,00 0,00 2,00 45,00 90,00 90,00 00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
AR00008 0,00 0.00 0,00 3000 2500 7000 7000 3000 0,00 000 0,00 000 0.00 0,00
PREOR 000 0 0,00 5,00 000 000 0,00 500 000 u 0,00 0.0 000 0,00 000
FAROLO0S
o 1w saie w00 3990 390 10,00 3980 900 399,00 0,00 000 0,00 000 0,00 0,00 0,00
LM
AR00002  Aopiiaves musales 7,00 0.00 0,00 .00 0.00 0,00 0,00 0,00 000 uné 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00

Saisir les quantités et au besoin la valeur unitaire de I'article, si un écart se présente,
vous pouvez insérer un commentaire et ventiler la quantité dans les justificatifs d’écart.
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Actions sur les lignes.

Action “Import de douchette”.

I Enregistrer - Valider  Lancer lassistant  Actualiser
Numéra Date 01/07/2020 ~ Etat de validation En cours
Dépdt Principal rd

Import de douchette - EBP Formation Gestion Co Elite - o X
Dot étre transféré en comptabilité

-~ Choisissez votre modéle de douchette

__——+ Datalogic - inerScan PM 8500 ou QuickScan M. ~
m - @ [ Import de douchette Vues H vue 01 Autres périphériques Numéro de port COM o
Code artide Description Démarrer écoute du périphérique Unit

- Options

Aucun groupe
— @ Regrouper les codes barre identigues

FAROO0O1 Séparateur CR - Ox0D - Autre séparpteur 0D
Codes barres
ARD00D1  Mirair ka
== Données brutes Actualiser Q
FARDO002 Code barre Quantité
v =] ‘} .

ARD00O03  Suspension llaé
ARD0008  Plafonnier LED Scphia

FARDODO4

Cette action permet de sélectionner un modéle de douchette sur laquelle un fichier
d’inventaire a été généré. En démarrant I'écoute sur celle-ci, vous importez les lignes du
fichier via les codes-barres des articles.

Action “Validation de l'inventaire”.

I Enregistrer - Lancer I'assistant  Actualiser

T \ Date 01/07/2020 - Etat de validation En cours
[Jedi] EBP Gestion Commerciale ELITE 2021

Dépdt Princip: 0 Voulez-vous valider cet inventaire 7

Aprés fa validation, vous ne pourrez plus modifier le document.
) Dot &tre transféré en con

La validation de I'inventaire fige les modifications des lignes, la situation de stock est
effective pour les articles. Néanmoins il est toujours possible de dé valider au besoin ce
dernier.

Remarque: Si vous créez un document (avec un mouvement réel) antérieur a la date de

linventaire, un message vous informera que cela n'aura pas d’'impact sur le stock, mais
les écarts constatés en inventaire pourront étre modifiés.

Informations — O x

Les articles présents dans linventaire [INVO000001] étaient différents des articles d'origine.
Une mise 3 jour automatigue a donc été effectuéde.

© Aro0DO2

E =
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9. Liaisons comptables.

Le transfert comptable permet d’envoyer des écritures comptables dans la comptabilité.
Il est possible de générer un transfert comptable au format « Open Line » ou «
Communication Entreprise Expert »

- Open Line : Permet de faire un transfert comptable vers un logiciel EBP
Comptabilité en technologie Open Line uniquement.

- Communication Entreprise Expert : Permet d’effectuer un transfert comptable au
format texte vers un logiciel EBP comptabilité ancienne génération (C++) ou vers
d’autres formats de logiciels connus.

Ces écritures concernent :
Les documents de vente (factures, avoirs, factures d'acompte et avoirs
d'acompte), et leurs échéances,
Les réglements ainsi que les écarts de reglement et les échéances soldées,
Les documents d'achat (factures, avoirs, factures d'acompte et avoirs d'acompte),
Les inventaires
Sont transférables également les données analytique du dossier.

9.1. Parametres initiaux a la codification comptable.

9.1.1. Taux de TVA/ Territorialité.

Les fiches TVA définissent le premier niveau de paramétrage comptable pour les
opérations d’achat et de ventes, mais aussi de TVA.

E | [Jedi] EBP Gestion Commerciale ELITE 2021 - EBP Formation Gestion Co Elite

< Catégories tarifaires Terrtorialté du dossier Liste des T
Nouveau dossier Historigues cl+ <Rechercht
Taux de TVA [~
Quvrir Comptabilicé
0,00
Sauvegarde rapide Réglements 2,10
Quitter DEB ) 5,50
Sauvegarde / Restauration Autres données ] 7,00
Paramétres société Matériel ] 10,00
Gestion de dossiers Stock J 19,60

20,00

Gestion des utlisateurs Taxes

Données complémentaires | 3 Taux de TVA

N
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B Enregistrer - BR -~ R B <>
=z
E}escription France 20,00 % | & Par défaut pour fa territorialité ?;
Territorialité France TVA Non Pergue Récupérable (DOM)
-
Taux 20,00 @ () Inactf %.
=
8
-~ Comptabilité =
-~ Ventes -~ Achats @
-p Comptes de TVA -l{ Cométes de TVA I
Débits 445711 Débits 445661
Encaissements 4457114 Encaissernents 4456614
~ Comptes de gestion Autoliquidation Biens 44525
Biens 7072 Autoliquidation Serv. 44525
Services 7062 -,{ Comptes de gestion I
Ports 7085 Biens 6072
Frais accessoires 7085 Services |5042|
Eco-contribution 7088 Ports 6241
Eco-contribution mobilier 7088 Frais accessoires | 608

Eco-contribution 6088

Eco-contribution mobilier 6088

Ces informations sont reprises au sein de la famille d’article puis de l'article.

i Envegistrer ~  Consulter Thistorique clentsfarticles  Consuter historique foumsseursfartices  Plus d'actions -

Code AR00007 Libellé Boule umineuse LED

Famille FAR00004 ~ 7/ Lampes décoratives Fournisseur v/

Détail -4 Ventes / Achat

Stock Afficher toutes les

Facturation Taux de TVA Compte comptable ventes Compte comptable achats
v [Terrtorialite: france Y
Fournisseurs
0,00 707 607
Références 550 707 =
Comptabilté 20,00 7072 6072
Tarifs
Famile articles [FARD004] Lampes décoratives - EBP Formation Gestion Co Elte - o x
Paramétres
B Envegitrer FR|(-~R[E<C> O
=k
Code Famile FAR00004 Famile Articles Lampes décoratives =3
Général -~ Comptes ventes / achats §
Voir toutes les TVA gl
Taxes E
Ouviir & fiche TVA Qa e g
]
Taux de TVA Compte de vente Bi... Compte d'achft Biens Compte de vente Se... Compte dachat Serv...

» | 4 Temitorialité: France

Taris fournisseurs 0,00 707 507 706 504
Formules 5,50 707 607 706 604
20,00 7072 6072 7062 6042

Les lignes de document de ventes ou d’achat héritent de l'article.
Pour les lignes “non référencées”, le compte comptable sera repris en fonction de la
territorialité et du taux de TVA utilisé.

P ebormatogn BA Capitar s 1wl o soros « ZA o Bel Ar - s e Cutanmen - T 130 Marribousien « ks ¥jetep com = T 91 34 84 80 00+ Fan 01 34 88 63 67 #CH VERSALLES B 130 K3 47 + T I PN 60000030847 « JeA¥ ST
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9.1.2. Paramétrage du dossier.

Paramétres société\Options comptables\Options générales.

Vous pouvez paramétrer les options comptables générales

HNouveau dossier Coordonnées
b Transfert cormptable

Quvrir Identification

Destination du fichier de transfert C:\Programbata\EBP

Sauvegarde rapide S & Activer la validation des factures, avoirs d'achat et réglements a comptabiliser
Expert & Afficher le message d'information de validation

Fonctionnalités disponibles Comptabilsation des nomendlatures (ventes) Nomenclatures

Sauvegarde / Restauration

. Comptabilisation des nomenclatures (achats) Nomenclatures
Paramétrage

Ecritures déséquilibré

Detionsioomy ke Autoriser le transfert comptable des écritures déséquilbrées
O Compte d'attente 471

Tiers
Ecart maximum autorisé 0,01 &
Libelé des écritures

stock ~ Formatage des comptes

Longueur des comptes hors tiers 15 & Compléter 3 droite par des 0
Journaux et comptes divers
. Longueur des comptes clients et fournisseurs 15 B [ Compléter  droite par des 0
Numérotation
Longueur des comptes autres tiers 158 Compléter 3 droite par des 0
Articles
=~ Analytigue

Tarifs et promotions Source des ventiations Ventiations saisies en ligne + ventilations des fiches =

Documents & Cumuler les ventilations

Transfert comptable : lorsque le dossier n'est pas lié a la comptabilité, vous pouvez
modifier le répertoire de destination du fichier de transfert comptable qui sera généré
(format Open Line ou autre).
Dans le cas ou le dossier est synchronisé avec la comptabilité, deux modes sont
proposeés:

- Manuel, ou Automatique.
Le mode “manuel” nécessite de générer manuellement le transfert des données,
Le second est lié a la validation des documents qui déclenche un transfert dans les
comptes et journaux prévus.
Activer la validation des factures, avoirs d’achats et réglements a comptabiliser :

- Permet a l'utilisateur d'imposer une validation des documents (factures, avoirs,

factures d'acompte, avoirs d'acompte) et réglements.

Comptabilisation des nomenclatures (ventes et achats) :
- Possibilité de comptabiliser le “composé” de la nomenclature ou bien les
composants.
Ce choix pourra étre défini au niveau de chaque nomenclature.

Ecritures déséquilibrées :
- Enimport d’écritures comptables, seuil de tolérance des écarts et comptes a

utiliser.

Formatage des comptes :

-~ Formatage des comptes

Longueur des comptes hors tiers 7 B & Compléter a droite par des 0
Longueur des comptes clients et fournisseurs 10 @ ) Compléter @ droite par des 0
Longueur des comptes autres tiers 15 @ () Compléter @ droite par des 0
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- Longueur des comptes hors tiers (comptes de résultat)
- Longueur des comptes clients et fournisseurs (tiers ou collectif)
- Autres tiers : compte TVA (445...)
La modification n’est possible que si le dossier n’est pas lié a la comptabilité.

Informations - [m| X

o Certains numéros de comptes sont plus longs que Ia taile de compte que vous souhaitez définir 10", Vous
devez indiquer une longueur de compte plus importante

@ Clent [CLO0010] Jolibois
o Compte comptable: 411CLO0010A
@) Effets 3 recevoir: 413CLO0010A

o Compte client douteux: 416CLO0010A

B B . Fermer

Point de vigilance : La taille des comptes tiers ne sera pas modifiable si le compte
excede déja celle-ci dans une fiche existante.

Onglet “Tiers”.

<Rechercher> .
Vous pouvez spécifier les informations concernant les tiers comptables

Coordonnées

-+ Numérotation des comptes tiers

Identification *l{ Client

Logo Racine compte client 411

Générer un compte a partir de  Racine + code tiers -
Expert
Racine compte client douteux 416

Fonctionnalités disponibles

Générer un compte client douteux 3 partir de  Radne + code tiers -

$em e -~ |Fournisseur
|Options comptables Racine compte fournisseur 401

Options générales Générer un compte a partr de \Racine + code tiers '\
Racine

Tiers (] Gestion des comptes auxiiaires Racine + code tiers

Libelg des Ecritures _A Fliant Racine + nom tiers

Constitution des comptes comptables clients, douteux et fournisseurs.

Le compte peut étre la racine du tiers (401/411/416..), mais il est possible de
concaténer celui-ci avec le code tiers ou son nom.
Les modifications apportées ne se feront que sur les prochaines fiches créées.
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Gestion des comptes auxiliaires :

| =8 Gestion des comptes auxilires |

- Client

Racine compte auxilgire C

|Générer un compte auxiliaire 3 partir de| Racine + code tiers

Racine + code tiers
= Fournisseur Racine + nom tiers

Racine compte auxiizire F

Générer un compte auxiliaire 3 partir de |[Racine + code tiers

En cochant cette option, vos comptes tiers seront gérés avec un compte collectif
(401/411/416..), et les comptes auxiliaires seront générés a partir d’'une racine suivi du

code tiers ou de son libellé.

Cette action peut se faire a postériori, mais nécessitera le lancement d’'un outil de MAJ

des fiches comptes tiers, elle est irréversible.
Onglet “Libellé des écritures”.

<Rechercher=

Coordonnées

Choisissez le formatage de vos libellés d'écritures comptables

» Documents
Identification Ventes {03 N° {1} {4}

Logo Achats {4H0} N° {1}

Expert -# Réglements

Tiers [{2} {3} {4}

Fonctionnalités disponibles

| 8 Utiliser fa référence du réglement en tant que libelg

Parameétrage

Banques Bangue {5}
Options comptables ~

) Utiliser le motif d'impayé en tant que libellé d'écriture

Options générales | -~ Remises en banquei

Tiers N® de piéce Utiiser fa référence réglement hd

Libellé des écritures Banques Bangue {5}

Stock
iA Stock i

Journaux et comptes divers
z -~ Méthode simplifiée

Numérotation Variation Variation de stock

Articles -~ Méthode détailée
Annulation Annulation du stock initial

Tarifs et promotions

Constatation Constatation du stock final

Document: les libellés des lignes d’écriture issus des factures d’achats et/ou de ventes,
seront construits via des macros (code associé a une information).

9 rarmatge 1A Canm a1 | e o ey
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Exemple:

{1} = Numéro du document

{2} = Type de tiers (ex: Client, Fournisseur,...)
{3} = Civilité du tiers (Mr, Melle, SA, Sarl....)
{4} = Nom tiers

{5} = Code banque

{6} = Date du document

Réglements : idem

Cette macro ne peut étre utilisée dans le libellé de transfert des réglements.

{7} = Référence de l'onglet Notes du document

Cette macro ne peut étre utilisée dans le libellé des documents de vente et d'achat.
{8} = Libellé du moyen de paiement de la remise en banque et du décaissement

Utiliser la référence du reglement en tant que libellé: privilégie la zone référence a la
macro.

Remise en banque.
Numeéro de piéce: choix entre référence de réglement ou le numéro de la remise en
banque.

Stocks.
En fonction du mode de transfert des stocks (simplifié ou détaillé) vous pouvez associer
un libellé personnalisé.

Onglet “stock”.

Méthode de comptabilisation:

Simplifiée: Comptabilisation uniquement des variations du stock

Détaillée: intégration des écritures comptables d’annulation du stock début.
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Onglet “Journaux et comptes divers”.

<Rechercher>

Paramétres nécessaires au transfert des données vers un logiciel de comptabilité

Coordonnées
[A Journaux I

Identification Ventes VE Opérations diverses OD
Logo Achats AC
Expert Trésorerie BP
oA Ti

Fonctionnalités disponibles IE

Acomptes regus sur commandes 4191 TWA sur factures a étsblir 44587
Paramétrage

Acomptes versés sur commandes 4091 TVA sur factures non parvenues 44586
Cptionlomnptables; | - Remises I -~ Escomptes

Options générales Remises accordées 7090000 Escomptes accordés 6650000

Tiers Remises obtenues 6090000 Escomptes obtenus | 7650000

Libelé des écritures i . .
) Comptabiliser fa remise

Stock
- [A Ecart réglements - Ecart TTC document
I,_lDurnaux et comptes divers |
Perte 6380000 Perte G580000
Numérotation
Profit 7580000 Profit 7580000
Articles
-~ Gestion des impayés
Tarifs et promotions Frais bancaires pour impayé 6270000
Documents Perte sur créances irécouvrables 6540000

8 Générer les écritures comptables liées aux échéances douteusesfimécouvrables

Documents de vente

. @ Geénérer 'écriture d'autoliquidation sur les achats intracommunautaires
Documents d'achat

Journaux : codes des journaux a utiliser pour le transfert en comptabilité.
Tiers : compte d’acompte clients/fournisseurs
Escomptes : comptes d’Escompte.

Comptabiliser la remise : si un document a une remise, le montant HT est transféré en
totalité sur le compte général (60XX, 70XXX) et la remise déduite sur un compte de
remise. Le cas contraire, les montants sont transférés sur le compte 60XXX et 70XX.

Ecarts de réglements: La gestion des réglements peut générer des écarts de paiement
positifs ou négatifs, un écart positif sera associé a un profit (758) une échéance soldée a
une perte (658).

Gestion des impayés :
Les impayés peuvent générer des frais bancaires, définir le compte associé.
Perte sur créances irrécouvrables : compte de charge associé.

Générer les écritures comptables liées aux échéances douteuses\irrécouvrables : option
a décocher si 'on considére que ces opérations doivent étre saisies uniquement en
comptabilité.

Générer les écritures d'auto liquidation sur les achats Intracommunautaires: possibilité
d’alimenter directement les comptes 421 et 4566XX associés aux achats en zone UE.
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9.2. Mode de comptabilisation.

La comptabilisation des écritures liées aux cycles ventes/achats/stocks, aux réglements
(Encaissements/décaissements, écarts de réglements) et enfin aux créances douteuses
et irrécouvrables peuvent étre comptabilisées selon plusieurs processus.

9.2.1. Dossier comptable lié a la gestion commerciale avec un
transfert en mode automatique.

Dans ce cas, c’est la validation d’'un document qui sera a 'origine du transfert en
comptabilité des écritures associées. (Voir copies d’écrans ci-dessous)

Dossier comptable lié a la gestion commerciale avec un transfert en mode manuel.
Dans ce cas, I'utilisateur effectue un envoi des écritures a la demande, et sélectionne
les éléments a transférer en comptabilité, avec le choix de transférer des documents
validés ou pas. Des documents transférés en mode “provisoire” seront automatiquement
validés a l'issue de ce transfert.

* L e

Favoris Produits | Stocks Clients | Ventes Comptabilité | Reglements

o)
[ ]

Toutes Réglées Mon réglées Soldées Echéances douteuses
Clients Fitres W

Echéancier e <Rechercher> Nouveau réglement Vues B Toutes sauf avo... = 3] a

Lettres de relance (] Date échéance & HNuméro du document Montant Soldée Code tiers Client Code tiers payeur Ti
T 02/07/2020 FADDODO003 4 092,00 CLO0002 Letelier CLOOODZ Let
Remises en banque O 03/07/2020 TMPOOOO0OOOE -72,00 CLooooz2 Letelier CLOODOZ Let
Fournisseurs 0 08/07/2020 TMPOOOO0OOOS 1 044,00 CLoooo3 Quentin  CLO0DOD3 Qui

Echéancier
Réglements
Décaissements.

Autres

Transférer en comptabilité

Un assistant vous permet de sélectionner la période et les éléments a transférer en
comptabilité.
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Transfert comptable - EBP Formation Gestion Co Elite - O x
Choisissez les données 3 transférer
Cette page vous permet de définir les critéres de sélection des données a transférer
-E Période l
Du 01/07/2020 ™ Au 31/07/2020 |
-l/_~ Données 3 cormptabiliser ||
& ventes Etat des piéces [Validées et En cours de rédaction avec numéra_. ~|
Validées
Bl chats Validées et En cours de rédaction avec numeérotation définitive
® Réglements, remises en bangue et décaissernents Piéces comptabilisées
& Stocks

® Mise 3 jour des échéances et pointages

- Lot
Du >/ Au .
©

Etat des piéces: Validées (seules les fiches validées sont transférées)
Validées et en Cours de rédaction (tous les éléments non comptabilisés)
Piéces comptabilisées (permet de transférer a nouveau des documents).

Lot :

‘BLot]

Dul =~
(] Mdebt + Date de création

1 15/07/2020 10:08:52

|~ 7] au -~/

Sélectionner ¢ Fermer ouwvrir (¥ |HY péfaut (Systeme) ~ B B &

Sélectionnez le lot a re-transférer.

Puis une sélection permet d’affiner au besoin, les éléments a transférer.

P ieborratogn SA Caprtar 09 | ilion o aros « JA o Bl Az - Bus ge Cutensen T8 10 Rarrtouet « ris Y @ut com « Te M 84 80 00+ Fan D) 34 B8 63 67 RCH VERSALLES B 130 K38 B47 + TV IC I 490K
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Transfert comptable - EBP Formation Gestion Co Elite - O X
Choisissez les données a transférer
Cochez les lignes correspondantes aux piéces a retransférer @
Sélectionner tout  Désélectionner tout Q
Type de piéce Transférer Référence Code tiers Nom du tiers Montant Date
»  Document ... FAOQOOOOO2 CLOOOoO1 ORTEGA 111,36 01/07/2020 -
Document de . FAODOOOOOL CLOOOOL ORTEGA 197,57 02/07/2020
Document de . FAODOOOOO3 CLOOOO2 Letelier 4 092,00 02/07/2020
Document de . FAOOOOOO04 CLOOO10 Jolbois 180,00 02/07/2020
Docurment de . FAODOOOOOS CLOOOOL Dupond 180,00 02/07/2020
Docurment d'a... FFDOOCOOOO1  FROCOO1 MATOS 600,00 07/07/2020
Docurment d'a... FFOOOO0001 FROOOO1 MATOS 611,52 08/07/2020
Document d'a... FFOOO00D02 FROOOD2Z Meubles cont... 2 100,00 08/07/2020
Nocument d'a FEOOOONNN3 FROONSGS TRAMNS RAPTD ARON.O0 N8/07/2020
®

Vous pouvez imprimer la liste des écritures comptables générées ou a générer (contrdle
des écritures). via l'univers des impressions.

@ vots ks .. | B Mo

e8P Fon& stion Co Elite

o

)

HEFPE®
58688

9.2.2. Dossier comptable non lié a la gestion commerciale.

Dans ce cas, vous effectuez un envoi des écritures a la demande, et sélectionnez les
éléments a transférer en comptabilité, avec le choix de transférer des documents validés
ou pas.

Des documents transférés en mode “provisoire” seront automatiquement validés a
l'issue de ce transfert.

Suite a la sélection des éléments, I'assistant vous propose deux choix pour le format
d’échange :
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Transfert comptable - EBP Forrmation Gestion Co Elite - O X

Choissisez le type de transfert 3 réaliser
Cette page vous permet de définir sous quelle forme vos données vont étre transférées

Format d'échange |Open Line v

Communication Entreprise Expert
Open Line

Open Line : le dossier comptable est issu d'un logiciel de comptabilité EBP OL.
Communication Entreprise Expert: cette interface permet de traiter la configuration du
fichier destiné a un autre logiciel que EBP OL.

P ieborratogn SA Caprtar 09 | ilion o aros « JA o Bl Az - Bus ge Cutensen T8 10 Rarrtouet « ris Y @ut com « Te M 8480 00+ Fan D) 34 88 63 67 BCH VERSALLES B 130 K3 B47  Tvi IC FI 40I00RI0047 « WA S
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10. Gestion des tarifs et promotions.

Les tarifs et promotions permettent de déterminer en fonction des clients ou fournisseurs
sur une base d’articles, une nouvelle tarification et / ou remise.

10.1. Paramétrage initial.

Paramétres initiaux : Paramétres société\Tarifs et promotions.

<Rechercher> i .
Vous pouvez paramétrer les options lides aux tarifs

Coordonnées -
-~ Tarfs clent -~ Tarffs

Identification & Utiiser le tarff le plus avantageux pour le client & Utiiser le tarif le plus avantageux

Logo Appliquer le tarif aux quantités négatives Appliquer le tarff aux quantités négatives

Sauvegarde rapide

Appliguer les promotions avant les tarifs - Appliguer les promotions avant les tarifs
Quitter Eezit
~~ Ordre d'application des tarifs et promotions ] | “~ Ordre d'application des tarfs et prorotions
T T e i Priorté 1 | Client - Priorté 1 | Fournisseur
Paramétrage Priorité 2 [Famile clent - Priorité 2. Famille fournisseur
Priorité 3 Catégorie tarifaire v Priorité 3 Catégorie tarffaire fournisseur
Options comptables o ¢
Priorité 4 |Article - Priorité 4 Article
Options générales
Priorité 5 Famile article - Priorité 5 Famile article
Tiers
e Priorité & | Sous-famille cient - Priorité 6 Sous-farmill fournisseur
Lbellé des écritures
Sroat Priorité 7 |Sous-farile artide - Prioricé 7 | Sous-farmill article
ST T Priorité & | Commerciauy/colaborateurs - Utilser le prix d'achat article/fournisseur
Numérotation & Afficher le message d'avertissement en cas de modifications de tarifs/promotions
Al Appliquer automatiquement s nouvelle gratuité si s quantits saisie diminue
8@ afficher un message de confirmation en cas de modification du tarif de gratuicé
Tarifs et promotions
@ Retarder le chargement des ignes de calcul dans la fiche tiers

Documents

Tarifs clients :

Utiliser le tarif le plus avantageux: si cochée, quelque soit le tarif ou la promotion, c'est le
prix/remise le/la plus intéressant/e qui sera pris/e en compte dans le document de
vente/achat. Cet avantage est matérialisé par les caractéres "gras" sur la ligne de tarif
prise en compte (bouton Détail d'une ligne de document).

Appliquer le tarif aux quantités négatives: Les quantités négatives sont prises en compte
dans le calcul des remises et tarifs.

Appliquer les promotions avant les tarifs/ Appliquer les tarifs avant les promotions:
Priorité de calcul si cumul des deux.

Ordre d'application des tarifs et promotions :

Pour ce point, vous devez déterminer I'ordre des priorités a prendre en compte lors du
calcul du tarif ou de la promotion dans le document de vente/achat.

Vous disposez des priorités : Clients ou Fournisseurs, Famille Clients ou Fournisseurs,
Sous Famille Clients ou Fournisseurs, Catégories tarifaires clients ou Fournisseurs,
Articles, Familles articles et Sous Familles articles. Pour les clients uniquement, il existe
la priorité Commerciaux / Collaborateurs.

Ces priorités en cascade sont possibles, seulement si ces tarifs se cumulent.
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10.2. Mise en place de tarif(s) clients.

* = 2 = r

[ o ] Favoris HOLITENRSG I Clients | Ventes Comptabilité | Réglements Fournisseurs | Achats

Tous Tarifs Promotions

Documents clients c +- <Rechercher> Simuler les tarifs ~ Mettre 3 jour les tarifs et promotions | Vue
clients / Prospects [m] Code £« Description Datededébut Datedefin Promotion Type
Familles dients / prospects

Sous-familles clients / prospects

t promotions clients

10.2.1. Gestion de la fiche tarif.

La fiche tarif se compose:

B Enregistrer -~ Simuler les tarifs - a e r- @ :
=z

Code Description  Tarif A %

E Date de validité I 5
Du M A ™ g

E =

- Tarif &
@

Chrf’fre dafferes - ) Tarif multi-ignes

) Cumnuler avec les promotions Grouper toutes les lignes quel gue soit leur code article, famille ou sous-famile

) Dernier tarif cumulable Article gratuit a appliquer @ un groupe de lignes L'article de fa derniére ligne du groupe

) Curnuler sur d'autres tarifs

D’une validité : permet de définir la période effective du tarif, si cette période est expirée,
le tarif ne s’applique plus, si aucune date n’est mentionnée, le tarif s’applique tout le
temps.

Basé sur : Quantité ou Chiffres d’affaires des lignes du document.

Cumuler : ces options permettent de mettre ces tarifs en mode cumulable si plusieurs
tarifs et/ou promotions existent.

Tarifs multi lignes : permet de sélectionner le CA/quantité de plusieurs lignes pour
déterminer le seuil de prise en compte du tarif.

Pour les clients :

-~ Pour les clients
+ 58 Q

Exclure

3
=
=

Type d'élément

£  Famille dient ~i PRO PRO

Tous les clients
Client/Prospect

Famile client

Sous-famille clent
Catégorie tarifaire
Commerciaux/ colaborateurs

Permet de cibler les clients concernés par ce tarif, il est possible d’affiner les cibles en
excluant certains clients
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Sur les articles:

= Sur les articles

+ %8 Q
Famille article FARO0OO3 FARDOOD4
Famille article FARODDOZ FARODOD2

£ | Article '

Tous les articles
Article

Famille article
Sous-famille article

Ciblage des articles, avec un fonctionnement similaire a celui des clients, pour le choix
des fiches articles a sélectionner.

Tarifs a appliquer :

-~ Tarifs a appliquer

Autoriser les articles sur les paliers

+ b @ Acslsera TvA  Afficher champs simulation Q
|Jusqu'5 Al | Type de calcul Prix/valeur Remise TVA Type de gratuité Cndegf;:j;ﬂtle Quantité gratuite  Code de l'arrondi
100,00000 % remise 0,00 Aucune
200,00000 % remise 5,00 Aucune
I Plus de 200,00000 | Montant de remise HT - 15,00 Aucune
PVHT )
PV TTC
% remise

Montant de remise HT
Montant de remise TTC
PV HT + % remise

PV HT + remise HT

Vous pouvez définir des types de calculs multiples (% de remise, Valeur de remise, Prix
de vente, coefficient sur PA,....) et ce par tranche de CA ou quantité selon la base du
calcul.

Ces tarifs pourront donner lieu a de la gratuité.
Autoriser les articles sur les paliers:

- Cette option permet de sélectionner toute ou partie de la base article, et
d’affecter selon des seuils (CA/Quantité selon le tarif) des paliers qui donneront
lieu a des types de calcul différents ou tout simplement a des prix ou coefficients
spécifiques a chaque article.
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~ Tarifs & appliguer

h Autoriser les articles sur les paliers |

+ ‘ i Ajouter tous les articles  Actualiser 3 TVA  Afficher champs simulation

Article - Jusqu'a - Libellé | Type de calcul | Prix/valeur Remisa

AROOOOL Plus de 0,00000 Miroir PV HT 139,00

ARO0O0D2 Plus de 0,00000 Appliques murales % remise 3,00

AROOO03 Plus de 0,00000 Suspension Iag PV HT + % remise 120,00 2,00
I AROOODO4 Plus de 0,00000 Prestation de mise en service Coef.sur PA + % remise 2,IJEIIJ[IIJ? 0,00 EI:

ARO000S Plus de 0,00000 Ensemble luminaire et appligues PV HT 735,00

ARDODDG Plus de 0,00000 Lampe & poser Home PV HT 10,80
AROOOOT Plus de 0,00000 Boule luminguse LED PV HT 48,33
ARDOOOS Plus de 0,00000 Plfonnier LED Sophia PV HT 84,00
AROOOOD Plus de 0,00000 Miroir mural Cristiana PV HT 60,00
ARDOO1O Plus de 0,00000 Suspension Camborne Blanc PV HT 93,61
AROOO11 Plus de 0,00000 Lampadaire Sirius noir PV HT 78,00

Actions sur les fiches tarifs/promotions.

Tous Tarifs Promotions

C|l4+- 4 m B <Rechercher= Simuler les tarifs | Mettre & jour les tarifs et promotions | Vues [ Défaut

Code 2 Description Date de début Date di Simuler las tarifs I
TFOOOO1 Tarif A

Action “Simuler les tarifs”.

Simulation de tarif - EBP Formation Gestion Co Elite - [m} X &
@ Afficher le détail des tarifs appliqués

Date 15/07/2020 -

EA Sélection du tiers i

Type Client *  CLOOOOS -7
iA Sélection article I
Article ARO0002 ~ # Quantité 10,00 &

Prix et remise

TVA 20,00 #
-~ Gratuité
Article gratuit Quantité payante
Quantité gratuite
-~ En Euros
Prix d'achat 12,00 E % de marge 20,00 &
Prix de revient 12,00 &
PV HT 14,40 & PV TTC 17,28 &
5,00 & soit 0,72 &
PV Net HT 13,68 & PV Net TTC 16,42 &
Montant Met HT 136,80 E@ Montant Net TTC 164,16 &

P etormaton 54 Capoter 00 |

waron » TA t el A - S e Citmume: - TH 120 it o Suteg com = Taf 91 34 84 80 00 = Fas 01 34 88 63 0F SCH VERSALLES B 130 K38 547 » Tl I 19 40000006047 » IeAF SN
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Pour retrouver le détail de ce calcul, vous pouvez afficher le détail des tarifs appliqués:

@ Afficher le détail des tarifs appliqués |

Date 15/07/2020 - '\

=~ Sélection du tiers

Type Client * CLwegos 4

-~ Sélection article

Article | ARO0002 * /| Quantité 10,00 &
- Prix et remise ——————————— Tarif appliqué - EBP tion Gestion Co Elice - o X

TVA 20,00 # i 5 .

Tarifs tarif TFOO001 a été appliqué car c'est le plus avantageux.
-~ Gratuité
Article gratutt Afficher le tarif
Code Description Date de... Date de fin Type de calcul
b TFOO001 Tarif A Multiple
-~ En Euros an —
Prix d'achat 12,00 &

Prix de revient
PV HT 14,40 @
% Remise 5,00 &

Cette simulation est disponible aussi bien depuis les clients/fournisseurs

Documents clients Cl4+- /A B B | <Rechercher> Consulter 'historique clients/articles  Consulter I'échéancier  Plus d'actions~ | Vues | Défaut (Systéme) *
Code (tiers) =  Nom Téléphone fixe (facturation) Fax (facturation) Solde actuel

] CLOoo01 Dupond 0126345266

Familles dlients / prospects

Créer un document de vente

Sous-familles clients / prospects CLonooz Letelier Changer un code dlient

Tarifs et promotions clients u) cLonoo3 Quentin Simuler les tarifs

Consulter I'historique clients/articles
Facturation périodique CLO0004 Savoy

Faneilrar érhdanciar

Que des articles.

Tous Biens Services Nomenclatures de fabrication Momenclatures commerciales

Documents de stock Cl4+-# 8 B <Rrecherchers Consufter les mouvements de stock ~ Créer un bon d'entrée  Plus d'actions ~ Vues B Défaut |
Code article = Libellé PVHT Unité  Code barre Stock virtuel  Stock réel

i &  0000000000D:

—— ‘5 @) sroooot Miroir 149,00 Unité 4 4,00 4,00;
@ : : Sirmuler les tarifs client
] AR00DDO2 Appliques murales 14,40 Unité

Sous-familles articles PPl ! Simuler les tarifs fournisseur
Reéapprovisionner les O € aroooos Suspension Taé 162,00 Changer un code artide
nomenclatures de fabrication ) e AROO004 Prestation de mise en service 50,00 Heures Consulter les mouvements de stock

Les tarifs créés seront accessibles depuis la fiche tiers.

[ Enregistrer ~  Historique  Créer un document  Plus d'actions~ R~ R E<¢> O
z

Code CLODDOS Civilité SARL ~ # Nom Conty Solde actuel 0,00 @ Total échu g
Famile Professionnels ~ # @ Personne physique () Autorise la réutiisation de ses donnses personnelles CA 12 derniers mois 0,00 & ~

g

Mode de réglement Prélévements 30 jours v/ le & 1ére facturation - 0’00 € é
Commercial/Collaborateur PM ~ # Ppatrice Martin Derigre facturation > g

Q

S

Identification Catégorie tarifaire M4

Facturation - - Afficher les tarffs en vigueur aQae|t X

Réglements/Solvabilté .
gRemenls Dépaser b colonne de vatre choi ICT pour grauper par celle-ci

Références article code Description Base de calcul Date de début Date de fin Type d'éléme... Début Fin Type de calcul  Prixjvaleur A
¥ » TFODDO1 Tarif A Chiffre d'affaires Multiple Multiple

Comme celle de I'article concerné.

P irborrarbun SA Capitar 60 | mian o seros » ZA t Bel A - Sum e Cutmmmon: . T8I0 Marriouiber + ris $etp com + Te 51 34 84 80 00+ Fan 01 34 8 63 6F #CH VERSALLES B 130 K3 547 » Tk IC P S0I00RI0047 + MAF S0
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Code AR0OO002

Libellé Appliques murales

Famile FAR00003 ~ # Suspensions et plafonniers Fournisseur FRO0001 ~ / MATOS
pétai [A Tarifs clients
Stock +- @~ Afficher les tarfs en vigueur
Facturation Code Description Base de calcul Date de début Date de fin Type d'éiéme... Début Fin Type d¢
¥ » TFOODO1 /# TarfA Chiffre d'affaires Famille client PRO PRO Multiple
Fournisseurs
Références
Comptabilié
Tarifs
Paramétres
[A Tarifs fournisseurs
-+ - @~ Afficher les tarifs en vigueur
Code Description Base de calcul Date de début Date de fin Type d'éléme... Début Fin Type de

10.2.2. Utilisation d’un tarif dans un document de vente.

Les tarifs étant gérés a la ligne (sauf les tarifs “Pieds”), la remise s’affiche dans la
colonne “% de remise unitaire”.

Numéro c

Erat £n cours - Montant HT
Date 15/07/2020 -
Code tirs CL00008 =/ G vt seRL - Nom Conty - 134,06 €
Valdité 14/08/2020 -
Adresse 24 rve de IAbreuvor
Mode de raglement Dréivements 30 jour > /
Code postal 34000 £ Vil NONTPELLIER -,
Mode de cacul HT -
Commercal PM 7 patrce Martn
Détal Catégore tarfare. -] Dépot prncpel -
Récaphulat W @ Stoceatce Rechager latick [Plsdactionss | vues BB vue formaton 8 G, | 4 Affche les lisons XEBRQas|s:

TVA, taxes
Code artide

Adresses et contacts

s - Q|EmR

Code
commerc...

e

Voi ke détal 6 & lone

Formule quantrié
Formule PV HT

Description

Fppliuer es terfs mulkgnes

Défnir une répartiion analytique

Quantité,

Code unité:

10,00 unré

Dépot PVHT HMontant Het HT

princpal 1440 136,80

Basede  Base de
VA Monincus Imprimer calcul dela calculdela M
marge...  marge...

20,00 ) Ipremer 12000 120,00 [~

o

Sur la barre d'action des lignes, vous pouvez afficher le détail du/des tarifs appliqué(s).

Wb~ @ Stocksarticle  Recharger farticle
. Code
Brizzity commerc...
» | - ARO0002 Ly

Plus d'actions -

Référen.

vues B Vue formation

fient Description

Appliques murales

Afficher le tarf
Code Description

» TFO0001 Tarif A

< B & | Afficher les laisons

% remise
Quantité Code unité Dépot PVHT unitaire
cumulé
10,00 Unité Principal 14,40 5,00
Date de début Date de fin Type de calcul
Multiple

Montant Net HT ~ TVA  Nonindus Impr

136,80 20,00 o Imprine

Prix/valeur

Fermer

P irtormastgun 54 Capiter 0 | lon o saros + JA o4 Bl Ar - Bus ge Cutensen 1817

0 Mmoot « rh ety com + Te

134 84 80 00+ Fan

0V 4 M8 6T

7 RCH VERSALLES B 130 K3 47 « TWA IC PR 60000000847 « IAF SE
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Le tarif a I'origine du calcul s’affiche en caractére gras,

Détail de I3 ligne (ARD0O0D02) - EBP Formation Gestion Co Elite

Tarifs Le tarif TFOO001 a été appliqué car c'est le plus ava

Afficher e tarif
Code Description

»  TF00001 xoits
p ] afficher le tarif

A ce niveau, il est possible d'ouvrir voir de modifier la fiche tarif.

10.2.3. Gestion de tarifs cumulés.

Comme vu précédemment, les tarifs seront “cumulables” et seront calculés selon leur
priorité.

Exemple avec deux tarifs.

Tarif A :

Code TFODOO1 Description
- Date de validité
Du M= -
-~ Tarf
Basé sur Chiffre d'affaires = Tarf multiignes
Cumuler avec les promotions Grouper toutes les lignes quel que soit leur code article, famille ou sous-famile

Dernier tarf cumuible Article gratuit 3 appluer 3 un groupe de lignes |L'article de la demire lgne du groupe

& Cumnuler sur d'autres tarifs
1'~ Pour les ciients

+%a Q

Type d'élément 2 Début Fin Exclure

» | Famille client * PRO PRO

'E Sur les articles

'Y Q
Type d'élément - Début Fin Exclure
v Famille article ~ FARD00D3 FAROD003
Famille article FARDD002 FARDD002 L]

~ Tarifs & appliquer

“ALtoriser s artices sur les paliers

+ #b @ Actuasiserh TVA  Afficher champs simulation Q
Jusqua 4 Type de calcul Prix/valeur Remise WA Typede gratuité  Code de lartide...  Quantité gratuite  Code de larrondi
3 100,00000 & % remie 0,00 Aucune
200,00000 % remise 5,00 Aucune
Plus de 200,00000 Montant de remise HT 15,00 Aucune

Tarif B:
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Tarif clent [TFO0002] tarif B[ EBP Formation Gestion Co Elite - ] X
Enregistrer = Simuler les tarifs & a I—‘ i @
=
Code TFO0002 Description | 2
- Date de validité =
Du M A - E
g
A Tarif E)
Basé sur |Chiffre d'affaires - Tarif multidignes -
Cumuler avec les promotions Grouper toutes les lignes quel que soit leur code article, famile ou sous-famile
Dernier tarif cumulable Article gratuit 3 appliquer 3 un groupe de lignes L'article de fa demiére ligne du aroupe
& Cumuler sur d'autres tarifs
~A Pour les clients
+ %@ Q
Type d'élément - Début Fin Exclure
4 |C|\ervt/PlosDeEt ~ CLoooo8 CLoooos
-4 Sur les articles
+ %@ Q
Type d'élément - Début Fin Exclure
»  Tous les articles
- Tarifs 3 appliquer
‘Autoriser |es articles sur les paliers
+ wb @ Actuzliserla TVA  Afficher champs simulation Q
Jusqu'a & Type de calcul Prix/valeur Remise TVA Type de gratuité Code de larticle...  Quantité gratuite Code de l'arrondi
» 300,00000 & % remise 2,00 Aucune
m mi itai % s’affich
Sur le document de vente, une remise unitaire de 6.9 % s’affiche
Détall Catégorie tarifaire -7 Dépdt Prncpal 7/
Récapeulstf: W @ Stocksatide Recharger fartide  Phus diactions= | Vues [ Vue formaton  +| B R | /N N Affcher les laisons XEL
TVA, taxes Code lise: Bas
Code article commerc.,,  Référence dient Description. Quantité  Code unité Dépot PV HT unitaire Montant Net HT ~ TVA  Noninclus Imprimer calcul
Adresses et contacts cumulé ]
1 @ MRooen2 M Appliques murales 10,00 Unité « 4 Pcpal 14,40 6,90 134,10 20,00 : Imprimer 1
Paramétres
O
Statistiques
Facture dlectronique Détal de 3 lane (AR00002) | £8P Formation Geston Co Elte - o X
Afficher le tarf
Code Desaription Date de début Date de fin Type de calcul Prix/valeur Remise
» TF0001 Tarif A Multiple
TFO0002 tarif B o remise 2,00

En regardant le détail des tarifs, le tarif A s’est d’abord appliqué avec une remise de 5%
sur 144 € soit 136,80 €, sur lequel s’est greffé le tarif B avec une remise de 2%, soit
134,10 €, le tout donnant une remise moyenne de 6.9%.

Si la priorité des paramétres société s’applique d’abord sur les fiches clients.

P ot T4 Capeter 68 | miion of sros * JA o Dl Ar - um oe

svner Y0 Marresamet « rhs Yyuty oo < Tee M 84 80 00+ Fan

P ARI0R8RT -

A S
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a e

=Rechercher=

Vous pouvez paramétrer les options liées aux tarifs

Coordonnées
-4 Tarifs clients
Identification (] Utiliser le tarif le plus avantageux pour le dient
Logo Appliquer le tarif aux quantités négatives
Appliquer les promotions avant les tarifs b
Expert
- Ordre d'application des tarifs et promotions
Fonctionnalités disponibles o i
. Priorité 1 Client -
Paramétrage Priorité 2  Article -
. Priorité 3 Catégorie tarifaire -
Options comptables
Priorité 4 Famille client hd
Mumérotation . ; i
Priorité 5 Famille article hd
Articles Priorité 6 Sous-famille client -
|Ta|1fs et promotions Priorité 7 Sous-famille article
Priorité 8 Commerciaux/colaborateurs b
Documents
Dans ce cas l'ordre des tarifs sera modifié sur la ligne du document concernée.
Nurméro & Etat En cours * Montant HT
Code ties 100008 7 G o SAL "/ fom Gonty N R 131,42€
Adresse 24 rue de [Abreuvor - Rl
Mode de réglement. Pré&vements 30 jour ¥ /.
Code postal 34000 M4 Vile MONTPELLIER
Commercal PM ~ / Patrie Martin ode ds ST
Catégorie tarifare 4 Dépdt Principal 4
Récaptulat W @ Stodsatide Rechargerfartide  Pusdactions- | Vues [ Vue formation < B [ | 4 N Affcher kes lasons XEBh Qap X
TVA, taxes Code % remise. Basede  Basede
Code artide commerc..,  Référence dient Description Quantité  Code unité Dépit PVHT unitae  Montant NetWT VA HNonindus Imprimer cakculdela cakeuldel b
contas cumulé marge...  marge...
» omnnnz PM Popliques murales 10,00 Unité. Principal 14,40 6,90 134,10 20,00 o Imprimer 120,00 120,00 -
Détai de ks ligne (ARD0002) - EBP Formation Gestion Co Eite - 0 X
faifs "1 2 tarfs ont été cumuis. //
Afficher le tarif
Code Desaiption Date de début Date de fin Type de calcul Prix/valeur Remise
» TF00002 tarif B o remise 2,00
- TFO0001 Tanf A Multiple

Si un tarif est considéré comme le dernier cumulable.

CBP irtormartun BA Capiar 0 | mfion o saron + JA o el Ar  Mum e Cutemmon 1810 Rarmbouset « s $etsy com « Ter 01

3404 80 00+ Fan D) 34 88 63 O MCH VERSALLIS B 100 K3 547 + T IC N 60000000847 + Ml SII0C
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Exemple Tarif B.
B Enregistrer = Simuler les ta

Code TFOOOOZ

rifs

Description tarif B

-# Date de validité

"U Au

D

-8

-# Tarif

Basé sur Chiffre d'affaires -

[ Curnuler avec les promotions

® Dernier tarif cumulable;

B Curnuler sur d'autres tarifs

-» Pour les clients

Dans ce cas les tarifs postérieurs au dernier cumulable ne sont plus actifs,

Catégorie tarifaire -/
mh- [ Stocksartice  Recharger fartice  Plus d'actions~

Code

Code article T

Référence client

D ||g o AR00D002 -/ PM Appliques murales

Détail de k ligne (ARD0002) - EBP Formation Gestion Co Elite
{Tarifs | Le tarf TF00002 3 6té applqué car c'est le plus priortaire.

Afficher le tarf

Code Description
» - Tro0002 tarif B
“- TFO000L Tarif A

lIs ne sont plus en caractére gras

P oot TA Caprtar 08 | mion o saros

vues BB Vue formation

o 2 s Bed A - M e Cutwmmen - THLZ

Dépdt |Principal

HE J [Masquer les laisons

Description Quantité  Code unité

10,00 Unité

Date de début
% remise

Muttiple

sur le détail de la ligne.

Type de calcul

Dépot

Principal

P T T o 384 80 00+ Fan D) 34 B8 63 6F MCH VERSALL

/0 remise
PVHT unitaire [Montant
cumulé
14,40 2,00
- O X
Prix/valeur Remise

Fermer
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10.2.4 Gestion des tarifs multi-lignes.

Cette option permet de cumuler plusieurs lignes de documents (quantité par exemple)
pour appliquer un tarif. Cette option concerne des articles d’'une méme famille ou d’'une
méme sous-famille. Dans ce contexte, il sera nécessaire d’Appliquer les tarifs
multi-lignes », dans le document.

Parameétres au sein du tarif.

B Ervegistrer +  Simuler les tarfs &0

Code TFO0001 Descipton Tarf 4

A Date de valdié

Grouper ignes quel que soit laur code article, famille ou sous-famile

Artice gratuit 3 2ppiquer & un groupe de ignes L'rtice de la demiére ione dus aroupe

Type d'élément 4| Début Fin Exclure

v Famile artice ~ FAR00003 FAR0003

Dans le document de vente, dés lors qu’un tarif multi-lignes est présent, le calcul n’est
effectif qu’en cliquant sur I'action de la barre des lignes “Appliquer les tarifs multi-lignes”,
en cas d’oubli un message s’affiche.

wb- @ Appliquer les tarifs muli-ignes | Vues BB Vue formation </ 3 [E | /N s Masquer les laisons
Code o remise
Code article ST Référence dlient Description Quantité Code unité Dépét PV HT unitaire Montant Net HT vA No!
cumulé
o ARODO0OZ PM Appligues murales 1,00 Unité Principal 14,40 14,40 20,00
ARO0008 PM Plafonnier LED Sophia forme ondulée & 2 lampes 3,00 Principal 84,00 252,00 20,00
Ce plafonnier sintgre trés bien dans les aménagements
lernes épurés : faisant abstraction de détails inutiles, il
oy s Tk SavAcion Y G-
° & ntsm Informations - a x
fixatidn au
fone mird @ Vous devez appliquer les tarifs multignes avant de pouvar enregistrer le document |
Lintensite
niveaux |
L
v
Dans le cas présent le tarif s’applique a partir de 200 € HT,
)
mb- @ Recharger lartice  Appliquer les tarifs multi-ignes Vues [ER Vue formation EBER s Masquer les faisons
Code % remise
Code article T Référence dient Description Quantité Code unité Dépot PV HT unitaire Montant Net HT ™
cumulé

NP o'mi'nhh'dz' """" = , PM Appliques murales 1,00 Unité Principal 14,40 10,00 12,96
¢ hRogoos “em Plzfonnier LED Sophia forme ondulée & 2 lampes 3,00 principal 84,00 10,00 226,80
H Ce plafonnier sintégre trés bien dans les aménagements

La premiére ligne bénéficie de la méme remise.

En cas de modification du montant net HT d’'une ligne remisée, un message vous
propose plusieurs choix:
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wh- @ Stocksartice  Recharger [article  Plus d'actions~ vues BH vue formaton  ~| B B | /N |Masquer les liaisons

% remise
Code article cmﬁ';':':c Référence dient Deseription Quantité  Code unité Dépdt PV HT unitaire Montant Net HT|  TVA  Non@
‘cumulé

@ ARo0002 Py Appliques murales [Jedi] EBP Gestion Commercale ELITE 2021 14,40 10,00 12,96 20,00
ARO0008 Py Plafonmier LED Sophia formy o . - 84,00 10,00 20,00
. 0 Application des tarif multi-lignes
Ce plafonnier sinégre trés X
modernes épurés - faisant a Vous avez modifié une valeur de la ligne impactant I'application du tarif
dispose, nen pas dabat-jout multiHignes. Voulez-vous définitivement exclure cette ligne de
&iéments métalliaues de for Iapplcation des tarfs muktHignes ? E
1 -Q fixation au plafond anqulairs — 200
consemmation 3 éclairage £ i i
facs re de ces éléme > Exclure la ligne et recalculer les tarifs sur les autres
Lintensité lumineuse des LE MEes SN iz
iveau & I'side de linterrup

= Exclure la ligne et ne pas recalculer les tarifs

—» Ne pasexclure la ligne

Exclure la ligne et recalculer les tarifs sur les autres lignes du groupe: Le calcul ne
tiendra plus compte de la ligne modifiée pour déterminer la base de calcul.

Exclure la ligne et ne pas “recalculer” les tarifs: On garde les conditions tarifaires des
autres lignes.

Ne pas exclure la ligne: La valeur de la ligne sera a nouveau prise en compte pour le
calcul du tarif multi-lignes.

Tarif multi-lignes en groupant toutes les lignes.

-~ Date de validité
Du - n Au - n

-~ Tarif

Basé sur Chiffre d'affaires - TS

| Grouper toutes les lignes quel gue soit leur code article, famille ou sous-famille

Article gratuit 3 appliquer 3 un groupe de lignes |L'article de la derniére ligne du groupe -
=% Pour les clients
=~ Sur les articles
+ %3
Type d'élément - Début Fin
Farmille article FARDODDZ FARDDOD3
I| Famille article FARDOD0O4 EFARUOO(M

Cette option permet de regrouper les lignes de documents toutes confondues au niveau
du ciblage des articles. Dans I'exemple ci-dessus, les articles de la famille FARO00O03 et
FARO00004 sont regroupés pour déterminer la base de calcul du tarif.

Catégorie tarfaie -7 Dépat Principal -/
wh- @ Stocksarticle Recharger fartice  Plus d'actions - vues Bl vue formaton  ~ B B Al Afficher les lzisons
Ccode crs " o . . TR
Codeartide  “0C%  Référence dient Description Quantité  Code unité Dép6t PV HT Izﬂ:ﬂﬁ Montant Net HT
» | . FARD0003 ARDDO02 . , PM Appliques murales 3,00 Unié Principal 14,40 5,00 41,04
FAR00004 AR00011 PM Le lampadaire Sirius est chic et pratique. Il est doté dune 2,00 Principal 78,00 5,00 148,20

liseuse supplémentaire pour vous apporter une source de
lumigre supplémentaire ou plus discréte pour les scirées
polars.

Le seuil des 200 € est atteint et permet d’appliquer la remise de 5% quelle que soit la
famille de l'article.
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10.2.5. Gestion de la gratuité ou des remises quantitatives.

Les remises quantitatives se gérent via la création d’un tarif ou une promotion. Dans parameétre /
société / tarifs et promotions on trouvera les options : « Appliquer automatiquement la nouvelle
gratuité » et « Afficher un message de confirmation en cas de modification du tarif de gratuité ».

Tarifs et promotions Priorité 7 Sous-famille article v Priorité 7 Sous-famille article

Documents Priorité & Commerciaux/collaborateurs o [ Utiliser le prix d'achat article/fal

® Afficher le message d'avertissement en cas de modifications de tarifs/promotions
Documents de vente

[ Appliquer automatiguement la nouvelle gratuité sila quantité saisie diminue
Documents d'achat

& Afficher un message de confirmation en cas de modification du tarif de gratuité

Documents de stock & Retarder le chargement des lignes de calcul dans la fiche tiers

Réglements

Les remises quantitatives peuvent étre gérées de la méme maniére pour les achats.

Parametres sur le tarif.

Code TFOOOO1 Description  Tarif A

-~ Date de validité

Du ~H A M m
-~ Tarf

Basé sur Chiffre d'affaires - O Tarif multiignes

O Cumuler avec les promotions Grouper toutes les lignes quel que soit leur code article, famille ou sous-fami
O Derner tarff cumulable Article gratuit 3 appliquer 3 un groupe de lignes L'article de [ dernigre ligne du

() Cumuler sur d'autres tarifs

-+ Pour les clients

-+ Sur les articles

-+ Tarifs a appliquer

[} Autoriser les articles sur les paliers

+ ®p @ Actusliserla TVA  Afficher champs simulation

Jusqu'a - Type de calcul Prix/valeur Remise TVA Type de gratuité Code

100,00000 % remise 0,00 Aucune
200,00000 % remise 5,00 Aucune

£ Plus de 200,00000 % remise 10,00 é.-\ucune '
| Aucune

Dont gratuit, proportionnel
Dont gratuit, fixe

+ gratuit, proportionnel

+ gratuit, fixe

Il existe 4 types de gratuité:

- Dont gratuit, proportionnel: en fonction du seuil le nombre d’article offert sera
proportionnel a ce dernier, et sera déduit de la quantité initiale

- Dont gratuit, fixe: dés que le seuil de calcul est atteint, le nombre est fixe et
déduit de la quantité initiale

- Plus gratuit proportionnel: en fonction du seuil le nombre d’article offert sera
proportionnel a ce dernier, et est en plus de la quantité initiale

- Plus gratuit fixe: dés que le seuil de calcul est atteint, le nombre est fixe et est en
plus de la quantité initiale.
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Exemple: dont gratuit proportionnel
Au niveau du tarif

Code TFO00OL Description | Tarif A

-A Date de vaidité

Du B A i =]

A Tarf

Basé sur (Chiffre daffaies  ~ Tarf mutignes
Cumuler avec les prometions Grouper toutes les ians quel que sottleur code artie, famile ou sous-famile
Dermier tarf cumulable Artide gratut: 3 appluer 3 un groupe de lgnes L'artice de s demire lgne du groupe

Curmuler sur d'autres tarifs

= Dour les clents

¥ sur les articles

= Tarfs 3 applquer

Autoriser les articies sur les palers
+ Wb @ Actalser =TV Afficier champs smultion

Jusqua a Type de calcul Prix/valeur Remise ™A Type de gratuité Code de Tarticle gratuit Quantité gratuite

» 100,00000 8 % remise Aucune
Phs de 100,00000 % remse o
W~ @ Stocksartide  Recharger larticde  Plus d'actions~ vues Bl vue formation | B B - Afficher les liaisons
Code o remise
Code Famille Articles  Code article T Référance client Description Code unité Dépédt PV HT unitaire
cumulé

1. o FAROO0O3 ARO0OQO2 M Appligues murales Unité Principal 14,40

Ajout automatique de la ligne de gratuité

Code

Code Famille Articles  Code article o

Référence client Description Quantité Code unité Dépdt PV HT

B 0 FAROO003 AR00002 PM Appliques murales 26,00 Unité Principal 14,40

o FARDODO3 ARDO0OO2 PM Appliques murales nlté Principal 0,00

Ici ajout de 4 articles, le seuil est a 100 € sur le tarif A, et le montant de la ligne est a 432
€ avant gratuité et remise. La ligne ajoutée est en rouge car vendue a 0 € pour 4
articles.

Exemple: dont gratuit fixe.
Au niveau du tarif:

| b @ Actusliser b TVA  Afficher champs simulation
Jusqu'a - Type de calcul Prixcfvaleur Remise WA Type de gratuité Code de Tarticke gratuit Quantité gratuite

100,00000 % remise 0,00 Aucune

t Plus de 100,00000 % remise 7,00 Dont gratut, fixe - 1,00

Sur le devis commercial:

mh- @ Stocksartie Recharger [artide  Plus d'actions = vues B Vue formation  ~| B3 & s Afficher les lizisons

Code Famille Articles  Code article mmﬁ: Référence dient Description Quantité Code unité Dépdt PV HT unitaire Mc
cumulé
, . (piFARI0003 © ARDODDZ PM Appliques murales 25,00 Unité Principal 14,40 7,00
H @ FARO0003 ARDOO0D2 PM Appliques murales 1,00 Uhité Principal 0,00
P iorrartgun SA Cagital 65 1 millon o seros  ZA t Sel A - Sus e Cutsase - TH120 Marmiouiiet - s ey com « Te 484 80 00+ Fas 4 85 63 67 MCH VERSALLES B 130 K3 47 « TvA IC PR 40000RI0SET » AF BAPC
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Exemple: plus gratuit proportionnel/fixe

Au niveau du tarif:

A Date de valdté

ou [ ~a
~ Tarf
Basé sur Cnffre daffares Tarf muktignes

Cumuler avec les promotions (Grouper toutes ks Ignes quel que soft leur code artic, famile ou sous-famie
Demier tarf cumuable Article gratuit 3 appiauer 3 un groupe de lgnes L'artice de & deriére igne du groupe.
Cumiler sur dautres tarfs

¥ Pour es cients

~ Sur les artices

- Tarfs & applauer

Autorser les articles sur les paliers

+ W @ Actuieer B TVA  Afficher champs smubtion

Jusqua - Type de calcul Prix/valeur

Remise 7y Type de gratuité Code de Fartide gratuit
100,00000 % remse 0,00

Tous Biens Services Nomenchtures de fabrication Nomenciatures comemercales

«

Code de Farror

Code artide = Libellé PVHT Unité  Code barre
@ rooono Meor rurl rstana .00
@ sroooi Lampacare Sius no 700

sélectomer X Fermer = Ajouter~ £ Ounr C2 (B Défaut (Syscéme) +| v
Vous pouvez ajouter des articles autres que ceux issus du tarif.
- @ Stocksartide Recharger fartide  Plusd'actions= | Vues B Vue formation  ~ [ F J/ Afficher les zisons
Cod % remise
Code Famille Artides  Code artide  0%®  Référence client Description Quantité  Code unité Dépot PVHT unkare | Montan et HT
cumui
1| .. FARD0003 ARDOOO2 PM Appliques murales "" _, Principal 14,40 7,00 401,70
o

Réminiscence de Iélégance des années 50 Ce miroir est
cerelé dun fin cadre en métal doré & 'esprit chic et raffiné.
Le cadre se refléte dans le miroir et se dédouble pour un
efiet de profondeur magique. Dans lenirée, l2 salle de
bains ou la chambre, ce mirair habille le mur avee
Hénanes

" principal 0,00

Ici la vente de l'article AR0O0002 donne une gratuité sur I'article AR00009.

Particularités pour les tarifs multi-lignes.

Les conditions tarifaires étant liées a plusieurs lignes, il vous appartient de définir quel
est 'article a mettre en “gratuité”.

-~ Date de validice
Du ™ Au ™

-~ Tarf

Basé sur Chiffre d'affaires - & Tarif mukiignes

Curnuler avec les promotions Grouper toutes les lignes quel que soit leur code article, famile ou sous-famille

Dermnier tarif cumulable

hrticie gratuit 3 appliquer 3 un groupe de lignes [L'article le moins cher

L'article de la derniére ligne du groupe
L'article le moins cher

L'article le plus cher

Cumuler sur d'autres tarifs

-+ Pour les clients

Ici c’est I'article le moins cher.

- @ Applouer les tarifs mukiignes | Vues (B Vue formation <) B B | 4N b Afficher les faisons

e 5 Code  Réf... - e e o COIIILED
Code Famille Articles  Code article e T Description Quantité ‘Code unité Dépot PV HT l:::mﬁ Montant Net HT ™
) o FARDO0O3 ARO0002 PM Appliques murales 20,00 Unité Principal 14,40 7,00 267,80
FARDO003 ARO0003 PM Parfait libr l t . la dabat-jour en 1,00 Principal 162,00 7,00 150,66
verre illumine votre piéce, méme quand les ampoules sont éteintes.
o FAROO003 AROODD2 PM Appliques murales 4,00 (nité Principal 0,00
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10.2.6. Gestion des “Tarifs Pieds”.

Un tarif pied cumule I'ensemble des lignes d’'un document pour déterminer une remise
en pied.

Tarif client [TFO0003] tarif PIED - EBP Formation Gestion Co Elte

Enregistrer ~

Code TFO00O3 Description  tarif PIED

-+ Date de validicé
Du - n Au - n

=~ Tarif

Basé sur Chiffre d'affaires - ® Tarif multiignes

Cumuler avec les promotions

Grouper toutes les lignes quel que soit leur cod;

famille ou sous-famile

Dernier tarif cumulable

Article gratuit a appliquer 3 un groupe de lignes L'article de fa derniére ligne du groupe
Cumnuler sur d'autres tarifs

{V our les ciients

=¥ Sur les articles

-~ Tarifs  appliquer

Autoriser les articles sur les paliers
+ wb @ Actuslser b TVA

Jusqu'a a Type de calcul Prix/valeur Remise TVA

4 1000,00000 | % Remise en pie 3008

Dans ce contexte, il “n'est pas possible” de cibler les articles.

Sur le document de vente :

— %o remise
Code Famille Artides ~ Code article Description Quantité  Code unité Dépét PV HT unitaire  Montant Net T~ TVA
commerc... client a5
@ FAR00003 ARD000Z Appliques murales 10,00 Unité Principal 14,40 144,00 20,00
FARDD004 ARDO01L Le lampadaire Sirius est chic et pratique. I est doté dune liseuse supplémentaire 2,00 principal 78,00 156,00 20,00
pour vous apporter une source de lumiére supplémentaire ou plus discréle pour

les soirées polars.

Total Brut HT 300,00 & % remise 3,00 B + Soft 9,00 B+

La remise en pied est calculée, néanmoins le tarif ne sera pas visible dans le détail des
lignes.

i BA Captar 08 | realion of saron + JA o Bl Ar - Bus e Cuteume - TH 120 Rarrisouiet « ris $@eh




zebp  Académie

11. Gestion des Eco-contributions.

Vous pouvez mettre en place la gestion de la D3E et I'éco-contribution mobilier.

11.1. Gestion de la D3E.

11.1.1 Gestion des barémes Eco-contributions.

Cette gestion passe par I'utilisation d’'un baréme normalisé.
Parameétres\Données complémentaires\Barémes éco-contributions

Catégories tarfares i+ I Importer Féco-contrbuton | Vues [ Défaut (Systéme) ~| B B &8
+ Code Libells Montant TIC
HEREE D3E00001 11030 EQUIPEMENTS D'ECHANGE THERMIQUE 18,00 R s =
S o2€00002 11040 EQUIPEMENTS DECHANGE THERMIQUE 10,00 @05 ELECTROMENAGER srodusart s FROID b s
R 03600003 11050 EQUIPEMENTS D'ECHANGE THERMIQUE 5,00 PONPEACHALEUR /CLMATISELR / CHAUFFEEAL /THES
el DIE00004 14010 GROS EQUIPEMENTS (DIMENTIONS EXTERIEURS > 50 C1) YOOI (LUERASSELL (e DSt cos puces
Autres domnées 0300005 18011 6ROS EQUIPEMENTS (DIMENTIONS EXTERIEURS > 50 0 10,00 AVELINGE /LAVEVAISSELLE :N T
vatérel 0200006 19020 GROS EQUIPEMENTS (DIMENTIONS EXTERIEURS > 50 ) pogn RS e Ay
DE00007 14110 PETITS EQUIPEMENTS (DIMENTIONS EXTERIEURS <= 50 OM) (i TN T LT TG TR L T
D3ED000R 25000 PETITS EQUIPEMENTS (DIMENTIONS FXTERTEURS <= 50 CM) i =)
D3E00009 25030 PETITS EQUIPEMENTS (DIMENTIONS EXTERIEURS <= 50 CM) (z ETRLE AN AT E S TS0 o B
DIED0010 25031 PETITS EQUIPEMENTS (DIMENTIONS EXTERIEURS <= 50 CM) 30| e A B ULIORE/ THEERE: Noa s dipoatin
D3E00011 25040 PETITS EQUIPEMENTS (DIMENTIONS EXTERIEURS. T e
83ses de cakul éco-contrbution 03E00013 32050 ECRANS ET MONITEURS > 100 g I B e e e
Ex. b D3E00014 22051 ECRANS ET MONITEURS > 100 CM2 0,50 ORDINATEUR FORTABLE >= 7
D3E00015 32060 ECRANS ET MONITEURS > 100 0% () PSS LI LU
D3E00016 32061 EQRANS ET MONITEURS > 100 O qon LRI e S e S R e
DIEQ00L7 26010 PETIT INFORMATIQUE ET TELECOM (DIMENTIONS EXTEREEURS <= 50 CM) 1,20 ONDINATEUR FAE:: Abicnco de perturcs d revétonerts inog
D3E00018 36011 PETIT INFORMATIQUE ET TELECOM (DIMENTIONS EXTERIEURS <= 50 CM) 1,50 CRDINATEUR FIXE  Présence do pirires ot revitemerts i

-~ IMPRIVANTE : Démortage pouant le éaleé entirement ave.

Une fiche contient un code interne et un code officiel.

Eco-contribution [D3E00061] GROS EQUIPEMENTS (DIMENTIONS EXTERIEURS > 50 CM) - EBP Formatio... = O X

& B RiE <>®:

Enregistrer -

Code éco-contrib D3E00OG1 Code officiel| I §
Libelé GROS EQLIIPEMENTS (DIMENTIONS EXTERIEURS = 50 CM)

-

| I 32

-+ Détail =

Montant HT 1,6700 & Montant TTC 2,00 & E:

) Inactf g

Selon la typologie du produit concerné le montant HT differe.

Il convient ensuite de définir les régles de gestion de I'éco-contribution dans les
documents de vente et d’achat.
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11.1.2. Paramétres de gestion de I’éco-contribution dans les
documents.

11.1.2.1. Documents de vente.

Paramétres société\Documents de vente\Options générales

v Article

Identification [" Eco-contribution

Lo @ Facturer Iéco-contribution pour les ventes 3 'export

Facturer féco-contribution sur le mobiier pour les ventes & fexport
Expert

Inclure le montant de I'éco-contribution au Total TTC
Fonctionnali:és disponibles

e / Restauration

Calcul de Téco-contribution en fonction du type de facturation du document (Facturation HT ou TTC)

Parameétrage TVA pour le calcul de I'éco-contribution 20,00 * 7

Options comptables -v Document

-~
Numérotation Acompte

¥ Gestion des messages
blémentaires Avrticles
Tarifs et promotions

Documents

Paramétres Market Phce Docmenys/delvente

Facturer I'éco-contribution pour les ventes a I'export :
- Si cochée, I'éco-contribution est facturée pour les territorialités de type
"Intracommunautaire" et "Importation/exportation”.
- Sinon, la facturation est effectuée sur toutes les territorialités (Dom, Monaco...)
autre que "Intracommunautaire” et "Importation/exportation".

Inclure le montant de I'éco-contribution au Total TTC :
- Si cochée, vous ajoutez au Total TTC du document le montant des
éco-contributions des lignes article.
- Sinon, le montant de I'éco-contribution ne varie pas en fonction des
éco-contributions sélectionnées sur les lignes article : Le montant total comprend
les montants éco-contributions.

Calcul de I'éco-contribution en fonction du type de facturation du document (facturation
HT ou TTC):
Permet de prendre en compte le montant de la fiche éco-contribution en HT ou en TTC
en fonction de la facturation en HT ou en TTC.
- Facturation HT => montant éco contribution pris en compte : montant HT. La
TVA de I'éco-contribution de la ligne sera calculée depuis cet HT.
- Facturation TTC => montant éco-contribution pris en compte : montant TTC.

TVA pour le calcul de I'éco-contribution :

Ce taux est pris en compte lors de la facturation pour le calcul du montant HT de
I'éco-contribution de la ligne.

Le Montant TTC de la ligne éco-contribution calculé : Montant TTC de la fiche
éco-contribution - TVA des options * TVA de la ligne

259



zebp  Académie
11.1.2.2 Documents d’achat.

Paramétres société\Documents d’achat\Options générales\

< <Rechercher= a 53 8
Vous pouvez paramétrer les options générales de vos documents d'achat

Mouveau dossier Coordonnées

=¥ Article

Ouvrir Identification

[~ Eco-contribution

® Facturer ['éco-contribution pour les achats a import

Sauvegarde rapide Logo

& Facturer ['éco-contribution sur le mobilier pour les achats a l'import
Quitter Expert

Calculer 'éco-contribution 3 partir du montant HT

Fonctionnalités disponibles

Sauvegarde / Restauration Inclure le montant de I'éco-contribution au Total TTC

Paramétres soci Paramétrage - Réapprovisionnement

Gestion de dossiers Options comptables -i% Document

. . - Acompte
Gestion des utilisateurs I wiEiTD

-¥ Gestion des messages

Données complémentaires Articles

Imports / Exports Tarifs et promotions
Fonctions avancées Documents

Paramgtres Market Place DrErEsdEEE

Reports On Line Documents d'achat
Dptions générales

Facturer I'éco-contribution pour les achats a I'import :
- Si cochée, I'éco-contribution est facturée pour les territorialités de type
"Intracommunautaire" et "Importation/exportation”.
- Sinon, la facturation est effectuée sur toutes les territorialités (Dom, Monaco...)
autre que "Intracommunautaire” et "Importation/exportation”.

Calculer I'éco-contribution a partir du montant HT :
- Sicochée, le montant HT de la fiche éco-contribution est pris en compte pour le
calcul du montant de I'éco-contribution sur la ligne de document.

Inclure le montant de I'éco-contribution au TTC :
- Sicochée, est ajouté au total TTC du document d'achat le montant des
éco-contributions des lignes article.
- Sinon, le montant de I'éco-contribution ne varie pas en fonction des
éco-contributions sélectionnées sur les lignes article : Le montant total comprend
les montants éco-contributions.
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11.1.3. Affectation des codes Eco-contribution aux articles.

L'association du code Eco-contribution peut se faire au niveau des familles d’articles.

[

Produits | Stocks

C 4+ / B B | <Rechercher> Mettre a jour les Familes artidles | Vues [ Défaut (Systame) ~| HH B,
Documents de stock L Code Famille Articles = Famille Articles

Articles ] FAR00001 Miroirs ovales

lles articles Famille articles [FARD0001] Miroirs ovales - EBP Farmation Gestion Co Elite

Sous-familles articles [ B enregistrer - | R e

Reéapprovisionner les Code Famile FAR0D0D0O1 Famille Articles Miroirs ovales
nomenclatures de fabrication

Général -~ Emplacement
Dépdit de référence Principal -/
Taxes 2 &
Emplacement v/
Comptabilté
Fournisseur -4

Tarifs clients

Eco-contribution || 4
Tarifs fournisseurs . {1 Code éco-contribution 2 Code officiel éco-contribution
Géré en stock
Formules ()| D3E0OOOL 11030 EQUIPEMENTS D'EC =
Décimales des prix

) D3E00002 11040 EQUIPEMENTS D'EC
Non imprimable
Tavie de Tin e | O D3E00003 11050 EQUIPEMENTS D'EC
) D3E00004 14010 GROS EQUIPEMENT!

‘ »

" sélectionnar 3 Fermer + Ajouter #” ouvrir (¥ [ Défaut (Systame) ~ B v

By

Dans ce cas, les articles associés a la famille pourront avoir cette Eco-contribution.

Code Famille Articles = Famille Articles

Emplacement

FARDDOO1 Miroirs ovales

[J Fournisseur

B Enregistrer| -

éré en stock
Code Famile FARDDODD1 Famile () Mombre de dédmales des prix de [‘article

Non imprimable

Général -~ Emplacement .
) Mon inclus
Dépdt de référence PI
Taxes [ Type de prix fixe
Emplacement
Comptabiité Taux de marge
Fournisseur
Tarifs clients [} % de frais généraux
Eco-contribution D)
rifs fournisseurs [ Publier sur le web

] Géré en stock .
Calcul de quantité (vente)

Formules

]

Décimales des prix

[ iConserver le calcul de quantité actif en transfert de devis en commande

Non imprimable || - iyl de pv T

T da TWA 0L
) Conserver le calcul de PV HT actif en transfert de devis en commande

[ Calcul de quantité (achat)
Conserver le calcul de quantité actif en transfert de demande de prec en commande

[ Calcul de PAHT

[ Conserver le calcul de PA HT actif en transfert de demande de prix en commande
Calcul de quantité (stock)

) Code de I'éco-contribution mobilier

[ Non metteur sur le marché

Comptes comptables

[J Taxes

P ebormatogn BA Capitar s 1wl o soros « ZA o Bel Ar - s e Cutanmen - T 130 Marribousien « ks ¥jetep com = T 91 34 84 80 00+ Fan 01 34 88 63 67 #CH VERSALLES B 130 K3 47 + T I PN 60000030847 « JeA¥ ST
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L'association peut étre propre a chaque article.

B Enregistrer - Consulter Ihistorique clients/articles  Consulter 'historigue fournisseurs/articles  Plus d'actions -

aris Code ARODOOL Libelé Lave-vaissele

Famile FARO0001 ~ #  Miroirs ovales Fournisseur FROOO01 */ MATOS

Détail - Taxes a appliquer

Stock EA Eco-contribution I

D3E00005 * #| GROS EQUIPEMENTS (DIMENTIONS EXTERIEURS > 50 CM)

s0it 10,00 &

11.1.4. Gestion dans les documents de vente/achat.

Dans I'onglet récapitulatif, le montant cumulé de I'éco-contribution s’affiche.

[ Enregistrer = Transférer  Dupliquer en ... Plus d'actions~
Numéro DE00000013 c
Code tiers CLOO003 -/ (O cwiité Madame -7 Hom Quentin

Adresse 41 rue du Clos

Code postal 66000 v 7 Ville PERPIGNAN
Commercial v/

Total Brut HT 149,00 & Total Taxes 0,00 &
TVA, taxes % remise 0,00 & + Soit 0,00 & + Total TvA 29,80 B
Adresses et contacts Total HT remisé 149,00 & Eco-contribution 10,00 &
TrE TR Frais de port ~ #| [J Port non soumis 3 escompte Eco-contribution mobilier 0,00 B
Statistiques RO 0.00 & R 20,00 ¥ 7 Total TTC 178,80 B
Factura dlectronique Frais de facturation HT 0,00 B TVA Frais 20,00 ~ # CETTE 0,00 B Soit % 0,00 ©
% Frais non soumis 3 escompte Net 3 payer 178,80 &
Total Net HT 149,00 B
% Escompte 0,00 & Soit 0,00 &
En impression des documents de vente, il est intégré a la description commerciale.
Devis
. e . * .
Numéro Date Code client | Date de validité Mode de reglemen‘ de Tva intracom
DEO00000013 16/07/2020 CL0O0003 15/08/2020
Code Description Q6| PUHT | MontantHT | TVA
ARD0OO1 Lave vaisselle 1.00 149,00 149,00  20.00
Dot une Soo-canirt riciaie (HT) - 833 | sar 8,33 unsie
I itorratoun 54 Cagitar o8 | wion o saros + JA du Dol Ar  Sus e Citenme: T8 130 Marrisutet « ria Yet com « Tas MO0 B0 00+ Fan 0 34 88 65 6F ACH VERSALLES B 130 K38 547 « TVl IC FH 0000RI647 + IAF ST
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Il est possible d’avoir une impression de I'historique des éco-contributions facturées.

FET—— Impremer .. | [Rechercher Mots-cé Modle par défaut .. £ M . Masquer les © Affcher tousfes modéles

— Mots-lés

Journal des ventes

Relances devis

SARL Le my s enfants

Documents de vente Planning des Wrasons

s / Prospects Historique éco-contribution
Planning des Ivraisons et a
s clents
Sous familes clents Etat de TVA

Tarfs - Promotions

Historique clents/artides

Eacturation pérodiue Langue [Frangas

Commerceux / Colaborateurs Modéles d'impressions
Historique des éco-contributions mobler [ O i

Statistiques et analyses

Autres données

Edteur de moddks

=
Tromr 1 wmans

‘Statstiques foumsseurs tmorrmer ... | [Rechercher Mots-ciés .. | [ Modéle par défaut Modfier e modde ... Masquer les modéles @ Affcher tous les modéles
Joumnal des achats Mots-ciés

Clents /Ventes Planning des réceptions
SARL Le my les enfants merdi 25 septembre 2012

Historique éco-contribution

Comptabité / Réglements Planning des vraisons et réceptions
Fournisseurs | Achats Etst de TVA
Documents d'achat Historiaue fournisseurs/artices

Historique des

Sous-familes fourmnsseurs Historique des éco-contributions mobiller

T Cotmanian | oo | Tombroememamrie |
ooz | T v

Familes fourisseurs

Langue [Frangas

Modéles d'impressions HE T wamies ] e I
Hstorkque éco-contrbution achat v romneozs | Ao |10

Tarfs

Statistiques et analyses

Autres données

tior

i e | Comanae

Frosononzo 2nan | acmosor

Editeur de mod

- 2o | vorosos
Frocomoois 1smanonn | voromn

11.2. Gestion de I'éco-contribution mobilier.

11.2.1. Gestion des fiches éco-contribution mobilier.

La mise en ceuvre des taxes éco-contribution mobilier, passe par I'importation de
I'Eco-contribution Valdélia et Eco-mobilier.

Catégories tarifares cl+ Il ]| [imeorter réco-contribution mobiler ] | vues [ Defeut (systeme) ~ &

‘Code de I'éco-contribution mobilier &  Libellé Organisme

eau dossier Historigues Importer I'éco-contribution mobilier

Ouvrir Comptabilté

Sauvegarde rapide Réglements

Quitter DEB

Autres données

Matériel

Stack

Taxes
Taux de TVA
Autres taxes
Soustaxes
Barémes éco-contributions
Organismes

Bases de calcul éco-contribution

on Lin _

A la suite de l'importation, les organismes sont ajoutés, ainsi que les bases de calcul
éco-contribution.
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La fiche Eco-contribution est composée comme suit:

Eco-contribution mobilier [01017129290] Armoire ou Armoire dressing (sans porte), avec longueur = 120 cm, en autre matériau - EBP Formation ..

B Enregistrer -

[m}

G0 -~ R E<C>O

Code 01017129290 Armmre ou Armoire dressing (sans porte), avec longueur = 120 cm, en autre matériau
| Organisme JEco-mobilier - I‘| Base de calcul Montant * Quantité : 4,33000 4
] — < 5 A&
-~ Notes (]| Libellé =
& | Eco-mobiier
Microsoft Sa e | A D

0| valdela

+ Sélectionner Y Fermer + Ajouter #* Ouvir (3 B Défaut (Systeme) ~| B

Vues

Un code normalisé et son libellé, ainsi que I'organisme de recouvrement

(Valdélia/Eco-mobilier).

Et d’'une base de calcul,

B Enregistrer ~

Code 01017128290

SR o~REIC>O

Libellé Armoire ou Armoire dressing (sans porte), avec longueur = 120 am, en autre matériau

Issaudl| sop

Organisme Eco-mobilier v 7 Pase de calcul [Montant * Quantité : 4,33000 - /\
=~ Notos Code Libellé 4  Base de calcul Montant HT
M n6a Montant * Muontid - 4 32000 Montant * Nuontied 4 23000 =
Microsoft Sans ... ~ 8= Base de calcul de I'éco-contribution [064] - EBP Formation Gestion Co Elite - [m] X]
i Enregistrer ~ BR(~ R E >
Code 064 (TR |Montant * Quantité : 4,33000 ‘
-~ Détal
Base de calcul Montant * Quantité ~  Montant HT 4,33000 @ Unité Vd
Montant TTC 5,20000 B

01017029290

02017029290

03017029220

Normalisée également.

x

sUDISsaIdL SO8

sa10N

sUOISSaIL) SOA

P etormaton 54 Capoter 00 | waron + ZA du Bl A - Bum e Ot - TH1

st - AL Vet o

Ter 91 3404 8000+ Fas OV

P o T IC PO ARII0RINET » A SN
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11.2.2. Paramétres complémentaires sur les documents d’achat

et de vente.

< <Rechercher>
Nouv Coordonnées
Quvrir Identification

Sauvegarde rapide Logo

Quitter =i

Fonctionnalités disponibles
Paramétrage

Options comptables
Numérotation

Avrticles

Tarffs et promotions

Documents

Paramétres Market Place Documents de vente

Options générales

Vous pouvez paramétrer les options générales de vos documents de vente

= Article

-~ Eco-contribution

® Facturer ['éco-contribution pour les ventes 3 l'export

@ Facturer [éco-contribution sur le mobiier pour les ventes 3 fexport

Inclure le montant de ['éco-contribution au Total TTC
Calcul de I'éco-contribution en fonction du type de facturation du document (Facturation HT ou TTC)

TVA pour le calcul de Féco-contribution 20,00 ~ /

=w Document

-v Acompte

-v Gestion des messages

Que ce soit sur les achats ou ventes, vous pouvez définir si vous facturez
I'éco-contribution sur le mobilier pour les ventes a I'export.

- Sila case est cochée, I'éco-contribution mobilier est facturée pour les
territorialités de type "Intracommunautaire" et "Importation/exportation».

- Sinon, la facturation est effectuée sur toutes les territorialités (Dom, Monaco...)
autre que "Intracommunautaire” et "Importation/exportation”.

11.2.3. Affectation des codes Eco-contribution mobiliers aux

articles.

Elle peut se faire au niveau de la famille des articles.

Famille articles [FARO0005] Meubles - EBP Formation Gestion Co Elite

Enregistrer ~

Code Famille FAR0000S Famile Articles Meubles

Eco-contribution mobilier HNon metteur sur le marché

- o x

&R B = ®
g
¥
3

Code de I'éco-contribution mobilier &

-~ Taxes 3 appliguer —

01017009230
Comptabilité +
01017009240
Tarffs dients
0| 01017009250

Tarifs fournisseurs

Formules

sélectionner Y Fermer =+ Ajouter

il

Structure de rangement légére de type penderie non composée de caissons (plastique, tissu, autres textiles -

Structure de rangement légére de type penderie non composée de caissons (plstique, tissu, autres textiles

Vantail sans verre pour placard [ dressing, avec largeur = 60 cm, dont le matériau n'est pas spécifié

ouvrr (3 B Défaut (Systéme) ~ B &

A ce niveau, vous affectez la fiche et pouvez définir si vous étes “Metteur sur le marché”

ou non de l'article.

Ce parametre peut étre propagé a I'ensemble des fiches articles.
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) Géré en stock

B Enregistrer + ] Mombre de décimales des prix de 'article
) Mon imprimable
Code Famile FAR0D00S Famile Al yon inclus
) Type de prix fixe
Eco-contribution mobiier
. ) Taux de marge
Taxes - Taxes 3 appliquer —

— ) % de frais généraux
Comptabilité + = [ ] ll\ N g X
() Publier sur le web

Tarifs clients [ Calcul de quantité (vente)

Tarifs fournisseurs

) Conserver le calcul de quantité actif en transfert de devis en commande

Formules ) Calcul de PV HT
] Conserver le calcul de PV HT actif en transfert de devis en commande
[ Calcul de quantité (achat)
) Conserver le calcul de guantité actf en transfert de demande de prix en commande
O Calcul de PA HT
) Conserver le calcul de PA HT ackif en transfert de demande de prix en commande

] Calcul de quantité (stock)

& Code de 'éco-contribution mobilier

[J Non metteur sur le marché
) Comptes comptables

O Taxes

Il peut étre affecté sur chaque fiche article.

B envegstrer - Consufter Ihistorique clents/artices  Consuiter [historique foursseursfarticdes  Plus d'actions - &R
Code ARO0011 Libellé Commode
Famile FARO000S - 7 Meubles Fournisseur FRO0001 -/ WATOS
-V Taxes 3 applquer
ack - Ec -~ Eco-contribution mobiler
M4 01017009280 \ soit HT 2,50000 &
[E— soit Ll @ fion mettelr sur le marchél sot TTC 3,00000 &
T — v Article de remplacement -~ Achats
. % de frais 0,00 &
CompEbie - Articles s
.
11.2.4 Gestion dans les documents de vente/achat.
Numéro DEOODOOO13 c
Code tiers CLO0003 -/ (3 cwiité Madame 4 Nom Quentin
Adresse 41 rue du Clos
Code postal 66000 4 Vil PERPIGNAN
Commercial v/
EN -
l Total Brut HT 78,00 ® Total Taxes 0,00 B
TVA, taxes % remise 0,00 & + Soit 0,00 @ + Total TVA 15,60 B
Adresses et contacts Total HT remisé 78,00 | Eco-contribution 0,00 B
Parmiotes Frais de port ¥ # 0 Port non soumis 3 escompte Eco-contribution mobilier 3,00 B
Statitiques port HT 000 @ TVA Port 20,00 ~ 7] Total TTC 96,60 &
0,00 @ I 20,00 * #
Facture électronigue Frais de facturation HT ’ DD = Acompte 0,00 B Soft % 0,00 &

@ Frais non soumis 3 escompte

1]

et & payer 96,60

Dans I'onglet récapitulatif, le montant cumulé de I'éco-contribution mobilier s’affiche.

P itorratogan 54 Capitat o1 | milion of waros * JA du el Ar - Sus de Cutense: - T8I0 Rarmtoutiet  rio et com « Te 91 34 84 80 00+ Fas 01 34 88 63 07 SCH VERSALLES B 100 3 547 + Tk IC /W 600M000GET » MeAF S
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En impression des documents de vente, il est intégré a la description commerciale.

Fax:

Site web :

Email : Contact@martinez.com
Madame Quentin
41 rue du Clos
66000 PERPIGNAN

3
Numéro Date Code client | Date de validité Mode de réglemen\ de Tva intracom
DEO0000013 16/07/2020 CLO0003 15/08/2020
Code Description g&ﬂ P.U.HT  MontantHT | TVA
AR000TT ormode 1.00 80.50 80,50  20.00
F’k.'d Eco-Part. Mobiler (HT) : 2506 sur P.UI: 78,006

11.2.5. Déclaration de I'Eco-contribution mobilier.

Pour les sociétés dont les produits font I'objet d’'une déclaration (Valdélia ou
Eco-contribution mobilier), la déclaration peut générer un fichier au format .CSV

<« Journal des événements
Nouveau dossier Déclaration éco-contribution mobilier
Qurvrir Export Article L215-3
Sauvegarde rapide Archivage

Quitter Vérification de ['archive XML
Sauvegarde | Restauration Qutils RGPD

Paramétres société Attestation loi ant-raude TVA
Gestion de dossiers

Gestion des utilsateurs

Données complémentaires

Impo

Fonctions avancées

Paramétres Market Place

Reports On Line

Parameétres systéme

Informations [ Traitements

Outils avancés

Conformité légale

Activation / Mises a jour

A propos

Un assistant vous propose pour ces deux organismes, la période concernée, et
'emplacement ou sera généré le fichier.

P ieborratogn SA Caprtar 09 | ilion o aros « JA o Bl Az - Bus ge Cutensen T8 10 Rarrtouet « ris Y @ut com « Te M 8480 00+ Fan D) 34 88 63 67 BCH VERSALLES B 130 K3 B47  Tvi IC FI 40I00RI0047 « WA S
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Déclaration éco-contribution mobilier

Choisissez les données 3 exporter
Cette page vous permet de définir les critéres de sélection des données a exporter

Eco
(] Libelle =

il d Du -™ Au -

& Eco-mobiier

0 valdela

+ Sélectionner M Fermer = Ajouter /Duwir c B Défaut (Systeme) ~ B3 v

Suivant > Lan:

n
o

Annuler

P itorratogan S Cagstat o9 | milion of waros » JA d el Ar - Sun de Cutense: - T8 120 Marmioutiet « rio et com « Te 21 34 84 80 00+ Fas 01 34 85 63 67 SCH VERSALLES 8 100 K38 547 + Tk I /W 60000006847 + JeAF SE9C

268



zebp  Académie
12. Gestion de la fabrication.

Les nomenclatures de fabrication font partie intégrante de la Gestion Commerciale
ELITE, dans ce contexte ces articles font I'objet d’'un processus spécifique dit de
fabrication ou de désassemblage.

Les produits issus de la fabrication sont donc gérés en stock, et I'entrée se fait par le
Bon de fabrication, lui-méme issu d’Ordre de fabrication.

12.1. Paramétrage initial.

12.1.1. Parameétres initiaux sur les articles.

Parameétres société\Articles\Nomenclature de fabrication dans les documents de
vente/achat.

<Recherchers )
Vous pouvez paramétrer les options de vos articles

Coordonnées
Autoriser les codes articles sur 40 caractéres

Identification
Type darticle par défaut Bien
Logo Caleul automatique du code barre |Pas de calcul

Expert Appliquer les valeurs vides de la famille

& Calcul du derer prix d'achat en tenant compte du coefficient de conversion achat/vente

Fonctionnalités disponibles

=¥ Tarifs
Paramétrage

-~ Stock
Options comptables @ Autoriser les stocks négatifs
Numérotation & Contrdler e stock

4 b commande sur | Stock virtuel

f 4 Ia préparation de bon de Ivraison sur |Stock réel
Tarifs et promotions

- Nomenclature

Documents
-~ Nomenchture de fabrication dans les dacuments de vente/achat
arket Place ErrmE T Tnsérer les compesants | Toujours -]
Toujours
Documents d'achat Jamais

Reports On Line

Si s modification des composants est autorisée

L'affichage de la nomenclature est déterminé selon plusieurs possibilités:

- Toujours: les composants seront visibles et listés

- Jamais: seul le composé final s’affiche
Si la modification des composants est autorisée: en fonction de cette option qui est
propre a chaque nomenclature.
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12.1.2. Parametres initiaux au niveau des documents.

Paramétres sociétés\Documents\options générales.

<Rechercher> . L
Vous pouvez paramétrer les options générales de vos documents Achats / Ventes

Coordonnées

-~ Transfert de documents

Ouvrir Identfication Ouvrir les documents générés aprés transfert

Sauvegarde rapide Logo -~ Regroupement de documents

Copier les lignes texte

Juitter Expert

- Livraison/réception partielle

o ; ités dis s ’ . P,
Sauvegarde / Restauration Fonctionnaités disponibles Recopier les lignes articles non livrées/réceptionnées

Paramétrage -~ Affichage en mode déplié/replié dans les documents

éplié |A l'nsertion dans le document e
Gestion de dossiers Options comptables Afficher les nomenclatures commerciales en mode déplié
. . IAFﬂcher les nomenclatures de fabrication en mode dépliéI Jamais hd
des utiisateurs TR || A Touverture du document

A linsertion dans le document
e TR Articles A Touverture et 3 linsertion
Jamais

Tarifs et promotions

ons avancees
‘Options générales
Market Place

Personnaliser les lignes

n Line

12.2. Gestion du fiche article de type nomenclature de
fabrication.

Produits/stocks\Articles.

Al Enregstrer - 0|
e o (o5 nIv®
Le type d’article est Nomenclature de fabrication.
Onglet “Nomenclature”.
Code ARD00088 Libelé Table avec rallonges Type Nomenciature de fabrication v

Famille LUMINAIRES ~ # Luminaires d'intérieur Fournisseur v/

Détail Impression du détal | Imprimer sans montants  + | | & Autoriser la modification des composants | | [ Décrémenter le stock des composants pour b fabrication

Stock
[ Inclure 3 Iz fabrication en cascade & Ne pas regrouper les ordres de fabrication avec dates différentes
[ — & Inclure dans le réapprovisionnement fabrication Cadence : quantté 0 B Nombre de jours maximum pour le regroupement 28
 Inclure dans le réapprovisionnement fournisseur Cadence : nombre de jours 18
Fournisseurs
Références ~# Compostion
B | Vues B copie de vue st ~ SE¢
Comptabiicé +8 & o a1ty v
Exclu du
Tarifs . . oy - calcul du prix | Prix goapy | PTIX de S PV HT
Code artice Libellé Code unité Quantité o In dachat  PAréparti  TXUS PRréparti PV HT répary PV TTC
T nomenclature
@ ARo000ss PIEDS u 4,00 25,00 24,97 25,00 24,97 30,00 29,07 36,00
@ AR000090 Phteau u 1,00 190,00 189,80 190,00 189,80 228,00 227,76 273,60
» | L ARO00031 Ralonges 2,00 o 75,00 74,92 75,00 74,92 90,00 89,90 108,00
@ ARO00092 Assemblage meuble JOUR 3,50 35,00 34,96 35,00 34,96 42,00 41,96 50,40
@ ARo00033 Colori 1,00 a a 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
L@ ARo00%4 Vemissage L 0,002 300,00 299,68 300,00 299,68 360,00 359,62 432,00

P ot T4 Capeter 68 | miion of aros » JA

s et Ar M e Cutwumens - TH120 Marribouet « rhs S@jetp com = Tal M 848000+ Fan D) 34 88 63 67 BCH VERSALLES B 100 K34 B47
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Impression du détail :
- Ne pas imprimer : seul le composé s’imprime.
- Imprimer : Composé et composants sont imprimés avec les quantités et
montants
- Imprimer sans montants: les composants s’impriment avec les quantités mais
non valorisés.
Autoriser la modification des composants :
- Sicochée, vous pouvez modifier la composition d'une nomenclature de
fabrication dans les documents (exemple : ordre de fabrication...).
La sélection de cette option est irréversible.

Décrémenter le stock des composants pour la fabrication.
Dans le cas de nomenclature multi niveaux, cette option permet de sortir du stock les
composants des sous niveaux, sans générer de fabrications intermédiaires.

Quantité fixe : Pour les nomenclatures de type Fabrication, dans I'onglet Nomenclature
de la fiche article, la colonne Quantité fixe signifie que quelle que soit la quantité de la
nomenclature fabriquée, la quantité utilisée du composant pour la fabrication sera
toujours la méme.

Cette option est reportée de la fiche article sur les lignes de composants dans les
documents de stock et de vente.

Exclu du calcul du prix de la nomenclature : L’article n’est pas valorisé en PR/PV sur la
nomenclature.

Onglet “Détail”.
Type de calcul.

Enregistrer =  Consulter Ihistorique clients/articles  Consulter [historigue fournisseurs/articles  Plus d'actic

Code ARODOOSE Libellé Table avec rallc

Famille LUMIMNAIRES * # Luminaires d'intérieur Fournisseur

Détail -+ Description commerdiale

Stock =# Tarf

Nomenclature Type de calcul| M| Recalculer -

Fer | Somme des prix d'achat
o Somme des prix de revient
Prix d'achat | somme des prix de vente HT

Somme des prix de vente TTC
Frais %% UFrl'\'.TU = SOC DrDD =

Facturation

Fournisseurs

Références

Prix de revient 562,50 H
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Le calcul du prix de la nomenclature peut étre choisi en mode :

- Somme des prix d’achat : le prix d’achat de la nomenclature est figé car il est
forcément égal a la somme des P.A. des composants,

- Somme des prix de revient : le prix d’achat et le prix de revient de la
nomenclature sont figés car ils sont forcément égaux a la somme des P.A. et
P.R. des composants,

- Somme des prix de vente : le prix d’achat, le prix de revient et les prix de vente
de la nomenclature sont figés car ils sont forcément égaux a la somme des P.A,,
P.R., P.V. des composants,

- Aucun choix : on aura accés a toutes les cases.

Le bouton ‘Recalculer’ permet de recalculer les différents P.A., P.R., P.V. a partir des
composants.

12.3. Documents de fabrication.

Produits/stock\Documents de stock.

* =
Favoris Produits | Stocks

Tous Bons d'entrée Bons de sortie [n\'enm\r+ Ordres de fabrication Bons de fabrication Ordres de désassemblage Bons de désassemblage |Ordres de transfert Bons de transfert

e v

Articles cl+- <Rechercher> Trater | Vues [ Défaut (Systeme) ~| B &

- = -]

Clients | Ventes

Comptabilité | Réglements Fournisseurs | Achats

Familles articles. Numéro du document Date ~ Typededocument Dépétdorigine Dépdt de destination  Multi dépéts Etat

Sous-familles articles

Il existe quatre types de documents:
- Les Ordres de fabrication qui générent des mouvements virtuels d’entrée en
stock
- Les Bons de fabrication, I'entrée physique de I'article ;
- Les Ordres de désassemblage qui générent des mouvements virtuels de sortie
- les Bons de désassemblage, des sorties physiques de I'article.

272



:ebp ' Académie
12.3.1. Les Ordres de fabrication.

B Enregistrer - Trensférer  Traiter  Réapprovisionner les articles =R E
Huméro Date 16/07/2020 ~ Etat En attente

Dépdt d'origine Principal T4 Dépdt de transit - 7|
Dépit de destination Principal 4 Durée de transit & jour(s)
m- @ Stocksarticde  Formule quantité  Plus d'actions~ Vues | Vue standard ME:cRE Y NP XER Q -

Code article Description Quantité ‘Code unité Dépét Valeur de larti...  Valeur totale
- ARODOOS8 Table avec rallonges 5 Principal 563,10 563,10
10

Stock insuffisant pour I'article [ARD00089 : PIEDS] dans le dépdt [Principal]
A\ Quantité totale demandée : 40,00.

Quantité virtuelle en stock : 0,00

Stock insuffisant pour I'article [AR000090 : Plateau] dans le dépdt [Principal]
A\ Quantité totale demandée : 10,00.

Quantité virtuelle en stock : 0,00

Stock insuffisant pour I'article [ARD00091 : Rallonges] dans le dépdt [Principal]
A\ Quantité totale demandée : 20,00.

Quantité virtuelle en stock : 0,00

Stock insuffisant pour I'article [ARD00093 : Color{] dans le dépdt [Principal]
A Quantité totale demandée : 1,00.

Quantité virtuelle en stock : 0,00

Stock insuffisant pour I'article [AR0D00094 : Vernissage] dans le dépdt [Principal]
A Quantité totale demandée : 0,020.

Quantité virtuelle en stock : 0,000

r‘ L] Fermer

Dépét d’origine et dépbts de destination:
- Indiquez le dépdt de stockage d'origine pour les composants et le dépét de
stockage de destination pour le composé.

Durée de transit:

- Siun dépbt de transit est renseigné, la durée permettra de définir la date du
mouvement de stock lors de la validation du bon de fabrication.

Etat:
- En attente ou traité en fonction de 'avancement de I'Ordre de fabrication.

Lors de la saisie d’'une nomenclature de fabrication, le contréle de stock des
composants s’effectue.

Actions sur les lignes de I'Ordre de fabrication.

sa)oN

suossaldLL| SO

<
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wp- @ Stocksartice Formule guantité | Plus d'actions~ Vues B Vue standard BB N

Code article Descript Recalculer a valeur de l'article ot  Valeur de larti...

Table avec rallonge, Recalculer le poids de la nomenclture I
£ | s (O [EUELEE ~ # ’
Recalculer le volume de la nomenclature

ARDODDSS PIEDS T T Primeipal
ARDO0090  Plateau 1,00 Unité Principal
AR0O0DDD91  Rallenges 2,00 Principal
AR0O00092 Assemblage meuble 3,50 Jours
AR0O00D0D93  Colori 1,00 Principal
ARODODD4  Vernissage 0,002 Litre(s) Principal

563,10

25,00

190,00

75,00

35,00

0,00

300,00

Il est possible de modifier les composants si la nomenclature I'autorise.
Dans ce contexte, la valeur, le poids ou le volume de la nomenclature peuvent étre

recalculés.

Actions sur le document.

B Enregistrer - |Tmnsférer "Tmrter "Réauprnws\nnner les artl(lesl

T Date 16/07/2020 - Etat En attente
Dépét d'origine Principal 4 Dépét de transt - 7
Dépét de destination Principal 4 Durée de transit & jour(s)

Action “Transférer” : I'Ordre de fabrication passe en Bon de fabrication

Valeur totale
5 631,00

1 000,00

1 900,00

1 500,00

1 225,00

0,00

6,00

w | R ®

Action “Traiter” : ouvre I'assistant pour sélectionner la ou les nomenclatures a réaliser.

B Enregistrer - ) @
~ Période - Pigces 3 générer =
Du 01/07/2020 ~ [ Au 31/07/2020 <~ [ Date [R0/07/2020  ~ é
- | Fitrage avancé Nature Bon de fabrication - é
| I 2
Document OADDD0O00L . 2
[ Afficher les documents dont au moins une ligne dispose d'un stock suffisant pour étre traitée
[ Afficher les documents gu'il est possible de traiter en fonction du stock disponible
Appliquer le fitre
- Documents
Afficher les ignes déja tratées  Afficher le document | vues [ Défaut ME: SR Q, e
Disponible ? Traiter Numéro du document Date Dépdt d'origine Dépidt de destin... Dépdt de transit  Durée du transit
b4 i O QAQ000000L 16/07/2020 Principal Principal
Disponi... Traiter Code article Description Code un... Quantité Reliquat  Dépot Stock réel
» 4 m O AROD0088 Table avec rallonges 10,00 5,00 5,00 Principal v/ 0,00
Dispon... Traiter Code article  Description Code ... Quantité Quanti... Quanti... Reliquat Dépdt Stock réel
» @ AR0000EY FIEDS U 4,00 40,00 20,00 20,00 8 Principal 0,00
i AR000D0S0 Flateau U 1,00 10,00 5,00 5,00 Principal 0,00
i AR000091 Rallonges 2,00 20,00 10,00 10,00 Principal 0,00
v ARD00092  Assemblage meuble JOUR 3,50 3500 17,50 17,50 0,00
i ARO00093 Color 1,00 1,00 1,00 0,00 Principal 0,00
i ARDOD0OS4 Vemissage L 0,002 0,020 0,010 0,010 Principal 0,000

P ieborratogn SA Caprtar 09 | ilion o aros « JA o Bl Az - Bus ge Cutensen T8 10 Rarrtouet « ris Y @ut com « Te M 8480 00+ Fan M 88 63 67 MICH VERSALLES B 10 §
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Réapprovisionner les articles.

Choisissez les articles 3 réapprovisionner
Cette page vous permet de définir les critéres de sélection des articles 3 réapprovisionner

Source de réapprovisionnement | Ordres de fabrication l
-~|Ordres de fabrication

Du OA00000001 * # Ay 0A00000001 4

-~ Période

Du M A =

-~ Dépdts

Du Principal * # Au Principal s

Ouvre I'assistant de réapprovisionnement fournisseur, les quantités calculées seront

issues des ordres de fabrication pour les besoins en stock.

12.3.2. Les Bons de fabrication.

Issu d’'un transfert ou saisi directement, il matérialise la fabrication effective de l'article et

par conséquent son entrée en stock réel.

B Enregistrer - |Cnn5u?ter|'h|stunuue du document |

Numéro BA000D001 Date 20/07/2020  ~ raité

Dépét d'origine Principal v 7 Dépét de transit M4
Dépét de destination Principal ~ 4 Date de fin de transit
wh- @ Stocksartile  Formule quantité  Plus d'actions = Vues B Vue standard TEHE| ™
Code article Description Quantité  Code unité Dépdt  Valeur de l'arti...  Valeur totale
Transféré de : Ordre de fabrication N”
- OADQ0DDD001 du 16/07/2020.
AR0000. } Table avec rallonges 10,00 Principal 563,10 5 631,00

I i -7

Consulter I'historique :

- Permet de fait d’avoir une visibilité des documents précédents.

Date :
- Date effective de I'entrée en stock.

L'ordre et le bon de désassemblage.

XEhlQ

<>

>«

- Ces deux documents permettent de gérer la mise en composant d’'un composé,

donc une sortie de stock pour le composé et des entrées pour les composants.

sEjoN

sUossaldLL) SOA
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12.4. Gestion avancée de la fabrication.

12.4.1 Réapprovisionnement des composés et composants.

Il est possible de générer automatiquement une commande fournisseur lors de la
geéneération d’'un ordre de fabrication, voir depuis une commande client.

Expert bl |Réaupru\'\siunnement par ordre de hbriﬁt\unl

[ Ajouter la référence de la commande client

Fonctionnalités disponibles

Sauw de / Restauratio = =
auvegarde / Restauration Dissocier les lignes avec méme code article, mais descriptions différentes

Paramétrage M Filtrer sur le dépdt princpal

Gestion de dossiers Options comptables [ Créer une commande achat pour les composants

S ® Tenir compte des jours travailés pour le calcul des dates de fabrication
Gestion des utiisateurs LTETIEEE]

& Ne pas regrouper les ordres de fabrication si dates de fabrication différentes
Articles

B Regrouper les nomenclatures parentes
Tarifs et promotions

-+ Inventaire

Documents -4 Recalcul de la nomenclature en cas de saisie sur un composant

Paramétres Market Place Documents de vente

Documents d'achat

Documents de stock
Options générales

Reports On Line

Ajouter la référence de la commande client : I'information (numéro de commande) sera
reprise sur la premiére ligne en mode texte.

Dissocier les lignes avec le méme code article, mais une description différente:
- La commande fournisseur va créer autant de lignes que de descriptions
particuliéres pour un méme article.

Filtre sur le dépét principal :
- Permet de mettre le filtre sur le dépbt principal en réapprovisionnement.

Créer une commande d’achats des composants:
- Ouvre automatiquement I'assistant de réapprovisionnement

Tenir compte des jours travaillés pour le calcul des dates de fabrications:
- Si cochée, permet de prendre en compte les jours travaillés du planning pour le
calcul des dates de fabrication.

Ne pas regrouper les ordres de fabrication si dates de fabrication différentes:
- Sicochée, permet ne pas regrouper les ordres de fabrication si ces derniers ont
des dates différentes.

Regrouper les nomenclatures parentes :
- Pour les nomenclatures multi-niveaux, les nomenclatures dites “parentes”

peuvent étre regroupées dans I'Ordre de fabrication.

Exemple : d’un processus depuis une commande client
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Enregistrer - Transférer  Livrer | Plus d'actions -

Consulter Ihistorique clients/articles

Numéro CMO0000006 Consutter Ihistorique du document.

Etat MNon livrée
Réapprovisionner les articles Date 08/07/2020
Code tiers CLO0010 MG e ; o Nom Joibois v/
éapprovisonner les nomenchtures
Adresse 125 Avenue des Fréres Luf Dupliquer en ..
Mode de réglement
Code postal 31000 v/ Solder v/ al

Cormmercial -/ Intégrer un document
Actualser b TVA

Mode de calcul HT

Détail Catégorie tarifaire v/

Dépét Principal -7
Récapitulatif wp- @ | Vues B vue achat - B & | b Afficher les laisons
TVA, taxes Codeartide ~ Référ... Description Quantité  Code unité Dépst PV HT % re... Montant Net HT  TVA
, () ARO00O. Table avec rallonges 3,00 Principal 675,00 2 025,00 20,00
Adresses et contacts

Réapprovisionnement depuis la commande client.

| Réapprovisionnement par les ordres de fabrication -|EBP Formation Gestion Co Elite

Choisissez les articles d réapprovisionner

Cette page vous permet de définir les critéres de sélection des articles 3 réapprovisionner

XEh|Q
Adresse de livraison achat Code foul
Au dépot

ISDurce de réapprovisionnement |Zommandes clients -
-4 Clients
Du i d
Au i d
-Al Commandes clients I
Du CMO0000006 * /Ay CMOO000006 4
-~ Périnde

Du M Au |

-~ Dépits

Du  Principal * # pu Principal 4

-4 Articles

Montant HT

2025,00 €

Zone de filirage de I'assistant pour sélectionner la source de réapprovisionnement.

| Choisissez les traitements a réaliser

Cette page vous permet de définir les paramétres de calcul des quantités a réapprovisionner

-~ |Cr.}mmandes clients I

| ® Tenir compte uniqguement des commandes clients

Quantité 3 atteindre Stocka 0
Forcer le dépot des documents créés o d
B Créer une commande achat pour les composants

® afficher le détail des articles a réapprovisionner

B Cuvrir les documents générés (limité aux 10 premiers)

Déterminez le calcul de la quantité et activez au besoin la création d'un

réapprovisionnement en composants.

senace, B0 Martsautet « rha Yyuty com « Te
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Réapprovisonnement par les ordres de fabrication - EBP Formation Gestion Co Elite - o x

|Affinez les quantités a fabriquer @

Cette page vous permet de modifier les quantités a fabriquer avant de créer les documents.

8 Regrouper les nomenciatures parentes Prochai code groupement 0002
Regrouper les nomenciatures fabriquées identiques  Appliquer le code de regroupement sur la sélection  Plus d'actions~ Vues B péfaut FBER Q e
Sélecti..  Code article ipti jaleendl... [Quantité | Quantité glo... [Date de livrai..| Code de regr... Durée de fab... Date du doc... Ordre de cré... Dépst Stockréel  Stock virtuel
» @ | arooooss Table avec rallonges 3,00 3,00 22/07/2020 0001 22/07/2020 16/07/2020 Principal 10,00 7,00

Les quantités a réapprovisionner en fabrication sont modifiables, la date de livraison de
la commande détermine par défaut la date de fabrication si celle-ci n’est pas contrainte
par un temps de fabrication spécifié dans la nomenclature.

Enregistrer *  Transférer  Traiter  Plus d'actions = = R B & ®
g
Numéro OA0D0000003 hrid8]16/07/2020] hd Etat En attente =
=
2
B
=
Dépdt d'origine Principal 4 Dépdt de transit M4 2
g
Dépét de destination Principal 4 Durée de transit & jour(s) @
®- B Recalculer b valeur de larticle  Recalculer le poids de la nomenclature  Recalculer le volume de 2 nomenciature Vues B Vue standard Ml Ry J XER Q v
Code article Description Quantité  Code unité Dépét  Valeur de l'arti...  Valeur totale
Commande client n® CM00000006
- - l
AR000088 Table avec rallonges 3,00 principal 563,10 1 689,30

12.4.2. Gestion des processus de fabrications intermédiaires.

La fabrication peut étre établie en tenant compte des facteurs temps de fabrication et
des nomenclatures Parentes ou “intermédiaires”.
Exemple d’'une nomenclature N1:

Code AR000098 Libellé Nomenclature N1 Type Nomenciature de fabrication

Famile v/ Fournisseur M

Impression du détai Ne pas imprimer ~| 0 Autoriser b modification des composants Décrémenter le stock des composants pour la fabrication
ARG
Ne pas regrouper les ordres de fabrication avec dates diférentes
Facturation | & Inclure dans le réapprovisionnement fabrication | Cadence : quantité 4@ Iqumbre de jours maximum pour le regroupement 2
[E—— ® Inclure dans le réapprovisionnement fournisseur Cadence : nombre de jours 2@

-~ Composition

Références

G + @ | vues BB Copiede vuest. ~ B @ N XEh Q [
Exclu du
Tarfs . = 5 s Quantité  calculduprix  Prix soar; | Prcde e PV HT
Code artide Libellé Code unité Quantits 2N i domor PAréparti RO pRrgparsi  pvar VML pyTic
e nomendature
s | g AROODOSS  Composant 1 u 10,00 100,00 10000 100,00 100,00 120,00 120,00 144,00
L@ ARODN09  COMPOSANT 2 s00 o 50,00 50,00 50,00 50,00 60,00 60,00 72,00
@ ARO00S7  ASSEMBLAGE NI JOUR 2,00 30,00 30,00 30,00 30,00 36,00 36,00 43,20

Inclure a la fabrication en cascade :
- Permet de générer un OF si cette nomenclature est elle- méme un composant
de sous niveau.

Inclure dans le réapprovisionnement:
- Permet de sélectionner cet article en réapprovisionnement de fabrication.

Cadence quantité: quantité fabriquée.
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Cadence nombre de jours :

Nombre de jours nécessaire pour la quantité fabriquée.

Nombre de jours maximum pour le regroupement:

cochée, dans ce cas, ce nombre

Si l'option “Ne pas regrouper les OF avec des dates différentes” n’est pas

de jours déterminera les écarts tolérés entre

I'Ordre de fabrication pour regrouper les nomenclatures dans un méme Bon de

fabrication.

12.4.2.1. Gestion de nomenclature avec fabrication en cascade.

Création d’'une nomenclature avec un composant de type nomenclature.

trer =  Consuker Ihistorique clents/articles ~ Consutter historique fourisseurs/articles ~ Plus d'actions = & B W @ < > |anoue [Francas
Farile N Fournisseur -7
= Impression du détail Imprimer sans montants ~| 8 Autoriser ka modfication des composants Décrémenter le stock des composants pour f fabriation
Stock - RéapD o
Nomenchture Inclure 3 & fabrication en cascade Ne pas regrouper les ordres de fabrication avec dates différentes
e Inclure dans le réapprovisionnement fabrication Cadence : quantité 2 ® Nombre de jours maxmum pour le regroupement &
Inclure dans le réapprovisonnement fourisseur Cadenca : nombre de jours EL)
Fournisseurs
Références " EILEEED
& | Vues B Copie de Vue st <] [ l [
Comptabiké +a &l E&lr XER Q
Exdlu du )
; o Incuredla
= Code artide Libellé Code unité Quantits  QUANLILE  calculdu prix  (pricatonen  (PIX  parepart  PAS pgapart pvmT PRSI S AL
Paramétres. nomenclature
2,00 131000 23542 131000 23542 157200 282,51 188540 339,01
Web
o AR00003 COMPOSANT 4 3,00 135,00 24,26 135,00 24,26 162,00 29,11 194,40 34,99
Image
» ° AR000092 ‘Assemblage meuble JOUR 3,00 35,00 6,29 35,00 6,29 42,00 L] 50,40 9,06
Réapprovisionnement depuis des commandes clients
Ici, deux commandes:
B Enregistrer +  Transférer  Livrer  Plus d'actions - &R o BB D
. - g
Numéro CMO0000006 Etat Non lvrée Montant HT Z
Date 16/07/2020 -
Code tiers CLOD010 v/ C ovitg sA 2 tom Joibois -/ — 3375,00€ =
[(vmsonke 277072020 -] -
Adresse 125 Avenue des Fréres Lumires 3
Mode de réglement -/ =
Code postal 31000 ~ /| vile TOULOUSE - /| L &
G ] 7 Mode de calcul HT - E
ommercil M
Détai Catégorie tarifare 2 Dépst [Principal -7
Récapitulatif mb- B Arpliguer les tarfs multiignes | Vues B Vue achat B B | N b Afficher les liaisons XER Q [
TVA, taxes Code artide _ Référ... ip ti Quantité  Code unité Dépdt PV HT %re... MontantNetHT ~ TVA  Prixdachat Date.. Adresse de livraison achat Code fou
m AR0000. Nomenclature N2 5,00 Principal 675,00 3 375,00 20,00 562,50 27/07/... Au dépdt -
Adresses et contacts
o™ Nomenclature N1 2,00 292,51 565,02 20,00 235,42 27/07/... Au dépét
Acomptes
@ "RO- COMPOSANT & 3,00 20,11 8733 20,00 24,26 27/07]... Chezle foumisseur
Paramétres
e ARD. Assemblage meuble 3,00 Jours 7,55 22,65 20,00 6,29 27/07/.. Au dépdt
Statistiques
Enregistrer »  Transférer Livier Plus d'actions~ [N c] BIE(<>a
Numéro CM00000007 Etat Non lvrée Montant HT
. Date 16/07/2020 v
Code tiers CLOD00S -/ O ovilté SARL -7 Nom Luminaires -/ : s 2025,00€
ivraison le h
Adresse 11 rue des jardiniers
Mode de réglement: v
Code postal 59000 -/ Vile LILE -/ g
c ] 7/ Mode de calcul HT -
ommercial M
Détail Catégorie tarffaire 7 Dépdt Principal - /]
Récapitulatif m- @ | Vues B vue achat T HE & D Afficher les laisons XEhE Q sox
TVA, taxes Codeartide  Réfé... T Description Quantité  Code unité Dépét PV HT %re.. MontantNet HT ~ TVA  Prixd'achat Date... Adresse de fivraison achat Code fou
» @ /AROOOD.. Nomenclature N2 Principal 675,00 2025,00 20,00 562,50 28/07/.. Au dépst -

Adresses et contacts

Réapprovisionnement par les Ordres de fabrication .

e
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279



:ebp ' Académie

Réapprovisionnement par les ordres de fabrication - EBP Formation Gestion Co Elite

Affinez les quantités 3 fabriquer
Cstte page vous permet de modifier les quantités 3 fabriquer avant de créer les documents.

Regrouper les nomenchfures parented Prochain code groupement 0005

- o

x

=

[ Rearouper fes nomenchtures fabriquées entiques | [Appliquer e code de regroupement sur B sélectio]  Plus d'actions- | Vues [ nomencaure FAB ~| [ Q 2%
Codacont  Ssh.. Codeutua DSV GRS gy QNS Dot | fedede o Duieds  faede  pued MR oenr  swdee  swowe
» 4~ CLOOOIO AR000088 Nomenclature N2 5,00 5,00 27/07/2020 0003 12 15/07/2020 16/07/2020 Principal 10,00 5
L. cLoooio AR0000%8 Nomenclature N1 10,00 10,00 15/07/2020 0001 7 08/07/2020 16/07/2020 Principal
- CLOODO9 AR000088 Nomenclature N2 3,00 3,00 28/07/2020 0004 7 21/07/2020 16/07/2020 Principal 10,00 5
*- cLooag9 ARO000S8 Nomendature N1 6,00 6,00 21/07/2020 0002 5 16/07/2020  16/07/2020 Princial

Ce tableau détermine en fonction des temps de fabrication nécessaires a chaque
nomenclature la date des Ordres de fabrication depuis la date de livraison, ici le
28/07/2020.
On considére que le temps de fabrication est “linéaire”, ainsi dans notre exemple, il
serait nécessaire de débuter les premiers Bons de fabrication le 08/07/2020.

Vous pouvez ajuster ces dates et procéder a des regroupements d’OF sous couvert que
les intervalles entre ceux-ci respectent le nombre de jours maximum pour le
regroupement des nomenclatures.

Le code de regroupement détermine I'ordre des OF, et par conséquent, vous pouvez les
regrouper.

% Reqrouper les nomenciatures parentes prochain code groupement |0004
Regrouper les nomenclatures fabriquées identiques | Appliquer le code de regroupement sur fa sélection  Plus d'actions - vues B nomenciaure FAB ~ [ &
Codeclent  Séle.. Codeartcle  Description commere ntité %‘::g;';é pate ge Eriagy Drenis DatE Pl Ordre de Dépst
» | 4- CLO0D1O ARODDDBE Nomendiature N2 5,00 8,00 27/07/2020 — ~ 21/07/2020 Dnmpal
- CLODO10 AR000098 Nomenciature N1 10,00 10,00 15/07/2020 0002 7 08/07/20]0 08/07/2020 2 Principal
4- CLOD0OS ARODD0SS Nomendature N2 3,00 8,00 28/07/2020 —— 21/07/2020 nmpal
- CLO0009 AR000098 Nomenciature N1 6,00 6,00 21/07/2020 0001 5 16/07/2020 16/07/2020 1 Principal

Dans I'exemple ci-dessus les dates des OF N2 sont du 21 et 22 Juillet, ils peuvent donc
étre regroupés.

3 Ordres de fabrications sont créés, dont 1 regroupant les Nomenclatures N2 au 21/07

Enregistrer ~  Transférer Traiter  Plus d'actions~

Numéro OAC0000006 [EIY|21/07/2020] ot Etat En attente

Dépét d'origine Principal -/ DépBt de transit 4

Dépét de destination Principal 4 Durée de transit B jour(s)

» i Recalculer 13 valeur de ['artide  Reczlculer le poids de I3 nomendature  Recalculer le volume de la nomendlature vues |BH vue standard

Code article Description Quantité  Code unité Dépot  Valeur de l'arti...  Valeur totale
Commande client n® CM00000006
»
I ARD00088 Nomenclature N2 8,00 Principal 562,50 4500,00

&R B E

TERE MY XEE(Q

@
=
g
g
=
g
3
g
8
g
v
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12.4.2.2 Gestion de la fabrication par décrémentation directe des
composants.

Si votre processus de fabrication d’'une nomenclature ayant une nomenclature parente,
ne nécessite pas la création d’un OF spécifique, il est possible dans ce cas de

décrémenter directement le stock des composants de celle-ci.

B Enregstrer = Consulter Mhistoriqus cients/artcles  Consultar Mhistorque fourmisseurs/articies

Code ARDO00SS

Famile

Facturation

Fournisseurs

Références

Comptabiité
Tarfs
Paramétres
Web

Image

~A Compositon

saloN

SUOBEIICL SOA

#1us Factons - SR R # | <> Lnoe Fangs @ i
Lbalé Nomendature N2 Type Nomendature de fabricaton ~
-7 Fournisseur -7
Impresson du détai Imprimer sans montants  ~| & Autoriser la modification des Composants 0 Décrémenter le stock des composants pour & fabrication
) Inchire 3 b fabrication en cascade ) Ne pas regroupe s ordres de fabrication avec dates différentes
Inclure dans le réapprovisonnement fabrication Cadence : quanteé 2@ Nombre de jours maxmum pour ke regroupement 28
8 Inclure dans le réapprovisonnement fournisseur Cadence : nombre de jours EC)

+ i | voes BB cope devue st < B & | N ¥
Code artide Libellé

» 5. AR000098  Nomendsture KL

@ ARo0003 COMPOSANT 4

(@ ARO00092  Assemblge meuble J0UR

Exclu du
" & Quantité Décrémenter le stock des calcul du prix
Codeunité Quantité  Tgye™ | composants pour a fabrication dela  F

2,00 ) )
) ) )

) 0 0

Inclure 3 la
fabrication en
cascade

aoe PArgart PO0C pregpary  pvmr WML

131000 23542 131000 23542 157200 282,51
135,00 2426 13500 426 162,00 29,11
35,00 629 35,00 629 42,00 7,55

Dans I'exemple ci-dessus, le composant “Nomenclature N1” est coché sur décrémenter
le stock pour la fabrication. Ce choix peut étre géré en amont dans la fiche article.

B Enregistrer ~

Consufter Fhistorique clients/articles

Code ARD00098

Famile

Détail

Stock

Nomenclature

Impression du détail Me pas imprimer v

Consulter ['histarique fournisseurs/articles

Plus d'actions -

Libellé Momenclature N1

Fournisseur L4

[ Autoriser la modification des composants

[ Decrementer le stock des composants pour I3 fabrication

-~ 1t

) Inclure 3 la fabrication en cascade

] Ne pas regrouper les ordres de fabrication avec dates différentes

e oot & Inclure dans le réapprovisionnement fabrication Cadence : quantité 4 B Nombre de jours maximum pour le regroupement Py
. ® Inclure dans le réapprovisionnement fournisseur Cadence : nombre de jours 2 &
Fournisseurs
Références Fo BT
Vi Copie de Vue st.. ~
Comptabiité wes (B Copie de Ve Ba
Exclu du a
’ e Serds - Inclure & la
Tarifs - R L ~ < Quantité Décrémenter le stock des calcul du prix P P
‘Code article Libellé Code unité Quantité I T Sl wlilEFawasn o fabnoabo2 en d'ac
Paramétres nomenclature
i v oAROD(N}QS s Composant 1 U 10,00 ) ) ) ) 1
L@ ARO000SG COMPOSANT 2 5,00 ) ) o )
= e AR000097 ASSEMBLAGE N1 JOUR 2,00 ) ) ) )
Réapprovisionnement par les ordres de fabrication - EBP Formation Gestion Co Elite
Affinez les quantités a fabriquer
Cette page vous permet de modifier les quantités 3 fabriquer avant de créer les documents.
® Regrouper les nomenclatures parentes Prochain code groupement 0003
Regrouper les nomenclatures fabriquées identiques  Appliquer le code de regroupement sur la sélection | Plus d'actions - Vues Bl nomencaure FAB ~| 3 E
o - Description commerciale en e Quantité Sélectionner tout Durée de Date de Date du «
FEERLTLUE STERIIEEL lair T globale . fabrication fabrication document ]
- | Désélectionner fout
v 4 @ ARoooOSS Nomendlature N2 8,00 3, 00 ey | 16 01/07/2020 17/07/2020
4 ARD00098 Nomenchature N1 16,00 16,00 Imprimer fa liste 12 19/06/2020 17/07/2020
~ O ARGOGOIS Composant 1 160,00 160,00 19/06/2020 17/07/2020 17/07/2020
0 Arocooos COMPOSANT 2 80,00 80,00 19/06/2020 17/07/2020 17/07/2020
0O ArRe0003 COMPOSANT 4 24,00 24,00 01/07/2020 17/07/2020 17/07/2020
P intorrartgun SA Cagpitat 65 | milon o seros + A d Bel Ar - Mum e Citmumen - TH120 Marrboutiet « ks ety com « Taf 91 34 84 80 00+ Fas 01 34 88 63 67 ST VERSALLES § 10 K3 547 « TvA 1 F3 60000087 » MAF BAPC
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Ici la nomenclature de sous niveau s’affiche, avec aussi possibilité de voir les
composants simples (Barre d’action des lignes).

En mode décrémentation.

Réapprovisionnement par les ordres de fabrication - EBP Formation Gestion Co Elite - [m] X I
Affinez les quantités a fabriquer
Cette page vous permet de modifier les quantités 3 fabriquer avant de créer les documents.
& Regrouper les nomenclatures parentes Prochain code groupement 0002
Regrouper les nomenclatures fabriguées identigues  Appliguer le code de regroupement sur la sélection  Plus d'actions - Vues B nomenclaure FAB ~| B8 E_ Q :
PR - Description commerciale en - = Quantité Date de Code de Durée de Date de Date du
Sélecti...  Code article clair Quantité globale livraison regroupement  fabrication fabrication document
4 = [ ARoO00SE Momenclature N2 | 8,00 8,00 17/07/2020 0001 16 01/07/2020 17/07/2020
, . . . .
L'ordre de fabrication ne concerne que la nomenclature N2, mais en besoin de
composants, le réapprovisionnement porte sur la totalité des composants.
Réapprovisionnement par les fournisseurs - EBP Formation Gestion Co Elite - [m] X
Affinez les quantités i réapprovisionner
Cette page vous permet de modifier les quantités a réapprovisionner avant de créer les documents.
Sélectionner tout  Désélectionner tout  Imprimer f liste vues BH Défaut BB W Q
Séle... Code article  Description commerciale en clair Quantité Référen... Code fo... Nom Stock réel Stock vi... Multiple... Minimum ...
b 0 AR0OCO3 # COMPOSANT 4 24,00 -12,00 -61,00 0,00 0,00
0 | AROOO0OSS Composant 1 160,00 -160,00 0,00 0,00
AR0DDONOSE COMPOSANT 2 80,00 -80,00 0,00 0,00

P ieborratogn SA Caprtar 09 | ilion o aros « JA o Bl Az - Bus ge Cutensen T8 10 Rarrtouet « ris Y @ut com « Te 484 80 00+ Fan M 88 63 67 MICH VERSALLES B 130 3 B47 + T IC I 60000000047 » AF S
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13. Gestion des statistiques.

Le module statistique est intégré a la Gestion Commerciale Elite, il est accessible via la
page de démarrage du logiciel.

13.1. Gestion des statistiques.

Supprimer la vue Al Enregistrer fa vue ~ Exporter Importer

Données - |Liste des statistiques Filtres personnalisés MIP )

CLIENTS

Graphique

2 -~ [Fitres
Evolution du chiffre d'affaires |:
-+ Date
Evolution du chiffre d'affaires par période G FrE e
Evolution de la marge nette Du [ Au -
Evolution de fa marge brute -a Clents
Palmarés du chiffre d'affaires EY ™ 4 Au ML
R Uniquement les dlients avec autorisation RGPD
Palmarés de la marge nette
. =~ Client ayant commandé
Palmarés de la marge brute
Du v 7| Au - 7|
Chiffre d'affaires groupé par famile
e Uniguement les clients avec autorisation RGPD
Evolution du chiffre d'affaires par famile et sous-famille - Client Livid
Chiffre d'affaires par article Du 7 Au v 7|
Volume total des articles aroupé par famile Uniguement les dlients avec autorisation RGPD
Poids total des articles groupé par famille - Familes cients
Du v #|Au v 7|
Poids total net des articles groupé par famile
-~ familles clients
FOURNISSEURS
: Du ~ £ Au v 7
P QARTIEIES ~A Groupes clients
» - DOCUMENTS Groupe 1 Du -7
4+ FINANCES Au M
i Groupe 2 Du - /|
i Répartition mensuelle des réglements
H Au ~ 7|
i Répartition mensuelle des échéances
=~ Commercial / colaborateur
-4 Description Du v/ AU M4
-4 Codes postaux
Indigue le CA Total HT remisé réalisé par chague diient année par année Du /7 Au -/

Afficher les données Afficher le graphique

Onglet “Sélection”;

Liste des statistiques:

Une liste des statistiques prédéfinies par catégorie clients/fournisseurs/Articles/
Documents/Finances...).

Cette liste dépend des modules utilisés dans le logiciel (Point de vente, Gestion de
projet, SAV...).

Une zone de filtrage permet pour un modeéle de statistique sélectionné, d’affiner les
critéres qui alimentent les données a exploiter.

Pour certains états, il est possible de comparer les résultats sur plusieurs périodes.
Le choix des éléments filtrés, peut donner lieu a la création d'un filtre personnalisé.

P itorrartogun BA Cagitat 69 | ilion of saros * JA o Bl Az - Bum e Cutnsn - T8I0 Rarmtoutiet « rds utg com = Te 91 34 8480 00+ Fas D) 34 8 63 67 SCH VERSALLES B 130 K3 B47 + TA IC I 40000000847  MAF S



'_'ebp ' Académie

Filtres personnalisés P

T

“Les fittres ont été modifiés. Cliguez ici pour les enregistrer., |

A

\ -

-~ Filtres

-4 Date

[) Comparer plusieurs périodes

Du 01,07/2020 =[] Au 31/07/2020 -

-+ Clients
Du = Au .

() Uniguement les clients avec autor . .
Créer un nouveau filtre personnalisé X

- Client ayant commandé

Libellé :  [Statistigues Juilet |
Cu >/

() Uniguement les clients avec autor ok

-+ Client Livré

Cu =/ Au >/

() Uniguement les clients avec autorisation RGPD

-~ Familes clients

Du -/ Al i

-~ Spus-familles clients
Du * 4 Au 4

-# Groupes clients
Groupe 1 Du -/

Au 4
Groupe 2 Du -7

Au 4

- Commercial / collaborateur

Onglet “Données”.

statetiques - 5 x

@ i
C Actualser %\ Personnaliser l2 vue [0 Envegitrer b vue~ il Supprimer & vue @ Imprmer &, Exporter |Afficher les champs| inverser les axes 11k Rénitialser I vue
LIENTS : Evalaton du chifis dafires
Graphique Total HT remisé [Somme] (Document de vente) Date [Année] (Document de vente) & Date [Hois] (Document de vente) & e
L2019 Masquer & champ
Ubele (F... 4 Codefam...» Homdue.s Codeck.. = janvier Tewier mars o £ o juilet 200t | pecentie e
” 2 pre= ccLooors [ 0 o 0 o 0 ¢
e H 5 N 5 o g N Affcher en | B coonne [2igne [ donnée
4 THIROUIN  CLOGOA2 o 0 0 0 o 0 0 |
JTOMER  coL00D15 o 0 0 0 0 0 o Lbelé (Groupe ie 3 [Clent][Groupe 11)
Total o 0 0 0 o 0 o Libelé (Groupe iée 3 (Clent].{Groupe 21)
4 Autres 4FCLOOD01 4 CENTRE DE... CL00038 o 0 0 s o 0 0 Numéto du document (Documen de vente)
 CRECHE LE... CLOO0DA o 1385,09 0 o o 55 55 Type de document (Document de vente)
Lm0 cLoooos o770 0 . o o o s
laride .. CLOOODL o o o o o o o TBelE (Farmiles Gients bée  [Clent].[Code Famik])
< LUDOTHEQ... €LO00DS o 0 o o o 0 o Cods Famils (Chent 142 & [Document de vente].[Code chent])
 MAIRIE DE... €L00009 o 0 o 0 919,72 o ¢ Nom du clent (Document de vente)
4 ORGHEST..,  €L00012 o 0 0 0 o 0 o Code dlent (Document de vente)
Total L0001 s 13w . 51 ann 5 s .
4 Particuliers 4 PADD01 4 JAREAU Gl.. GLO0DIS o 678,78 0 0 0 0 0 Date [Année] (Document de verte)
£ LORENTA... €LO0D20 o 0 s14,22 0 o 0 o Date [Mo] (Bocument de vente)
proctepr ; b ) : : 0| i o]
Total PAOO0L o 678,78 232001 o o 0 o ToRa AT remee [Somime] (Doaument de vents)
Total général 987,70 206477 232001 51 010,72 55 55
-~ progriétds
Agrégat <vide> )
vammares [l
Groupement de date <vide> -

Barre d’action des données:
Personnaliser la vue : permet de modifier la requéte, les nouveaux champs seront par
défaut dans les champs non affichés.

P irtormatoun SA Capitar 0 | milion o saros + ZA o Bl Ar - Bus e it - T8 130 Rarmiouet « rds Sjut com « Te 91 34 84 80 00+ Fas 01 34 88 63 67 SCH VERSALLES B 130 K38 547 + Tl IC I 40000000047 » MAF S
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Enregistrer la vue : Mémorise I'affichage et les champs, la vue sera dans la catégorie
“Mes statistiques”.

Exporter : les statistiques peuvent étre exportées dans un fichier au format XLS, XLSX,
PDF, HTML, TXT

Afficher les champs: Affiche ou masque le volet des champs disponibles.

Inverser les axes: inverse Abscisse et ordonnée.

Volets “Champs disponibles”.

-# Champs disponibles

Masquer le champ

) Descendre Monter

afficher en | B colonne [12 igrne HY donnée

4 Non affichés
Libellé (Groupe liée 3 [Client].[Groupe 1])
Libelé (Groupe liée a [Client].[Groupe 2])
Muméro du document (Document de vente)
Type de document (Document de vente)
4 Affichés en lignes
‘Libellé (Familes Clients liée 3 [Client].[Code Famila])
Code Famille (Client lige a [Document de vente].[Code client])

Mom du dlient (Document de vente)
Code client (Document de vente)
4 Affichés en colonnes
Date [Année] (Document de vente)
Date [Mois] (Document de vente)
4 Affichés en données
Total HT remisé [Somme] (Document de vente)

Masquer le champ :

Les champs qui sont en données, en ligne ou en colonnes peuvent étre masqués.
Afficher en: colonne/ligne/donnée. Positionnement des valeurs dans la statistique.
Propriétes :

~ Propriétég

L Agregat fSomme v
@

Groupement de datd | <vide=

Agrégat: selon la nature du champ, vous pouvez mettre la somme, la moyenne, le
maximum, le minimum pour un champ de type valeur.

Si ce champ est de type texte/date, 'agrégat porte sur le nombre de fiches
(Maxi/Mini/Compteur).

Palmarés: pour les champs de type numérique, le nombre dans le palmarés permet de
sélectionner les X fiches qui ont la plus forte valeur.

Groupement de date: Permet de regrouper les valeurs sur la périodicité proposée
(Annuel/Trimestriel/mois/jour/heure) des champs de type date.
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Onglet “Graphique”

statstaves

& irormer Inverser s Kgendes Iverser

s axes Q Zoom

Course 30 enpie
Courbe 30 empiée 100%

[z}

imestre 1

MES STATISTIQUES : Stat-Trimestre

Trimestre 3

Une liste de type de graphique est proposée.

Trimestre 2

Trimestre 4

Exemple de statistique: Statistiques CA par trimestre et par commercial.

Statistiques

Données -~ Liste des statistiques

Graphigue

CLIENTS

I supprimer lavue IAl Enregistrer la vue - Exporter Importer

Evolution du chiffre d'affaires

|I§volut>on du chiffre d'affaires par période

Onglet “Données”.

Graphique Total HT remisé [Somme] (Document de vente)

Libellé (F... &

a

4 Particuliers

Total général

Code Fam... &

Pl

+ FCLOODO1

Total FCLODDD1
+ PADOO1

Total PADDOL

Nom ducl... &
4 GESPT

4+ PICOSO

4 THIROUTN

+ TONIER

4+ CENTRE DE...
4 CRECHE LE...
4+ IKEO

4 Larécrée ...

4+ LUDOTHEQ...
4 MAIRIE DE...
4+ ORCHEST...

4 JAREAU Cl...
4 LORENT A...
4+ RAVIN Odile

- Evolution de b marge nette

Data [Trimestre] (Document de vente) =

Code die... = Trimestre 1 Trimestre 2

cc

Editeur de requétes

Trimestre 3 Trimestre 4

cc
o1 T Aouter une colonne T Ajouter une colonne calculée ¥ Ajouter une condition

CC U Réinitalser les beliés &, tmporter &, Exporter

o /M Monter sJ» Descendre | € Premier | Dernier

CLRequétes
€L Evolution du chiffre d'affaires par période
al
L 3 Dacument de vente (Document de vente)
CL .-Ji Colonnes
a

¥ Ajouter une colonne calculée
al =

W Supprimer
al

/N Monter
al

Cog ¢ Descendre
1< premier
>| Dpemier

Total général

lection Actualiser |, Personnaliser la vue | |l Enregistrer la vue~ [ Supprimer i vue &5 Imprimer & Exporter |Afficher les champs | Inverser les axes 1M Réinttialiser la vue
] T+

CLIENTS : Evolution du chiffre d'affaires par période

- Champs disponbles

Masquer le champ

- [m} 3

33, ajouter un groupe de conditions i Supprimer

amille])

te].[Code client])

inte) (Somme)

Type de document (Document de vente)

Libellé (Groupe liée a [Cient].[Groupe 11)

mestre)

Huméro du document (Document de vente)

Une fois le champ code commercial/collaborateur ajouté,

P itorratogan 54 Capitat o1 | milion of waros * JA du el Ar - Sus de Cutense: - T8I0 Rarmtoutiet  rio et com « Te 91 34 84 80 00+ Fas 01 34 88 63 07 SCH VERSALLES B 100 3 547 + Tk IC /W 600M000GET » MeAF S
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-+ Champs disponibles
Masquer le champ

Descendre Monter

Afficher en | By colonne [3 ligne HY donnée

4 Non affichés

Libellé (Groupe liég/a [Client].[Groupe 1]}

[ Code commercial/collaborateur [Document de vente]]

4 Affichés en lignes
Libellé (Familles Clients liée & [Client].[Code Famile])
Code Famille (Client liée 3 [Document de vente].[Code client])
Hom du client (Document de vente)
Code client (Document de vente)
4 Affichés en colonnes
Date [Trimestre] (Document de vente)
4 Affichés en données
Total HT remisé [Somme] (Document de vente)

Le positionner en ligne et le glisser en premiére position.

« Affichés en lignes

| Code commercial/coleborateur (Document de vente) |
Libelé (Familes Clients life a [Client].[Code Famille])
Code Famille (Client lige 3 [Docurment de vente].[Code client])
Mom du client (Docurmnent de vente)

Code client (Document de vente)

Masquer les champs non souhaités (exemple code famille, libellé famille, code client,
Nom du client).

Sélectionnez la date et groupez en trimestre.

+ Affichés en colonnes
| Date [Trimestre] (Document de vente}|
4 Affichés en données

Total HT remisé [Somme] (Document de vente)

+ Propriétés

Agrégat |<vide> ]

Palmarés =

Groupement de date Trimestre d
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Résultat:

cActuaIlser W, Personnaliser 3 vue [l Enregistrer k vue - i Supprimer 3 vue §= Imprimer & Exporter |Al

CLIENTS : Evolution du chiffre d'affaires par période

Total HT re...  Date [Trimestre] (Document de vente) &

Code co... = Trimestre 1 Trimestre 2 Trimestre 3 Trimestre 4 Total général

0 ] 55 ] a5
Co0o001 120378 874,62 ] 542,39 2 620,79
coooo02 2 873,78 29 110 175,71 3 214,49
cooooo4 326,09 0 0 1 005,17 1 331,26
COo00005 2 564,19 0 ] 0 291,43 11 855,62

Total général 929,62 165 11 014,7 19 077,10

Action “Enregistrer la vue:

C Actualiser 9 Personnaliser la vue| B Enregistrer b vue - i Supprimer la vue {0 Imprimer £ Exporter |Afficher les cha

CLIENTS : Evolution du chiffre d'affaires par période

Total HT re... = Date [Trimestre] (Document de verjte) =

Code co... & Trimestre 1 Trimestre 2 Tri 3 Trimestre 4 Total général

0 0 55 0 55
CO00001 120378 874,62 ] 542,39 2 620,79
CO00002 2 873,78 55 110 175,71 3 214,49
CO00004 326,09 o a 1 005,17 1331,26
CO00005 2 564,19 ] ] 0291,43 11 855,62
Total général 6 967,84 929,62 165 11 014,7 19 077,16
Enregistrement de la vue X
Libelé Stat-Trimestre
Description [Statistiques commerciales/trimestrieles |

il Supprimer 3 vue [Al Enregistrer 3 vue { Exporter Importer

Données - Liste des statistiqgues

Graphigue 4- MES STATISTIQUES

‘... Stat-Trimestre

Vous pouvez ensuite exporter ce modele de statistique vers un autre dossier (Import), le
fichier généré est au format .zip.

EBP irtorvartan BA Capitar o9 | mflion f saron « JA t Bl Ar - Mum e Cutenmon: - TH1I0 Rarriboutien + s ety com + Ter 51 34 84 80 00« Fas D)
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13.2. Statistiques OLAP.

Cette fonctionnalité avancée, intitulée “Statistiques OLAP” est une base de données
statistique.

Avant de pouvoir utiliser le module de statistiques OLAP disponible dans I'application
EBP, vous devez posséder une instance SQL Serveur ayant un role Analysis Services
installé.

13.2.1. Paramétrage des statistiques OLAP dans EBP.

Avant de pouvoir utiliser les statistiques OLAP dans EBP, il faut effectuer un
paramétrage au niveau des Paramétres |Société du dossier et créer le cube
correspondant au dossier.

Options comptables /o2 i - sonnelks. 1 permet de concevor, de Gder et de gérer des structures mutd
4 Numérotation
Articles

SuMipar date Imt

Tarfs et promotions

Bl Font de vente

Documents

Documents de stock

15AV
Mukidépdts
> Langues

avancées (OLAP)

Dans ce paramétrage, il est nécessaire de renseigner :

- Le nom de la machine \ le nom de I'instance (Pour une instance locale, le caractére ‘.’
ou LOCALHOST peuvent remplacer le nom de la machine).

Pour créer le cube il faut passer par le bouton Importer et accéder a I'écran suivant dans
lequel il est nécessaire de renseigner un nom a donner au cube

e

Importation réussie

Le cube a été importé avec succés
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13.2.2. Utilisation des statistiques OLAP dans Gestion

commerciale Elite.

Les statistiques OLAP sont accessibles depuis la page d’accueil de votre logiciel.

Onglet sélection

Statistiques avancées (OLAR) [ STATS]

Liste des statitigues avancées (OLAP)

Données

|: Dépiier tout % Plier tout | #* Modifier [l Dupliquer il Supprimer | Y Ajouter aux favoris [ Enlever des favoris

I CLENTS

Graphique

Apercu B | sTATS

B Evolution du chiffre d'affaires
- B Evolution de kb marge
M Evolution de k2 marge brute
B palmarés du chifire daffares
A Palmarés de 2 marge
- B Paimarés de la marge brute
B Chifire d'affaires groupé par famill
B Evolution du chiffre d'affaires par famile et sous-famill
M8 chiffre daffaires par artice
B8 volume total des articles groupé par famile
B8 Poids total des articles groupé par famille
- [ Poids total net des artices groupé par famile
M Historique du chiffre d'affaires par mois
B paimarés des chifres d'affaires par département

B Chiffre d'affaires ventilé par poste analytique

B Historigue du chifire d'affaies net HT par département
1 B FOURNISSEURS
y W COMMERCIAUX/COLLABORATEURS

i [ Historique du chiffre daffaires par commercal

- ARTICLES
»- [ DOCUMENTS

»- [ FINANCES

Une liste de statistiques “systéme” est disponible, il est possible de dupliquer une liste

pour en modifier son contenu.

P it 54 Cagstar 09 | meiion o saros » JA o el Az - S de Cutenm,

R A
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Onglet “Données”.

Statistiques avancées (OLAP) [ STATS]

dlection

—+ nouveau A Enregistrer IRl Enregistrer sous | (CF Actualser les données | £ Dépler tout X Plier tout

Titre Evolution du chiffre d'affaires

Graphique
A . Déposez champs fitres ic

(BEE » [ Affare Documents - CA net HT Année = Mois &
Client » Calendrier ... | » Calendrier ...

Document Achat Familles... &  Codefa..a | Clients 2  CodeCli.. = EEEE

Document De Vente » Autres 12520,15 € 500,006  13020,15€
Document De Vente Devis » Particuliers 3007,79 € 3007,79€
Echéance Achat » [Vide] 1962,95€ 108627 € 3049,22€
Echéance de Vente Total général 17 490,89 € 1586,27 € 19077,16 €
Fournisseur

»
»

»

»

»

»

» B Ligne de document achat

» b= Ligne de document achat -
» B Ligne de document de vente
» B Ligne de document de vent...
» b= Ligne de document de vent.
» Ligne Grille Analytique

» B Réglement Achat

»

Réglement de vente

ck
= KPIs

.
»| 1 Affaire

| & Analytidue
»

1& Article
1&2 Client

Tode Sous Familes Clients

Groupe 1

Groupe 2
Sous Familles Clients

b

Familles Clients - Clients

b

Groupe 1 - Clients
£ Groupe 2 - Clients
£ Sous Familles Clients - Clients

& colzborateur

12 Document Achat

1& Document De Vente

1& Document De Vente Devis

1& Fournisseur

1& Moyen de paiement

& Temps

Les données sont composées de :

Mesures : Valeur a afficher (exemple CA/marge/ poids volume ...)

KPls : Les KPI sont des éléments qui affichent la tendance d’'une valeur (+/-...)

Les attributs: ils permettent de donner des éléments de tri ou de filtrage sur les mesures
(exemple le code commercial sur la mesure CA)

Exemple d’utilisation :
CA par collaborateur depuis la vue “Evolution du chiffre d’affaire”:

Sélection - Nouveau Enregistrer [l Enregistrer sous c Actualiser les données | Déplier tout : Plier tout
Données Titre | Evolution du chiffre d'affaires [ Enregistrer les fitres Palmarés o0&
Graphique
e b il Mesures Déposez champs filtres ici
EEET r T KL Documents - CA net HT Année 2 Mois &
o
4 - Affaire &3 » Calendrier ... » Calendrier ... e
» ['l: Analytique Collaborgt@llies... & Code Fa... & Clients e Code Cli... & IR IEEEs
4 l'l Article » Etablissements publics 24 474,07 € 26131,39€ 50 605,46 €
+ [ Client » Particuliers 6757,10 € 7562,80€ 1431990 €
4 |& Colborateur | v [vide] 1264,92€ 1264,92 €
Collaborateurs : | Total général 32 496,00 € 33604,10€ 66 100,28 €
Famile Collaborateurs
Groupe 1
Groupe 2

7= Famile Collaborateurs - Collab
= Groupe 1 - Colaborateurs

& Groupe 2 - Colaborateurs
Document Achat

Document De Vente
Document De Vente Devis
Fournisseur

Moyen de paiement

EERRKRR

Temps

Il suffit de faire un glisser/déposer de I'attribut dans la vue.

Les colonnes ajoutées peuvent étre triées ou filtrées.

P ieborratogn SA Caprtar 09 | ilion o aros « JA o Bl Az - Bus ge Cutensen T8 10 Rarrtouet « ris Y @ut com « Te M 8480 00+ Fan D) 34 88 63 67 BCH VERSALLES B 130 K3 B47  Tvi IC FI 40I00RI0047 « WA S
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SRR ouveau [ Enregistrer B Enregistrer sous | (' actualiser les données | J Déplier tout Y Plier tout
Donnges Titre Evolution du chiffre d'affaires
Graphique
2SR » all Mesures Déposez champs filtres ici
REETEL » T KR Documents... Année & Mois =
v 5 i
e’ Affaire » Calendrier ... » Calendrier ... L
v [ Analytigue Collabo. [ = ¥ Total général
v 1 Artice CHENE -ds’ N £ 321449 €
» 1& Cient LUCAS . (Afficher fout) le  11assene
%@ CHENE ’
» & Collaborateur MOULIN COLIN £ 2 620,79 €
b [E) Document Achat SIMONIN & DUPONT £ 1331,26€
» |8 Document De Vente [Vide] & DURANT 55,00 €
» & Document De Vente Devis Total général : ;i%sm € 19 077,16 €
v [& Fournisseur - -]
v & Moyen de paiement
4 & Temps =
Jour

Onglet “Graphique”.
Plusieurs types de graphiques sont disponibles.

B Envegitrer Bl Envegistrer sous | Inverser la légende Tnverser les axes Afficher le libellé des points

Type de graphique Barre groupée 3D empide - Titre Evolution du chiffre d'affaires

Evolution du chiffre daffaires

Onglet “Apercu’.

L'apercu permet de personnaliser le rendu de votre impression par ajout d’information
de texte et de modification sur les marges.

P itorratogan S Cagstat o9 | milion of waros » JA d el Ar - Sun de Cutense: - T8 120 Marmioutiet « rio et com « Te 21 34 84 80 00+ Fas 01 34 85 63 67 SCH VERSALLES 8 100 K38 547 + Tk I /W 60000006847 + JeAF SE9C
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Bl B croeosver B Eneostrer sous | G afcnr

Données

8 Afficher e haut de page A BED 0 Qe ~@ 4 F-B|D-E-v
LEERITIY Haut de page

merw | MicrosoftSans . | (14~ [BIT]U T

Statistiques sur 2 années

Stistiques sur 2 années

Evolution du chiffre d'affaires

[Documents - CAns HI ‘amnee Mois

(Calendiier 2019 | Calendsier 2020
[FarmillesCients_[Code Famlles C{ Chents Code Chert [Fotal il
(Auties 12530,35¢ so0pe 1302015¢
Paricuers 5007.79€ 300770€
[Vide] 196205 € 108627€ 304920€
Total ginéral 17as0me]  1sseze 1907716€

Evolution du chiffre d'affaires

& Afficher le pleds de page

Bas de page
microsoft sans .~ 16 = |[BIT[W]+

RESULTAT de notre analyse

RESULTAT de notre analyse

Afficher b grile

8 Afficher le graphique:

) Afficher le graphicus en plene page Page 1de 1

13.2.3. Utilisation de la base OLAP depuis un tableur.

Une fois le cube mis en place, il est possible de I'utiliser via Microsoft Excel.
Connexion a l'instance.

Depuis I'onglet Données, il faut choisir A partir d’autres sources puis Provenance
Analysis Services.

H © c s Classeur? - Excel
FICHIER ACCUEIL INSERTION MISE EN PAGE FORMULES

f% I:‘% [blj D;} [‘3« Ir’[% [=] Connexions

Propriétés

REVISION AFFICHAGE

Ve Réappliquer

Wl colndrieznis
M colendrier 2020

100% ~ —

Y . Effacer E’E ’_E‘ EQE S/@ E-)EI ’E__‘?

Access Web Fichier] Autres | Connexions Actualiser - il Trier Filtrer ) Convertir Remplissage  Supprimer Validation des Consolider  Analyse
texte | sources=| existantes tout 24 Modifier les liens b Avancé instantané les doublons  données - scénarios ™
Données Provenance : SQL Server Outils de données

5 ] T D Crée une connexion & un tableau SQL Server. Importe des données dans Excel sous forme d'un
3 tableau ou d'un rapport de tableau croisé dynamique.
4 Provenance : Analysis Services
_ D Crée une connexion & un cube Analysis Services SOL Server. Importe des données dans Excel
2 sous forme d'un tableau ou d'un rapport de tableau croisé dynamigue.
& A partir de Windows Azure Marketplace
7 -@ Crée une connexion 3 un flux Microsoft Windows Azure DataMarket. Importe des données dans
a ® ®  Excel en tant que rapport de tableau ou de tableau croisé dynamique.
g A partir du flux de données OData

[;E Crée une connexion & un flux de données ODATA. Importe des données dans Excel en tant que
10 rapport de tableau ou de tableau croisé dynamique.
n Provenance : Importation de données XML
12 I:% Quvrir ou mapper un fichier XML dans Excel,
13
14 F e:A G ded é
15 Importe des données pour un format non répertorié par le biais de I'Assistant Connexion de

données et d'OLEDE.

16 Provenance : Microsoft Query
17 Importe des données pour un format non répertorié par le biais de I'Assistant Microsoft Query et
18 d'ODBC. La fonctionnalité est limitée & des fins de compatibilité avec les versions précédentes.

Dans la fenétre Assistant Connexion de données, il faut Indiquer Le nom de la machine \
le nom de I'instance (Pour une instance locale, le caractére ‘." ou LOCALHOST peuvent

remplacer le nom de la machine).

P itorrartan BA Capitar 6 | mfion o seron « JA d Bl Ar - Mum e Cutemmon: - T8I0 Marrboutiet + ris Sdjetp com « Ter 51 34 84 80 00+ Fas 01 34 88 65 67 HCH VERSALLES B 100 K3 B47 « TV IC Fi 40000020647
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Assistant Connexion de données ? *

Connexion & un serveur de bases de données

Entrez les informations requises pour vous connecter au serveur de bases de
données,

2. Références de connexion

@ Utiliser I'authentification de Windows

O Utiliser le nom d'utilisateur et le mot de passe suivants
Mom d'utilisateur:

Mot de passe:

Annuler < Précédent 50

Il faut ensuite sélectionner le cube souhaité et suivre I'assistant en apportant les
personnalisations voulues.

Assistant Connexion de données 7 *

Sélection d’une base de données et d'une table

Sélectionnez I base de données et |a table/le cube qui contient les données
souhaitées,

Sélectionnez la base de données contenant les données souhaitées :

FORMATION ELITE e
Connexion a un cube/une table spécifique :
Description  Modifiée le Crééele Type
TAT/2020 5:13:03 PM CUEBE
£ »
Annuler < Précédent SUivaE TErMine

Assistant Connexion de données ? *

Enregistrement du fichier de connexion de données et fin

Entrez un nom et une description pour votre nouveau fichier de connexion de
données, puis appuyez sur Terminer pour enregistrer,

Mom de fichier:

LAPRETO380_EBP2014 FORMATION ELITE EbpCube.odc Parcaurir...
Enregistrer le mot de passe dans le fichier

Description :

{Pour tire & d'autres p de ¢ dre & quoi votre ¢

de données fait référence)

Mom convivial @
LAPRETO380_EBP2014 FORMATION ELITE EbpCube
Rechercher les mots clés

D Toujours essayer d'utiliser ce fichier pour actualiser les données

Excel Services: | Paramétres d'authentification..,

Annuler <« Précédent Suivant = Terminer
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Importation de données ? *

Sélectionnez la méthode d'affichage de ces données dans votre classeur.
/| Tableau
E @ Rapport de tableau croisé dynamique

() Graphigque croisé dynamigue

[‘ D Me créer que la connexion
Insérer les données dans
@ Feuille de calcul gxistante :

| =sasd

O Mowuvelle feuille de calcul

Ajouter ces données au modéle de données

I oK | | Annuler

Accés aux données.

L'accés aux données se fait via un tableau croisé dynamique. Il est possible de faire

glisser les champs directement dans les zones voulues.

BHS & = Classeur! - Excel OUTILS DE TABLEAU CROISE DYNAMIQUE ? @M - 0O X
ACCUEL  INSERTION ~ MISEENPAGE  FORMULES ~ DONNEES ~ REVIION  AFFICHAGE ANALYSE CREATION )
26 e i v
A 8 c ) 3 £ G H s [=

3 Etiquettes de colonnes - | _ | Champs de tableau croisé d.. + x
7 "2 calendrier 2019 “calendrier 2020 Total Documents - CA net HT Total Documents - Marge

. N Afficher les champs : | (Tous) MIE: 24
& Ftiquettes de lignes ~| Documents - CAnet HT  Documents - Marge Documents - CA net T Documents - Marge
o MOULIN 2095,79€ 110851¢€ 525,00€ 57,50€ 2620,75¢€ 1196,01€ - . o
10 |CHENE 2714,49€ 1132,82¢€ 500,00€ 150,00 € 321449¢€ 1282,82€ b R Plus de champs
11/SIMONIN 1005,17¢€ 263,18€ 326,09€ 65,22¢ 1331,26¢€ 29,00€ oG
12 Lueas 11620,43€ 2544,57¢€ 235,18¢€ 75,58€ 11855,62€ 2620,15€ b [] Familles Foumnisseurs - Fournisseurs
13 (vide] 55,00€ 25,83€ 55,00€ 25,83¢€ b [] Groupe 1 - Fournisseurs
14 Total général 17490,89€ 5075,91€ 1586,27 € 378,30 € 19077,16€ 5a54,01€ o e —
" b (] Sous Famille Fournisseurs - Fournisseurs
:: b 25 Plus de champs
18 4[] Moyen de paiement
1 Moyen de paiement
20 4T Temps
u b ¥ Année - Mois - Jour -
2 b 5 Plus de champs
EE -
2
» Faites glisser les charps dans les zones voulues
o Gidessous
27 Y FLTRES Tl COLONNES
% Année- Mois -Jour
” X Valeurs ~
20 —_—
31
2
3 = Lenes = VALEURS
3 Collsborateurs  + | |[ Documents - CAnst .. ¥
3 Documents - Merge_~
37
3
1
10 .

Feuill ® = = | 1 Difrer e  our dea s

EBP itorrartan BA Capitar 6 | mfion o saron « JA t Bl A - Mum e Cutemmon: - T8I0 Rarrbouiet + ris Sdjetp com « Ter 51 34 84 80 00+ Fas 01 34 M8 &3
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14. Gestion Multi-langues.

La gestion commerciale permet de gérer un affichage des descriptions commerciales
d’articles sous plusieurs langues, ceci concerne aussi les textes standards, et les lignes
d’'informations issues de transfert des documents.

14.1. Gestion des langues.

Choix des langues.

5 | Fonctonnaless deponbies
paramétraoe

» | Options comptables

5 | Numérotaten

> Amides

» | Tarfset promotions

Statistiques avancées (OLAP)

Pour chaque langue, vous pouvez définir la priorité et un dictionnaire associé (correcteur
orthographique).

Traduction des descriptions du document.

Associez pour chaque langue, les termes appropriés a chaque zone.

-4 Traduction des descriptions du document

Langusl Anglais '|
Transféré de Transfer To

N® (numéro) N°®
Du (date) From
Au (date) To
Sous-total Sub total
Bon de livraison  Delivery form
Devis Quote
Facture  Invoice
Facture d'acompte Deposit invoice
Avoir Credit note
Avoir d'acompte Avorr d'acompte
Bon de retour Right of return

Commande Ordered

Les messages spécifiques pour les mails et SMS peuvent étre paramétrés également
avec les langues.
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<Rechercher>
€ Vous pouver mdiur les valeurs par GSfaut des messages envoyés par emsi pour tous les types da documents

Parmétrage
Nouveau dossier z
. CETED Afficher a fandtre de personnalsation
- D Afficher a fendtre d'envol d'e-mail
Numérotation
Afficher a fendtre du cient de messagene MAPL
Artices
Format d'axport Fichier PDF -
S
Documents “ Objet
Documents de vente rabies i e, .

{#TypaDocument#} N°{#NoDocument#}
Documents d'achat

~ Message
Documents de stock e —— ol o |
Réglments Varables [+ Houter -
Gy Mcosoftsans .. | (12~ [[B] T U T |- O A D
Variables de pave Hello,
Muki-déobts Please find the attached document (#TypeDocumenttf) n® (#NoDocumentf).
Bost regards
Langues
Statistiques avancées (OLAP) {#CivilteCommercial#} {#NomCommercial#}

Général
Impressions

/ Mises & jour
Général

freee

Documents de vente

Documents d'achat

o
B Envegetrer - Consuker [historique clentsfarticles  Consuker [historique fournissaurs/articles  Plus ¢'actions « R -~ BE <D
Code ARD0001 Lbelk Lave-Vaisselle Type Bien -
Famile FARDOODL - 7 Miors ovales Foumsseur FRI0001 -/ maToS
A,
plion commerc
stock Mirosoft Sans .. ¥ (12 ~ A D
Facturation Lave vaisselle
. 12 couverts
LT Garantie 24 mois
Références
Comptabiité
Sélecti lal
electionnez la langue,
@ Artice [AR00001] Lave-Vaisselle (Modfié) - 0O
I3 Enregstrer - Consulter Mhistorique chents/articles  Consulter Mhistorique fournisseurs/articles  Plus d'actions = SR~ B E ¢ o '
Code AR000OL Lbelé Dshwasher 12 Type Bien -
Famile| FAROO001 7 Mrors ovales Foumsseur FRO0001 ~ 7 MATOS
-~ [pescription commercile}
MicrosofeSans .. v (12 |B T U T Amm =g e~ A D
Facturation Dishwasher
12 place settings
Foumisseurs Guarantee 24 month|
Références
et complétez dans l'information
3. Gestion dans les documents.
© Devis du 22/07/2020 (Nouveau)
A Enregistrer = Transférer  Dupliquer en ...  Plus d'actions
Série 51 -7 Numéro c
Code tiers CLO0002 ~ /7  cwiité Monsieur 4 Nom Letelier M4
Adresse 68 avenue des Peupliers
Code postal 81000 4 Vile ALBI ./
Commercial M4
Détail | Catégorie tarfaire v /| Dépédt | Principal T4
Récapitulatif mb- @ Stocksartide Recharger lartide  Plus d'actions= | vues HH Vue formation  ~ B8 B s Afficher les laisons
TVA, taxes, DEB Cod ile Artides  Code artide Code  Réf... . 5 e ind
e Famille Artic] earticle O dient Description Quantité e unité Dépét PV HT
Adresses et contacts
b @ FARIO0OL ARDODOL . Lave vaisselle 12 couverts 1,00 Unité principal 39

Paramétres

Statistiques

Facture dlectronique

R Y
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Vous pouvez modifier I'affichage des articles, via 'onglet Paramétres.
ol Enregistrer -~ Transférer  Dupliguer en ...  Plus d'actions -

Série 51 o Numéro &

Code tiers CLODOOZ - # ( cwiité Monsieur 4 Nom

Adresse 68 avenue des Peupliers

Code postal 81000 4 Ville ALBI

Commercial >/

Détail | Langue |Frangais - Date/déli de livraison
L Frangais
Récapitulatif =~ Infor Anglais
Allerrand

TVA, taxes, DEB

Adresses et contacts

Paramétres |

0 La langue a changé

La langue a changé. Voulez-vous mettre 3 jour les descriptions des
articles 7

Mon
B Devis du 22/07/2020 (Nouveau)
B Enregistrer - Transférer  Dupliguer en ... Plus d'actions -
Série 51 M4 Numéro (e
Code tiers CLO00O2 */ (3 Cwiité Monsieur M Nom Letelier
Adresse 68 avenue des Peupliers

Code postal 81000 ~ s Ville ALBI

Commercial 4
Détail Catégorie tarifaire 4 Dépdt Principal
Récapitulatit m- @ Stodsartidle  Recharger larticle  Plus d'actions = vues B vue standard HT ~| B8 B |
TVA, taxes, DEB Référence client Description Quantité Code unit

Dishwasher 1,00 Unité
12 place settings
Guarantee 24 month

Adresses et contacts

Paramétres

Le choix de la langue peut se définir également depuis la fiche client.

EBP irtorvartan BA Capitar o9 | mflion f saron « JA t Bl Ar - Mum e Cutenmon: - TH1I0 Rarriboutien + s ety com + Ter 51 34 84 80 00« Fas D)
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@ Client [CLO0002] Letelier (Modifié)

B Enregistrer ~  Historigue  Créer un document  Plus d'actions =

Code CLOOOOZ Civiité Monsieur ~ # MNom Letelier
Famille ~ # @ Personne physique 1 Autorise [ réutiisation de ses données personnelles
Mode de réglement 7 Le &=
Commercial/Collaborateur 4

Identification |Languei Anglais i

Facturation -w Chssification

Réglement:

Références article =% Modéles paramétrés
Tarifs

mptab
Facture électronigue

E-mails

Transfert des documents.

Commande [01/CMD0000006] du 22/07/2020

I Enregistrer = Transférer  Livrer  Plus d'actions -

Série 51 s Numéro 01/CM00000006

Code tiers CLO0002 7 C cwiité Monsieur 7 Mom Letelier
Adresse 68 avenue des Peupliers
Code postal 81000 M4 Vile ALBI

Commercial 4

Catéqgorie tarifaire ~7 Dépét |Principal v

wb- @ | Vues HH vue achat < BB M Afficher les laisons
Code article  Référ... Description Quantité Code unité Dépdt
b s Quote N* O1/DEDDOCD006 From 22/07/2020.
AR00001 Dishwasher 1,00 Unité Principal
- 12 place settings
Guarantee 24 month

Paramétres

Les descriptions de lignes sont reprises dans la langue d’origine.

P itorratogan S Cagstat o9 | milion of waros » JA d el Ar - Sun de Cutense: - T8 120 Marmioutiet « rio et com « Te 21 34 84 80 00+ Fas 01 34 85 63 67 SCH VERSALLES 8 100 K38 547 + Tk I /W 60000006847 + JeAF SE9C
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14.4. Modéles d’impression.

L'impression des documents dans une langue nécessite la création de modéle
spécifique.

& Imprimer ... | |Rechercher B, Mots-clés ... | B
Commandes — T
Mes modéles
Bons de livraison
> Bons de retour
Clients [ Prospects
Familles clients Faceiies
Sous-familes clients Avoirs
L Ernin: Factures d'acompte
Facturation périndique Langue Francais -
Commerciaux / Collaborateurs Avairs d'acompte Modéles d'impressions ‘|H'
Familles commerciaux 01 Devis HT avec couleur (personnalisé)
Bardmies COMMArGaRIX. Devis avec code barre client
PEnning Devis avec remise2
Devis avec unité TTC
Statistiques et analyses PR SRR
nptabilité / Réglements Devis HT avec couleur o W
Devis HT avec f| 8 Imprimer ...
Fournisseurs / Achats Devis HT avec ry B  Mots-clés ...
Autres données Devis HT avecr E— Modéle par défaut ...
) Devis HT presta ~+  Nouveau modéle ...
Editeur de modéles Devis HT sans G
Devis HT sans e # Modifier le modale ...
IEEETaEE |Copler le modéle vers une autre Bngue
Nevis simnla HT Renommer...

Vous pouvez dupliquer un modéle existant vers une autre langue, il vous incombe de
mettre en page celui-ci via le générateur d’état.

15. Fonctionnalités optionnelles.

Selon les besoins de I'entreprise, des fonctionnalités peuvent étre activées dans les
Paramétres Société/Fonctionnalités disponibles.

15.1 Gestion du multi-emplacement.

I <Rechercher> . a
Wous pouvez activer ou désactiver certaines fonctionnalités du logiciel

Mouveau dossier Coordonnées

M Paramétrage des modéles par client

Ouvrir Identification i )
® Paramétrage des modéles par fournisseur

Sauvegarde rapide Logo Suivi du stock par n° de série

Quitter Expert () Suivi du stock par n® de lot

3 T . [ Suivi du stock par date limite
Sauvegarde / Restauration fonctanmatites]disromnbies) ’

A ) Multi devises
Paramétrage

() Gestion des affaires
Options comptables

) DEB/DES
Numérotation i

Service a fa personne

Données complémentaires Articles ) Contremargue

Tarifs et promotions [ Gestion de I'analytique

Fonctions avancées LreEE

P bt T4 Cagonn oe | i
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L'activation de cette option permet de gérer plusieurs emplacements pour un article géré
en stock.

Sur chaque dépét, on définit des régles de saisie du multi-emplacement.

Dépdt [Principal] (Modifié} - [m] x
B Enregistrer ~ [0~ £~ BB~ B E <>

Libelé Principal Type Stockage -

& Dépdt principal ) Inactif
Détails Date du dernier inventaire 01/07/2020
Articles -~ Multi-emplacement

Mode de saisie par défaut||[Mon géré -
Emplacements Non géré
-~ Adresse Facultatif
Adresse ZA de Bel Air Obligatoire

Les articles du dépbt héritent des options des modes de saisie par défaut.

Dépdt [Principal] - [m] X
B Enregistrer ~ - £~ SR -~ H @ <>0®
Libellé Principal Type Stockage -

& DépdGt principal ) Inactif
N -0 wa Qap s:
Code article Libellé article Stockage au... Code empl... Quantité m... Seuil de ré... Quantité m...

e 3 ARDOD..  # Lave-Vaisselle ] E1l 0,00 0,00 0,00 Faculatif
ARDOOO3 COMPOSANT 4 ] 0,00 0,00 0,00 Facultatit
ARDOOOG Lampe a poser Home ] 5,00 5,00 0,00 Facultatif
ARDOOOT Boule lumineuse LED ] 0,00 0,00 0,00 Facultatif
ARDDOOS Plafonnier LED Sophia = 0,00 0,00 0,00 Facultatif
AROD008B8 Momenclature N2 = 0,00 0,00 0,00 Facultatif
ARDO0OOBY PIEDS = 0,00 0,00 0,00 Facultatif
ARDODOS Miroir mural Cristiana = 0,00 0,00 0,00 Faculatif

La modification peut se faire en ligne a ligne au dép6t (onglet Article) mais aussi sur la
fiche article (Onglet Stock), en choisissant la vue “Détail”.

% 0 Article [ARD0001] Lave-Vaisselle

I Enregistrer - Consutter I'historique clients/articles  Consulter l'historigue fournisseurs/articles  Plus d'actions -

oric Code ARO000O1 Libellé Lave-Vaissele

Famile FAR0D0O01 ~ #  Miroirs ovales Fournisseur FROOOO1 *# MATOS

& Géré en stock

® Autoriser les stocks négatifs

Facturation

I Fournisseurs Adresse de livraison achat Chez le fournisseur -

e Dépdt principal autorisé -
Références

-~ Stocks par dépdt

1 Comptabilité
Masquer n® emplac. sans stock Masquer les dépdts inactifs \-’ue B R

Dépdt Stockag... Code em...| Mode de saisie e... | Stock réel Valeur d... Stock vir... Valeur u... Qu

Tarifs

Paramétres 7 » Prindpal ] Obligatoire - 36,00 2 896,56 36,00 80,46
MNon géré
Web
; Faculatif
Obligatoire
P irtormatoun SA Capitar 0 | milion o saros + ZA o Bl Ar - Bus e it - T8 130 Rarmiouet « rds Sjut com « Te 91 34 84 80 00+ Fas 01 34 88 63 67 SCH VERSALLES B 130 K38 547 + Tl IC I 40000000047 » MAF S
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Trois modes de saisie sont possibles :
Non géré: les articles ne seront sur aucun emplacement, le champ emplacement n’est
pas accessible dans les documents de stocks/achats/ventes.

a Bon d'entrée du 20/07/2020 (Nouveau)

B Enreqgistrer -

Huméro Date 20/07/2020  ~

Dépét Principal 4

Valeur de [article PUMP -

m- B Importde douchette  Stocks artide  Formule quantité vVues B Vue standard B R N

Code article Description Quantité  Code unité Dépdt Code emplacement [Valeur de 'arti...  Valeur totale
ARD0001 Lave-Vaisselle 1,00 Unité Principal 80,46 80,46

Facultatif : le champ est accessible mais non obligatoire.
@ Bon d'entrée du 20/07/2020 (Nouveau)

B Enregistrer -

Numéro Date 20/07/2020 -

Dépét Principal - A

Valeur de larticle PUMP

mp- @ Import de douchette  Stocks article  Formule quantité vues BH vue standard ~ B & J
Code article Description Quantité  Code unité Dépot Code emplacement Vileur de l'arti...  Valeur totale
AR0OOOL Lave-Vaisselle 1,00 Unité Principal | I 80,46 80,46

Obligatoire : Le champ doit étre renseigné quel que soit le type de document.

@ Bon d'entrée du 20/07/2020 (Nouveau)

B Enregistrer -

Numéro Date
Dépdt Principal 4
Valeur de l'artice PUMP -
®- @ Import de douchette  Stockserticde  Formule guantité Vues BH vue standard MY N
Code article Description Quantité  Code unité Dépdt Code emplacement aleur de l'arti...  Valeur totale
o ARO00DO1 Lave-Vaisselle 1,00 Unité Principal 80,46 80,46
- -

Lorsqu’un article est géré sur plusieurs emplacements, on crée autant de lignes que
d’emplacements.
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@ Bon d'entrée [BEDD000004] du 20/07/2020

Enregistrer ~

Numéro BE0O0000004 Date 20/07/2020

Dépst Principal -/

Valeur de [artide PUMP

m- @ Importde douchette | Vues B Vue standard ME: SRR S
Code article Desaription Quantité  Code unité  Dépét Code emplacement |  Valeur de larti...  Valeur totale

ARDO00L Lave-Vaisselle 20,00 Unité princpal  EL 80,46 1609,20

ARDODOT Lave-Vaisselle 19,00 Unité Princpal  E2 80,46 152874

La fiche article peut étre dépliée par emplacement.

Vaissele - 5 X

er fhistorkue clents/artces  Consulter Tnstorue foumisseurs/artides s dactons - BB~ Bl <> | o Fnae @ i

Code AR00001 Lbelié Lava Vassole Type Ben

Famila FARO0001 7 Mrois ovales Foumisseur 200001 7 WATOS

Références

Compabitté

épéts mactis Vues B Vuesandrd  ~ @ Qa el s

Tarks

le emplacement Emplace... Stock réel Valeur d... Stockvir... Valeur u.. | Quantité minimale en... Quantité maximal... Seuil de réapprov...
Paramétres > i L] 300 289656 36,00 80,46 0,00 0,00 0,00

ok Masaue
st

’
Web Code er. 2] Stock réel Valeur .. Valeur d..
300 a4 24138
Trage ]
» e 2000 8046160920
e 100 e046 152874

-~ Tnformations de stock récaptulatives

36,00 &

~ Quantités en préparation (ventes)
Bons de lrason 0,00 @
8046 §

280656 8 | -.

36,00 &

Remarque: les quantités Minimale/maximale et le seuil de réapprovisionnement sont
gérés au niveau du dépdt et non de 'emplacement.

15.2. Gestion des mouvements virtuels.

Cette gestion permet d’obtenir un stock a date des plus précis, d’anticiper les ruptures
de stock et donc d’honorer les commandes clients.

Le contrble s’effectue sur les commandes et tous les documents qui générent une sortie
de stock.

P ieborratogn SA Caprtar 09 | ilion o aros « JA o Bl Az - Bus ge Cutensen T8 10 Rarrtouet « ris Y @ut com « Te M 8480 00+ Fan D) 34 88 63 67 BCH VERSALLES B 130 K3 B47  Tvi IC FI 40I00RI0047 « WA S
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15.2.1. Activation

=
Nouveau dossier

Quvrir

Sauvegarde rapide

Quitter

Sauvegarde / Restauration
Gestion de dossiers

Gestion des utiisateurs
Données complémentaires
Imports | Exports

Fonctions avancées
Paramétres Market Place
Reports On Line

Paramétres systéme

<Rechercher>

Coordonnées

Identification

Logo

Expert

ronctionnalite's disponibles

Paramétrage

Options comptables
Numérotation
Articles

Tarifs et promotions
Documents
Documents de vente
Documents d'achat

Documents de stock

des mouvements virtuels.

Vous pouvez activer ou désactiver certaines fonctionnalités du logiciel

® Paramétrage des modéles par client
® Paramétrage des modéles par fournisseur
) Suivi du stock par n° de série
) Suivi du stock par n® de lot
) Suivi du stock par date limite
) Multi devises
) Gestion des affaires
) DEB/DES
| Service 3 la personne
] Contremarque
) Gestion de l'analytique
& Multi-emplacement
) Gestion de planning
) Autofacturation

) Gestion de la maintenance/SAV

|! Mouvements de stock virtuels |

Lorsque le dépdt gére le multi-emplacement, le "contrdle sur le stock réel" se réalise sur
'emplacement sélectionné sur la ligne de document et vous pouvez également réaliser
le "contrdle sur le stock virtuel a date" pour cet emplacement.

Les mouvements virtuels sont générés pour tous les documents qui engendrent une

entrée virtuelle ou une sortie virtuelle de votre stock.

- Commandes client/fournisseur.
- Bons de livraison/réception (*).

- Bons de sortie(*).
- Ordre de stock.
- Document de stock avec dépdt de transit.

(*) Sous réserve que l'option “Activer les états sur...” soit cochée.

F et - A Y
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15.2.2. Impacts sur la gestion des commandes clients.

En fonction de la date de livraison ou de réception/entrée de la marchandise, il est
possible d’afficher la disponibilité de I'article depuis le document de vente.

Exemple: commande de l'article ARO0007 d’'une quantité de 20, commande du 20/07 a
livrer le 24/07.

=]
Enregistrer »  Transférer Livrer  Plus d'actions~ &R
Numéro CMO0000008 Etat Non lvrée Montant HT
Date 20/07/2020 -
Code tiers CLOD010 /7 @ ovité SA ~/ Nom Jolibois v/
[ iwion e 2407200 -]
Adresse 125 Avenue des Fréres Lumiéres
Mode de raglement -/
Code postal 31000 4 Vile TOULOUSE -/
Mode de calcul HT| -
Commercial \3
Détail Catégorie tarifaire -/ Dépét Principal 4
Récapitulat wh- @ Stocksartide Voirle détalde e igne  Plusd'actions+ | Vues F Vue achat CEE s Afficher les lisons XEL)
TVA, taxes Code artide  Référ... Description é PV HT % re... Montant
Boule lumineuse LED élégant en verre opale avee chargeur & induction et commande via appli 48,33

Adresses et contacts

Acomptes r N
- @ {Afficher I'évolution du stock virtuef @ Actuzisation automatique
Paramétres
Statistiques pezal Dépdt Stock réel | Stock vi... | 21/07/2.. 22/07[2... 23[07/2.. 24/07/2.. 25/07/2.. 26/07/2.. 27/07/2.. 28/0i
Graphique Principal 16,00 16,00 16,00 16,00 16,00 4,00 4,00 -,00 -,00

Facture électronique

=~ Quantités liées aux commandes

A lvrer 20,00 &

A réceptionner 0

La gestion des périodes affichées (ici en jour) est paramétrable dans les paramétres
société/Articles.

Fonctionnalités diponbles Calcul du derier prix d'achat en tenant compte du coefficient de conversion achat/vente

=V Tarffs
Paramétrage
-~ Stock
Options comptables Autoriser les stocks négatifs
Numérotation  Contréler le stock
4 la commande sur Stock virtuel 3 date M
3 a préparation de bon de livraison sur Stock réel -

s et promotions

3 Afficner révolution du stock vituel en consultation e stock depus les documents |

Documents

RFficher T&volution gu SEoCk virtUel par]| semaine - hombrg de périodes 3 afficher| SE
Jour
Bl et (2 Ui  Rafaichir automatiquement évolution du stock vil Semaine
. 2 semaines
Documents d'achat lNomende—————— |

La modification est rétroactive sur tous les documents.

ARODDO7
& Afficher I'évolution du stock virtuel 8 Actualisation automatique
Détall Dépét Stock réel | Stock vi... | 27/07/2020 03/08/2020 10/08/2020 17/08/2020 24/08/2020 |
Graphique Principal 16,00 16,00 ] 4,00 4,00 4,00 4,00
=~ Quantités lides aux commandes
A lvrer 20,00 B
A réceptionner 0
P iviormataun T4 Cagmer 08 | miton f suros + JA o Bel Ar  Hus e Catwsssn T8 120 Marmboutes « ris Ygyety com « Te M4 0 00+ Fas D) 34 B8 63 0OF RCH VIRSALLIS B 130 K38 B47 « TWk I W 60000000047 « MAF SAI9

305



zebp  Académie
15.2.3. Impacts sur les commandes fournisseur.

Lors du réapprovisionnement fournisseur des articles, le stock de référence peut étre
défini selon une situation a date du stock.

| Réapprovisionnement par les fournisseurs | - m] x |
Choisissez les traitements a réaliser
Cette page vous permet de définir les paramétres de calcul des quantités & réapprovisionner

Document 2 créer Commande fournisseur v

-~ Série du document

Série de document 3 utilser Fournisseur ~ | Nurnéro Vi

Etock de référencelEStock virtuel @ date '| |30,|’D?,"202D - |

Par défaut le paramétre est a 10 jours, vous pouvez modifier celui-ci.
Cette régle s’applique également au réapprovisionnement par les ordres de fabrication.

& <Rechercher> a P .
Vous pouvez paramétrer les options générales de vos documents d'achat

Nouveau dossier Coordonnées

- Article

Quvrir Identification

v Eco-contribution

Sauvegarde rapide Logo <A Réapprovisionnement

) Fermer les commandes au réapprovisionnement

Quitter Expert

& Compléter les commandes existantes
Fonctionnalités disponibles
Utiliser le prix dachat du document de vente

Paramétrage
'etrag [ Dissocier les lignes avec méme code article, mais descriptions différentes
Options comptables M Filtrer sur le dépdt principal
& Stock virtuel 3 date dans n jours 0
on des utiisateurs Numérotation L
) Tenir compte uniguement des commandes clients
E = - Articles
Données complémentaires
Tenir compte du type d'adresse de livraison des lignes de documents de vente
moorts  Exports Tarifs et promotions
Imports / Exports ® Mettre 3 jour le type d'adresse de livraison de la commande client
Fonctions avancées ocuments -v Document
Documents de vente -w Acompte

Paramétres Market Place

-+ Gestion des messages

Reports On Line
Options générales

Dans le cas de notre exemple initial, nous avons une commande de 20 articles a livrer le
24/07, la commande fournisseur prendra en compte notre mouvement virtuel.

|Réappro\'isionnement par les fournisseurs | - m] X I
Affinez les quantités & réapprovisionner
Cette page vous permet de modifier les quantités & réapprovisionner avant de créer les documents.
Sélectionner tout  Désélectionner tout  Imprimer la liste vues [ Défaut ML RN Q,
Séle... Code article Description commerciale en clair érenc... Code f... Nom Stock V... Multipl... Minimu...
» O ARD0DO7 # Boule lumineuse LED 4,00 16,00 4,00 0,00 0,00

Si on porte la date de référence du stock virtuel a une date antérieure a la livraison.

P ieborratogn SA Caprtar 09 | ilion o aros « JA o Bl Az - Bus ge Cutensen T8 10 Rarrtouet « ris Y @ut com « Te M 8480 00+ Fan M 88 63 67 MICH VERSALLES B 130 3 B47 + T IC I 60000000047 » AF S
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|Réappro\fisionnement par les fournisseurs

Choisissez les traitements a réaliser
Cette page vous permet de définir les paramétres de calcul des quantités 3 réapprovisionner

Document & créer  Commande fournisseur -

-~ Série du document

Série de document 3 utiliser Fournisseur

= Numéro rd

Stock de référence Stock virtuel a date - | \23}07;’2020

= Stock virtuel nersonnalisé (détail des auantités 3 asencier au stock réal)
Aucune ligne n’est générée.
Réapprovisionnement par las fournisseurs
Affinez les quantités a réapprovisionner

Cette page vous permet de modifier les quantités 3 réapprovisionner avant de créer les documents.

Sélectionner tout  Désélectionner tout  Imprimer la liste vues HH Défaut ~* B @.

Séle... Code article Description commetrciale en clair  Quantité Référenc... Code f... Nom

Stock r... Stock v... Multipl... Minimu...

15.3. Gestion de la réservation.

La gestion de la réservation nécessite également l'activation de la fonction «

mouvements virtuels » dans Paramétres / société.

& <Rechercher>

Nouveau dossier Coordonnées

Quvrir Identification

Sauvegarde rapide Logo

Vous pouvez activer ou désactiver certaines fonctionnalités du logiciel

® Paramétrage des modéles par dient
& Paramétrage des modéles par fournisseur

Suivi du stock par n® de série

Quitter Expert () Suivi du stock par n® de lot

Sauvegarde / Restauration

Paramétrage

Gestion de dossiers Options comptables

Gestion des utilisateurs MNumérotation

Multi devises

DEB/DES

Fonctionnalités disponibles [ Suivi du stock par date limite

Gestion des affaires

Service a la personne

Données complémentaires Articles Contremargue
Tarifs et promotions ) Gestion de I'analytique
Documents & Mufti-emplacement

Fonctions avancées

Paramétres Market Place Documents de vente

Reports On Line Documents d'achat

i ST Documents de stock

Informations / Traitements R

Gestion de planning
Autofacturation
Gestion de la maintenance/SAV

® Mouvements de stock virtuels

Elle permet de visualiser un stock a date et de déterminer un type de stock « réservation

» filtrable.

Elle est possible sur tous les documents concernés par les mouvements virtuels excepté

les documents d’achats.
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15.3.1. Paramétrage des fiches articles / Familles d’articles.

On peut gérer la réservation de stock en cochant la réservation autorisée dans les
familles articles.

Farnille articled [FARDOOD01] Mirairs ovales

Enregistrer -

Code Famille FARDOOOD1 Famille Articles Miroirs ovales

-~ Emplacement

Dépdt de référence Principal i d
Taxes C P

Emplacement v/
Comptabilité
Fournisseur 4
Tarifs clients
Eco-contribution D3E00001 * # EQUIPEMENTS D'ECHANGE THERMIQUE

Tarifs fournisseurs

® Géré en stock [ Autoriser les stocks négatifs
Formules I

® Réservation autorisée % Reéservation de stock automatique:

Interdire les sorties de stock (ventes) si totalement réservé

Et dans les articles.

B Article [ARD0009] Miroir mural Cristiana

Enregistrer ~  Consulter l'historique clients/articles  Consulter [historique fournisseursfarticles  Plus d'actions -
Code AR0D0009 Libellé Miroir mural Cristiana
Famille FAR0OOOO1 * # Miroirs ovales Fournisseur 4
® Géré en stock ® Réservation autorisée
Facturation [ Autoriser les stocks négatifs ® Réservation de stock automatique
Adresse de livraison achat Chez le fournisseur v & iInterdire les sorties de stock (ventes) si totalement réservé:

Fournisseurs

Dépét principal autorisé -

Réservation autorisée : Permet d'indiquer la possibilité de retenir l'article lors de la
réalisation d'une commande (Depuis la commande, sélection de la case "Réservé" sur
la ligne de l'article). Suite a la réalisation de la commande, la quantité d'article retenue
sera indiquée dans les champs "stock virtuel" et "Quantité réservée".

Si 'article est proche de la rupture de stock, lors du traitement de la commande, il sera

référencé comme prioritaire.

Réservation de stock automatique : L'article est noté comme "réservé" dés sélection de
celui-ci dans la commande client. Cela signifie que la quantité de I'article est « retenue »
donc non disponible pour les prochaines autres commandes.

Interdire les sorties de stock (ventes) si totalement réservé : Permet de définir le blocage

de l'enregistrement d'un document de sortie si l'article est réservé sur un précédent
document.
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15.3.2. Paramétrage dans les fiches clients.

La réservation peut étre associée au client.

&P Clent [CLUUO1U] Jolbols (Modme)

B Enregistrer ~  Historigue

Code CLOOOLO
Farmillz
Mode de réglement

Commercial/ Collaborateur

Identification - Facturation et remise

Réglements/Sobvabilité

Références article
Tarifs

Comptabilité

Facture électronique

E-miils

Créer un document

Plus d'actions -

[) Me pas regrouper les commandes en BL

() Regrouper les BL en facture par commande

() Ne pas regrouper les BL en facture/BR en avoir

[} Facturation TTC

® Réservation de stock automatique

Civiité SA ~# Nom Jolbois
~ # @ Personne physique | Autorise fa réutilisation de ses données personneles C
/7 le =]
-/ D
Tiers 3 facturer v/ Y% remise 1 0,00 |
Tiers payeur v/ % remise 2 0,00 &
Dépdt ~ /# | % escompte 0,00 &
% acompte 0,00 &

Cette association avec des articles “Autorisés en réservation” active automatiquement le
champ “réservé” de la ligne du document de vente (commande).
Cette zone peut étre décochée manuellement.

B Enregistrer = Transférer  Livrer  Plus d'actions~

Numéro
Code tiers CLO0010 ~/ @ cwité SA 4 Nom Jolibois
Adresse 125 Avenue des Fréres Lumiéres
Code postal 31000 A4 Vile TOULOUSE
Commercil -/
Catégorie tarffaie s Dépdt Principal

Récapitulat B
Code article
AR00009

TVA, taxes
Adresses et contacts
Acomptes
Paramétres

Statistiques

Facture électronique

Stocks artice  Vorr le détail de 3 ligne

Plus d'actions + vues HY vue achat 5=

dient ipti Quantité  [Réservé
é d

I&s 3,00
années 50.. Ce miroir est cerclé
dun fin cadre en métal doré &
T'esprit chic et raffine. Le cadre se.
refléte dans le miroir et se
dédouble pour un effet de:
profondeur magique. Dans
Tentrée, la salle de bains ou la
chambre, ce miroir habille le mur
avec élégance.

En détail

Déclinaison : Laiton

Couleur : Laiton

Matiére : Verre - Cadre en acier
Dimensiens : 55 x 25 cm x Prof.
35cm

Poids : 2kg

Caractéristiques : Miroir mural

l

Etat Non livrée

Date 20/07/2020

A b Afficher les kaisons
Code unité

4
Livraison le 20/07/2020
Mode de réglement
-7 g
Mode de caleul HT
M4
Dépét Code em... PV HT o remise uni...

principal 60,00

Montz

Montant N
1

Il est possible de consulter le stock a date par dépbt directement dans la fiche article, et
de visualiser la quantité totale réservée.
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m AR00009] Miroir mural Cristiana

Consulter I'historique clients/articles

Enregistrer ~ Consulter lhistorique fournisseurs/articles  Plus d'actions -

Code AROD009 Libellé Miroir mural Cristiana

Famille FARODOO1 ~ #  Miroirs ovales Fournisseur

-~|Réservation de stock

& Réservation autorisée

& Réservation de stock automatique

Facturation

= ® Interdire les sorties de stock (ventes) si totalement réservé
ournisseurs

- Stocks par dépdt

Références

o -~ Informations de stock récapitulatives —— -4 Quantités liées aux commandes -~ Quantités en préparation (ventes)
Comptabilité Stock réel 0,00 & 3,00 B Bons de Ivraison 0,00 &
TS Valeur unitaire 0,00 @ Alvrer 3,00 &
Parametres Valeur du stock 0,00 & A réceptionner 0,00 &

L'option “Interdire les sorties de stock (ventes) si totalement réservé” permet de ne pas livrer
une commande si la quantité réservée est supérieure a la quantité disponible.

15.3.3. Gestion de la réservation dans les documents de vente.

Exemple: Commande de 3 miroirs (AR00009) pour le client Jolibois.
Création de la commande fournisseur associée et génération du Bon de réception.

i

Comptabilité | Réglements

@

Fournisseurs | Achats

= 2,

Produits | Stocks

Clients | Ventes

Fitres W

[¢] <Rechercher> vues BH Vue mouvements ~| B &
.
- = = Numéro du Type de Sous type de ite Prix Valeur du Stock Valeur  valeurdu . o
Familles articles Date Code article 5 document  document  document A€ ynigie  mouvement réel unitaire k Deépot
SO familes Srides 20/07/2020 ARD000S Miroir mural Cretana BRFOOO00004  Achat Bon de réception 300 50,00 15000 300 50,00 150,00 Pricpal Physque  E
TR TS 20/07/2020 ARDOD0S M | Cristiana CM00000009 Vent C de (vent: 3,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 Princpal [Réservats
omenciatures de fabricaton 07 iroir mural Cristiana ente ‘ommande (vente) | X X X Y ,00 Principal
01/07/2020 ARDODOD Miroir mural Cristiana INV0000001 Stock Inventzire 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 Princpal  Physique
Si une livraison devait se faire pour un autre client,
Il Enregistrer| *  Transférer  Consufter 'historique clients/articles  Plus d'actions = (-] a '3} r‘ ¢
Numéro Etat A préparer ~ Montant HT
Facturation Mon facturé
Code tiers CLO0002 /1  C cwité Monsieur / Nom Letelier / 60,00 €
Date 20/07/2020
Adresse 68 avenue des Peupliers
Mode de réglement v £
Code postal 81000 4 Vile | ALBI -/ g
Mode de calcul HT M
Commercial M4
Catégorie tarifaire 4 Dépdt  Principal 7
Récapitulatif wp- @ Stocksartile Recharger lartide  Plus d'actions~ | vues BB vUE LIVRAISON  ~ Y @, N Afficher les laisons XEfh Q [
TVA, taxes . _ ; L %a remise
Code article Référence client Description Quantité Code unité Dépot PV HT unitaire Montant M
Adresses et contacts LIl
ARODD09 Réminiscence de Iélégance des 1,00 Principal 60,00 -
années 50.. Ce mirair est cerclé
G dur fin cadrs =n métal doré &
é. Le cadre se
Paramétres EIERS
9 Informations - o X
Statistiques By " —
‘ﬁ Le stock disponible de Iarticle [ARDD009] deviendra négatif sur le dépét Principal avec le document Bon de
. ch A livraison n° BLOODOOD0Z au 20/07/2020, di @ une réservation pour une quantité de 1,00 qui pourrait ne plus
Facture électronigue b o s av &tre honorée.
E o L& quantité réservée pour larticle [ARD0009] est supérieure & la quantité disponible sur le dépdt Principal.
G
M
Di
34
B o=

Un message d’information indique qu’il n’est pas possible de livrer ce miroir compte tenu

du stock disp

onible.

I v
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15.3.4. Modeéles d’impression spécifiques.

Il est possible d’avoir I'édition du planning de livraison pour avoir détail des articles
réservés par client / possible aussi par historique client.

<« Statitiques dents echercher ots-ckis .. | [ Moddle par défeut ... # Modfier le madéle ... il | X Masquer le moddle @ Afficher tous les moddles

Produfs / St Journal des ventes

Relances devs

EBP Form: &snun CoElite

Etat de réservation par client

Panning des hrasons et réceptions

Etatde TVA

Hstorique dlents/artices e

Htorlque des éco-contrbutions ] W

Hitorique des éco-contrbutions mobiler

15.3.5. Informations complémentaires sur la réservation.

La contremarque utilise obligatoirement la réservation.

Sérialisation des articles: un méme n° de série lot peut étre réservé plusieurs fois
(message d’avertissement, pas bloquant)

Nomenclature commerciale : si on coche réservation sur la ligne de document, cela
réserve uniquement les composants.

Nomenclature de fabrication dans un OF : si réservation, cela réserve directement les
composants.

15.4. Gestion de la contremarque.

< <Rechercher> . 5
Vous pouvez activer ou désactiver certaines fonctionnalités du logiciel

Nouveau dossier Coordonnées

& Paramétrage des modéles par dient
Quvrir Identification ) . )
® Paramétrage des modéles par fournisseur

Logo

Sauvegarde rapide ] Suivi du stock par n® de série

Quitter Expert [ Suivi du stack par n® de lot

- s - [ Suivi du stock par date limite
& e f e Fonctionnalités disponibles P

) Multi devises

) Gestion des affaires

Gestion de dossiers ST ETERLE

) DEB/DES

Gestion des utiisateurs TR [ Service 3 la personne

Articles

Données complémentaires

Imports / Exports Tarifs et promotions ] Gestion de I'analytique

Fonctions avancées Documents & Multi-emplacement

Paramétres Market Place ITEEE O pestin ce paning
0 Autofacturation
Reports On Line Documents d'achat

] Gestion de fa maintenance/SAV
Documents de stock

Paramétres systéme & Mouvements de stock virtuels

La contremarque consiste a générer de maniere quasi systématique un
réapprovisionnement pour un article géré en contremarque lorsqu'il est commandé par
un client ou demandé pour une fabrication. Les documents de réapprovisionnement
générés sont liés a la commande du client. Ceci afin que lors de la réception de la
commande fournisseur, la commande client liée puisse étre livrée.
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15.4.1. Parameétres initiaux pour les articles.

< <Rechercher>

Vous pouvez paramétrer les options de vos articles
Nouveau dossier Coordonnées \
Autoriser les codes articles sur 40 caractéres

" Identification
i Type darticle par défaut Bien
Sauvegarde rapide Logo Calcul automatique du code barre Pas de calcul
Quiter Expert @ Applquer les valsurs vides de fa famille

Fonctionnaltés disponbles & Calcul du dernier prix d"achat en tenant compte du coefficient de conversion achat/vente

-v Tarifs
Paramétrage

- Stock
Options comptables 7,.| Contremarque

Numérotation & Géré en contremarque

Forcer le réapprovsionnement sile stock est suffisant

@ Contremarque automatique

Tarifs et promations . .
& Afficher un message de confirmation lors de la génération de dacuments pour contremargue

Documents & Dissocier les lignes avec méme code article, mais descriptions différantes

Documents de vente -v Nomenclature

dach v Nomenclature de fabrication dans les documents de vente/achat
Reports On Line Documents d'achat

Options générales

Si vous modifiez le libellé article sur votre commande client, il est possible de reprendre
ce libellé sur la commande fournisseur.

Pour cela vous devez sélectionner |'option "Dissocier les lighes avec méme code
article, mais libellés différents" dans les paramétres société avant de réaliser votre
commande client et demander le réapprovisionnement.

Si les options "Gérer en contremarque", "Contremarque automatique" et "Forcer le
réapprovisionnement si le stock est suffisant" sont sélectionnées, alors lors de la
sauvegarde de la commande client, la commande fournisseur sera automatiquement
générée pour la quantité commandée (client).

Si les options "Gérer en contremarque" et "Forcer le réapprovisionnement si le stock est
suffisant”" sont sélectionnées mais pas la génération automatique, alors il faudra passer
par le réapprovisionnement de commande (achat) pour la génération de la commande
fournisseur pour les quantités de la commande client.

La commande fournisseur est générée avec le fournisseur principal de l'article, sans

répercussion sur la commande client. Il est possible de modifier le fournisseur de la
commande
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15.4.2. Parametres initiaux dans les articles/famille d’articles.

OS]

[ Enregistrer = Consulter historique clients/articles  Consufter l'historique fournisseurs/articles  Plus d'actions~ [-] a "33

Code AR00009 Libellé Miroir mural Cristiana

Famile FARDODO1 =/ Miroirs ovales ~ # Meubles contemporains

_ "G 'u'& -#| Contremarque -~ Réservation de stock ———————

& Géré en contremarque [ Réservation autorisée

& Forcer le réapprovisionnement si le stock est suffisant Réservation de stock automatique

Facturation

. [ Interdire les sorties de stock (ventes
ourisseurs

Références Famille articles [FARD0001] Miroirs ovales - O x

Comptabilté 3 Enregistrer ~ SR~ R EI<(C>@

=z

s Code Famlle FARDO00L Farile Artices ] g
Paramétres

-v Emplacement §

Fournisseur ~ 7 a

Comptabiité Eco-contribufion D3E00001 ~ #| EQUIPEMENTS D'ECHANGE THERMIQUE g

arifs clients @ Géré en stock

& Géré en contremargque [ Forcer le réapprovisionnement si le stock est suffisant
Tarifs fournisseurs

& Reéservation autorisée

Autoriser les stocks négatifs

] Réservation de stock automatigue
Formules

Interdire les sorties de stock (ventes) si totalement réservé

Décimales des prix 2 -
Non imprimable b Non inclus b
Taux de TVA % M Fixer -
% Marge 20,00 & %% Frais 0,00 &

Dans la fiche article, le fournisseur est obligatoire.

15.4.3. Parametres initiaux sur les documents d’achats.

<Rechercher> ; e .
Vous pouvez paramétrer les options générales de vos documents d'achat

veau Coordonnées
¥ Artice

ouvrr Identfication -~ Eco-contribution

uvegarde rapide Logo

Fermer les commandes au réapprovisionnement
Expert

[ Fermer les commandes au réapprovisionnement contrerarque]

Fonctionnaités disponbles -
8 Compléter les commandes extantes

EETHET & utiiser le prix d'achat du document de vente Choix du prix d'achat |Le pius bas M

Options comptables | Dissocier les lignes avec méme code article, mais descriptions différentes |

Numérotation & Fitrer sur le dépét principal

Stock vrtuel 3 date dans n jours 0E
Articles
Tenir compte uniquement des commandes clients
Tarifs et promotions
SO Tenir compte du type d'adresse de fivraison des lanes de documents de vente

Documents & Mettre 3 jour le type d'adresse de ivraison de la commande client

Documents de vente =¥ Document

Pocuments d'achat = D
% Gestion des messages
Options génerales .

P ot SA Caper 04 |
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15.4.4. Impacts sur les documents de vente et d’achat.

La commande client est liée a la commande fournisseur.

OE==]
F Transférer  Lwrer  Plus d'actions » S0 = TIPS

Numéro CMODSQQ010

Etat MNon Ivrée Montant HT
Date 20/07/2020

s C awis Madame -’ Nom Quentin -/ - 300,00 €

Livrason le 20/07/2020

Code tiers CL00003

Adresse 41 rue du Clos

Code postal 66000 Mode de réglement ~ /|

Mode de calcul HT
Commercal

Détal Catégorie tarfare -7 Dépét Principal \a

Récapitulatit - i Stocsartide Vor le détai de b ighN Plus d'actions~ | Vues [ vue achat BB | N b Aficher les iasons XEBR Qaes|s
TVA, taxes Code article  Référ... Dascription ‘Quantité Code unité Dépst PV HT % re... Montant Net HT TVA Prix d'ach
AR00009 - o ST o - 60,00 300,00 20,00
Adresses st contacts A x
Acomptes Souhatez v commandes fournsseurs pour cette commande ?
[ ]

Paramétres

Statitiques Sem |-A paramétres

. Compléter une commande foumnisseur exstante
Facture électronique

Adresse de Ivraison achat Au dépat
) Fermer les commandes au rézpprovisonnement

Fermer les c

) Tenir compte des mnimums de commande
Tenir compte des multples de commande
Utiser le prix d'achat du document de vente:
Chot du prix d'achat Le plus bas

Récupérer les lignes de texte

Série de document 3 utiiser Fournisseur - ’

e[ s

Sur la commande client, les quantités sur les lignes d'articles sont modifiables mais
aucune modification n’est réalisée directement sur les documents liés a la
contremarque. Un message s'affiche avec le choix de compléter ou non la commande
fournisseur (uniquement si I'ordre de fermer les commandes fournisseurs n'a pas été
sélectionné lors de I'enregistrement de la création de la commande client).

Sur la commande fournisseur, les quantités sont les quantités de la commande clients
en tenant compte du multiple de réapprovisionnement et du minimum de commandes
renseignés sur l'onglet Fournisseurs de la fiche article (si les options ont été cochées
dans la fenétre intermédiaire et que I'ordre de fermer les commandes fournisseurs a été

)
donné).
EE Commande [CFOP000016] du 20/07/2020 - a x

Enregitrer = Consulter Mistorque fournisseurs/articles  Transférer  Plus d'actons= [~ #- [ - &R mE @
-~ génrales -~ du tiers z)
z
Numéro |CFO0000016 Code tiers FRO0002 ~ 7 cwité ~ /) Nom Meubles contemporains -~/ 8 i
Date 20/07/2020 ~| Réception le 20/07/2020 ~|  Adresse =
Etat |Non réceptionnée Code postal 01090 =/ Vile FRANCHELEINS -7 |5
H
Made de réglement ~7 | &
Dépét Principal s & 5
Détal - @ Vorkdétaideigne emplc. Plusdactions+ | Vues B Vuestandard - B @ Al Afficher les laisons XKEE| Q e
Récapitulatif Code article Référence fo... Description Quantité Unité d"achat Dépét PAH.T. Montan... % remise... Montant Net HT PAT.T.C.
AR0000S Réminiscence de Iélégance des 5,00 Principal 50,00 0,00 250,00 60,01 -
Facturation années 50.. Ce miroir est cerclé

Le cadre s&
reflete dans le miroir et se
. dédouble pour un effet de
Compléments profondeur magigue. Dans
Tentrée. la salle de bains ou la
chambre. ce miroir habille le mur
v @ v avec élégance.

Livraison

Acomptes

En détail

Déclinaison : Laiton

Couleur : Laiton

Matiere : Verre - Cadre en acier
Dimensiens : 55 x 25 cm x Prof,
35cm

Caractéristiques : Miroir mural

P irtorratoun SA Capstar 6 | ilion o saros » JA t el Az - Sus e Cutonses: T8 120 Rambouet -« ria et com « Te M 8480 00+ Fan D) 34 88 63 67 BCH VERSALLES B 130 K3 B47  Tvi IC FI 40I00RI0047 « WA S
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La quantité sur commande fournisseurs est modifiable a la hauteur de la quantité
commande client (avec comme seuil le cumul des quantités des commandes clients).

Historique des commandes clients liées a la commande fournisseur.
En consultant I'historique du document,

|@ Commande [CFOO000016] du 20/07/2020 |

Enregistrer = Consufter ['historique fournisseurs/articles ~ Transférer

- Informations générales

Numéro CFO0000016
Date |20/07/2020 ~|  Réception le 20/07/2020 ~

Etat Mon réceptionnée

Plus d'actions -

O-a-0-

Consufter ['historique du document |

Dupliguer en ...
Actualiser 3 TVA
Recharger les infos du fournisseur

Réceptionner la commande

~ # HNom Meubles contemporains

* #  vile FRANCHELEINS

Solder

Dépdt Principal

L'onglet Contremarque, affiche la ou les commandes clients associées a la commande
fournisseur.

|H|5tor|que du document Commande rI" CFO0000016 - (]
afficher le document
Sous-type de document Numéro de document
Commande CM00000010
- emphc.  Pus diactions~ | Vues [ Vue standard  +) [ [ | A b Afficher les laisons KB Q e
Récapitulatif Code artid Référence fo... Description Quantité  Unité d'achat Dépét PAH.T. Montan... % remise... MontantNetHT — PATT.C.
ARDO0D; Réminiscence de Iélégance des 5,00 Principal 50,00 0,00 250,00 60,0( -
Facturation années 50 Ce miroir est cerclé
dun fin cadre en métal doré &
Livaton I'esprit chic et raffiné. Le cadre se
Détail de &2 ligne (AR0D0009) - o x
Compléments
Tarfs
Acomptes Afficher le document Q
Type de document Sous-type de document Numéro de document Quantité
b Vente Commande CM00000010 5

Documents de ventes

Si la commande fournisseur n'est pas générée automatiquement, il est possible de
passer par I'assistant de réapprovisionnement en demandant a tenir compte des articles
en contremarque sur les commandes clients.

120 et « rAs Yty o < Tee M 8480 00+ Fan M 88 63 67 MICH VERSALLES B 130 3 B47 + T IC I 60000000047 » AF S
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15.4.5. Gestion des livraisons clients en contremarque.

Elle peut étre réalisée par la réception de la commande fournisseur.
Suite a la réception de la commande fournisseur, un message vous demande si vous

souhaitez effectuer la livraison des commandes client :
==

A Enregistrer - 53 @ i
-+ Période -+ Pigces a genérer =
2
Date de référence Date de commande - Date 21/07/2020 E
3
Du 01/07/2020 ~ [ Au 31/07/2020 ~ (5 Nature Bon de réception 2
g
-~ Filtrage avancé Regrouper les commandes @ ise..
Tiers v/ Regrouper les articles
Commandes CFO0000016 -7 Recopier les lignes articles non réceptionnées
Recopier les lignes articles déja réceptionnées
-~ 5MS
Envoyer un SMS 7 Ignorer la vérification de l'adresse

Ignorer la vérffication des champs personnalisés

Ignorer le mode d'arrondi des prix net HT

Appliquer le fitre

-~ Commandes

Afficher les lignes déja réceptionnées  Afficher le document  Afficher le fournisseur Vues B Défaut THEE|Q

<

[Jedi] EBP Gestion Commerciale ELITE 2021 X

A Souhaitez-vous livrer les commandes Client en rapport
avec cette réception ?

Cette réception rend 2 commande(s) Client livrable(s) (partiellement
ou totalement).
Que souhaitez-vous faire ?

=2 Livrer toutes les commandes client

= Livrer uniguement les commandes contremarque

Annuler ¢

Si vous confirmez la livraison, I'écran de livraison est affiché.
Si vous ne souhaitez pas la livraison, aucun document n'est généré.

Suivant ce 2eme cas, pour livrer les commandes client, vous pouvez :
Transférer ou regrouper vos commandes en BL : les articles gérés en contremarque,
récupérés dans le Bon de livraison, seront ceux qui ont été réceptionnés.

Effectuer une livraison partielle, les articles gérés en contremarque et réceptionnés
seront proposés par défaut, mais vous avez également la possibilité de livrer aussi ceux
gérés en contremarque non réceptionnés (case a cocher "Afficher les commandes en
contremarque non réceptionnées").

Effectuer une livraison partielle,

Livraison (Modifié) - o X
B Enregistrer - — @ i
-~ Période -~ Piéces a générer p
Date de référence Date de commande - Date 20/07/2020 g
Du 01/07/2020 ~ [ Au 31/07/2020 ~ [ Nature Bon de Iivraison é
- Fitrage avancé Regrouper les commandes g

Tiers U4 Regrouper les articles
Commandes CMO0000O10 Y, Priorité - Recopier les lignes articles non vées

Afficher les commandes dont le stock est disponible pour au moins une ligne Recopler les fignes articles défs hvrses

I Ia vérification de Farh
Afficher les commandes qu'il est possble de livrer en fonction du stock disponble e

- - Ignorer la vérification des champs personnalisés
| Afficher les commandes en contremarque non réceptionnées | & S

Py Ignorer la vérification du tiers du document d'origine

Envoyer un SMS 7 Ignorer le made d'arrondi des prix net HT

Appliquer le fiitre

=~ Commandes

Afficher les lignes déja ivrées  Afficher le document  Afficher e dlient Vues B Défaut B E Q L%
Disponible ?  Livrer Huméro du document 4 Date Date de livraison  Code dlient Hom du dient Dépst
» (B - CM00000010 20/07/2020 20/07/2020 CLO0003 Quentin principal
o.. Livter | Codeartide | Description com... Datede ... Quantité | Quantit... Quantit.. Reliquat | D&pst Code empl... | Stock réal
ARODD0D Réminiscence de  20/p7/20... 5,00 0,00 0,00 5,00 Princpal 5,00
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Les articles gérés en contremarque et réceptionnés partiellement peuvent étre livrés.
Pour cela, lors du transfert de la commande de vente vers le bon de livraison (client),
vous avez a votre disposition I'option "Livrer partiellement les commandes en
contremarque non réceptionnées totalement”.

15.5. Gestion des séries.

“« <Rechercher=

Vous pouvez activer ou désactiver certaines fonctionnalités du logiciel

Nouveau do Coordonnées
Paramétrage des modéles par client

Ouvrir Identification i )
® Paramétrage des modéles par fournisseur

Sauvegarde rapide Logo [ Suivi du stock par n° de série

Quitter Expert ) Suivi du stock par n® de lot

) Suivi du stock par date limite

a ) Multi devises
Paramétrage

] Gestion des affaires
Options comptables
) DEB/DES

’ Numérotation
des utilisateurs ) Service a la personne

Articles

Données complémentaires & Contremargue

Impo ports Tarifs et promotions ) Gestion de lanalytique
T Documents ® Mult-emplacement

) Gestion de planning
Paramétres Market Place Documents de vente
) Autofacturation

Reports On Line Documents d'achat

) Gestion de la maintenance/SAV

Documents de stock
B Mouvements de stock virtuels

Réglements

Réservation de stock

Planning

Multi-dépdts ] Gammes

Conformité légale

Une série de documents est un préfixe particulier au numéro de document.

15.5.1. Création des séries de documents.

On peut ainsi associer un code série en fonction du client, du commercial, d’'une
caisse,... La série peut s’appliquer sur toute ou partie des documents
(Achat/vente/stock).

&« <Rechercher>

‘Vous pouvez spécifier le prochain numéro pour chague type de documents de vente
Nouveau Coordonnées
Série v 7

Ouvrir Identification

=~ Factures/Avoirs/ Acomptes

Sauvegarde rapide Logo Méthode gMhumérotation Mumeérotations distinctes -

Quitter Expert Facture FA 00000006 % Utiser le compteur
2 ir AV 00000001 Utiliser | e
Sauvegarde / Restauration Fonctionnalités disponibles L UL N E AT
. Facture d'acompte FD 00000001 & Utiliser le compteur
Paramétres société EETHIER
Avoir d'acompte | AD 00000001 ® Utiliser le compteur

stion de dossiers Options comptables

-~ Devis

Numérotation

on des utiisateurs ler numéro de révision 01-

[ vente | Devis DE 00000014 ®@ Utiliser le compteur
Données complémentaires -
-~ Auires
Impi
Commande CM 00000011 ® Utiliser le compteur
Fonctions avancées Bon de livraison BL 00000009 M Utiliser le compteur
N Articles
Paramétres Market Place Bon de retour BR nooooooz @ Utiliser le compteur

P ieborratogn SA Caprtar 09 | ilion o aros « JA o Bl Az - Bus ge Cutensen T8 10 Rarrtouet « ris Y @ut com « Te M 8480 00+ Fan M 88 63 67 MICH VERSALLES B 130 3 B47 + T IC I 60000000047 » AF S
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La série est composée d’un code qui peut s’incrémenter dans la numérotation (si option
“Inclure la série dans la numérotation”), toutefois, ce code peut étre remplacé par un
numéro a afficher dans les documents différent du code de la fiche série.

Série de docurments [S1] Secteur 01 (Mouveau) - ]
B Enregistrer - =R e )

51 Libellé Secteur 01

Type MNormale v
A Eppliquer sur H

& Vente & Par defaut (vente)

& Achat [ Par défaut (achat)

& Stock [ Par défaut (stock)

& Inclure la série dans la numérotation

'\lumérn a afficher dans les documents |01

-‘I Journaux comptables

Ventes VES1
Achats ACS1

Stocks ODS1

Pour chaque série, on peut associer des journaux comptables spécifiques, les écritures
issues des documents concernés seront envoyées dans ces journaux.

15.5.2. Affectation sur les fiches Clients et Commerciaux.

Parameétres sur les fiches clients.

B Enregistrer - Historigue  Créer un document  Plus d'actions -
Code CLOOOOZ Civiliteé Monsieur ~ # MNom Letellier
Famille ~ # @& Personne physigue ) Autorise Iz réutiisation de ses données personnelles C
Mode de réglernent 4 - B
Commercial/Collaborateur 4 D¢
Identfication -~ Facturation et remise
| Série de documents l I| | % remise 1 0,00 B
Réglements/Sovabilts Tiers 3 facturer 4 % remise 2 0,00 &
- . Tiers payeur ~ /| | % escompte 0,00 B
Références article
Deépdt 4 % acompte 0,00 &

Tarifs
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Paramétre fiche Commercial\Collaborateur

Commercialfcollzborateur [PM1] Paul MARTINEZ (Modifig)

B Enregistrer - - &~ -

Code PM1 Famille v/

Civilité Monsieur ~ # Prénom Paul HNom MARTINEZ

& Commercial Fonction M

Barémes Statut Actif - Code utiisateur D01 ~ # MARTINEZ Paul
Tarifs Secteur Geo. M4

% Remnise max. autorisée & Dépdt >/

Série de dn:uments' - #| secteur 02

15.5.3. Gestion dans les documents.

Exemple depuis un devis.

@ Devis du 21/07/2020 (Nouveau)

D Enregistrer - Trensférer  Dupliquer en ...  Plus d'actions -

Nmeo c

Code tiers CLO000Z -4 C cwité Monsieur 4 Nom Letelier
Adresse 68 avenue des Peupliers
Code postal 81000 -/ vile ALBI

Commercial hld

Détail Catégorie tarifaire ~ 7| Dépdt Principal -7/
Récapitulatif mb- @ Applquer les tarifs multignes vues | Vue formation EER |/ Afficher les laisans

TVA, taxes _ 5 5 Code  Réf...
Code Famille Artides ~ Codeartidle o “00®  TE -

Description Quantité  Code unité DépGEt
Adresses et contacts
Paramétres

Statistiques

Facture lectronique

Le code série est repris automatiquement selon les reégles de priorité (ici c’est le client
qui utilise cette série), néanmoins il est possible de modifier la série manuellement tant
que le document n’est pas enregistré.

Si on affecte un commercial dont le code série est différent, un message vous propose
de le changer.

0 Code série document

Souhaitez-vous utiliser la série de documents de fa fiche

commercial/ collaborateur ?
Qui Mon

L'enregistrement du document fige la série et le numéro du document.
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@ Devis [01/DE00D00000Z] du 21/07/2020

Transférer  Dupliquer en ...  Plus d'actions -

Série 51 s Numéro 01/DE00000002 (]

Code tiers CLOOO02 * /7 (3 cwiité Monsieur 4 Nom Letelier

Adresse 68 avenue des Peupliers

Code postal 81000 v /7 Ville ALBI
Commercial |(HE0 ~ /] Paul MARTINEZ
Détail Catégorie tarifaire v/ Dépdt Principal

Récapitulatif w- @ | vues B vue formation THEHE ) Afficher les lzisons

Les documents issus d’un transfert conserve la série initiale, elle n’est pas modifiable
sur les documents suivants de cette méme chaine de documents.

15.6. Gestion de la DEB/DES (Déclaration d’Echange de
Biens/Services).

15.6.1. Paramétrage initial.

s <Rechercher: . . . . L .
Vous pouvez activer ou désactiver certaines fonctionnalités du logiciel

Mouveau dossier Coordonnées

® Paramétrage des modéles par client
ouvrir Identification . .

& Paramétrage des modéles par fournisseur
Sauvegarde rapide Logo ) Suivi du stock par n® de série

Expert [ Suivi du stock par n® de lot

Sauvegarde / Restauration Fonctionnalités disponibles Suivi du stock par date limite

P st Multi devises

Gestion des affaires

Gestion de dossiers Options comptables

La déclaration des échanges de biens (DEB) ou de services (DES), est gérée en gestion
commerciale via les tables spécifiques (Mode de transport, Nature de transaction,
Nomenclature NC8, Régimes).

Suite a I'activation de la fonctionnalité, ces tables sont disponibles dans les données
complémentaires.

€ Catégories tarifaires [ | vues HA Défaut (Systéme) ~| B} B
[ Libellé

Nouveau dossier Historiques

Transport maritime

Ouvrir Comptabiité

Transport par chemin de fer

Sauvegarde rapide Réglements
eI rap SIS Transport par route

Quitter Transport par air

Modes de transport

Envois postaux

Natures de transaction

Installztions de transport fixes
Nomenclatures NC8

Régimes C Transport par navigation intérieure

Autres données Prapulsion propre

Matériel
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Les nomenclatures associées aux articles doivent dans un premier temps étre

importées.

s tarifaires

Modes de transport

Natures de transaction

Nomenclatures NC8

ries tarfaires

Réglements

DEB

Modes de transport

Natures de transaction

I HNomenclatures NC8

Régimes

s données

Matériel

Cl+7um

Déposer la colonne de votre choix ICT pour grouper par celle-ci.

m] Code =

<Rechercher>

omenclatures NC8 | V1

Importer les nomenclatures NC& | vues [ Défaut (Systeme) - B &

Importer les nomenclatures NC8 l

Libellé Sactior
ues B Défaut BB [ Mg e
Section

SECTION 1- ANIMAUX VIVANTS ET PRODUITS DU REGNE ANIMAL

CHAPITRE 1 - ANIMAUX VIVANTS

C |+ #/ = B | <Rechercher> Importer les n
Déposer la calonne de votre chaix ICI pour grouper par cele-ci.
Code = Libellé

01012100 reproducteurs de race pure

01012910  destinés 3 b boucherie

01012090 autres

01013000 Anes

01019000  autres

01022110 Génisses (bovins femelles qui n'ont jamis v&lé)

01022130 Vaches

01022190  autres

01022905  du sous-genre Bibos ou du sous-genre Posphagus

01022910  d'un poids n'excédant pas 80 kg

01022921  destinés 3 la boucherie

01022029 autres

01022941  destinés a b boucherie

01022049 autres

01022951  destinées 2 la boucherie

01022959 autres

01022061  destinées 3 a boucherie

01022960  autres

0O 0O O0ODODOODOOMFEOD 00O 000 o0iQ o

SECTION - ANIMAUX VIVANTS ET PRODUITS DU REGNE ANIMAL
SECTION I- ANIMAUX VIVANTS ET PRODUITS DU REGNE ANIMAL
SECTION 1- ANIMAUX VIVANTS ET PRODUITS DU REGNE ANIMAL
SECTION 1- ANIMAUX VIVANTS ET PRODUITS DU REGNE ANIMAL
SECTION 1- ANIMAUX VIVANTS ET PRODUITS DU REGNE ANIMAL
SECTION 1- ANIMAUX VIVANTS ET PRODUITS DU REGNE ANIMAL
SECTION 1- ANIMAUX VIVANTS ET PRODUITS DU REGNE ANIMAL
SECTION I- ANIMAUX VIVANTS ET PRODUITS DU REGNE ANIMAL
SECTION 1- ANIMAUX VIVANTS ET PRODULTS DU REGNE ANIMAL
SECTION 1- ANIMAUX VIVANTS ET PRODUITS DU REGNE ANIMAL
SECTION 1- ANIMAUX VIVANTS ET PRODUITS DU REGNE ANIMAL
SECTION 1- ANIMAUX VIVANTS ET PRODUITS DU REGNE ANIMAL
SECTION 1- ANIMAUX VIVANTS ET PRODUITS DU REGNE ANIMAL
SECTION I- ANIMAUX VIVANTS ET PRODUITS DU REGNE ANIMAL
SECTION 1- ANIMAUX VIVANTS ET PRODUITS DU REGNE ANIMAL
SECTION 1- ANIMAUX VIVANTS ET PRODUITS DU REGNE ANIMAL

SECTION 1- ANIMAUX VIVANTS ET PRODUITS DU REGNE ANIMAL

Au niveau de la société, vous devez paramétrer les options de la DEB.

P it T4 Capetar o0 | ilion of saros * JA o el Ar - Bum ge Cutenme: 7817

et A Y Gt com s e

13484 80 00+ Fan DY 34

CHAPITRE 1 - ANIMAUX VIVANTS

CHAPITRE 1 - ANIMAUX VIVANTS

CHAPITRE 1 - ANIMAUX VIVANTS

CHAPITRE 1 - ANIMAUX VIVANTS

CHAPITRE 1 - ANIMAUX VIVANTS

CHAPITRE 1 - ANIMAUX VIVANTS

CHAPITRE 1 - ANIMAUX VIVANTS

CHAPITRE 1 - ANIMAUX VIVANTS

CHAPITRE 1 - ANIMAUX VIVANTS

CHAPITRE 1 - ANIMAUX VIVANTS

CHAPITRE 1 - ANIMAUX VIVANTS

CHAPITRE 1 - ANIMAUX VIVANTS

CHAPITRE 1 - ANIMAUX VIVANTS

CHAPITRE 1 - ANIMAUX VIVANTS

CHAPITRE 1 - ANIMAUX VIVANTS

CHAPITRE 1 - ANIMAUX VIVANTS

CHAPITRE 1 - ANIMAUX VIVANTS

00 K00 BT+ T IC PO G0ID0R0NGT + M SEINC
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<Rechercher>

Vous pouvez paramétrer les options de 2 DEB
Coordonnées

Mode de transport [Transport par route M4
» Identification
Quvrir ! - Nature de transaction [Achat/vente ferme M4
Sauvegarde rapide Loge
Expert
Fonctionnalités disponibles
Paramétrage
= Options comptables
Gestion des utiisateurs Numératation
Données complémentaires Articles
Tarifs et promotions
TEEETEE Documents
Paramétres Market Place EremveE i e
ts On Line Documents d'achat
Documents de stock
Réglements
Planning
— Multi-dépts
; Langues
wation / Mises 3 ic L
Statistiques avancées (OLAP)
Général
Impressions
E-mail
.0. estion dans la fiche article.
Onglet “Paramétres\DEB”.
(@ Asticle [AR0DD01] Lave-Vaisselle (Modifié) -
B Envegstrer ~  Consulter Mistorique dlients/artices  Consulter fhistorique fournssewrs/artides  Plus d'actions » SR e~ B @] D |Lznoue Frnes
Code AR0000L Ubelé Lave-Vassele Type Bien
Famile FARO001 ~ 7| Mrors ovales Fournisseur FRO0001 ~ 7 MATOS
=z - Cassfication
Stock - Informations de colisage -~ Dimensions [~ o
e Volume 0,00 & ~7|  targeur 0,00 @ | Nomenchture NCB 84222000
Fourisseurs Poids Brut 0,00 @ (KGS ~ 7| Longueur 0,00 @ Pays d'origne [FXEIET
o R— om0 8 Hauteur 0,00 @ O FExcure de s DEB
P——— Nombre d'articles/colis 0m Unité CM -7

Taris.

Paramétres

P ot 54 Capitat o | wilion of waros * JA o el Ar - Sus e Cutensen - T8
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15.6.3. Génération de la DEB/DES.
* £ =

Favoris Produits | Stocks Clients | Ventes Comptabilité | Réglements

o)
[ ]

DEB DES
Clients G| +- <Recherchers vues | B Défaut (Systeme) ~| B B
Echéancier N° de déclaration  Date d'établissement de la déclaration = Période de référence & Etat Type
Lettres de relance
Réglements.
Remises en banque
Fournisseurs
Echéancier
Réglements.
Décaissements

Autres

Transférer en comptabilité

DEB / DES

La fiche reprend les documents de vente (bons de livraison/factures) ou d’achat (bons
de réception/factures) selon le type sélectionné (a l'introduction/ a I'expédition).

DEB [000003] - o x

Valder  Actuaiser &0 B> O

B Envegstrer -

o -0
Seul CAHT »= 460 000 aul30j0s2020  ~ (4
+ mb  Sélectionner tout  Désélectionner tout  Voi le document L XEh Q
Sélectionné Numérod... Régime Nomenciature NC8 Unités suppl.. Massenette Valeur fis... Valeurst.. Pays dedestinati..  Paysdorigine  Nature dela trans... Département d'ex... Mode de tra... Numéro de ... Datedudo... Type

3 111 84222000 6000 192000 482760 Alemagne Alemagns 1 YVELINES 3 ~ 7 FFO0000005  15/06/2020  Facture

Les lignes sont modifiables tant que la DEB n’est pas validée.
La génération du fichier DEB intracom est possible sur un document validé ou pas.

Sélectionnez le chemin du fichier de DEB & générer
« “ 1 @ 5 OneDrive

Organiser « MNouveau dossier

> Jb Téléchargements 6
- > B Vidéos
> hm Windows (C)
~ = Bibliothéques
> Documents
> [=] Images enregistrées
> [=] Images
> é Musique

Nom du fichier : | DEBODODO3.sdf

Type: |Fichiers DEB (*.sdf)

Le fichier généré au format .sdf, peut étre déposé sur le site des douanes
(Pro.douane.gouv.fr).
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15.7. Gestion des devises.

<

Nouveau dossier
Ouvrir

Sauvegarde rapide
Quitter

Sauvegarde / Restauration

Gestion des utilisateurs

<Rechercher> . N . N )
Vous pouvez activer ou désactiver certaines fonctionnalités du logiciel

Coordonnées
® Paramétrage des modéles par client

Identification . .
® Paramétrage des modéles par fournisseur

Logo [ Suivi du stock par n® de série
Expert [ Suivi du stock par n® de lot

Suivi du stock par date limite

Fonctionnalités disponibles

Paramétrage

) Gestion des affaires
Options comptables

DEB/DES
Nurnérotation .

Service 3 ha personne

Par défaut le dossier créé est en Euros, la gestion multi devises permet de gérer des
documents de ventes et d’achats dans une autre devise, de gérer des échéances et
réglements en devise avec la gestion des écarts de change.

Les documents peuvent étre gérés en totalité dans la devise ou uniquement sur le pied.
La mise a jour de la devise sera faite automatiquement avec la Banque Centrale
Européenne pour les devises référencées, ou par importation de fichier, voir une saisie

manuelle.

15.7.1. Gestion des fiches devises.

&

Nouveau dossier

ouvrr

Sauvegarde rapide

Quitter

Catégories tarfares + 2 B B | <Rechercher>

Code ISO devise = Libellé Dernier cours | Tas les taux de i

Historiques

AUD Dolar australien  1,379800000000
Comptabilté

CAD Dolar canadien 1,313200000000
Kedepat CHF Franc suisse 1,025500000000

DEB.

0 08 8 8 8B 80Q

GBP Livre stering 0,718900000000
Autres données PY Yen 127,950500000000
Contacts usD Dolar américain  1,077700000000
Civilcés
Codes NAF

Codes postaux
Départements

Pays

Secteurs géographiques
Unités

Arrondis

Frais de port

Remises complémentaires

Séries de documents

Télécharger les taux de conversion | | vues [ Défaut (Systéme) ~

Suite a I'activation des devises, vous pouvez lister les principales devises, I'action
“Télécharger les taux de conversion” actualise les valeurs depuis la BCE.

Informations - O X

o Le téléchargement des taux de conversion a été réalisé avec succés.
Devises mises a jour : AUD, CAD, CHF, GBP, IPY, USD

© Nom du fournisseur des cours : Bangue centrale européenne

@ Date de mise 3 jour des cours : mardi 21 juilet 2020 10:58:41

R =

BE
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La fiche devise contient un code ISO et son libellé, la date du dernier cours connu et sa
valeur pour 1€.

Devise [USD] Dollar américain (Modifié) - [m] X
B Enregistrer ~  Télécharger le demier taux de conversion = @ - r‘ i < > @
4 . z
Code ISO [UsD Libellé Dollar américain g
Symbole § Mombre de décimales 2|
=
a
e ]
Date 20/07/2020 - 2
=
Cours 1€= 1,144800000000 @ S

Fournisseur du taux de conversion Bangue centrale européenne

-Al Comptabilité I

Journal de ventes [VED

Journal d'achats ACD

Vous pouvez associer des journaux spécifiques pour ces devises qui pourront étre
eux-mémes gérés en devises coté comptabilité (EBP).

15.7.2. Parametres initiaux des documents.

Parametres\société\document de vente\Options générales

&« <Rechercher> a P
Wous pouvez paramétrer les options générales de vos documents de vente

Nouveau dossier Coordonnées

=w Article

Ouvrir Identification

-v Eco-contribution

Sauvegarde rapide Logo -~ Document
Facturation TTC

Expert

Priviégier le commercialicolzborateur de Ia fiche client
Fonctionnalités disponibles

garde | Restauration Frais de port non soums 3 escompte

Paramétrage & Frais de facturation non soumis a escompte

Options comptables Devise appliquée dans les dn(umentslumquement sur le net TTC/Net 3 payer

Sur fa totalité du document

s @ Prix d'achat : appliquer la quantits || sur e net TTC/Net 3 payer

Articles R

- Gestion des messages

Tarifs et promotions
Documents

Documents de vente

Pptions générales

Vous pouvez définir une préférence de gestion de la devise dans le document, soit sur
la totalité, ou bien uniquement en pied sur le Net TTC\Net a Payer. Cette option est
modifiable ensuite dans chaque document.

Cette régle s’applique également sur les documents d’achats.
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Expert - Document

Fonctionnalités disponibles

Frais de port non soumis @ escompte

& Frais de facturation non soumis 3 escompte

Paramétrage

Devise appliguée dans les documents

Uniguement sur le net TTC/Net @ payer -

Gestion de di Options comptables

Adresse de livraison achat

Sur la totalité du document
Uniguement sur le net TTC/Net & payer

e v
Gestion des utiisateurs HumEratation REITEE

Artich -v Gestion des messages
Données complémentaires =

mp Tarifs et promotions
Fonctions avancées Documents

Documents de vente

[Documentts d’achat
|Options générales

Paramétres Market Place

Reports On Line

15.7.3. Parametres initiaux dans les fiches client/fournisseur.

Fiche client/fournisseur

La devise peut étre définie en amont dans la fiche client ou fournisseur, ainsi les

documents créés héritent de ce paramétrage.

Onglet “Facturation”.

oL fLO00029] Merkel (Modifié)

B Enregistrer -~ Historigue  Créer un document  Plus d'actions =

Code CLO0D0029 Civilité ste ~# Nom Merkel
Famille ~ # @ Personne physique (] Autorise fa réutilisation de ses données personneles CA12 ¢«
Mode de réglement * 7 Le =] 1&n
Commercial/Collaborateur -7 Dernign
-« Facturation et remise
Série de documents i Dollar américain i
Tiers 3 facturer i % remise 1 0,00 B | Frais

Réglements/Solvab
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Onglet “Gestion”.

[FRO0OO02] Meubles contemparains

[ Enregistrer = Créer un document  Echéancier  Plus d'actions~  [m]- - #

Code FROOOO2 Famille -~/ 8

Civilité v/’ MNom Meubles contemporains

Facturation -~ Comptabilité e
-
S— Compte 401FRO0002
Compte auxiliaire
Adresses s »
-~ Facturation
ntacts
Statut Actif -
E-mails .
el Catégorie tarifaire 4
% Remise 1 0,00 &
i
Tarifs % Remise 2 0,00 &
T Taux d'escompte % 0,00 &
Arhcles Mode de TVA Sur les débits - B
o Tiers encaisseur >/
Références article T
Tiers facturant v/ =
Options de facturation
AL = (] Me pas regrouper les commandes en BR =
(] Me pas regrouper BR en facture/BR en avoir
sl
() Regrouper les BR en facture par commande c
Date de 1ére facturation 08/07/2020 -
Date de derniére facturation 08/07/2020 -
Frais de port 4
Seuil franco de port 0,00 &

Code ISO Devise >/

15.7.4. Gestion des documents avec devise.

15.7.4.1. Création d’'un document avec une gestion en pied sur le Net
TTC\Net a Payer.

© Devis du 21/07/2020 (Nouveaw) - & >
B enregster - Trensférer  Duplaver en .. Plus dactions SRE R @ <>E
sére 1 -2 tumén (¢} £t €n cours  Mentane HT

T -
Coveters Q0009 <2 G e st -/ hom verel - oote 23/07) 1.490,00 €

Vadeé 20/08/2020 -]

Adresse
Mode de réglement -/
Code postal -/ Vile 80mn -/
Mode de Gl T
Commarcal -
Détai Catégore tarfare -/ Dépat Princoal -/
Récaptuatit - @ Stodsatce Rechager latide  Plus dactions+ | Vues B Vue standard HT = B3 @ | /D J» Afficher les lasons XBh Qas o2
i B et O o O i N W . oo nat| A
ARO000L Wiror suspend oale 10,00 Unte [Pricipal | 149,00 1490,00 000
resses ot contacts metalivere or |
Adiathed ot chitic Composiion : 307 Mirc. 50 Fer. |
. 20°% Bois MDF | |
Paramétres 1.0 Miroir dure argeur de 0cm | -/
Gunlonguer. et dune | |
Statistiues hasieur de 70

Longueur : 36 x Largeur :20
Hauteur 70
Facture électronique.

Total Brut HT 1490,00 @ %% remise 0,00 @+ sok. 0,00 @4 Total TTC 1490,00 &
Port HT 000 @ et 3 payar 1490,00 &
% Escompte 0,00 & S0k 000 8

P itorratogan S Cagstat o9 | milion of waros » JA d el Ar - Sun de Cutense: - T8 120 Marmioutiet « rio et com « Te 21 34 84 80 00+ Fas 01 34 85 63 67 SCH VERSALLES 8 100 K38 547 + Tk I /W 60000006847 + JeAF SE9C
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Le corps du document est en Euros, seul le Net a Payer est affiché en devise.
L'impression est identique.

Impressions : Devis - ] X

Fichier Edition Affichage Fenétres ?

Y Fitres | B Apercu | % tmprimer &, Exporter~ 4 ROL [~ | Lengue : Francais Modéle :|  D&fini par les données... -
Filtres personnalisés : B

1€ € 1surt | 32| |C = BB M Q Rechercher | # Modifier le modéle ... [ @, 100% - &

Devis gratuit. Les prix TTC sont établis sur la base des taux de TVA en vigueur 3 la date de remise de l'offre. Toute variation de ces taux sera répercutée sur

les prix.
Autoliquidation.
Taux | BaseHT | Montant TVA Total HT 1490,00
0.00 1490.00 Total TVA 0,00
Total TTC 1480,00
Acomptes 0,00
Net & payer 149000€
| et a payer en devise 1705,75 $|

Dont un total de 83,33€ TTC d'éco-contribution

Siret: 33083894700043 - APE . 27402

1suri

15.7.4.2. Document dont la devise s’applique sur la totalité du document.

@ Devis [01/DEO00000D4] du 21/07/2020 (Modiié)

B Envegistrer ~  Transférer  Dupliqueren ...  Plus d'actions
Série 51 d Numéro 01/DE00000004 l¢]
Code tiers CLO00029 -7 C ovité st - /| Nom Merkel -/
\
Adresse
Mode de régl
Code postal v/ Vil Bonn .
Mode de
Commercal -7
-~ Devise
ise| Dollr américan - 7| Devise appliquée § -] cours 1,144800000000 &
TVA, taxes, DEB Raked I
Total Brut HT 1490,04 & Total Taxes 0,008 Total TTC en devise 1705,80 @
Adresses et contacts
% remise 0,00 & + Soit 0,00 & + Total TVA 0,00 @ Acompte en devise 0,00 &
Paramtres
Total HT remisé 1490,04 & Eco-contribution 83,338 MNet 3 payer en devise 170580 &
Statistiques X i
Frals de port ~ /0 Port non soumis & escompte Eco-contrbution mobiler 0,00 &
Facture lectronique
Port HT 0,00 & TVA POt 0,00 ~ /) T 1 490,04 &
Frais de facturation HT 000 & TVA Frais 0,00 v/ Acompte 0,00 8 Sot % 0,008
@ Frais non souris 3 escompte R TEEE
Total Net HT 1490,0¢ &
% Escompte 0,00 & soit 0,00 8
- ied en devise
Total Brut HT 170580 & Total Taxes 0,008
% remise 0,00 @+ Soit 0,00 @+ Total TVA 0,008
Total HT remisé 1705,80 & Eco-contribution 95,40 B
Frais de port ¥ 7 () Port non soumis 3 escompte Eco-contribution mobilier 0,00 @
Port HT 0,00 & TVA Port 0,00 ~ /) Total TTC 1705,80 &
Frais de facturation HT 0,00 & TVA Frais 0,00 /) Acompte 0,00 @ Soit % 0,00 @
& Frais non sournis 3 escompte Net 3 payer 170580 &
Total Net HT 170580 &
% Escompte 0,00 & soit 0,00 &

Cette option permet d’avoir un double affichage du pied avec la devise.

EBP itormartgan BA Capitar o | mfon o seros « JA d Bl Ar - Mum e Cutwmmen: - T8I0 Marribouier + ris Sdjetp com « Ter 51 34 84 80 00+ Fas D) 34 88 65 67 HCH VERSALLES B 100 K3 B47 « TA IC F3 0000020647 « MAF ST
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D Enregistrer - Transférer  Dupliquer en ... Plus d'actions~
Série S1 V' Numéro 01/DE00000004 &
Code tiers CLO00029 ~/ C Cviité ste ~ /| Hom Merkel v/
Adresse
Mode
Code postal - /| vile Bonn -/
v
Commercial -/
1 Catégorie tarfaire >/ Dépdt Principal 4
Récapitulatif mp- @ Stocksartide Rechargerfartide  Plus d'actions~ | Vues HH Vue standard H.. ~ 8 & | /N r Afficher les laisons
TVA, taes, DEB Code article Référence dlient Description Quantité  Code unité Dépot PV HT en d o . MontantNet.. TVA
AR0D0O1 Miair suspercu ovle 10,00 Unité princpal 170,58 170580 0,00
Adresses et contacts LEEe
' ‘Composition : 307% Mircir, 50 Fer,
. 20% Bois MDF
Paramétres - -/ Miroir dune largeur de 20 em,
dunlongueur de 36 cm et dune
Statistiques : hauteur de 70 cm
H Longueur : 36 x Largeur : 20.x

Hauteur : 70

Facture électronique

Le corps du document est valorisé en devise.

L'impression affiche le document en devise pour sa totalité.

Impressions : Devis - a H
scres  Edition  Affichage  Fendtres 7
Y Fittres a Apercu || #% Imprimer & Exporter~ -§ ROL B~ | Langue : Frangais Modéle : Défini par les données... -
Filtres personnalisés : MBS
€& 1suri 2| C B BE M QRechercher | # Modifier le modéle ... [ @, [100% ~ @
Numéro Date Code client | Date de validité Mode de réglement N°® de Tva intracom
01/DE00000004 | 21/07/2020 CLO00029 20/08/2020 DEB8283382821
Code Description Qte P.U.HT | Montant HT | TVA
ARD0ODT Miroir suspendu ovale métal/verre or. 10.00 | 770.58' | 1705,80 0,00
Compaosition : 30% Miroir, 50 Fer, 20% Bois MOF.
Miroir d'une largeur de 20 cm, d'un longueur de 36 cm et d'une
hauteur de 70 cm
Longueur : 36 x Largeur : 20 x Hauteur : 70
Dore une éco-cantibution raeste (HT) - 95,405 , soit 9,548 unitaire
Devis gratuit. Les prix TTC sont établis sur la base des taux de TVA en vigueur @ la date de remise de 'offre. Toute variation de ces taux sera répercutée sur
les prix.
Autoliquidation
Total HT 1705,80
Total TVA 0,00
Total TTC 170580
Acomptes 0,00
Net & payer 170580%
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15.7.5. Transferts des documents.

Sur les transferts de documents, les valeurs des devises peuvent varier selon les écarts
de date.
ITransfert de document | b

Sélectionnez les informations de transfert pour le document :
Devis n® 01/DE0OOOOOOD4

=~ Choisir la date et le type de document @ générer
Date 23/07/2020 -

Type Commande v

Lancer l'assistant de réapprovisionnement fournisseur aprés transfert

R bptiuns de calcul des de\.risesl

Devise Dollar américain Vd

Node de calcul de la devise |Recalculer le montant en Euros (peut générer une remise) '|
Recalculer le montant en Euros (peut générer une remise)
Cours de [ devise | Recalculer le montant en devise
Recalculer le cours de la devise

- SMS

= Emai
MNe pas gjouter les informations des documents d'origine

Ouvrir les documents générés aprés transfert

Exclure du transfert les lignes typées "Non inclus’

Le mode de calcul du document suivant peut se faire de différentes fagons.
Recalculer le montant en Euros:
- Lavaleur du document en devise est inchangée, et par conséquent la valeur en
Euros peut donner lieu a une remise.
Recalculer le montant en devise:
- Lavaleur du document sera actualisée en conséquence.
Recalculer le cours de la devise:
- Ce n’est plus le document qui est modifié, mais la fiche devise qui est actualisée
(contexte ou la devise n’est pas mise a jour automatiquement).

15.7.6. Gestion des réglements et écarts de change.

Les échéances de factures (Achat/vente) peuvent faire I'objet d’'un réglement en devise,
la variation des cours peut induire des écarts de change.

Exemple d’'une échéance dont le cours engendre une perte:
Message affiché lors de la saisie du réglement.
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Inforrmations

]

X

Le montant en Euros du réglement ne couvre pas fa
A\ totalité du montant en Euros de 'échéance de b facture
qui sera soldée pour notifier 'écart de change

L]

Réglement pour le clent CLOOD029 (Nouveau)

B Enregistrer ~  Afficher le dlient  Liste des modes de raglement

Plus d'actions =

~ 7] Merkel

Date 21/07/2020 | Moyen de paiement Chéque

Détail ) Ecart de réglement

Transfert bancaire Montant d'escompte

Incidents de paiement Devise Dollar américain

Référence

Etat Pravisoire

Comptabilisation Par lntermédiaire d'une remise en banque A

0,00 &
v
81950,00 @  Ecart de change (Gain)
Banque Ma Banque
Lot n®

Banque du tiers

Montant d

1,144600000000 &

Cours de la devise

Date remise en bangue prévue 21/07/2020 ] Efat impayé
A Echéances
Désaffecter  Solder par [escompte
Numéro du o 5 bate = & Montant o Montanten Soldediien Montantaffecté Indus dans
T¥Pe  document = Eriiss achéance = e Montant  Sokdedd  iffects D€V devise devise en devise Ide,
g Fo7+ =
Total échéances 74 500,00 Echéances dues 0,00 Reste 4 affecter 0,00
Total échéances en devise 81950,00/  Echéances dues en devise 0,00 Reste 3 affecter en devise 0,00

Dans le cas ci-dessus, I'échéance en euros était de 74500 €, avec le changement de
cours, la valeur passe a 71504,56 € soit une perte de 2915,44 automatiquement soldée.

Cas inverse, la devise est dévaluée.

Informations

A

&

[m] X

Le montant en Euros obtenu a partir du montant en devise et du cours est supérieur au montant en Euros
de l'échéance. L'écart de change (Gain) sera notifié en cochant 3 case "écart de change”.

P ot T4 Capetat o0 | lion o saros * JA o el Ar - Sum de Cutenme: T8 10

e

et « ks et com « Ted 91 34 84 8000+ Fan 0} 34 065

7 MCH VIRSALLES § 100 K3 a7+ T

WA I P SOOI « BeAF BN

331

- o x
FR -~ REC> O
z
g
B
- 7| Montant 71 584,56 @
g
3
2
"escompte en devise 0,008 | S



zebp  Académie

Réglement pour le clent CLOOD029 (Nouveau)

B Enregistrer - Afficher le dient  Liste des modes de réglement

Tiers CLO00029

Date 21/07/2020 ~  Moyen de paiement Chéque

Détail Ecart de réglement

Transfert bancaire Montant d'escompte

Incidents de paiement

Montant en devise
Référence

Etat Provisoire

Devise Dolar américain

Comptabilisation Par lintermédiaire d'une remise en banque i

Plus d'actions -

v/ Merkel

0,00 &
4
81 950,000

Ecart de change (Gain)

Banque Ma Banque
Lotn®

Banque du tiers

Montant

Montznt d'escompte en devise

Cours de Iz devise

-75 047,62 f

0,00 B

1,050000000000 &

Date remise en bangue prévue 21/07/2020 - Etat impayé
-~ Echéances
Désaffecter  Solder par fescompte
Numéro du , - Date P o Montant - Montant en Solde dil en Montant affecté Indus dans
TP jocument * Eoehes &chéance = s CITERD ETERCH affecté  D2V°  devise devise endevise e solde/soc
» © Facture TMPOOOODO.. CLOO0D29 21/07/2020 74.500,00 0,00 74500,00 USD 81 950,00 0,00 81 950,00 @
Total échéances 74 500,00 Echéances dues 0,00 |ie§te 2 affecter 3 547,62
Total échéances en devise 81950,00) Echéances dues en devise 0,00 Reste 3 affecter en devie 0,00

Les comptes associés au gain ou perte sur change sont modifiables.

veau
Quvrir

Sauvegarde rapide

Gestion des utiisateurs

Données complémentaires

Fonctions avancées

<Rechercher>
Coordonnées
Identification
Logo

Expert
Fonctionnalités disponibles
Paramétrage

Options comptables

Options générales
Tiers
Libellé des écritures

Stock

Journaux et comptes divers

15.8. Gestion du planning.

Paramétres nécessaires au transfert des données vers un logiciel de comptabilité

saoN

SUOSSJCIL) SOA

-v Journaux

-v Tiers

-v Remisas

-~ Eqart réglements

-~ |Ecart de change

Perte 6606

Gain 766

-5 Gestion des impayés

& Générer I'écriture d'autoliquidation sur les achats intracommunautaires

La gestion commerciale peut avoir une gestion de planning, ce dernier permet de gérer

des événements (rendez-vous, intervention..) associables a un client, ou @ un document
de vente, voire a une affaire ou un projet.
Dans ces événements, sont affectés des ressources humaines ou matérielles, qui

génerent des lignes de temps.

Enfin, ces agendas ou planning peuvent faire I'objet d’'une synchronisation avec des

calendriers de type Outlook.
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& <Rechercher> . . 3 . .
Vous pouvez activer ou désactiver certaines fonctionnalités du logiciel

veau dossier Coordonnées

® Paramétrage des modéles par client

Quvrir Identification

® Paramétrage des modéles par fournisseur

vegarde rapide Logo ) Suivi du stock par n°® de série

Expert ) Suni du stock par n® de lot

Fonctionnalités disponibles [ Suwi du stock par date limite

g & Muli devises
Paramétrage

() Gestion des affaires
Options comptables

DEB/DES

o X Options générales
Gestion des utiisateurs ere ) Service 3 la personne

nées complémentaires Libelé des écritures ® Contremarque
Stock ) Gestion de analytigue

Journaux et comptes divers ® Mukti-emplacement

Numérotation

stion de planning:

Paramétres Market Place

M Antnfarturatinn

15.8.1. Paramétrage du planning.

Parameétres/société/Planning/options générales.

<Rechercher> B R .
Vous pouvez définir les options lides au planning et aux horaires de votre société

Coordonnées
-~ Eomwes de travail

; Hdentficat
Ouvrir SSIEHON B 3 = Jes unts de temps affa qu'eles correspondent bien au temps travailé
vegarde rapide Lo Jour Travailé  Heure de début  Heure de fin Début déjeuner  Fin déjeuner Temps travailé
L] 00:00 17:00 12:30 13:30 7,00 &
Quitter Expert Lundi
Mardi ] 02:00 17:00 12:30 1330 7,08
Fonctionnaltés disponibles
Mercredi L] 0%:00 17:00 12:30 13:30 7,00 &
Paramétrage Jeudi ] 09:00 17:00 12:30 13:30 7,00 8
L] 08:00 17:00 12:30 13:30 7,00 &
SrmmETEE Uizl
samedi 08:00 17:00 12:30 13:30 7,00 &
Numérotation Dimanche 09:00 17:00 12:30 13:30 7,00 &
Articles
Tarfs et promotions Premiére semane de fannde Commence le Ler janvier -
[ — Fitrer le planning sur lintervenant connecté

Paramétres Market Place TEECTE D T

Reports On Line Documents d'achat

Paramétres systéme Dicipagtduclaad

Réglements

Options générales

Evénement

Libellé dans le planning

Déterminez les plages de travail et le temps de pause déjeuner de I'entreprise.
Vous pouvez filtrer le planning sur l'intervenant connecté.

Affichage du planning.
Parametres/société/Planning/Libellés dans le planning.



:ebp ' Académie

<Rechercher>
Vous pouvez paramétrer les libellés qui seront affichés dans le planning

Coordonnées 1
*‘\lL\be\Ié des événements dans le uElmngI
e Identification Variables | 4 Ajouter i
2 Numéro de ['événement
" i Logo {Fm
egarde rapide {#Agrese

Libellé de I'événement

Quitter Expert {#NomRe Date de début de I'événement
. Date de fin de l'événement
Fonctionnalités disponibles
Heure de début de 'événement
Paramétrage Heure de fin de I'événement
Etat de [événement

Options comptables
Nom du tiers
Numérotation Nom du contact
o Adresse complate
icles

Numéro de téléphone

Tarifs et promotions Numéro de Portable

Nom de |a ressource

Documents

Paramétres Market Place P 1R

Reports On Line Documents d'achat
= Documents de stock = |Libellé des lignes de temps dans le planning I
Variables 4 Ajouter -
Informations / Traitements HEEEE {#NgmTiers#}
N {#AdresseComplete#}
. ) . Planning
Qutils avancés
{#NoRartable®}
Options générales
nformité |Egale R
Evénement
Activation / Mises a jour Libellé dans le planning

Le planning affiche les événements et les lignes de temps, afin d’en faciliter la lecture,
on peut paramétrer les libellés qui seront affichés.

15.8.2. Affichage et gestion du planning.

Planning

|% COHaAQRrm
A T T T

Documents clients

Clients / Prospects Type d'événement ~7
. . 20 juilet 2020 - 24 juilet 2020
Familles dlients / prospects T -/
Sous-familles clents / prospects lundi 20 juillet mardi 21 juillet mercredi 22 juillet Jeudi 23 juillet vendredi 24 juillet = — =,
Tarifs et promotions lients. Fonction Intervenant -/
Facturation périodique Q7% Modéle d'événement ~7
Commerciaux / collaborateurs 08 Afficher [Evénements sta... ~
i & jullet > 2020
commerciaux [ collaborateurs. 09w aa Leteller
68 averue des Peupliers LU MA ME JE VE SA DI
. 81000 ALBI E: 12345
BT 10% %678 9101112
Patrice Martin » 13 14 15 16 17 18 10
Commissions. Letellier 0 21 25 26
110 68 avenue des Peupliers 81000 ALBI 31 27 28 20 30 31
=
saisie des temps et variables de Patrice Martin Agourdhut
paye 0 Début : 21/07/2020 09:00
12 Fin : 21/07/2020 11:00
o Statut : A fare
Evénements
l3ﬂﬂ
l‘l 00
lsﬂﬂ
leﬂﬂ
-~ fee 3 plnifer]
Du 01/07/2020 - Au 31/07/2020 -8
Actualiser  Afficher toutes les ressources | Vues B Vue standard TER Q
Numéro Libellé Début 2 Fin Code intervenant Code matériel Durée prévue MO Etat Durée réalisée MO
T AR S — ~ won e

Le planning est accessible depuis le volet de navigation via le bouton Planning.

P oot TA Caprtar 08 | mion o saros

O Dot A Mum e Cutemmn 18120 Mmoot « ris S@enp com = Tas M 8480 00+ Fan D) 34 88 63 67 BCH VERSALLES B 130 K3 B47  Tvi IC FI 40I00RI0047 « WA S
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La barre d’action du planning permet de choisir la période d’affichage, de zoomer,

d’'imprimer, et de choisir le regroupement ou pas du calendrier par jour ou par

ressources.

Les “poignées” situées juste en dessous, permettent de filtrer la période a visualiser sur
des dates personnalisées.
Le volet droit permet de filtrer les événements.
La partie centrale affiche le planning et les événements de celui-ci, il est possible de
créer un événement depuis le planning.
Les événements a planifier sont des événements dont le statut “A planifier” permet

d'avoir un ensemble de travaux ou de RDV qui nécessitent un positionnement dans le

planning.

15.8.3. Gestion des ressources.

Le planning fait appel a des ressources (humaines ou matérielles), les intervenants ont
donc des plannings spécifiques afin de prévoir leur disponibilités.

Commercialf collaborateur |PM] Patrice Martin (Modifié)
B Enregistrer - - A -

Code PM Famile C1 ~ # Commerciaux Sédentares
Civilité Mr ~ /  Prénom Patrice Nom Martin
Divers Matricule employé EMP0O001
Barémes Article de référence
m Colt horaire 0,00 &
Absences Prix de vente HT 0,00 &
Tarifs - [[ersonmalier [es horaires de travall du colaborateur |
Jour Personnaliser  Travailé  Heure de début Heure de fin Début déjeuner Fin déjeuner Temps travaillé
Lundi 09:00 17:00 12:30 13:30 7,00 &
Mardi 09:00 17:00 12:30 13:30 7,00 &
Mercredi 09:00 17:00 12:30 13:30 7,00 &
Jeudi 09:00 17:00 12:30 13:30 7,00 8
Vendredi 09:00 17:00 12:30 13:30 7,00 &
Samedi 09:00 17:00 12:30 13:30 7,00 &
Dimanche 09:00 17:00 12:30 13:30 7,00 &
Il est également possible de saisir les absences de la ressource.
Commercial/collaborateur [PM] Patrice Martin
Enregistrer ~ [~ 4~ O~ aR
Code PM Famile C1 ~ /' Commercaux Sédentaires
Civilité | Mr ~ # Prénom Patrice Nom Martin
Divers ou [EZEEE - (] au 21/07/2021 - (5
Barémes Q@ + aficherfabsence | vues BB vuestandard  *| 8 B,
Horarres Libellé Début = Fin Type d'absence
b Patrice Martin 27/07/2020 - 14/08/2020 e

Les ressources peuvent étre “matérielles”.

XEh Q

Etat
Validé
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<
Nouveau

Ouvrir

Sauvegarde rapide

Quitter

Sauvegarde / Restauration

s / Traitements

Catégories tarfaires

Historiques

Comptabiité

Réglements

DEB

Autres données

Familles matériels

Stock

Taxes

c+ <Rechercher>
Code matériel =  Libellé
MAT00001 Nacelle

B Enregistrer ~

Code MATO0001

ad Eér\éml

vues [ Défaut (Systéme) ~ B B

Colt horaire

Prix de vente HT

45,00 @
120,00 @

15.8.4. Gestion des événements et lignes de temps.

La création d’'un événement peut se faire de différentes fagons :

Depuis le planning.

Depuis l'univers Client/Ventes.
Depuis une ligne de vente de type service d’'un bon de commande.

15.8.4.1. Parameétres initiaux de I’événement.

Paramétres\Société\Planning\Evénement.

au
Ouvrir
garde rapide
Quitter
vegarde / Restauration

Paramétres société

Gestion de dossiers

raitements

Outlls avancés

Mises 3 jour

Types d’événements :

<Rechercher>

Coordonnées
Identfication

Logo

Expert
Fonctionnaltés disponibles
Paramétrage

Options comptables
Numérotation
Artickes

Tarifs et promotions
Documents
Documents de vente
Documents d'achat
Documents de stock

Réglements

Options générales

Lbell dans le planning

Vous pouvez paramétrer les options iées aux événements

Type d'événement par défaut| Rendez-vous chez le client  ~ /

Type d'événement absence par défaut| Maladie -/

Etat par défaut des événements | A faire M
Afficher les durdes en [ HEUR -

Ne pas rappeler les événements terminés ou annulés

saoN

1] Nacelle (Modifié) - o x
&R (- BRE(<C>O!
Libellé |TETEDS |
Famille -/
Article de référence ARD00099 ~ # location nacelle

suoissaIAL SO

- [Lignes de temps

Vor dans le planning les ignes isues de fa saisie des temps et variables de paye

-~ [hangement d'état de I'évé

Mode de mise 3 jour des lignes de temps Demander

Mise 3 jour de Iz durée réalisée MO 3 'état "Terminé” Mettre & jour les durées realisées

Sur événement "Terming”, reprendre dans la quantité de [événement La durée ouvrée actualsée

- o[ Facturation

Facturer les événements

& Facturer les lignes de temps

% Grouper par code événement les lignes intervenants/matériels

Ordre d'affichage des événements Date de début

Paramétrage du texte apparaissant sur les factures d'événement Evénement [{0}] {1}

- [chox du mode de mise a jour par défaut des dates |

Date de début Décaler la date/heure

Date de fin Recalculer la durée prévue de toutes les ressources

Les fiches types événements, permettent d’avoir un libellé et une couleur prédéfinis et
d’inscrire la nature de I'événement en tant que standard ou absence.
Il est possible de pré affecter les ressources utilisant cet événement.

(S T T pyL—p
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Type d'événement Rendez-vous chez le dient (Modifig) -

B Enregistrer - =R e B m Langue | Frangais

Libelé JRendez-vous chez le client
I |Afﬁchage | standard -

Standard |

'A Absence
+ vues B Défaut ‘B3R B

Code intervenant  Code matériel Libellé intervenant/matériel

Type d’événement Absence par défaut : Les absences créées sont la maladie, les
congés ou les RTT, mais vous pouvez créer d’autres absences.

Etapes par défaut des événements :
A faire -|
A étude
A planifier
A faire
En cours

A I'étude : I'événement ne sera pas visible dans I'agenda.

A planifier : I'événement est en bas de I'agenda en attente de positionnement.

A faire : 'événement est dans 'agenda mais non commencsé.

En cours : I'événement est commencé.

Il existe un état Terminé et Annulé mais non disponible a ce niveau.

Gestion du service a la personne

Afficher les durées en: heures ou jour

Ne pas rappeler les événements Terminé ou Annulé: si cochée, la fenétre de rappels
n’affiche pas ces événements.

Lignes de temps :

-~ Lignes de temps

Naoir dans le planning les lignes issues de la saisie des temps et variables de paye:

Si cochée, les lignes de temps affectées aux ressources sont visibles dans leur
planning.
Changement d’état des événements.

AIC EI'IQEI"I'IEHE delat de | evenement |

| Mode de mise 3 jour des lignes de temps] Demander -

Demander
Mise 3 jour de Ia durée réalisée MO a I'état "Terminé" | mettre 3 jour

| e pas mettre 3 jour

Si un dans un événement, vous avez des lignes de temps associées, la modification de
I'état de I'événement peut se faire sur chaque ligne de temps.

337



:ebp ' Académie

En mise a jour de I'événement, la durée réalisée MO peut étre actualisée.

Mise 3 jour de fa durde réalisée MO a I'état "Terming” [Mettre 3 jour les durées réalisées -

Mettre a jour les durées réalisées
‘Terming”, reprendre dans la quantité de 'événement | Ne pas mettre 3 jour les durées réalisées

Alucune mise a jour nécessaire
Demander

Cette option permet de définir comment vous voulez actualiser le champ Durée réalisée
MO sur la fiche Evénement lors de la sélection de I'état Terminé sur les lignes de temps
de I'événement ou de I'événement lui-méme :
- Mettre a jour les durées réalisées : Mise a jour automatique de la Durée réalisée
MO de I'événement.
- Ne pas mettre a jour les durées réalisées : Aucune mise a jour de la Durée
réalisée MO de I'événement (un indicateur apparaitra dans ce cas).
- Aucune mise a jour nécessaire : Aucune mise a jour de la Durée réalisée MO de
I'événement (aucun indicateur apparaitra dans ce cas).
Demander : Une question vous sera posée lors de la sélection de I'état Terminé.

Sur événement “Terminé”, reprendre dans la quantité de I'événement.

|Sur événemnent "Terminé”, reprendre dans & quantité de I'é\fénemen11|La durée ouvrée actuzlisée '|
La durée ouvrée actualisée )—

~ Facturation La durée réalisée

- La durée ouvrée actualisée : Reprendre le champ Durée ouvrée actualisée de
I'événement.
- La durée réalisée : Reprend le champ Durée réalisée MO de I'événement

Facturation des événements.

Les événements peuvent faire I'objet d’'une facturation a I'état “Terminé”.

On définit & ce niveau une préférence des éléments a facturer (Evénements, lignes de
temps des ressources), ce choix est modifiable dans chaque événement.

Grouper par code événement: Vous pouvez sélectionner un ensemble d'événements ou
de lignes de temps, qui feront I'objet d’'une facture commune. Dans ce contexte vous
déterminer des préférences de regroupement.

Choix du mode de mise a jour par défaut des dates (des événements seulement).

-~ Choix du mode de mise 3 jour par défaut des dates

Modifiables uniguement dans fes événemenis et les t3ches.

| Date de début|[Décaler o datefheure -

Décaler la date/heure
Date de fin | Recalculer fa durée prévue de toutes les ressources
Recalculer la durée prévue des ressources ayant I'ancienne datefheure
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Décaler la date/heure :
- Aucune ligne de temps présente : la durée ouvrée de I'événement est conservee,
sinon la durée prévue des lignes temps est conservée (la durée ouvrée de
I'événement peut dans ce cas étre modifiée).

Recalculer la durée prévue de toutes les ressources :
- Aucune ligne de temps présente : la durée ouvrée de I'événement est recalculée,
sinon la durée prévue des lignes de temps est recalculée.

Recalculer la durée prévue des ressources ayant I'ancienne date/heure :
- Aucune ligne de temps présente : la durée ouvrée de I'événement est recalculée,
sinon la durée prévue des lignes de temps est recalculée pour les lignes de
temps non comprises dans le nouvel intervalle date/heure.

15.8.4.2. Création d’un événement.

Evénement [EVEN0001] RDV commercial (Modifié) - [m] )
B Enregistrer ~  Facturer  Afficher depuis le planning  Plus d'actions ~ o- &0 = B & @
uméro EVI ibelq commercial “ e d'événement [Rendez-vous chez le client ~
N EVEO0O01 RDV ] R d hezle clent ~ # [
s
Début |21/07/2020 ¥ 09:00 E$  Durée ouvrée actualisée en heures 0,000 gn cours [ ]
21;0712020 ¥ 11:00 B Durée ouvrée 2 HEUR en heures 2,001 Imge
Libellé de I'événement: Informations pouvant étre affichées dans le planning.
Etat: a définir selon 'avancement de I'événement.
Type d'événement: détermine la structure de I'événement (absence ou standard)
Date début et fin: plage de I'événement.
Durée ouvrée: correspond a la différence des heures fin/début.
Evénement [EVE00001] RDV commercial (Modifié) - o
Bl Enregistrer = Facturer  Afficher depuis le plnning  Plus dactions=  [J - &R B E 4
Numéro EVEOD001 Libellé RDV commercial Etat A faire - Type d'événement Rendez-vous chez le clent ~ /  H

Début 21/07/2020  ~| 09:00 B8 Durée ouvrée actualisée enheures| 0,000 § _

Fin 21/07/2020  ~| (11:00 €] Durée ouvrée 2 HEUR enheures| 2,000 B
CL00002 ~ 9 Letelier Modéle d'événement ~ 7 Type de document Vente
- Progression

Gestion -~ Durées »

Contact Durée pnifide MO 2 HEUR en heures 2,000 & Durée réalisée MO en heures 0,000 | % prog. globale 0d
Durde restante MO (2 HEUR en heures 2,000 @  Dépassement (durée) MO en heures 0,000 & % prog. MO 0d
Date MAJ % prog.
- A[Ressources pianfiées
Intervenant PM1 ~ / Matériel v/ Facturer ['événement Facturer les intervenants Facturer les matériels
+ & & | vees i plnning THE XEE|Q
a Heure Heure de Q Code Code Code document Ligne de document de Libellé Voir Durée Durée
Début e AN |fin =3 intervenant matériel  de vente vente intervenant/matériel  dans ... prévu... ES réalisée -...
» 21/07/20.. 09:00 21/0. 11:00 Paul MARTINEZ PM1 Paul MARTINEZ 2,000 A fare

Onglet “détail”.
Client : choix du client si nécessaire.
Modéle d'événement : Permet de pré-compléter I'événement via un modele.
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Modéle d'événement RDV Commerciaux (Nouveau)

B Enragistrer -

Code

en heures

RDV Commerciaux

3,000 @

Rendez-vous chez le clent * #

- (]

+ @ | Vues HH Défaut

Durées.

T EHE
Code intervenant  Code matériel

Patrice Martin

XBE

Libellé intervenant/ matériel

Q a e

Durée prévue

3 HEUR

X
oo RIE<C> D

seq0N

suoissaldily o

Les durées permettent de voir 'avancement des temps prévus et réalisés au sein d’'un

événement.

-~ Durées -~ Progression
Durée planifige MO 3 HEUR en heures 32,000 & Durée réalisée MO en heures 0,000 & % prog. globale
Durée restante MO 3 HEUR en heures 3,000 @  Dépassement (durée) MO en heures 0,000 & % prog. MO

Date MAJ % prog.

o0&

o0&

=~ Ressources planifiées

Ressources planifiées.

Permet d’affecter la ou les ressources “intervenant”, mais aussi “matériel”
La ligne de temps hérite par défaut de I'événement, mais son état et son temps réalisé

peuvent différer.

Evénement [EVE00001] RDV Commerciaux (Modifié)

Bl Enregistrer ~ Facturer  Afficher depuis le plnning  Plus dactions~ [

Numéro EVE00001 Libellé RDV Commerciaux
Début 21/07/2020 v 09:00 E’ Durée ouvrée actualisée 3 HEUR en heures
Fin 21/07/2020 v 12:00 &) Durée ouvrée 3 HEUR en heures

Détail

Etat Terminé -

3,000 &

3,000 &

Type d'événement Rendez-vous chezle ciient ~ /# EE

Modéle d'événement RDV Commerciaux

* 7 Type de document Vente

- O

x

R -~RE >0

Gestion -~ Durédes

Contact Durée planifiée MO 3 HEUR en heures 3,000 &

Durée réalisée MO 2 HEUR

Durée restante MO |1 HEUR en heures 1,000 @  Dépassement (durée) MO 0 HEUR

en heures

2,000 ©

0,000 &

q

% prog. globale

% preg. MO

66 &

66 &

Date MAJ % prog. 21/07/2020

-~ Ressources planifiées

2 o] =

Vues B Pennng TER|M

+ 5=

Facturer [événement

1@ Facturer les intervenants

& Facturer les maténels\
x Qag

leure Fin Heure de Libellé pode ('A)d(,!r Code document Ligne de document de }ihellé o Voir Du.rée Etat D'umée_
le... fin intervenant matériel de vente intervenant/matériel  dansl.. prévu... réalisée ...
»19:00 210 12:00 Patrice Martin Patrice Martin ] 3,000 [ Terminé 2,000 @
Onglet “Gestion”.
Rappel : permet d’avoir une fenétre de rappel sur I'événement, avec possibilité
d’indiquer le jour du prochain rappel.
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Onglet “Contact”.
Contact et coordonnées du client/prospect.

Actions sur I'événement.

Action “Facturer”.

Comme vu précédemment, il est possible de facturer I'événement ou les lignes de
temps (Intervenant et/ou Matériel).

Facturation de I'événement.

Gestion Saisi par M4
Contact Exercice comptable Du 01/01/2020 au 31/12/2020 4
-~ Rappel
) Rappel activé ) Avertir en cas de modification de date ou heure
Rappel 20 @ Minutes v
Prochain rappel 21/07/2020 > 08:40
-E Facturation
& Facturer 'événement N° de facture Vi

F\mc\e de référence| | GBI ~ 7| |ibels article

| Quantité 3,00 & Prix de vente HT 50,00 @ Montant net HT 150,00 &

Codt horaire 0,00 B Colt total 0,00 &

Client (CLOOO02  ~ & |etelier

Commercial/collaborateur M4

La facturation peut se faire via un article de référence, dans ce cas le prix de vente de
l'article sera proposé en PV HT, la quantité est liée au nombre d’heures réalisées de
I'événement, ces informations sont modifiables.

Vous pouvez également indiquer le commercial qui sera associé a la facture.

Au lancement de la facturation, I'assistant permet de définir des paramétres de
regroupement, mais aussi la date de la facture.

Facturation x

1 facture sera créée.

Facturer uniguement les lignes terminges avant le i

Date de fin [| N

*Alcho'usir la date de facture a générerl
Date 21/07/2020 v

) Regrouper les lignes
® Ignorer le tiers de ['événement

) Quvrir les factures générées

Dans la facture le libellé de I'événement est repris en description sur la premiére ligne.
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NP LU 11 CUUIES UE [EUSCUDT [ | MPULUUUULS | UL £1/07) £U2U (MUUNTE)

Bl Enregistrer - Valder  Consulter Ihistorique clintsfarticies  Plus d'actions =

e~ RE<C>0

Série SL 4 Numéro TMPOOO00014 Etat En cours de rédaction Solde dil H
Date 21/07/2020
Code tiers CLODD02 -/ (O Cwits Monsieur -/ Mom Letelier -/ 180,00 € H
Livraison 21/07/2020 E
Adresse 68 avenue des Peupliers E
: z ﬁ
Code postal 81000 (v vile ALBI ;Ui sl Régler fa facture §
Mode d caleul HT v s
Commercial v/
Catégorie tarifaire -7 Dépét Prncipal -/
Récapitulat Appiiquer les tarfs mukiignes | Vues  vue standard HT ~| B @& | 4N o Afficher les laisons XER Qa2 s ¢ X
TVA, taxes, DEB Code articde Référence client Description Quantité  Code unité Dépot Code em... PV HT % remise uni..
Evénement [EVEDO0OT] -
Adresses et contacts Intervention technique:
(@ ARO00100 Thtervention 3,00 50,00
Echéances ———
r ~/

Acomptes

Paramétres

Suite a la facturation le numéro de facture est repris dans I'événement

Evénement [EVEOO0D01] Intervention technique

[l Enregistrer = Facturer  Afficher depuis le planning  Plus d'actions - 0-

Muméro EVEO0001 Libellé Intervention technigue

Etat

Type d'événement Rendez-

Début 21/07/2020 ~ 0900 B Durée ouwrée actualisée |3 HEUR en heures 3,000 &
Fin 21/07/2020 - o 12:00 % Durée guvrée 3 HEUR en heures 3,000 &
Muméro de document 4 Ligne de document V4
Saisi par 4
Contact Exercice comptable Du 01/01/2020 au 31/12/2020 M4
-~ Rappel
] Rappel activé ] Avertir en cas de modification de date ou heure
Rappel 20 @ Minutes -
Prochain rappel |21/07/2020  ~ 0840
=4 Facturation
Facturer I'événement N® de facture TMPO0000014 I'd
Article de référence AROD0100 ~ 4 Libellé article
Quantité 3,00 & Prix de vente HT 50,00 & Montant net HT 150,00 &
Colit horaire 0,00 & Colit total 0,00 B

Facturation des intervenants et/ou matériels.

B Enregstrer ~  Facturer  Afficher depus le panning  Pusdactions~ [ - HFR|=~ B EC>D
Numéro EVEOD001 Ubalé Intervention techniue et Terminé * Typed'éwenement Rendezvous chezle clent /W
Début (21/07/2020 = [09:00 E®  Durée ouvrée actualisée (3 HEUR enheures| 2,000 @ Y
Fn21/07/2020 - (12600 [ Durée ouvée JHEUR | en hewres | 3,000 @
Clent [CL00002 T/ Leteller Moddle dévanement ROV Commercaux 7| Type de document [Vente -
Gestion -~ Durdes -~ Progression
Contact Durée plenfide MO 3 HELR en heures 3,000 & Durée réalsée MO [2 HEUR en heures 30008 % prog. gobae 100 &
Durée rescanta MO (0 HEUR on heures 0,000 8 Dépassement (durée) MO [0 HEUR. on heures 0,000 & % prog. MO 100 &
Date MA) % prog. 21/07/2020
-~ Ressources plenifides
Intervenant PM 7| Maténel MATOO001 -/ Facturer Tdvénement | () Facturerles intervanants| @ Facturer les matérels
T = I T Y T
; Heure Heure de. . Code Code  Ligne Libelké Vor  Durée Durée coit Monta... A Code cient Codc
oA P L Lt intervenant materiel  docum.. do..  intervenant/matériel  dansl. prévu.. ET3 réalisé... el QuA-- NetHT  fact.. de... comi
21/07/20.. 09:00 21/0.. 12:00 Patrce Matn P Patrice Martin 3,000 Terminé 3000 4500 13500 3,00 7500 22500 ([ AROO0I00  CLODOO2
b 210720 0900 210 1200 Nacele MATO0001 Nacele 3,000 Terming 3000 90,00 270,00{3008 12000 350,00 ARD00090  CLOD0O2

La facturation des intervenants reprend par défaut les informations de I'onglet
“Horaires” de leur fiche (Article de référence, Colt horaire et Prix de vente HT),
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Commercial/ collaborateur [PM] Patrice Martin

B Enregistrer ~ [J- A~ Q-

Code PM Famille

* #  Prénom

Civilité Mr

Divers

Barémes

Absences

Idem pour le matériel.

Colt horaire

Prix de vente HT)|

i Enregistrer -

Code MATOOD001

Famille

Matricule ermployé EMPOODL

Article de référence| ARC00100

ci ¥ # Commerciaux Sédent
Patrice MNom Martin
* /| Intervention
45,00 &
75,00 &

Libellé Macele

=~ Général

|qrticle de référence| ARODOOD99

Cout horaire

Prix de vente HT

* # location nacelle
45,00 &

120,00 &

Il est possible de modifier ces éléments au niveau des lignes de temps.

-A Ressources planifiées

Intervenant PM ~ /. Matériel MATO0001 v/ & Facturer [événement () Facturer les intervenants @ Facturer les matériel
+ % § | Vues [ Facturation TBE M
Fin Heure da Libelké _Code Codg_ Code  Ligne !.'lbellé - Voir Du‘rée Etat Duree ﬁt
fin intervenant matériel docum... de.. intervenant/matériel dansl.. prévu... réalisé... |horaire [réel
b 20 12:00 Patrice Martin M Patrice Martn ] 3,000 Terminé 3,000 4500 135,00
21/0.. 1200 Nacele MATO0001 Nacele -] 3,000 Terminé 3,000 90,00 270,00
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15.8.4.3 Création d'événement depuis un bon de commande.

Les lignes de document d’'une commande de type service peuvent créer un événement.
Il sera donc possible de programmer des dates de travaux depuis le document.

Enregistrer - Transférer  Lier  Plus d'actions~
Série 51 4 Numéro 01/CM00000005 Etat Nen lvrée
Date 22/07/2020
Code tiers CLO0O10 7 C ité sA -/ Nom Jolbois

& & Livraison le 22/07/2020
Adresse 125 Avenue des Fréres Lumiéres
Mode de réglement
Code postal 31000 A4 Vile TOULOUSE v /] gl

& ] 7 Mode de calcul HT
ommercia -

Catégorie tarifaire -7 Dépét Principal -7
wh- @ Stocksarice Voir le détai de la ligne | Plus d'actions - Vues [ Vue achat - B E | A Afficher les laisons
TVA, taxes, DEB Codeartice  Référ... Recharger larticle Quantité  Code unité Dépot PVHT % re.. MontantNetHT ~ TVA  Prixda
Transféré de :DevisN  Solder/Désolder
Adrasses et contacts ] ) X |
» | g AROO0L intervention Définir une répartition analytique 14,00 hEURES 50,00 700,00 20,00

Acomptes

Formule quantité
Paramétres I Formule PV HT
Vor les événements

Statistiques —
I Créer un vanement

L'événement reprend les informations du document ainsi que la ligne a l'origine de ce
dernier. Le temps prévu du document de vente n’est pas repris dans I'événement, ni le
libellé de la ligne.

Enregistrer =  Transférer Livrer  Plus d'actions=

Evénement Depannage sur ste (Mouveau)

B Enregistrer -~ Facturer  Envoyer un mail  Saisie des temps et variables de paye O-

Numéro Libelé Depannage sur site Etat A planifier - Type d'événement Réparation 4
Début 27/07/2020 ¥ 09:00 (%  Durée ouvrée actualisée en heures 0,000 &
Fin 27/07/2020 * 17:00 23} Durée ouvrée 7 HEUR en heures 7,000 B

|Numér0 de document 01/CM000000( ~ # Ligne de document Intervention 4

Saisi par M4

Contact Exercice comptable Du 01/01/2020 au 31/12/2020 4
-~ Rappel
Rappel activé [ Avertir en cas de modffication de date ou heure
Rappel 20 @ Minutes -

Prochain rappel 27/07/2020 v 08:40

=~ Facturation

) Facturer I'événement Ne de facture P

Article de référence ARDD0L00  # [Libelg article

Quantité 0,00 & Prix de vente HT 50,00 & Montant net HT 0,00 &
Colit horaire 0,00 & Colt total 0,00 &

Client (CLO0010 = #) Iolibois

Commercial/ colaborateur * #| Patrice Martin

Si cet événement fait I'objet d’'une facturation, le document généré est historisé avec la
commande, la quantité de la ligne de document est gérée au niveau des reliquats.
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Gatégore tarfare ’ Dépit [Princpal ’

Récapitulatit - i Stodsartide Vorle détaidelaligne  Plus dactions~ | Vues (B Vue achat - B @ | A L Affcher les lisons

TVA, taxes, DEB Code artide  Référ... Description Quantité  Code unité Dépot PVHT % re... Montant Net HT
Transféré de : Devis N° OUDEO0000005 du 22/07/2020.

Adresses et contacts
» | | @ ARooor Inervention 14,00 hEURES 50,00 700,00

Acomptes

Paramétres "

Détal de = igne (AR000100)

Statistiques
¥ Lignes précédentes

Facture électronique

Hstorique -~ Lignes suvantes

TVA  Prix d'achat

20,00 41,67

Contremarque Afficher le document Q

L8l

Numéro du docume... Date  Codearti... Description commerciale en cl... Quantité tot... Dépdt Quantité livrée Quantité retournée Quantité facturée Reliquat

» 4-|D1/GMOD0000DS | 22/07/2.. AR000100  Intervention 14,00 7,00
- TMPOO000016 22/07/2.. AR000100  Intervention 7,00] 0,00 0,00 0,00

Les événements associés aux lignes peuvent étre ouverts via la barre d’action de la

ligne “Voir les événements”.

Gatégore tarfare ’ Dépét [prmcpal s
Récaprulatit - i Stocksatide Voirle détaildebligne [Phsdactions=| | Vues B Vue achat T BB | A b Afficher s asons XER Qase
TVA, taxes, DEB Code artide  Référ... Solder/Désoder Quantité  Code unité Dépot PVHT  hre. MontantWetHT — TVA  Prix dachal Date... Adresse delvraisona

Tranatied de  Davis

épartition analytique
Adresses et contacts

Acomptes

Créer un

Paramétres.

15.8.5. Saisie des temps et variables de paie.

o Ao oo [ aremens | e e o w0

Au dépst

Les lignes de temps sont souvent issues des événements, mais elles peuvent étre

saisies sans passer par un événement. La grille de saisie des temps permet de
connaitre les temps passés pour les collaborateurs/Matériels.
Ces temps peuvent étre ventilés sur des variables de paie.

Saisie des termps et variables de paye (Modifi)

- o X
B Enregistrer - @
AT} [ | -
g
o :
3
Au 26/07/2020 - 2
g
Intervenant ~ 7/ “
Watériel -7
Afficher les ignes Avec un intervenant ou un matériel -
Appliquer les fiires
+ w @ | Vues B Vue standard TE& Q
. - Code Code Code Ligne Codedientde  Durée
Début Fin Libellé Intervenant |matdtel |doos. [der |foctmation rialiede  HEUCOMP HEUSU10 - HEUSU2... HEUSU100 PRIME  PRIMEACT
01/07/2020 09:00 31/07/2020 17:00 formation PML CL00003 161 HEUR
21/07/2020 09:00 21/07/2020 12:00 Patrice Martin PM CcLoooe2 3HEWR
21/07/2020 09:00 21/07/2020 12:00 Nacele MATOO00L CLoooo2 3HEWR
» 20/07/2020 09:00 24/07/2020 17:00 Formation PM cLooo03 ~ 7 43 HEUR 4,000 4,000

Les variables peuvent alimenter le logiciel de paye par transfert.
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”
=88 b

[ =] 5 Produits | Stocks s |V Comptabilité | Reglements

Transfert en paye - [m] X

Clients Choisie les d dos 3 &
Echéancier Cette page vous permet de définir les critéres de sélection des données a transférer

Lettres de relance -~|période 3 transférer s
Réglements Du |p1/07/2020 -

Au 31/07/2020 ™

Remises en banque

. Date de validité 31/07/2020 -
Fournisseurs

- |Intervenant
Echéancier bu -
Réglements Au =
Décaissements.
-~|Etats
Autres [ A faire En cours
Transférer en comptabilité & Terminé Annulé

Transférer les données de paye | E R e

DEB / DES

Transfart en paye - ] x

Choisissez les données a transférer

Cochez les lignes correspondantes aux données 3 retransférer

Désélectionner tout
] Matricule HEUSU25 HEUSUS0
4 = EMPOO01 4,00 4,00

Le paramétrage des variables de paie est établi dans les paramétres société.

<Rachercher>
< Vous pouvez défir es varables de pave
Nouveay dossier Coordonndes
+ &
ounr Tdenthication . - -
0 Libellé paye Contrler la durée
Logo > - HEUCONP Heures complémentares [
Egart HEUSUI0 Heures supplémentares 3 10%
Fonctonnakds diponibles HEUSU2S Heures supplémentares 3 25%
HEUSUZSMENS Nombre dheures supp. 25 % (mensualsaton)
Parmétrage
HEUSUSO Heures supplémentares 3 50% L]
Options comptables
HEUSU100 Heures supplémentares 3 100% L]
Humtocrdon PRINE prime exceptionnele versse )
Artides PRINEACT Preme Iée 3 Factivtd )
Tars et promotons PRINEEXACT preme exceptonnele e 3 factié )
P CARTEORANGE Montant Carta Oranga )
PANIERS Nombre de paniers du meis o
Documents de vente
TIKETS Tickets restaurant o
Documents d'achat
Heures mensucles Heures mensueles L]

Documents de stock

Réglements

Planning

Certaines variables n’étant pas liées a une notion de temps, on décochera par
conséquent le contréle de la durée (Exemple: Prime...).
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15.8.6. Gestion des absences.

Les absences des salariés peuvent étre enregistrées dans le cadre des événements.

ﬁ L A
=am -

=

Comptabilité | Réglements

o

Fournisseurs | Ach:

o)
[ 1

[ ] = 3 Produits | Stocks Clients | Ventes

Tous Evénements |[Absences

Documents clients Fitres

Clients / Prospects c =+ <Rechercher> Générer les absences Vues [ Défaut (Systéme) ~ 5] ﬁ_

Familles clients / prospects [ Numéro Début - Fin Type d'absence Libellé Code intervenant  Durée ouvrée  Etat

Sous-familles dlients / prospects EVE0D002 27/07/2020 09:00 14/08/2020 17:00 Joumée entiére Congés payés - Patrice Martin PM 105 HEUR Validé

Tarifs et promotions clients
Facturation périodique

Commerciaux / collaborateurs

Familles
commerciaux | collaborateurs

Barémes.

Commissions

Saisie des temps et variables de
paye

Un assistant permet de générer les absences pour un type d'événement, une période et
une sélection des collaborateurs.

Assistant de génération des absences - (]

x
Filtres |'—
Choix des critéres pour la création des absences

Congés payés 7

Etat WValidé -
Type d'absence Journée entiére -
-A|Pe'ri0de I
Du 22/07/2020 -
Au 22/07/2020 A
PIVRIS élection muftiple d
Au Id

®

P ieborratogn SA Caprtar 09 | ilion o aros « JA o Bl Az - Bus ge Cutensen T8 10 Rarrtouet « ris Y @ut com « Te M 8480 00+ Fan D) 34 88 63 67 BCH VERSALLES B 130 K3 B47  Tvi IC FI 40I00RI0047 « WA S
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Evénement [EVEO0005] Congés payés - Patrice Martin

Enregistrer - Afficher depuis le planning  Envoyerunmal  [J -

Numéro EVEO000S [ [Congés payss - Patrice Martin)

alidé - Cnngé! payés -/

Début 122/07/2020 M= ]

Fin |22/07/2020 T B Durée ouvrée 7 HEUR en heures 7,000 B  Type d'absence Joumée entiére

o Ressources panfides

Intervenant PM ¥
Vues f Absence BE
Début Heure de début  Fin Heure de fin Type d'absence  Libellé Codeint... Codema... Libellé intervenant/... Voirdan... Duréepr... Etat Duré
> 22/07/2020 09:00 22/07/2020 17:00 Joumée entire  Patrice Martn P Patrice Martin L] 7,000 Vaidé

Les événements de type absence, passent par une étape de validation, ces événements
peuvent s’inscrire dans le planning.

15.8.7. Synchronisation Outlook.

Il est possible de synchroniser le planning avec Outlook.

m e oHA Q R|EE- renfcteu]syndonston outok| 2 supprimer |[E| B dm

usus 1u/us 1yur 12jus 13pur 14/us 15U/ 16U/ /jus 1yjus 19jus 201Uz

\

. . 20 juillet 2020 - 24 juilet 2020

lundi 20 juillet

PV 22ju7 2307 28U/ £3]us 2ojL

Bienvenue dans [assistant de synchronisation d'événements avec Microsoft Office Outlook.
Celui-ci vous permet de synchroniser les événements de votre planning avec Microsoft Office Qutlook.

O7EIEI
08 Date du |20/07/2020 - au 24/07/2020 -
-
0900 Saisi pour M4
—
1ouu -~ Régles de synchronisation
Personnaliser hd
110 -~ [Eynichroneer dans Microsoft Offce OWoak | -
& Autoriser 3 création dans Microsoft Office Outiook & Auforser la creation dans lapplcation
1200 & Autoriser fa mise 3 jour dans Microsoft Office Outlook & Autoriser la mise 3 jour dans ['application
13UU Autoriser la suppression dans Microsoft Office Qutlook & Autoriser la suppression dans application
14

L5

Dans le planning de la gestion, il est possible de le synchroniser avec Outlook.

En revanche, seuls les calendriers Outlook du poste peuvent étre synchronisés avec le
planning de gestion.

En fonction des régles de synchronisation, cela permet de créer, modifier et supprimer dans le
planning de la gestion les RDV du calendrier Outlook et inversement.

Dans la fenétre de synchronisation, le champ Saisi pour permet de ne traiter que les
événements de la gestion attachés au collaborateur indiqué dans ce champ et les

événements importés depuis le calendrier Outlook seront automatiquement affectés a ce
collaborateur.
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15.9. Gestion de I'analytique.

=
Nouveau dossier
Ouvrir

Sauvegarde rapide

Quitter

Sauvegarde [ Restauration

Gestion de dossiers
Gestion des utilisateurs
Données complémentaires

Imports / Exports

<Rechercher>

Coordonnées
Paramétrage des modéles par client

Identification B R
Paramétrage des modéles par fournisseur

Logo () Suivi du stock par n® de série

Expert

Fonctionnalités disponibles

Paramétrage

) Suivi du stock par n® de lot

) Suivi du stock par date limite
B Multi devises

) Gestion des affaires
Options comptables

& DEB/DES
Numérotation .

[ Service a la personne

Articles

® Contremarque

Tarifs et promotions

15.9.1. Mise en place de I'analytique.

Le paramétrage analytique peut étre géré en amont en comptabilité, si le dossier est lié,

les éléments seront repris, sinon, il convient de créer les axes, postes et grilles
analytiques via le menu Paramétres\Données complémentaires\comptabilite.

Ouvrir

Sauvegarde rapide

5 L 3
Données complémentaires

Plans actifs Tous

cl+

Catégories tarifaires

[ vues A pefaut (Systeme) < B @

Intitulé  Poste analytique d'attente

Historiques

[Comptabilite

Plans analytiques
Postes analytiques
Griles analytiques

Exercices comptables

Réglements
DEB.

Autres données
Matériel

Stock

Les axes et postes analytiques peuvent étre créés simultanément.

Plan (Axe) analytigue [01]

Enregistrer ~

Code 01
& Actif

Créer le poste d'attente

Intitulé  AXE 01

Vous pouvez activer ou désactiver certaines fonctionnalités du logiciel

Poste analytique d'attente ATTENTE 4 Mombre de niveaux 1E
-~ Répartition des postes analytigues
+- b @ Voirles postes inactfs  Compléter 3 sélection ~ Compléter le plan vues [ Défaut TERE MY XER Q
Code Intitulé
- PL Poste 01
R P2 Poste 02
v WP Poste 03
L. [ ATTENTE Poste d'attente

La gestion de I'analytique étant utilisée en comptabilité, nous ne verrons dans la gestion

commerciale que les processus de ventilation.

120 et « rAs Yty o < Tee
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15.9.2. Regles de ventilations de I’analytique.

Le paramétrage initial est a faire dans les paramétres société\Options
comptables\options générales\Analytique.

&« <Rechercher> 3 L
Vous pouvez paramétrer les options comptables générales

Nouveau dossier Coordonnées

-4 Transfert comptable

" Identification
T ' 4 Destination du fichier de transfert |C:\ProgramData\EBP

Sauvegarde rapide Logo Forcer le transfert des montants en Euros par Communication Entreprise Expert
Quitter Expert: ® Activer fa validation des factures, avoirs d'achat et réglements 3 comptabiliser

. o et 8 Afficher le message d'information de validation
Fonctionnalités disponibles

Comptabilisation des nomenclatures (ventes) Momenclatures
Paramétrage

Comptabilisation des nomenclatures (achats) Nomenclatures

B . Options comptables

Gestion de s =¥ Ecritures déséquilbrées
|Options générales

Gestion des utilisateurs -v Formatage des comptes

Tiers
Données complémentaires Libalé des écritures A| Analytique

Source des ventiations [Ventiations saisies en ligne + ventiations des fiches |
Stock

o Ventilations saisies en ligne + ventiations des fiches
Joumaux st comptes divers & Curmuler les ventilations Uniguement les ventiations saisies en ligne
Uniguement les ventiations des fiches

Numérotation
Paramétres Market Place

La liste déroulante "Source des ventilations" permet de sélectionner le type de données
a prendre en compte pour le transfert selon trois modes:

Les Ventilations saisies en ligne + ventilations des fiches, c'est-a-dire les postes
indiqués sur les lignes des documents et sur ceux des grilles associées aux fiches
(articles, clients, familles articles...).

Ou, uniquement les ventilations saisies en ligne, c'est-a-dire que les postes indiqués sur
les lignes des documents (on ne tient pas compte des paramétrages analytiques des
fiches articles).

Uniquement les ventilations des fiches, on ne tient pas compte des ventilations
effectuées sur les lignes.

Cumuler les ventilations, permet pour une méme écriture comptable de cumuler les
postes analytiques.

15.9.3. Paramétrage sur les articles et familles/sous-familles
d’articles.

Famille d’articles.

Famille articles [FARD0001] Miroirs ovales (Modifig} - [m] X

B Enregistrer - [N B EBlE <>@

Loge ramiie FARUUUUL Famille Articles Mirorrs ovales

Général - Comptes ventes / achats
Taxes - Eumpmbilté analytigue

- Grile G1 v # Grile G1
‘omptabilité

Tarifs clients

Tarffs fournisseurs

Formules
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Sous-familles

Sous-famille articles [M01] Miroirs 01

B Enregistrer -

Code MO1 Sous-famille articles

Famille FARDOOO1 = # Miroirs ovales

Tarifs clients -~ Analytique
o Grile G1 *# Grile G1
Tarifs fournisseurs
Comptabilité
Fiche article.
ﬂ Arficle [AR00001] Lave-Vaisselle (Modifié)
B Enregistrer - Consulter 'historique clients/articles  Consulter 'historique fournisseurs/articles  Plus d'actions =
Code ARDODO1 Libelé Lave-Vaisselle
Famile FARO0001 ~ # Miroirs ovales Fournisseur FRO0001 ~ /7 MATOS
Détail - Ventes [ Achats
Stock -~ Stock -~| Analytigue
Facturation Destination Marchandise < Grille ~ 7| Grile G2
1 Code = Intitulé
P— Compte de variation 6037
o 0|61 Grile G1
e Compte d'encours 371
Références
8 G2 Grile G2

Paramétres

Web
+ Sélectionner )¢ Fermer = Ajouter #" ouvrir (3 B Défaut (Systeme) ¥ B v

Image

15.9.4. Paramétrage sur les clients/fournisseurs/Commerciaux et
familles/sous-familles.

La grille peut étre affectée a la famille/sous famille/clients.

Famille

Famille client/prospect [PRO] Professionnels

) Enregistrer = Simuler les tarifs -
Code Famile PRO Libellé Famille Professionnels
-~ Facturation -~ Commercial/colaborateur ———
Tarifs =¥ Réglement
Options de facturation “v Web
-4 Comptabilité analytique
Grille 4
ERP ydorwatgs GA Capte oe | wiiorn f saros * JA du Bl Ar W ge Cutense - T8 10 Marrdoutet « vis Yieng com + Ter 01 M S B0 00 = Fas D) 34 08 65 0F MCH VERSALLES B 100 538 a7 + Tl 010 FW 0000000004 7 « leAf S0
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Sous-famille.
[ Enregistrer = Simuler les tarifs B8R -~k B <>
Code REVO1 Sous-famille tiers Revendeurs
Famile PRO ~ # Professionnels

-Alﬁnahrtique i

Grille 4

Client.

@ Client [CLODO0O2] Letellier (Modifié)

B Enregistrer ~  Historigue  Créer un document  Plus d'actions =

Code CLOO0DOD2 Civilité Monsieur ~ /' Nom Letelier
Famille =/ @ Personne physique 1 Autorise la réutilisation de ses données personnelles
Mode de réglement v 7 Le =
Commercial/Colaborateur T4

Identification - Eompmbilité I

Facturation Compte 411CLO0002

Réglement Compte auxiliaire

Références artide Compte client douteux 416CLO0002

Grille analytique A t‘|

Fournisseur.

[ Fournisseur [FROO099] TRANS RAPIDUS

[ Enregistrer ~  Créer un document  Echéandier  Plus d'actions~ [~ [f- #~ [0~

Code FROO099 Famille =~ # [ Personne physigue
Civilité 4 Mom TRANS RAPIDUS
Facturation -Al Comptabiité i -~
g
BT Compte 401FRO0023
Compte auxilizire o
Adresses *
Contacts Grille analytique £ v
-v Facturation
E-mails
P rdorratgus SA Capter oo | mion f seros * JA o Bl Ar  Wum oo Cutenmen T8 10 Marrdsoutet « rds S@ietp com + T 01 3 04 80 00« Fas 01 34 08 60 6F WCE VERSALLES B 100 538 b7« Tl 1C PR 0000000004 7 « heAf SE00C
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Familles de commerciaux et Commerciaux

Commercial/collaborateur [PM1] Paul MARTINEZ (Modifié)

B enregistrer ~ - A O~

Code PM1 Famile Ml
Cwvilité Monsieur ~ # Prénom Paul Nom MARTINEZ
@ Commercial Fonction -7/
Barémes Statut |Actit - Code utiisateur DO1 ~ # MARTINEZ Paul
Horaires ) Affecter automatiguement aux événements
Absences Secteur Géo. >/
Tarifs % Remise max. autorisée Cl Dépét M4
Série de documents 52 * # SECTEUR 02
=¥ Adresse
-¥ Contact
- Groupes
-~| Comptabilité analytique
Grile Grile G1

Cette souplesse de paramétrage permet d'offrir un panel de ventilation sur différents
axes.

15.9.5. Ventilations sur les documents.

La ventilation est également possible sur les lignes de document.

Catégorie tarifaire 4 Dépdt Principal

Récapitulatif w- @ Stocksartide Vorle détai de lalgne  Plus d'actions - vues M4 vue standard HT ~ B & | D b

TVA, taxes, DEB Code article Référence client Définir une répartition analytique | & Code unité

Recharger larticle

[ ARo00T00 : . Formule PV HT 00 hEURES

Formule guantité

Adresses et contacts

Echéances

Acomptes

La ventilation peut étre affinée sur les valeurs/poste pour chaque axe.

- B Stocksarticle  Voir le détail de la lgne  Plusd'actions= | Vues HH Vue standard HT ~ [ @& | 4 v Afficher les laisons

Code article Référence client Description Quantité Code unité Dépét Code em... PV HT % remise un
Evénement [EVED0003] Répartition analytigue - 0o X
Depannage sur site
VO ARDOOL00 . Interventicn appliguer une grile Supprimer les ventilations 3¢ Fermer
Plan (Axe) analytique |01 7
+ W @ Eouibrer Qa e
Poste analytique Pourcentage Montant total Net HT ...
P3 57,14 200,00
y P2 42,86 & 150,01

EBP itormartgan BA Capitar o | mfon o seros « JA d Bl Ar - Mum e Cutwmmen: - T8I0 Marribouier + ris Sdjetp com « Ter 51 34 84 80 00+ Fas D) 34 88 65 67 HCH VERSALLES B 100 K3 B47 « TA IC F3 0000020647 « MAF ST
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15.9.6. Transfert en comptabilité.

Les ventilations sont transférées automatiquement avec les écritures comptables.
Vous pouvez consulter au préalable les éléments du transfert via I'univers des
impressions.

Transfert comptable S Modzle par défaut ... # Modfier le modale ... [l | S Masquer le modale @ Afficher tous les modzles.

e son‘a@smn cotie etz 0
.

~
0‘ Liste des écritures avec ventilation analytique |

[Comptabits / Reglements

15.10. Gestion de I’Auto facturation.

“ <Racherchers . o : )
Vous pouvez activer ou désactiver certaines fonctio
Nouveau dossier Coordonnées ) .
& Paramétrage des modéles par client
T Identification i X _
< & Paramétrage des modéles par fournisseur
Sauvegarde rapide Logo () Suivi du stock par n® de série
Quitter Expert [ Suivi du stock par n® de lot
Sauvegarde / Restauration Fonctionnalités disponibles 0 Suivi du stock par date limite
Paramétrage @ Multi devises
[) Gestion des affaires
Gestion de dossiers Options comptables
& DEB/DES

. " Numérotation
Gest ¢ Utiisateurs - .
Gestion des utiisateurs [ Service 3 la persanne

Articles

Données complémentaires

& Contremarque
Imports / Exports Tarifs et promotions @ Gestion de [analytique

Fonctions avancées il 8 Mutrempiacement

& Gestion de plnning
Paramétres Market: Place Documents de vente

L’auto facturation

L'auto facturation consiste a émettre une facture d’achat par I'acheteur au nom d’un
fournisseur, moyennant I'autorisation de ce dernier a travers un mandat.

P irtorratoun SA Capstar 6 | ilion o saros » JA t el Az - Sus e Cutonses: T8 120 Rambouet -« ria et com « Te M 8480 00+ Fan D) 34 88 63 67 BCH VERSALLES B 130 K3 B47  Tvi IC FI 40I00RI0047 « WA S
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On rencontre cette demande lorsque le fournisseur ne détermine pas son prix a
I'acheteur (exemple coopérative qui émet ses factures pour ses coopérateurs, ou bien

les dépbts ventes...)

La facture émise portera une mention spécifique “Auto facturation” et les conditions
générales seront celles du mandaté. La numérotation des factures sera gérée par une

série particuliére.

15.10.1. Paramétrage au niveau de la fiche fournisseur.

FREI[IIEII] Fourinsseur Autofacturé

Enregistrer - Créerun document  Echéancier  Plus dactions~ [~ - 4~ O~

Code FRO0101 Famile ~ # @ Personne physique

Civilté -/ MNom Fourinsseur Autofacturé

Facturation v Comptabiité

-~ Echéances

Livraison -¥ Facturation

=¥ Total non échu

Adresses

Contacts

E-mails.

Tarifs

Divers

Articles
Références article

Options de facturation

La série Auto facturation est spécifique.

Série de documents [AF] Autofacturation (Modifié)

B Enregistrer ~

-v Total échu

v Taxes 4 appliquer

- [autofacturation

- o x
&R BE<>0®
Langue Francais
- Soldes
-+ Eco- sur le mobiler
8 Autofacturation Série de documents autofacturation -/
Mentions oblgatorres sur les factures
Micosoft Sans .. < [ 8~ |B T U T !
Escompte pour réglemert anticipé - 0%
En cas de retard de paiement, une pénalié égale & 3 ois e tau dintérét légal sera exigible (Décret 2009138 du Sfévrer

ourles

& minimum forfataire de 40

frais de:

20121115 du 9 octobre 2012).

a - z
Code AF (=Y Autofacturation| \ g
Type Autofacturation -

-

2

-~ Appliquer sur =

=

Vente Par défaut (vente) 2

=

Achat Par défaut (achat) §
Stock Par défaut (stock)

& Inclure la série dans la numérotation

Numéro a afficher dans les documents

-~ Journaux comptables

Achats ACAF

P etorrastogn SA Caprtar 08 | lion o saros + JA o Bl Az - Bus ge Cutnse T8 130 Rarriotet « rds ety

—_— M 84 80 00+ Fan D) 34 88 63 6F MCH VERSALL

sera exigible (Déoret
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15.10.2. Gestion de la facture d’achat.

CJ Fctre fen cours de rédaction [AF/FF00000001] du 22/07/2020

Enregistrer ~  Consufter lhistorique fournisseurs/articles

- Informations générales

Transférer

Plus d'actions ~

O-a-0-

Série AF ’
Numéro |AF/FFO0000001

Date 22/07/2020 -

Etat En cours de rédaction

Dépdt Principal

Détal Commercial/collsborateur
Récapitulat
Facturation

Livraison v Informations du tiers

- Informations du tiers

Code tiers FRO0101
Adresse rue des Lias
Code postal (01090

Mode de réglement

Langue Francais

Ne pas générer de mouvement de stock

~ 7 Cuilig

- /| Nom [Fourinsseur Autofacturé

~ 7/ vile FRANCHELEINS

-V Statistiques du document

-+ Informations de colisage

-V DEB

Générer I'écriture d'aute-iquidation

Echéances

- Répart les frais de port

TVA sur port: pour autoliquidation

-V Impression

TVA sur frais pour autoliquidation

Onglet “Complément”.

Mention 3 imprimer sur le document |Autofacturation, Facture établie par EBP Format

La mention autofacturation et le mandateur sont renseignés.

Récapitulatif des échéances :

Date d'échéance

Montant de I'échéance

Mode de paiement

Solde da

22/07/2020

250,02

Chéque

250,02

2012).

Escompte pour réglement anticipé : 0%
En cas de retard de paiement, une pénalité égale a 3 fois le taux d'intérét légal sera exigible (Décret 2009-138 du 9 février 2009).
Pour les professionnels, une indemnité minimum forfaitaire de 40 euros pour frais de recouvrement sera exigible (Décret 2012-1115 du 9 octobre

Autofacturation, Facture établie par EBP Formation Gestion Co Elite au nom et pour le compte de Fourinsseur Autofacturé.

Taux Base HT

Montant TVA

20,00 208,35

41,67

Total HT 208,35
Port HT 0,00
Total HT Net 208,35
Total TVA 41,67
xz:"zy:;um 250,02 €

Soit 1 640,02 FRF

Siret - 33083894700043 - APE - 27407
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15.11. Gestion du service a la personne.

<« <Rechercher>

Vous pouvez activer ou désactiver certaines fonctionnalités du logiciel

Nouveau dossier Coordonnées
® Paramétrage des modéles par dient

Ouvrir Identification . ‘
® Paramétrage des modéles par fournisseur

Sauvegarde rapide Logo () Suivi du stock par n® de série
Quitter Expert () Suivi du stock par n° de lot

~ ) ) Suivi du stock par date limite
Sauvegard stauration

paramtrage

Options comptables

B Multi devises

) Gestion des affaires

Gestion de dossiers ® DEB/DES

Gestion des utilsateurs Numérotation

ia persanne

15.11.1. Paramétrage initial.

La mise en place d'un dossier d’'un service a la personne nécessite I'enregistrement du
numéro de déclaration, de I'agrément et de I'intervenant principal.

= <Rechercher> ‘Vous pouvez définir 'ensemble des paramétres concernant le service 3 fa personne
Nouveau Coordonnées =
N déchration DEC0000001
out RIS Date d'enregistrement 01/07/2020 ]
Sauvegarde rapide Logo Agrément AGRIOG000X
Quitter Expert Date d'obtention 01/07/2020  ~/
Intervenant principal RE - /|

Fonctionnalités disponibles

 service 3 la personne inclus dans 'attestation fiscale
Paremétrage

Options comptables
Numérotation
Articles

Imp Tarifs et promotions

Fonctions avancées R

Paramétres Markst Place PrEL T GE vEE

Reports On Line Documents d'achat

Paramaétre Documents de stock

Réglements

Infc | Traitements

Outils avancés Planning
Variables de paye
Wutti-dépdts

Langues

Statistiques avancées (OLAP)
Général

Impressions

E-mail

SMS

Ces informations sont reprises sur les entétes des documents de vente.
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15.11.2. Fiche article ‘“service”.

Les prestations de service doivent étre associées a un collaborateur “Intervenant
principal”.

e Article Prestation de service 3 la personne (MNouveau)

B Enregistrer ~ -,
Code Libellé Prestation de service 3 la personne
Famille 4 Fournisseur >/

Détail ® Service 3 la personne
Facturation Intervenant principa| RB ~ 7 |® Nombre d'heures = quantité

15.11.3. Gestion des factures.

Série 51 rd Numéro 01/FA00000001 Affaire v/

Code tiers CLO000Z2 rd Civilité Monsieur rd Nom Letelier

Adresse 68 avenue des Peupliers

Code postal 81000 4 Ville ALBI

Commercial 4

Détail

Langue Francais Ne pas générer de mouvement de stock
Récapitulatif -w Informations de colisage
TVA, taxes, DEB |A Service 3 [ personne I
inci RB Fd
Adresses et contacts Intervenant principal
. . . Montant total des services 3 la personne 240,00 &
Echéances/Déductions C
Montant acquitté par CESU 0,00 &
Acomptes
Montant acquitté par CESUP 240,00 &
Montant acquitté par autre moyen de paiement (hors espéces) 0,00 &
Statistiques Montant acquitté ouvrant droit @ déduction 0,00 &

Facture électronique

Champs personnalisés

Onglet “Parameétres”.

Les informations de l'intervenant, du montant des services et des montants réglés en
CESU ou CESUP (moyens de paiements spécifiques), ainsi le montant acquitté donnant
droit s’affichent. Ces éléments seront repris pour la génération de I'attestation fiscale.

9 rarmatge 1A Canm a1 | e o ey
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15.11.4 Impressions des attestations.

Prospects Imprimer .. | [Rechercher &, Mots.clés ... | [E Modéle par défaut Modifier le modéle R Masquer fe maddle @ Afiicher tous les modéles

~ Motseles ———————

Documents de vente

Thients 7 Prospects >

Familes cients

N FISCALE SERVICES A LA PERSONNE ANNEE 2014
Attestation fiscale pour service & la personne

monde des enfants
borg
Sousfamiles clents

Tarfs - Promotions et ——
Wb o SAGG250
Bt orsogisarmon 2304208

Familes commercaux Attestation service 3 ls pers. par facture
Barémes commercaux
Panning PARE, 8 21052014

Statistiues et analyses

P T R—p——

ia T o

e . ton e 918256
St Sabkieris

50010 mondon Ut vous avez DR e OUNTE A T a3 T5€al LA aro fnarde ow ey u e 01 a5
0 COMGTERESA 03¢ 1 MOnkae 3 GACre 18 TEGS0 OECSant 13 G2 GRS Nt e i Faley e o
VIS MANS VouS 353 4168 G B2 ARSHSS SIS 1 rbhnarcenth CESU,

Do v 1 bameee
wonsc | O [— [Sme— v | vmc | Mo
Faozis Frrrr——" ] 00 E

Moot ant ot ot vt ke s

shazs I ——— anassons 200 wwm s
Martanttotol et 2m e

Montart et pos foces am a2

Mot s s mkervonions. 3 et

Deux modéles d’'impression (systéme) sont proposés dont un par défaut.
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15.11.5 Avance URSSAF

Introduction:

L’Avance immédiate pour les prestations de services a la personne, mise en place par
I'Urssaf, est un service optionnel, gratuit et totalement dématérialisé.

Il permet a vos clients de déduire le montant du crédit d’'impét auquel ils ont droit, de la
somme due lors de chaque facturation. Ce montant correspond a 50 % de la facture
dans la limite des plafonds annuels fixés par décret.

En bref, en tant que prestataire, vous facturez votre client pour une prestation de service
a la personne.L’Urssaf lui préleve 50 % du montant et vous reverse la totalité de la
somme facturée au bout de 4 jours.

Pour obtenir des informations pratiques consultez la FAQ sur le site de I'Urssaf.
Pour vous rendre sur le portail APl Urssaf, suivez ce lien.

A noter
Pour bénéficier de ce service, votre client doit habiter en France, payer ses impbts, ne
pas avoir de contentieux avec I'Urssaf et posséder un N° de téléphone portable.

3 étapes (qui correspondent a 3 procédures) sont a suivre afin de gérer l'avance
immeédiate. Il est important de suivre toutes les procédures dans I'ordre ci-dessous :
1/Connecter le logiciel a I'Urssaf
2/Inscrire votre client sur la plateforme de I'Urssaf
3/Télétransmettre la facture a I'Urssaf

Connecter le logiciel a TURSSAF

Seuls les prestataires de services a la personne ayant été habilités par I'Urssaf peuvent
inscrire leurs clients au service Avance immédiate.

Pour effectuer votre demande d’habilitation a I’API Tiers de prestation, vous devez vous
rendre sur le site api.gouv.fr.

Lorsque I'Urssaf valide votre demande, vous recevrez vos identifiants d'acceés.
Conservez bien les 2 éléments suivants : Client ID et Client Secret afin de les
renseigner dans le logiciel.

Pour connecter I'Urssaf a votre logiciel, rendez-vous dans le menu:

Mes parameétres > Paramétres Market Place > Urssaf - Service a la personne.
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https://www.urssaf.fr/portail/home/employeur-du-secteur-des-service/prestataire/avance-immediate--quest-ce-que-c.html
https://www.urssaf.fr/portail/home/employeur-du-secteur-des-service/prestataire/foire-aux-questions.html
https://portailapi.urssaf.fr/images/Documentation/Urssaf_CN_API_Tiers_de_prestations_FAQ.pdf
https://support.ebp.com/hc/fr/articles/8868423568669-G%C3%A9rer-l-avance-imm%C3%A9diate-Se-connecter-%C3%A0-l-Urssaf-dans-EBP-Gestion-Commerciale-V22-et-#h_01GQ5GAFEMKW5FTT0X73Q3J5P5
https://support.ebp.com/hc/fr/articles/8868520557725-G%C3%A9rer-l-avance-imm%C3%A9diate-Inscrire-son-client-sur-la-plateforme-de-l-Urssaf-dans-EBP-Gestion-Commerciale-V22-et-
https://support.ebp.com/hc/fr/articles/8866035859101-G%C3%A9rer-l-avance-imm%C3%A9diate-T%C3%A9l%C3%A9transmettre-la-facture-%C3%A0-l-Urssaf-dans-EBP-Gestion-Commerciale-V22-et-
https://api.gouv.fr/les-api/api-tiers-de-prestation/demande-acces
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ETOUR A L'APPLIC <Rechercher>
Bing Maps

Quvrir Chorus Pro

Sauvegarde rapide Digitaleo

Quitter EBP Ecommerce

Sauvegarde uration ePages

Par GoCardless

Google Maps

Gestion de d

Gestion lisataurs Jefacture.com

Dann mplément Mappy

Impor MyUnisoft

Fon Neotouch

= 3
Paramétres Market Place Dnetiival® 30.

Reports On Line > e

Paramé Oncatis

Informations —e L

SM5ToB

» Socete.com

- Urssaf - Service a la personne

a.'- propos

Cocher Service activé sur la droite de la fenétre. C’est ici que vous devez renseigner
vos identifiants d’accés (Client ID et Client Secret).

Vious pouvez paremétrer les options pour le partenaire "Urssaf - Service a b personne’

Service acivé @

Cient ID

Cient Seaet
Code unite Heure ﬂ il 4
Code unité Forfait ) 4
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Choisissez également le Code unité Heure et le Code unité Forfait a I'aide des menus
déroulant situés dans chaque champ.

Seuls les codes unités acceptés par I'Urssaf sont a renseigner ici. lls seront
communiqués a I'Urssaf lors de la télétransmission des factures.

Vous pouvez paramétrer les options pour le partenaire "Urssaf - Service 3 i personne’

@ Service activé @

cient D @ |
Clent Secret @

Code unité Heure @@ HEURE(S)

Code unité Forfatt @ JOUR(S) E;

Note importante

Vérifier que le numéro de déclaration (NOVA) est bien renseigné dans les

> Parameétres société (menu Mes paramétres > Parameétres société > Service a la
personne).

Inscrire le client sur la plateforme de TURSSAF

Introduction:

Afin de bénéficier d'une avance au crédit d'impdt, il est obligatoire d’inscrire le client sur
la plateforme mise a disposition par I'Urssaf.

Important

Afin de pouvoir inscrire les clients sur la plateforme de I'Urssaf et de permettre a I'Urssaf
de les identifier, les codes INSEE pour les pays, les codes postaux et villes ont été
intégreés.

Il est donc nécessaire avant tout traitement de les importer dans le dossier de la Gestion
Commerciale:

Menu Mes paramétres > Données complémentaires > Codes postaux > Importer
les codes postaux, et menu Mes paramétres > Données

complémentaires > Pays > Importer les pays.

Les informations personnelles du Client, telles que renseignées auprés de
I'administration fiscale (informations de naissance, adresse postale, coordonnées
bancaires) sont nécessaires pour l'inscription sur la plateforme de TURSSAF..

Les données saisies dans le formulaire d'inscription seront conservées provisoirement
jusqu'a la fermeture définitive du dossier.
Inscription:

P ebormatogn BA Capitar s 1wl o soros « ZA o Bel Ar - s e Cutanmen - T 130 Marribousien « ks ¥jetep com = T 91 34 84 80 00+ Fan 01 34 88 63 67 #CH VERSALLES B 130 K3 47 + T I PN 60000030847 « JeA¥ ST
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Pour inscrire le client, depuis sa fiche, cliquez sur le menu Plus d’actions > Inscrire le
client a I’'Urssaf.

@ client [CLO0001] Dupond

) Enregistrer ~  Consulter l'historique clients/articles  Créer un document | : Plus d'actionsvl

Créer un réglement
Code CLOO00O1 Civilité * / Nom Dupor Consulter I'échéancier Solde actuel
Famille ~/ Personne physique [ Autorise la réutilisat Consufter les statistiques 12 demiers mois
Mode de réglement -/l s = :::;;T:sl:r;:nnees personnelles 1are facturation |2
Commercial/ Collaborateur ~/ Effectuer un publpostage rniére facturation @

Inscrire le client 3 I'Urssaf

{ldentiication i| =~ Adresse de facturation -~ Contact de facturation
Adresse 1} Cwiité Madame 4

Cette action est également possible depuis la liste des clients, de deux maniéres
différentes :
- en faisant un clic droit sur le client concerné et en sélectionnant Inscrire le
client a I’'Urssaf,
- ou en cliqguant sur le menu Plus d’actions > Inscrire le client a I'Urssaf aprées
avoir sélectionné le client concerné en le cochant.

Un assistant s’ouvre.

Inscription du client marie Dupond 3 ['Urssaf - O X

Bienvenue dans le formulaire d'inscription du client a I'Urssaf.

Afin que votre client puisse bénéficier d'une avance au crédit d'impdt, vous avez 'obligation de linscrire sur l plateforme mise
a disposition par ['Urssaf.

Vous devez vous munir des informations personnelles de votre Client telles que renseignées auprés de 'administration fiscale
(informations de naissance, adresse postale, coordonnées bancaires).

Les données saisies dans le formulaire d'inscription seront conservées provisoirerment jusqu'a la fermeture définitive de votre
dossier.

Consulter le centre d'aide a partir du ?
Temps estimé : 15 minutes

Appuyez sur Suivant pour continuer

@ < Précédent

Terminer Annuler

Cliquer sur et renseigner tous les champs proposés.

Attention

Certains champs reprennent les informations de la fiche client. Il est primordial de les
modifier si les informations ne sont pas celles attendues par I'Urssaf.

En effet, 'Urssaf attend les données personnelles du client telles que celles renseignées
auprés des services des impots.

P itorratogan 54 Capitat o1 | milion of waros * JA du el Ar - Sus de Cutense: - T8I0 Rarmtoutiet  rio et com « Te 91 34 84 80 00+ Fas 01 34 88 63 07 SCH VERSALLES B 100 3 547 + Tk IC /W 600M000GET » MeAF S
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A noter

Il est important que le client ait transmis une adresse mail valide. En effet, a la fin de
l'inscription, ce dernier recevra un email d'activation afin de confirmer son inscription sur
la plateforme de I'Urssaf.

Inscription du client marie Dupond & ['Urssaf - ] X

1/5 : Informations personnelles de votre client @

Civilité Madame -

Mom de naissance @ Lambert
Mom d'usage @ Dupond
prénoms @ Marie Josette
Date de naissance 16/05/1985 v
Numéro de portable @ 0601010101
Adresse e-mail contact@dupond.fr

Confirmation adresse e-mail @@ contact@dupond.fr

Suivant = Terminer Annuler

Cliquer sur

Renseigner le pays de naissance du client. Si ce dernier est né en France, renseigner
également le département et la commune.

Bon a savoir

Le logiciel envoie automatiquement le code INSEE associé au code postal, commune,
département, pays attendu par I'Urssaf.

EBP itorrartan BA Capitar 6 | mflion o saron « JA d Bl Ar - Mum e Cutensen: - TH1ZD Marriboutier + rs Sdjety com « Ter 51 34 84 80 00« Fas D) 34 88 63 7
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Inscription du client marie Dupond & I'Urssaf

2/5 : Informations de naissance de votre client

Pays France
Département 78 4

Commune 788646 = # VERSAILLES

Cliquer sur

Terminer

Annuler

A ce niveau, vous devez renseigner 'adresse du client (les champs en jaune étant des

champs obligatoires).

Important

Si une adresse a été renseignée dans la fiche, il faudra diviser les informations du n° de
rue, du type de rue et du libellé de la rue afin que cela corresponde aux données

attendues par I'Urssaf.

Exemple : I'adresse de la fiche client est le 15 bis rue des roses, il faudra la compléter

comme ci-dessous :

Inscription du client marie Dupond a ['Urssaf - m] X
3/5 : Adresse postale de votre client ﬁ
N° de voie @ (15
Lettre voie Bis v
Type de voie RUE v
Libellé de la voie @ Sasr e ibelé de i voie sans numeéra , ni type de voie

Complément d'adresse
Lieu-dit

Code postal 78000 4

Commune VERSAILLES rd

Code commune 78846 /s

Pays France rd

Supant >

Terminer

Annuler
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EN

Cliquez sur

Dans cette fenétre, renseigner les coordonnées bancaires du client. Ces champs sont
également obligatoires.

Inscription du client marie Dupond 3 ['Urssaf - [m] X
4/5 : Coordonnées bancaires de votre client @
IBAN
BIC
Titulaire du compte Dupond

E

Cliquez sur

L'assistant d’inscription propose un récapitulatif des données saisies précédemment.

P irtormatoun SA Capitar 0 | milion o saros + ZA o Bl Ar - Bus e it - T8 130 Rarmiouet « rds Sjut com « Te 91 34 84 80 00+ Fas 01 34 88 63 67 SCH VERSALLES B 130 K38 547 + Tl IC I 40000000047 » MAF S
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Inscription du client marie Dupond a ['Urssaf - O X
5/5 : Récapitulatif des informations de votre client
Veuillez vérifier les informations saisies et cliguez sur "Suivant” pour démarrer l'inscription du client

-— Données personnelles —
Civilité = 2
Nom de naissance : Lambert
MNom d'usage : Dupond
Prénoms : Marie Josette
Date de naissance : 16/05/1985 00:00:00
Portable : 0601010101
E-rmail : contact@dupond.fr
Confirmation e-mail : contact@dupond.fr

— Adresse de naissance —
Pays de naissance : 99100
Département : 78
Commune de naissance : 646
Libellé de la commune : VERSAILLES

-— Adresse postale —
Numéro de fa voie : 15
Lettre associée au numéro de la voie : B
Code type de voie : R
Libelé de k& voie :
Complement d'adresse :
Lieu-dit :
Pays : 99100
Code postal : 78000
Code INSEE de 2 cormmune : 78646
Libelé de la commune : VERSAILLES

— Coordonnées bancaires —
IBAN : FR7030002005500000157845202

BIC : CRLYFRPP
Titulaire du compte : Dupond

@ Suivant = Terminer
Apres vérification, si tout est correct, cliquer sur .

L'Urssaf vérifie alors les informations transmises. Si ces derniéres sont correctes,
'assistant le précise comme indiqué sur la capture d’écran suivante :

Opération terminée
Veuilez consulter le résumé des opérations effectudes

Dans le cas contraire, un message indiquera le motif pour lequel I'Urssaf n’a pas pu
inscrire le client.

P irtormatoun SA Capitar 0 | milion o saros + ZA o Bl Ar - Bus e it - T8 130 Rarmiouet « rds Sjut com « Te 91 34 84 80 00+ Fas 01 34 88 63 67 SCH VERSALLES B 130 K38 547 + Tl IC I 40000000047 » MAF S
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Fermer I'assistant en cliquant sur Fermer.

Depuis la fiche du client, dans I'onglet Service a la personne, le champ Identifiant
client Urssaf est automatiquement renseigné.

Cela signifie que le client est bien inscrit sur la plateforme de I'Urssaf.
@ Client [CLOD001] Dupond

I Enregistrer = Consulter lhistorique clientsfarticles  Créer un document : Plus d'actions ~
Code CLOOOO1 Civilité * # Nom Dupond
Famille ~ # M Personne physique || Autorise [a réutiisation de ses données personnelles
Mode de réglement * 7 Le =
Commercial/Collaborateur d

Identification -~ Avance immédiate - Crédit d'imp6t

Facturation Identifiant client Urssaf @)

Réglements/Solabilts Date de naissance @ 16/05/1985 v

Références article

Tarifs

Comptabilté

Facture électronique

Paramétres

Service 3 la personne

Important

Le client va alors recevoir un mail de I'Urssaf lui demandant de confirmer son inscription.
C’est uniqguement suite a I'acceptation de cette derniére par le client que la
télétransmission des factures sera possible.

Faire une facture et la télétransmettre a TURSSAF

Une fois que le client est inscrit sur la plateforme de I’Urssaf, qu’il a accepté la mise
en relation avec vous et que vous avez paramétré vos articles de type Services, il
sera alors possible de commencer la télétransmission directement a I'Urssaf.

Pour ce faire, créer une nouvelle facture (menu Clients | Ventes > Documents
clients > Ajouter > Factures).

- Renseigner le nom de votre client via le champ Code tiers.
- Ajouter les articles de type Services grace au menu déroulant de la colonne
Code article.

P itorratogan 54 Capitat o1 | milion of waros * JA du el Ar - Sus de Cutense: - T8I0 Rarmtoutiet  rio et com « Te 91 34 84 80 00+ Fas 01 34 88 63 07 SCH VERSALLES B 100 3 547 + Tk IC /W 600M000GET » MeAF S
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@ Facture en cours de rédaction du 24/03/2023 (Mouveau}

B Enregistrer ~  Valider  Transformer en * Plus d'actions~
Série 4 Numéro Affaire i d
r
Code tiers CLO00O01 4 re Civilité -7 Mom Dupond
- 4
Adresse
Code postal 01000 4 Ville ST DENIS LES BOURG
Référance N® de cormmande du dlient

Détail Dépédt Principal * # Catégorie tarifaire * # Commercal

Récapitulatif @ tjouter~ *- i Appliquer les tarifs rmulti-ignes  Attribuer sérieflot sur toutes les lignes Chapitre
TVA, taxes, DEB Code article Référence client Description Quantité Code

Adresses et contacts

Tous Biens Services Chégues-cadeaux Momenclatures de fabrication MNomenclatur ’

Echéances / Déductions

O Code article = Libellé PVHT Unité Cody
Acomptes I ~

0@ Aroooo1 Soutien scolaire 41,67
Paramétres

0 Aroooo2 Gardiennage 125,00 :
Service a la personne ) .
Statistiques " Sélectionner X Fermer @ ajouter~ 4 ouvrir C |HH Défaut (Systeme) *| v

Facture électronigue

Modifier la vue afin de choisir Vue standard HT avec service a la personne.

Détail Dépdt Principal ~ # Catégorie tarifaire v # Commerdial U4

Récapitulatif - @i Swodsatide Vorledétaidelaigne  § Pusdactions=  Afficher les lasons | Vues [B Vue swndard [ B | M b | K W
, HH vue avancée

TVA, taxes, DEB T I pore:

ey I 2 ’ [ Vue standard HT avec service a la personne )

0 )

Cela donne accés a 3 colonnes supplémentaires :

- Service a la personne
- Nombre d’heure = quantité
- Nature de prestation

Si l'article de type Service est bien paramétré, la case de la colonne Service a la
personne est cochée, et la nature de prestation automatiquement renseignée.

Cependant, elle reste modifiable.

| Dépdt Principal ~ # Catégorie tarifare ~ # Commercal M4
mb- @ Applauer les tarifs muktkignes  Afficher les lasons | Vues Bl vuestendard W < B B | M Wb
Code article Référence client Description Quantité  Code unité  Dépdt PV HT Service 3 la personne Hombre d'heures = quantité Nahndeﬁ estation % re...

: @ ARooo01 Soutien scolaire: 1,00 41,67 o

Renseigner également le champ Code unité correspondant, précédemment associé
dans les paramétres sociétés.

P irtormatoun SA Capitar 0 | milion o saros + ZA o Bl Ar - Bus e it - T8 130 Rarmiouet « rds Sjut com « Te 91 34 84 80 00+ Fas 01 34 88 63 67 SCH VERSALLES B 130 K38 547 + Tl IC I 40000000047 » MAF S
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Dépdt Principal ~ / Catégorie tarfaire * /  Commercial 4

m- @ Stocksartile Voirle détai de laligne 3 Plus d'actions~  Afficher les laisons | Vues HH vue standard H.. ~ ) B | /™ b

Code artide Référence client Description Quantité @Qﬂ PV HT Service  la personne Nombre d'heur
| @ "Ro0001 Soutien scolaire 1,00 ] 41,67 »
_@ ARO0002 Gardiennage 1,00[5 = | 0

[ | HEUR Heures 2

J|JourR Jours 2

+ Sélectionner ) Fermer @ Ajouter # ouvrr C HH Défaut (Systéme) ~ B8 v | -
o

Bon a savoir

Il est possible d’ajouter d’autres articles qui ne concernent pas le service a la personne.
Il suffit de ne pas cocher Service a la personne sur la ligne de l'article concerné. Ainsi,
aucun code Nature de prestation ne pourra étre renseigné, et I'article sera considéré
comme non éligible a 'avance immédiate.

De la méme maniére, si un article de type Bien est intégré, la case ne sera pas
disponible, et il sera également considéré comme non éligible.

- Depuis I'onglet Service a la personne, renseigner les dates de début et date de
fin de prestation, ainsi que le champ Intervenant principal.

A noter
Les prestations se facturent sur un mois calendaire (mois par mois).

@ Facture en cours de rédaction du 24/03/2023 (Nouveau)

B Enregistrer - Valider  Transformer en ¢ Plus d'actions ~

Série v/ Muméro Affaire v/
Code tiers CLO0OOL -7 Civilité ' Mom Dupond
Adresse
Code postal 01000 4 Vile ST DENIS LES BOURG
Référence N® de commande du client

Détail Intervenant principal CO00002 Ef
Récapitulatif Maontant total des services 3 la personne 50,00 &
TVA, taxes, DEB Montant acquitté par CESU 0,00 &
Adresses et contacts Maontant acquitté par CESUP 0,00 B
. . Montant acquitté par autre moyen de paiement (hors espéces) 0,00 B
Echéances / Déductions

Montant acquitté ouvrant droit 3 déduction 0,00 B

Acomptes

-~ Avance immédiate - Crédit d'impdt

Paramétres Date de début de prestation |01/03/2023 -

Service 3 fa personne Date de fin de prestation |EXN]

Statistigues Identifiant demande de paiement €

P irtormatoun SA Capitar 0 | milion o saros + ZA o Bl Ar - Bus e it - T8 130 Rarmiouet « rds Sjut com « Te 91 34 84 80 00+ Fas 01 34 88 63 67 SCH VERSALLES B 130 K38 547 + Tl IC I 40000000047 » MAF S
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- Enregistrer et valider la facture.
- Cliguer sur le menu Plus d’actions > Télétransmettre a I’Urssaf.

© Facture [FA00000015] du 24/03/2023
I Plus d’actions'l

[ Enregistrer =  Transformer en  Consulter lhistorique clientsfarticles

Dupliquer en ...
Sérig 4 Numéro FA00000015 Consulter Ihistorigue du document
) Retourner les articles facturés
Code tiers CLODOO1 s Civilicé Actusliser b TVA
Adresse Export Factur-X
Code postal 01000 4 Wile ST DENIS LES BOURG Télétransmettre 3 Chorus Pro

Télétransmettre a jefacture.com

Référence Télétransmettre 3 MyUnisoft
| Télétransmettre 3 Urssaf
Détail Dépdt  Principal 7 Catégd Exporter rercial

La facture est envoyée a I'Urssaf qui la soumet par mail au client.
Ce dernier a 4 jours pour I'accepter. Sans nouvelle de sa part, la facture est considérée
comme acceptée et 'Urssaf vous reverse l'intégralité du montant de la facture

Paramétrer les articles de types services pour I’avance immédiate.

Le client bénéficie de I'avance immédiate pour la prestation qui sera effectuée chez lui, |l
faut alors renseigner, dans la fiche Article de type Services, la nature de la prestation
qui lui sera facturée.

En effet, 'TURSSAF attend le code de prestation défini pour ce service.

Depuis I'onglet Service a la personne, cocher la case Service a la personne,
renseigner le champ Intervenant principal, puis renseigner le champ Nature de
prestation avec le code correspondant a la prestation.

@ Article [ARDD001] Soutien scolaire (Modifié)

B Enreqgistrer ~  Consulter lhistorigue clientsfartickes  Consulter I'historique fournisseurs/articles % Plus d'actions ~
Code AR000D1 Libelé Soutien scolaire
Famille i Fournisseur -/
Détal Service 2 la personne
Facturation Intervenant principal CO00002 v /# [J Nombre d'heures = quantité

TVA, taxes

Service a la personne

Fournisseurs

Références

-# Avance immédiate - Crédit d'impot

Nature de prestation jg

oo |- g Soutien scolire

|| Code nature de prestation = Libellé court

0|10 Garde d'enfant handicapé

@ 100 Soutien scolaire
iité ) .
Comptabiké 0110 Coiffure — esthétique
Tarifs f 5 i
Of120 Préparation de repas
Parameétres .
Of130 Livraison de repas

\.UIIE tl

Image

0P ot TA Capetar 0 | wihon of ooy » JA o el Ar  Mum te Cutmum,

+ Sélectionner X Fermer @ Ajouter /‘ ouvrir C |HY Défaut (Systéme) ~ B8 v ¢

T8 LI0 Marrisontien « rs ety com + T 31 4



zebp  Académie

Bon a savoir:

Tous les codes Nature de prestation sont disponibles dans le menu:

Mes parameétres > Données complémentaires > Autres données > Natures de
prestation.

16. Personnalisation du logiciel de Gestion
commerciale Elite.

Le logiciel offre un large panel d’outils pour le personnaliser, tant sur sa présentation
que par 'ajout de champs, de tables, mais aussi par des outils de contréles et/ou
d’alertes.

16.1 Gestion des vues.

La gestion des vues comme son nom I'indique permet d’adapter I'affichage de
linformation a I'utilisateur.

16.1.1 Les vues ‘“Listes”.

e Détachement des listes

Grace au bouton <3 situé en haut et a droite de chaque liste, il est possible de
détacher une liste, exemple “Clients/Prospects” (ici au premier plan). On peut ainsi
afficher simultanément jusqu’a 5 vues maximum au total.

@ C1/Ch0000103022200000002 03/08/202
© Ajouter~
@ cicaonnnoanszzonnnnns 03/o6/202
Tous Clents Prospects
@ ronooor 11/06/202
@ Twonooois 1106202 Rechercher
@ reoooooots 11/06/202: Code (tiers) & HNom Téléphone fixe (facturation)  Fax (Facturation)  Solde actuel
@ Tooononois 11067202 @ cauomn Clents et comptes rattachés 000} =
00008 ceionooz Clents s
e — @ rcoonononz 114067202 e
@ oz rocasn 12000
T © ooz e
pale @ reoonoser: 131067202 @ caoniz GEspL 0,00
@ oo 1joez0m O @ coooos  picoso 000
@ Tooooonoce 11/08/202 © caons
O soposd O @ cLoomn s récte despettsbouts | 02.37.34.56.55 om0
1@ oocoooes: v @ oo TARDIEU Antoinette 0,00
@ rooonocs 00/06/202 © oo BN 000
@ reovnoones 00/06/202 Sélocton : /41
@ resonooees o906/2022 Cents w05 emo -
@ rconnoons o8/0c/2022 Clents 56,14 pincpal
@ rooonsoce 09/06/2022 ADEBES weds oo -
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Exemple depuis la liste des clients.

Tous [Sons] roscts

c =+~ <Rechercher> Publipostage  Mettre 3 jour les clents/prospects  Convertir les comptes généraux en comptes auxiiares . Défaut (Systéme) ~
Code (tiers) =~ HNom  Téléphone fixe (facturation) Fax (facturation) ~Solde actuel ] Adresse (Systame) R
H Clients avec autorisation RGPD (Systéme)
CLO0001 Dupond 0126345266 0,00 B Défaut (Systeme)

A tncluant les fiches en sommeil et bloquées (Systéme)

CLO00002 Letelier 4722.00

Il existe des vues non modifiables ni supprimables, ce sont les vues (Systemes).
La modification de la vue avec I'éditeur de vue :
B3

Vues
M Permet de dupliquer une vue existante, ou par une modification de créer une
copie du modeéle “systeme”.

Editeur de vues - 0O X
+ Ajouter V Ouvrir ||n | péfaut & X X Fermer
Libellé
» 9 péfaut

B9 1ncluant les fiches en sommeil et bloguées
B9 Adresse
E Clients avec autorisation RGPD

Donner un nom a votre vue.

Editeur de requétes - O X

Ajouter une colonne Ajouter une colonne calculée Ajouter une condition ',_?ej Ajouter un groupe de conditions T Ajouter une requéte de détail~
supprimer i Réinitialiser les lbellés J Importer &, Exporter

Monter Descendre Premier Dernier

lequétes Divers
: Libellé Vue Client Perso
|§Vue Client Perso | Requéte princip... Client (Client)

#9 client (Client)

4-Ml Colonnes

Code (tiers)

P irtorratogun 54 Cagetar 69 | weilion o saros » JA t el Az - Sum e Cutenme: T8 120 Marmiouet  ri et com «
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Personnalisation générale de la vue.

Requétes
Hauteur automatique des lignes
Vue Client Perso Hauteur automatigue maximum des lignes 2
[ Client (Client) Hauteur de la ligne d'en-téte 3
Largeur automatique des colonnes
Il Colonnes iyle Office 2003 pour le regroupement
& Code (tirs) Afficher le filtre automatique
Nom Chargement différé des requétes de détail (]
Déplier les regroupements
Téléphone fixe (facturation) Libellé Client
Fax (facturation) Premiéres valeurs 0 &:
Utiliser la pagination
Solde actuel Vue Défaut
Ville

Vous pouvez déterminer la hauteur des étiquettes de colonne, celle des lignes, ajuster
automatiquement les colonnes a la fenétre et afficher également des filtres de
recherches sur chaque colonne.

Tous Clents Prospects

cl+- <Rechercher> Publpostage  Mettra 3 jour les clents/prospects  Convertr les comptes généraux en comptas auxizres  Vues B Vue ClentPerso ~ B [F [ - 2= 24 AL Xm
Code (tiers) a tiom R Fax (facturation) Solde actuel ville Code Fanille Colonne calculde A
® | 0 0 e e 0 o
v CLooo0z Leteller 4722,00 ALBI 0,94
cLoono3 Quentin 1044,00 PERPIGNAN
» CLooo10 Jolbois 420,00 TOULOUSE

Ajout de colonnes.

Ajouter ou supprimer des colonnes, une zone de recherche “full text” permet de filtrer
tous les champs qui contiennent I'information, sur la table principale et sur les tables
“liees”.

ZAJnutaruna colonne calculée W Ajouter une condition :;5{- Ajouter un groupe de conditions Eﬁgnutarune requéte de détail~

— ) 5
i Supprimer 1M RéinitaMagjes ibelés J Tmporter & Exporter

Monter Descendre Prer?

Requétes n
Chox des colonnes a gjouter X

T

«-E i Client

Vue Client Perso

5 client (Client)

<1l Colonnes

D Willg (facturation) [MainInvoicingAddress_City]
Code (tiers) H

A, il (Ivraison) [MainDelveryAddress_City]

Nom

+[]A Wilé du siége social [HeadOfficeAddress_Ci
Téléphone fixe (facturation) i O~ ? L 15

»E  Client (i€ 4 Code tiers ur’
Fax (facturation) H 4 B=57r)

»-E8  Client (lié a Tiers a facturer)
Solde actuel i

Y Fitre

Statut = Actif

B & (Iié a Code : )

(3] Coordonnées bancaires (tiers) (lié a Identifiant de la bangue principale)

BB Depot (i  DapoE
-] Requétes de détail f Bt )
»-E8  Familles Clients (lié & Code Famille)

»-E Frais de port (ié 3 Code frais de port)

Sur chaque colonne, il est possible de personnaliser 'apparence de celle-ci.

374



:ebp ' Académie

Editeur de requétes - 0O X
I Ajouter une colonne Z Ajouter une colonne calculde "W Ajouter une condition §{. Ajouter un groupe de conditions '@ Ajouter une requéte de détai~ i Supprimer
T.H- Réinitiliser les libellés é'. Importer 3 Exporter

’I\ Maonter Descendre |< Premier Dernier

Reguétes

Vue Client Perso

Conditions

Pas de conditions

Couleur de fond  —
9 Client (Client) Couleur de fond n°2 —
Couleur de la police —
‘"“_I Colonnes Fixation (aucune)
: Code (tiers) Largeur o
Libellé iville

Nom Police {aucun)

Téléphone fixe (facturation) L‘iﬁ;:e dégradé Horizontal
Conditions: possibilité de mettre un affichage conditionnelle, exemple si le champ
contient une valeur X ou Y alors afficher la colonne avec un code couleur spécifique.
Les colonnes peuvent avoir des couleurs de fond ou de texte spécifiques.

- Fixation: détermine un positionnement du texte (gauche/droite/aucune)
- Largeur: détermine une largeur allouée a cette colonne.
- Libellé: possibilité de renommer la colonne (lci “Ville” au lieu de “Ville
facturation”)
- Police: choix d’'une police
- Visible: la colonne peut étre masquée, mais une recherche sur ce champ sera
possible.
Autres éléments.
I Ajouter une colonne Z Ajouter une colonne calculée W Ajouter une condition :5,'{. Ajouter un groupe de conditions E Ajouter une requéte de détail~ i Supprimer
ﬂ.{- Réinitizliser les libellés é, Importer £ Exporter
’T\Mnnter Descendre |<Premier
equétes Apparence
) Conditions Pas de conditions
RiciRen ey Couleur de fond [ —
T client (Client) Couleur de fond n°2 —
Couleur de la police —
"“_l Colonnes Fixation (aucune)
Code (tiers) Lérge}ur as
Libellé Ville

Nom Police (aucun)

Diagonale avant

Téléphone fixe (facturation)

Fax (facturation)

Divers :

Type de dégradé

Afficher dans l'apercu

Solde actuel Colonne ville (facturation)
vile Ne pas découper sur l'espace
recherche N'importe ol dans le champ
- Fitre m
H } Indice de groupe (aucun)
Sl et Indice de tri (aucun)
-'#9 Requétes de détai Ordre de tri (aucun)
Résumé (aucun)
Type de regroupement Défaut

Afficher dans I'apergu: sur une recherche affiche la colonne concernée

Colonne: champ de la table concerné.

Type de recherche: la recherche dans une vue peut se faire au début du champ n’
importe ou bien aucune. Cette option est intéressante pour optimiser vos requétes.
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Grille :

Indice de groupel/tri, ordre de tri: sont des paramétres pour déterminer la priorité des tris

ou de regroupements d’informations.
Résumé: permet d’avoir en pied de la colonne la somme, le nombre de fiches ...

Type de regroupement: Fonctionnalité pour regrouper sur des critéres pre établis, ce

choix désactive la pagination des vues.

Filtrer la vue sur une colonne.

Vue Client Perso
H client (Client)
-Ill Colonnes
Code (tiers)
Mom
Téléphone fixe (facturation)

Fax (facturation)

|So|de| I
Il Ajouter une colonne I

Vile Z Ajouter une colonne calculée

Code i Supprimer

Y Fitre [T Ajouter une condition

; “# Ajouter un groupe de conditions
b Statu

>

Monter

Sélectionnez la colonne puis via le menu contextuel ou la barre d’action de la vue
ajouter une condition (ou un groupe de conditions).

Editeur de requétes - 0O X
I Ajouter une colonne I Ajouter une colonne calculée W Ajouter une condition =§§ Ajouter un groupe de conditions '@ Ajouter une requéte de détal~

i Supprimer T,'.J,' Réinitialiser les libellés _". Importer aExunrter

Monter Descendre Premier Dernier
Requétes Divers
p—— Colonne Solde actuel
ue Client perso é Différent
3 Client (Client) Opérateur bool... Et
Valeur de la col...
Il Colonnes valeur(s) 0,00
Code (tiers)
Nom

Téléphone fixe (facturation)
Fax (facturation)
Solde actuel
Ville
Code Famile
Y Eitre
Statut = Actif

~ | Et ( Solde actuel!=0)

-0 Requétes de détail

Les conditions du filtre sont gérées sur le volet droit.

Ajouter une colonne calculée.
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Il Ajouter une colonne t Ajouter une colonne calculée If Ajouter une condition 2;;. Ajouter un groupe de conditions E Ajouter une requéte de détail~

W Supprimer TH Réinitialiser les lbellés J tmporter Exporter

Monter Descendre Premier

Requétes
Vue Client Perso
HH client (Client)

1l Colonnes

Code (tiers)

Nom

Solde actuel

Ville

Code Famille

4~ Fitre

Statut = Actif

Téléphone fixe (facturation)

Fax (facturation)

Dernier

Ajouter une colonne calculée

Divers
Colonne

Opérateur

Opérateur bool...

Valeur de la col...

Valeur(s)

Libells : [Colonne calculée A

Annuler

Solde actuel
Différent
Et

0,00

L’ajout de ce type de colonne permet d’effectuer un calcul sur des valeurs disponibles

ou saisies.

I Ajouter une cobnne X, Ajouter une colonne calculée W Ajouter une condition % Ajouter un groupe de conditions ¥ Ajouter une requéte de détail+

i supprimer 44 Rémitaleer es Iboles & Importer & Exporter

A Monter <l Descendre | & Premier | Derrier
Requdtes
Vue Client perso
i Client (Client)
1Nl Colonnes
Code (tiers)
Hom
Téléphone fixe (facturation)
Fax (facturation)

Solde actuel

vile d
: Ne pas découper sur ...
i~ Code Famile Grille
. Indice de trn
S Colonne cakulée A

+-V e

Statut = Actif

Apparence
Conditions
Couleur da fond
Couleur de fond n°2
Couleur de la police
Fixation
Largeur
Libellé
Police
Type de dégradé
Visible

Divers.
Afficher dans Fapergu
Colonne

|_—promule de calcul

Ordre de tri
Résumé

Pas de conditions

[}
—
(aucune)

Colonne calculée A
(aucun)
Horizontal

Colonne calculée A

Client.Solde_actuel/Clien..

(aucun)
(aucun)
(aucun)

Type de regroupement Défaut

o o vos uen e g o U o
Formule de calcul de b colonne Colonne calaulde A o x
< Valider W | Xremer | @ aide
& Tester
A Formule o~ Mots dés
o|| [ Client.Solde_actuel/Client.Encours_autorise D Gent
i § _acompte
- § _escompte
b _remise
i~ § _Remse_2
- § Compteur_de_modica
+~ § Couleur_dans_le_pianning | -

Dans le cas ci-dessus, un ratio est effectué sur le solde actuel du client/encours autorisé

du client.

Tous Clients Prospects

2 4+- 2 B B | <Rechercher>

Consulter I'historique clients/articles

Consulter l'échéancier  Plus d'actions ~

Vues [l Vue Ciient Perso  =| f

Code (tiers) = Nom Téléphone fixe (facturation) Fax (facturation) Solde actuel Ville Code Famille |Colonne calculée A
2 CLO0002 Letellier 4 722,00 ALBI 0,94

CLoooo3 Quentin 1 044,00 PERPIGMAN

CLooo10 Jolbois 420,00 TOULOUSE

Ajouter une requéte de détail.
La requéte de détail permet d’afficher des informations liées a la table concernée.
Exemple liste des factures du client.
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Editeur de requétes

Ajouter une colonne 3. Ajouter une colonne calkulée Y Ajouter une condition . Ajouter un groupe de conditions

i Supprimer 1M Réinitialiser les Ibelés J, Importer 4 Exporter
/N Monter \J» Descendre | ¢ premier »| pernier
Requétes
Vue Client Perso

] Client (Client)
Il Colonnes

Code (tiers)

Nom

Téléphone fixe (facturation)

Fax (facturation)

Solde actuel

Vile

¥ Activités (Depuis Code client)
WA Adresse (Depuis Code (clent))

¥ Adresse Siége socal des documents (Depuis Code client)

¥ Client (Depuis Code tiers payeur)

¥ Client (Depuis Tiers 3 facturer)

¥ Clients attachés 3 la facturation périodique (Depuis Code client)
M3 Contact (Depuis Code (cient))

W Coordonnées bancaires (tiers) (Depuis Code cient)

¥ Document d'achat (Depuis Code du client 3 livrer)

¥ Document de référence (Depuis Code dlient)

¥ Document de référence (Depuis Code tiers payeur)

¥ Document de référence (Depuis Tiers 3 facturer)

¥ Document de référence (Depuis Tiers 3 lvrer)

¥ Document de référence (Depuis Tiers ayant commandé)

¥ Document de vente (Depuis Code ciient)

Code Famile
< Colonne calculée A

Y kitre

M
Statut = Actif

Et ( Solde actuel 1= 0)

P Requétes de détal

Lorsque la table liée est sélectionnée, ajoutez les colonnes et filtrez sur les champs.

lequétes

Code Farnille

-3 Colonne calculée A
4T Fitre
- .

Statut = Actif

Et { Solde actuel!=10)

4 5 Requétes de détai

¥ Document de vente (Depuis Code tiers payeur)

Y] Document de vente (Depuis Tiers 3 facturer)

Y1 Document de vente (Depuis Tiers 3 livrer)

¥ Document de vente (Depuis Tiers ayant commande)

¥ Echéance de vente (Depuis Code tiers payeur)

¥ Echéance de vente (Depuis Code tiers)

¥ Evénements (Depuis Code client de facturation)

¥ Evénements (Depuis Code client)

¥ Fichiers associés aux dlients (Depuis Id du parent)

¥ Historique des documents récupérés (Depuis Code ciient)
¥ Informations des clients du web (Depuis Id du parent)
Y] Paramétrage des modales par client (Depuis Id du parent)
Y Reglement de vente (Depuis Code (tiers))

¥ Suivi incident (Depuis Code dient)

Apparence

- Hauteur autom... ]
Hauteur autom
Hauteur delali... 1
Largeur automa...
Style Office 200...

Divers
Afficher le filtre ...
Autoriser la rec.
Chargement dif ...
Déplier les regro...
Libellé
Premiéres valeurs

-]
Document de vente...
o

Document de vente (Depuis Code dlient) (Document de vente)

Vue Défaut

I: I Colonnes

& code dient
Date
Solde di
Total TTC

Type de document

Numéro du document

Y Filtre

Type de document = Facture

= '@ Requétes de détail

Tous Clients Prospects
G +- / i r‘ <Recherchers Consulter Ihistorique dlientsfarticles  Consulter 'échéancier  Plus d'actions = Vues B Vue Client Perso
Code (tiers) = Nom Téléphone fixe (facturation) Fax (facturation) Solde actuel Ville Code Famille  Colonne calculée A
4 |B CLO0D02 Leteller | 4722,00 ALBI
Date Soldedi Total TTC Typeded t  Numéro du d t

02/07/2020 4 092,00 4 092,00 Facture FAOOOOO003

22/07/2020 0,00 240,00 Facture 01/FAQ0000001

22/07/2020 702,00 702,00 Facture TMPOODOOO15

Les informations de la requéte de détail sont visibles sous la fiche.

ior f eurmn ¢ TA O et Ae

I retormatoun 54 Cape o M e Citwumen

0 Mmoot « rh ety com + Te

M 848000+ Fan D) 34 M8 67

130 K3 4T « TV IC FH 4000000847 « JeAF SN
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Exportation et importation des vues.
Les vues sont propres a chaque onglet, vous pouvez les exporter puis les importer dans
un autre onglet.

Editeur de vues - 0O X

+ ajouter £ ouvrr @ M 4 péfaut |, | & X Fermer

Libellé
’ ﬁ%\fue Client Perso Exporter I
B péfaut

B9 1ncluant les fiches en sommeil et bloquées
B adresse
ﬁ Clients avec autorisation RGPD

16.1.2. Les vues “Grilles”.

On appelle une “vue grille”, une vue pour laquelle les champs sont déja proposés mais
non modifiables, il suffit de cocher le champ souhaité. Ces vues sont essentiellement
utilisées dans les fiches.

Exemple fiche Devis.

D Devis [01/DE00000006] du 22/07/2020

Enregistrer = Dupliquer en ...  Consulter lhistorique clients/articles  Consulter l'historique du document
Série 51 /’ Numéro 01/DE00000006 (&
Code tiers CLO00O2 rd Civiité Monsieur rd Nom Letellier

Adresse 68 avenue des Peupliers

Code postal [81000 ~ /] Ville [ALBI
Commercial 4
Détail Catégorie tarifaire Vi Dépdt Principal

Récapitulatif [ Stocks article  Voir le détail de [z ligne  Définir une répartition analytique |\-’ues B vue formation

Dans le contexte des documents de vente.

Editeur de vue - 0o X
Hors taxe v
Libellé Wue formation

I-Iauteur de fa ligne d'en-téte|3 -

[ '|.-'-\da|3ter la largeur des colonnes 3 la grille

- La catégorie fait référence au document HT ou TTC
- Lelibellé correspond au nom de la vue
- La hauteur des lignes d’entéte ou d’étiquette de colonne.
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- Adapter la largeur: permet en fonction de la taille de la fenétre d’avoir des
colonnes dont la taille s’ajuste pour ne pas avoir de barre de défilement
horizontale.

Le choix des colonnes ou champ, se fait en cochant ceux-ci, vous pouvez modifier le
nom de l'étiquette de colonne.

™ <l 1€ En premier »| En dernier Q,
Champ Libellé personnalisé Visible Largeur
Code Famille Articles ] 141 =
Code article = 98
Code commercial/colaborateur 75
Référence client 46
Description 415
Quantité 80
Code unité 100
Dépdt 100

16.1.3. Gestion des vues par les utilisateurs.
La visualisation, création, modification et suppression des vues sont gérées dans les
droits des fiches utilisateurs.

Q Dros par colonne _Drots par valeur

Groupes associés Libellé

g
i

Tous héri... Droits pa... Droits par... - Droits -~ Drokts hérés

4+ Market Place =I'| @ création Création (hérté)

[

Signature

@ Visualisation ® Visuaksation (hérté)

(]
<]

Page Market Place

@ Modfication

]
[

+{ Vues de lutiissteur courant

@ Suppression

]
<]

Vues des griles de lutiisateur courant

@ Impression Impression (hérité:
~ Vues des lsces de futisateur courant " B

e a
[ ]

Vues des tableaux de bord de lutiisateur courant

+ Paramétrage des favors de [utiissteur courant:

[N}
e o

a8
e o

Vues des griles de tous les utiisateurs

[

- Vues des lises de tous les utiisateurs

[N}
[

Vues des tableaux de bord de tous

]
<]

[
Q

En fonction des droits attribués, les utilisateurs ont des acces spécifiques.
Lors de la création/modification d’'une vue, vous pouvez activer “Toutes les vues”

vues HH Défaut ~ E|E

ilti dépots Date de validité Imp
Toutes les vues

21/08/2020 Affiche les vues de tous les utilisateurs

En ouvrant I'éditeur de vue, vous pouvez déterminer les utilisateurs qui pourront utiliser
celle-ci, et la mettre par défaut.
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Editeur de vues - O X
+ ajouter #* ouvir @ B mb Affecter Tl Défaut b X D Fermer
Libellé Code Utilisateur Code Groupe
» F Devis vue 01 ——————Jp ADM
B peraut

Affecter une vue.

Editeur de vues

-+ Ajouter /’ Ouvrir i | ”,- Défaut * $ )( Fermer
Libellé 1 Code Utilisateur Code Groupe
v H pevis vue 01 Chuisir& utilisateur ou un groupe - O x
id LEETE Devis vue 01
® Pour tous
O Pour un utilisateur : Fd
) Pour un groupe : ’
0Ok | Annuler

Pour tous les utilisateurs, ou un utilisateur spécifique, ou un groupe.

Mettre par défaut la vue.

+ Ajouter 2" Ouvrir [ T W Affecter * X X rermer

Libellé Code Utilisateur Code Groupe
» B Dpevis vue 01 Choisir un utilisateur ou un groupe - O x
i Defaut Devis vue 01
O Pour tous

® Pour tous (&craser les atfectations existantes)

O Pour un utilisateur :

O Pour un groupe : Fd

0Ok

Méme principe que pour I'affectation avec la possibilité de forcer une situation existante.

P itorratogan 54 Capitat o9 | ilion of waros * JA du el Ar - Sus de Cutense: - T8I0 Rttt » rio et com « Te 91 34 84 80 00+ Fas 01 34 88 63 07 SCH VERSALLES B 100 38 547 + Tk IC 1S 60000006047 » MeAF SA29C
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16.2. Gestion des champs obligatoires.

Certaines informations peuvent étre rendues obligatoires a la saisie, car importantes, ou
soumises a certaines conditions.

Pour gérer ces demandes, nous utiliserons les champs obligatoires dans le menu
Paramétres\Personnalisation des champs et tables.

<« Personnalisation des champs/tables
Nouveau dossier Formules de calcul types

Cuvrir Fonctions personnalisées

Sauvegarde rapide

Quitter

Sauvegarde [ Restauration

Paramétres société

Gestion de dossiers

Gestion des utilisateurs

Données complémentaires

Imports / Exports

| Fonctions avancées |

Sur la table sélectionnée, choisissez le ou les champ(s) obligatoire(s).

~+ Ajouter une table @ :
Table Alertes  Champs  Champs Alertes | Champs obligatarres | Champs personnalisés
obligat...
- Banque Bl ([ES Q
- Baréme lonne 4 Conditions
P Choix des colonnes & gjouter x
i Client mail
Fournisseur +E  Client
Cwiités

i-[A, e-mal (facturation) [MainInvoicingContact_Email]
- Client i

=

Prospect

i.[JA, £l (ivraison) [MainDelveryContact_Emai]

Clients attachés 3 la facturation périodique v
Code postal
- Code service

- Commercial/colaborateur

Contact
Coortonnées bancaves () o
DEB

~ Nraiccomant

- Exemple ici de champ obligatoire : 'adresse mail du client.
A l'enregistrement, un message nous informe si des fiches n’ont pas encore ce champ
obligatoire.
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Informations

O X

A Le champ [E-mail (facturation)] de la table [Client] a des valeurs vides alors gu'il est devenu obligatoire.

R =

Sur la fiche concernée, le champ est surligné en jaune.

) Enregistrer ~  Historique  Créer un document.  Plus d'actions =

Code CLOO0OOZ

tinuer

SR o~ R[E|<D>

Civiité Monsieur ~ /| Nom Letellier Solde actuel 4 722,00 @ Total échu
Famille -/ & Personne physigue ) Autorise fa réutilisation de ses données personnelles CA 12 demiers mois 3 610,00 &
Mode de réglement: ~ /| Le & 1ére facturation 25/06/2020 v 4 092,00 €
Commercial/Collaborateur -7 Demiére facturation 22/07/2020 -
Identification -~ Adresse de facturation

Facturation Adresse 68 avenue des Peupliers

Adresse (suite)

Réglements/Solvabilité

Adresse (suite)
Reférences article

Adresse (fin)
Tarifs

Code postal 81000 ~ # vile ALBI

Comptabiité Département TARN - 7 Pays France

Facture électronigue Site web

E-mails 8 L'adresse de lvraison est identigue

Paramétres 8 Les informations du siége social sont identiques

-~ Contact de facturation

(1] Civiité Monsieur
Hom Letelier

Fonction

4 Téléphone fixe

M4 Téléphone portable

Informations

o Le champ [E-mail (facturation)] doit &tre renseigné

®

Il sera impossible d'enregistrer sans compléter le champ.

- Champ obligatoire avec condition.
Vous pouvez associer une ou des conditions a un champ obligatoire a I'aide d’'un

clic-droit.

Prénom Frangois

Service/Bureau

i Fermer !

Exemple : SIREN obligatoire si le client n’est pas une personne physique.

Personnalisation des champs/tables

- =] X
B Enregistrer ues Annuler @
Table Alertes ‘ﬁn."g':t"s ferrs A\ertesl Champs obligatoires I Champs personnalisés
Articles par fournisseurs Ououter @ | T . Q a e
Avantage client Colonne =f Conditions
Personne physique = False
Banque » | Siren il |
- Baréme “1© Aouter Cerl+
Supprimer Delete
- Caisse
Q_ Rechercher CtrF
- Catégorie tarfaire .
€, Rechercher précédent  Maj+F3
] Gent S Rechercher suivant F3
- Fournisseur Conarons
Civités
cent || v
Client
- prospect

Si personne physique n’est pas coché, le champ SIREN devient alors obligatoire.
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@ Client [CLO0003] Quentin (Modifié) - o X
B Enregistrer ~  Historique  Créer un document  Plus d'actions~ &R B E <C>®
z
Code CLODD0O3 dame ¥/ Nom Quentin Solde actuel 1044,00 & Total échu g
Famile ue; ) Autorise la réutiisation de ses données personnelles CA 12 derniers mois 0,00 & .
Mode de réglement -/ Le 1ére facturation 08/07/2020 - 0,00 € g
Commercial/Collaborateur v/ Derniére facturation 08/07/2020 g
E
- Adresse de facturation -7 de facturation
Facturation -~ Immatricuiation
Réglements/Sohvabilité SIREN NIC
Teriroralité |France -

16.3. Gestion des alertes.

Les alertes sont des fenétres de rappel pour 'utilisateur d’'une information, les alertes
n’ont pas d’action bloquante, elles peuvent néanmoins proposer certaines actions
(publipostage par exemple).

Exemple : avoir une alerte sur des commandes en retard de livraison de plus de 10
jours.

<« Personnalisation des champs/tables
Nouveau dossier Formules de calcul types

Ouvrir Fonctions personnalisées

Sauvegarde rapide

Quitter

Sauvegarde [ Restauration

Paramétres société

Gestion de dossiers

Gestion des utilisateurs

Données complémentaires

Imports / Exports

Fonctions avancées
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+ Ajouter une table @ i P — ]
Table Alertes ‘f;‘r;';‘;” D:E'f:m’:l Chamus oblgataires Champs personnaless R
Facture @+ A @ T <Rechercher> vues (B Défaut (Systeme) ~| B @ [ A= 34
Eactireld Sconpiel Alerte [RETARD] Retard de vraicon - o x
Avor d'acompte JE—— B(E <C>O:
DD(:H'::M stock [code lreTaro Libelé Retard de vraison B
sortis [ Affichage @ 3
ventare o L] »:\ fouverture du dossier é\:nwerture/;é\emnn de la fiche Du ) Au =) %
:nr:::;;b;::f” A Ia saisie dans la fiche A Tenregistrement de la fiche Datle :;::::r\ hd A\ert;;r:::ve !I @
Ordre de désassemblage o grins )
Bon de désassemblage Y Ajouter une condition >E Ajouter un groupe de conditions i Supprimer Divers
Ordre de transfert 3 Document de vente (Document de venta) ::It:":: migration o
Bon de transfert Y Fire. 3:::::: bootéen ]Er;férieur ou égal
Document de vente Etat de lvraison = Non rée Période Date dépassée 3 partir de 10 jo...
:ms " Ei ({2 @ AL if z::::(:)e f olonne 12/07/2020
i Bon de retour
Onglet “Détail”.
Affichage: permet de déclencher I'alerte selon le contexte (Ouverture du dossier,
ouverture de la fiche.)
Validité: l'alerte peut étre définie dans le temps et faire I'objet de rappel
Utilisateur: on peut affecter une alerte a certaines personnes.
Conditions: On détermine les conditions de cette alerte, dans le cas présent, elle
concerne des commandes dont I'état est "Non livrée” et la date dépassée de 10 jours.
Onglet “Message de I’alerte”.
Alerte [RETARD] Retard de livraison - a >
Enregistrer ~ r‘ i ( > @
Code RETARD Libellé Retard de lvraison

Détal Microsoft Sans ...~ s BIUT E===S|(=EE/ Am-, 0w BEER M XKERL Qe
a affl Retard de livraison pour le client : 4~ Document de vente -

{Document de vente. Civilité} {Document de vente,Nom du client}.
depuis le {Document de vente Date de livraison} $ % escompte [FinancialDiscountRate]

% marge brute [GrossInterestRate]
% remise [DiscountRate]

Adresse 1 (facturation) [InvoicngAddress_Add

Adresse 2 (facturation) [InvoicngAddress_Add

L]
1
]
1
L]
A
-~ A, Adresse 1 (livraison) [DeliveryAddress_Addressi]
A
A, Adresse 2 (lvraison) [DeliveryAddress_Address2]
N

Adresse 3 (facturation) [InvoicingAddress_Add...

Le message peut étre construit en intégrant les variables de la table concernée, ici le
nom du client, mais aussi la date du document. Vous pouvez y mettre des images.

Tester une alerte.
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Dans le volet de navigation un bouton (sonnette) permet de lancer manuellement les
alertes d’ouverture de dossier.

Alertes - [m} x

<>
>4

Document de vente / Commande -
a- ] Retard de livraison
Retard de livraison pour le client :
SARL ORTEGA.
depuis le 29/06/2020

4] Réglement de vente -

Fermer

16.4. Gestion des champs personnalisés.

Le dossier peut étre enrichi par des champs supplémentaires ajoutés dans les tables,
vous pouvez ainsi ajouter jusqu’a 150 champs par table.

<« Personnalisation des champs/tables
Mouveau dossier Formules de calcul types

Quvrir Fonctions personnalisées

Sauvegarde rapide

Quitter

Sauvegarde / Restauration

Paramétres socigté

Gestion de dossiers

Gestion des utilisateurs

Données complémentaires

Imports / Exports

| Fonctions avancées |

Prenons I'exemple d’un champ dans la fiche client qui indiquera quel est le maitre
d’ceuvre de ses travaux.
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Personnalisation des champs/tables

Table Alertes :;};’:E_ peclil‘:::ﬁ:... Alertes  Champs obligatoires | Champs personnalisés

- Banque | [ e

—+ Ajouter une table

.| Bardma Ajouter un champ Insert

- Catégorie tarfaire Ajouter un champ de type liste déroulante
X Ajouter un champ relationnel
+ Client

Fournisseur
Civilités
Client

[aere ] v

Prospect

L’ajout du champ personnalisé permet de proposer un type de champ.

Ajouter un champ personnalisé - x

Type | v

B Mémo -
om L

B Texte Enrichi

A, Texte

$ Entier

§ Décimal

ﬂ Date

(™) Date / Heure -

1 L

M

Le choix du type est irréversible.

Le champ sera créé avec le préfixe XX_nomduchamp, mais son nom affiché sera
nomduchamp.

Toujours éditable : si ce champ est dans une fiche qui peut étre “validée” (exemple les
factures), cette option autorise la modification du champ.

Valeur facultative : le champ n’est pas obligatoire.

Valeur par défaut : permet de renseigner le contenu par défaut.

Valeurs autorisées : permet de sélectionner une liste de valeur.

Visible: le champ est masqué dans les fiches.
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Alertes Champs obligatoires Champs personnalisés

+ @MY

%/ Maitre d'oeuvre [x¢_Maitre_d_|.

¥x_Maitre_d_oeuvre

Type de données Texte

Nom affiché Maitre d'oeuvre
Toujours éditable O
Valeur facultative | =

aleur par au

Valeurs autorisées

Formule
Visible

Options (Texte)
Longueur maximale

Valeurs autorisées

-~ Edition des valeurs autorisées

Valeur affichée Buno

Valeur stockée [Brundl

Liste des valeurs

sz Az ™

Valeur affichée Valeur stockée
¥ Pierre Pierre

Paul Paul

Jacques Jacques

Pour permettre aux utilisateurs de personnaliser leurs sms/mails avec certains champs
personnalisés, et pour limiter I'affichage des champs personnalisés non pertinents:

Il est possible de cocher ou décocher cette propriété.

Alertes Champs obligatoires Champs personnalisés  Indexes personnalisés

@ ajouter- @ P

A, Perso_devis [xo_Perso_de... Propriétés générales
Mom interne xx_Tous_vte
LA, Tous_vte [xx_Tous_vte] Type de données Texte
Nom affiché Tous_vte
Toujours éditable
Valeur facultative

Valeur par défaut
Valeurs autorisées
Formule

Visible dans la liste des variables e-mail, sms
ptions a)
Longueur rmaxirmale
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Fiche client.

@ cient [CLOD00S] Lermaftre

A Enregistrer - Historigue

Code CLOOOOS
Famille
Mode de réglement

‘Commercial/Colleborateur

Créer un document

Civilté Monsieur

-/ M Personne physique

Plus d'actions =

* # Nom Lemaitre
1 Autorise fa réutilisation de ses données personnelles
-~/ Le &
4

|Ma ire d'oeuvre

Identification

Facturation

Réglements/Sohvabilité

Fierre
Paul
Jacques

Reférences article
Tarifs

Comptabiicé

Facture électronique

E-mmails

Paramétres

Champs personn 5

Autre exemple d’'un champ entier avec le chiffre d'affaires a prévoir, puis un champ
formule qui calcul un ratio du CA non réglé sur ce CA prévu.

+ Ajouter une table [Al Enregistrer ues Annuler

Table Alertes
Article en stock
- Article gamme
-~ Bien
- Service
Fabrication
- Commerciale/Composé
Articke i
Articles par fournisseurs
Banque
Baréme
Catégorie tarifzie
i~ Cient:
Fournisseur
- Cuiitds
Cient:
- Clent.
Prospect

Clients attachés  la facturation périodique v

Code postal

Champs
obligat...

@ : &4
EE Alertes Champs obligatores [champs personnalsés
personnal...
4
A, Maitre d'oeuvre [xx_Maitre_d__ Propriétés générales e
Nom interne xx_Ratio
} Chiffres daffaires 3 prévoir [oc_. Type de données Décimal
N Nom affiché Ratio
& Ratio [ Ratic] Toujours éditable
Valeur facultative L]
Valeur par défaut
{(Client.CA_12_derniets_mois/Clien.., -+
]
Formule de calcul du champ personnalisé [Client.x_Ratio] - o X
W Valider | s | @ | X Fermer | @ Aide
& Tester
& Formule -~ Mots ciés
F (Client.Ch_IZ_dernicrs mois/Client.xx Chiffres d affaizes_a_prevoy m z
- — — - - P
v i~ § CA_12_demiers_mois
v i om Client_a_refancer
i m Client_en_compte_sur_le_site_
A, Code_commercial_collaborateur

A, Code_de_ls_categorie_tarifaire

3 A, Code_Famile

Dans ce contexte, il est possible d’utiliser une formule sur le champ “Ratio”.

Les champs créés peuvent s’ajouter dans les vues.
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Tous Cients Prospects

C +- 7/ B B <Rechercher Consulter Iistorique clents/articles ~ Consulter I'échéancier  Plus d'actions~ | Vues Bl Vue Clent Perso  ~ 3 @ [ 2 0A&A°C X :

Téléphone
Code (tiers) = Nom fixe Solde actuel ville hiffres d'affaires 3 prévoir  Maitre d'oeuvre Ratio Colonne calculée A
(facturation)
® ol nlle e - o - = = =

v 8 clooooz Letelier 4722,00 MBI 20000 Pierre 18,05 0,94

» L00003 Quentin 104,00 PERPIGNAN

» L0010 Jolbois 420,00 TOULOUSE

Sur la barre d’action des fiches clients, le bouton Sigma permet d’actualiser les fiches
ayant des champs personnalisés avec une formule de calcul.

Champs personnalisé “Liste déroulante”

Ce type de champ permet de lister depuis un champ personnalisé, les fiches d’'une autre
table.

Exemple: Les commerciaux travaillent en binbme avec un autre collegue, ce
collaborateur doit étre dans les documents de ventes.

Personnalisation des champs/tables - o x
~+ Ajouter une table @
Table Alertes  Shamps | Champs .| Alertes Chamos oblgatores _Champs personnaisés
Sortie &l {55
Ajouter un champ Insert 1

Inventaire

[ #outer un champ de type liste déroulante

~ Ordre de fabrication
Ajouter un champ relationnel

Bon de fabrication
Ordre de désassemblage
Bon de désassemblage
~ Ordre de transfert
Bon de transfert
Devis
~ Commande ~

Bon de lvraison

Bon de retour

Sélection de la table:

Ajouter une liste déroulante - x

Mom Binome technique

Table Cnmmercml.fcnllabnmteur ]

ok | Annuler |

Puis ajouter le champ relationnel depuis la table attachée.

Alertes Champs obligatoires Champs personnalisés

+ @
Ajouter un champ Insert srales
Ajouter un champ de type liste déroulante o_Binome_technique
| Ajouter un champ relationnel Ses Texte
oM a [} Binome technique
Toujours éditable (m]
Valeur facultative ]
Table attachée B8 commercialfcollaborateur
Ajouter un champ relationnel - x
clé A, Binome technique -
Colonne [A Nom P
]
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Utilisation dans le document de vente.

Devis [01/DED0000O0Z] du 21/07/2020 (Modifie)

B Enregistrer - Transférer  Dupliguer en ...

Série 51 s Numéro (1/DE0N000003
Code tiers CLOOD029 /7 (O cwité ste
Adresse
Code postal v 7 Vile Bonn
Commercal -

Détail

Binome techniguel

Récapitulatif Mom (lig 3 Binore technique)

TVA, taxes, DEB

Adresses et contacts
Paramétres
Statistiques

Facture électronique

Plus d'actions ~

Nom Merkel

@

Buron

16.5. Gestion des tables supplémentaires.

L'ajout d’'une table permet de gérer de nouveaux enregistrements, la nouvelle table est
liée a une table “maitre”, dans cette table on intégre des champs personnalisés.

Exemple pour chaque collaborateur on gére une table “Outillage” dans laquelle est
enregistré chaque type de matériel, la garantie...

Création de la table

&

Nouveau dossier
Quwrir

Sauvegarde rapide

Quitter

Sauvegarde | Restauration

Paramétres société

Gestion de dossiers

Gestion des utiisateurs

Données complémentaires

Imports / Exports

Fonctions avancées

Personnalisation des champs/tables
Formules de calcul types

Fonctions personnalisées
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Personnalisation des champs/tables

Ajouter une table

Ajouter une table (Maj+Insert Champs  Champs S B
\ji (Maj ) Alertes abligat... .. Alertes Champs obligatoires Champs personnalisés

Activités I Cl+ # & W | [<Rechercher
i~ Adresse [m] Code 4 Libelle
+- Artice
& Bien
Service
+~ Fabrication
- Commerciale/Composé

i~ Article en stock

2 Articla aamme

Ajouter une table personnalisée - x

Mom | Qutilage

Table maitrd Commercial/ colaborateur  : |

Ok | Annuler |

Une fois la table créée, ajoutez les champs personnalisés.

Vues [ Défaut (Systeme) v B3 @

Personnalisation des champs/tables - o x
+ Ajouter une table Jiij Supprimer une table [l Enregistrer ues Annuler @
Table Alertes ‘fh"r;"i'f_’_‘_ pecm'f;’::"ﬁ Alertes Champs ohhgatmres
Remise en banque Al 4w
Secteur Géographigue Propriétés généralas -
. Série Nom interne xx_Etat
@ Code [w_sysid] Type de données Texte
Sous-famile article foa A Nom affiché Etat
Sousfamille clent & CrnEm e T (e Toujours éditable o
Valeur facultative
- Sousfamille fournisseur /M Desaiption [xx_Description] Valeur par défaut “
Sous-taxe i~ @ Garantie [x_Garantie] Valeurs autorisées
) Options (Texte) -
Sui incdent - Date diachat po_Date_d_- Longueur maximale 10
- Tarf
A, Etat Dox_Etat]
+ Client
Fournisseur
B Enregistrer -~ [J- &- Q-
Code PM Famile Cl ~ #  Commerciaux Sédentaires
Civiité Mr -/ Prénom Patrice Nom Martin
Divers + @ | vues B Défaut B R
Barémes | Description Garantie Date d'achat Etat
Horaires ordinateur PH ] 06/07/2020 TeE
Malette Controle
! 0 01/01/2019 BE
Absences XQzZ o1/
Tarifs Causimetre 0O o2022018
utilage
P pdorratgun SA Capter 00 | rion f seros * JA o Bl Ar  Wus oo Cutenmen T8 10 Marrdsoutet « ris Y@ietp com + T 01 M 04 80 00« Fas D) 34 08 65 67 WCH VERSALLES B 100 530 b7 « Tl 1 FW 6000000004 7 « heAf S100C

392



:ebp ' Académie
17. Gestion des imports et exports de données.

L'importation ou I'exportation de données peuvent s’effectuer via des assistants, ces
derniers, sont trés utiles pour la mise en place de dossier ou 'actualisation
d’'informations en cours d’utilisation.

Imports paramétrables
veau dossier Exports paramétrables

Quvrir Importation de données

vegarde rapide Exportation de données

Quitter

Sauvegarde / Restauration

Paramétres société

Données complémentaires

17.1. Imports paramétrables.

Les importations de données se font depuis des fichiers Texte ou CSV.

Assistant d'importation paramétrable de données - [m] x
Destination et source de l'import
Choisissez le type de données a importer et |e fichier source puis cliquez sur suivant.

TCES
Article en stock
Familes articles
Sous-familles articles

Clients/Prospects

Adresses clients/prospects

Familles clients/prospects

Sous-familles clients/prospects
Références article/client

Fournisseurs

Adresses fournisseurs

Articles (informations fournisseurs)
Familles fournisseurs

Sous-familles fournisseurs

Références article/fournisseur

Contacts

Commerciaux/ colaborateurs

Familles commerciaux/colaborateurs
Devis (Vente)

Commandes (Vente)

Bons de livraison (Vente)

Factures (Vente)

Factures en cours de rédaction (Vente)
Avoirs (Vente)

Avoirs en cours de rédaction (Vente)
Demandes de prix (Achat)

Commandes (Achat)

Bons de réception (Achat)

Factures (Achat)

Avoirs (Achat)

Bons d'entrée

Bons de sortie

Inventaires

Fichier 3 importe
- [Chargement des paramét

Nom du paramétrage -

[ Importer les données par lot (plus rapide mais un lot importé ne peut &tre annulé)

) Renommer le fichier aprés import (.bak)

°
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Choisissez le type de donnée a importer, puis sélectionnez le fichier d’import.

Nom du paramétrage: si format d'importation a déja été réalisé, il vous permettra de
pré-compléter les informations qui vont suivre dans I'assistant.

Importer les données par lot: Cette option est utile pour des fichiers importants, les
fiches sont importées par “paquet” mais si le traitement d’'importation est interrompu, les
fiches déja importées ne seront pas supprimées.

Renommer le fichier aprés import : cette option évite de sélectionner a nouveau le
méme fichier.

Assistant d'importation paramétrable de données - m] X

Codage du fichier
Sélectionnez les paramétres de codage du fichier texte.

@ Delimites ;. champs separes par. des caracteres:
Séparation des champs
O Largeur fixe : champs alignés en colonne

Eurupe de 'Quest (Windows) -
Format des dates -

Commencer limport 3 fa ligne n“l 1E Ligne d'entéte : la premiére ligne contient le nom des champs

Apergu du fichier (15 premiéres lignes)

ALP019150; TV LCD solaire ALPHATROMICS S 19E H 19 ";TV1;452,00000000;723,20000000;20,00; TV LCD solire ALPHATRONICS S 19E H
Lecteur DVD intéagré - Triple tuner hybride et analogique - Port HDMI; TVLC;0;E1; ALPHATRONICS; D3E00OO0S

ALP022063;TV LCD solaire ALPHATROMICS K19DS DVBS 22 ";TV2;489,00000000;782,40000000;20,00;TV LCD solaire ALPHATRONICS K19
Triple tuner hybride et analogique + DVB-T - Lecteur DVD intégré;; TVLC;0;E1;ALPHATRONICS;D3E00010

BOS609321;Home Cinéma Tout en Un BOSE 3.21 G5 Série 3;HC;554,20000000;914,43000000;20,00;Home Cinéma Tout en Un BOSE 3.21
2 enceintes Gem Store - Dolby Digital DTS Vidéo Stage 5

Processeur True space - Sortie HDMI 1080 p;;HCL;0;;COMPTAV,;D3E0OO12

BRA201913; Téléviseur LCD petit écran 48 cm BRANDT B1913HD;TV1;78,50000000;125,60000000;20,00; Téléviseur LCD petit écran 48 cm
HDTV Tuner TNT intégré - HOMI; TVLC;0;E1;BRANDT; D3ED0009

BRA312213;Téléviseur LCD petit écran 55 cm BRANDT B 2213 HD D2;TV2;104,20000000;166,72000000;20,00; Téléviseur LCD petit écran !
HDTV - 1 HDMI USB;; TVLC;0;E1;BRANDT;D3E00010

BRA332613; Téléviseur LCD petit écran 66 cm BRANDT X HDW B2631 blanc; TV2;144,00000000;230,40000000;20,00; Téléviseur LCD petit ¢
HDTV - Tuner TNT intégré - Lecteur DVD DVix intégre;; TVLC;0;E1;BRANDT;D3E00010

BRA451914; Téléviseur LCD petit écran 58 c¢m BRANDT B1913 XHD lecteur DVD;TV2;132,50000000;212,00000000;20,00; Téléviseur LCD p
HDTV - Tuner TNT intégré - Lecteur de DVD intégre;; TVLC;0;EL;BRANDT;D3E00010

Séparation des champs: les enregistrements du fichier sont délimités par des
séparateurs, ces éléments sont visibles dans 'apergu (dans le cas présent, il s’agit du
point-virgule).

Codage: le fichier répond a une normalisation.

Format des dates ||
ddMMfyyyy

MM /dd fyyyy
| ddMMyyyy

Format des dates: ] yyyymmad

Les enregistrements contenant des dates seront reconnus selon le format sélectionné.
Commencer I'import a la ligne N°: permet d’occulter certaines lignes non souhaitées.
Lignes d’entéte: si elles existent, elles faciliteront la reconnaissance des champs sur
I'étape suivante.

Apercu des 15 éres lignes: permet d’avoir un visuel du contenu des données a importer.
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Assistant d'importation paramétrable de données - O X
Délimités : champs séparés par des caractéres
Cette étape vous permet de configurer le format de vos données.
-~ Eépamteurs I -~ Ndentificateurs|
Séparateurs standards  Point-virgule - Identificateurs standards | Autre... -
Autre séparateur ; Autre identificateur

Apercu des données

Colonne 1 Colonne 2 Col 3 Col 4 Col 5 Col 6 Col 7

b ACTIODO1 GARCODO1 19,8 36,77 19,6 FIGURIME HYBRIDE |~
ACTIODDZ GARCODO1 9,35 17,47 19,6 VOITURE HERO
ANIMOODOL PRESO001 129,6 162 19,6 ANIMATEUR/ANIMAT
ANIMOOOZ PRESOOO1 50,17 62,71 19,6 ASSISTANT/ASSISTH
ANIMODO3 PRESDO01 292,64 365,8 19,6 MAGICIEN POUR LA 2
ANIMOOO4 PRESO001 167,22 209,03 19,6 PERE NOEL POUR LA
ANIMOOOS PRESOOO1 50,17 62,71 19,6 MASCOTTE POUR LA
ANIMOOOG PRESOO01 250,84 313,55 19,6 CLOWNS POUR LA I¢
ATELOOO1  ATELIER CREATION ANIMOOO1 25,08 31,35 19,6 ATELIER CREATION
ATEL0O002 ATELIER BRICOLAGE ANIMOOO1 25,08 31,35 19,6 ATELIER BRICOLAGE
ATELO0O03  ATELIER CUISINE ANIMOOO1 25,08 31,35 19,6 ATELIER CUISINE
ATELOO0O4 ATELIER SCULPTURE SUR BALLONS AMIMOOO1 25,08 31,35 19,6 ATELIER SCULPTURE
ATTADOO01 ATTACHE-TETINE COEURS BEBEDOO1 4,84 0,11 19,6 ATTACHE-TETINE C(
AUOZ0O001 AU 200 AVECHECTOR LIVREDE 3 A 6 ANS LIVRODO1 4,18 7,82 19,6 Al ZOO AVEC HECTI

AvTannnt AVTOKES TEI ECAMMANDES Rarrnnnt 207 55 1@ 10 A AVTOME TELErOMME
»

Séparateurs: selon le choix du type du fichier (CSV, TXT...) possibilité d’affiner les
séparateurs de champ.
Identificateurs: Certains champs utilisent des

“wy

ou ‘ pour identifier les textes.
Associations.

Assistant d'importation paramétrable de données - o X

Cette étape vous permet de choisir les champs a importer. @

Associations : cliguez dans les cellules de Iz colonne source

Champ destination

Code artide Colonne 1 =
I Libellé (Francais) iColonne 7 i
Libellé (Anghais)

Libellé (Allemand)
Code Famille Articles

lihalld da s Famila arkicls

Données & importer
‘Code article Libellé (Francais)

*  ACTIOOO1 FIGURINE HYBRIDE GARCO001 1°
ACTIO0DO2 VOITURE HERO GARCO001 9
ANIMOOOL ANIMATEUR/ANIMATRICE POUR LA JOURNEE PRES0001 1
ANIMO0OZ ASSISTANT/ASSISTANTE POUR LA JOURNEE PRES0001 =
ANIMO0O3 MAGICIEN POUR LA JOURNEE PRES0001 2

1

ANIMOOO4 PERE MOEL POUR LA JOURNEE PRES0001

r

Importer les champs vides

-~ Sauvegarde des paramétres

Nom du paramétrage

Phase cruciale de I'importation, I'association des champs permet de faire le lien entre le
champ de la table et I'enregistrement du fichier d’importation.

i BA Captar 09 | realion of waros + JA o Bl Ar - Bum e Cuteusen - TH 10 Rarriouet « ria S @uty com = Te 484 80 00+ Fan M 88 63 67 MICH VERSALLES B 130 K3 B47 « TVA IC IR 400K




:ebp ' Académie

Il est possible d’associer plusieurs fois le méme enregistrement sur différents champs.
En fonction des données a importer, certains champs seront obligatoires.

Il sera possible de créer une nouvelle fiche famille depuis I'importation des articles (ou
clients/fournisseurs) sous la condition de mettre un code et un libellé associé.
Importer les champs vides:

- est a sélectionner si vous souhaitez importer un fichier dont une ligne ne contient
pas de valeur pour une colonne a importer alors qu'il y a une valeur dans la base
de données et que vous souhaitez que cette valeur soit écrasee

Cette option est active uniquement pour les imports :

- Articles /Familles articles/Sous familles articles Clients/Prospects/Famille
clients/prospects/Sous familles clients/prospects Fournisseurs/Famille
Fournisseurs/Sous familles fournisseurs.

Sauvegarde des paramétres : Vous avez la possibilité de sauvegarder les paramétres.
D’importation, ils pourront étre rappelés dans la prochaine importation. Le format
d’'importation ou d’exportation est stocké dans la base de données, il peut étre exporté.

Traitement de I'import.
Au moment du lancement de I'importation, si le chemin du fichier est différent des
parametres du dossier, un message vous propose de changer celui-ci.

0 Modification des options ?

Vous avez modifié le chemin d'import et/ou export.
Souhaitez-vous mettre a jour ce chemin par défaut dans Mes
paramétres - Imports / Exports ?

Pendant le traitement, des erreurs peuvent étre détectées, un message s’affiche.

Al Des erreurs ont été détectées, que souhaitez-vous faire ?

Erreur lors de lmport de l'enregistrement 1/193
Le taux de TWA 9,35% ne correspond nia la territorialité du dossier, ni
a la territorialité France

—» Ignorer

Ignore |'enregistrement actuel et continue 'import, Ce message sera
a nouveau affiché en cas d'erreur.

—> Ignorer tous

Continue l'import enignorant toutes les erreurs, Ce message ne sera
plus affiché.

— Arréter
Arréte 'import, les enregistrements importés jusqu'ici seront
sauvegardés,

— Annuler

Annule 'import, les enregistrements ne seront pas sauvegardés,

Selon le choix proposé, vous pouvez continuer I'importation en ignorant I'enregistrement
ou tous les enregistrements concernés, dans ce cas I'importation sera partielle, ou bien
arrétée (une partie sera importée) ou encore annuler le traitement.
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17.2. L'export de données paramétrables.

La philosophie de I'assistant est proche du processus d’'importation.

Assistant d'exportation paramétrable de données -_ O x
Destination et source de I'export
Choisissez le type de données 3 exporter et le fichier destination puis cliquez sur suivant.
-~| Que désirez-vous exporter ?
Articles =

Article en stock

Familles articles

Sous-familles articles
Clients/Prospects

Adresses clients/prospects
Familles clients/prospects
Sous-familles clients/prospects
Références article/client
Fournisseurs

Adresses fournisseurs

Articles (informations fournisseurs)
Familles fournisseurs

Sous-familles fournisseurs
Références article/fournisseur
Contacts
Commerciaux/collaborateurs
Famnilles cormmerciaux/collaborateurs -

|Fichier dans lequel exporter |C:\Users\wes—laurent.butreau\Desktop\mes articles v ..

- Fhargement des paramétres |

Mom du paramétrage v

@

L'assistant en fonction des données, propose de filtrer les enregistrements

Assistant d'exportation paramétrable de données - (m] X

Filtres
Vous pouvez fittrer les données 3 exporter

-~ Fournisseurs

Du 4

Au 4

-+ Familes fournisseurs
Du 4

Au 4

-+ Données géographiques

Code postal du T4
Code postal au '
Pays v/

-# Groupes fournisseurs

Groupe 1 py -7
Au v/
Groupe 2 4
Au 4

®

Lancer Annuler

EBP itormartgan BA Capitar o | mfon o seros « JA d Bl Ar - Mum e Cutwmmen: - T8I0 Marribouier + ris Sdjetp com « Ter 51 34 84 80 00+ Fas D) 34 88 65 67 HCH VERSALLES B 100 K3 B47 « TA IC F3 0000020647 « MAF ST
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Puis de sélectionner les champs des enregistrements de la table.

Assistant d'exportation paramétrable de données - m] x

Champs a exporter
Sélectionnez les champs & exporter

-Al Champs disponibles (source) -~ |Champs exportés (destination) I

Champ Champ
Téléphone fixe (facturation) . ¥ | Code (tiers)
Fax (facturation) Nom
¥ i Cwilité (adresse) (livraison) Adresse 1 (facturation)
Mom (adresse) (livraison) Vile (facturation)
Adresse 1 (livraison) Code postal (facturation)
Adresse 2 (livraison) Téléphone portable (facturation)
Adresse 3 (livraison) E-mail (facturation)

Adresse 4 (lvraison)
Code postal (livraison)}
Ville (lvraison})
Département (lvraison)

Code Pays (livraison)

Site Web (livraison)
Civilié (contact) (livraison)

Tout exporter >> Exporter > Recommencer

0

Nam (rantact) flivraisnn )

Puis vous définissez le format du fichier a créer.

apre

T

it [ Format de fichier | @

Choisissez le format 3 utiliser pour créer le fichier.

-E -~ Identificateurs de champs ———————————— -A Séparateur de lignes —————

Séparateurs standards Point-virgule *  Identffiateurs standards " ~  Séparateur standards Windows (... ~

Autre séparateur ; Autre identificateur " Autre séparateur

] Iixporter le nom des champs en premiére ligne I ) Utiliser le point "." comme séparateur décimal Codage du fichier Europe de 'Que... =

-~ Apergu du fichier
Code (tiers):Mom:Adresse 1 (facturation);Ville (facturation);Code postal (facturation); Téléphone portable (facturation);E-mail (facturation)

"FRO00D99";"TRANS RAPIDUS";"";"GUEREINS";"01090";"™";

"FROO0DOL";"MATOS";"RUE DES ARTISANS";"PARIS";"75003 "pbertrand@matos.com”
"FRO0101";"Fourinsseur Autofacturé”;"rue des Lilas";"FRANCHELEINS";"01090";"" "™
"FRO0100";"Deutschqualitid”;™; "berl

P
"FRO0002";"Meublas contemporains™;™; "FRANCHELEINS";"01090";

Nom du paramétrage

Vous pouvez créer le format d’Export dans le nom de paramétrage.

EBP itormartgan BA Capitar o | mfon o seros « JA d Bl Ar - Mum e Cutwmmen: - T8I0 Marribouier + ris Sdjetp com « Ter 51 34 84 80 00+ Fas D) 34 88 65 67 HCH VERSALLES B 100 K3 B47 « TA IC F3 0000020647 « MAF ST
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17.3. Importation et exportation de données.

Cette fonctionnalité est destinée a exporter ou importer des données d’'un dossier EBP
vers un autre dossier EBP pour le méme logiciel.
Ainsi le format d’export/import est préétabli.

Export de données - [m] X

Bienvenue dans l'assistant d’exportation des données
Cet assistant vous permet d'exporter des données

Cet assistant va vous permettre d'exporter vos données dans un fichier de type CSV.

Appuyez sur Suivant pour continuer

@

Annuler

Le choix des données concerne les fichiers de base
(Articles/clients/fournisseurs/contacts/barémes éco/unités)

Export de données - O X

Sélection du type de données
Vous pouvez sélectionner le type de données a exporter et 'emplacement du fichier de sortie

|Sélecti0nnez le type de données
1] 7
Farilles articles -
Unités
Baréme éco-contribution
Articles
Familles clients
Clients
Contacts

Il suffit de donner un nom au fichier exporté, et le chemin associé.

Export de données - [m| x
Sélection du type de données
Vous pouvez sélectionner le type de données 3 exporter et lemplacement du fichier de sortie .
Sélectionnez le type de données
Articles v

Frplacement du fichier d'export
Ch\Users', . ' ' N\Documents\art.csv
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Importation de données.
L'assistant permet de lier directement le type de données avec le fichier, I'association
des champs n’est pas nécessaire.

Import de données - [m] X
Sélection du type de données
Vous pouvez sélectionner le type de données et le fichier @ importer

Sélectionnez e type de données

Articles -
Sélectionnez le fichier a importer

fCr\Users' \Documents\art.csy P

Modifier les fiches déja existantes
Importation d'un fichier issu d'un produit EBP

Application EBP a l'origine du fichier

Si I'option “Modifier les fiches existantes” est décochée, le processus ne concerne que
les ajouts d'enregistrements.

18. Mise a jour et suppression de données.

18.1 Les assistants de mise a jour.

Ces outils peuvent s’appliquer sur les tables suivantes:

- Articles\Famille d’articles\Articles par fournisseurs\Articles par dép6t.
- Clients et Famille clients

- Fournisseurs et Familles fournisseurs

-Tarifs et promotions (clients/fournisseurs)

-Evénements.

L'accés est disponible dans la barre d’action des listes page ou menu contextuel

Exemple pour les articles.
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Documents de stock +- /' @ B | <Rechercher>
Code artide 2 Libellé (Francais)
—————— © sroooot Lave-Vaissele

© srooooz Appliques murales
© srooooz
© Aroooos
® aroooos
© ~roooos
@ ~rooooz
@ ~roooos

@ ~roonoss

Sous-familles articles

. COMPOSANT 4
Réapprovisionner les

nomenclatures de fabrication

Ensemble luminaire et aj
Lampe & poser Home
Boule lumineuse LED
Phfonnier LED Sophia
Nomenciature N2

@ #roonose PIEDS

© ~rooooe

Miroir mural Cristana

@ #roonogo Plateau

© #roonos: Ralonges

© sroonog2 Assemblage meuble
© #roooooz Colori

© #rooooo4 Vernisage

© srooooos Composant 1

@ #ronn0os COMPOSANT 2

Prestation de mise en service

Consulter les mouvements de stock

PVHT Unité  Code barre
390,00 Unité 0000000000024
14,40 Unité

162,00

50,00 Heures

Simuler les tarfs clent

Simuler les tarfs fournisseur

Changer un code article

Consuler les mouvements de stock
Créer un bon d'entrée

Créer un bon de sortie

Consuker Ihistorique cients/artices
Consuker istorique fournisseurs/articles
Consuter les statistiques

Changer le statut

Mettre 3 jour les arties

Mettre 3 jour les articles par fournisseurs

Mettre 3 jour les articles par dépéts

Purger les articles
Ouvrr

Supprimer

Dupliquer

Imprimer la sélection ...
Exporter & sélection

Créer un bon d'entrée  Plus d'actions~ | Vues [ Défe
Stock virtuel  Stock réel
-176,00 335,00
-2,00 4,00
-61,00 -12,00
16,00
30,00
5,00
F2
Delete
CtriMaj+P

L'assistant de mise a jour se déroule en quatre étapes.

Choix des fiches a actualiser

Choix des champs a mettre a jour et du mode de mise a jour (globale ou individuelle)
Un contréle visuel des données et la possibilité de modifier les fiches (mode “tableau”)

Enregistrement des modifications.

Contrairement aux importations de données, ce traitement ne se fait pas en mode
exclusif, les fiches en cours de traitement seront “verrouillées”.

Etape 1: Choix des fiches.

Mettre 3 jour les articles

‘Vous pouvez fitrer les données 3 mettre 3 jour

-~ Articles
Du  AR00804 ~ /|
Au d

) Stock réel différent de 0

-~ Articles invendus

] Articles invendus

- Période
Du M Au

-~ Familes articles

Du ~ £
Au v 7
-~ -familles articles

Du M
Au v /|
=~ | prindipaux

e -2

> :

Annuler

P ietormaton 54 Captar 0 | ihon o o + JA o4 Bl Ar B de Cutwnms

e e ¢ AL Y Getsy com s T

M 84 80 00+ Fan

0 34 88 63 0F HCH VERSALLES B 130 K38 567 + T IC P 400000047 » MAS S0
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Etape 2: Choix des champs.

Vous pouvez sélectionner les champs & mettre 3 jour ainsi gue le mode de modification @

Mode de traitement des fiches Verrouiler pendant toute la mise a jour

k5 sélectionner les champs Je Q

Champ

Mode Valeur a appliquer

» . Code article ffichage seul

Libelé (Francais) Saishindividuelle

2 Tout sélectionner [y Tout désélectionner
Sélectionné

Champ
3 Code Famille Articles Rechercher
Code fournisseur Recherche : famille

Code intervenant principal

ol e T APt

Pour les champs ajoutés, deux modes de mises a jour sont possibles : globale ou
individuelle.

Mettre a jour les articles
Mises a jour
Vous pouvez sélectionner les champs a mettre a jour ainsi que le mode de modification

Mode de traitement des fiches Verrouiller pendant toute la mise 3 jour -

[ sélectionner les champs | /P

Champ Mode Valeur a appliquer
- Code article Affichage seul
Libellé (Francais) Saisie indviduels
£ ‘- Code Famille Articles Saisie individuelle v

Saisie individuelle
Saisie globale

Si I'option est globale, il convient d’associer la valeur ou le texte.

Libellé (Francais) Saisie globale —_— |

Ou la fiche (ici code famille),

P ieborratogn SA Caprtar 09 | ilion o aros « JA o Bl Az - Bus ge Cutensen T8 10 Rarrtouet « ris Y @ut com « Te M 84 80 O
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Code Famille Articles

et d'appliquer ou pas les paramétres de la famille.

-~ Code Famille Articles

Saisie globale

4

Code Famille Articles = Famille Articles

L) FARDOOO1

[J| FARDDOO2

FAROO003

)| FARDOOO4

FARDOOOS

+ sélectionner 3 Fermer 4 Ajouter #* ouvrir (¥ B Défaut (Systame) ~ B v

Miroirs ovales

Pose

Suspensions et plafonniers
Lampes décoratives

Meubles

FARDOOOL

Etape 3: Contrdle et modification des fiches.

Mettre 3 jour les articles

Contrble et modification

Wous pouvez contrler les mises 3 jour effectuées et madifier indwiduelement chague lgne

AR00001
AR00002
AR00003
AR0000
AR00007
AR00008

AR000083.
ARD000D

AR000090
AR00009L
AR000093
AR000094
AR000095
AR000096
AR00010

AR00011

Etape 4: traitement de la mise a jour.

Code artide = Libellé (Francais)

Lave Vassele
Appiques murales
COMPOSANT 4
Lampe 3 poser Home
Boule lumineuse LED
Plafonnier LED Sophia
PIEDS

Miroir mural Cristiana
Phteau

Ralonges

Colori

Vemissage
Composant 1

COMPOSANT 2

Code Famille Articles
FAR00001
FAR00001
FAR00001
FAR00001
FAR00001
FAR00001
FAR00001
FARD0001
FARD0001
FAR00001
FARD0001
FARD0001
FAR00001
FAR00001

Suspension Camborme Blnc FAROD001

Commode

Code Famille Articles &
@ FAR00001
FAR00002

) FARD0003

Famille Articles

Miroirs ovales
Pose

Suspensions et plafonniers

Me pas appliquer ...

Me pas appliquer les paramétres de & famile
Appliguer les paramétres de 3 famile

nnuler

P irtormatoun SA Capiter 09 | milion o seros + JA o Bl Ar - Bus ge Cutenses - 812

R
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- o x

Toutes les données nécessaires ont été collectées.
Veuilez vérifier les pararmétres que vous avez choisis et cliguez sur "Terminer’

Terminer Annuler

P itorratogan S Cagstat o9 | milion of waros » JA d el Ar - Sun de Cutense: - T8 120 Marmioutiet « rio et com « Te 21 34 84 80 00+ Fas 01 34 85 63 67 SCH VERSALLES 8 100 K38 547 + Tk I /W 60000006847 + JeAF SE9C
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18.2 La purge des articles.

La base article nécessite une “purge” des enregistrements, articles obsolétes, articles
sans mouvements ...
Attention ! Il est recommandé d’effectuer une sauvegarde avant cette opération.

L] - k= ]

Produits | Stocks [EEINTEYRTE Comptabilité | Régle Fournisseurs | Achats
Tous Biens Services Nomenclatures de fabrication Nomenclatures commerciales

Documents de stock Cl 4+ 7/ B B | <Rechercher> Consufter les mouvements de stock  Créer un bon d'entrée  Plus d'actions~ | Vues B Défaut (Systéme) -

Code artide = Libellé (Frangais) Typedartide PVHT Unité Codebarre  Stock virtuel Stock réel
ARD000L Lave-Vaisselle Bien 390,00 Unité 0000000000024 -176,00 335,00
Familles articles.
Sous-Familles articles C ARO0002 Appliques murales Bien 14,40 Unité -2,00 4,00
- I AR00003 COMPOSANT 4 = Ae2an 61,00 712,[I[IE
R“Wml"‘s‘“””:' :Eb Simuler les tarifs cient 4
nomencdlatures de fabrication N
AR00006 Lampe 3 poser Home Simuler les tarifs fournisseur 20,00
ARDDOO7 Boule lumineuse LED Changer un code article 4,00 16,00
Consufter les mouvements de stock
AR00008 plafonnier LED Sophia . R 30,00 30,00
Créer un bon d'entrée
ARD0008Z PIEDS Créer un bon de sortie
P 0000 S . Consutter Mhistorique clientsfarticles 500
Consulter I'historique fournisseurs/articles
ARD000S0 Plateau Changer le statut
ARD000S1 Rallonges Mettre 3 jour les articles
ARO00003 — Mettre 3 jour les articles par fournisseurs
Mettre 3 jour les articles par dépéts
ARD00094 Vernissage
ARD0009S Composant 1 Quvrir F2 -160,00
ARD00096 COMPOSANT 2 Supprmer Delete -80,00
Dupliquer
ARDO010 Suspension Camborne Imprimer i sélection . Chrisbiaip 10,00 15,00
ARODO11 Commode Exporter la sélection 5,00 10,00

Un assistant en deux étapes vous permet d’actualiser votre base article.

Etape 1: Sélection des articles.

Assistant de purge des articles - O x

Filtres
Vous pouvez affiner la sélection des articles a purger

-Al Articles I .

Du  Sélection multiple >/

Au rd

% Stock réel différent de O

-Al Créés dans la période I
Du - u Au M U

-Al Articles invendus i

[ Articles invendus

Note : Les articles invendus sur la période sélectionnée ne peuvent pas étre supprimés s'ils sont liés a des documents de vente, ils seront donc
t i t mis en il.

-~ Période

Du 4 Au ™
- Familles articles
Du 4

Au v/

®

Articles : sélection multiples ou selon situation du stock

P ieborratogn SA Caprtar 09 | ilion o aros « JA o Bl Az - Bus ge Cutensen T8 10 Rarrtouet « ris Y @ut com « Te M 8480 00+ Fan D) 34 88 63 67 BCH VERSALLES B 130 K3 B47  Tvi IC FI 40I00RI0047 « WA S
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Créés dans la période : sélection depuis la date de création de la fiche article (champ
non visible dans la fiche, mais pouvant étre ajouté dans la vue).
Articles invendus avec ou sans périodes définies

Etape 2: Choix du traitement.

Assistant de purge des articles - jm] X

(Choix du traitement @

Veuillez sélectionner le type de purge souhaité : suppression définitive des articles ou mise en sommeil

O Mettre en sommeil les articles sélectionnés

@ < Précédent Lancer Annuler

Suppression ou mise en sommeil.

En fonction des choix effectués, les articles peuvent étre supprimés (fiche non utilisée
dans aucun document) ou mis en sommeil.

Cette action est irréversible, il convient de faire une sauvegarde du dossier.
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19. Réglementation.

Reglement Général de la Protection des données.

La loi RGPD vise a harmoniser les législations européennes autour de la protection des données
en tenant compte des évolutions technologiques. Le citoyen européen est au coeur de ce
dispositif Iégal et voit ainsi ses droits renforcés.

Parametres a vérifier.
Paramétres société\paramétrage.

= <Rechercher> 3 . .
Vous pouvez spécifier les options de paramétrage de l'application
Nouveau dossier Fonctionnalités disponibles
=% Dédmales
Ouvrir =¥ Devise
Sauvegarde rapide Options comptables -4 Codes alpha-numérigues

Quitter Humérotation - | TRy

M Uniguement les clients avec autorisation RGPD

Sauvegarde / Restauration Articles

Gestion de dossiers Documents

En cochant cette option, toutes les fiches ayant cette fonctionnalité seront cochées par
défaut.

Action sur les fiches Clients/prospects.

€ client [CLOD004] Savoy (Modifié)

B Enregistrer = Historigue  Créer un document  Plus d'actions~

Code CLODOOD4 Civilité Monsieur - # Nom Savoy
Famille =/ @ Personne physique ] Autorise la réutilisation de ses données personneles
Mode de réglement 7 Le &
Commercial/Collaborateur 4

L'option « Autoriser la réutilisation de ses données personnelles » permet d’indiquer que
vous avez eu le consentement du client, cette option est également disponible dans la
fiche contact.

L'action “Supprimer les données personnelles”,
@ client [CLOO004] Savoy (Modifié)

B Enregistrer = Historigue  Créer un document | Plus d'actions -

Echéancier
Code CLOOOO4 Civilité M Consulter les statistigues
Famille * / @@ Personne phys Supprimer les données personnelles ées personnelles

. Simuler les tarifs
Mode de réglement
Publipostage

Commercial/Collaborateur r g
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vide tous les champs correspondant a des données dites personnelles, soit:
- Les adresses de facturation/livraison
- Les coordonnées téléphoniques (fixe/fax/portable)

- Les adresses e-mail
- Les coordonnées bancaires, le N° SIREN et TVA intracommunautaire.

Les informations des données personnelles du contact sont également supprimées et le
nom du client dans la fiche est remplacé par “Client a oublier depuis le j/MM/AA”

Code CLOOOO4 Civiité Monsieur * # Mom Client oublié depuis le 23/07/2020
Famnille ~ / @ Personne physigue Autorise fa réutiisation de ses données personnelles
Mode de réglement -7 Le =
Commercial/ Colaborateur ol 4

Les fiches clients ayant une autorisation RGPD sont filtrables via une vue systéme
spécifique.

Tous Clents Prospects

Cl4+-/ 8 |l  <Rechercher> Consulter I'historique clients/articles  Consulter I'échéancier  Plus d'actions~ B3 = L N
HH Adresse (Systéme)
A Clients avec autorisation RGPD (Systéme)
CLoooos Conty 0456984590 0,00 HH Défaut (Systéme)
BH Incluant les fiches en sommeil et bloquées (Systéme
Bl vue Client Perso

Code (tiers) = Nom  Téléphone fixe (facturation) Fax (facturation) Solde actuel

L'option « Uniquement les clients avec autorisation RGPD » est disponible dans:
- Les statistiques clients
- Les impressions : clients, prospects, contacts
- Les exports paramétrables : clients/prospects et contacts
- Lassistant de publipostage

Lien pour la conformité légale.
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& Journal des événements
Nouveau dossier Déclaration éco-contribution mobilier

Ouvrir Export Article L215-3

Sauvegarde rapide Archivage

Veérification de ['archive XML
Sauvegarde / Restauration Qutils RGPD
Paramétres societé Attestation loi anti-fraude TVA
Gestion de d
Gestion des utiisateurs

Données complémentaires

Paramétres Market Place

Reports On Line

Informations /

Outils avancés

onformité légale

Ce lien accéde sur une page de votre espace EBP sur laquelle les processus de
gestion du RGPD sont rappelés.

20. Module Série/Lot.

20.1. Activation des modules.

Module série/lot : Paramétres\société\fonctionnalités disponibles.

&« <Rechercher= . L X . .
Vous pouvez activer ou désactiver certaines fonctionnalités du logiciel

Nouveau dossier Coordonnées

& Paramétrage des modéles par client

Quvrir Identification i . .
B Paramétrage des modéles par fournisseur

Sauvegarde rapide Logo ® Suivi du stock par n® de série

Quitter Expert & Suivi du stock par n® de lot

Fonctionnalités disponibles

Sauvegarde | Restauration

P &t & Multi devises
Paramétres société arametrage

) Gestion des affaires

Vous pouvez activer avec ce module trois fonctionnalités particuliéres:
- Le suivi du stock par numéros de série
- Le suivi du stock par numéros de lot
- Le suivi du stock par date limite.
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20.2. Gestion des articles sérialisés.

a Article [ARD00102] Lave-Vaisselle industriel (Modifid)

B Enregistrer ~  Consulter Ihistorique clients/artides  Consufter [historique fournisseurs/articles  Plus d'actions ~

Code AR000102 Libelé Lave-Vaisselle industriel

Famille FARO0001 ~ # Miroirs ovales Fournisseur FRO0001 v/ MATOS

@ Géré en stock -~ Suivi par date limite

Facturation ) Autoriser les stocks négatifs Suivi Aucun

H

Suivi de stock |N° de série (Colt réel) ~ Sortir du stock 0 & jour(s)

| Standard (Pump)}
Adresse de lvraison achat | y= de série (Coiit réel)

N° de lot (Colt réel)

Fournisseurs

Références

Dépét principal autorisé

Comptabilicé

Onglet “stock”.

Sélectionnez N° de série (colt réel)

Le Numéro de série est unique pour un article, il permet de suivre le bien depuis son
entrée (document de stock ou d’achat) jusqu’a sa livraison facturation. Il sera ainsi
possible de tracer les documents concernés et tiers, et ses emplacements (stock).

Le suivi de stock par numéro de série, peut étre géré en amont depuis la famille
d’article.

Famille articles [MATNDUS] Materiel industriel (Nouveau)

B Enregistrer -

Code Famille MATNDUS Famille Articles Materiel industriel

-v Emplacement

Taxes Fournisseur 4

Comptabilité Eco-contribution v/

Tarifs clients & Géré en stock [) Autoriser les stocks négatifs

N® de série (Colt réel v
Tarifs fournisseurs ( )

9 rarmatge 1A Canm a1 | e o ey
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20.2.1 Cycle d’un article sérialisé depuis un bon d’entrée.

Création du bon d’entrée.
=<

B Enregistrer

Série -/ Date 23/07/2020 -
Huméro
Dépét Principal M
Valeur de [article PUMP h
wh- @ Attibuer série/lot  Série/Lot/emplec.  Plus d'actions - = A al.
€ 10 uantité répartie 10 &
Code article Description Q! £ 2 B e N°desér..
N o AR000102 Lave-Vaisselle industriel + i ‘L Attribuer sérieflot M Recopier l'emplac. Q ,00
Sérieflot Code ité
r 1
1
1

Sur la barre d'action des lignes, vous pouvez attribuer les numéros de séries.

e Bon d'entrée du 23/07/2020 (Nouveau)

B Enregistrer -

Série v/ Date 23/07/2020 ~
Numéro |
Dépédt Principal v/
Valeur de larticle PUMP hd

wh- @ Aftribuer sérieflat | Série/Lot/emplac.  |Plus d'actions - vues B Vue standard BB N

Code article Description Quantité Code unité Dépdt  Code em... Série/lot Date limite Valeur de l'arti...
ARD0O0O102 Lave-Vaisselle industriel 10 UNITE Principal LAVOOOD, ... 3 000,00

Dans l'onglet stock de la fiche article, vous retrouvez le détail des Numéros de série.

3 Article [AR000102] Lave-Vaisselle industriel

Enregistrer =  Consulter [historique clients/articles  Consulter [historique fournisseurs/articles  Plus d'actions -

Code AR00D0102 Lbellé Lave-Vaisselle industriel

Famile FARD0001 = # Miroirs ovales Fournisseur FRO0001 * /7 MATOS

Suivi par date limite

Facturation - Stocks par dépdt

Fournisseurs Consufter le stock & date Liste = |afficher n® sérieflot/emplac. sans stock |Af’ﬁcher les dépdts inactifs | vues B

Réfarences Dépot Stockag... Code em... Mode de saisiee... Stock réel Valeur d... Stockvir... Valeur u... Quantité...

- 4 E Pri Facultatif 10 30 000,00 10 3 000,00 0

Comptabilte Stock réel Valeur u... Valeur d... Stockvir... Valeuru... Valeur d.. Quantité...

Tarifs 4 LAVO001 1 3 000,00 3 000,00 1 3 000,00 3 000,00 0

e LAVODO2 1 3 000,00 3 000,00 1 3 000,00 3 000,00 0
LAVODO3 1 3 000,00 3 000,00 1 3 000,00 3 000,00 0
LAVODO4 1 3 000,00 3 000,00 1 3 000,00 3 000,00 0
LAVODOS 1 3 000,00 3 000,00 1 3 000,00 3 000,00 0
LAVODOG 1 3 000,00 3 000,00 1 3 000,00 3 000,00 0
LAVODO7 1 3 000,00 3 000,00 1 3 000,00 3 000,00 0
I aunnna 1 2 nnn nn 2. nnn nn 1 2 nnn nn 2.nnn nn n

Valeur totale
30 000,00

Remarque : les produits ayant eu un numéro de série mais sortis sont toujours visibles

via I'option Afficher N° série/lot sans stock.

P ieborratogn SA Caprtar 09 | ilion o aros « JA o Bl Az - Bus ge Cutensen T8 10 Rarrtouet « ris Y @ut com « Te M 8480 00+ Fan D) 34 88 63 67 BCH VERSALLES B 130 K3 B47  Tvi IC FI 40I00RI0047 « WA S

411



:ebp ' Académie

20.2.2. Cycle d’un article sérialisé depuis les achats.

La sérialisation d’un article n’a lieu qu’a partir d’'un mouvement réel ou physique.

Exemple commande fournisseur.
) Commande [CFO0000017] du 23/07/2020

Enregistrer = Consulter historique fournisseurs/artides

Transférer

-~ Informations générales
Série /

Numéro CFO0000017

Autofacturation

Plus d'actions -

0-a-0-

~ Informations du tiers

Code tiers FROO001 v # Chilté SARL * # Nom MATOS

Adresse RUE DES ARTISANS

Date 23/07/2020 * Réception le |30/07/2020 ~| Code postal 75003 v/  Vile PARIS
Etat Non réceptionnée Mode de réglement Prélévernents 30 jours
Dépdt  Principal 4
- B vues B vuestanderd v BB R A s Afficher les laisons
Récapitulatit Référence fo... Description Quantité  Unité d'achat Dépdt PAH.T.
MIR004 Lave-Vaisselle industriel 5 Unité Principal 2 800,00

Facturation

Réception de la marchandise.
Réception (Modifig)

B Enregistrer -

- Période

Date de référence [Date de commande T

Du o/o7/2020 ~ [ Au 31/07/2020 ~ 4

Montan...
0,00

% remise... Mc

-4 Piaces a générer

Date 23/07/2020 -

Nature Bon de réception -

-~ Fitrage avancé

Regrouper les commandes
Regrouper les articles
Recopier les lignes articles non réceptionnées

Recopier les lignes articles déja réceptionnées

Tiers ~ 7|
Commandes CFO0000017 ~7
-~ SMS
] Envoyer un SMS Vd

Appliquer le fitre

-~ Commandes

Ignorer la vérification de 'adresse
Ignorer la vérification des champs personnalisés

Ignorer le mode d'arrondi des prix net HT

Afficher les lignes déja réceptionnées  Afficher le document

P4

Numéro du document
CFO0000017

& Date
23/07/2020

Réc... Code arti... Description co... Date d...
30/07/ ..

4 ARDOD102  Lave-Vaissele

Plus d'actions - vues |[HH Défaut B R Q z
Afficher le fournisseur du fournisseur Dépdt
Attribuer sérieflot sur les lignes sélectionnées DS Principal

Attribuer sérieflot sur toutes les lignes

Code em... Date li... ~ Stock réel

5

1] 5 0 Principal

Vous pouvez saisir manuellement les numéros de saisie (voir par douchette) ou utiliser
I'assistant d’attribution des numéros de série.

EBP itorrarton SA Capitar 6 | milion o saros + JA o Bel Ar - Bus ge Cutensen - TH12
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20.2.3. Sortie d’un article sérialisé par les ventes.

Lattribution d’'un numéro de série peut se faire depuis la commande client.

B Envegstrer ~  Transférer  Livier  Plus d'actions =
série 51 ~ /4 huméno Etat Non frée '
Date 23/07/2020 -
Code tiers CLODD10 -7 C owité SA -7 Nom Jolbors -/
Liraison le 23/07/2020 -
Adresse 125 Avenue des Fréres Lumiéres
Mode de raglement -7
Code postal 31000 -/ Vile TOULOUSE -,
Mode de calcul HT -
Commercal £
ST . eoot procea =
Récapitultit - @ Stocsatce Vorle détaidehlgne Pusdactionss | Vues [ Vue standard WT < B [ J Afficher les iasons
TVA, taxes, DEB Code artide Référence client Description Quantité  Réservé  Code unité Dépst  Codeem.. | Sérieflot | Datelimite PVHT % remise uni... Montant Net HT 1
AR000102 Lave vaisselle 1 UNITE Principal {AV0003 1 4 680,00 4 680,00
Adresses et contacts 1 Q Industriel | .o

Acomptes

Mais cet article peut étre livré a un autre client, il ne s’agit pas d’'un mouvement
physique. Voici le message qui affiché si le produit est livré a un autre tiers.

- o X

Le stock virtuel de l'article [ARDO0102] suivi par n® de sérieflot [LAV0003] deviendra négatif sur
O r'emplacement <Mon défini> du dépét Principal avec le document Bon de livraison n® 01/BLO000000L au
23/07/2020.

A La quantité réservée est supérieure 3 la quantité disponible pour le n® sérigflot [LAVOD03] de larticle
[AR0D0102] a l'emplacement <Mon défini> du dépdt Principal.

La livraison de notre premier client nécessite un changement de produit.

Livrsison (Modifié) - 8 x
B Enregistrer ~ = @ i
- n Périod - Pidces 3 géné | .
|-~ Période iéces 3 générer slmmla sy
Date de référence Date de commande M Date |23/07/2020 - Z
07 2 | Adresse de livraison achat C
Du 01/07/2020 ~ (M Au 31/07/2020 ~ [ Nature Bon de livraison - G | Audépst -
5
-~ Fitrage avancé Regrouper les commandes 2
Tiers M4 Regrouper les articles
Commandes 01/CMODO00D0T -7 priorité - Recopier les lignes articles non Ivrées

Afficher les commandes dont le stock est disponible pour au moins une ligne Ko

Ignorer & vérfication de fad
Afficher les commandes qu'i est possible de furer en fonction du stock disponible QI B S G2 RS

. 3 Ignorer fa vérfication des champs personnaiisés
Afficher les commandes en contremarque non réceptionndes . pep

Ignorer la vérification du tiers du document d'origine

-n SMS
Envover un SMS 7 Ignorer le mode d'arrondi des prx net HT

Appliquer le fitre

=~ Commandes
Afficher les lgnes déja Ivrées  Afficher le document  Plus d'actions~ | vues B Défaut "EEBR Q D¢
Disponible 2 Livrer Numéro du document & Date Date de livraison  Code dlient Nom du dlient Dépét
b 4 Livraison 01/CMO0000007 23/07/2020 23/07/2020 €Lo0010 Jolibois Principal
Dis... Livrer Codearti.. Descriptionc.. Date.. Quant... Quant.. Quant.. Reliquat Dépot Codeem... Sérieflot Date limite Stock réel
1 [ @  ARooo102  Lave vaissele 23/07/. 1 0 1 0 Principal 14

Série/lot & Datelimite = Code emplacement ~Stock réel  Stock virtuel

LAVOOOL 1
LAV0002 1
Lavo003 II'

S ooy Y TEITISE u.uu
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20.2.4. Tracabilité des articles sérialisés.

* =

Favoris Produits | Stocks

Tous Biens Services MNomenclatures de f:

Documents de stock el +- <Rechercher=

0 Code article = Libell
e O € aroooot Lave-Vaisselle
Sous-familles articles = @ AR00D00Z Appliques mur

. - O €) aroooos COMPOSANT -

Réapprovisionner les

nomenclatures de fabrication 0O e ARDDOD4 Prestation de
|Traa;abi|ité de n° de série [ lot | n @ ARDOOOS Ensemble lumi

Dates limites O @ ARDDODG Lampe & pose

La fonctionnalité Tracabilité de N° de série/lot permet de trouver la liste des documents
associés a l'article ou au numéro de série.

Tracabité n° de série/lot

- o X
@ i
Code article| M4
*Al N° de sérigflot =~ Dates lmites
Du |LAV0002 - Du -H
Au LAVO002 Au -8
Actualiser fa liste
Afficher larticle  |afficher le document| Plus d'actions~ Q s
Historique Code article Libellé Sérieflot Mode de suivi Unité Date limite Suivi par date limite Type d'article
. . . » 4 ARDO0O102 Lave-Vaissele i... LAV0002 N°® de série (Codt ... UN Aucun Bien
Historique inversé
[Situation | = pate ~ Numéro de document ~ Dépst  Code emplacement  Quantité  Code tiers Complément
L ;Vandu 27/07/2020  01/BLO00Q0O0D3 Principal

1 CL00010 Jolibois

20.3. Gestion des articles suivis par lot.

Le principe d’'un code lot s’apparente a une forme de sérialisation, la différence porte sur
le fait que ce numéro de lot peut étre commun a plusieurs articles.

Enfin dans le cadre d’'un suivi des dates de péremption des articles, il sera possible de
faire un suivi de ces stocks par date limite (en DLC ou DLUO).

Exemple d’un produit alimentaire suivi par LOT

P etormaton 54 Capter 04 | mlion o saros + JA & Bl Ar S
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20.3.1 Paramétrage des articles suivi par lot.

@ Article Tomme de fromage (Mouveau)

B Enregistrer -

Code Libelé Tomme de fromage

Famile ALIM ~ # Produits alimentaires frais Fournisseur ~ 7

Géré en stock -Aélsuivi par date lirnite

Facturation O Autoriser les stocks négatifs Suivi Date limite d'utilsation optimale -
i Suivi de stock [N° de lot (Codtréel)  ~' | Sortir du stock 1@ jour(s) Avant la date limite v
Fournisseurs
e Adresse de livraison achat |Au dépdt -
Reférences
Dépét principal autorisé hd

Comptabilité

Ces paramétres peuvent étre gérés au niveau de la famille d’article.
Famille articles [ALIM] Produits alimentaires frais

Enregistrer =

Code Famille ALIM ==l WS P roduits alimentaires fraig

-~ Emplacement

Taxes Fournisseur 4

Comptabilité Eco-contribution 4

Tarifs clients & Geré en stock
wvi [N° de lot (Codt réel -
Tarifs fournisseurs ( )

() Autoriser les stocks négatifs

-1 Suivi par date limite i

Formules
Suivi Date limite d'utilisation opti.. ~ Sortir du stock 1 E jour(s) Avant la date limite -

L’article en suivi par date peut étre en DLC (date Limite de Consommation), ou en
DLUO (Date Limite d’Utilisation Optimale). Le produit peut faire I'objet d’'une sortie avant
ou aprés la date limite selon un nombre de jours.

20.3.2. Paramétrage initial du suivi des dates limites.

Les paramétres de suivi par date limite sont gérés en préférences dans les paramétres
société.

&~ <Rechercher>

Vous pouvez paramétrer les options de suivi par date limite

Nouveau dossier Coordonnées
-~ |Dates limites de consommation|

Ouvrir Identification Contréler lors d'une entrée

e Contrdler lors d'une sortie
Sauvegarde rapide Logo

) Autoriser ['attribution automatique des dates dépassées en sortie

Quitter Expert

ﬂ\l Dates limites d'utilisation optimale i

Fonctionnalités disponibles

Sauvegarde / Restauration ® Contrdler lors d'une entrée

Paramétrage & Contréler lors d'une sortie

- Options comptables [ Autoriser [attribution automatique des dates dépassées en sortie
ion de de 5 s

Gestion des utilsateurs Numérotation ) Tenir compte du délai de sortie du stock pour les contréles

Données complémentaires Articles
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21.3.3. Cycle d’un article suivi en Numéro de lot depuis les
documents de stock.

Entrée en stock par un bon d’entrée.

B Enregistrer ~ SR -~ R B

Série v /| Date 01/01/2019 -

Numéro

Dépdt Principal -/

Valeur de lartide PUMP -
b~ @ Attrbuersérieg/lot  Sérig/Lot/emplac.  Plus d'actions- | vues HH Vue standard CHEBE( MY XERL QAap
Code article Description Quantité  Code unité DépSt  Code em... Série/lot Date limite| Valeur de l'arti...  Valeur totale
AR000103 Tomme de fromage 20,00 Principal El 0,00 0,00
Quantité 3 répartir 20,00 @ Quantité répartie 20,00 @

+ @ | A | Attribuer série/lot [ Recopier la date [ Recopier lemplac. Q a e
e

TOMO720 31/07/2020 E1l 12,00

I TOMO920 30/09/2020 E2 8,00 B

Etat du stock dans la fiche article.

3 Article [ARD00103] Tormme de fromage

ol Enregistrer ~  Consutter [historique clients/articles  Consulter lhistorigue fournisseurs/articles  Plus d'actions -

Code ARO00103 Libelle Tomme de fromage

Famille ALIM ~ #  Produits alimentaires frais Fournisseur 4

_ “# Général - (TR

& Géré en stock

=~ Suivi par date limite

Facturation | Autoriser les stocks négatifs Suivi Date limite d'utiisation optimale -
. Suivi de stock |N° de lot (Coiit réel) = Sortir du stock 1 & jour(s) Avant la date limite M
Fournisseurs
o Adresse de livraison achat Au dépdt -
Références
Dépdt principal autorisé -
Comptabilité
-~ Etocks par dépdt i
Tarifs
Consulter le stock 3 date Liste ~ Afficher n® série/lot/emplac. sans stock Afficher les dépdts inactifs | Vues B Détall
Paramétres
' Dépidt Stockag... Code em... Mode de saisie e... Stock réel Valeur d... Stock vir... Valeur u... Quantité... Quantité...
Web b4 Pri / ] Obligatoire 20,00 30 000,00 20,00 1 500,00 0,00 0,00
Code em...l Séria/lot = Date limite Sortir du... Stock réel | Valeur u... Valeur d... Stock vir... Valeur u... Valeurd.. Q
» EL TOMO720  31/07/2020 30/07/2020 12,00 1500,00 18 000,00 12,00 1500,00 18 000,00
E2 TOM0920  30/09/2020 28/09/2020 8,00  1500,00 12 000,00 8,00 1500,00 12 000,00

Les entrées avec le numéro de lot par le cycle des achats sont effectives avec le bon de
réception ou la facture d’achat.
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20.3.4. Vente d’un produit géré par numéro de lot.

Que ce soit une facture ou un bon de livraison, I'attribution du numéro de lot est gérée
de la méme fagon, par attribution automatique, dans ce cas le logiciel livre les produits
dont la date de péremption est la plus proche, ou par sélection dans la colonne série/lot.

@en cours de rédaction du 23/07/2020 (Nouveau)

B Enregistrer ~  Valider  Consulter [historigue clients/articles  Plus d'actions~
Série 51 M Numéro
Code tiers CLO00029 /7 O cwité ste 4 Nom Merkel
Adresse
Code postal v/ Ville Bonn
Commercial v/

Catégorie tarifaire v 7| Dépét Principal 4
Récapitulatif wh- @ Stocksartide  Vor le détal de fa ligne | Plus d'actions~ vues A8 vue sandard HT ~| B & Al Afficher les lizisons
TVA, taxes, DEB gode article Référence client Definir une répartition analytique nité Dépdt Code em... Série/lot Date lin
I ; Q:AROOMEB -2l Recharger [article Principal

Adresses et contacts

Appliquer les tarifs multi-ignes

Echéances Attribuer sérieflot sur toutes les lignes

Attribuer sérieflot sur les lignes sélectionnées

Acomptes

Saisir les sérig/lot/emplac.

Si la quantité concerne plusieurs lots, la ventilation est matérialisée par le premier lot
suivi de trois points.

~ @ Stocksartide  Vorr le détail de la ligne  Plus d'actions - vues BH vue standard HT ~ B @ s Afficher les laisons
Code article Référence client Description Quantité Code unité Dépédt Code emplace... Sérieflot Date limite PV HT %
. @ AR0D00103 Tomme de fromage 15,00 Principal EI TOMO720, ... ... 31/07/20. 0,00

20.3.5. Gestion des bons de sortie des produits périmés.

Une fonctionnalité permet de gérer les dates limites des produits.

* =

Favoris Produits | Stocks

Tous Biens Services Momenclatures de fabi

Documents de stock a4+~ <Rechercher=

O Code article = Libellé |
R © ~roooo: Lave-Vaisselle
Sous-familles articles = @ ARODODZ Appliques murale

: - © ~roooos COMPOSANT 4

Réapprovisionner les
nomenclatures de fabrication 0O e ARODOD4 Prestation de mi
Tracabilité de n° de série / lot O @ aroooos Ensemble lumina

Dates limites O @ ARODDDDG Lampe a poser F
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L'assistant de gestion des dates limites permet de visualiser puis de sélectionner des
produits a sortir du stock.

Dates limites = o X
c <Rechercher> vues [ Défaut (Systeme) ~ B L - L 4 m @) i
Fitres &
*Ertida {Dates limites
Au -7 Tenir compte du délai de sortie du stock
‘|Fuurnissaur5
Du ~ 7
Au -7
= Dééﬁts I — Emplacements
Du v/ Du L4
Au v/ Au P4
Appliquer les fitres Réinitialiser les fitres
Code article = Libellé (Francais) Stockréel Date limite & Sortir du stockle Sérieflot 2 Dépét Code emplacement  Code fournisseur Nom Suiv
Filtrer sur les différents critéres, puis appliquer les filtres.
. “ . P . 3 . - .
Si vous cochez “Tenir compte du délai de sortie du stock” vous intégrer les jours en plus
Oou en moins a prendre en compte.
Fitres %
- Articles — Dates limites
Du v/ Dépassées a partir du  30/07/2020 -
Au -4 ® Tenir compte du délai de sortie du stock
- Fournisseurs
Du 4
Au v/
- Dépdts — Emplacements
Du M4 Du L4
Au hid Au £
Appliquer les filtres Réinitialiser les filtres
Code article &  Libellé (Francais)  Stock réel Sortir du stock le  Sérieflot & Dépdt Code emplacement  Code fournisseur Nom Suiv
AR000102 Tomme de fromage 12,00 31/07/2020 30/07/2020 TOMO720 Principal El Date |
Dés lors, vous pouvez créer un bon de sortie.
Dates limites - o x
@ /|| <Rechercher> Créer un bon de sortie  Créer un bon de sortie pour fa sélection | Afficher l'article | Vues [ Défaut (Systéme) ~| B [ &s-1- 4
Filtres LY
(] Code article & Libellé (Francais) Stock réel  Date limite = Sortir du stock le  Série/lot = Dépdt Code emplacement  Code fournisseur Nom Suiv
S AROOO102 Tomme de fromage 12,00 31/07/2020 30/07/2020 TOMO720 Principal E1l Date

Les lignes du bon de sortie seront affectées au justificatif de sortie “Périmé”.
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fll=<] u 30/07/2020 (Nouveau)

F B Enregistrer ~

Série v/ Date [30/07/2020 -
Numéra
bl
Dépét Principal 4
*v i Attrbuer série/lot sur les lignes sélectionnées  Attrbuer série/lot sur toutes les lignes  Plus d'actions -
Code artide Description Quantité  Code unité Dépdt Code em...
AROOO1.. Tomme de fromage: 12,00 Principal
» -

- [m
LN R
Vues [ Vue standard BB v | XKERQ !
Série/lot] Date limite |Démarqu... Détérioré m Vol A
TOMO720  31/07/2020 0,00 0,00 12,00 0,00

20.4. Gestion des impressions des documents de ventes
pour les articles suivis par lot ou numéro de série.

L’éditeur simplifié, vous permet de paramétrer les modeles intégrant les Numéros de

série et Numéro de lot.

Nouveau modéle d'impression

Corps du document : données
Choisir les données affichées dans le corps du document

-~[Colonnes

Cl B EQ 149% - @

- O X

[

& Code / Réf.client

Description
B Quantié
& P.U.HT
& Montant HT
& TVA
% Rem
[ Unité (Code)
P.U. TTC

ZA de Bel Air
78413 RAMBOUILLET
Tél : 01 34 94 80 00
| Tél portable : 06 01 01 01 01
Fax :
Site web :

Description f N® de sérieflot
@ N° de série/lot
Code artice
Référence dlient
[ Unité (Libelld)
Montant HT prévu
[ Quantité commandée

Date de lyrgison
& Date limite

Facture

Largeur [

-4 Police

Gras Itatique

8 Numeros de serie/lot

Intervenants Service a la personne

Souligné

(R ETEN

@

EBP Formation Gestion Co Elite

Email : Contact@martinez.com

Mada Alian

Pmtm ArhAnne~n

]

Annuler
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20.5. Document d’inventaire sur les articles sérialisés ou
lot.

Inventaire de stock - m] X

Préparez vos données d'inventaire -
Choisissez le type de pré-remplissage du contenu de linventaire

Date dujour d'inventaire 23/07/2020 bl

Dépédt Principal v/

-~ Contenu

Pré-remplissage Sur la totalité des articles bl

- Sélection
Sur Articles Type d'article | Tous les articles

Du code

Au code

® Reprendre les quantités en stock des articles

Calcul de guantité activé par défaut
B Inclure les articles non autorisés en stock dans le dépét
® Inclure les artidles blogués et en sommeil

& Inclure les articles non utiisés

Inclure les n® de série/lot épuisés et les emplacements sans stock
[ Mettre 3 0 le stock des n® de sérieflot dont la date limite de consommation est dépassée
) Mettre a 0 le stock des n® de sérieflot dont la date limite d'utilisation optimale est dépassée

Tenir compte du déki de sortie du stock des dates imites

[ Doit tre transféré en comptabilité

® st > ] Lncer ) I

Lors de la création de I'inventaire, il vous sera possible de définir les articles sérialisés
ou gérés par lot a intégrer ou pas dans les lignes du document. Vous pouvez également
exclure les lignes dont la date de péremption est dépassée avec ou pas le délai de
sortie.

21. Module Affaires.

Une affaire permet de regrouper un ensemble de documents (ventes/achats/stock) mais
aussi des éléments de temps passés, et des colts spécifiques non issus de la gestion
commerciale, pour un projet donné. Le regroupement de ces informations permet de
faire des analyses détaillées et synthétiques, en d’en extraire des statistiques.

&~ <Rechercher> . ) 3 L 3
Wous pouvez activer ou désactiver certaines fonctionnalités du logiciel

Mouveau dossier Coordonnées ) ‘
® Paramétrage des modéles par client

Quvrir Identification

® Paramétrage des modéles par fournisseur
Sauvegarde rapide Logo 8 Suivi du stock par n® de série

Quitter Expert ® Suivi du stock par n® de lot

| i ités di i | ® Suivi du stock par date limite
Sauvegarde / Restauration Fonctionnalités disponibles p

5 &t & Multi devises
aramésrage

Options comptables

Gestion de dossiers

[ DEB/DES
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21.1. Paramétrages initiaux.

Parametres société\Affaires\Options générales

& <Rechercher>

Paramétrage
Nouveau dossier

Options comptables
Ouvrr

Numératation
Sauvegarde rapide

Articles
Quitter

Suivi par date limite
Sauvegarde |/ Restauration

Tarifs et promotions
Documents
Documents de vente
Documents d'achat
Documents de stock
Réglements
Affaires

Options générales

Reports On Line

Affaires

Dans un premier temps, il convient déterminer 'affichage des fiches affaires, avec des

onglets horizontaux ou verticaux.

Onglet Affaires

Paramétrage =
Options comptables . o
Etat 1 A l'étude

Mumérotation Etat 2 Accepté

Articles Etat 3 En cours

Suivi par date limite

Etat 5 Terminé

Tarifs et promotions

‘Vous pouvez paramétrer les options générales de vos affaires

-+ Colts
Calcul du montant a inclure dans le réalisé pour les documents d'achat Montant net HT remisé
Exclure les documents d'achat du réalisé
Exclure les documents de stock du réalisé
Inclure le montant des bons de sortie dans le réalisé

Sens de ['opération des bons de sortie Ajouter aux codts réalisés

Vue verticale

-~ |Emt5 des affaires I

Etat 4 Réceptionné

Etat 6 Annulé
Etat 7 Autre
Etat 8 Autre
Etat 0 Autre

Etat 10 Autre

Documents

Documents de vente

Documents d'achat

-AlLlstes des documents

] Vue historigue des documents
Voir les lignes de documents

Masguer les documents transférés dans les statistiques

Documents de stock

Réglements

Affaires ~

Options générales

Affaires

Etats des affaires :
Dix états permettent de connaitre la situation d’avancement de I'affaire.
Liste des documents:
La vue historique permet d'afficher la liste des documents de vente, d'achat et de stock
sous la forme d'un historique suite aux transferts, livraisons / réceptions ...
L'historique est composé de deux onglets :
- Documents précédents : Contient une ligne avec les renseignements du
document d'origine.
- Lignes du document : Contient la liste des articles présents dans le document.

P ietormaton SA Captar 04 | mlon o saros + JA &
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Paramétrage des affaires dans le cadre des achats.

< <Rechercher>

VoUs pouvez paramétrer les options générales de vos documents d'achat
Paramétrage B

Nouv

-¥ Article

Options comptables
ouvrir -V Eco-contrbution
Numérotation

% Ré

Sauvegarde rapide
Articles. ) Fermer les commandes au réapprovisionnement.

o 4 Fermer les commandes au réapprovisionnement contremarque

Suivi par date limite P E

& Compléter les commandes existantes
Tarffs et promotions

T Récupéier le code affaire des lgnes de vente
Documents Ne pas compléter une ligne sile code affaire est diférant

Documents de vente ) Ajouter une ligne sans code affaire pour atteindre le minimum ou le muttiple de commande

@ Utiliser le prix d'achat du document de vente Choix du prix d'achat |Le plus bas
- — ) Dissocier les lignes avec méme code article, mais descriptions différentes
[Options genérales Z 2

Récupérer le code affaire des lignes de vente: en réapprovisionnement depuis un
document de vente:

- Le code affaire est repris sur les lignes des documents d’achat.

Ne pas compléter une ligne si code affaire différent:

- Permet de ne pas compléter une ligne de commande fournisseur si le code
affaire de la ligne de commande client est différent.

Ajouter une ligne sans code affaire pour atteindre le minimum ou le multiple de
commande:

- Lors du réapprovisionnement a partir des commandes clients, si la quantité
réapprovisionnée pour la commande client attachée a une affaire, est inférieure
au minimum ou au multiple de commande, a la génération de la commande
fournisseur, une autre ligne article sans code affaire est ajoutée pour arriver au
minimum ou au multiple de commande.

Paramétrage des affaires dans le cadre de la gestion du planning.

<« <Rechercher> . X .
Vous pouvez paramétrer les options iées aux événements

Nouv Numérotation
Type d'événement par défaut |Rendezvous chez le client  ~ //
Ouvrir ATEEES Type d'événement absence par défaut [Maladie -7
Sauvegarde rapide T aEE i Etat par défaut des événements A faire
Tarifs et promotions Afficher les durées en [HEUR

He pas rappeler les événements terminés ou annulés
Sauvegarde / Restauration Documents

-+ Lignes de temps

pociientlisen Vorr les lignes de tamps ssues des affares dans e planning

Documents d'achat Vor dans le planning les lignes issues de la saisie des temps et variables de paye

-v d'état de l'évé

Documents de stock

. v Facturation
Réglements

-~ Chox du mode de mise & jour par défaut des dates

Affaires Modifiables uniguement dans les Svénements et les tiches.

Activités Date de début |Décaler Iz date/heure

Options générales

Libelé dans le planning

Les lignes de temps rattachées aux affaires peuvent étre visibles dans le planning.

Date de fin |Recalculer la durée prévue de toutes les ressources
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21.2. Création de I’affaire.

]

Produits | ¢ Clients | Ventes
Cl+7u R

<Rechercher= Vues B Déf

SEON

suoissadLL) S04

Documents dients m] Code Affaire Libellé Date Etat
- . O AFFOD001 Projet 01 24/07/2020 A I'étude
Clients / Prospects : - 1071
Familles clients / prospects
Sous-familles clients [ prospects
Tarifs et promotions clients
Facturation péricdique
Commerciaux [ collaborateurs
Familles
commerciaux [ collaborateurs
Barémes
Commissions
Affaire [AFFO0001] Projet 01 - o x
[ Enregistrer | = Mettre 3 jour &0 -~ B E <>®
Code AFFO0O001 Date de création 24/07/2020 - Etat A étude ~ |Grile analytique v/
Libelé Projet 01 |
iTiers i =~ Clients
Intervenants + @ | vues [ péfaut MR Qae|sX
Ventes Code dient Nom Chiffre d'affaires Défaut pour facturation
Articles
Achats
Stock
Echéances
Réglements/Paiements
= Fournisseurs
Temps —
+ @& | Vues [ Défaut ME: RN Qa el
BRI Code fournisseur HNom Chiffre d'affaires
Colits supplémentaires
Analyse
Statistiques
=+ Contacts divers
+ & | vues B Défaut ME: RN o ape
Con... Pr.. Ci.. Té.. Té.. E-... Fo... Notes D... D.. C.. B.. Fa.. A... Fa.. A... D.. C.. B.. Fa.. A.. Fa.. Avo..

P itormatogan 54 Cagstat o9 | ilion of saros * JA d el Ar - Sun de Cutese: - T8 120 Mamioutiet « ri et com « Te 91 34 84 80 00+ Fas 01 34 85 63 07 SCH VERSALLES 8 100 K3 547 + Tk I I 40
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L’affaire peut étre le point d’entrée de tous les documents. Il est possible de rattacher

une affaire a un document ou a une ligne de document, a tout moment y compris sur
des documents validés

Les onglets “Tiers/intervenants/Commerciaux”. Permet de les voir s'ils sont
attachés ou non aux documents liés a I'affaire.

Onglet “Ventes”. Permet de visualiser la liste des documents de type devis,
commande, bon de livraison, bon de retour, facture, avoir liés a I'affaire en cours.

Onglet “Articles”. Permet de visualiser la liste de tous les articles présents dans les
documents de vente (facture et avoir uniquement) affectés a I'affaire.

Onglet “Achats”. Permet de visualiser la liste des documents de type demande de prix,
commande, bon de réception, bon de retour, facture, avoir liés a I'affaire en cours.

Onglet “Stock”. Permet de visualiser la liste des documents de type bon d'entrée, bon
de sortie, ordre/bon de fabrication, ordre/bon de désassemblage, ordre/bon de transfert

liés a I'affaire en cours.

Onglet “Echéances”. Permet de visualiser la liste des échéances clients et
fournisseurs liées a des documents eux-mémes liés a I'affaire.

Onglet “Réglements/Paiements”. Permet de visualiser la liste des réglements clients
et paiements fournisseurs liés a des échéances documents eux-mémes liés a I'affaire.

Onglet “Temps”. Cet onglet apparait si la fonction disponible Gestion de planning est
sélectionnée dans Paramétres - Société - Fonctionnalités disponibles.

Il contient la liste des lignes de temps intervenant / matériel et des événements liés a
I'affaire.

Onglet “Activités”. Permet de visualiser la liste des activités liées a I'affaire.

Onglet “Coiits supplémentaires”. Permet d'ajouter un co(t supplémentaire a I'affaire.

Onglet “Analyse”. Permet d'analyser les colts supplémentaires, les colts par
intervenant/matériel et de réaliser une synthése de I'affaire.

Onglet “Statistiques”. Permet de visualiser les statistiques de tous les documents de
ventes avec détail des lignes articles et clients.
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21.2.1. Création d’'un document de vente depuis I’affaire.

I Enregistrer -

Code AFFO0001

Libellé Projet 01

Tiers

Intervenants

Ventes

Articles

Achats

Stock

Echéances
Réglements/Paiements
Temps

Activités

Colits supplémeantaires
Analyse

Statistiques

Mettre 3 jour

Date de création 24/07/2020

- Etst A [étude -

Grille analytique

[Dedi] EBP Gestion Commercisle ELITE 2021 X

A Choix du type de document a créer

Numér... * Type de

e Devis [01/DE0OD00007] du 24/07/2020

i Enregistrer ~

Série 51

Code tiers CLO0O0Z

Adresse 68 avenue des Peupliers

Code postal 81000

Cormmercial PM

Détail

Récapitulatif

TVA, taxes, DEB
Adresses et contacts
Paramétres

Statistiques

Facture électronique

Transférer

Dupliguer en ...

s

Plus d'actions~

Numéro 01/DE000000OT

~# (& cwiits Monsieur

Ml

Ville ALBI

~ # Patrice Martin

Catégorie tarifaire

L 0 |

wues B vue formation

Choisissez le type de document 3 créer pour 'affaire AFFO000L.

- Devis

Créer un devis.

- Commande

Créer une commande.

= Bon de livraison

Créer un bon de livraison.

—» Bon de retour

Créer un ban de retour.

—> Facture

Créer une facture.

= Avoir

Créer un avoir.

— Facture d'acompte

Créer une facture d'acompte,

- Avoir d'acompte

-7

Créer un avoir d'acompte.

( affare AFFO0001

-/ Projet 01

Mom Letelier

4

Dépdt Principal 4

= B & | M b Afficher les laisons

| B L2 vue actuelle a été modifige. Pour enregistrer vos modifications, ciquez ici.

AFFO0001

ARODD10Z

Code article #riz

PM Dishwasher

Quantité Code unit

3 UNITE

12 place settings
Guarantee 24 meonth

s

Le code Affaire est géré en entéte du document, il peut étre géré a la ligne.
L’actualisation des informations est instantanée dans I'affaire.

P ot T4 Capetat o0 | lion o saros * JA o el Ar - Sum de Cutenme: T8 10

vt « A Yty com o Te 01

3494 80 00+ Fan D) 34 B8 63 O MCH VIRSALLIS B 130 K3 547 » TW IC PN 60000000847 » hAF SE
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Tiers Créer un document  Afficher le document  Afficher le client/prospect  Masquer les lignes | vues | Défaut Ml 5] ﬂ

Intervenants Huméro du doci

. ¥ Typede ... Date ~ Nom du ... Montant... Montant... Etat du.. Marge HT Margen... Marge br... Durée to... Durée to... Durée
003 Facture 30/07/2020 Letellier 10 800,00 10 800,00 Validé 1 800,00 1 800,00 1 800,00

Documents précédents EESHECRITRGTatl)=0ld
Articles

Numéro du docu... ¥ Type de ... Date ~ Nomdu ... Montant... Montant.. Etatdu.. MargeHT Margen... Marge br... Durée to... Durée to...

Achats » |4 01/CMO0000008  Commande 24/07/2020 Letelier 10 800,00 10 800,00 Lvrée tot 1800,00 1800,00 1800,00

Stock Documents précédents FEARECRTRO el =

Echéances Numéro du docu... ¥ Typede ... Date ~ Nom du ... Montant... Montant... Etatdu.. Marge HT Margen... Marge br... Durée to... Du

» » 01/DE0000OO0O7 Devis 24/07/2020 Letelier 10 80020 0 Accepté 1 800,00 1 800,00 1 800,00

Réglements/Paiements

» TMPO0000021 Facture 24/07/2020 Luminaires 3 600,00 3 600,00 600,00 600,00 600,00

Temps
" » 01/FAD0D000004 Facture 24/07/2020 Jolbois 7 800,00 7 800,00 Valdé 2 800,00 2 800,00 6 190,80

Activités

Les factures en cours de rédaction seront visibles si I'option en validation des facture,
“Afficher les documents en cours de rédaction avec numérotation temporaire.. est
cochée dans les paramétres\Société\Documents de Vente\Validation.

<Recherchers> .
WVous pouvez paramétrer vos options de validation des documents de vente

veat Coordonnées

Mode de gestion Documents en cours de rédaction avec numérotation temporaire jusqu'a validation
Identification

Ouvrir ® Afficher les documents en cours de rédaction avec numérotation temporaire dans toute lapplication (statistiques...)

Sauvegarde rapide Logo [ Mettre 3 jour la date de livraison lors de la validation d'une facture directe

Quitter Expert Autoriser le réglement de documents en cours de rédaction Demander -

Fonctionnalités disponibles
Paramétrage

Gestion de dos Options comptables

Gestion des utiisateurs Humerotation

Données complémentaires Articles

Suivi par date limite

= s Tarifs et promotions

Paramétres Market Place Lig.miene

Reports On Line Documents de vente

Options générales

Validation

| Traitements Davis

me

L'onglet Article est alimenté uniquement par les factures client.

T Afficher fartide | vues [ Défaut HEE Q
Intervenants ‘Code article Libellé Montant HT Montant Net HT remisé  Marge HT Marge nette HT Marge brute totale
- - ] }i»{ﬁu‘ﬁi‘u{ T Lave-Vaisselle industrie| 14 400,00 14 400,00 2 400,00 2 400,00 2 400,00
© sRro0001 Lava-Vaissele 7800,00 7800,00 2800,00 2800,00 6190,80

21.2.2. Les documents d’achats dans I’affaire.

L'onglet achat, permet de voir tous les documents d’achat, mais seules les factures
alimentent le montant a inclure dans le réalisé de I'analyse. Ce montant peut étre
désactivé au document, ou modifié a la ligne du document.

Créer un document  Afficher le document  Afficher le fournisseur  Masquer les lignes | Vues B Défaut FBE Q D
H 1ntervenants Numéro ai
| Type de Nom du ~ _ Montant Net HT Inclure le montant pour le | Montant a indure
H du v et Date v e e Prix de revient Montant HT ) it s dans le réalisé Etat du document
Ventes docum...
» 4 FFO000.. Facture  27/07/2020 MATOS 9000,00 9 000,00 9000,00 a 9000,00 Vaidé

Articles

Documents précédents (EaE R R G L

Codeart... Descripti... Quantité Prixder.. Montant.. Montant... [nclure le montant pour le -] [Montant a inclure dans le réalisé
> ARODQ.. Leve-Vaissel 3 9000,00 000,00 9 000,00 ]

9 000,00

P ieborratogn SA Caprtar 09 | ilion o aros « JA o Bl Az - Bus ge Cutensen T8 10 Rarrtouet « ris Y @ut com « Te M 8480 00+ Fan D) 34 88 63 67 BCH VERSALLES B 130 K3 B47  Tvi IC FI 40I00RI0047 « WA S
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Les régles d’intégration des colts des factures d’achat sont modifiables dans les
parameétres société\Affaires\Options générales.

&« <Rechercher>

Vous pouvez paramétrer les options générales de vos affares

Nouveau dossier Coordonnées

-~ Colits

Ouvrir Identification Calcul du montant 3 inclure dans le réalisé pour les documents d'achat [Montant net HT remisé
) Exclure les d e Montant net HT remisé
= 5 Logo Exclure les documents d'achat du réalisé Prix de revient

Sauvegarde rapide
Exclure les documents de stock du réalisé

Expert
& Inclure le montant des bons de sortie dans le réalise

Fonctionnalités disponibles . P
Sens de l'opération des bons de sortie Ajouter aux colts réalisés
Paramétrage & Vue verticale

Options comptables

Gestion des utilsateurs NUmeresstan

21.2.3 Les documents de stock dans I’affaire.

L'onglet Stock, permet d’intégrer des sorties ou entrées en stock dans I'affaire.

Tiers @ Bon de sortie| [BS00000002] du 24/07/2020 (Modifié) - o x

Intervenants B Enregistrer - LN R B @ @
1
Nentes Série / Date 24/07/2020  ~
(uEes Numéro BS00000002
Achats
Dépét Principal 4

Echéances Affaire AFFO0001 4 Projet 01

Réglements/Paiements

T #h- @ Attribuer sérieflot sur toutes les ignes  SériefLotfempkc.  Plus d'actions= | Vues [ Vuestandard  ~| B B, N XER M Q D
J— Code artide Description Quantité Codeunité  Dépdt Codeem.. Sérieflot Datelimite Démarqu.. Détérioré  Périmé Vol Autre:

vités
ARDOO104 Mioteur Machine & laver 1 Principal 0 0 0 0 -

Cotits supplémentaires

Analyse

Comme pour les documents d’achat, le réalisé des bons de sortie peut tenir compte du
montant du document ou partiellement si la gestion est faite a la ligne.

TEE Créer un document  Afficher le document  Masquer les lignes | Vues BB defaut “EHERE Q 4
Intervenants B Montant 3
g:c"ﬁ::t“ :m::m Date Montant  inclure ﬁ'r"’; fj‘; L‘;"&“‘m" des  papot Dépot de destination
Ventes dans
» 14 BSO00D. | sortie 24/07/2020 350,00 350,00 Ajouter aux coilts réalisés  Principal
Articles
: s _
Achats
— Code artide Description commer... Quantité Montant clum nclure le montant ... | Sens de F'opération ... Dépdt
»  AR00D104 Moteur Machine 3 laver 1 350,00 350,00 u Ajouter aux coiits réali.. Principal
Le montant peut étre ajouté ou déduit des colts réalisés.
- Montant a
Numéro du Type de N Inclure le montant a Sens de l'opération des a P S
document document prie e :;I:l!lusi pour le calcul du real'se bons de sortie Eeiik Dépét de destinatiol
4 BSO000... Sortie 24/07/2020 350,00 350,00 Ajouter aux colts réalis... * Principal
Code article Description commer... Quantité Montant Montant a inclure d... Inclure le montant ... [Sens de lopération ... D opéral
£ ARDODIO4 Mateur Machine a laver 1 350,00 350,00 ] Ajouter aux coiits 1 inci

Ajouter aux colits réalisés
Déduire des colts réalisés

Un paramétrage au niveau de I'affaire, permet de déterminer la préférence fonctionnelle
des bons de sortie.

P ieborratogn SA Caprtar 09 | ilion o aros « JA o Bl Az - Bus ge Cutensen T8 10 Rarrtouet « ris Y @ut com « Te M 8480 00+ Fan D) 34 88 63 67 BCH VERSALLES B 130 K3 B47  Tvi IC FI 40I00RI0047 « WA S
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& <Rechercher> N L.
Vous pouvez paramétrer les options générales de vos affaires

Nouveau dossier Coordonnées

-4 Coiits
Identification Calcul du montant a inclure dans le réalisé pour les documents d'achat Montant net HT remisé

Logo Exclure les documents d'achat du réalisé

Exclure les documents de stock du réalisé
Expert

I & Inclure le montant des bons de sortie dans le réalisé

Fonctionnalités disponibles

|Sens de Topération des bons de sortie]| Ajouter aux colts réalisés

Paramétrage Ajouter aux colits réalisés
- 8 Vue verticale Déduire des colits réalisés

Options comptables

utilsateurs Numérotation

Données complémentaires Articles

Impo Suivi par date limite
Fonction Tarifs et promotions

Paramétres Market Place FrarE

Reports On Line Documents de vente
Documents d'achat

Documents de stock

1 g S
Outils avancés Réglements

Affaires

‘Options générales

Affaires

Conformité légale

21.2.4. Les échéances de factures (achat/vente).

Onglets échéances et réglements
Les échéances issues des factures d’achat et ventes permettent d’avoir une vue
d’ensemble du d{ client/fournisseur.

Intervenants Vues [ péfaut "EBE Q S
Vontes Date éch... Numéro ... Code tiers Montant
» i» 24f0_ ¥ 01/FAD00.. CLODO1O 936000 5860,00
iz 24/07/.. TMPODOO.. CLODODS 4320,00 4 320,00
Achats 30/07/... 01/FAQO0.. CLOODOZ 12960,00 12 960,00
Stock
Echéances
Réglements/Paiements
Temps 23140,00
SIS -~ [Echéances schat
Coits supplémentares Vues [B Défat B R Q A
Analyse Date échéance ~ Numéro du document Code tiers Montant Solde dd
v 26/08/2020 FFO0000006 FRO0001 10.800,00 10800,00

Statistiques

Ces infos sont reprises dans I'analyse financiére.
Astuce: la vue grille vous permet de faire un calcul sur les colonnes (ici le solde da).

21.2.5. La gestion des temps et des lignes de temps.

Onglet Temps.

L’ajout d’'un événement ou d’une ligne de temps peut se faire directement depuis I'affaire.
Les temps prévus et réalisés seront repris dans I'’Analyse en Synthése. Ces temps
passés peuvent étre valorisés en colt horaire selon le baréme des ressources.
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Depuis les événements:

- Euanements

Du (01/07/2020 -8 au 310712020 -8
+- @~ Afficher févénement  Afficher dans le planning  Facturer | Vues BB Vue Evenement ~ @8 @& XERh Qaegs|
Code de la Durée = =
; 4 . Code  Code el coiit it réel | Inclure les coits dans = Montant  Far
Numéro Début. Fin Libellé el | :gnadll p réalisée B Coiit réel | o e Quantité  PVHT Beceraiire
focument Mo
A 20/07/2020 09:00 21/07/2020 1400 Travaux mse en osuvre  R8 IHER  Afare 3000 330,00 0,00 L prévu et e 1 000 0,00

Adtivkés

Coits suppkimentares

Analvse

partie.

et ntrvenat ot Hootant et 1 [t o ot D eate fant

sss0m
Gt dafares 10800 namnE
Harge bt L4 nas0E
00

Les durées réalisées et les colts ne s’alimentent que sur des événements en état
“Terminé”.

~ ]

Du 01/07/2020 ~ M au 31/07/2020 -
+- @~ Afficher [événement  Afficher dans le planning  Facturer Vues Bl Vue Evenement  ~ [

Code de la

- - - - Code Code Code Coit Coiit ‘Coiit Indure |
Lo Beies o Lt interven... matériel  document honedt El horaire  prévu réel  lanalyse
locument
¥ 4 EVE00006 20/07/2020 09:00 21/07/2020 14:00 Travaux mise en oeuvre  RB 11 HEUR Terminé 16 HEUR 30,00 330,00 330,00 Le prévu
Code Ligne de . _ " ~
2 o " Code Code & Coilt Codt Coit Inclure d:
Début Fin Libellé - - document document Etat p % = -
interven... matériel  GOCHNENE COCHIENC intervenant/... hora... prévu réel  laffaire/|
>  20/07/2020 09:00 21/07/2020 14:00 Robert Buron RB Robert Buron 11 HEUR Ter. 16 HEUR 30,00 330,00 480,00 Le prévu ¢
Depuis I'intervenant/matériel
- Intervenant / matériel
pu 01/07/2020 “B) s 31/0772020 -f
+ @ Afficher dans le planning  Facturer les ntervenants  Facturer les matériels | Vues (B8 Défaut CER KB
T e o e i o [ o [ o e e |
» 27/07/2020 09:00 28/07/2020 17:00 Tavaux RB Robert Buron AFF00001 14 HEUR Terminé 18 HEUR 35,00 490,00 630,00 Le prévu etle réa. ~ 18,00
—_—
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Vous pouvez ouvrir directement I'assistant de saisie des temps et variables de paie
depuis l'affaire.

Tiers Facturer événement/intervenant/matériel Saisie des temps et variables de paye

Intervenants - Intervenant / matériel

Ventes Du 01/07/2020 3 au 3170772020 -

Articles + @  Afficher dans le planning  Facturer les intervenants  Facturer les matériels vues [ Défaut BB

Achats Début Fin Libellé Code int... Codema... Codedo... Codede... Libellé intervenant/... CodeAf... Durée

" ¥ |27/07/2020 09:00 28/07/2020 17:00 Tavaux RB Robert Buron AFFOD00L 14 HEUI
Stodl

Echéances

Réglements/Paiements

emps

Les informations seront déja filtrées sur I'affaire.
21.2.6. Les activités.

Onglet “Activités”.
L'ensemble des activités sont reprises sur I'affaire.

21.2.7. Colts supplémentaires.

Comme évoqué précédemment, ces colts sont a saisir car non issus des factures
d’achat.

B Envegistrer ~  Mettre & jour SR e~ R E<>

Code AFFO0001 Date de création 24/07/2020 M Etat En cours - Grile analytigue M4

Libellé Projet 01

Ters + b | voes ot BE Qa e

Intervenants Date Libellé Quantité Code unité Prix unitaire Montant Net HT TVA Montant Net TTC

Ventes 17/07/2020 Deplacement 3 DPLC 45,00 135.00‘ 20,00 162,00
¥ | 28/07/2020 Publicité 1,00 GO SUU,UU‘_ —_— SUU,UUH 20,00 600,00

Articles

Achats

Stock

Echéances

Réglements/Paiements
Temps

Activités

Codts supplémentaires

lls sont repris dans I'analyse, et alimentent le “réalisé” de I'analyse.

9 rarmatge 1A Canm a1 | e o ey
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Tiers

Intervenants

Ventes

Articles

Achats

Stock

Echéances
Réglements/Paiements
Temps

Activités

Colits supplémentaires

Coilts

% Exercice comptable

~A| Analyse des coiits & ires par units |
Code unité 2 Libellé Montant Net HT Montant Net TTC
» DPLC Déplacements 135,00 162,00
GO GO 500,00 600,00

Statistiques

21.2.8. L’analyse de I’affaire.

Onglet “Analyse”.

L'analyse est constituée de deux onglets, Synthése et la Synthése financiére.

21.2.8.

1. La syntheése.

Statistiques

Synthése financiére

Prévu Réalisé Ecart
Coiits 9 000,00 @ 9 985,00 -085,00 &
Chiffre d'affairek 10 800,00 & 18 600,00 & 7 800,00 &
Marge brute 1 800,00 & 8 615,00 & 6 815,00 H
Durée 0,000 & 0,000 & 0,000 &

La colonne “Prévu”, est alimentée au niveau des Colts/CA et Marge brute par le cumul
des lignes liées a 'affaire des documents devis et commandes. La Durée est alimentée
par la durée ouvrée des événements.

La colonne “Réalisé”, est

alimentée au niveau des colts par le cumul des montants a inclure des factures
d’achat, des documents de stock, des colts supplémentaires et des colts réels
des lignes de temps ou événements.

alimentée au niveau du Chiffre d’affaire, par le montant des factures et Avoir.
alimentée au niveau de la marge Brute par la différence des colts et du CA en
Prévu et Réalisé.

basée sur le cumul des heures en état Terminé.

La colonne “Ecart” traduit la différence entre la colonne “Prévu” et “Réalisé”.
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21.2.8.2. La synthése financieére.

Soldes diis échéances Soldes diis échéances

Trésorerie Actuelle clients fournisseurs

Autres colits Solde de trésorerie

Synthése de l'affaire 3 500,00 & 23 140,00 B 10800,00 & 762,00 B 15078,00 &

Trésorerie actuelle (A) :

- Différence entre les réglements regus et les paiements émis liés a |'affaire.
Soldes di échéances clients (B) :

- Cumul des soldes di des échéances clients liées a l'affaire.
Soldes di échéances fournisseurs (C) :

- Cumul des soldes di des échéances fournisseurs liées a I'affaire.
Autres colts (D) :

- Cumul Montant Net TTC des lignes de Colts supplémentaires + Cumul Co0t réel

des lignes de temps incluses dans les colts de I'analyse liées a I'affaire.

Solde de trésorerie :

- A+B-C-D.

21.2.9. Les statistiques.

Onglet Statistiques.

A l'instar du module statistique, vous pouvez créer vos propres vues avec les champs
attendus.

Ventes mes stat ~| Enregistrer Enregistrer sous... Supprimer
Arties i e e e  Codedlient&
e CLO0DO2 CLO0D10
Typed.. = Codear.. 2 MontantHT Montantnet.. Marge nette Margebrute  Marge Montant HT  Montant net... Marge nette  Marge brute  Marge
Stock 4 Commande  AR000102 10800,00€ 1080000 € 1800,00 € 1800,00 € 1800,00 €
Echéances 4 Devis ARD00102 10800,00€  10800,00 € 1800,00 € 1800,00 € 1800,00 €
4 Facture AR00001 7 800,00 € 7 800,00 € 2800,00 € 6 190,80 € 21800,00 €
Réglements/Paiements AR000102 10800,00€ 1080000 € 1800,00 € 1800,00 € 1800,00 €
— Total Facture 10800,00€ 10 800,00 € 1800,00 € 1800,00 € 1 800,00 € 7 800,00 € 7 800,00 € 2 800,00 € 6190,80 € 2 800,00 €
Total général 32 400,00 € 32 400,00 € 5400,00 € 5400,00 € 5400,00 € 7 800,00 € 7 800,00 € 21800,00 € 6 190,80 € 2800,00 €

Activités

Coilts supplémentaires

Analyse

bratistiques
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21.3. Gestion des activités.

La gestion des activités est une fonctionnalité disponible avec le module Affaire et/ou
SAV.

Cette fonctionnalité historise des informations issues de la création de documents,
d’envois de mails/SMS, Elle permet de garder en mémoire les échanges avec les
clients/fournisseurs. C’est en quelque sorte, une gestion de la relation

« clients/fournisseurs. »

Paramétrage des activités.

&« <Rechercher>

Vous pouvez paramétrer la création automatique des activités

Fonctionnalités disponibles
N onctionnalités disponibles
® Envoi par email

Parmétrage
Quvrir = & Publipostage
Sauvegarde rapide Options comptables ) Reprendre les piéces jointes pour l'email dans la fiche activité
Numeés ® Envoi de sms
Quitter Numérotation
. ® Evénement
| Restauration T
® Relance
Suivi par date limite
® Document

. Tarifs et promotions

Documents
teurs

- Documents de vente
plémentaires

Documents d'achat
Documents de stock

- Réglements
Parameétres Market Place =

Reports On Line Affaires

Les fiches activités sont créées automatiquement et consultables depuis 'univers
Clients/ventes et ou Fournisseurs/Achats.

= >

Comptabilité | Réglements

[ )]
[ 1]

* -
Favoris LGLITERRSGICCIN Clients | Ventes

Tous |Activités clients

Documents clients Fitres W

Fournisseurs | Achats

Clients / Prospects. cl+ <Recherchers vues B péfaut (systeme) ~| [ @

Familles clients / prospacts Libellé Début  ~ Fin Code tiers Nom du tiers Prén

Sous-familles clients / prospects C Facture N° 01/FA00000003 du 30/07/20  Document  30/07/2020 08:18 30/07/2020 08:18 CLO0002  Letelier Franco
Tarifs et promotions clients Facture N° 01/FAD0000004 du 24/07/20  Document  24/07/2020 08:22 24/07/2020 08:22 CLO0OLD  Jolbos Nicolas
Facturation périodique Commande N° 01/CM00000008 du 24/07/20 Document — 24/07/2020 08:04 24/07/2020 08:04 CLO0O0Z  Letelier Frango
Commerciaux / collaborateurs C Devis N° 01/DE00000007 du 24/07/20 Document  24/07/2020 07:56 24/07/2020 07:56 CLO0002  Letelier Frango

Familles
commerciaux / collaborateurs

Barémes
Commissions.

Affaires.

Activités

Une activité peut étre créée manuellement.
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Activité [Appel telephonique suite 3 instllation] (Nouveau)

I3 Enregistrer -

24/07/2020 12:00 ~

Client/prospect CLO0002

Fin 24/07/2020 13:00 ~ Type v /|
[Appel telephonigue suite & instliation Autre i Etat
Appel entrant -
Appel sortant
-~| Affaire Email entrant
Affare AFFOODOL ™ /' projet 01 Ermai sortant
Courrier entrant
Courrier sortant
-» Lommercial/colgborateu] ——— Srms -
Commercial/collaborateur PM ~ 7 Ppatrice Martin
Saisia par RB ~ # Robert Buron
-Allnformations tiers
Type Vente - Muméro de document v/

~ 7/ Letelier

En utilisant le volet Notes, vous pouvez inscrire un contenu de I'échange.

B Enregistrer ~

Début 24/07/2020 12:00 ~ Fin 24/07/2020 13:00 ~

Libellé Appel telephonique suite 3 instliation

Catégorie Autre

-~ Documents associés
+ Ajouter~ i Supprimer [l Consulter / Quvrir

FADDOD0031 20190926 142408.pdf

-~ Affaire

Affare AFFODO0L  ~ # projet 01

Contact

-4 Commercial/collaborateur

Type Vente v

Client/praspect CLO00OZ d

-~ Notes
Commercial/collaborateur PM * # Ppatrice Martin
Microsoft Sans .. = [12 ~ B I _u = v
Saisie par RB ~ # Robert Buron = -
Probleme de démarrage
- Informations tiers envoyer un technicien|

Numéro de document

Letelier

Vos activités peuvent étre regroupées par catégorie.

Tous Activités clients

Documents clients Fitres W
Clients / Prospects C + 7 8B <Rechercher> Vues [FH Défaut BB - L- A0 D=
Familles dlients / prospects o Libellé Début - Fin Code tiers Nom du tiers Prénom  Nom (contact) Type
Sous-familles clients / prospects 0| Facture N° 01/FAD0000003 du 30/07/20  Document 30/07/2020 08:18 30/07/2020 08:18 CLO0002  Letelier Frangois  Letelier
Tarifs et promotions clients -] relance proposition commercile Email sortant 24/07/2020 12:06 24/07/2020 12:06 CLO00DZ Letelier Francois Letelier
Facturation périodique u] ‘Appel telephonique suite a instllation Appel entrant 24/07/2020 12:00 24/07/2020 13:00 CLO0002 Letellier
Commerciaux / collaborateurs o Facture N® 01/FAD0000004 du 24/07/20 Document 24/07/2020 08:22 24/07/2020 08:22 CLO0010 Jolibois Hicolas Cordelet
Familles u] Commende N* 01/CM00000008 du 24/07/20 Document 24/07/2020 08:04 24/07/2020 08:04 CLO0002 Leteller Frangois Letelier
commerciaux / collaborateurs.
0| Devis N° 01/DE00000007 du 24/07/20 Document 24/07/2020 07:56 24/07/2020 07:56 CLO000Z  Letelier Francois  Letelier

Barémes

Commissions.

Affaires

En document annexe :
Module PDV

Module Gamme

Module SAV

Module Gestion de projet
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